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Pinchote, 13 de enero de 2024

Seiiora:

MARIANNE YULIETH ROJAS RODRIGUEZ
mariannerojas26@gmail.com

celular: 3227499069
Bucaramanga, Santander.

Asunto: Invitacion a presentar propuesta contrato de prestacion de servicios.

Cordial saludo,

La Personeria Municipal de Pinchote, Santander, se permite invitarla a presentar propuesta para
ejecutar el siguiente objeto contractual: “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
COMO ABOGADO ASESOR EN MATERIA CONSTITUCIONAL, ADMINISTRATIVA,
DISCIPLINARIA, PENAL, POLICIVO Y CONTRACTUAL PARA LA PERSONERIA MUNICIPAL
DE PINCHOTE SANTANDER”

1. ALCANCE DEL OBJETO Y/O DESCRIPCION DEL REQUERIMIENTO

El contratista en ejecucion del objeto contractual debera realizar las siguientes actividades:

ITEM

DESCRIPCION (CARACTERISTICAS TECNICAS)

Asesorar al despacho de la personeria municipal de Pinchote en los mecanismos
constitucionales de proteccién de derechos fundamentales.

Asesorar y sustancias las respuestas a las acciones constitucionales donde sea
vinculada la personeria municipal de Pinchote.

Asesorar al despacho de la personeria municipal de Pinchote en el procedimiento de
derecho de peticién con arreglo a la ley.

Asesorar y sustanciar los procesos disciplinarios que se adelanten en el despacho
bajo la direccidén de la personera municipal.

Asesorar al despacho en los asuntos relacionados con el derecho disciplinario

Asesorar al despacho en el procedimiento penal, donde intervenga la personera
municipal como agente del Ministerio Publico.

Sustanciar los conceptos penales que se presenten en la etapa de juicio oral

o N o ;| B

Asesorar y sustanciar las acciones de HABEAS CORPUS vy garantias
constitucionales penales cuando asi se requiera
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9 Asesorar al despacho en el procedimiento policivo, sustanciar y emitir conceptos en
asuntos policivos.

10 Asesorar al despacho en la gestién contractual de acuerdo a la Ley 80 de 1993 y sus
normas complementarias.

11 Apoy_ray }a proyeccién de acciones preventivas sobre asuntos de interés publico del
municipio

12 Otras relacionadas con el objeto a contratar y que sean designadas por el
supervisor del Contrato.

2. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

Ademas de las sefaladas en el art. 5 de la Ley 80 de 1993 y las establecidas en el numeral del
alcance del objeto del contrato, seran las siguientes:

1.
2
3.

o

Prestar a entera satisfaccion el servicio.

Prestar la colaboracién necesaria para el desarrolio del objeto del contrato.

Acreditar afiliacién a salud y pensién, segun lo establecido en el articulo 50 de la ley 789
del 2002, articulo 15 y ss de la ley 797 del 2003 y decreto 510 del 2003.

Dar estricto cumplimiento a las normas de orden prestacional.

Aceptar la supervision por parte de la Personera Municipal de Pinchote.

No acceder a amenazas o a peticiones de quienes actien por fuera de la Ley con el fin
de obligarlo a hacer u omitir algtin acto o hecho, debiendo informar inmediatamente a la
Entidad y demas autoridades competentes cuando se presenten este tipo de situaciones.

Presentar informes mensuales de su gestion y del servicio prestado como requisito de
pago; y los demas informes que le sean requeridos.

Garantizar la CONFIDENCIALIDAD de la informacion recibida o percibida en ejercicio del
Contrato, asi como mantener la guarda y el secreto de los documentos reservados o
confidenciales.

Paragrafo: el contratista no tendra relacién de subordinacién o dependencia con la Personeria
Municipal de Pinchote, Santander. Por tanto, podra desarrollar sus actividades en todas las
condiciones y limites que permite la ley.

3.

LUGAR Y EJECUCION DEL OBJETO CONTRACTUAL

La ejecucién del contrato se llevara a cabo en la PERSONERIA MUNICIPAL DE PINCHOTE,
ubicada en la carrera 5 No. 4-13 Palacio Municipal Pinchote, Santander.
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4,

REQUISITOS DEL CONTRATISTA Y/O CALIDADES

Para la suscripcion del contrato que se pretende realizar, el contratista debe contar con los
siguientes requisitos:

5.

PROFESIONAL EN DERECHO

TARJETA PROFESIONAL VIGENTE

CON POSGRADO EN LA MODALIDAD DE ESPECIALIZACION EN DERECHO
ADMINISTRATIVO, O DISCIPLINARIO, O CONTRACTUAL O AFINES.

EXPERIENCIA PROFESIONAL MINIMA DE DOS (2) ANOS.

NO ESTAR INCURSO EN INHABILIDADES, SANCIONES Y/O INCOMPATIBILIDADES.

TIEMPO DE EJECUCION:

DOS (02) MESES, a partir de la suscripcion del acta de inicio.

6.

FORMA DE PAGO

La Personeria municipal de Pinchote, Santander, pagara el valor del contrato de la siguiente
manera: la suma de TRES MILLONES DE PESOS M/CTE. ($3.000.000) en pagos mensuales,
mes vencido o proporcional a la fraccién del mes, previa certificacion de cumplimiento y visto
bueno expedido por el Supervisor del contrato, cuenta de cobro, informe de actividades, acta de
pago, asi como la acreditacién que se encuentra al dia en el pago de aportes relativos al sistema
de seguridad social integral y parafiscales (SENA, ICBF, CAJAS DE COMPENSACION
FAMILIAR, etc.), cuando corresponda.

4

DOCUMENTOS QUE DEBEN ACOMPANAR LA PROPUESTA

La oferta se acompanara de los siguientes documentos:

1.

UL

Carta de presentacion de la propuesta debidamente suscrita por el oferente en el cual se
consignara nombre, domicilio y manifestacion bajo la gravedad de juramento de no estar
incurso en inhabilidad alguna que el impida contratar con el estado.

Los documentos que acrediten el perfil requerido incluida la experiencia.

Formato Unico de Hoja de Vida de la Funcién Publica, debidamente diligenciado.
Formulario Unico de Declaracién Juramentada de Bienes y Rentas.

Certificado de Existencia y Representacion Legal (de aplicar)

Copia de la Cédula de Ciudadania.
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10.
11,

12,
13,

14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.

21.

8.

NICIPAL DE PENCHOTE

Copia de la Tarjeta Profesional

Acreditar que se encuentra afiliado al sistema de seguridad social integral (Certificado de
salud y Certificado de pension) o soporte de ultima planilla de pago.

Copia de Registro Unico Tributario RUT actualizado, expedido por la DIAN.

Certificado Médico Pre ocupacional expedido por Médico especialista en Salud
Ocupacional y su respectiva resolucién que lo acredite.

Certificado de Antecedentes Fiscales, expedido por la Contraloria General de la Nacion.
Certificado de Antecedentes Disciplinarios, expedido por la Procuraduria General de la
Republica.

Certificado de antecedentes disciplinarios, expedido por el Consejo Superior de la
Judicatura.

Certificado de vigencia de la Tarjeta Profesional, expedido por el Consejo Superior de la
Judicatura.

Certificado de Antecedentes Judiciales, expedido por la Policia Nacional,

Certificado de Antecedentes de RNMC, expedido por la Policia Nacional.

Copia de la Libreta Militar o consulta de registro (Si aplica)

Certificado de Antecedentes de REDAM, expedido por el MINTIC.

Consulta de inhabilidades de delitos sexuales cometidos contra menores de 18 afos
(Policia Nacional) vigente.

Certificacion de cuenta bancaria

INDEMNIDAD

El contratista se obliga a mantener indemne de cualquier reclamaciéon proveniente de terceros,
que tengan como causa las actuaciones del contratista.

Cordialmente,

NIRIBETH BEATR|Z CHARRIS C ERAS
Personera Municipal de Pinchote Santander
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