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CONDICIONES Y ESPECIFICACIONES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
DE APOYO A LA GESTION N°® SG-CD-044-2025 CELEBRADO ENTRE EL MUNICIPIO DE
ITAGUI Y ORIENTAR DFE S.A.S. &

Onentardfesas@qmali com, representada legalmente por HUGO ALEJANDRO

CIFUENTES ATEHORTUA identificado con céduia de ciudadania N° 71.791.688 de

‘‘‘‘‘‘

GESTION PARA SOPORTAR AL MUNICIPIO DE ITAGUl_EN LA EJECUCION DE
ACTIVIDADES OPERATIVAS, | L OGISTICAS TECNICAS, ASISTENCIALES Y
SEGUNDA. ACTIVIDADES QUE PERMITEN DESARROLLAR EL ALCANCE DEL
OBJETO En desarrollo del. .objeto que se pretende ejecutar,-e! contratista debera realizar

 SERVICIO, ATENCION Y

rémlte El contratista debera contar con eI recurso humano necesario para que el servicio
} se preste de manera integral, continua e ininterrumpida y atendiendo efectivamente las
“ necesidades y su demanda especifica. 1.2. Apoyar a la Secretaria General en la medicion
de la percepcidn del servicio, la satisfaccién del ciudadano y la accesibilidad a la oferta
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institucional de los tramites y servicios del Municipio de ItagUi, a través de la aplicacién de
encuestas o de otros medios dispuestos por la entidad. 1.3. Apoyar a la Secretaria General
con la realizacion del control y registro de los usuarios en los accesos de Ia Administracién
Municipal que sean previamente determinados por la supervision del Contrato. 14,
Acompadar a la Secretaria General con la orientacién y asignacién de turnds+a:los
usuarios que requueran el serwcao de radicacién de documentos en la ventanllla unrcé de_

del aplicativo SISGED, realizando las respect[vas aprobaciones o rechazos 1. 10 Apoyar
a la Secretaria General en la elaboracién de mformes requerldos para el cumplimiento del
plan de accién y demas planes institucionales. 1+

Genera! admmlstratwa Iogistlca y operatwamen

sdcializacion e implementacién de la Politica de Gestu‘)n Documental 2.4, Apoyar a Ia
Secretaria General en el registro de los tramites y servicios actualizados en el Sistema

: Unico de Informacién de Tramites (SUIT). 2.5. Acompanar a la Oficina de Atencién al

- Ciudadano y Gestién Documental en la actualizacién de instrumentos archivisticos. 2.6.

Apoyar a la Secretaria General con la verificacién, seguimiento y actualizacion de los
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inventarios documentales del archivo histérico, conforme con la ubicacion del documento

- {signatura topografica). 2.7. Apoyar a la Secretaria General con la clasificacion,
orgamzacuén e inventario de los documentos que van a ser transferidos al archivo cefitral.
2.8. Apoyar a la Oficina de Atencrén al Ciudadano y Gestlén documental en Ia aphcachn

DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS:

formulacion y seguimiento de las actividades de sus Planes Instltucionales 3.2. Apoyary
asesorar a la Secretaria General en la formulacién y seguimiento de las fuentes de
mejoramiento y el Sistema Integrado de Gestidn; Calldad SIGI. 3.3. Acompariar a la
Secretana General en la realizacién de comltés a s c;argo enla proyeccuén de actas y la

y!o dlgstal en el que se relacnone_n las’ actwndades reallzadas ‘desde’la Secretaria General
a3 que se desarroilen desde ‘el Sistema de Gestidn

(7)-pagos mensuales iguales, previa presentacion del informe de actividades ejecutadas
o el documento que se haya pactado para el pago, acompafiada del informe de
supervision elaborado por el supervisor del contrato (Formato SIGI FO-AD-31), el
comprobante de pago de aportes al sistema de seguridad social del mes inmediatamente
anterior, si es persona natura! o la certificacion de estar al dia con el pago de los aportes
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al sistema de seguridad social y para fiscales, si es persona juridica y que la cuenta de
cobro o factura, segun sea el caso, sea aceptada por el Municipio de ltagiii — Secretaria
de Hacienda. El Municipio de ltagli, deducira de dicho valor los tributos de ley 0 las
normas que los regulen a que haya lugar. No obstante, la forma de pago prevista queda
sujeta a la situacion de los recursos del Plan Anual mensualizado de Caja PAC. OCTAVA-;
OBLIGACIONES DE LAS PARTES DEL CONTRATISTA. Ei Contratista - se 0

Gun ".i=‘ias exigencias, requerimientos y
hce 'con ocasnén de las funciones que le

1do por parte de la compafiia aseguradora lo anterlor con
ocasion de Ias observacmnes que sean.dispuestas en la verificacién del cumplimiento de
la garantla por‘ parte ‘de secretaria Juridica; 13. Suscnblr el Acta de qumdamén del
Contrato, “solo ‘g
presentar'

para la ejecucion del contrato no se encuentran inscritos en el registro de
HéBiildades por delitos sexuales cometidos contra personas menores edad, de
conformidad con la ley 1918 de 2018, 16. En la realizacién de eventos, cumplir con lo
preceptuado en el Decreto 140 del 17 de enero de 2020 “por medio del cual se prohibe el
.. plastico de un solo uso no biodegradable y el poliestireno expandido en los procesos de
" contratacion de la administracién municipal de Itagii”. 17. En caso de que la realizacién
de algun evento incluya presentaciones artisticas, el contratista deber4 realizar el pago de
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las obligaciones cuyo recaudo corresponda a SAYCO y ACINPRO como remuneraciones
provenientes de la comunicaciéon de obras musicales y producciones audiovisuales ¢ el
almacenamiento de fonogramas. 18. Diligenciar el moédulo 7 EJECUCION :DEL
CONTRATO en el SECOP || en o que le corresponda 19. Las demas obhgacror’\’es

coniratista durante la vigencia del presente contrato. 7. Las demasobligaciones inherentes
al objeto del contrato, que tengan por finalidad ejecutarlo y cumplirlo a cabalidad.
NOVENA INDEMNIDAD El CONTRATISTA se ccmpromete a desarrollar Ias actwndades

a favordef.
cub_r__q_;!os of

or' iina cuantia equuvalente al cinco {8) por ciento del valor total del contrato y sus
diciones, y con una vigencia igual a su plazo y tres (3) afios mas, 3. Responsabilidad
Civil Extracontractual: Por una cuantia equivalente a 200 SMMLV para contratos con
valor inferior o igual a 1500 SMLMV y con una vigencia igual al periodo de ejecucién del
contrato., esto es: 1. Modalidad de ocurrencia. La compaiiia de seguros debe expedir el
amparo en la modalidad de ocurrencia. En consecuencia, el contrato de seguro no puede
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establecer terminos para presentar la reclamacién, inferiores a los términos de
prescripcion previstos en la ley para la accién de responsabilidad correspondiente. 2.

intervinientes. La Entidad Estatal ~Contratante y Contratista deben tener la calidad de
asegurado(s). Y 3. Amparos. DECIMA PRIMERA. SUSPENSION: El plazo a‘c‘im
estipulado podré suspenderse por fuerza mayor, caso fortu1tooporcualqu1er otra sﬂuacu :

incumplimiento que sufra el municipio contratante sin exceder del uno por ciento {1%) de!
valor del contrato, cada vez que se impongan. DECIMA CUARTA. CLAUSULA PENAL
PECUNIARIA En caso de declaratoria de cadumdad 0 de lncumphmlento de las

Cédlgo Civil. DECIMA QU!NTA PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICION DE
MULTAS, CLAUSULA":“ PENAL d PECUNIARIA Y DECLARATORIA DE

rtlculo 17 de ta Ley 1150 de 2007. Asi mismo podré declarar la entidad
'umpllmlento con el propdsito de hacer efectiva la clausula penal pecuniaria
inciﬁi’c‘l 2 él"presente contrato Todo Io anterior con observanma del principio rector del

vrgnlancua del presente contrato, a traves del Secretario Generai o del (los) servidor (es)
publico (s), que sea (n) designado (s) por el secretario de la dependencia solicitante o area
ejecutora para tal fin, en razén a las funciones propias de su cargo, quien verificara el
;. cumplimiento del objeto contractual conforme lo establece la Ley 1474 de 2011 “por la
. ~ cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencién, investigacion
‘ y sancién de actos de corrupcion y la efectividad del control de la gestién publica”, v el
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Manual de Supervisiéon e Interventoria el cual ejercera la vigilancia mediante el
seguimiento técnico, administrativo, financiero y juridico sobre el cumplimiento del objeto,
quien ademés cumphré con todas las funciones inherentes a Su cargo. Es responsab:hdad

Ly

ejecutadas y los pagos realizados desde el inicio del contrato a la‘fécha del empalme, con
las evidencias necesarias para tal fin. En caso de que no se realice el cambio de
supervision la misma sera asumida por el secretarig’de despacho o director, sin necesidad
de diligenciar el cutado formato DECIMA-. SEPTIMA': AFILIACION Y PAGO A LA

consangumldad segundo de afinidad, primero civil, matrimonio o unién permanente con
quien suscnbe este contrato por parte del municipio contratante, en constancia firmo el

ECIMA NOVENA. CESION Y SUBCONTRATACION EI presente

oplazo, se debera hacer la Ilqmdacnbn para salvaguardar las obligaciones entre las partes,
+iy.el municipio podra liquidar el contrato, conforme a lo preceptuado en el articulo 11 de la
. Ley 1150 de 2007. VIGESIMA PRIMERA. PAZ Y SALVOS: El contratista declara bajo la
~ gravedad del juramento que esta a paz y salvo con el Municipio contratante y autoriza
para que en el evento de adeudar alguna suma de dinero por cualquier concepto le sean
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deducidos del valor a pagarsele por este contrato. VIGESIMA SEGUNDA.
OBLIGACIONES TRIBUTARIAS: El contratista debera pagar los tributos, tales como:
Impuestos, tasas, contribuciones municipales, departamentales o nacionales a:igg_que
hubiere lugar asi como las estampillas que se causen por la celebramén del presente

recaudo y devolucion. VIGESIMA TERCER

determinacion, discusién, control, &
SITUACION JURIDICA DEL CONTRATISTA: EI presente contrato sera ejecutadd"iibr el

contrato no podra exigir al contratista.el cumplimiento de 6rdenes perentorias y de
obligatoria observancia. d- El contratista no podra portar o vestir elementos distintivos de
la entidad contratante para el cumplimiento de las: a_ ‘A:.::dades contratadas. e- Ei contratista

yque la misma sea aprobada por el municipio. VIGESIMA QUINTA.
DOCUM ENTOS DEL CONTRATO: Para los efectos legales de este contrato se entienden
incorporados '*ail____mlsmo los enunciados en la lista de chequeo (Formato FO-AD 11).
VIGESIMA.::

dérechos patrimoniales sobre Ios productos resultantes de la e;ecucuén det presente
§@:ontrato seran propiedad del MUNICIPIO, de conformidad con el articulo 28 de la Ley
. 1450 de 2011. VIGESIMA OCTAVA. CONFIDENCIALIDAD Y RESERVA. E| contratista
" se compromete a guardar absoluta confidencialidad y reserva sobre toda la informacién y
los documentos de propiedad de! municipio contratante que tenga o maneje en el
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desarrollo del presente contrato. En consecuencia, se obliga a no divulgar por ningin
medio dicha informacién o documentos a ningun tercero sin la previa autorizacion escrita
so pena de incurrir en conductas tipificadas por la ley penal colombiana. PARAGRAFO:
Con el objetivo de garantizar la conservacion adecuada de Ia informacién derwada ‘del

Mumcuplo de Itagw (EL CONTRATO SE ENTIENDE

ELECTRONICAMENTE EN EL SECOP Il EN LA FECHA QUE; SE ENCUENTRE EN -

ESTADO FIRMADO POR LAS PARTES).

PQR ENTIDAD CONTRATANTE

JORGE ELIECER ECHEVERRI JARAMILLO -

ORDENADOR DEL GASTO (E) EN EL SECOPH .
POR EL CONTRATISTA HUGO ALEJANDROQ cwusures ATEHORTUA - SE ENTIENDE FIRMADOD ELECTRON?CAMENTE
REPRESENTANTE LE s EMEL SECOP i o
REVISO KAREN ESPANA CARDENAS - y SE ENTIENDE FIRMADD' YO ELEC TRONICAMENTE
EN EL SECOP Il
PROYECYD

Profasional Universiterio %mla Juritics
ISABEL CRISTINA CAST DA MONTOYA-

Profasional Unhreryario Smll Juridica .

<) EN EL BECOP

SE ENTIENDE FIRMADG ELECTRONICAMENTE
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