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TEﬂéER INFORME DE SUPERVISION CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES, N° 1052 DE 2024.

b : |

Nombre del Contratista: GLORIA ELI;NA CONTRATO DE PRESTACION DE ]
RODRIGUEZ CASTRILLON / SERVICIOS NUMERO 1052 DE 2024 |
Cedula: 1.018.432.652 Bogota D.C '

VALOR INICIAL: $16.000.000.00 |
ADICIONAL No1: § 0o
VALOR TOTAL: $ 16.000.000 00 |

Certificado de Disponibilidad No. Periodo de Ejecucion: |
2024.CEN.01.002600 |
Registro Presupuestal Nro.
2024.CEN.01.003193 ‘
Forma de Pago: CLAUSULA SEXTA: FORMA
DE PAGO EI municipio de Neiva cancelara al
contratista el valor del contrato de la siguiente
manera: 1) un primer pago corresponde a los dias 01-10-2024 A 30-10-2024
ejecutados desde el acta de inicio del contrato
hasta el ultimo del respectivo mes. 2) pagos ‘
mensuales iguales vencidos, comprendidos entre | - '
el primero (1) y el Ultimo dia de cada mes, cada
uno por el valor de CUATRO MILLONES DE
PESOS MCTE ($4.000.000.0) y un ultimo pago !
proporcional hasta el acta de finalizacién de |
contrato. Cada pago estara precedido de la |
certificacion de cumplimiento a satisfaccién \
expedida por el supervisor del contrato, previa ‘
presentacion del informe de actividades
correspondiente dentro de los diez (10) dias !
siguientes al vencimiento de cada mensualidad o
al periodo de ejecucion y acreditacion del pago de
los aportes al sistema de seguridad social en
Salud, Pensién y Riesgos Laborales.
Todo pago esta sujeto a la programacion anual
mensualizada de caja PAC del MUNICIPIO, sin
generar intereses moratorios. Los precios
pactados en el contrato que se derive del presente
proceso no seran objeto de ajustes.
\ |
Objeto: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO ABOGADO EN PRO DE BRINDAR
APOYOEN LA OPERACION Y GESTION DE LOS PROCESOS JURIDICOS Y CON'[RACTUALES QUE
ADELANTE LA DIRECCION DE GESTION CATASTRAL DE MUNICIPIO DE NEIVA |
f |
/ECHA DEL ACTA DE INICIO: 29 DE AGOSTO DE 2024. d 1 ‘
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FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: N/A

FECHA DE TERMINACION: 28 DE DICIEMBRE DE 2024
Registro Banco de
CATASTRO MULTI

Proyectos: 2023410010088 FORTALECIMIENTO A LA DIRECCION DE |
PROPOSITO EN EL MUNICIPIO DE NEIVA,HUILA.

1.1 Informacién sobre estado y av;nce del contrafb deﬁﬂbfestaciién de servicios

OBLIGACIONES GENERALES.

OBLIGACION N°. 1 GESTION DESARROLLADA/ OBSERVACIONES EVIDENCIA
Acatar la  Constitucion | la contratista desarrollo el contrato con sujecion a
Politica, la Ley, los principios | los fines estatales, ética profesional, transparencia
de la contratacién estatal y |y valores, dando aplicacion a los deberes y . NA
las demas normas | derechos como contratistas del Municipio de Neiva,
concordantes y | a través de la Subdireccion de Gestion Catastral.
complementarias.
OBLIGACION N°. 2 GESTION DESARROLLADA/ OBSERVACIONES
EVIDENCIA

Teniendo en cuenta el articulo primero del Codigo

de Procedimiento Administrativo, presto servicios

profesionales generando un ambiente adecuado

dentro del clima organizacional de la Subdireccion
R%Spfr?ffg gﬁ:nelnr?}?:ﬁt%agg de Gestibn Catastral. Lugar donde mantuvo
y oportuno. P . relaciones de cordialidad con quienes se relaciono
las obligaciones contraidas | la Comdinad | p N/A
del contrato tales como la Coordinadora de rograma,

compafieros de trabajo, brindado una adecuada

relacion y entregando el maximo de sus

capacidades para el cumplimiento de las metas

definidas a la dependencia durante los dias del mes

de octubre de 2024.
OBLIGACION N°. 3 GESTION DESARROLLADA/ OBSERVACIONES

EVIDENCIA

Prestar sus servicios
generando un ambiente
adecuado dentro del clima
organizacional de la
dependencia, manteniendo
relaciones de cordialidad con
guienes se relaciona vy
desempefa sus funciones,
brindado una adecuada
atencion al usuario y
entregando el maximo de

De acuerdo a lo establecido en el articulo 209 de la
constitucion politica, el articulo primero de la ley
1437 de 2011- Codigo de Procedimiento y de lo
Contencioso Administrativo, entre otras normas de
orden legal, como contratistas desarrollo el contrato
con sujecion a los fines estatales, ética profesional,
transparencia y valores, dando aplicacion a los
deberes y derechos como contratistas del Municipio
de Neiva, a través de la Subdireccion de Gestion
Catastral.

Informe de supervision de
manera fisica

sus capacidades para el

La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través del link SG www alcaidianeiva.gov.co
La copia o impresién diferente a la publicada, sera considerada come documento no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de la Alcaldia de Neiva




CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO
SUPERVISION/INTERVENTORI

FOR-GDCO-06

Version: 01

//OBLIGACION N°. 6

7J¢asta obligacion, en

INFORME DE —
SUPERVISION/INTERVENT; Vigente desde: CLa
Marzo 19 del 2021
cumplimiento de las metas
definidas a la dependencia
%LIGACION N°. 4
GESTION DESARROLLADA/ OBSERVACIONES
EVIDENCIA

Realizar los pagos
correspondientes a salud,
pension y riesgos laborales a

Realizo la contratista, el pago correspondiente a
salud, pension y riesgos laborales del mes
correspondiente al periodo de ejecucion. Pago que
fue verificado por ADAM LIBARDO USECHE,
contratista de la Subdireccién de Gestién Catastral,
mediante planilla No. 7939482746 del mes de
septiembre de 2024 por valor total de $464.400,

e Anexo 1. Documento

ggﬁt;?ga lugar en virtud del realizando sus aportes a salud (EPS sanitas) por l aHexo.
valor de $200.000, pensién (Colfondos) por valor de
$256.000 y riesgos laborales por valor $8.400
(Positiva). i

/

OBLIGACION N°. 5 GESTION DESARROLLADA/ OBSERVACIONES

EVIDENCIA

Radicar sus cuentas de
cobros dentro de los diez
(10) primeros dias de corte a
30 dias calendario.

la contratista radico la cuenta de cobro No. 3 dando
cumplimiento al debido proceso estipulado por la
administracién  municipal por parte de |Ia
Subdireccion de Gestién Catastral, area de
contabilidad y tesoreria municipal una vez sea
cargado el presente en la plataforma transaccional
SECORP II.

Informe de supervision de
manera fisica.

GESTION DESARROLLADA/ OBSERVACIONES

Inscribir su hoja de vida en el
SIGEP durante el primer
mes de ejecucion del
contrato

la contratista realizo el proceso de actualizacion de
hoja de vida en dicha plataforma una vez fue
suscrito el presente contrato. Asi mismo, entrego la
impresion de la hoja de vida actualizada en su
primera cuenta al personal autorizado por la
Subdireccién de Gestién Catastral, para realizar el

'EVIDENCIA

N/A

OBLIGACION N°. 7

N

respectivo proceso de verificacion.

GESTION DESARROLLADA/ OBSERVACIONES

EVIDENCIA

En caso de designarse como
integrante del comite
evaluador o como apoyo de
los diferentes procesos de
seleccion de contratista,
debera ejercer esta
obligacion  de manera
oportuna, con apego a la ley
vigente, dandole prioridad a

Durante el mes de octubre no fue designada Ia
contratista como integrante de comité evaluador
dado que se esta iniciando la ejecucién del contrato.
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cumplimiento del
cronograma establecido en
el proceso.
A LIGACION N°. 8 GESTION DESARROLLADA/ OBSERVACIONES EVIDENCIA
En caso de designarse como
apoyo a la supervision de| La contratista fue designada como apoyo a la
contratos debera ejercer | supervision de contratos durante el mes de octubre
esta obligacion, verificando y | de doce (12) contratistas.
controlando la ejecuciéon de '
estos, atendiendo lo ANEXO 2.
sefialado en el contrato y las
obligaciones que
lecorresponden al supervisor
//OBLIGACION N°. 9 GESTION DESARROLLADA/ OBSERVACIONES EVIDENCIA
Entregar informes | La contratista entregé de manera oportuna los
mensuales sobre las | informes sobre las actividades realizadas en el
actividades realizadas | periodo comprendido entre el 1 de octubre al 30
durante el periodo de|de octubre de 2024, con los soportes N/A
gjecucion, con los soportes correspondientes, por medio de la plataforma
correspondientes, por medio | secop Il al supervisor del contrato.
de la plataforma de SECOP
I, al supervisor del contrato. ,
/’OBLIGACION N°. 10 GESTION DESARROLLADA/ OBSERVACIONES EVIDENCIA
Prestar los servicios | La contratista Desarrollo de manera eficaz y
contratados de  manera | oportuna, los requerimientos efectuados por el
eficaz y oportuna, asi como | supervisor del contrato en el desarrollo del
atender los requerimientos | objeto contractual N/A
gue le sean efectuados por =
el supervisor del contrato en
desarrollo del objeto
contractual
,GBLIGACION N°. 11 GESTION DESABROFFADN OBSERVACIONES EVIDENCIA
Garantizar el adecuado |A la fecha, la contratista no tiene a cargo custodia
cuidado, conservaciéon vy |o conservacion de materiales, documentos, bienes
custodia de los materiales, | y demés elementos del Municipio utilizados dentro
documentos, bienes y |de las actividades contractuales en la Subdireccion
demas elementos del | de Gestion Catastral.
municipio utilizados o N/A
entregados para la ejecucion
de las actividades
/eéntractuales.
OBLIGACION N°. 12 GESTION DESARROLLADA/ OBSERVACIONES EVIDENCIA
Disponer de equipo de |La contratista cuenta con sus propios elementos de N/A
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trabajo para la ejecucién de
las actividades contractuales

elementos para la ejecucion de mis actividades
contractuales.

/OBLIGACION N°. 13

N

GESTION DESARROLLADA/ OBSERVACIONES

J EVIDENCIA

De conformidad con lo
establecido en la Resolucion
No. 000042 de 2020, vy
000094 de 2020 emitidas por

De conformidad con lo establecido en la Resolucion
000042 de 2020 y 000094 de 2020 emitidas por la
DIAN, como contratista NO me encuentro obligada
a realizar facturaciéon electronica, conforme lo

Marque No en el numeral 4

procesos de seleccion de contratistas.

certificados de idoneidad; asi mismo
elaboro dos (2) modificaciones
contractuales y dos (2) justificaciones
contractuales para la respectivas
adiciones a los contratos.

?eb e?;ANéume;"r co;c’g:]atlstlz estipulala Ley. del Fure. Archivo de tesoreria
facturacion electronica si ello y Secop Il
estuviere obligado conforme
Ja reglamentacion vigente. _
/| OBLIGACION N°. 14 GESTION DESARROLLADA/ OBSERVACIONES [EVIDENCIA
Debe contar con los | La contratista cuenta con los elementos necesarios ‘
elementos de proteccion | de proteccion personal para desarrollar el objeto
personal, conforme a los |contractual
factores de riesgo a los
cuales estara expuesto N/A
durante el desarrollo del
objeto y obligaciones
?ntractuales
/ OBLIGACION N°. 15 GESTION DESARROLLADA/ OBSERVACIONES EVIDENCIA
Las demas obligaciones que | Durante el mes de octubre no se le asignaron a la
sean analogas y de uso |contratista obligaciones que sean analogas y de
comuin de acuerdo con el|usocomun de acuerdo con el objeto y obligaciones N/A
objeto y obligaciones del | contractuales.
contractuales.
OBLIGACIONES ESPECIFICAS
/ i GESTION DESARROLLADA/
OBLIGACION ESPECIFICA N°. 1 OBSERVACIONES EVIDENCIA
Apoyar juridicamente en la elaboracién | Durante el mes de octubre la contratista
y andlisis de los estudios previos de |apoyo juridicamente en la elaboracion de
contratos de prestacion de servicios | 408 (2) estudios previos de presta(:lgn de
. servicios y proyeccion en proceso de un
personales y documentos previos con (1) estudig pre\}r’io de bienes y servicio de
sus respectivos soportes, con el fin de licenciamiento de software, dos (2)
dar inicio a los correspondientes | certificacion de disponibilidad, dos (2) « ANEXO3

La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través del link SG www alcaldianeiva.goy co
La copia 0 impresion diferente a la publicada, sera considerada como documento no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de la Alcaldia de Neiva




CERTIFICADO DE

Brindar acompafiamiento juridico en las
reuniones, comités, visitas técnicas vy
demas que le sean requeridas por parte
de la direccion de Gestion catastral.

Barrio las Palmas, adicional a ello, realice
acompafiamiento juridico en diferentes
reuniones con el objetivo de realizar
proyecto de vigencias futuras requerida
por la oficina de gestion catastral el 10 de
octubre de 2024 7:30am, igualmente
participe de reuniones programadas por
el supervisor de contrato el dia 16 de
octubre de 2024 seguidamente participe
el 18 de octubre 2024, de un comité
técnico y juridico en el cual se le dio
respuesta a la Contraloria sobre la
Comunicacion de
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GESTION DESARROLLADA/
o
/E(BLIGACION ESPECIFICA N°. 2 OBSERVACIONES EVIDENCIA
Brindar apoyo profesional en la revision
de la ejecucion y/o cumplimiento de los | Durante el mes de octubre la
contratos de prestacién de servicios de | contratista %rmc(ijo ?poyo pro(fjesmna: NIk
; . o . . en la revision de la ejecuciéon y e
los contrgtlstas de la oficina de direccion cumplimiento de los contratos de
de Gestion catastral. prestacion de servicios de los
contratistas de la oficina de Gestion
Catastral.
g . GESTION - DESARROLLADA/
/ OBLIGACION ESPECIFICA N°. 3 OBSERVACIONES EVIDENCIA
Gestionar y resolver las diferentes Durante el mes de octubre la contratista
solicitudes, derechos de peticion y |9€stionoy resolvio cincuenta y cuatro
acciones constitucionales, garantizando (54) estudios .:JUFIdL{?OS f 3 solicitudes
itos denirs ds los i&m interpuestas por ciudadanos dando
Ser resuelios dentro de los 1erminos{ 556rtuna respuesta por medio de oficios y ANEXO 4.
legales. resoluciones.
’ GESTION : DESARROLLADA/
A OBLIGACION ESPECIFICA N°. 4 OBSERVACIONES EVIDENCIA
Brindar apoyo juridico en la revision de | la contratista durante el mes de octubre,
los informes mensuales presentados prfindo apoyo juridico en la revision de los
or los contratistas de la Direccion de |Informes ‘mensuales presentados por
gestic‘m Gafasii| doce (12) contratistas de la Subdireccion Ver anexo 2.
i de Gestion Catastral.
: . GESTION DESARROLLADA/
/ OBLIGACION ESPECIFICA N°. 5 OBSERVACIONES EVIDENCIA
La contratista el 5 de octubre brindo el
acompanamiento en la campafia de la
administracion municipal Gobierno en
Accion- Neiva te ama en comuna No.10 ANEXO 5.
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Observaciones de

la 7 a la 20
Auditoria de Cumplimiento Alcaldia de w
Neiva Vigencia 2022 y 2023.
"OBLIGACION N°. 6 GESTION DESARROLLADA/ EVIDENCIA
OBSERVACIONES
Durante el mes de octubre la contratista
fue asignada para realizar informe de |
seguimiento a las  obligaciones ’
o contractuales llevadas a cabo por cada
Las demas obligaciones que sean yno de los contratistas la cual se .
analogas y de uso comun de acuerdo |evidencia en los informes fisicos y de
con el objeto y obligaciones del |manera digital en el drive que fue creado ALEXO 6
contractuales desde el correo '
gestioncatastroneiva@gmail.com con link '
de acceso
https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/F |
MfcgzQXJkbCMQzXMHGBBzdvmkTWzd .
vf
ACTAS |
TIPO DE ACTA No FECHA
ACTA DE INICIO 001 29 DE AGOSTO DE 2024
ACTA PARCIAL 01 29 a 30 DE AGOSTO 2024
ACTA PARCIAL 02 1.2 30 DE SEPTIEMBRE DE 2024
ACTA PARCIAL 03 1a 30 DE OCTUBRE DE 2024

/1/2 Recomendaciones y Conclusiones

de 2024.

En cumplimiento a la Clausula Quinta y sexta: Valor y Forma de Pago — el Contratista tiene derecho al pago
por concepto del servicio prestado durante el periodo comprendido entre el 1 de octubre al 30 de octubre

2.1. Estado Financiero del Con‘traio

RELACION DE PAGOS FECHA VALOR EJECUTADO SALDO
Pago No 1. /] L~
2024 CEN.01.009319 16/10/2024 $ 266.667 $ 266.66}7 $15.733.333

/
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Ei?fogi.émm 009319 16/10/2024 $4.000.009” $4.266.667 | $11 733.333
Pago No 3. PENDIENTE $4.000.000 $8.266.667 $7.733333
Valor Contrato Inicial Valor Adicional gz:’t:;:?; Valor Ejecutado E\jI:c':lrt::o
$16.000.000 $0 $16.000.000 $8.266.66/7‘ $7.733.333

3.1. Verificacion de Pélizas y pagos de Salud, Pension y Riesgos profesionales (y parafiscales si el
contrato lo exige).
v" En cumplimiento de la clédusula octava del contrato -GARANTIAS: en el presente contrato no se
exige la garantia Gnica en atencién a lo dispuesto en el numeral 19 inciso 4 de la ley 80 de
1993, ley 1150 de 2007 y decreto 1082 de 2015.no obligatoriedad de garantias.

v Clausula Vigésima - Perfeccionamiento y Ejecucion, se verifica el pago de los derechos de
contraccion con Recibo de Tesoreria Municipal N° 24010410014089 pagado el 29 de agosto de
2024.

v" En cumplimiento de la Clausula Decima Primera- E| contratista debera estar afiliado al Sistema
Integral de Seguridad Social Integral, se verifican los pagos correspondientes al mes septiembre
segun planilla Nro.7939482746 discriminados asi:

APORTES | PERIODO DE PAGO VALOR
SALUD septiembre 2024 $200.000
PENSION septiembre 2024 $256.000 |~
RIESGOS PROFESIONALES |  septiembre 2024 $8.400,
TOTAL $464.400 | -~

3.2. Certificado de Cumplimiento
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Por lo anterior el suscrito supervisor delegado del contrato de prestacion de servicios Profesionales 1052
de 2024 certifica que el contrato en mencion se cumpli6 satisfactoriamente segun como dice el objeto del
mismo, durante el periodo comprendido entre el 1 de octubre al 30 de octubre de 2024, por lo tanto, se
recibe a entera satisfaccion y se autoriza el siguiente pago: |

l‘ VALOR A
C.D.P REGISTRO PRESUPUESTAL FUENTE | CANCELAR
5500 -1.2.4.3.03 - SGP- ‘
PROPOSITO GENERAL-
PROPOSITO GE!\.IERAL |
2024.CEN.01.002600 2024.CEN.01.003193 ONCEDOCEAVAS) | || $4.000.000
Valor a Pagar. . $4.000.000

»
La presente certificacion se expide con el fin de cumplir los requisitos para el tercer pago parcial (3/5)
correspondiente al periodo mencionado. . '
gforme presentado en Neiva, a los 1 dias del mes/de noviembre de 2024.

/|

istrativa
Subdirecciéoh Gestion Catastral — SGC
Departamento Administrativo de Planeacién - DAP
Alcaldia de Neiva

Revisd: ADAN LIBARDO USECHE

Contratista
Subdireccion Gestion Catastral - SGC
Departamento Administrativo de Planeacyon
Alcaldia de Neiva

DAP

Reviso: ES
Contratista
Subdireccion Gestion Catastral — SGC
Departamento Admimistrativo de Planeacion - DAP
Alcaldia de Neiva
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