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Al contestar por favor cite estos datos:
Radicado No.: 202541370400001454
Fecha: 2025-01-10

TRD: 4137.040.9.45.1775.000145

Rad. Padre: 202541120200000204

ALCALDIA DE

SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIGNAL

EL SUSCRITO SUBDIRECTOR (E) DE DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE
LA SUBDIRECCION DE GESTION ESTRATEGICA DEL TALENTO HUMANO DE
LA ALCALDIA DE SANTIAGO DE CALI-DISTRITO ESPECIAL

CERTIFICA

Que mediante oficio radicado No. 202541120200000204 del 10 de enero del 2025,
suscrito por el Secretario de Despacho de la Secretaria de Gobierno, solicitd
certificacién de insuficiencia de personal y una vez revisados los cargos contenidos
en la planta de personal de la entidad actualizada mediante Decreto No.
4112.010.20.1240 del 31 de Diciembre de 2024. Existe personal en la planta, pero
este no es suficiente para atender la necesidad presentada.

Que por lo tanto se expide el certificado de inexistencia/insuficiencia de personal
para atender la siguiente necesidad:

CODIFICACION
N D |CANTIDAD | NIVEL | PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LA ACTIVIDAD
DE PERSONAL
(CNP)
Brindar apoyo juridico en la revision de las
propuestas normativas, actos
administrativos, y demas documentos
. legales sometidos a revision y posterior firma
g:;‘é!g“n‘;mfe:é‘;gzlmgg de los funcionarios dir_gctivos d.e la
del Nicleo Basico del Secretaria de Gobierno. Emitir por escrito los
4112-017 6 Profesional Conocimiento en: concepfos juridicos que le sean solicitados
Derecho y Afines y por [a' Secretaria de Gobie.rno y sus qﬁcinas
. Titulo de postgrado adscritas. Igualmente, realizar seguimiento a
los compromisos adquiridos en las reuniones
o mesas de trabajo en las que participen los
funcionarios directivos de la Secretaria de
Gobierno.
Brindar apoyo juridico especializado, en la
estructuracion de los procesos de seleccién
en sus diferentes modalidades, verificando el
; cumplimiento de los aspectos juridicos en las
Zii;glig[inpamf?clgzzlmig; etapas precontractual, ) contractual vy
) del Nicleo Basico del poscontractual de los mismos. De igual
4112-018 5 Profesional Conocimiento en: | manera, realizar las publicaciones en fa
Derecho y Afines y plataforma SECOP .Il de todos aquellos
Titulo de postgrado documentos y actuaciones que se deriven de
la actividad contractual en todas sus etapas
y proyectar conceptos juridicos que le sean
solicitados por la Secretaria de Gobierno y.
sus oficinas adscritas.
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SANTIAGO DE CAL!

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD
DE PERSONAL
{CNP)

CANTIDAD

NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LA ACTIVIDAD

4112-019 4

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
de! Nicleo Basico del
Conocimiento en:
Derecho y Afines.

Brindar apoyo juridico en la estructuracion y
seguimiento a los procesos de contratacion
pablica que facilitan el cumplimiento de los
proyectos y funciones de la Secretaria de
Gobierno y sus oficinas adscritas.

4112-020 1

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Derecho y Afines

Brindar soporte juridico y realizar
seguimiento a los actos administrativos que
requieran contrel de legalidad, asi como
actualizar permanentemente fa nota de
vigencia de los Decratos expedidos desde el
Despacho del Alcalde.

4112-021 3

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nucleo Basico del
Caonocimiento en:
Derecho y Afines

 Brindar apoyo en la revision, analisis juridico,

proyeccion de actos administrativos vy
documentos que se expidan ¢ se requieran
por la Secretaria de Gobierno. Asi mismo,
nroyectar respuesta a los requerimientos
enviados por los diferentes entes de control
y apoyar en la formulacion y seguimiento a
los diferentes planes de mejoramiento
suscritos por el organismo. De igual forma,
proyectar certificaciones  contractuales,
reevaluaciones de contratistas, actas de
reunién, actas de cierres de expedientes
confractuales y elaboracion de circulares,
comunicaciones oficiales, enire ofros
documentos legales.

4112-022 2

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nicleo Basico del
Conocimiento en:
Ciencia Politica,
Relaciones
Internacionales,
Antropologia y Artes
Liberales, Sociologia,
Trabajo Social y Afines
y Titulo de postgrado

Brindar apoyo en la consiruccion de
estrategias sociales y en la identificacion de
oportunidades en los territorios a fin de
realizar intervenciones articuladas con los
diferentes organismos. Asi mismo, realizar
seguimiento a los proyectos estratégicos
definidos por el Despacho del Alcalde o
Secretaria de Gobierno.

SC-CERE52615
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ALCALDIA DE .
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO F INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION

- NECESIDAD

DE PERSONAL
(CNP)

CANTIDAD

NIVEL

| PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LA ACTIVIDAD

4112:023 3

Profesional

i Titulo profesional en
disciplina académica
del Nicleo Basico del
Conocimiento en:
Administracion,
Economiz, Ingenieria
Industrial y Afines y
Titulo de Postgrado

Gestionar y apoyar la implementacién del
Modelo Integrado de Planeacion y Gestion
(MIPG) en Ila Secretarfa de Gobiemo,
realizando acciones diagndsticas,
preventivas y de intervencién para la
creacion del valor plblico. De igual forma,
acompariar al organismo en la medicion de
indicadores de gestion de acciones de
seguimiento, control, mejora, aseguramiento
y de organizacion para el desarrollo
Institucional.

4112-024 1

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Contaduria  Publica,
Administracion,
Economia, Ingenieria
Industrial y Afines

Brindar soporte en el manejo presupuestal y
financiero de la Secretaria de Gobierno, en
la elaboracién de fichas técnicas y revision
de cuentas de cobro de los prestadores de
servicio naturales y/o juridicos.

4112025 1

L3

Profesional

Tltulo profesional enf
| disciplina  académica

del Nicleo Béasico del
Conocimiento en;
Contadurfa  Publica,
Administracion,
Economia, Ingenieria
Industrial y Afines

Brindar apoyo en la elaboracién vy
seguimiento al Plan Anual de Adquisiciones
de la Secretaria de Gobierno y elaborar los
andlisis del sector que se requieran en los
procesos de seleccidon que adelanta el
organismo.

4112-026 1

Profesional

Titulo profesional en
disciplina acadérnica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Administracion,
Economfa, Ingenierfa
Industrial y Afines

Sopartar en Ja revisién, andlisis y gestion de
los requerimientos y/o solicitudes allegadas
al mismo, asi como brindar apoyo en
actividades y tareas que el Alcalde le asigne
de acuerdo a las necesidades y/o
prioridades requeridas por su Despachp,
especialmente los relativos a proyectos
estratégicos, mediante un mecanismo de
monitoreo con actividades, metas, e
indicadores para fortalecer la eficiencia y
efectividad de la Administracién Central de
Distrito.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICAGION
NECESIDAD
DE PERSONAL
(CNP)

CANTIDAD

NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LA ACTIVIDAD

4112-027 2

Profesional

Titule profesional en
disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en;
Ingenierla de
Sistemas, Telematicay
Afines, Ingenierfa
Electronica,
Telecomunicaciones y
Afines

Brindar soporte en materia de tecnologia y
sistematizacion de las actividades que se
desarrollen en la Secretaria de Gobierno.
Igualmente, apoyar el desarrcllec de
herramientas tecnoldgicas y digitales para
optimizar los procesos y procedimientos
intermos del organismo.

Ed

4112-028 1

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Publicidad y Afines

Brindar apoye en el acomparfiamiento a las
reuniones y eventos de ciudad organizados
por el Despacho del Alcalde y la Secretaria
de Gobiemo, en la visibilizacion de acciones
y actividades misionales de la entidady enla
realizacién de piezas comunicativas para el
fortalecimiento de las actividades del
organismo.

4112-029 1

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Niicleo Basico del
Conocimiento en:
Contadurfa  Pdblica,
Administracion,
Economia, Ingenieria
Industrial y Afines

Apoyar en la formulacion, modificacion,
actualizacién y ajuste de los proyectos de
inversibn de la Secretaria de Gobiemo,
teniendo en cuenta los lineamientos del
Departamento Administrativo de Planeacion.
Igualmente preparar y rendir informes
financieros relacionados con los proyectos
de inversion de 1a Secretaria de Gobierno.

4112-030 1

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Ntcleo Basico del
Conocimiento en:
Contaduria  Publica,
Administracién,
Economla, Ingenieria
Industrial y Afines

Brindar soporfe en el seguimiento
administrativo y financiero de los recursos
destinados a los proyecios estratégicos
definidos por el Alcalde. Igualmente, apoyar
a la Secretaria de Gobierno en el
seguimiento a los compromisos -adquiridos
por el Alcalde, en el Consejo de Gobierno.

4112-031 1

Técnico

Titulo de Formmacion
Técnica Profesional o
Tecnologica o Seis
(06) Semestres de
Formacion Profesional
en disciplina
‘académica del Nucleo
Basico del
Conocimiento en:
Derecho y Afines

Brindar apoyo técnico en aspectos de Indole
jurldico y administrativo a los asesores del
Despacho del Alcalde y apoyar en la
atencién al publico, implementando los
lineamientos de atencién al usuario.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION

INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD
DE PERSONAL
(CNP)

CANTIDAD |

NIVEL

PERFIL REQUERIDO |

SINTESIS DE LA ACTIVIDAD

4112-032

Técnico

Titulo de Formacion
Tecnica Profesional o
Tecnoldgica o Seis
(06) Semestres de
Formacién Profesional
en disciplina
academica del Nicleo
Basico del
Conocimiento en:
Ingenieria de
Sistemas, Telematicay
Afines, Ingenieria
Electronica,

| Telecomunicaciones y

Afines

Brindar apoyo técnico en la administracion
de aplicaciones, y mantenimiento de
hardware de los equipos de la Secretaria de
Gobierno y mantener actualizado el PETI.

Asi como, atender |as solicitudes de la mesa

de ayuda, generando informes mensuales
de cumplimiento y asistir e implementar los |
lineamientos emitidos por el Comité Técnico

'Operativo.

4112033

L3
Técnico

Titulo de Formacién
Técnica Profesional o
Tecnolégica o Seis
(08) Semestres de
formacién Profesional
en disciplina
académica del Ncleo
Basico del
Conocimiento en:
Ciencia Politica,
Relaciones
Internacionales

Brindar apoyo técnico al equipo de
seguimiento estratégico para el monitoreo a
compromisos derivados de las reuniones
citadas por la Secretaria de Gobiemo y/o
Despacho del Alcade, como también de las
coyunturas politicas de ciudad, registradas
en el aplicativo seguimiento a compromisos
y apoyar en las tareas administrafivas y
técnicas que le sean asignadas.

4112-034

Teécnico

|1 Titulo de Formmacion

Técnica Profesional o
Tecnolégica o Seis
(08) Semestres de
Formacidn Profesional
en disciplina
académica del Nucleo
Basico del

-{ Conocimiento en:

Artes Plasticas,
Visuales y Afines

Brindar apoyo tiécnico para realizar el
registro audiovisual y/o fotografico de los
eventos internos y externos, ruedas de
prensa y dernas actividades donde participe
el Secretario de Gobierno y el Alcalde. Asi
mismo, apoyar en la seleccion del material y
alimentar el archivo de la Secretaria de
Gobiemo conforme a los lineamientos

.definidos por la Oficina de Comunicaciones.

SC-CERG52615
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CAL
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD
DE PERSONAL
(CNP)

CANTIDAD

NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LA ACTIVIDAD

4112-035

Técnico

Titulo de Formacién
Técnica Profesional o
Tecnolégica o Seis
{08) Semestres de
Formacién Profesional
en disciplina
académica del Nucleo
Basico del
Coneccimiento en:
Administracién,
Ingenierfa Industrial y
Afines

Brindar apoyo técnico en la implementacion
de los lineamientos del proceso Gestion
Documental. lgualmente, recibir vy
direccionar la comrespondencia recibida a
través del Sistema de Gestién Documental
vigente y apoyar en la organizacion de las
actividades administrativas del Secretario de
Despacho y el Alcalde.

4112-036

Técnico

Titulo de Formacién
Técnica Profesional o
Tecnoldgica o Seis
(0B) Semestres de
Formacion Profesional
en disciplina
académica del Nicleo
Basico del
Conocimiento en:
Administracion,

Ingenieria Industrial y

Afines

Brindar apoyo técnico en [a organizacion,
implementacién y documentacion de las
mesas de trabajo, jornadas y eventos con los
grupos de interés de la Oficina Asesora de
Transparencia, es decir, aciores internos y
externos del Distrito de Santiago de Cali.

4112-037

Asistencial

Titulo en bachiller

Realizar tareas de apoyo en la
implementacion de los  lineamientos
establecidos por el proceso de Gestion
Documental al interior de la Secretaria de
Gobierno. lgualmente, gestionar respuestas
en el Sistema de Gestién Documental Orfeo,
verificando que se den en los tiempos
establecidos por la ley.

4112-038

Asistencial

Titulo en bachiller

Realizar tareas de apoyo en actividades de
cafeteria, limpieza de oficinas y atencion de
reuniones.

4112-039

10

Asistencial

Titulo de Bachiller
Licencia de
conduccién  vigente
categorfaB1y C1y No
tener mulias vigentes
por infracciones de
transito '

Realizar tareas de apoyo en la distribucion
de correspondencia generada en la
Secretaria de Gobierno y el Despacho dsl
Alcalde. Igualmente, apoyar en Ila
conduccién de vehiculos oficiales para el
{ransperte de personal y/o elementos de
logistica cuando se requiera para el
desarrollo de actividades propias del
organismo.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CAL}

i,

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION

. INSTITUCIONAL 9
CODIFICACION
e SIDAD |CANTIDAD |  NIVEL | PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LA ACTIVIDAD
DE PERSONAL .
(CNP)
Realizar tareas de apoyo en la planeacion y
logistica de los eventos y reuniones
asignadas en el marco de la implementacion
. ; . de los proyectos estratégicos. Asi mismo,
4112-040 3 Asistencial Titulo en bachiller brindar gpgyo en la elaboracion de actas,
comunicaciones oficiales, listados de
asistencia y documentacién relacionada con
las actividades de la Secretaria de Gobierno.
Realizar seguimiento a las Juntas Directivas,
Comités e Instancias de Participacion del
! . Despacho del Alcalde. Del mismo mode,
Igléllgh n‘;mfeaségg?migg brindar acomparnamiento jurldico
4112-041 3 Profesional | del Nucleo Bésico del | PrOYectando respuesta a los derechos de
Conocimiento en: peticién, oficios y requerimientos que le sean
Derecho y Afines " | asignados por el Despacho del Alcalde y la
Oficina de la Secretarla Privada
relacionados a la articulacion transversal a
cargo de la Secretaria de Gobierno.
Tltulo de Formacién | Brindar apoyo técnico en la implementacion
'| Técnica Profesional ojde los lineamientos establecidos por el
' Tecnoldgica o Seis|procesc de Gestion Documental en lo
(06) Semestres de | correspondiente a los proyectos de inversion
. ; Formacién Profesional [ del organismo. Asi mismo, realizar las
4112-042 1 Técnico en disciplina | convocatorias y comunicados oficiales de la
. académica del Nucleo | estrategia a los actores involucrados en el
Basico del|proceso y convocar las reuniones y
Conocimiento en: | actividades que requiera Ia alta direccién de
' Administracion la estrategia.
Realizar seguimiento a la ejecucién de
proyectos estratégicos de la Secretaria de
Gobierno, haciendo uso de mecanismos de
monitoreo con indicadores cualitativos,
Titulo profesional en|consolidando informes por medio de
disciplina académica | herramientas pedagdgicas para su facil
del Nucleo Basico del | comprension, por parte de los distintos
| Conocimiento en: | organismos de la Administracién Central de]
4112-043 1 Profesional | Educacién, Distrito de Santiago de Cali. Asi como,
Administracion, acompanar la articulacién interinstitucional
Ingenieria Industrial y [entre la Secretaria de Gobierno y los
Afines y Titulo de |diferentes organismos de la Administracion
Posgrado Central del Distrito de Santiago de Cali, a fin
de dar a conocer lineamientos impartidos por
el Secretario de Despacho durante el
desarrollo de eventos de ciudad de Santiago
de Cali.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD
DE PERSONAL
(CNP)

CANTIDAD

NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LA ACTIVIDAD

4112-044

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nicleo Bésico del
Conocimiento en:
Ciencia Politica,
Relaciones
Internacionales y Titulo
de Postgrado

Realizar seguimiento a la percepcion
ciudadana frente a los temas y proyectos
estratégicos definidos por el Alcalde,
igualmente analizar los informes "Cali cdmo
vamos" en relacibn a la percepcién
ciudadana frente a temas coyunturales y
apoyar las actividades de relacionamiento
con los érganos de eleccion popular.

4112-045

Técnico

Titulo de Formacion
Técnica Profesional o
Tecnolégica o Seis
(06) Semestres de
Formacién Profesional
en disciplina
académica del Ntcleo
Basico del
Conocimiento en:
Economia

Brindar apoye técnico en la sistematizacion
y registro de informacion que resulte de las
actividades y reuniones que se le asignen,
asl mismo, apoyar a la Secrefaria de
Gobiemno en la proyeccién de informes de
seguimiento al cumplimiento de metas del
Plan Distrital de Desarrollo con indicadores

cualitativos y cuantitativos. i

4112-046

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Derecho y Afines vy
Titulo de postgrade

Brindar apoyo juridico en el seguimiento a
los cambios legislativos relevantes para la
Secretaria de Gobierno y socializarlos al
intericr del organismo. Asl mismo, realizar la
revision de los proyectos de acuerdo
presentados por la Administracién Central
del Distrito de Santiago de Cali. Del mismo
modo, acompafiar a los asesores y/o
miembros del Gabinete Distrital, en
estrategias de relacionamiento entre el
Concejo Distrital y la Administracion Central.

4112-047

Técnico

Titulo de Formacion
Técnica Profesional o
Tecnolégica o Seis
(06) Semestres de
Formacién Profesional
en disciplina
académica del Nucleo
Basico del
‘Conocimiento en:
Psicologfa

Brindar apoyo técnico en la implementacién

de actividades orienfadas a mejorar la

cultura organizacional al interior del
organismo, apoyando la construccién de
estrategias que permitan la mejora continua
en el subproceso gestién del servicio al
ciudadano. As! mismo, apoyar en el
diligenciamiento de actas, listados de
asistencia y demas, en las reuniones del
organismo, a las cuales sea convocado(a).
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ALCALDTA DE
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARRCLLO £ INNOVACION

NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LA ACTIVIDAD

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nicleo Basico del
Conccimiento en:
Artes Plasticas,
Visuales y Afines

Brindar apoyo en la'ejecucion y socializacion
de estrategias audlovisuales, que fomenten
la labor informativa de la Secretaria de

-Gobierno, en los’ diferentes medios de

comunicacién. Asi mismo, realizar el registro
audiovisual ylo fotografico de los eventos
internos y externos, ruedas de prensa y
demas actividades del organismo, a través
de la seleccién del material a difundir,
conforme a los lineamientos definides por la
Oficina de Comunicaciones.

Técnico

.

| Titulo de  Formacion

Técnica Profesional o
Tecnolégica o Seis
(06) Semesires de
Formacién Profesional
en disciplina
académica del Nticleo
Basico del
Conocimiento en:
Comunicacién Social,
Periodismo y Afines

Brindar apoyo técnico en la organizacion de
los actos y ceremonias protocolarias del
sefior Alcalde, Gabinete Distrital y Gestora
Sacial, asi mismo realizar el seguimiento a la
loglstica en cada uno de los sitios, en donde
se lleven a cabo los eventos protocolarios
programados en la agenda del sefior Alcalde
y apoyar la correcta aplicacion del protocolo
oficial y de las normas y disposiciones
referentes a la precedencia, protocolo
escrito, correcta ubicacién de los simbolos
patrios, etc.

Técnico

Titulo de Fomacion
Técnica Profesional o
Tecnoldgica o Seis
(06) Semestres de
Formacion Profesional
en disciplina

1 académica del Nucleo

.Basico del
Conocimiento en:
Administracion

Brindar apoyo técnico en la logistica,
recepcion y atencidn de las personas, en los
diferentes eventos convocados por la
Secretaria de Gobierno y/o Despacho del
sefior Alcalde, conforme a los protocolos
establecidos para tal fin. De igual manera,
velar por la organizacion de los espacios en
los que se realizaran las reuniones y la
reposicién oporiuna de los surninistros para
cafeterfa (azlcar, servilletas, aromaéticas,
etc.), asegurandose que todo esté en orden.

INSTITUCIONAL
| CODIFICACION
NECESIDAD
pE PERSONAL | CANTIDAD
{CNP)
4112-048 1
4112-049 1
4112-050 3
4112-051 1

Profesional

Titulo Profesional en
disciplina académica
del Nicleo Basico del
conocimiento en;
Comunicacion Social,
Periodismo y Afines

Realizar seguimiento al relacionamiento con
el Concejo de Cali, a través del analisis de
sus comunicaciones, del mismo modo
realizar la seleccidn del material,
alimentando el archivo de la Secretarfa de
Gobierno  conforme los  lineamientos
definidos por la Oficina de Comunicaciones,
y disefiar estrategias encaminadas a
visibilizar los procesos y procedimientos de
la Secretaria de Gobierno.

SC-CERB52615
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ALCAL DIA DE

SANTIAGO DE CALt

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
GE DESARROLLO E INNOVACIGN

NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LA ACTIVIDAD

Profesional

Tlulo profesional en
disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Derecho y Afines y
Titulo de postgrado

Brindar soporte juridico especializado, a
través de la realizacion de conceptos,
informes u otro tipo de documentos sobre
impactos normativas que incidan en los
proyectos de inversion del Distrito de
Santiago de Cali, asi mismo asistir a las
sesiones del Congreso de la Reptiblica
cuando se debatan {emaéticas de interés e
incidencia para el Distrito de Santiago de
Cali.

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nicleo Basico del
Conocimiento en:
Administracién,
Ingenieria Industrial y
Afines y Titulo de
postgrado

Gestionar y realizar la articulacion con los
diferentes organismos de la Administracion
Central del Distrito de Santiago de Cali, y con
los actores externos de nivel nacional e
internacional, en el marco del desarrollo de
los proyectos estratégicos que lidera la
Administracion Central del Distrito de
Santiago de Cali.

. Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Ncleo Basico del
Conocimiento en:
Derecho y Afines

Brindar apoyo juridico en la revisidén y
elaboracion de actas, circulares, oficios,
informes, reportes y respuesta a peticiones
que se reciban en la Secretaria de Gobierno
y que se encuentren relacionadas con el
seguimiento de los proyectos definidos como
estratégicos por el Despacho de la
Secretaria de Gobierno, asi mismo elaborar
actos administrativos que sean requeridos
por el Secretario de Gobierno y brindar
apoyo en la supervision de los contratos que
le sean asignados.

INSTITUCIONAL
CODIFICACION
NECESIDAD
DE PERSONAL | CANTIDAD
(CNP)
4112-052 1
4112-053 1
4112-054 2
4112-055 1

Técnico

Titulo de Fomacién
Técnica Profesional o
Tecnolégica o Seis
(06) Semestres de
Formacion Profesional
en disciplina
académica del Nucleo
Basico del
Conocimiento en:
Ingenierfa Eléctrica y
Afines, Ingenieria de
Sistemas, Teleméticay
Afines, Ingenieria
Electrénica,

| Telecomunicaciones y

Afines

Brindar apoyo técnico en materia de
instalacidn, configuracién y mantenimiento
de los diferentes equipos de la Oficina de la
Secretaria Privada, igualmente apoyar en el
traslado de dichos equipos y elementos de
logistica, cuando se requiera para el
desarrolio de las actividades propias de la
Oficina de la Secretarfa Privada.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION

N

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LA ACTIVIDAD

Titulo de Formacion
Técnica Profesional o
Tecnologica o Seis
{08) Semesfres de

| Formacién Profesional

en disciplina
académica del Nicleo
Basico del
Cenocimiento . en:
Administracion,

Ingenierfa Industrial y

.Afines

Brindar apoyo técnico en el alistamiento y
avanzada de las reuniones preparatorias o
previas a los encuentros en territorio, con la
comunidad y sus grupos de valor, en los
cuales tenga presencia el Sefior Alcalde, el
Secretario de Gobiemo y sus Asesores, asf |
mismo, realizar el registro de los
compromisos generados en estos espacios,
con el proposito de realizar el seguimiento de
los mismos y cuando sea necesario apoyar
en la atencion de solicitudes relacionadas
con los proyectos estratégicos de la
Secretaria de Gobierno.

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nucleo Basico del

Conocimiento en:
Ciencia Politica,
Relaciones

| internacionales

Elaborar informes u ofros documentos que
permitan identificar y analizar oportunidades
y problemas en las politicas publicas
existentes tanto a nivel regional y nacional,
generando recomendaciones para mejorar
su eficacia y eficiencia. Asi mismo, participar
en el proceso de disefio y ejecucion de
metodologias orientadas a la recoleccion de
informacién de valor, en los espacios de
trabajo con los diferentes actores que
participen en la construccidn de la vision Cali
500 y apoyar en la redaccion y elaboracién
de informes técnicos, presentaciones y
documentos de apoyo, utilizando un
lenguaje claro y preciso con el fin de
presentar recomendaciones derivadas del
proceso de planificacién de la vision
Proyecto Estratégico Cali 500.

INSTITUCIONAL
CODIFICACION
NEGESIDAD
DE PERSONAL | CANTIDAD | NIVEL
(CNP) ‘
4412-056 1 Técnico
L]
4112-057 1 Profesional
4112-058 1 Técnico
L]

Titulo de Formacion
Técnica Profesional o
Tecnolégica o Seis

(08) Semestres de
Formacién Profesional
en disciplina

académica del Nucleo
Bésico del
Conocimiento en:
Contaduria  Publica,
Administracion,
Economlia, Ingenieria
Industrial y Afines

Brindar apoyo técnico en la gestion y
formulacion de proyectos para el desarrollo
de iniciativas en la Secretaria de Gobierno.
Asi mismo, apovar el procesamiento de la
informacién recolectada en los diferentes
espacios de trabajo, en donde se traten
temas de proyectos o iniciativas del
organismo, por medio de informes con
indicadores cuantitativos y cualitativos.
Igualmente, documentar las reuniones en el
aplicativo de seguimiento que, para tal
efecto, tiene la Secretaria de Gobierno.
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Al CALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNQVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD
DE PERSONAL
{CNP)

CANTIDAD

NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LA ACTIVIDAD

4112-059 1

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nicleo Basico del
Conocimiento en:
Contaduria  Publica,
Administracion,
Economia, Ingenietia
Industrial y Afines

.

Brindar soporte desde el rol financiero y
contable en la estructuracion de informes en
el marco del proceso de gestién contractual.
Asi mismo, realizar la rendicion de Ia
informaciéon  correspondiente, en las
plataformas SIA OBSERVA y SIA
Contraloria.

4112-060 1

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del NGcleo Basico del
Conocimiento en:
Contaduria  Publica,
Administracién,
Economia, Ingenieria
Industrial y Afines y
Titulo de Postgrado

Gestionar y apoyar la proyeccién de analisis
del sectar de los procesos de contratacion
que adelante la Secretaria de Gobiemno, asi
mismo, desde el rol financiero, hacer parte
del equipo estructurador y evaluador de los
procesos contractuales que realice el
organismo y proyectar, gestionar y presentar
los informes requeridos por la Secretaria de
Gobierno.

4112-061 1

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nicleo Basico del
Conocimiento en:
Comunicacién  Social,
Periodismo y Afines

Realizar y revisar las fichas comunicativas
que den contexto para la preparacién y
asistencia a las reuniones y actividades
programadas en la agenda del Secretario de
Geobierno. De igual modo, elaborar
documentos de contenidc periodistico,
implementando los lineamientos del proceso
de Comunicacién Publica.

4112-062 2

Profesional

THulo profesionat en
disciplina académica
del Nicleo Basico del
Conocimiento en:
Derecho y Afines

Brindar apoyo jurldico en la revision, analisis
y proyeccién de actos administrativos y
documentos que se expidan o se requieran
por la Secretarfa de Gobierno. De igual
manera, proyectar respuesta a los
requerimientos de los diferentes entes de
control y ejercer representacién judicial de
los ‘procesos judiciales, administrativos y
constitucionales, en los que se encuenire
vinculado de manera directa e indirecta la
Secretaria de Gobierno.

4112-063 2

Profesional

Titulo profesional en
disciplina acadéemica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:

| Administracién,

Ingenieria Industrial y
Afines

Brindar acompariamiento profesional, en
temas relacionados con la articulacion entre
la Secretaria de Gobiemnc y los diferentes
organismos, asi mismo, realizar el
seguimiento a los compromisos adquiridos
por estos, en el marco de los proyectos
definidos por el Alcalde, como estratégicos
para la ciudad, generando informes con
indicadores de cumplimiento de los mismos.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMIN|STRATIVO
'DE DESARROLLO E INNOVACION

"

INSTITUCIONAL
CODIFICACION
NECESIDAD | CANTIDAD| NIVEL | PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LA ACTIVIDAD
DE PERSONAL
{CNP) !
Brindar acompafiamiento profesional al jefe
de oficina de la Secretarfa Privada, en la
. coordinacién de la logistica y e protocolo
| gi[;lé]igﬁngme: ézgzlmiig requerido, en los eventos programados en la
del Ntcleo Basico del agenda del Despacho del A[calgje: De igual
4112-084 1 Profesional | Conocimiento en; | manera, realizar el segunmlentq_ al
' 1 Giencia Politica. cumplimiento de los compromisos adquiridos
) Relaciones '| por el Alcalde en las reuniones,a [as_ que
Internacionales asiste, en lo que respecta al relacionamiento
! de la Administracién Central con el Concejo
s Distrital, ofras corporaciones publicas, y
demas entidades estatales.

* Gestionar y realizar seguimiento a Ila

gjecucion de proyectos estratégicos del

* organismo, mediante un mecanismo de
Titulo profesional en | planeacién, coordinacidn, organizacién y
disciplina académica | ejecucion de fodas Ilas actividades
del Ntcleo Basico del | relacionadas con Ias funciones directivas

: : Conocimiento en: | transversales de la Secretaria de Gobiemo,
4112-065 * Profesional Administracion, ‘para fortalecer la eficiencia y efectividad de
Economia, Ingenieria|la Administracion Central del Distrito. Asi
Industrial y Afines y |mismo, apoyar a los funcionarios directivos
Titulo de postgrado del organismo, en la coordinacion de su
logistica y agenda. Del mismo modo, apoyar
el seguimiento al cumplimiento de metas del
A Ptan de Desarrallo Distrital (PDD).

‘ Titulo profesional en|Brindar soporie para el desarrolio de
disciplina académica | esfrategias y acciones de fortalecimiento
del Nucleo Basico del |instifucional y ciudadano, que vayan

4112-066 1 Profesional | Conocimiento en: |alineados con las polliticas de Buen
Administracion, Gobierno. Asi mismo, apoyar en el desarrollo
| Ingenierfa Industrial y [de los proyecios estratégicos de la
Afines Secretaria de Gobierno.
Realizar ¢l disefio de piezas gréaficas, parala
promocién y difusion de los planes,
. estrategias y campafias que sean requeridas
gilég]ig]ing Ofeasézgaé[migg por el_ organismo. Reali;ar el proceso de
del Nucleo Basico del sgleccmn del me?ter]al comunicativo,
4112-067 1 Profesional | Conocimiento en: alimentando el reppsdono fotogréﬁco de [a

) Disefio, Comunicacion Sepretaria de Goblerno._ Asi mismo, sugerir

. Social, Periodismo y e lmp[emept_alj _estrateglas a través d_e las
Aﬁnes' cuales se visibilicen los proyectos y acciones

adelantadas por la Secretaria de Gobierno y
realizar el monitorec de la estrategia de
comunicacion de Gobierno. K
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD

DE PERSONAL | CANTIDAD

{CNP)

NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LA ACTIVIDAD

4112-068 2

Técnico

Titulo de Formacién
Técnica Profesional o
Tecnolégica o Seis
(068) Semestres de
Formacién Profesional
en disciplina
académica del Nicleo
Basico del
Conocimiento en;
Derecho y Afines

Brindar apoyo técnico en aspectos de Indole
jurfdico que se requieran en el tramite de
respuestas a las PQRS de manera oportuna
y en los tiempos de ley, de igual forma
apoyar en la recepcion,  revision,
organizacién y archivo de documentos
requeridos del proceso contractual, y realizar
la revision, actualizacion, aprobacién vy
cargue de las hojas de vida de coniratistas
en el Sistema de Informacion y Gestién del
Empleo Pablico SIGEP !, de la Secretarfa de
Gobierno.

4112-069 1

Técnico

Titulo de Formacion
Técnica Profesional o
Tecnolégica o Seis
(08) Semestres de
formacion Profesional
en disciplina
académica del Nicleo
Basico del
Conocimiento en:
Ciencla Palitica,
Relaciones
Internacionales

Brindar apoyc técnico en la revision y
traslado de las peticiones que lleguen al
organismo, redireccionando las que no sean
competencia del mismo. igualmente, apoyar
en la articufacion entre la Administracidn
Central y la ciudadania a través de la
orientaciébn a los usuarios externos que
requieran los servicios que presta el Distrito
de Santiago de Cali.

4112-070 1

Técnico

Titulo de Fommacion |

Técnica Profesional o
Tecnolégica o Seis
(08) Semestres de
Formacién Profesional
en disciplina
académica del Nucleo
Basico del
Conccimiento en:
Comunicacion Social,
Periodismo y Afines

Brindar apoyo técnico en el control de la
programacién y agendamiento de los
compromisos protocolarios del sefor
Alcalde. Ademas, llevar el regisiro del
agendamiento de las aclividades que realice
el Despacho del Alcalde y el Secretario de
Gobierno, en el Salén Oval y Auditorio
principal del Centro Cultural de Cali. Asl
mismo, realizar seguimiento a la logistica en
cada une de los sitios en donde se lleven a
cabq los eventos protocolarios programados
en la agenda del sefior Alcalde.

4112-071 1

Técnico

Titulo de Formacion
Técnica Profesional o
Tecnologica o Seis
(06) Semestres de
Formacién Profesional
en disciplina
académica del Nicleo
Basico del
Conocimiento en:
Administracién

Brindar apoyo técnico en el manegjo vy
seguimiento del sistema de gestion
documental ORFEQ de todos los usuarios
de la Secretaria de Gobierno. Igualmente,
apoyar en el reparto de la correspondencia
interna y externa generada desde el
organismo, y €l fraslado de elementos
logisticos, cuando sea requerido.
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SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E'INNOVACION

INSTITUCIONAL
CODIFICACION
NECESIDAD | CANTIDAD|  NIVEL | PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LA ACTIVIDAD
DE PERSONAL
) 5 {CNP)
Brindar apoyo técnico en la elaboracion de
Titulo de Formacion |fichas de contexto, a ftravés de la
> Técnica Profesional o | consolidacion de vifistas o bullets, previo a
Tecnolégica o Seis|las reuniones agendadas por el Despacho
(08) Semestres de|del Alcalde, especialmente aquellas
Formacién Profesional | relacionadas con el contexto econdmico, y
4112-072 1 Técnico | en disciplina | social de! Distrito de Santiago de Cali. As{
: académica del Nucleo | como en el seguimiento a los documentos
Bésico del | radicados en los sistemas de gestién
Conocimiento en: | documental - Orfeo. Igualmente, realizar la
¥ Administracién, actualizacion y contral de los expedientes,
Eccnomla para su consolidacién y remision al area de
Gestidn Documental.
. Brindar soporte para el desarrollo de
Igg!:l}n?amfe:é:zzlmiig estrategias de dis_eﬁq y pr.o.d.uccién de
i del Nicleo Basico del actividades comunicativas dirigidas a [a
Conocimiento en: ciudadania en general y grupos de valor para
4112-073 1 Profesional Disefio Comunicaciér; la Secretaria de Gobierno. Asl como, la
Social . Periodismo y conceptgalizacidn de eventos y el dis:.eﬁq de
Aﬁnes' y Tituo de estrategias y campafias de comunicacion,
requeridas para los eventos liderados por el
postgrado -
« organisma.
Brindar soporte en el desarrollo de
estrategias de comunicacion efectiva,
basadas en un enfoque psicosocial, a fin de
Titulo profesional en | fortalecer la comunicacion y eficiencia en los
disciplina académica |equipos de trabajo de la Secretaria de
4112-074 1 Profesional |del Nicleo Basico del | Gobierno. De igual manera, adelantar
| Conocimiento en: jactividades de seguimiento en Ila
p Psicologia implementacién de las acciones requeridas
por misionalidad, las cuales han sido
previamente definidas por el Despacho de la
Secretaria de Gobiemno.
Brindar apoyo técnicc en el disefio,
Titulo de Formacion | desarrollo e implementacion de planes de
Técnica Profesional o|emergencia y evacuacién, en los eventos
| Tecnolégica o Seis |liderados por el Despacho del Alcalde y/o
(08) Semestres de | Secretaria de Gobierno, que, por norma, asi
4112-075 1 Tecnico | FOrmacion Profesional | lo requieran. Asi mismo, mantenerse al dia
en disciplina|con las regulaciones y normativas
académica del Nucleo |relacionadas con la salud ocupacional,
Basico del|'garantizando su cumplimiento en todas las
Conocimiento en: | actividades logisticas y apoyar con el
. Salud Pdblica registro folografico y de asistencia en los
eventos.
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ALCALD(A DE
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD
DE PERSONAL
(CNP)

CANTIDAD

NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LA ACTIVIDAD

4112076 1

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nicleo Basico del
Conocimiento en:
Ciencia Politica,
Relaciones
Internacionales y Titulo
de Postgrado

Brindar soporte en la gestion y formulacién
de proyeclos ante organismos de
cooperacion internacional para el desarrollo
de iniciativas para Ia ciudad de Santiago de
Cali. Igualmente, participar en espacios de
trabajo con entidades del nivel nacional y
actores externos para dar cumplimiento a
iniciativas de cooperacién internacional.

4112-077 1

Profesional

| disciplina

Titulo profesional en
académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Derecho y Afines y

Titule de postgrado

Brindar apoyo juridico en la actualizacién de
las notas de vigencia de los Decretos
generados por la entidad territorial. Asi
misho, hacer el seguimiento a los actos
administrativos que requieran control de
legalidad y realizar la representacion judicial
del organismo, cuando sea requerida.

4112-078 1

Profesional

Tltulo profesional en
disciplina  académica

del Nucleo Basico del

Conocimiento en:
Comunicacién Social,
Periodismo y Afines

Brindar soporte y acompafamiento en la
estructuracion y ejecucion de esirategias de
comunicacién, para la difusion de los
resultados, avances y actividades
desarrolladas en el marco de los proyectos
estratégicos de la Secretaria de Gobierno,
especialmente el proyecto “Plan Cali 500",
De igual manera, realizar el cubrimiento de
eventos masivos, actos protocolarios,
actividades y/o ruedas de prensa, en
especial las relacionadas con el proyecto
estratégico mencionado  anteriormente,
generando contenidos multiformato, dando
cumplimiento a las politicas y lineamientos
del proceso de Comunicacion, Publica de la
Alcaldia de Cali.

4112079 1

Técnico

Industrial

Titulo de Formacién
Técnica Profesional o
Tecncldgica o Seis
(0B) Semestres de
Formacion Profesionat
en disciplina
académica del Nucleo
Basico del
Conocimiento en:
Ingenieria Mecanica y
Afines, Ingenierla
y Afines,
Otras Ingenierias

Brindar apoyo técnico en el seguimiento al
estado, mantenimiento y documentacion, del
parque automotor asignado al organismo
conforme a [los lineamientos vy
procgdimientos establecidos para tal fin e
informar al grupo administrativo del
organismo, €l tipo de intervencion que se
requiere. Asi mismo realizar actividades de
traslado de personal y/o elementos que se
requieran para el desarrollo de las
actividades propias del organismo.

| @
! icont:?c
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION

INSTITUCIONAL
CODIFICACION
oA |CANTIDAD | NIVEL | PERFIL REQUERIDO * SINTESIS DE LA ACTIVIDAD
"(CNP) ’
N Brindar apoyo a la Secretaria de Gobierno en
: el seguimiento y “acompafiamiento a los
g{;‘é‘ig"ngmfe:éggzlmgg COMPpromisos a_dquiridqs en reuniones,
. ’ del Nucleo Basico del | Mesas de trabajo, comités y otros, a los
4112080 4 Profesional | Conocimiento  en; | Provectos  estratégicos  y las  acciones
Administracion requeridas por misionalidad definidos por el
Ingenieria Industrial y Despacho de la Secretarla de Gobierno y
Afines apoyar en el disefioy rea!lzamqn de acciones
que faciliten la articulacion de los
. organismos de la Administracion Distrital.
Titulo profesional en|Realizar seguimiento a la habilitacion del
disciplina académica | aplicativo de los confratistas (PS) para su
del Ntcleo Bésico del | respectiva contratacién, apoyando con ello a
4112-081 1 Profesional | Conocimiento en:|los miembros del Gabinete de Ila
Administracién, Administracién Distrital, de igual forma
Ingenieria Industrial y | gestionar y tramitar los oficios y circulares a
Afines través del sistema de gestion documental.
Brindar apoyo para el desarrollc e
. implementacién de estrategias que permitan
Zi';lé'i:ﬁnf‘)fe:égﬁ'miig transpa[en_tar y procesar informacién con
del Ntcleo Basico del valor publgco' como herramientas para la
Conocimiento en: consqhdamén de una cu]tura _de legalidad,
- Ciencia Politi ca integridad y transparencia al mte-no-r de la
4112-082 3 Profesional - Relaciones ' { Administracién .Central del Distrito _qe
Internacionales Saqtiago de l‘_:all, en gl marco 'de la ge§t|on
Antropologia y Artes social de la lnformam_:lér_l publica. De igual
Liberales, Sociologia forma apoyar en el d!e:.eno y'formulacl.é'n de
Trabajo éocia]y Aﬁnes, metodologias que faciliten Ja interlocucion de
, los observatorios ciudadanos de
transparencia.
Realizar €l seguimiento y soporte
administrativo a los diversos contratos y
convenios interadministrativos,
. estructurando los respectivos informes,
gil;lé![:“n;;rofeas égzzlmiig actas, circulares, y comunicaciones oficiales,
v del Niicleo Basico del entre otros documentos de la gestién
. Conocimiento en: ﬁnan_cu_era Ly administrativa _ qe la
4112-083 1 Profesional Contaduria Pﬂblica- Administracion Central del Distrito de
Administracion '|Santiago de Cali y sus entidades
Economia In'genieri a despentrallzadas. lgualmente, lleva_r a cabo
lndustrial{: Afines acciones que promuevan la articulacion
entre organismos para diferentes proyectos
estratégicos de la Administracién Central del
Distrito de Santiago de Call y sus entidades
: descentralizadas.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION

INSTATUCIONAL
CODIFICACION
NECESIDAD | CANTIDAD| NIVEL | PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LA ACTIVIDAD
DE PERSONAL
(CNP)
Brindar apoyo profesional en el marco def
seguimiento a los proyectos estratégicos del
Despacho de la Secretarfa de Gobierno,
encaminados al Plan Integral de Gestién del
Cambio Climatico de la Administracion
Titulo profesional en|Central del Distrito de Santiage de Calj,
disciplina académica [ mediante un mecanismo de monitoreo con
‘del Nacleo Basico del | actividades, metas e indicadores en la
4112-084 1 Profesional | Conocimiento en: | construccion y ejecuciéon de acciones de
Ingenieria Ambiental, [ mitigacién y adaptacion al cambio climatico
Sanitaria y Afines y|para Santiago de Cali, para forialecer la
Titulo de Postgrado eficiencia y efectividad de la Administracién
Central del Distrito, generando los
respectivos informes. Igualmente, realizar
acompariamiento profesional en el marco del
seguimiento a las tareas y prioridades de las
metas del Plan de Desarrollo Distrital (PDD).
Titulo de Formacion
%gﬂﬁzggfeﬂmg’eg Brinqar apoyo técnico en actividlades
(06) Semestres de relgglonadas con la fotog_raﬁ_a, grabacion y
formacion Profesional ed|c|6n. de videos, disefio grafico y
4112-085 2 Técnico en disciplina produccién de piezas comunicativas, que
académica del Nicleo aporten a la difpgic’m y divulgacjén de la
Basico del informacién, actividades y gesﬂpnes del
Conocimiento en: Despacho de la Secretarla de Gobierno.
Disefio
Realizar analisis de impacto palitico y social
de Ia implementacion de proyectos
) estratégicos de la Administracion Central del
gilég'iglingc’fe:é:gaélmiig Djstrito c_{e Santiago de Cali, a t.ravés de la
del Nicleo Bésico del | SiStematizacion y  seguimienfo — de
4112-086 1 Profesional | Conocimiento en: Indicadores cual:tatlvqs Y cuantltatlvog: Asf
Ciencia Politica. corr!b, apoyar al organismo en la atencion de
Relaciones ' | auditorias  internas dgtermlnadas en el
Internacionales Programa Anual de Auditorfas formulado por
el Departamento Administrativo de Control
Interno v las auditorias programadas por
entes de control externos.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

‘DEDESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD
DE PERSONAL
(CNP)

CANTIDAD

NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LA ACTIVIDAD

4112-087 1

.

Técnico

Titulo de Formacion
Técnica Profesional o
Tecnolégica o Seis
(06) Semestres de
formacién Profesional
en disciplina
académica del Nuacleo
Basico del
Conocimiento en:
Matematicas,
Estadistica y Afines,
Contadurfa  Publica,
Administracién,
Economia, Ingenieria
Industrial y Afines

Brindar apoyo técnico en la alimentacion y
custodia de bases de datos para la correcta
gestién de la informacién requerida por la
Secretaria de Gobierno en el marco de su
competencia funcional. Asi mismo, asistir a
los eventos liderados por el Despacho del
Alcalde y/lo Secretarla de Gobierno,
apoyando la medicién de indicadores de
cumplimiento de todas las actividades
logisticas y financieras de los mismos,
inclusive el registro de asistencia en los
eventos y presupuesto. De igual forma
apoyar la elaboracion de documentos y
conformacién de expedientes de la
Secretaria de Gobierno.

4112-088 2

Técnico

Titulo de Formacién
Técnica Profesional o
Tecnologica o Seis
(08) Semestres de
formacién Profesional
en disciplina
académica del Nucleo
Basico dei
Conocimiento en
Ciencia Politica,
Relaciones
Internacionales

Brindar apoyo técnico en la validacion,
seguimiento y divulgacién de lineamientos
de Jos distintos organismos de la
Administracion Central, a distintos actores
internos y externos, especialmente en temas
relacionados con la gestion contractual y la
supervision de contratos del Distrito de
Santiago de Cali. Igualmente, apoyar en el
seguimiento a las Juntas Directivas, Comités
e Instancias de Participacién del Despacho
del Alcalde.

4112-089 2

LT

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nicleo Basico del
Conocimiento en:
Matematicas,
Estadistica y Afines,
Contadurfa  Publica,
Administracién,
Ecenomia, Ingenieria
Industrial y Afines

Realizar acompafiamiento a la Secretaria de
Gobierno en el tratamiento, procesamiento y
control de bases de datos, especialmente
para la visualizacion de informacion
estadistica para el andlisis v la toma de
decisiones, apoyando la medicidbn de
indicadores de cumplimiento de actividades
logisticas y financieras de eventos del
organismo. Del mismo modo, rindiendo los
informes de andlisis de datos basados en el

'uso de servicios de software, aplicaciones y

conectores con el fin de convertir diferentes
fuentes desorganizadas o. no relacionadas,
en informacion coherente, visualmente
inmersiva e interactiva.
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Al CALDIA DE
SANTIAGO DE CALl

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION

»n

INSTITUCIONAL
CODIFICACION
NECESIDAD | CANTIDAD| NIVEL | PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LA ACTIVIDAD
DE PERSONAL
(CNP)
Brindar apoyo y acompariamiento al sefior
Alcalde y/o a sus delegados, cuando sean
Titulo profesional en convocgdos a audiencias pt]blipas, debates
disciplina  académica y/o sesiones en los que sean citados, por €l
. . Congreso de la Republica, preparando
del Ntcleo Basico del -
Conocimiento en: documentos yfo conceptos que brinden
4112-080 1 Profesional Ciencia Politica. contexto para sus intervenciones, en la
Relaciones ' respt_act_iva carporacion, asi mismo, realizar
Internacionales v Titulo | S89uimiento a proyectos de ley y proyectos
y o] 4 tos legislativos de interés e impact
de postgrado € ac gisk : pacio
para el Distrito de Santiago de Cali,
remitiendo copia de los mismos a la
Secretaria de Gobierno.
3
Titulo profesional en | Brindar soporte en materia de tecnologia y
disciplina académica | sistematizacién de las actividades que se
del Nicleo Basico del | desarrollen en la Secretaria de Gobierno, de
4112-091 1 Profesional | Conocimiento en:ligual forma apoyar el desarrollo de
Ingenieria de | herramientas tecnoldgicas y digitales para
Sistemas, Telematicay | optimizar los procescs y procedimientos
Afines internos del organismo.
Realizar acomparniamiento a la
implementacion de la estrategia digital de la
Administraciéon Central del Distrito de
Santiago de Cali, especialmente en Ia
F Titulo profesional en|promocion del proyecto del  Area
. disciplina académica | Metropolitana del Suroccidente Colombiano,
4112-092 1 Profesional |del Nuacleo Basico del | asl mismo realizar contenidos comunicativos
Conocimiento en:|para los medios digitales de Ia
Publicidad y Afines Administracién Central del Distiito de
Santiago de Cali, y apoyar la transferencia
de conccimiento para la publicacién de
contenidos en las redes sociales de la
Administraciéon Central del Distrito.
Brindar apoyo en el acompafiamiento a las
Titulo profesional en | reuniones y eventos de ciudad organizados
disciplina académica | por el Despacho del Alcalde y la Secretaria
. del Nucleo Basico del [ de Gobiemo, en la visibilizacién de acciones
4112-093 1 Profesional Conocimiento en: | y actividades misionales de la entidad y enla
Comunicacién Social, | realizacién de piezas comunicativas para el
Periodismo y Afines fortalecimiento de las actividades del
organismo.
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ALCALDIA DE'

SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

| CODIFICACION |
NECESIDAD
DE PERSONAL
(CNP),

'CANTIDAD

NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LA ACTIVIDAD

4112-094 1

Técnico

Titulo de Formacién
Técnica Profesional o
Tecnolégica o Seis
(08) Semestres de
Formacién Profesional
en disciplina
académica del Nucteo
Basico del
Conocimiento en:
Ingenieria Electrénica,

{ Telecomunicaciones y

Afines

Brindar apoyo técnico en la administracion,
instalacién y operacion de hardware y
software de la plataforma fecnolégica y de
las comunicaciones del organismo, de igual
forma apoyar la elaboracién de informes
técnicos de seguimiento a diferentes
estrategias desarrolladas por los organismos
de la Administracion Central.

4112-095 - 1

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nicleo Basico del

-Conocimiento en:

Comunicacién Social,
Periodismo y Afines y
Titulo de postgrado

Brindar apoyo en el acompafiamiento a las
reuniones y eventos de ciudad organizados
por el Despacho del Alcalde y la Secretaria
de Gobierno, en la visibilizacidn de acciones
y actividades misionales de laentidad y enla
realizacion de piezas comunicativas para el
fortalecimiento de las actividades del
organismo, asl mismo realizar analisis
comunicacional de investigacion social y de
mercado, enfocado en la toma de decisiones
estratégicas de la Administracion Central del
Distrito de Santiago de Cali.

4112-096 1

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nicleo Basico del
Conocimiento en:
Educacién

Brindar soporte y acompaiiamiento en la
gestion de proyectos estratégicos de la
Secretaria de Gobierno, con el fin de que las
acciones y decisiones de la Administracion
promuevan la transparencia, integridad y el
comportamienfo  ético frente a los
ciudadanos, de igual forma realizar informes
del desarrollo, estado y avances de los
proyectos estratégicos, mediante un
lenguaje claro, didactico y pedagdgico con
recomendaciones para mejorar la gestion y
la relacién de la Administracion con la
ciudadania,

@l‘ |
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ALCALDIA DE

SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD
DE PERSONAL
(CNP)

CANTIDAD

NIVEL

PERFIL REQUERIDO |

SINTESIS DE LA ACTIVIDAD

4112-097 2

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nicleo Basico del
Conocimiento en:
Contaduria  Publica,
Administracién,

Economia, Ingenieria
industrial y Afines vy

| Titulo de Postgrado

Brindar apoyo para orientar el componente
financiero en Ia gestion de tareas
administrativas, presupuestales y de
planeacion de los proyectos de inversién y
gastos de funcicnamiento de la Secretaria
de Gobiemo. Igualmente, apoyar la
estructuracion de las herramientas de
direccionamiento estratégico y de ejecucion,
principalmente en el trdmite correspondiente
a solicitudes de asignacién de PAC de los
diferentes proyectos de inversién y gastos de
funcionamiento de la Secretarla de
Gobierno.

4112-098 1

Profesional

| Tiulo profesional en

disciplina académica
del Nicleo Bésico del
Conocimiento en:
Ingenierfa Industrial y
Afines

Brindar apoyc en el seguimiento vy
acompafiamiento a los compromisos
adquiridos por la Secretaria de Gobierno en
reuniones, mesas de trabajo y comités.
lgualmente, realizar seguimiento a los
proyectos estratégicos definidos por el
Despacho de la Secretaria de Gobierno y
apoyar en el disefio y realizacion de acciones
que faciliten la arficulacion de los
organismos de la Administracion Distrital.

4112-099 1

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Ndcleo Basico del
Conocimiento en:
Contaduria  Piblica,
Administracion,
Economia, Ingenieria
Industrial y Afines y
Titulo de postgrado

Brindar soporte en actividades
administrativas y realizar seguimiento
financiero de los recursos destinados a los
proyectos estratégicos definidos desde el
Despacho del Alcalde y/o Secretaria de
Gobierno.

4112-100 7

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nucleo Bésico del
Conocimiento en:
Artes Plasticas,
Visuales y Afines,
Disefio, Publicidad y
Afines, Comunicacién
Social, Periodismo y
Afines

Brindar apoyo en la creacion e
implementacién de  estrategias de
comunicacién digital, para aumentar la
participacion de la comunidad en las redes
sociales y ofras plataformas digitales de la
Secretaria de Gobierno, asi mismo, apoyar
en la divulgacién de informacion de las
actividades de la Secretarfa de Gobierno,
facilitando el acceso a la informacion ptiblica
a fravés de las plataformas digitales
disponibles.

7
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. ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO-ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION

NIVEL

| PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LA ACTIVIDAD

Técnico

Titulo de Formacién

Técnica Profesional o
Tecnoldgica o Seis
(06) Semestres de
Formacién Profesional
en disciplina
académica del Ntcleo
Basico deil
Conocimiento en:
Administracion,

Economia, Ingenieria

Industrial y Afines

Brindar apoyo técnico en el desarrollo de
actividades relacionadas con la
implementacion de procesos y
procedimientos para la sostenibilidad del
Modelo integrado de Planeacién y Gestion —
MIPG. Del mismo modo, apoyar en la
realizacion de informes de seguimiento con
indicadares del cumplimiento de las metas
de los planes de mejoramiento producto de
las auditorias con entes de control internos y
extemos.

Profesional

Titulo profesional en

disciplina académica
del Nucleo Basico del

Conocimiento en:
Contaduria  Publica,
Administracion,

Economia, Ingenieria
Industrial y Afines vy
Titulo de postgrado

Apoyar en la formulacién, modificacion,
actualizacion y ajuste de los proyectos de
inversion de la Secretarila de Gobierno,
teniendo en cuenta los lineamientos del
Departamento Administrativo de Planeacion.
Del mismo modo, preparar y rendir informes
financieros relacionados con los proyectos
de inversion de la Secretarfa de Gobierno.
Asl como, acompafar la articulacion y
seguimiento al Plan Anual de Adquisiciones
de la Secretaria de Gobiemno.

Técnico

Titulo de Fonnacidn'

Técnica Profesional o
Tecnolégica o Seis
(06) Semestres de
Formacién Profesional
en disciplina
académica del Nicleo
Bésico del

| Conocimiento en;
Publica,’

Contaduria
Administracién,
Economia, Ingenieria
Industrial y Afines

Brindar apoyo técnico en la elaboracién de
informes técnicos de seguimiento a los
proyectos estratégicos desarrollados por los
diferentes organismos de la Administracion
Central del Distrito de Santiago de Cali,
especialmente los relativos a la gestion
financiera del Distrito de Santiago de Cali y
al cumplimiento de metas del Plan Distrital
de Desarrollo (PDD).

INSTITUCIONAL
CODIFICACION |
NECESIDAD
DE PERSONAL | CANTIDAD
(CNP)
4112-101 2
1
4112-102 2
4112-103 1
4112-104 1

Asistencial |

Titulo en Bachiller

Realizar tareas de apoyo en la divulgacion
de lineamientos en temas relacionados con
la gestién administrativa, personal de planta,
talento humano e inventario en la Secretaria
de Gobierno y apoyar la proyeccion de
oficios, circulares, requerimientos y
solicitudes internas y externas.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTATUCIONAL

NECESIDAD
(CNP)

CODIFICAGION
DE PERSCNAL

CANTIDAD

NIVEL

PERFIL REQUERIDO

. SINTESIS DE LA ACTIVIDAD

4112-105

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nicleo Basico del
Conocimiento en:
Derecho y Afines

Brindar apoyo para realizar andlisis jurldicos
requeridos por la Secretarfa de Gobierno y
emitir los conceptos juridicos que le sean
solicitados, especialmente en temas de
talento humano y proceses de rendicién de
cuentas, en el marco del principic de
fransparencia.

4112-108

Técnico

Tiulo de Formacion
Técnica Profesional o

Tecnoldgica o Seis

(06) Semestres de
Formacion Profesional
en disciplina
académica del Nicleo
Basico del
Conocimiento en:
Contaduria  Plblica,
Administracion,
Economfa, Ingenierla
Industrial y Afines

Brindar apoyo técnico en la revision,
organizacién y publicacién de los
documentos relacionados a las cuentas de
cobro, de personas naturales y/o juridicas de
la Secretaria de Gobierno. Asi como, apoyar
la proyeccion de reportes a la Tescreria
Distrital correspondiente a las
consignaciones de pago de los contratos
suscritos por la Secretaria de Gobiemno.

L)

4112-107

Asistencial

Titulo en Bachiller

Realizar tareas de apoyo en la organizacién
y  publicacion de los documentos
relacionados con las cuentas de cobro, de
personas naturales y/o juridicas de la
Secretaria de Gobierno,

4112-108

Profesional .

| Titulo  profesional en

disciplina académica
del Ntcleo Basico del
Conocimiento en:
Ciencia Politica,
Relacicnes
Internacionales y Tltulo
de postgrade

Gestionar y realizar la construccion de
planes de accion con sus respectivos
cronogramas de actualizacion, para la
articulacion  interinstitucional Nacion -
territorio, enfocado a la consecucién de
recursos del Gobierno Nacional para
fortalecer las iniciativas de la Administracién
Distrital.

e |
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION

NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LA ACTIVIDAD

| Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nucleo Basico del

Conocimiento en:
Ciencia Politica,
Relaciones
Internacionales

Realizar la identificacion y gestion de
alianzas estratégicas, espacios y acciones
con organismos multilaterales, redes de
ciudades y otros actores internacionales que
proyecten la imagen positiva de la ciudad y
generen valor en los temas relevantes para
la Administracién Distrital en el marco de la
estrategia de accion Internacional del Distrito
de Santiage de Cali. Asi mismo apoyar de
manera ariculada a los diferentes
organismos de ta Administracién Distrital en
el proceso de analisis e identificacion de las
necesidades en materia de cooperacion y
posicionamiento nacional e internacional.

Profesional

Titulo profesional en

disciplina académica.

del Nicleo Basico del
Conocimiento en;
Ciencia Politica,
Relaciones
Internacionales y Titulo
de postgrado

Brindar apoyo para identificar y establecer
acuerdos y alianzas de cooperacion con
actores claves por medio de instrumentos de
cooperacién {MOU, acuerdos, carfas de
intencién) y acompaiiar el relacionamiento
con los actores claves de cooperacion
nacional e intemacional para establecer
acuerdos en el marco del procedimiento
Alianzas Internacionales.

INSTITUCIONAL
CODIFICACION ,
NECESIDAD
DE PERSONAL | CANTIDAD
(CNP)
4112-108 1
4112-110 2
4112-111 2

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nucleo Bésico del
Conocimiento en:
Derecho y Afines y

Titulo de postgrado

Brindar apoyo juridico en el
acompafiamiento de espacios de trabajo con
entidades del nivel territorial o nacional y

‘| actores externos, con el fin de establecer

prioridades y focalizar acciones para el
fortalecimiento de la estrategia internacionat
del Distrito de Santiago de Cali. Igualmente,
revisar juridicamente instrumentos de
cooperacién, tales como memorandos de
entendimiento, cartas de intencion,
memorandos de cooperacidn y demas
oficios, peticiones, requerimientos y otros
documentos que suscriba o deba tramitar la
Oficina de Relaciones y Cooperacitn de la
Secretaria de Gobierno.
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ALCALDA DE
SANTIAGO DE CAL!

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION

INSTITUCIONAL
CODIFICACION
NECESIDAD |CANTIDAD| NIVEL | PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LA ACTIVID
DE PERSONAL AD
(CNP)
Brindar apoyo juridico en la respuesta a
requerimientos de los Organos de Control,
. tutelas y demdas peticiones allegadas a la
-(ii—iiélé[iglin%mfeas(l;zééﬂmiig Oficina de Relaciones y C_ooperac_ién en e
4112-112 1 Profesional | del Nicleo Bésico del | oic de la estrategia intenacional del
Conocimiento en: istrito qe Santiago de.Call._ Asi como, emitir
Derecho y Afines por escrito conceptos juridicos que le sean
solicitados por la Oficina de Relaciones y
Cooperacién vy/o el Despacho de la
Secretarfa de Gobierno.
Brindar apoyo como enlace ante aliados en
. el marco de la implementacion de un modelo
Sgﬂ:g“ngmfe: égzzlmigg de ag'enci.a de cooperacién: lgua]meqte, en
del Ntcleo Basico del poor«?:nacn_én con los organismos realizar la
Conocimiento en: identificacion de necesidades y ofertas de
4112-113 3 Profesional Ciendia Politica. cooperacion, con el fin de establecer
Relaciones * | prioridades y focalizar las acciones de apoyo
Internacionales y Titulo para el_fortalecimiento_de: la cooperacion
de postgrado internacional en el Distrito. Asi mismo,
apoyar la gestion de instrumentos de
cooperacion.
Gestionar, proponer e implementar
estrategias comunicativas y notas de prensa
. de la Oficina de Relaciones y Cooperacion
gii;figﬁngmfe:é:zgmgz para actores internos y externos, con el fin
del Nocleo Basico del de divulgar de manera efg_ctlva los
4112-114 1 Profesional | Conocimiento  en: | 'eSultados en materia de gestion de las
Comunicacién Social opo_rtyn:dac!es . d? __cooperacion y
Periodismo y Afiries y pos@onamle_nto :pstltu_qlonal, de |gL{al forma
Titulo de postgrado gestionar la identificacion de necesidades y
ofertas de cooperacion de los diferentes
organismos de la Administracién Central del
Distrito de Santiago de Cali.
Gestionar y realizar la identificacion,
formulacién, ejecucién, seguimiento y
; evaluacién de [as acciones adelantadas por
gglé]i;“nsze:éggzln_lgg los organismos de la Administracién Central
del Nicleo Basico del | SO0 1o recursos - de  cooperacion
Conocimiento en: internacional rec:|b|_dos por e‘] Distrito de.
4112-115 2 Profesional Ciencia Polltica' Santiago de Cali, .Del mismo modo,
Relaciones ’ acompaﬁgr a la Oficina de Rglacmnes y
Internacionales y Titulo Cooperaqlén en asuntos intemagtona_les yde
de postarado cooperacion no reembolsable, identificando
posig oferta y demanda de cocoperacion écnica y
financiera internacional para el Distrito de
Santiago de Cali.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
TINSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD | cANTIDAD| NIVEL | PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LA ACTIVIDAD
DE PERSONAL
{CNP) )
Brindar apoyo en la identificacién y gestion
de alianzas estratégicas, espacios y
acciones con organismos multlaterales,
. redes de ciudades y olros actores
gii;lé]igﬁn%mfe:éggz;iig internacionales que proyecten la imagen
del Nicleo Basico del positiva de la ciudad y generen va_1lqr en _Ios
4112-116 1 Profesional | Conocimiento  en: | (SMas_ relevantes para la Administracion
Ciencia Politica Dr§tr|tal, asi mismo apoyar de manera
Relaciones ! artlculagje_a con.los diferentes orgamsmo's.d_e
Internacionales la Administracion, en el proceso de anélisis
] ¢ identificacion de las necesidades en
materia de cooperacién y posicionamiento
internacional, en el marco del proyecto de
inversion.
Brindar soporte en la elaboracién de
N documentos, registros e informes en el
| 'marco del Sistema de Gestién de Calidad en
Titulo profesional en|la Secretarla de Gobierno y apoyar en la
- disciplina académica | implementacién y seguimiento a las
. | del Nucleo Basico del | herramientas asociadas al Sisterma de
4112-117 1 Profesional | Conocimiento en; | Gestién de Calidad en el marco del Modelo
Administracién, | Integrade de Planeacion y Gestion — MIPG.
. Economia, Ingenierfa|Del mismo modo, realizar informes de
Industrial y Afines seguimiento con indicadores del
cumplimiento de las metas de los planes de
mejoramiento producto de las auditorias con
entes de control internos y externos.
Tiiulo de Formacion
gg:g@g;gﬁei‘ong'eig Brindar_apqu técnico en la implementacion
(06) Semestres de de los lineamientos del proceso de Gestion
Formacién Profesional Documental para la organizacién de los
. {en disciplina expedientes de instrumentos de cooperacidn
4112-118 1 Técnico académica del Nidleo internacional del Distrito de Santiago de Cali.
Basico del Asi  mismo, recibir y direccionar la
Conocimiento en: correspoqdencna relacionada con la Oficina
Administracion ) dc_a Relaciones Y Cooperacion a iravés del
Ingenierla Indi:stri al y Sistema de Gestion Documental vigente.
Afines
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD
DE PERSONAL
(CNP)

CANTIDAD

NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LA ACTIVIDAD

4112119 1

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Ndcleo Basico del
Conocimiento en:
Contadurla  Ptblica,
Administracién,
Economia, Ingenieria
Industrial y Afines vy
Titulo de Postgrado

Brindar apoyo en la elaboracion vy
seguimiento al plan de anticorrupcion y de
atencién al ciudadano, asi como demés
planes que faciliten el cumplimiento de
politicas y Ieyes de transparencia.
Igua1mente, apoyar en la estructuracion y
seguimiento financiero de los procesos de
contratacion que satisfagan las necesidades
de la Oficina Asesora de Transparencia.

4112-120 1

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nucleo Béasico del
Conocimiento en:
Contaduria  Publica,
Administracidn,
Economia, Ingenieria
Industrial y Afines vy
Titulo de Postgrado

Realizar los andlisis, informes y estadisticas
de acuerdo con la dinamica del mercado y
deméas documentos y procedimientos que se
requieran en fos procesos contractuales que
adelante la  Oficina  Asesora de
Transparencia. Igualmente, brindar
asistencia técnica a los organismos de la
Alcaldia y la ciudadania en general para
diagnosticar las problematicas que permitan
el seguimiento y monitoreo mediante
generacidn y  andlisis de  datos
presupuestales y coordinar actividades,
tareas y compromisos asociados a las
funciones misionales y las estrategias
implementadas desde la Oficina Asesora de
Transparencia.

4112121 1

Profesional

Titulo profesional en

disciplina académica
del Nicleo Basico del
Conocimiento en:
Derecho y Afines vy
Titulo de postgrado

Gestionar y apoyar en la revision jurfdica y
tramite respectivo de situaciones o hechos
relacionados con la ética puablica, la
transparencia y presuntos hechos de
corrupcion recibidos por la oficina Asesora
de Transparencia y generar los informes
periédicos que contengan el seguimiento y
monitoreo al procedimiento de denuncias de
la Administracién Central del Distrito de
Santiago de Cali.

4112-122 1

Técnico

Titulo de Fomacion
Técnica Profesional o
Tecnoldgica o Seis
(06) Semestres de
Formacion Profesional
en disciplina
académica del Niicleo
Basico del
Conocimiento en;
Derecho y Afines

Brindar apoyo técnico en temas juridicos
relacionados con el fortalecimiento de
mecanismos institucionales que contribuyan
a la solucidn de problematicas identificadas
con la ciudadania, en el marco del
fortalecimiento de mecanismos
institucionales para la transparencia y lucha

.contra la corrupcién.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DRE DESARROLLO E INNGVACION
INSTITUCIONAL

b

CODIFICACION.
NECESIDAD
' DE PERSONAL
(CNP)

CANTIDAD

NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LA ACTIVIDAD

4112123 1

| Profesional

Tltulo profesional en
disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Educacién,
Administracién,
Comunicacién Social,
Periodismo y Afines

Brindar  apoyo en el disefio,
conceptualizacion e implementacion de
campaiias pedagogicas y demas insumos
comunicativos que permitan fransparentar
procesos, proyectos o problematicas
priorizados en el marco del fortalecimiento
de mecanismos institucionales para la
transparencia y lucha contra la corrupcion.

4112124 1

Profesional

L]

{ Titulo profesional en

disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Administracion,
Comunicacién Social,
Periodismo y Afines

Realizar contenido del micrositio de
transparencia en la pagina web de la
Alcaldia, por ofra parte, apoyar en la
generacién de herramientas que permitan
transparentar y propiciar oportunidades de
dialogo, participacion y co-creacion de la
ciudadania en general y crear contenidos en
las redes soclales o estrategias digitales de
procesos y proyectos de la Oficina Asesora
de Transparencia.

L3
5

4112128 1

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nicleoc Basico del
Conocimiento en:
Ciencia Politica,
Relaciones
Internacionales,

| Antropologia y Artes

Liberales, Sociologia,
Trabajo Social y Afines

Brindar apoyo en el disefio e implementacion
de metodologias que promuevan el didlogo
entre gohierno y la ciudadania en el marco
de la implementacién de la estrategia de
gobernanza.

4112-126 1

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nicleo Basico del
Conocimiento en:
Contaduria  Publica,
Administracion,

Economiz, Ingenieria
Industrial vy Afines y

| Titulo de Postgrado

Gestionar y realizar seguimiento a la
ejecucién de politicas y proyectos
estratégicos, mediante la construccién de un
cronograma e identificacion de alerias
tempranas para el cumplimiento de estos, de
igual forma apoyar en Ja formulacion de
indicadores de los proyectos de inversion,
realizando el monitoreo de estos, y
generando los informes correspondientes.

4112-127 1T

N
Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nicleo Basico del
Conocimiento en:
Administracién y Titulo
de Postgrado

Realizar acompariamiento en las actividades
estratégicas de territorio y de articulacion
entre los distintos organismos de la
Administracién Central del Distrito de
Santiago de Cali, en el marco de Ia
implementacion de Ja estrategia de
gobernanza.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD
DE PERSONAL
(CNP)

CANTIDAD

NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LA ACTIVIDAD

4112128 1

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nucleo Bésico del
Conocimiento en:
Educacién

Brindar apoyo en el disefo de estrategias
pedagdgicas que faciliten la socializacion y
desarrollo de las actividades participativas,
que incluyan a actores institucionales y
sociales, cuyo objetivo, sera permitir la
discusion de temdticas claves, para
idenlificar asuntos estratégicos. De igual
manera, apoyar los procesos de
construccién de planes de trabajo, con
actores identificados, en el marco del
proyecto mencionado.

4112129 1

Técnico

Titulo de Formacion
Técnica Profesional o
Tecnolégica o Seis
(06) Semestres de
Formacién Profesional
en disciplina
académica del Nucleo
Basico del
Conocimiento en:
Administracion,
Ingenieria Industrial vy
Afines

Brindar apoyo técnico en la elaboracién de
informes administrativos y financieros del
cumplimiento de indicadores de la estrategia
de gobernanza. Igualmente, realizar actas,
circulares, actualizacion y control de
expedientes conforme a los procedimientos

| establecidos para tal fin, en el marco de la

implementacion de
gobernanza.

la estrategia de

4112-130 1

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Ciencia Palitica,
Relaciones
internacionales,
Antropologla y Artes
Liberales, Sociologia,
Trabajo Social y Afines

Brindar apoyo para realizar talleres
formativos en gobemanza, para actores
movilizadores del territorio y

'funcionarios/servidores que tengan linea de

{rabajo con estos actores.
n

4112131 1

Profesional

Tltulo profesional en
disciplina académica
del Ntcleo Basico del
Conocimiento en:
Ciencia Politica,
Relaciones
Internacionales,

| Antropologia y Artes

Liberales, Sociologia,

| Trabajo Social y Afines

Brindar apoyo en la elaboracién vy
diligenciamiento de diagnosticos de andlisis
cuantitativos y cualitativos, de actores:
institucionales y sociales clave para la
participacion en la estrategia de gobernanza
en e territorio, asi como en la socializacién y
desarrollo de actividades participativas que
incluyan a actores institucionales y sociales,
cuyo objetivo serd permitir la discusién de
tematicas claves, para identificar asunios
estratégicos del proyecto de inversion.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION

P

JINSTITUCIONAL
CODIFICACION
NECESIDAD | CANTIDAD| NIVEL | PERFIL REQUERIDO - SINTESIS DE LA ACTIVIDAD
DE PERSONAL
{CNP) -
b
. Brindar apoyo profesional en la elaboracién
E.“”l.°l.n';r°fe:é:gzlmigg de diagnosticos de andlisis cuantitativos y
dlslcﬁélcleo Basico del cualitativos y desarrollo de actividades
Conocimiento en: participativas con actores institucionales y
) : Ciencia P olitica. sociales, igualmente apoyar en la
4112132 1 Profesional Relaciones ' { construccion de planes de trabajo con
Int ional actores identificados para la implementacién
:nfrrga&gn; €s, Artes de metodologias de gobernanza y realizar
Liberglesg S ogi ologla seguimiento mediante informes técnicos y/o
Trabai éoc‘al Aﬁ?‘les: reportes de monitoreo del proceso de
rabajo social’y -implementacién de proyectos estratégicos.
L
Titulo de Formacion
Técnica Profesional o
Tecnoldgica o Seis
+.(06}) Semesires de
:gm*tamén Prg{:;‘ﬂ%ﬂ Brindar apoyo técnico en la asistencia a
; ‘académi ca del Nﬁpcl eo | MESas de dialogo pariicipativas para
4112133 1 Técnico | Basico del |COnstruir  planes  de frabajo de Ia
Conocimiento en: implementacion de metodologias de
Ciencia Palitic a. gobernanza del Distrito de Santiago de Cali
Relaciones * 1y socializar los objetivos de la misma.
Internacionzles,
Antropologia y Artes
. Liberales, Sociologia,
Trabajo Sccial y Afines
Titulo de Fommacién
. | Técnica Profesional o
%esgndg%';aest%s SZ’: Brindar apoyo técnico en actividades
Formacion Profesional administrativas y financieras. Igualmente
en disciplina brindar acompariamiento en el desarrollo de
4112-134 1 Técnico | académica del Nucleo | 12 iniciativas  institucionales  y/o
R Basico del comunitarias y los pactos de _goberngmza, asi
Conocimiento en: | €OMO apoyar en Ia elaboracién de informes
Contaduria  Publica. técnicos, presupuestales y financieros de
Administracion *{ avance en la ejecucion del mismo.
Economia, Ingenieria
Industrial y Afines
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD
DE PERSONAL
{CNP)

CANTIDAD

NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTES!S DE LA ACTIVIDAD

4112-135

Profesional

Tlulo profesional en
disciplina académica
del Ndicleo Basico del
Conocimiento en:
Derecho y Afines y
Titulo de postgrado

Brindar apoyo juridico en las etapas
precentractual, contractual y poscontractual
de los procesos celebrados en el marco de
la estrategia de comunicacién piblica del
Distrito de Santiago de Cali. lgualmente,
emitir conceptos juridicos y resolver
derechos de peticidn.

4112-136

Profesional

Thulo profesional en
disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Comunicacién Social,
Periodismo y Afines,
Disefio y Titulo de

| Postgrado

S

LY
Realizar y organizar el disefioc e
implementacion de  estrategias de
comunicacion, imagen institucional y linea
grafica de la Administracion Central del
Distrito de Santiago de Cali.

4112-137

Profesionat

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nucleo Bésico del
Conocimiento en:

Administracién,

Publicidad y Afines,
Comunicacion Social,

| Periodismo y Afines y

Titulo de Postgrado

Gestionar la implementacion de la estrategia
de comunicacién, apoyando el desarrollo de
acciones de mercadeo que permitan
posicionar los temas de la Administracion en
la agenda publica del Distrito de Santiago de
Cali. Del mismo modo, generar contenidos
sobre la gestién y los avances de la Alcaldia
Distrital de Santiago de Cali, para su
publicacién en los diferentes canales
oficiales de comunicaci6n, indicados desde
ta Oficina de Comunicaciones.

4112-138

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conoccimiento en:
Ingenieria de
Sistemas, Telematicay
Afines

Soportar el debido funcionamiento del portal
web de la Alcaldia de Santiago de Cali y
demas sistemas de informacion de la Oficina
de Comunicaciones en el marco del proceso
de comunicacion pablica.

L)
z

4112-139

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica

| del Nucleo Bésico del

Conocimiento en:
Ingenierfa Industrial y
Afines, Contadurfa
Publica

Soportar la  gestion  administrativa,
presupuestal y financiera de la Oficina de
Comunicaciones. Igualmente apoyar en la
estructuracion de procesos de contratacion,
especialmente componentes de apoyo
técnico y logistico que le sean designados.

SC.CERG52615
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ALCALDIA DE
SANTIAGO- DE CALI
PEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD
DE PERSONAL
{CNP)

CANTIDAD

NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LA ACTIVIDAD

4112-140 20

Profesional

"Artes

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Plasticas,
Visuales vy  Afines,
Disefio, Publicidad vy
Afines, Comunicacion
Social, Periodismo y
Afines

Realizar la produccién de contenidos
comunicativos generados por las diferentes
fuentes de informacién del Distrito de
Santiagn de Cali y de los entes
descentralizados, tanto su contenide como
disefio. Igualmente realizar las acciones
necesaiias para la elaboracion de piezas
comunicativas institucionales.

4112-141 20

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Disefio, Publicidad y
Afines, Comunicacién
Social, Pericdismo vy

'Afines

Brindar apoyo en la recopilacién y
clasificacién de la informacién generada por-
las diferentes fuentes, tanto de Ia
Administracion Distrital de Santiago de Cali,
como de las entidades descentralizadas, con
el fin de realizar su respectiva socializacién y

“difusién en lenguaje claro a la comunidad a

través de diferentes canales y/o medios de
comunicacion.

4112-142 11

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
‘Artes Plasticas,
Visuales y Afines,
Disefio, Publicidad y
Afines, Comunicacion
Social, Periodismo y

| Afines

Realizar la recoleccion de insumos
nformativos necesarios para la elaboracion
de piezas graficas de comunicacién y apoyar
la labor de difusidn del Distrito de Santiago
de Cali.

4112-143 3

Técnico

Titvlo de Formacion
Técnica Profesional o
Tecnolégica o Seis
(06) Semestres de
Formacién Profesional
en disciplina
académica del Nicleo

Basico del |

Conocimiento en:
Administracion,
Ingenieria Industrial y
Afines

Brindar apoyo téchico en la proyeccién y
seguimiento a la respuesta de oficios,
requerimientos, y demas comunicaciones
internas o externas que se tramitan con la
tabla de retencién documental de la Oficina
de Comunicaciones. Del mismo modo,
apoyar en actividades relacionadas con la
gestibn documental y administrativa de la
Oficina de Comunicaciones.

_Q | Net ;—
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD
DE PERSONAL
(CNP)

CANTIDAD

NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LA ACTIVIDAD

4112-144 17

Técnico

Titulo de Formacidn
Técnica Profesional o
Tecnolégica o© Seis
(08) Semestres de
Formacion Profesional
en disciplina
académica del Ndcleo
Basico del

Conocimiento en:

Disefic, Comunicacion
Social, Periodismo vy
Afines

Brindar apoyo técnico en actividades
relacionadas con Ia fotografia, grabacién y
edicién de videos, disefio grafico, produccion
de piezas comunicativas o edicién de radio,
en el marco del proceso de comunicacion
publica.

4112-145 3

Técnico

Titulo de Formacion
Técnica Profesicnal o
Tecnolégica o Seis
{08) Semestres de
Formacion Profesional
en disciplina
académica del Nucleo
Basico del
Conocimiento en:
Ingenierfa Eléctrica y
Afines, Ingenieria de
Sistemas, Telematicay
Afines, Ingenieria
Electronica,
Telecomunicaciones y
Afines

Brindar apoyo técnico en actividades
relacionadas con la instalacion, soporte y
traslado de los equipos de coémputo,
audiovisuales, logistica y sistemas de
informacién, para el cubrimiento de los
eventos a cargo de la Oficina de
Comunicaciones de la Secretaria de
Gobierno, en el marco de la estrategia de
comunicacién puablica del Distrifo de
Santiago de Cali,

4112-146 3

Asistencial

Titulo en bachiller

Realizar tareas de apoyo para la produccion
de contenidos comunicativos de las
diferentes fuentes de informacion del Distrito
de Santiago de Cali y entidades externas.

4112-147 5

Asistencial

Titulo en bachiller

Realizar tareas de apoyo en actividades
relacionadas con la logisfica de los eventos
oficiales, donde se hace necesaria la
presencia de marca institucional y de
elementos protocolarios.
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ALCALDIA DE

SANTIAGO DE CALJ

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
'DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD
DE PERSONAL
(CNP)

CANTIDAD

NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LA ACTIVIDAD

4112148 | 2

Técnico

L

Titulo de Formacién
Técnica Profesional o
Tecnolégica o Seis
{08) Semesires de
Formacién Profesional
en disciplina
académica del Ncleo
Basico del
Conocimiento en:

-Derecho y Afines

Brindar apoyo técnico en aspectos de indole
juridico que se requieran en el {ramite de
respuestas a las PQRS de manera oporiuna
y en los tiempos de ley de los asuntos de
competencia de la  Oficiha de
Comunicaciones. Del mismo modo, apoyar
en actividades relacionadas con la gestion
administrativa y juridica de la Oficina de
Comunicaciones.

4112-149 3

| Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Comunicacién Social,
Periodismo y Afines,
Administracion,
Ingenieria Industrial y
Afines y Titulo de
Postgrado

Gestionar las actividades relacionadas con
el Sistema de Gestion de Calidad, asf como
la implementacién del Modelo Integrado de
Planeacién y Gestion - MIPG en los procesos
de comunicacidn publica a cargo de la
Oficina de Comunicaciones fales como
estrategias de comunicacién, imagen
Instifucional y linea grafica de I[a
Administracién Central del Distrito de
Santiago de Cali.

4112150 | 2

Técnico

Titulo de Formacidn
Técnica Profesional o
Tecnoldgica o Seis
(06) Semestres de
Formacién Profesional
en disciplina
académica del Nicleo
Basico del
Conocimiento en:
Administracion

Brindar apoyo técnico en la implementacién
de los lineamientos establecidos en el Plan
Estratégico de Seguridad Vial de la Alcaldia
Distrital de Santiago de Cali al interior del
organismo durante el desarrollo de eventos
y espectaculos a cargo de fa Oficina de
Comunicaciones. Asi como, realizar el
traslado de personal y/o elementos logisticos
gue se requieran, para el cubrimiento de los
eventos a cargo de la Oficina de
Comunicaciones, en e marco de la
estrategia de comunicacion publica del
Distrito de Santiago de Cali.

4112-151 1

Técnico

Titulo de Formacion
Técnica Profesicnal o

‘| Tecnolégica o Seis

(08) Semestres de
Formacidn Profesional
en disciplina
académica del Nucleo
Bésico del
Conocimiento en;
Ingenieria de
Sistemas, Telematicay
Afines

Brindar apoyo técnico en materia de
instalacion, configuracién y gestion de los
diferentes softwares de edicién audiovisual
de la Oficina de Comunicaciones, en los
equipos gue se requieran para la ejecucion
de las actividades propias del proceso de
comunicacion publica.

@

cdntec:
[R5

7

1509001

SC-CERG52615

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14




Ej.,- ;g'n %
%ﬂf

ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD
DE PERSONAL
(CNP}

CANTIDAD

NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LA ACTIVIDAD

4112-152 2

Técnico

Titulo de Formacién
Técnica Profesional o
Tecnolégica o Seis
(06) Semestires de
Formacion Profesional
en disciplina
académica del Nucleo
Basico del
Conocimiento en:
Matematicas,
Estadistica y Afines,
Contaduria  Publica,
Administracién,
Economia, Ingenieria
Industrial y Afines

L

Brindar apoyo técnico en la elaboracion de
informes, presentaciones, y bases de datos
con estadfsticas e indicadores gue permitan
el seguimiento de Ia estrategia de
comunicacién publica del Distrito de
Santiago de Cali. Del mismo modo, apoyar
en actividades administrativas y de logistica
a cargo de la Oficina de Comunicaciones.

4112-153 1

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Ndcleo Bésico del
Conocimiento en:
Musica

Realizar la revision de la musicalizacion de
los contenides audiovisuales de los
mensajes insfitucionales, y jingles de
acuerdo con la necesidad de la oficina de
comunicaciones, lgualmente, apoyar a los
equipos de comunicaciones, en el uso
eficiente de herramientas y plataformas
digitales a través de gulas de buenas
practicas.

4112154 2

Profesional

‘Titulo profesional en

disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Sociclogia,  Trabajo
Social y Afines

Brindar soporte en la consolidacion y
preparacion de informes de cumplimientc de
metas del proyecto de inversion de la
estrategia de comunicacién publica a cargo
de la Oficina de Comunicaciones,
implementando  los lineamientos  del
Departamento Administrativo de Planeacitn
Distrital. Del mismo modo, apoyar la
prcgramacion de espacios, reuniones o
mesas de trabajo de articulacién entre la
Administracién Central con actores internos
y externos a través del cumplimiento en el
marco del procesc de comunicacién ptblica
del Distrito de Santiago de Cali.

4112-155 3

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Niicleo Basico del
Conocimiento en:
Publicidad y Afines,
Artes Plasticas,
Visuales y Afines

Brindar soporte en la realizacion de la
estrategia de posicionamiento institucional e
implementacién de la estrategia digital vy
realizar contenidos estratégicos para los
medios digitales de la Administracién Central
del Distrito de Santiago de Cali.
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ALCALDIA DE'
SANTIAGO DE CALl

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION

INSTITUCIONAL
CODIFICACION
NECESIDAD | CANTIDAD| NIVEL | PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LA AGTIVIDAD
DE PERSONAL
{CNP)
Brindar acompafiamiento profesional y
atencién a las diferentes auditorlas de
: organos de control internos y externos, y
Z:;léliglingOfe:égzzlmiig durante el C!esarrollo (_ie Ia}s misn:igs, apoyar
del Ntcleo Basico del la clasificacion, organgcnén y digitalizacion
4112-156 5 Profesional | Conacimiento en: | 4é fos diferentes expedientes contractuales,
Administracion * | de gestion, y/o de rendicion QE_: cuentas, que
Ingenierfa In dl'] strial y contengan la tabla de rgtenpson documental
Afines de la Oficina de Comunicaciones. Asl como,
brindar soporte en fa proyeccion de informes
de la gestion financiera de la Oficina de
Comunicaciones.
Brindar soporte en actividades
. administrativas y de planeacion en el marco
g::él];n n[;rofeas. cl:(;rc;?élmiig dela estrategia d_e comunicaci@n publica del
del Nicleo Basico del Distrito de gantltagg _de Cgl:, d?ﬁpne?do
) . L _|esquemas de trabajo més eficientes.
4112157 2 Profesional gg&?ﬁ:g::gltg en: lgualmente, apoyar en el desarrollo de
Ingenieria Ingﬁlstﬁa] y ?ctividades ) relacionaFIg? con la
Afines implementacion y sostenibilidad del Modelo
Integrado de Planeacién y Gestion — MIPG,
en la Oficina de Comunicaciones.
. Brindar apoyo juridico en la respuesta a
i requerimientos de los Organos de Control,
tutelas y demas peficiones allegadas a la
Oficina de Comunicaciones en el marco de
; la estrategia de comunicacion ptiblica del
e emien | Distto de Santiago de Call As! como, et
4112-158 {2 Profesional | del Nucleo Basico det | PO escito conceptos:, Juridicos que le sean
* Conocimiento en: solicitados por la Oficina de Comunicaciones
Derecho y Afines ylo el Despacho de la Secretaria de
Gobierno, De igual forma, atender mesas de
. trabajo y/o comités que se realicen con
ocasion del estudio juridico de materias de
competencia  de la  Oficina de
Comunicaciones.
. Titulo de Formacién Brindar apoyo técnico en el disefio de piezas
Técnica Profesional o gréﬁca_s ¥ audlowsualt_es de acuerdo con los
Tecnolégica o Seis llneamlgento_s establemd_os por la Oﬁcm_a de
(06) Semestres de Comun:gac!ones, dr;\l igual éormad br(ljndlar
. : apoyo técnico para el uso adecuado de la
4112-159 3 Técnico ggrmacnén Prgifse;m]{:: marca de ciudad y de los elementos que
académica del Nl'ﬁ:leo conforman las piezas graficas vy
Basico del audroylspales de Ia} Admnmstrgcnén Central
Conocimiento e del Distrito de_ Santiago dg Calli en el marco
Disefio de la 'estrategla de comunicacién publica de
la entidad.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CAL]
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD
DE PERSONAL
(CNP)

CANTIDAD

NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LA ACTIVIDAD

4112-160 1

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Ndcleo Basico del
Conocimiento en:
Administracién,
Ingenieria Industrial y
Afines

Brindar scporie en las actividades
administrativas a cargo de la Oficina de
Comunicaciones y participar desde su
competencia, en la estructuracion de anélisis
del sector y matriz de riesgo de conformidad
con los lineamientos impartidos por el
Departamento Administrativo de
Contratacién Publica, para los procesos
contractuales que le sean asignados
relativos a procesos de comunicacion
publica. Del mismo medo, apoyar la
supervision y revaluacién de proveedores de
la Oficina de Comunicaciones.

4112-161 1

- Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Administracién y Titulo

de Postgrado

Realizar acompafiantiento a la
implementacién de la esirategia de
comunicaciones, apoyando el desarrollo de
acciones de mercadeo que permitan
positionar los temas estratégicos de Ia
Administracion, en la agenda ptiblica del
Distrito de Santiago de Cali.

4112-162 1

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Contaduria  Pdblica,
Administracion,
Economla, Ingenieria
Industrial y Afines y
Titulo de Postgrado

Realizar control y seguimiento a los
procesos administrativos y participar de la
consolidacion de la informacién presupuestal
de la Oficina de Comunicaciones.
Igualmente, apoyar en la supervision de
procesos contractuales.

4112-163 3

Profesional

Thulo profesional en
disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Publicidad y Afines

Soporte y acompafiamiento en el disefio,
produccién y ejecucién de actividades
comunicativas en miultiples formatos
{tradicionales y digitales), de los diferentes
eventos y jornadas cumpliendo con las
directrices definidas por el proceso de
Comunicacidn Publica.

4112-164 1

Asistencial

Titulo de Bachiler
Licencia de
conduccién  vigente
categoriaB1y C1yNo
tener multas vigentes
por infracciones de

transito.

Realizar tareas de apoyo en la conduccidn
de vehiculos oficiales para el transporte de
personal y/o elementos de logistica cuando
se requiera para el desarrollo de actividades

propias de la Cficina de Comunicaciones.
N
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ALCALDIA DE
SANTIAGG DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNGVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD
DE PERSONAL
(CNP)

CANTIDAD |

NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LA ACTIVIDAD

4112-165 2

Rl

Asistencial

THulo en Bachiller

‘Comunicaciones, asi mismo, apoyar en la

Realizar tareas de apoyoc en la elaboracion
de actas, circulares, respuestas a
requerimientos entre ofros documentos u
oficios requeridos por la Oficina de

gestion  documental, realizando Ia
conformacidn de expedientes, digitacion de
documentos, escaneo y fotocopiado.

4112-166 1

Profesional

Thulo profesional en
disciplina académica
del Nucleo Basico del

.| Conocimiento en:

Disefio

-campafias de comunicacién y contenidos
para medios de la Administracidn Central del

Brindar apoyo en el seguimiento sobre la
efectividad de los contenidos digitales,
analizando los productos y contenidos
implementados en el desarrollo de la
estrategia de comunicacicnes, igualmente
apoyar en la generacién y construccion de

Distrito de Santiago de Cali.

4112-167 2

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nacleo Basico del
Conaocimiento en:
Contadurla  Pdblica,
Administracidn,
Economia, Ingenieria
Industrial y Afines y
Titulo de Postgrado

Gestionar la estructuracion de procesos
confractuales, especialmente componentes
de apoyo técnico y logistico que le sean
desighados y gestionar estrategias para el
seguimiento y acompariamiento profesional
a las actividades de materia contractual
desde el rol técnico como financiero de la
Oficina de Comunicaciones,

4112-168 1

Profesional

{ Humanas,

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nicleo Basico del
Conacimiento en:
Administracion,
Bibliotecolagfa, Otros
de Ciencias Sociales y
Ingenieria
Industrial y Afines

Brindar apoyo en Ila implementacién y
seguimiento al programa de gestion
documental y la politica de Servicio al
Ciudadano en el organismo, que facilite el
cumplimiento de normativas vigentes y la
adecuada administracion de la
documentacion.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALl
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARRDLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Resumen por Niveles

1

NIVEL TOTAL
Asesor . 0
Profesional 219
Técnico 78
Asistencial 35
Total, general 332

Este certificado se expide en cumplimiento del Articulo 2, numeral 4, literal h) de fa
Ley 1150 de 2007, reglamentada en la Subseccion 4, Articulo 2.2.1.2.1.4.9 del
Decreto 1082 de 2015 y por el Articulo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015.

El presente certificado de insuficiencia de personal tendra vigencia hasta el dia 31
de diciembre de 2025, sin que se requiera nueva expedicion, razon por la cual podra
ser utilizado en cualquier tiempo dentro del término de las facultades para contratar
expedidas por el sefior Alcalde Distrital de Santiago de Cali.
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LAURA PATRICIA ALVAREZGOMEZ

Revis6: Claudia Kyira Abadia Herrera - Profesional Universitarin[\
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