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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Quibdo, diciembre de 2024

Sefior (a)

Candida Asprilla Jaramillo

SUPERVISOR(A) CONTRATO No 5906917

Coordinadora Académica

Dependencia: Coordinacién Académica

Quibdo
Asunto: Informe mensual de ejecucidn
contractual Mes diciembre del afo
2024

Referencia: No 5906917 del afio 2024

Kielvis Yair Ramirez Orejuela, identificado con la cédula de ciudadania No. 11810251 de
Quibdd, en mi calidad de Contratista del SENA, en programa de complementaria, en
cumplimiento del Contrato de Prestacidon de Servicios de la referencia, a continuacion,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija el valor total para el contrato que tienen una duracién de
siete (7) meses, por la suma de VEINTIOCHO MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS
(528.700.000,00) MCTE. Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente
manera: a) un primer pago correspondiente al mes de febrero por valor de ($ 1.366.667)
UN MILLON TRESCIENTOS SESENTA'Y SEIS MIL SEISCIENTOS SESENTAY SIETE PESOS b) cinco
pagos iguales correspondiente a los meses de marzo a julio de 2024 por valor de CUATRO
MILLONES CIEN MIL PESOS M/CTE. ($ 4.100.000) cada mes y un Ultimo pago por valor de
DOS MILLONES CINCUENTA MIL PESOS M/CTE (S 2.050.000) definido por la Direccion
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Administrativa y Financiera de la Direccion General, en la Cuenta de AHORROS No.

94732157641 de BANCO DE BANCOLOMBIA, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Serd hasta el dia 14 del mes de diciembre de 2024.

OBJETO:

2024 en las areas tematicas definidas en el anexo 2.

Prestar servicios personales de caracter temporal de cincuenta (50) instructores para
orientar la formacion profesional en el Nivel Complementaria Regular, programado por

el Centro de Recursos Naturales industria y Biodiversidad del Chocé para la vigencia

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Establecer estrategias de | De acuerdo con el | Entrega de paquetes
ensefianza-aprendizaje- catdlogo de programas | de cursos de
evaluacién segln el | vigentes se procedid a | informatica para Ia
programa de formacion | entregar los paquetes de | creacion de fichas en
profesional y el enfoque | cedula, programacion, y | plataforma de
metodoldgico adoptado. formatos de inscripcidon | administracién

por correo para creacién | educativa.
de cursos.

2 | Orientar los procesos de | De acuerdo con la|Imagenes de saldn de
ensefanza -aprendizaje, | evaluacion llevada a cabo | clases con aprendices.
segun las necesidades | en el taller tedrico
detectadas en los procesos | practico se llevé a cabo el
de evaluacién, metodologias | inicio de la formacion.
de aprendizajes y programas
curriculares vigentes.

3 Programar las actividades de | Entrega a los estudiantes | Taller de informatica
ensefianza-aprendizaje- las  actividades que basica
evaluacién de conformidad | permiten la apropiacion
con los moddulos de | del conocimiento en el
formacién y el calendario | programa de formacién.
institucional y el manual de
procedimientos para la
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ejecuciéon de acciones de
formacidn profesional

4 | Llevar el registro de Construccién de arbol de | Ver evidencias drive
evidencias de la actividad carpetas en el del contratista
ensefianza aprendizaje en el | computador del
portafolio contratista como
personal, para cuando sea | portafolio de trabajo
requerido.

5 Reportar informacién | Se remitié a la | Pantallazo de correo
académica y administrativa | administrativa para la | remitido a la
segun las responsabilidades | generacion de las fichas | coordinacion
institucionales asignadas complementarias académica para

atencion a oferta.

6 | Apoyar las charlas | Este mes no se le solicitd
informativas con | apoyar proceso de N/A
especificaciones de los | induccién
programas, asi como el
proceso
de induccién de aprendices.

7 Evaluar la formaciéon de los | Se emitid juicios de
aprendices durante el | evaluacion de acuerdo Calificaciones
proceso educativo de | con indicaciones de la realizadas por el
acuerdo con el coordinacion académica. instructor en
manual de evaluacion plataforma educativa
vigente. Sofia plus

8 | Atender oportunamentelos | Se presenté informe | Informe mensual de
requerimientos del mensual de ejecucion del | actividades
supervisor del contrato y contrato
presentar mensualmente los
informes de ejecucion del
contrato.

9 | Apoyar técnicamente en las
evaluaciones de los procesos | Este mes no se realizd
de adquisicion de bienes y apoyo a proceso de N/A
servicios, por el conocimiento | adquisicion de bienes y
profesional contratado | servicios
previa designacién del
director regional

10 | Reportar 160 horas mes de Remision de  cursos | Correo de respuesta
labores en la formacion remitidos a la | programadora de
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Titulada y/o
complementaria.

coordinacion académica
para creacion de las
fichas (programadora de
Sofia plus)

generacion de fichas
de cursos con 80
horas

aquellos aprendices
cumplen la labor en
ambientes de formacién.

que
los

gestor monitor
reportada

11 | Aplicar al proceso de
certificacion de norma de
competencia "Orientar | No se realizé proceso de
formacidon  Presencial de | certificacidon de norma N/A
Acuerdo con Procedimiento | de competencia
Técnico y Normativo", segun
las normas que aplican a la
funcidén instructor
12 | Las demds para el cabal | Este mes no se le solicitd
cumplimiento del objeto | apoyar otros procesos N/A
contractual.
13 | Reportar oportunamente las
horas de gestor monitor de No se tiene horas de N/A

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacidon de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacién del informe de

ejecucioén contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 82235963 de la planilla, operador mi planilla y periodo de julio. (Decreto

Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Anti tramites”)

Evidencias en (15) folios

Cordialmente,

Firma
Kielvis Yair Ramirez Orejuela
Contratista

C.C. No. 11810251 de Quibdo

Recibi a satisfaccion:

Firma
Candida Asprilla Jaramillo
Supervisor(a) Contrato 5906917 de 2024

Coordinadora Académica
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C @ O Archivo D:/SENA/Talleres/Taller%20de%20Escritorio%20de%20Windows%20y%20carpetas.pdf * © D % @
Q Sitios sugeridos  [[]] Galeria de Web Slice [ Importado de Inter.. [ Importado de Inter.. @ Indice de /DIRECCI... @ Nube SENA | funcio.. B¥ Maps Gmail B YouTube [ Todos los favoritos

Taller de Escritorio de Windows y carpetas.pdf

TALLER DE INFORMATICA

NOMBRE CURSO

. SENALE LAS PARTES DE LA VENTANA DE WINDOWS

Dicpostives con simacenanents xtraie

-

DIBUJE EL ESCRITORIO DE WINDOWS CON SUS PARTES

Bl » B Al S QCl R € ) EG I @ Rwc A@weeE e on

1. taller préctico de informdtica bdsica

@ Autoguardado @ ) ¥ ' 5 Excell Avanzado Niv... » Guardado en Este PC ~ P Buscar KIELVIS YAIR RAMIREZ OREJUELA ¢ = a X

Archivo Inicio  Insertar  Disposicidn ce pdgina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Automatizar  Ayucla

0 A | calibri - E\ =] [enenl | [ Formato condicional ~ Einsertar ~ T v ¥
[~ N K 5« A A v $ v % oo | [ Darformato comotabla~ | B Eliminar ~ P Complementos | Analizar | Document
g Hive &v A == . < 0 A Estilos de celda [iH] Formato ~ &~ datos Cloud
Portapapeles [ Fuente F] Alineacién § Nimero & Estilos Celdas Edicién Confidencislidad ~ Complementos Adobe ~
A155 ~ i S| c1468 ~
A B c D E F G H 1 j) K o
1 |ID Cliente Zona Pais Tipo de producto  Canal de venta Prioridad Fecha pedide ID Pedido Fecha envie Unidad Precio Unitarioc  Coste
154 C1456 Africa South Sudan Frutas Offline Baja 10/05/2021 931131064  7/06/2021 1229 9.33€
155[C1468 ca Cape Verde Frutas Online Media 27/10/2021 108907830 31/10/2021 7102 9,33€
156/C1474 Australia y Oceania Palau Doméstico Offline Alta 31/12/2020 738596522 18/02/2021 5979 668,27 €
157 C1483 Afri Bahrain Material de oficina  Offline Baja 29/04/2021 974933469 12/06/2021 3333 651,21 €
158 C1485 Africa Algeria Material de oficina  Offline Media 4/05/2021 842967498 14/05/2021 1670 651,21 €
159/C1490 Africa Botswana Cuidado personal ~ Online Critica 7/11/2022 888059937 10/12/2022 5525 81,73 €
160 C1498 Africa Seychelles Doméstico Offline Media 1/12/2020 825884616 3/01/2021 6466 668,27 €
161/ C1499 Africa The Gambia Material de oficina  Online Alta 8/06/2022 892427861 25/07/2022 8091 651,21 €
162 C1501 Africa Guinea-Bissau Material de oficina Online Baja 2/11/2021 493988502 21/12/2021 1030 651,21 €
163|C1507 Africa Pakistan Verduras Offline Baja 17/07/2022 457177865 11/08/2022 7945 154,06 €
164 C1513 Africa Mauritania Cérnicos Online Media 19/03/2021 778919780 20/03/2021 8527 421,89 €
165 C1524 Asia Thailand Material de oficina Online Alta 22/08/2020 176450574  8/09/2020 4501 651,21€
166/ C1526 Africa Afghanistan Cérnicos Offline Media 1/08/2022 137319076 20/09/2022 4621 421,89 € l
167/C1528 The Gambia Ropa Online Baja 17/08/2020 869386613 25/09/2020 9673 109,28 €
168 C1529 Oman Cérnicos Offline Baja 16/08/2021 850827014 29/08/2021 7476 421,89 €
169|C1534 Africa Burkina Faso Snacks Offline Alta 24/05/2021 880126607  7/06/2021 7876 152,58 €
170/ C1535 Africa Cameroon Ropa Offline Media 12/06/2020 926084220  5/07/2020 7755 109,28 € v
< > Clientes  Proveedores =~ Ventas + L] >
listo  T% Accesibilidad: todo correcto H B -——t 1%

| Escriteriec @ Im 25C A ®mA) Z ESP

o

© 9 &

11:24 p. m
o T

£ Buscar \_)‘ i
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Ejercicio N” 1

I Digitar =l siguiente texto:

Una computadors o computador [del latin COMPUTARE que significa “caloular™],
tambien denominada ordenador [del frances DRDINATEUR, y este del latin
ORDIMATOR), es una maguina electronica que recibe y process datos para corvertidos
en informacion dtil. La computsdora trebaja con datos, ks informacion entra y sale del
equipo a traves de los aparstes de entrada y salida. Hay dos partes basicas que explicar
para entender [a computadora; estas partes son: = S0FTWARE y =]l HARD'WARE. La
palzbra Hardware significa “estructura metalic”. Hace afios las computadoras no
tenian elemeantos de plastico, sino que era completamente de metal, por eso = e
denoming asi. Hoy en dia, el Hardware es aguells parte de la computadora que puedes
tocar y wer, tales como el monitor, teclado, cables, tvercs y tornillos. Bzl como existe
aquella parte fisica de la computadora gue s= lama Hardware, tambien axiste otra
parte gue se lama Software. El Software son todos los programas gue se encusntran
en tu computadors. Estos programas ya vienen de fabrica o to puedes agregarios a tu
computadora. El Sofoaare, en terminos sencillos, & lo gue le da “vida™ a la
computadora y hace que hags las operaciones que necesitas. Dependiendo la tares
gue vayas a realizar con tu computadora, &5 &l programa que debes utilizar. Por
ejemplo, para orear una carta o un informe, se ejecutara un procesador de palsbras;

para hacer calculos, una hoja de caloulo; =tc.

ff. Dividir el texto en parrafos manualmente, para hacero ten en cusnta gue
debes presionar la tecla "Enter” cuando encuentres un punto al final dela
oracion.
M. Insertar como titule al comienzo del texto “Concepto de computadora”. El
mismo debe estar centrada, &n negritas y subrayado doble.

fV. Modificar la fusnte, tamano y color del cusrpo del texto @ elsccion.
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2. Taller préctico de informdtica
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4. Pantallazo de listas de asistencia
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5. Fotografias Formacion con Aprendices

12
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‘ Instructor

(& Disefio Curricular
Consuitar Ficha de Caracterizacion
& Ejecucion de la Formacion
(£ Gestion de Ambientes
Gestion Ambientes

Consultar Fichas Instructor

Consultar horas programadas

Programa de Formacion

Diagramar Horario Instructor INFORMATICA: MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNET
INFORMATICA: MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNET
INFORMATICA: MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNET
INFORMATICA: MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNET
3117324 INFORMATICA: MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNET
3117325 INFORMATICA: MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNET

Solctar Evertos 1« I 12 3 T M

Para cemar esta ventana presione la tecla Esc.

Reporte de Instructores por Ficha

Reporte Ejecucion Horas Instructor

BRERRER

(£ Gestion de Tiempos
@ Lms
(& Matricula

(# Planeacion de la Formacién
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| Instructor

(& Disefio Curricular
Consuitar Ficha de Caracterizacion
[ Ejecucion de la Formacion
(£ Gestion de Ambientes
Gestion Ambientes

Consultar Fichas Instructor

Fichas de caracterizacion asignadas
Consultar horas programadas
Diagramar Horario Instructor INFORMATICA: MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNET
INFORMATICA MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNET
Reporte de Instructores por Ficha INFORMATICA: MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNET
INFORMATICA MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNET
Reporte Ejecucion Horas Instructor DISENO DE CABLEADO DE REDES DE DATOS PARA TELECOMUNICACIONES
INFORMATICA: MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNET
Solicitar Eventos INFORMATICA: MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNET
INFORMATICA: MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNET
(£ Gestion de Tiempos WORD BASICO
INFORMATICA: MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNET
LM [l 123 T M
Para cerrar esta ventana presione la tecla Esc.
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(# Planeacion de la Formacién
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Instructor v
Consultar Fichas Instructor
([ Disefio Curricular <
El siguiente reporte muestra el listado de las fichas asignadas al instructor que se encuentran en estado Creada, En Ejecucion y Terminadas por Fecha. Haga clic en el boton Generar Reporte
(# Ejecucion de la Formacién < para descargarlo, recuerde tener instalado en el computador MS Excel.
(Z Gestion de Ambientes ~  Detalle Instructor
Gestion Ambientes v Tipo de Identificacion: cc
Documento de Identificacion: 11810251
Consultar Fichas Instructor N'?m'": ) LA ERLLY
Primer Apellido: RAMIREZ
‘Segundo Apellido: OREJUELA
COnSUAIOTS rog randas; Correo Electronico: kramirez@misena edu.co
Centro CENTRO DE NATURALES, X )
Diagramar Horario Instructor
Reporte de Instructores por Ficha Listado de Fichas Asignadas al Instructor
Reporte Ejecucion Horas Instructor | Fichade Caracterizacion  Programade Formacion  EstadodelaFicha  Fechalnicio FechaFinal Cupo EstadoAsignado  Asignadosalaficha
150129 SERVICIOS FARMACEUTICOS Terminada por fecha 17/012011  19/07/2012 101  Anulado 89
Pégi 1
Solicitar Eventos Lo
Generar Reporte
(£ Gestion de Tiempos <
@ Lms <
& Matricula <
(# Planeacion de la Formacion <
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FICHAS DE CARACTERIZACION
[ Ejecucion de la Formacién v
Administrar Ruta de Aprendizaje N F
Consultar Ruta del Aprendiz
c
Generar Excel de Planeacion -
- [Datos de la Busqueda ]
A Debe seleccionar almenos un filtro.
Generar PDF de Proyecto Formativo
Gestion de la Ruta de Aprendizaje v 3 Para cerar esta ventana presione |a tecla Esc. |
Asociar Aprendiz a una Ruta de
Aprendizaje E
No se encontraron datos para la consulta
Evaluar Ruta de Aprendizaje
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo
Listar Aprendices Asociados a Ruta
Reconocimiento de Aprendizaje
Previos Masivo
Reconocimiento de Aprendizajes
Previos
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