BOGO

Instituto Distrital
de Recreacion y Deporte

INFORME DE ACTIVIDADES Y CONCEPTO DEL SUPERVISOR DE CONTRATOS DEL IDRD

NO APLICA PARA: CONTRATOS DE OBRA, CONSULTORIA, NI GUARDIANES (QUIENES DEBEN PRESENTAR SU INFORME EN EL FORMATO

QUE ACTUALMENTE REPORTAN)

INFORME No. 04
FECHA DEL DD | MM | AAAA
INFORME 20 | 08 2024

No. DEL CONTRATO Y FECHA

1161 de 2024
No. DEL EXPEDIENTE VIRTUAL

1.

INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL
CONTRATISTA

SERGIO ENRIQUE CAMARGO AGUIRRE

N° DE IDENTIFICACION

79745846

OBJETO DEL CONTRATO

Prestar los servicios profesionales para
realizar actividades de aprovechamiento y
promocion en condiciones adecuadas que
propicien el buen uso y convivencia en la
comunidad usuaria y vecina de los parques
administrados por el IDRD.

PLAZO DE EJECUCION

Cuatro meses (4)

VALOR

Veintidés millones trescientos cincuenta y
ocho mil pesos m/c $ 22°358.000

FECHA ACTA DE INICIO

06 de mayo del 2024

ADICION Y/O PRORROGA

No Aplica

SUSPENSIONES

No Aplica

FECHA DE TERMINACION

20 de agosto del 2024

PERIODO DE
ACTIVIDADES DE ESTE
INFORME

Del 1 al 20 de agosto de 2024.

(Parque Estructurante El taller, El ensuefio)
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2. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Enunciar cada una de las obligaciones especificas establecidas en el contrato y describir las actividades
realizadas en el periodo para el cumplimiento de la misma, asi como enunciar las evidencias y su ubicacion
(actas, documentos, planillas, listados, etc.).

Obligaciones especificas Actividades, evidencias y ubicacién

Se realiza verificacién y acompafamiento a las escuelas,
Obligacién No. 1: Tramitar los permisos [se realiza el seguimiento de pagos de las escuelas Horus,
solicitados por los diferentes actores de los [Skate, Nueva Era, Leon de Oro, Machine Futbol Club, OyM
parques o escenarios, de acuerdo a lo |y E.C.G.K.

establecido en el Protocolo  de
Aprovechamiento Econdmico, realizando |Se otorga un permiso al colegio Gimnasio Bilingle
la verificacién de los pagos, consignando |Obregén para la realizacion de una izada de bandera en el
las observaciones pertinentes en el |parque de Madelena, el cual es jurisdiccion del parque El
formato de solicitud y gestionando el acta [Taller.

de entrega y recibo del parque o escenario
segln se requiera Evidencia: Se adjunta pantallazo del permiso. Anexo 1

Ubicacién: carpeta fisica de permisos temporales
oficina de administracién del parque El Taller El Ensuefio.
Se recibe la documentacion segun lo estipula el formatode
permisos y se organiza de acuerdo a las indicaciones del
Subsistema de Gestion Documental y Archivo.

Obligacién No. 2: Realizar la organizacion
y custodia de todos los soportes |[En el parque reposan 25 carpetas organizadas de la
generados de la gestién realizada en el [siguiente manera:

parque o escenario, de acuerdo a Ilo

establecido en el Subsistema de Gestion 1. Carpeta de permisos de aprovechamiento
Documental y Archivo. econdémico 2023 y 2024 (19)
2. Carpeta de informes de gestién afio 2023 y 2024
(2)
3. Carpeta de seguimiento a la practica libre 2023 y
2024 (2)

4. Carpeta de portal ciudadano 2023 — 2°24. (2)

Ubicacion: Anexo 2.Imégen carpetas fisicas, oficing
de administracion delparque El Taller El Ensuefio.
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Obligacién No. 3: Elaborar, actualizar y
publicar en cartelera la programacion de
los préstamos de losdiferentes escenarios,
al igual que lasactividades de interés para
la comunidad; cada vez que se requiera,
dejando evidencia semanal de la actividad
realizada.

Se desarrolla y mantiene actualizada cartelera con la oferta
institucional proporcionada por el IDRD.

Se informan las indicaciones basicas del parque como:
horario de atencién, medios de comunicacion, asi como
instructivos y guias que le sirven a la comunidad parasaber
cémo acceder alos servicios ofertados por el parque.

Evidencia: Registro fotografico. Anexo 3

Ubicacién: Cartelera ubicada en la ventana junto a la
entrada de administracion del parque El Taller El Ensuefio.

Obligacion No. 4: Elaborar, publicar y
vigilar semanalmente la parrilla de franjas
horarias disponibles de los diferentes
escenarios para la oferta de los usuarios,
verificando que la asignacion de los
espacios esté coordinada con las areas y
segun la normatividad existente, dejando
evidencia de lo actual en el drive
formulado para tal fin.

Durante este periodo de actividades se realiza el
cronograma de actividades dando prioridad a los
programas institucionales: Para este periodo de
actividades, Liga de futbol Femenina, escuelas /clubes de
futbol y patinaje, actividades institucionales y la practica
libre, lo anterior en la busqueda del cumplimiento de los
objetivos institucionales

Evidencia: Programador. Anexo 4.
Ubicacién: Cartelera ubicada en la ventana junto a la

entrada de administracion del parque “El Taller - El
Ensuefio.”

Obligacion No. 5: Proyectar de manera
oportuna y en términos de calidad vy
veracidad las respuestas a las solicitudes
de informacién, peticiones, quejas,
reclamos y demdas requerimientos
allegados con ocasion de los proyectos y
actividades a cargo de la Subdireccion
Técnica de Parques.

Respuesta a solicitudes para permisos y demas
solicitudes de la comunidad e institucionales sobre la
utilizacion del escenario.

Evidencia: Respuesta. Anexo 5.

Ubicacion: Correo electronico parque.

Obligacién 6: Informar al é&rea de
Administracion de Escenarios mediante el
email mantenimiento.parques@idrd.gov.co
las necesidades de mantenimiento
urgentes, evitando los posibles riesgos de
uso y al email
serviciospublicos.parqgues@idrd.gov.co las
afectaciones o dafios que se presenten en
el suministro de servicios publicos del
pargue como agua, luz, gas, internet etc.

Se informa por medio de dos (2) correos electrénicos al
area de mantenimiento sobre diversas necesidades a
atender en esa materia, varias de ellas urgentes.

Evidencia: Imagenes anexo 6.
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Ubicacién: Archivo de informe de gestién del mes
correspondiente del Parque El Taller El Ensuefio y correo
electrénico.

Obligacion 7: Realizar la elaboracion y
presentacion mensual de los informes de
gestién, dentro de los diez primerosdias del
mes, incluyendo en la totalidad de
capitulos como son infraestructura,
aprovechamiento, vigilancia, control de
aseo, lagos, fuentes, fumigacion, piscina,
poda de césped y actividades (segun
corresponda).

Se adjunta el radicado del informe de gestién del mes de
julio. No. 20242100276052.

Evidencia: Imagen del radicado del informe. Anexo 7.

Ubicacién: Archivo carpeta fisica con los informes de
gestién. Carpeta 2024.

Obligaciéon 8: Realizar de los diferentes
informes, aclaraciones u explicaciones que
el supervisor de contrato o el ordenador
del gasto requieran, en el ejercicio de las
actividades de  administracion  del
escenario.

No se realizaron o solicitaron en este periodo.

Obligacidon 9: Realizar un seguimiento y/o
chequeo de las actividades relacionadas
con los contratos de mantenimiento que se
estén adelantando en el parque y reportar
oportunamente por medio institucional lo
pertinente cuando se presenten no
conformidades, dejando evidencia de la
actuacion dentro del informe de gestién.

Durante el mes de julio se desarrolla el seguimiento de las
actividades asistencia y cumplimento del personal de
mantenimiento de la empresa de Aguas Bogot4, junto con h
cuadrilla de jardineria de la misma empresa.

Asi mismo se revisa el cumplimiento del personal de
vigilancia. Se hace seguimiento al mantenimiento de la
cancha sintética, mantenimiento y aseo del escenario.

Evidencia: imagen de soporte de mantenimiento de la
cancha. Anexo 8.

Ubicaciéon: Archivo de informe de gestion del mes
correspondiente del Parque El Taller El Ensuefio.

Obligacién 10: Custodiar y velar por el
buen estado del inventario asignado para
el cumplimiento de las obligaciones
contractuales, elaborando y presentando
los informes respectivos.

Durante este periodo de actividades se custodia y vela por
el buen estado del inventario existente dentro del parque.
Se recibi6é visita para identificacion y actualizacion del
inventario.

Evidencia: PDF de inventario. Anexo 9.

Ubicacion: Archivo fisico en la Administracion del Parque El

Taller El Ensuefio.
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Obligacién 11: Atender los requerimientos
de los profesionales que efectlen visitas
y/o auditorias sobre el sistema integrado
de gestion (seguimiento administrativo —
financiero, documental y procedimientos,
entre otros), dejando evidencia escrita de
dicha atencion.

Se da respuestas a correo generado por profesionales
respecto de solicitudes de espacio para desarrollo de
actividades institucionales. Anexo 10.

Evidencia: Imagen del correo.

Ubicacion: Correo electrénico del parque.

Obligacién 12: Programas actividades
dirigidas a los usuarios, comunidad,
personal del parque, con el fin de
fortalecer el sentido de pertenencia y buen
uso de los escenarios del mismo.

Para este periodo de actividades se programa el sorteo
para el uso de la cancha sintética, el cual se pas6 para el
dia sabado, lo cual ha redundado en un aumento del
préstamo para la practica libre del espacio, actividad que
fortalece el sentido de pertenencia y promueve en la
comunidad ganas de cuidar el entorno del parque.

Evidencia: Anexo 11.

Ubicacion: Archivo digital e imagenes y fisico. Correo
electrénico del parque.

Obligacién 13: Velar y dar cumplimiento de
la normatividad Nacional y Distrital en
materia policiva y de orden publico y en
caso de presentarse alteracion debera
remitir el informe detallado al supervisor
del contrato, a mas tardar al dia siguiente
de la ocurrencia del hecho.

Durante el mes de junio no se presentaron acciones en
materia policiva o de orden publico el Parque El Taller El
Ensuenio.

Evidencia: N/A.

Ubicaciéon: N/A

Obligacion 14: Asistir a las capacitaciones
y/o reuniones que le sean informadas y
generar estrategias de comunicaciéon con
su grupo de trabajo, garantizando la
informacién oportuna y clara al supervisor.

Durante este periodo de actividades no se asisti6 &
reuniones.

Obligacion 15: Realizar las actividades
propias de supervisiébn y/o apoyo a la
supervision de contratos o convenios que le
sean asignados por el superviso Y/0
ordenador del gasto.

Durante este periodo no se asignaron.

Obligacién 16: Evidenciar el registro del
tramite de documentos reasignados o
informados en el Sistema de Gestion
Documental ORFEO.

Durante este periodo de actividades se asignan respuesta y
complemento en el sistema ORFEO

Evidencia: imagen de respuesta al Orfeo radicados No.
20242100235852, 20242100266642, 20242100246452,
2024100245212, 2024100241042. Anexo 13.

Ubicacion: Sistema de gestion documental Orfeo.
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Obligacion 17: Elaborar y cargar
mensualmente a la plataforma SECOP
I, el informe de ejecucion de la gestion
adelantada debidamente firmado por el
supervisor, acompafiado de los
soportes que evidencian las
actividades realizadas, asi como el
pago de aportes al sistema de
seguridad social evidenciando el
cumplimiento de las obligaciones
pactadas en el contrato.

Se da cumplimiento una vez se realice la gestion de la
revision y firma por parte del supervisor, verificando y
confirmando todas las obligaciones pactadas con las
fechas establecidas para tal fin por el IDRD.

Evidencia: PDF con pantallazo del SECOP ii Anexo 14.

Ubicacién: Plataforma SECORP Il

Obligacién 18. Las demas que le sean
asignadas por el supervisor y tengan
relacion con el objeto del contrato.

Se realiza la bitacora diaria de actividades.

Evidencia: Bitacora diaria.

Ubicacion: Archivo digital

Declaracion: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las
actividades mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente
desarrolladas en el periodo indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas
en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato.

3. INFORMACION APORTES PRESTACIONES SOCIALES
DESCRIPCION DEL APORTE NOMBRE EMPRESA VALOR APORTE PAGADO
PAGO APORTES SALUD NUEVA EPS 552.900
PAGO APORTES PENSION COLFONDOS 707.700
PAGO RIESGOS LABORALES POSITIVA 107. 000
TOTAL 1.368.400

4. ANEXOS (Planilla de pago Seguridad Social, Certificacion Cumplimiento Requisitos Tributarios, bitacora

y anexos).

Nota: Para la entrega del informe correspondiente al Gltimo periodo de actividades; es indispensable anexar
adicionalmente: el documento expedido por el Aimacén General y el Area de Sistemas donde se evidencie
que el contratista se encuentra a paz y salvo con la entidad y el medio magnético con las evidencias de las
actividades realizadas durante la ejecucion contractual.
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Firma Contratista

CONCEPTO DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES
DEL CONTRATISTA:

SN

VoBo Supervisor del contrato

Nombre: OLGALUCIA SILVA GUTIERREZ
N° de Identificaciéon: 60.328.758

Cargo: Profesional Especializado Grado 11
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Sefiores:
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA RECREACION Y EL DEPORTE
Ciudad. 3
CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO
(Articulos 330 al 336 del Estatuto Tributario Nacional )
Conozco que de acuerdo con el Inciso 6 del paragrafo 4 del articulo 1 del Decreto 1070 de 2013, el incumplimiento en la obligacion de entregar esta informacién,
ante la Entidad contratante, debera ser informada a la U.A.E. Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales - DIAN, con el fin de que la administracion tributaria me
imponga las sanciones pertinentes.
De conformidad con la referencia me permito manifestar bajo la gravedad de juramento lo siguiente:

1 |Nombre del Contratista SERGIO ENRIQUE CAMARGO AGUIRRE
2 |ldentificacion cc | X | CE | | Numero 79745846 N° contrato 1161-2024
3 |Responsable del impuesto a las ventas Sl NO
4 |Pertenece al Regimen Simple Sl NO
5 |Residente en el pais (Extranjeros) S| NO X
Mis ingresos totales en el afio gravable 2023, fueron iguales o superiores a 1.400 UVT (2023), equivalentes a
6 Sl NO X
$59,376,800
Valor de los aportes obligatorios al Sistema de Seguridad Social correspondiente al 40% de los ingresos recibidos efectivamente en el MES ANTERIOR
provenientes del contrato materia de pago sujeto a retencion.
Numero de planilla 7935767479 Fecha de pago 20/08/2024 Valor pagado | $ 1,368,400.00
7
Aporte Obligatorio de
Aporte Obligatorio de Salud mensualizado $ 3 550.000 P ., & R 5 704.000
Pensiéon mensualizado $
Afiliacion Aportes Riesgos Laborales ARL S $ 107.200 Nota: el valor pagado por ARL no disminuye la base de la retencion en la fuente
Ingresos no constitutivos de renta, ni de ganancia ocasional mensual
8
AFC S Ahorro Voluntario Pension $

Intereses en créditos de vivienda de habitacion.
9 |Certificado expedido por la entidad vigilada por la Superfinanciera que indique el valor de los intereses pagados en el Sl NO X
afio inmediatamente anterior (2023). Indique el o los titulares del crédito de vivienda. Anexo

Pago medicina prepagada o planes complementarios de salud (para el titular, cdnyuge y hasta dos hijos)
10 |Certificado expedido por la entidad vigilada por la Supersalud que indique el valor pagado en el afio inmediatamente Sl NO X
anterior (2023). Anexo

DEPENDIENTES: Certifico bajo gravedad de juramento que las personas claramente identificadas con numero de identificacién y vinculo de parentesco, las
cuales soporto, tienen dependencia econémica de mi.

De acuerdo al Art. 7 de la ley 2277 del 2022 solo se podra deducir hasta un valor mensual de $282.390 por cada dependiente

econdémico, y hasta un maximo de cuatro (4) dependientes. Certifico bajo la gravedad de juramento el numero de dependientes # 0

( si no tiene dependientes colocar (0))

a) Hijos menores de 18 afios (entregar registro civil de cada uno). Anexo Sl NO X
b) Hijos entre 18 y 23 afios estudiantes (entregar registro civil de cada unoy recibo de pago de matricula o certificado
) . Sl NO X
1 de pagos expedidos por la entidad aprobada por el ICFES). Anexo
c) Hijos en situacién de dependencia originada en factores fisicos o psicoldgicos. (entregar registro civil de cada unoy 5 NO X

certificado expedido por medicina legal 6 EPS). Anexo

d) Cényuge o compafiero permanente, en situacion de dependencia sea por ausencia de ingresos o ingresos menores a
260 UVT (2023) $11.027.120 anuales (entregar certificado de Contador Publico. Cuando sea dependencia factores Sl NO X
fisicos o psicoldgicos entregar Certificado de medicina legal 6 EPS). Anexo

e) Padres y los hermanos por situacion de dependencia sea por ausencia de ingresos 6 ingresos menores a 260 UVT
(2023) $11.027.120 anuales (entregar certificado de Contador Publico. Cuando sea dependencia factores fisicos o Sl NO X
psicoldgicos entregar certificado de medicina legal 6 EPS). Anexo

12 |Soy declarante del impuesto sobre la renta y complementarios. Sl NO X

13 (OPCIONAL) Como declarante del impuesto de renta, solicito se me practique una retencion en la fuente superior a la S N/A
establecida en el (paragrafo 3 del Articulo 383 ET), la cual sera de:

Certifico bajo la gravedad del juramento que los documentos soportes del pago de aportes obligatorios al Sistema de de Seguridad Social en Salud y Pensién corresponde
a los ingresos provenientes del contrato materia del pago sujeto a retencion.

DECLARO QUE LOS SOPORTES ADJUNTOS NO SERAN PRESENTADOS ANTE OTRA ENTIDAD PARA DEPURACION POR LOS MISMOS CONCEPTOS, RESPETANDO LOS
TOPES ESTABLECIDOS EN LA NORMA Y CUALQUIER CAMBIO EN LAS CONDICIONES QUE IMPIDAN SU APLICACION LO NOTIFICARE DE INMEDIATO.

Dada en Bogoté D.C. a los: oo[ 20 Jmm[_& ] aa
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

COMPROBANTE DE PAGO

Bagge Eaja Social ‘ E

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

DIRECCION:

TIPO IDENTIFICACION:
NOMBRE O RAZON SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO:

TIPO APORTANTE:
TIPO EMPRESA:

FORMA DE PRESENTACION:
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA):

CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACION: 79745846
SERGIO ENRIQUE CAMARGO AGUIRRE

BOGOTA DISTRITO CAPITAL DEPARTAMENTO:
CALLE 8 SUR 28 - 73 PISO 2 TELEFONO:
02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE:
PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA:
UNICO

BOGOTA - DISTRITO CAPITAL
8146247

I-INDEPENDIENTE

Actividades reguladoras y

NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NUMERO PLANILLA:

PERIODO COTIZACION
OTROS SUBSISTEMAS:

DIAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd):

7935767479 TIPO DE PLANILLA:
MES: julio PERIODO COTIZACION
ANO: 2024 SALUD:
7
2024/08/20 NUMERO AUTORIZACION:

I-INDEPENDIENTES

MES: julio
ANO: 2024
854945902

2024/08/24 8:11 PM

NOVEDADES
ING | RET | TDE | TAE | TDP | TAP |COR | VSP'| VST | -SLN |COM | IGE | LMA | VAC | AVP | VCT | IRP
X
LIQUIDACION GENERAL
TOTALES
COTIZANTES | TOTAL PAGADO
PENSION
ADMINISTRADQRA
NIT cODIGO NOMBRE
800227940 | 231001 231001-COLFONDOS 1 $ 707.700
SUBTOTAL: 1 $ 707.700
SALUD
ADMINISTRADORA
NIT cODIGO NOMBRE
900156264 | EPS037 EPS037-NUEVA EPS 1 $ 552.900
SUBTOTAL: 1 $ 552.900
RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA
NIT cODIGO NOMBRE
860011153 14-23 14-23-POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS S.A. 1 $107.800
SUBTOTAL: 1 $107.800
VALOR SIN MORA: $ 1.361.200
VALOR MORA: $7.200
TOTAL PAGADO: $ 1.368.400

USUARIO: SOI - CC79745846
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BITACORA

K
BOGOT/\

Instituto Distrital
de Recreacion y Deporte

BITACORA CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 01 AL 20 DE AGOSTO DEL 2024

INFORME No: 4 NOMBRE DEL ~PARQUE: EL
TALLER EL ENSUENO

FECHA DEL INFORME: 20-08-2024 CODIGO DEL PARQUE: 19-348

NOMBRE DEL CONTRATISTA: SERGIO ENRIQUE CAMARGO No CONTRATO ¥ FECHA: 1161 DE

2024
AGUIRRE N° DE IDENTIFICACION: 79745846 PLAZO DE EJECUCION: 4 MESES
FECHA PREVISTA DE

FECHA ACTA DE INICIO: 06/05/2024 TERMINACION: 20/08/2024



FECHA

FUNCIONES REALIZADAS

EVIDENCIAS

Se hace seguimiento a las actividades de
mantenimiento, lavado, limpieza y desinfeccion

01 de del area de bafios. Se realizan labores
AGOSTO de administrativas.
2024
Se hace seguimiento a las actividades de
mantenimiento, lavado, limpieza y desinfeccion de
02 de la administracion. Se realizan labores
AG%?;? de administrativas.

03 de AGOSTO de

Se realiza sorteo de la cancha sintética para
practica libre Se desarrollan actividades
administrativas. Se hace seguimiento a las

2024 actividades de mantenimiento. Se hace
seguimiento a las escuelas.
Se desarrollan actividades administrativas. Se
hace seguimiento a las actividades de
04 de mantenimiento, aseo, recoleccion de residuos. Se
Aegg-zrf de hace seguimiento a las escuelas, con énfasis en
las escuelas de patinaje.
Se desarrollan actividades administrativas. Se hace
seguimiento a las actividades de mantenimiento,
aseo, recoleccion de residuos. Se realizd poda del
05 de parque por parte de LIME al sector sur del mismo,
AGOSTO de el cual se encontraba pendiente.
2024
Se realiza mantenimiento a la cancha. Se
desarrollan actividades administrativas. Se hace
06 de seguimiento a las actividades de mantenimiento.
AGOSTO de
2024
Se desarrollan actividades administrativas. Se
realiza seguimiento a las actividades de
07 de mantenimiento. Se hace seguimiento a préactica
AGOSTO de libre.
2024
Se hace seguimiento a las actividades de
08 de mantenimiento. Se realizan labores administrativas.
AGOSTO de Se hace seguimiento al programa institucional
2024

Deportes para la Vida.




Se desarrollan actividades administrativas. Se hace

09 de seguimiento y verificacion a las actividades de
AGOSTO de recreacion y deporte Se hace seguimiento a las
2024 actividades de mantenimiento.
Se realiza sorteo de la cancha sintética para practica
libre Se desarrollan actividades administrativas.Se
hace seguimiento a las actividades de
mantenimiento. Se hace seguimiento a lasf
10 de escuelas. Se realiza atencion a la comunidad
AGOSTO de conformada por una mesa de trabajo, con presencia
2024 de la oferta institucional de la localidad y de un|:
concejal de la ciudad, se dialogan problematicas del
parque y se realiza un recorrido por el mismo.
Se desarrollan actividades administrativas. Se hac
seguimiento a las actividades de mantenimiento,
11 de aseo, recoleccion y disposicién de residuos sélidos.
AGOSTO de Se hace seguimiento a las escuelas, con énfasis en
2024 las de fatbol.
12 de Se hace seguimiento a las actividades de
AGOSTO de mantenimiento con énfasis en aseo y mantenimiento
2024 de la cancha. Se realizan labores administrativas.
13 de Se dgsgrrollan activida_d(_as administrativas.Se.hace =
AGOSTO de seguimiento a las actlyldades d_e mantenimiento,
2024 con énfasis en recoleccion de residuos sélidos.

Pagina 2



BITACORA

Se hace seguimiento a las actividades de
mantenimiento con énfasis en bordeo. Se
14 de AGOSTO de hacen actividades administrativas.

2024

Se desarrollan actividades administrativas. Se

hace seguimiento a las actividades de|

15 de AGOSTO de mantenimiento, con énfasis en aseo, lavado Y
2024 desinfeccion de bafios.

16 de AGOSTO de Se hacen actividades administrativas, Se hace|

2024 seguimiento a las actividades de
mantenimiento con énfasis en bordeo del
perimetro del parque. Se hace seguimiento &
la actividad de recreacion y deporte.

Se realiza sorteo de la cancha sintética para| =5 | ; (!
practica libre Se desarrollan actividades \
17 de AGOSTO de adr_m_mstratlvas. Se hace _sggwmlento a las|; ;

2024 actividades de mantenimiento. Se hace ’
seguimiento a las escuelas.




Hace presencia una cuadrilla de ENEL, que,
de acuerdo con peticiones realizadas, hace
mantenimiento de una de las luminarias
publicas del parque.

18 de AGOSTO de 2024

Se desarrollan actividades administrativas.Se|:
hace seguimiento a las escuelas. Se hace
seguimiento a las actividades de aseo vy
mantenimiento.

19 de AGOSTO de
2024

Se desarrollan actividades administrativas.Se
hace seguimiento a las actividades de
mantenimiento lavado y desinfeccion de
barios.




20 de AGOSTO de
2024

Se realiza sorteo de la cancha sintética para
practica libore Se desarrollan actividades
administrativas con énfasis en finalizacién del
contrato, organizacion de carpetas y demas
temas relacionados. Se hace seguimiento a
las actividades de mantenimiento con énfasis
en graderias y zonas duras.

SERGIO ENRIQUE
CAMARGO AGUIRRE
Contratista



ANEXO 1

PRORROGAS DE PERMISOS IZADA DE BANDERA
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PERMISOS PORTAL CIUDADANO

Buscar...

Fecha pago

Parque

Dotacidn

Horario reserva

Usuario

2024-08-22 19:38:21

2024-08-21 0&:31:14

2024-08-20 10:533:46

2024-08-16 06:28:25

2024-08-15 19:03:31

2024-08-15 18:.40:27

2024-08-12 17:22:36

2024-08-06 12:08:34

2024-08-06 11:41:51

2024-08-05 152727

2024-08-05 12:01:39

2024-08-05 07:02:54

2024-08-05 05:54:01

19-348 EL TALLER { EL ENSUERNO)
16-348 EL TALLER ( EL ENSUENQ )
19-348 EL TALLER ( EL ENSUENQ )
16-348 EL TALLER ( EL ENSUENQ )
16-348 EL TALLER ( EL ENSUENQO )
16-348 EL TALLER ( EL ENSUENQO )
16-348 EL TALLER ( EL ENSUENQ )
19-348 EL TALLER ( EL ENSUENQ )
16-348 EL TALLER ( EL ENSUENQ )
16-348 EL TALLER (EL ENSUENQO )
16-348 EL TALLER (EL ENSUENQO )
19-348 EL TALLER { EL ENSUERNO)

16-348 EL TALLER ( EL ENSUENQ )

12090

12090

12090

12090

12090

12090

12090

12090

12090

12090

12090

12090

12090

2024-08-24 21:00:00 a 22:00:00

2024-08-24 19:00:00 a 20:00:00

2024-08-21 20:00:00 a2 22:00:00

2024-08-19 18:00:00 a 19:00:00

2024-08-17 19:00:00 a 20:00:00

2024-08-16 21:00:00 a 22:00:00

2024-08-16 20:00:00 a2 21:00:00

2024-08-07 20:00:00 a 21:00:00

2024-08-08 20:00:00 a 22:00:00

2024-08-12 18:00:00 a 20:00:00

2024-08-09 20:00:00 a 21:00:00

2024-08-10 18:00:00 2 19:00:00

2024-08-10 19:00:00 a 20:00:00

1024469038 - CARLOS ANDRES ARIZA DIAZ
1022358441 - GABRIEL ANDRES CRUZ ALWVAREZ
1010177961 - MICHAELL CAMILO REINA NAVARRETE
1024593942 - CAMILO ANDRES DIAZ ESPITIA
1024493386 - YESICA MAYERLY BARBOIA DELGADD
22237810 - ELIZABETH VARGAS GALINDO
1024459038 - CARLOS ANDRES ARIZA DIAZ
1013644172 - CRISTIAN DAVID CASTILLO MOLANC
10324637135 - CRISTIAN CAMILO TAMAND GARAWVITO
1024455552 - ANDRES DAVID MURILLO CARREND
1024459038 - CARLOS ANDRES ARIZA DIAZ
1024593942 - CAMILO ANDRES DIAZ ESPITIA

1024593942 - CAMILO ANDRES DIAZ ESPITIA




ANEXO 2

CARPETAS EN FiSICO EN ARCHIVO. PERMISOS, INFORMES DE GESTION, PRACTICA LIBRE Y PORTAL CIUDADANO. (2°23 — 2°24)




ANEXO 3

CARTELERA Y PROMOCION DE ACTIVIDADES

PERMISOS DE
ITO ECO
EN EL SISGUEINTE HOR/

LUNES AVIERNES 4-aPN
JOWINGO 6-2PH

| PeRCUEFLaLR- st
| o 34t
"B TariFas por HoRa
PATIHOOROMC:
| Mot divma: 3.1
Hatana rocii e S50
| eecmsmEncy
sroe:
et
s

L

Codigo 19-348
INO SE REALIZA ASIGNACI

POR TELEFONO O WP,

PAROUEELTALLER

=

ON

DE HORARIOS GRATUITOS

ICITAR HORARD UERS DELL
D0 WEDIANTE L
L CIUDADANO (DR

|

Pasauzi e ./u 5 s

e
ASIANACIEN DE 119KaRIE CRATUIT
PRACTICA LIERE
IERNES G50
PARATARIIGHES 505 SATCRIC
PRzsC

143 COTLHEN T O
10ENTIAD DG 410

e
I PISTA DE PATINAJE
ESTAASIGNADA MEDIANT &
FERIIS0S DE
APROUEGHAMENTO ECONGte 0
ENEL SIGUENTE HORARID.
LUNES & VIERNES.
SABADO ¥ SO GO SaP

r izAR&’ 'F srd L"R
COMEuJ/"‘

Paso 4- Confime que comesponda al nor. bre ¥ la imagen de la
cancha,

. Pasos5- Debe paner el dia y la hora que desea utiizar.

Pasot- Elpraloenviaaa ago PSE.

| Paso7- Dete realizar el pago PSE.

U?qvezmﬁmmoelpagﬂxetdladelpamdodebe:a levarel

| mﬁmso e pago anterior




ANEXO 4

PROGRAMACION DEL ESCENARIO PARA EL MES DE AGOSTO.

*

it Qb
i ey e

PROGRAMACION PRESTAMO DE ESCENARIOS

PARCLE

ELTALLER - EL ENSUERIO 19-348

Jueves 0 de agasta

2024

[tefzs
Fistade
patingje
recreativa

Wiernez (12 de agosta

canchade | H 4 institucianal | inztituci
futbal grama
sintetica

patinaie ela  Escuela Eur-la Ezcuela
Tecreativa Horus Oyl

Az Fistade
patinaje
Tecreativa
Sabado 03 de agasta,
(i Fistade
canchade
Futbal
Dominga 04 de agosto, USi;eEtlifl:;na
2024

Fistade

patlnal|e . . Escuels  Escuela
Tecreativa & Tyt




ANEXO 5

RESPUESTA A SOLICITUDES DE INFORMACION Y OTRAS RELACIONADAS ViA CORREO ELECTRONICO.

€« B O W B O & B D Tdezee < > Es~
mauricio gonzalez tarres <magotot 0@hotmail coms mar, 13 age, 153 (hace diag) & :
para mi -

hola buen dia solicito muy amblemente me regalen informacion sobre el alguiler de la cancha de futbol horarios y canales por medio

puedo separarla gracias

. Pargue El Ensueiio <parqueslensuenc@idrd govoos jue, 15 ago, 1249 (heee 9 dias) “
‘ para mauricic -

Buenas tardes, espero que todo se encuentre bien

Fara el alquiler de la cancha se debe ingresar al Portal Ciudadano de IDRD, si no esta
registrado le va pedir que lo haga, es sencillo.

https:dportalciudadano. idrd. gov.cof

Una wez ingrese ubica la cancha sintética del parque "El Taller - El Ensuefio”, COD 13-348;
identifica los horarios habilitados, escoge el que se acomode a sus necesidades y luego
paga por PSE.

Espero que esta informacidn sea de su utilidad.

Cualquier cosa quedo pendiente.

Feliz rectn de dia




Parque E| Ensusiia <perquselensuencidrd govees
para Ceef

Buugnas tardes, espern que todo se encuentre bien

dom, Bage, 3t hace b disg) § &

Revizada [a poliza de RCE 14:00- 101007161 aneo 3, se evidencia: 1, Faltd adjunkar el permiso en su totalidad, 2, Faltd adjuntar o anexos 1y 2 de [z paliza (leqibles) con

el fin de verificar amparos,

Por favar enviar por este medio los ajustes solictados,

Iuchas gracias.

(11}




Parque El Ensueno <parqueelensuenc@idrd govess dom, 18 sge, 1319 (have 6 diss] 6
para Gy ¥

Buenas tardes, espero que todo se encuentre bien

Rewisado el tadicado de |a poliza de RCE 18-02-101003275 anexn 2, se evidencia que MO se adjuntaron todos los formatos del permiso, siendo necesarios para cotejatlos

ton |a paliza,
Por favar una vez realizados los ajustes solicitados enviar par este media,

Muchas gracias,

{11}

-~ = -~ =
%

{ A\ LN
| € Responder | [~ Reenviar |

F
-, -




ANEXO 6

CORREQOS CON SOLICITUDES DE MANTENIMIIENTO

P

Pargue El Ensueno parqueslensuens@idrd govecs & dom, 4 age, 133 Y “ :
para Mantenimiente, Gloria, Olga, Cesar =

Buenos dias, espero que todo se encuentre bien.

Esta administracian solicita, por favor, si bien el arreglo del juego del

Carrusel o el retiro definitiva de la estructura que queda, en vista de que se han presentado incidentes con los usuarios, en especial este fin de semana
en donde un nifio se cae v golpea la cara;si bien el golpe no es muy grave a primera vista, el nifio recibe atencidn basica

en la administracion; se recormienda al acudiente llevarlo a

institucidn médica para descartar lesiones mas graves vy le brinden la atencidn especializada gue pueda reguerir.

Finalmente solicito, por favor, de la manera mas atenta, arreglar o retirar

con urgencia este juego o lo que queda de él.

Wuchas gracias.

cualguier cosa quedo al pendiente

1 archivo adjunta- Analizado por Gmail O @




Mantenimiento Pargue "ElTaller - El Ensuefio

Pargue El Engusna <parquaslenzus nadidd gav.car = lun, 12330, 822 [face 12dim] o 0
para kantanimiznta, Mantznimiznta, srnal Cexar -

Buenos dias, ezpero que tada ze encuentre bien.
Acontinuacian enuncio actividades pendientes de mantenimients en el escenario en mencion:

Parque

1. En el parque infartil &l jueqa de |a "#rafia” se encuentra deteriorado v puede ser un factor de fesgo para los usuarios infantiles.
2. Bjuego "Camusel” ze encuantra dafiado v ya se han presertada incidentes w un accidents I3 semana pasada dande un nifio resultd con una herida.
3. Mgunas reas del piso del parque estan deterioradas

Banos

1. B piso de los bahos continda su deteroro; sobre este aspecta ze tiene un requenmiento de la S05.
2. L3 chapa del bafio se dafa, hubo necesidad de retiaras.

Aumbrado

1. 5e contindan recibiendo quejas de la comunidad v de los uzuarios por el regular estado de las luces de |a cancha sirtetica.
2. Balumbrada piblico del parque también se encuentra regular, en especial las dreas de |3 Pista de Patingje v en general hay varas luzes que no funcionan.

Fumigacian
1. %4 para 3 meses que no se hace fumigacion en el parque.

Agradezen |3 atencion v cualguier cosa quedo atento

Excelerte dia.




ANEXO 7

Radicado informe de Gestion del mes de julio del 2024, No. 20242100276052

Buen dia.

EHIDRD le informa que su comunicacion se radicd en el Sistema
de Informacion

Documental de la entidad con el nitmero zoz2.42100276052

51 necesita hacer seguimiento a su requerimiento puede
comunicarse con huestra linea de Atencion ol Cliente
6016605400 Ext. 625 - 253-252 0 al correo

serviciociudadania @idrd. gov.co

INSTITUTO DISTRITAL DE
acloN | RECREACION Y DEPORTE
JRTE Calle 63 #59° - 06

(571} 660 5400




ANEXO 8

ACTIVIDADES DE MANTENIMIENTO DE LA CANCHA. AGOSTO 2024.

A RS

[\ .

o TR
It

incomodidades,
~ trabajamos para
mejorar los parques
de Bogota.

CONTRATISTA:
(‘(J\SOR(I() KYOBH
oV’ CONTRATO Ne. IDRD
CTO-3141 pg 2023




ANEXO 9

INVENTARIO PARQUE “El Taller — El Ensuefio”




ANEXO 10

ATENCION DE CORREOS INSITUCIONALES ENVIADOS

©
.

Feoibidos =

Espacios solicitados por JEC - IDRD

N

= [4

lvonne Maritza Nieto Tovar

mar, 13 ago, 1118 (haee 11 dias)

Y

Buenos dias Administrador Sergio Pargue el Ensuefio Confirmd espacios para el programa Jomada Escolar Complementaria JEC con el colegio Rodri. .

Pargque El Ensueio <parqueslensuenc@idrd goveos
para leenneg -

Buenos dias, espero que todo se encuentre bien.

Confirmo recibido v la asignacidn de los espacios
solicitados de manera inmediata.

Cualguier cosa estoy atento.

R

-~ =, -~ "

4 ' . Y
[ & Responder ) ( ~ Reenviar |

saby, 17 ago, B:45h (have 7 dias)

%

“ :




ANEXO 11

SORTEO PARA PRESTAMOS DE LA CANCHA PARA PRACTICA LIBRE Y PLANILLA DE PRACTICA LIBRE.




ANEXO 12

PODA DEL ESCENARIO
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BOGO

Instituto Distrital
de Recreacion y Deporte

INFORME DE ACTIVIDADES Y CONCEPTO DEL SUPERVISOR DE CONTRATOS DEL IDRD

NO APLICA PARA: CONTRATOS DE OBRA, CONSULTORIA, NI GUARDIANES (QUIENES DEBEN PRESENTAR SU INFORME EN EL FORMATO

QUE ACTUALMENTE REPORTAN)

INFORME No. FINAL
FECHA DEL DD | MM | AAAA
INFORME 20 08 2024

No. DEL CONTRATO Y FECHA

1161 de 2024
No. DEL EXPEDIENTE VIRTUAL

1.

INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL
CONTRATISTA

SERGIO ENRIQUE CAMARGO AGUIRRE

N° DE IDENTIFICACION

79745846

OBJETO DEL CONTRATO

Prestar los servicios profesionales para
realizar actividades de aprovechamiento y
promocion en condiciones adecuadas que
propicien el buen uso y convivencia en la
comunidad usuaria y vecina de los parques
administrados por el IDRD.

PLAZO DE EJECUCION

Cuatro meses (4)

VALOR

Veintidés millones trescientos cincuenta y
ocho mil pesos m/c $ 22’358.000

FECHA ACTA DE INICIO

06 de mayo del 2024

ADICION Y/O PRORROGA

No Aplica

SUSPENSIONES

No Aplica

FECHA DE TERMINACION

20 de agosto del 2024

PERIODO DE
ACTIVIDADES DE ESTE
INFORME

Del 06 de mayo de 2024 al 20 de agosto del
2024.
(Parque Zonal El taller, El ensuefio)
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Instituto Distrital
de Recreacion y Deporte

INFORME DE ACTIVIDADES Y CONCEPTO DEL SUPERVISOR DE CONTRATOS DEL IDRD

NO APLICA PARA: CONTRATOS DE OBRA, CONSULTORIA, NI GUARDIANES (QUIENES DEBEN PRESENTAR SU INFORME EN EL FORMATO
QUE ACTUALMENTE REPORTAN)

2.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Enunciar cada una de las obligaciones especificas establecidas en el contrato y describir las actividades
realizadas en el periodo para el cumplimiento de la misma, asi como enunciar las evidencias y su ubicacion
(actas, documentos, planillas, listados, etc.).

Obligaciones especificas

Actividades, evidencias y ubicacion

Obligacién No. 1: Tramitar los permisos
solicitados por los diferentes actores de
los parques o escenarios, de acuerdo a lo
establecido en el Protocolo de
Aprovechamiento Econdémico, realizando
la verificacién de los pagos, consignando
las observaciones pertinentes en el
formato de solicitud y gestionando el acta
de entrega y recibo del parque o
escenario segln se requiera

Para este periodo de tiempo se realiz6 seguimiento y
prorroga a los permisos con los consecutivos: 19-348-01-
2023, 19-348-02-2023, 19-348-03-2023, 19-348-04-2023,
16-348-05-2023, 19-348-06-2023, 19-348-06-2023, 19-348-
07-2023, 19-348-08-2023,19-348-010-2023, 19-348-011-
2023, 19-348-012-2023.

Se realiz6 acompafamiento a las actividades desarrolladas
por la Subdireccion de Recreacion y Deporte como
gimnasio al aire libre, Cross Hiit, deporte para la vida, entre
otros.

Se realiza seguimiento a los pagos por parte de las
diferentes escuelas, de acuerdo con lo establecido en el
manual de aprovechamiento econémico.

Se realiz6 seguimiento al sorteo de la cancha sintética
ubicadas en el parque

Ubicacién: Se encuentra en la carpeta de permisos y
reposa en el archivo interno del parque.

Obligacién No. 2: Realizar la organizacion
y custodia de todos los soportes
generados de la gestién realizada en el
parque o escenario, de acuerdo a lo
establecido en el Subsistema de Gestion
Documental y Archivo

Los soportes de acuerdo con lo establecido en el sistema
de Gestion Documental y Archivo se encuentran
archivados de forma organizada en las instalaciones del
parque. Se recibe la documentacién segun lo estipula el
formato de permisos y se organiza de acuerdo a las
indicaciones del Subsistema de Gestion Documental y
Archivo. Se reciben las carpetas.

En el parque reposan 25 carpetas organizadas de la
siguiente manera:

19 Carpetas de permisos de aprovechamiento
econémico 2023 y 2024.

1. Carpeta de informes de gestién afio 2023 y 2024.
2. Carpeta de seguimiento a la préctica libre 2023 y 2024.
3. Carpeta de portal ciudadano 2022 — 2023 - 2024.

Ubicacion: carpetas fisicas, oficina de administracion del

parque El Taller EI Ensuefio.

Pagina 2 de 7

ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS. V-6



BOGO

Instituto Distrital

K
AN

de Recreacion y Deporte

INFORME DE ACTIVIDADES Y CONCEPTO DEL SUPERVISOR DE CONTRATOS DEL IDRD

NO APLICA PARA: CONTRATOS DE OBRA, CONSULTORIA, NI GUARDIANES (QUIENES DEBEN PRESENTAR SU INFORME EN EL FORMATO

QUE ACTUALMENTE REPORTAN)

Obligacion No. 3: Elaborar, actualizar y
publicar en cartelera la programacion de
los préstamos de losdiferentes escenarios,
al igual que lasactividades de interés para
la comunidad; cada vez que se requiera,
dejando evidencia semanal de la actividad
realizada.

Se desarrolla y mantiene actualizada cartelera con la oferta
institucional proporcionada por el IDRD.

Se informan las indicaciones basicas del parque como:
horario de atencién, medios de comunicacion, asi como
instructivos y guias que le sirven a la comunidad parasaber
cémo acceder alos servicios ofertados por el parque.

Ubicacion: Cartelera ubicada en la ventana junto a la
entrada de administracion del parque El Taller EI Ensuefio.

Obligacién No. 4: Elaborar, publicar y
vigilar semanalmente la parrilla de franjas
horarias disponibles de los diferentes
escenarios para la oferta de los usuarios,
verificando que la asignacion de los
espacios esté coordinada con las areas y
segun la normatividad existente, dejando
evidencia de lo actual en el drive
formulado para tal fin.

Durante este periodo de actividades se realiza el
cronograma de actividades dando prioridad a los
programas institucionales: Para este periodo de

actividades, Liga de futbol Femenina, programa CPS de la
alcaldia local, escuelas / clubes y la practica libre, lo
anterior en la blsqueda del cumplimiento de los objetivos
institucionales.

Ubicacién: correo institucional
pargueelensueno@idrd.gov.co

Obligacién No. 5: Proyectar de manera
oportuna y en términos de calidad vy
veracidad las respuestas a las solicitudes
de informacién, peticiones, quejas,
reclamos y deméas requerimientos
allegados con ocasion de los proyectos y
actividades a cargo de la Subdireccion
'Técnica de Parques.

Se atendieron las inquietudes de la comunidad del parque.
Se dio respuesta a solicitudes de informacién método de
préstamo de espacios y horarios, en especial a proyectos
a realizar por la alcaldia local de Ciudad Bolivar. Se dio
respuesta a correos enviados por usuarios respecto de
diversos aspectos en el escenario.

Ubicacién: Correo electrénico parque.

Obligacion 6: Informar al area de
Administracion de Escenarios mediante el
email mantenimiento.parques@idrd.gov.co
las necesidades de mantenimiento
urgentes, evitando los posibles riesgos de
uso y al email
serviciospublicos.parqgues@idrd.gov.co las
afectaciones o dafios que se presenten en
el suministro de servicios publicos del
parque como agua, luz, gas, internet etc.

Para este periodo se enviaron correos electrénicos con
solicitud de las necesidades de mantenimiento con
énfasis en el alumbrado de la cancha de futbol,
alumbrado publico, pisos de bafios, chapa y parque
infantil. Se hizo cambio de cuerda de cercado.

Ubicaciéon: Correo electronico parque e informes de
gestion.
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Obligacion 7: Realizar la elaboracion y
presentacion mensual de los informes de
gestion, dentro de los diez primerosdias del
mes, incluyendo en la totalidad de
capitulos como son infraestructura,
aprovechamiento, vigilancia, control de
aseo, lagos, fuentes, fumigacion, piscina,
poda de césped y actividades (segun
corresponda).

Se elaboraron y radicaron los informes de gestion,
correspondientes al periodo de ejecucion del contrato, con
los siguientes consecutivos:

20242100156432.
20242100194632.
20242100236102.
20242100276052

Ubicacion: Carpeta de informes  de  gestidn
correspondiente del Parque El Taller - El Ensuefio afios
2023 y 2024.

Obligacién 8: Realizar de los diferentes
informes, aclaraciones u explicaciones que
el supervisor de contrato o el ordenador
del gasto requieran, en el ejercicio de las
actividades de administracion del
escenario.

No se realizaron o solicitaron en este periodo

Obligacidon 9: Realizar un seguimiento y/o
chequeo de las actividades relacionadas
con los contratos de mantenimiento que se
estén adelantando en el parque y reportar
oportunamente por medio institucional lo
pertinente cuando se presenten no
conformidades, dejando evidencia de la
actuacion dentro del informe de gestion

Se verifica el cumplimiento de las actividades y asistencia
del personal de aseo de la empresa Aguas Bogota como
son zonas de administracion, limpieza de canecas del
parque, barrer y recoger residuos sélidos de la periferia del
parque, lavado y desinfeccién de los bafios, camerinos,
lavado y limpieza del mobiliario y maquinas para hacer
ejercicio del parque.

Seguimiento al personal de Vvigilancia verificando el
cumplimiento de las funciones de brindar vigilancia y
seguridad en el parque, evitar los hurtos de los elementos
que hacen parte de la infraestructura del parque para
recreacion y practica deportiva de la comunidad, informar a
la base y a la administracién de cualquier novedad ocurrida
en el parque.

Ubicacion: Archivo digital en el drive del parque y fisicoen
la Administracion del Parque El Taller El Ensuefio

Obligacién 10: Custodiar y velar por el
buen estado del inventario asignado para
el cumplimiento de las obligaciones
contractuales, elaborando y presentando
los informes respectivos.

Durante este periodo de actividades se custodia y vela por
el buen estado del inventario existente dentro del parque.

Ubicacion: Archivo digital en el drive del parque y fisicoen
la Administracién del Parque El Taller El Ensuefio.
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Obligacién 11: Atender los requerimientos
de los profesionales que efectlien visitas
y/o auditorias sobre el sistema integrado
de gestion (seguimiento administrativo —
financiero, documental y procedimientos,
entre otros), dejando evidencia escrita de
dicha atencion.

Se da respuestas a correos generado por profesionales
respecto solicitud de informacién del modulo de
aprovechamiento econémico, reclamacion sobre el alquiler
de la cancha, solicitudes respecto del sistema de gestion,
contestacion de PQRS y demas relacionados.

Ubicacion: Correo electrénico del parque.

Obligacién 12: Programas actividades
dirigidas a los usuarios, comunidad,
personal del parque, con el fin de

fortalecer el sentido de pertenencia y buen
uso de los escenarios del mismo.

Durante el periodo de ejecuciobn del contrato,
semanalmente se realiz6 el sorteo para la préactica libre en
la cancha sintética; de igual manera, se realizaron las
siguientes actividades en el escenario:

Se realiza la actividad comunitaria “Manos al Aire”.
05/2024.

Realizacion de actividades recreativas y deportivas al
colegio Agudelo Restrepo, esto en coordinacién con el area
de recreacion de la localidad por medio de Evelyn Ruiz.
También se facilit6 un é&rea del escenario para una
actividad del grupo del Concejo Local de discapacidad.
07/2°24.

Ubicacién: Archivo fisicoen la Administracion del Parque
El Taller El Ensuefio e imagenes

Obligacién 13: Velar y dar cumplimiento de
la normatividad Nacional y Distrital en
materia policiva y de orden pulblico y en
caso de presentarse alteracion debera
remitir el informe detallado al supervisor
del contrato, a mas tardar al dia siguiente
de la ocurrencia del hecho.

No se presentaron alteraciones al orden en este periodo

Obligacion 14: Asistir a las capacitaciones
y/o reuniones que le sean informadas y
generar estrategias de comunicacion con
su grupo de trabajo, garantizando la
informacidn oportuna y clara al supervisor.

Entre los meses de mayo y agosto se asisti6 a las
siguientes reuniones y capacitaciones:

e Reunion con el equipo de la localidad Ciudad
Bolivar. 05/2024.

e Capacitacion sobre SARLAFAT. 06/2°24.

e Capacitacion sobre economia circular. 06/2°24.

e Capacitacion nivel intermedio sobre respuesta a
radicados en Orfeo. 06/2°24.

e Reunion con el equipo de la localidad (23/7/2°24).

e Reunidon con Ivonne Nieto, profesional de
escenarios respecto del programa JEC (3°/7/2°24).

e Capacitacion sobre Prendas y equipos de
proteccion personal. 12/7/2°24.

e Capacitacion Portal Contratistas. 26/7/2°24.

e Prevencidn del alcoholismo. 3°/7/2°24

Ubicacién: Archivo fisicoen la Administracion del Parque

El Taller El Ensuefio informes de gestion.
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Obligacién 15: Realizar las actividades
propias de supervision y/o apoyo a la
supervision de contratos o convenios que
le sean asignados por el superviso y/o
ordenador del gasto.

Se hace seguimiento a las labores mensuales de
fumigacion del escenario, mantenimiento de jardines, poda
de césped, mantenimiento del material vegetal vy
mantenimiento de la cancha sintética.

Ubicacién: Archivo digital en el drive del parque y fisico en
la Administracion del Parque El Taller El Ensuefio.

Obligacién 16: Evidenciar el registro del
tramite de documentos reasignados o
informados en el Sistema de Gestion
Documental ORFEO.

Se recibieron y tramitaron los siguientes ORFEOS:

20242100147032
20242100172692
20242100251672,
20242100249902,
20242100244812,
2024100226662,
202400238102
20242100235852,
20242100266642,
20242100246452,
2024100245212,
2024100241042

Ubicacion: Sistema de control documental ORFEO

Obligaciébn 17: Elaborar 'y cargar
mensualmente a la plataforma SECOP I,
el informe de ejecucién de la gestion
adelantada debidamente firmado por el
supervisor, acompafiado de los soportes
que evidencian las actividades realizadas,
asi como el pago de aportes al sistema de
seguridad social evidenciando el

en el contrato.

cumplimiento de las obligaciones pactadas

Se da cumplimiento una vez se realice la gestion de la
revision y firma por parte del supervisor, verificando y
confirmando todas las obligaciones pactadas con las
fechas establecidas para tal fin por el IDRD.

Evidencia: PDF con pantallazo del SECOP ii Anexo 14.

Ubicaciéon: Plataforma SECOP I

Obligacién 18. Las deméas que le sean
asignadas por el supervisor y tengan
relacién con el objeto del contrato

Se realiza la bitacora diaria de actividades.

Evidencia: Bitacora diaria.

Ubicacién: Archivo digital

Declaracioén:

Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades
mencionadas en el presente informe corresponden a las
indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve
como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato.

labores efectivamente desarrolladas en el periodo

Pagina 6 de 7

ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS. V-6




K
BOGOT/\

Instituto Distrital
de Recreacion y Deporte

INFORME DE ACTIVIDADES Y CONCEPTO DEL SUPERVISOR DE CONTRATOS DEL IDRD

NO APLICA PARA: CONTRATOS DE OBRA, CONSULTORIA, NI GUARDIANES (QUIENES DEBEN PRESENTAR SU INFORME EN EL FORMATO
QUE ACTUALMENTE REPORTAN)

3. INFORMACION APORTES PRESTACIONES SOCIALES

DESCRIPCION DEL APORTE NOMBRE EMPRESA VALOR APORTE PAGADO
PAGO APORTES SALUD NUEVA EPS 552.900
PAGO APORTES PENSION COLFONDOS 707.700
PAGO RIESGOS LABORALES POSITIVA 107. 000
TOTAL 1.368.400

4. ANEXOS (Planilla de pago Seguridad Social, Certificacion Cumplimiento Requisitos Tributarios, bitacora
y anexos).

Nota: Para la entrega del informe correspondiente al Gltimo periodo de actividades; es indispensable anexar
adicionalmente: el documento expedido por el Aimacén General y el Area de Sistemas donde se evidencie
gue el contratista se encuentra a paz y salvo con la entidad y el medio magnético con las evidencias de las
actividades realizadas durante la ejecucion contractual.
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Firma Contratista

CONCEPTO DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES
DEL CONTRATISTA:

| - ‘-\. ]
PSS

VoBo Supervisor del contrato

Nombre: OLGALUCIA SILVA GUTIERREZ
N° de Identificacion: 60.328.758

Cargo: Profesional Especializado Grado 11
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Fecha de solicitud original: 2024-08-24 21:38:35

EL RESPONSABLE DEL AREA DE SISTEMAS DE LA
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DEL IDRD

CERTIFICA

Que revisados los buzones habilitados por el Instituto Distrital de Recreacion y Deporte -
IDRD al sefior(a) SERGIO ENRIQUE CAMARGO AGUIRRE, identificado(a) con la cédula de
ciudadania No. 79745846, se encontrd que el (Ia) contratista a la fecha de expedicion de la presente
certificacién no tiene en el buzén correos o documentos pendientes por tramitar o descargar del
Sistema de Gestion Documental "ORFEO" e institucional utilizados y/o administrados por la entidad.
Asi mismo se inactivan los demas servicios de correo institucional, sistemas de informacién de apoyo
y misional y de red, cuando aplique.

Se expide el presente certificado a solicitud del (la) contratista en la inactivacion de cuentas
de usuario autorizado por el IDRD vy utilizados por la solicitante, con el fin de realizar los tramites
administrativos con motivo de la TERMINACION O CESION DE CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS Y/O DE APOYO A LA GESTION No. y nimero de contrato: IDRD-CTO-1161-2024.

Presente certificacion, firmada en Bogota D.C. a los 26 dias del mes de agosto de 2024.

NOTA: Lo anterior en cumplimiento de la Clausula segunda. - Obligaciones Generales del Anexo clausulas adicionales del
Contrato Electrénico de Prestacion de Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestién en especial los numerales: 3, 7, 8, 14
y 23 y memorando Rad. 20203000123583 de febrero 24 de 2020 expedido por la Subdireccion Administrativa y Financiera.

Auier

EDGAR JAVIER RIOS MOLINA
Profesional Especializado Grado 07

La autenticidad de este documento se puede validar a través del enlace inferior.

i . -':-I'i' O escaneando el cédigo QR desde un dispositivo movil.
" g I-'I:F_,II_I:.'
[=] dehndrtd Codigo de verificacion: SYS-Hp7H1IFWF

https://portalcontratista.idrd.gov.co//es/validar-documento?validate=SYS-Hp7H1IFWF

Instituto Distrital de Recreacién y Deporte
Calle 63 No. 59A - 06

Tel: 660 5400

www.idrd.gov.co

Info: Linea 195

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.
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Fecha de solicitud original: 2024-08-24 21:50:47

EL ALMACENISTA GENERAL DEL INSTITUTO DISTRITAL DE RECREACION Y DEPORTE
- IDRD -

CERTIFICA

Que, una vez revisado en el médulo de Activos Fijos del Sistema de Informacion
Administrativo y Financiero SEVEN del Instituto Distrital de Recreacion y Deporte - IDRD, el
Almacenista General de la Entidad certifica que el(la) sefior(a): SERGIO ENRIQUE CAMARGO
AGUIRRE. identificado(a) con cédula de ciudadania No. 79745846, no tiene, ningun elemento o
activo, bajo su cargo.

Se expide el presente certificado de cumplimiento de entrega de bienes por parte de
contratistas a solicitud del peticionario con el fin de realizar los tramites administrativos
correspondientes con motivo de la TERMINACION O CESION DE CONTRATO DE PRESTACION
DE SERVICIOS Y/O DE APOYO A LA GESTION No. IDRD-CTO-1161-2024.

Presente certificacion, firmada en Bogota D.C. a los 26 dias del mes de agosto de 2024.

NOTA: Lo anterior en cumplimiento con lo previsto en el Manual de Procedimientos Administrativos y Contables para el
manejo y control de los bienes en las Entidades de Gobierno Distritales, adoptado mediante la Resolucién No. 001 del 30 de

septiembre de 2019 expedida por la Secretaria de Hacienda de Bogota.

GONZALO RODRIGUEZ MORA
ALMACENISTA GENERAL 215-08

La autenticidad de este documento se puede validar a través del enlace inferior.

O escaneando el cédigo QR desde un dispositivo movil.

Cddigo de verificacion: ALM-3eslI7vOH9

https://portalcontratista.idrd.gov.co//es/validar-documento?validate=ALM-3es|7vOH9

Instituto Distrital de Recreacién y Deporte
Calle 63 No. 59A - 06
Tel: 660 5400

www.idrd.gov.co ALCALDIA MAYOR
Info: Linea 195 DE BOGOTAD.C.




