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INFORME DE SUPERVISION No. 02
CONTRATO No. 185 de 2024.

1. ASPECTOS GENERALES DEL CONTRATO

ANGELA JULIETH SARAY GUATAQUIRA
1014.208.927
02/12/2024

Prestar servicios de apoyo a la gestién para la identificacion,
clasificacion y descripcion del fondo acumulado, asi como del
fondo electrénico acumulado de la Superintendencia Nacional de
Salud, conforme con las orientaciones por parte del Grupo de
Gestion Documental y el marco normativo en materia archivistica
y de gestion documental emanada del Archivo General de la
Nacion.

El plazo para la ejecucion del contrato sera hasta el 30 de diciembre
de 2024, contado a partir de la firma del acta de inicio del contrato,
suscrita entre el contratista y el supervisor designado por LA
SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE SALUD, previa la
expedicion del registro presupuestal, la aprobacion de las garantias,
la afiliacion y entrada en vigencia de la ARL, y la verificacion por
parte del Supervisor del contrato, sobre el cumplimiento de las
obligaciones del contratista relacionadas con el sistema de
Seguridad Social Integral y parafiscales, cuando corresponda.
04/12/2024

30/12/2024

2. ESTADO FINANCIERO DEL CONTRATO

$3.744.000
$3.120.000

$936.000
$2.808.000

$0

100%

0%

Vigente

Sin afectacion.

En monitoreo y revisién por parte de la supervision.

3. INFORMACION SOBRE AVANCE DEL CONTRATO
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3.1 SERVICIOS Y/IO PRODUCTOS RECIBIDOS A SATISFACCION
CORRESPONDIENTES AL PERIODO DEL 16 AL 30 DE DICIEMBRE DE 2024.

Las actividades desarrolladas por el contratista en el periodo descrito anteriormente,
relacionadas con cada una de las obligaciones especificas establecidas en los estudios
previos de la contrataciébn se desagregan a continuacion y asi mismo se detallan las
evidencias o soportes, con lo cual se verifica el cumplimiento a satisfaccién de la obligacién
establecida:

OBLIGACIONES.

Obligacién N°.1: Elaborar y presentar un plan de trabajo en coordinacion con el
lider del proceso asignado por el Grupo de Gestiéon Documental.

Se realiza plan de trabajo, indicando las

actividades desarrolladas durante el tiempo

contractual de la ejecucién del presente contrato. N/A N/A
esta obligacion se le dio cumplimiento del 4 al 15

de diciembre.

Obligacién N°.2: Realizar de manera correcta la identificacion documental, de
acuerdo con la respectiva investigaciéon de los asuntos con la oficina
productora y los tipos documentales que gestiona y la asignacion realizada

por el suiervisor del contrato.

Se realizé la correcta y respectiva identificacion
de la documentacién fisica de cada una de las
unidades de conservacion y almacenamiento
(cajas/carpetas) identificando asuntos, oficina
productora, tipos documentales, acorde con los | OBLIGACION 2 DIC 16
instrumentos archivisticos brindados por la|AL 30
entidad.

e Se realiza identificacién documental de 12

cajas.

Del 16 al 30 de
diciembre 2024

Obligacion N°.3: Realizar la clasificacion documental de la documentacion
identificada, conformando la completitud de los expedientes cuando a ello
haya lugar.

Se realiz6 la correcta y respectiva clasificacion de
la documentacion fisica de cada una de las
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unidades de conservacion y almacenamiento Del 16 al 30 de

(cajas/carpetas) identificando asuntos, oficina | OBLIGACION 3 DIC 16 | diciembre 2024
productora, tipos documentales, acorde con los |AL 30
instrumentos archivisticos brindados por la
entidad.
e Se realiza identificacion documental de 12
cajas.

Obligacién N°.4: Elaborar y entregar los inventarios documentales de la

documentacion identificadai clasificada.

Se realiza la entrega de los inventarios que
surgieron a través del proceso de identificacion y
clasificacion documental expedientes
intervenidos. OBLIGACION 4 DIC 16| Del 16 al 30 de

AL 30 diciembre 2024

e Se realiza el diligenciamiento del formato
Unico documental “FUID” con un total de 12
cajas.

Obligacién N°.5: Apoyar en actividades de organizacién documental en el
Archivo Central de la Entidad.

Se realiza apoyo en el proceso de organizacion
documental acorde a la SERIE: DERECHOS DE | OBLIGACION 5 DIC 16

Del 16 al 30 de

PETICION lo cual da una relacion de: AL 30 diciembre 2024

e 2 cajas con un total de 10 carpetas.

Obligacién N°.6: Informar oportunamente al supervisor del contrato cualquier
novedad que se evidencie con la documentacién intervenida.

pag. 3


https://supersalud.sharepoint.com/sites/Gestion.Documental/Angela.Saray/Lists/Seguimiento%20Contractual%20Cto%201842024/DispForm.aspx?ID=8&e=FZ5Fmw
https://supersalud.sharepoint.com/sites/Gestion.Documental/Angela.Saray/Lists/Seguimiento%20Contractual%20Cto%201842024/DispForm.aspx?ID=8&e=FZ5Fmw
https://supersalud.sharepoint.com/sites/Gestion.Documental/Angela.Saray/Lists/Seguimiento%20Contractual%20Cto%201842024/DispForm.aspx?ID=9&e=OM5gWf
https://supersalud.sharepoint.com/sites/Gestion.Documental/Angela.Saray/Lists/Seguimiento%20Contractual%20Cto%201842024/DispForm.aspx?ID=9&e=OM5gWf
https://supersalud.sharepoint.com/sites/Gestion.Documental/Angela.Saray/Lists/Seguimiento%20Contractual%20Cto%201842024/DispForm.aspx?ID=10&e=2WgPhx
https://supersalud.sharepoint.com/sites/Gestion.Documental/Angela.Saray/Lists/Seguimiento%20Contractual%20Cto%201842024/DispForm.aspx?ID=10&e=2WgPhx

~ GESTION DE BIENES Y SERVICIOS CODIGQ BSFT21
Su ersolud {/ INFORME DE SUPERVISION DEL VERSION | 01
P CONTRATO FECHA 22/12/2022

Se realiza el reporte en el cual se informa las
novedades evidenciadas en la intervencidén de la
documentacién asignada.

e Documentos sin organizacion por tipo
OBLIGACION 6 DIC 16

documental. 19 de
e Documentos rasgados por uso de caucho en la AL 30 diciembre 2024
papeleria.

e Documentos con deterioro.
e Documentos sueltos sin indicacion de
procedencia.

Obligacién N°.7: Presentar un informe mensual a la supervisién del contrato
sobre el avance de intervencién del fondo documental acumulado y de cada
una de las obligaciones contractuales con las evidencias respectivas.

Informe de las actividades realizadas en el
periodo del 16 al 30 de diciembre del 2024.
Siguiendo los lineamientos del lider, se procedio | OBLIGACION 7 DIC 16

30 de

a clasificar, identificar y organizar los expedientes | AL 30 diciembre 2024

con los instrumentos archivisticos tabla de
retencion documental y tabla de valoracion
documental, para su posterior proceso de
inventario en estado natural.

Obligacion N°.8: Asistir a las reuniones relacionadas con el objeto del contrato
y contar con la disponibilidad necesaria cuando sea requerido por el
supervisor del contrato.

A esta obligacion se le dio cumplimiento en el mes N/A N/A
diciembre del 4 al 15.

Obligacién N°.9: Presentar un Informe final de cierre de las actividades del contrato:
Consolidado de todos los informes mensuales.

Se realiza informe final de ejecucion del
contrato 185 del 2024, con documentos 30 de diciembre

OBLIGACION 9 DIC

16 AL 30

adjuntos que corroboran la informacion 2024

contenida dentro del mismo.

NOTA 1: Forma parte del presente documento el informe de actividades previamente
entregado por el contratista el 30/12/2024 el cual debera contener como minimo: 1. Detalle
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del cumplimiento de cada una de las obligaciones con sus debidos soportes 2. Evidencia de
los entregables 3. Balance Financiero.

NOTA 2: Si para el periodo en que se rinde el informe hay productos se deben relacionar,
asi como la evidencia de su entrega.

NOTA 3: El informe de ejecucién del contratista junto con los soportes del caso se deben
publicar en la plataforma SECOP II, o en la Tienda Virtual del Estado Colombia, y deben
reposar igualmente en el expediente contractual electronico. Si existen entregables fisicos

deberan reposar en la carpeta contractual creada por el Grupo de Gestion.

3.2.

ESTADO Y AVANCE DEL CONTRATO

El Contrato No. 185, se encuentra EN EJECUCION, con un porcentaje de AVANCE

AVANCE FINANCIERO: 100%
AVANCE TECNICO: 100%

4.

NOVEDADES O SITUACIONES ANORMALES PRESENTADAS DURANTE EL
DESARROLLO DEL CONTRATO

Durante el presente periodo no se han presentado novedades o situaciones anormales que
afecten el desarrollo del contrato.

RESUMEN DE ACTIVIDADES REALIZADAS POR LA SUPERVISION O
INTERVENTORIA

Seguimiento financiero y presupuestal del contrato.

Conformacion, actualizacién y seguimiento del expediente electrénico con la
documentacion relacionada con la ejecucién del contrato.

Verificacion de la ejecucion de las actividades especificas del contrato y seguimiento
a la matriz de riesgos.

Verificacion del pago al Sistema de Seguridad Social Integral realizado por el
contratista, de conformidad con la normatividad vigente.

Verificacion de la vigencia de la garantia exigida en el contrato.

Verificacion y aprobacion de los soportes necesarios para el pago.

Expedicion de la certificacion del recibo a satisfaccion correspondiente al periodo
descrito, de conformidad al servicio recibido o los bienes entregados.

Tramite de reconocimiento y pago ante la Direccion Financiera.

CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA RELACIONADAS
CON EL PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y APORTES
PARAFISCALES (Ley 100 de 1993y sus decretos reglamentarios, en el articulo
50 delalLey 789 de 2002, Leyes 828 de 2003, 1122 de 2007, 1150 de 2007 y 1562
de 2012, Decretos 1072 de 2015 y 1273 de 2018 y demdas normas
concordantes).
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Se verifico el cumplimiento de las obligaciones del contratista con los sistemas de
Seguridad Social Integral en salud, pensiones y riesgos laborales, informacion que se
puede constatar en la planilla o certificacion de pago correspondiente al periodo aqui
relacionado.

7. ACTIVIDADES DE TRATAMIENTO Y MONITOREO A LA MATRIZ DE RIESGO
DEL CONTRATO

Se ha realizado el monitoreo por parte de la supervision, de acuerdo con el tratamiento y/o
control de los riesgos establecido en la matriz de los estudios previos del contrato,
evidenciandose que no hay materializacion de los mismos. Lo anterior se verifica a través
del informe mensual de actividades del contratista de acuerdo con las obligaciones
especificas pactadas, las cuales han tenido satisfactorio cumplimiento a la fecha.

8. UBICACION DE SOPORTES

Los soportes de la ejecucion del contrato, asi como sus entregables se encuentran ubicados
en:

https://supersalud.sharepoint.com/sites/Gestion.Documental/Angela.Saray/SitePages/Home
.aspx

El presente informe se firma en Bogota D.C., a los 30 dias del mes de diciembre de 2024.

Atentamente,

“

| G 3=
74
Oscar Rirégé Rodriguez

OSCAR OSWALDO RINCON RODRIGUEZ
Supervisor (a) del Contrato No. 185-2024
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