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Que, en cumplimiento de las disposiciones normativas en materia de contratacién, se procede a [a elaboracidn del Estudio Previo de conformidad con
lo ordenado en el numeral 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, el Paragrafo 1° del Articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 y con Io reglamentado en &!
Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, SECCION 2 ESTRUCTURA Y DOCUMENTOS DEL PROCESO DE CONTRATACION, SUBSECCION 1
PLANEACION, Asticulo 2.2.1.1.2.1.1. Estudios y documentos previos, con el fin de analizar la conveniencia y oportunidad para iniciar el proceso
_p_ecu tractua! correspondle te.

1.1 FECHA:

1.2 SECRETARIA:

1.3 DIRECCION:

1.4 EJE:

1.5 PROGRAMA:

1.6 SUBPROGRAMA:

{1.7 NUMERO DE PROYECTO:

1.8 META DE PRODUCTO:

1.9 LINK PUBLICACION PROYECTO:

1.10 CODIGO PRESUPUESTAL DEL RUBRO:
DENOMINACION FUENTE RECURSO VALOR

TOTAL
1.11 PRODUCTQ DEL OBJETO A CONTRATAR:

1.12 POBLACION BENEFICIADA CON EL OBJETO A CONTRATAR:

&= o . HBIFUNCIONAMIENTO
1.1 FECHA ENERO DE 2025
1.2 SECRETARIA SECRETARIA DE HACIENDA
1.3 DIRECCION: DIRECCION FINANCIERA
14 IMPUTACION PRESUPUESTAL RP IMPUESTOS
RUBRO FUENTE RECURSOS CONCEPTO VALOR
2.1.2.02.02.009.01.16.14001 17001 RP IMPUESTOS SERVICIOS PARA LA 26.707.200
¢ COMUNIDAD, SOCIALES Y
PERSONALES
TOTAL 26,707,200

1.10 PRODUCTQ DEL OBJETQO A CONTRATAR

Servicios de apoyo a la gestién, realizando la  atencién personal en ventanilla a los contribuyentes de Impuesto predial v de ingresos universales,
ademds de los contribuyentes de industria y comercio en el proceso de inscripcién, apoyar a la entrega de recibos para la generacion de paz y salvos y
llevando una debida base de datos de los mismos, realizar 1as visitas a las entidades financieras para recoger las colillas de los pagos de los impuestos
de los contribuyentes ! generar las facluras e[ectrdmcas sollcuadas de acuerdo a la parametnzac:én del sistema,

B T , Il ANALISIS DECONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD™ =~
A. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

h
El Articulo 209 de la Constitucién Politica de Colombla establece: “La funcidn administrativa esta al servicio de ios intereses generales y se desarrolla
con fundamento en los principios de igualdad, moraiidad, eficacia, aconomla, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacion, la

delegacicn y ia desconcentracitn de funciones. Las autoridades administrativas deben coordinar sus actuaciones para el adecuado cumplimiento de los
fines del Estado. ()”

g

El artlculo 3 de la Ley 80 de 1993 precepttia; “DE LOS FINES DE LA CONTRATACION ESTATAL. Los servidores publicos lendrén en consideracion
que al celebrar contratos y con la ejecucién de los mismos, las entidades buscan el cumplimiento de los fines estatales, la continua vy eficiente
prestacién de los servicios ptblicos y la efectividad de los derechos e intereses de los administrados que colaboran con ellas en la consecucion de
dichos fines (...)"

Que igualmente, en cumplimiento de lo establecido en el literal d, numeral 2° del articulo 91 de la Ley 136 de 1894 “Por la cual se dictan normas
tendientes a medernizar la organizacion y el funcionamiento de los municipios”, son funciones del Alcalde Municipal dirlgir la accién administrativa del
Municipio, asegurar el cumplimiento de la funciones y de Ia prestacion de los servicios a su cargo, representarlo judicial y extrajudiciaimente, promover
su mejoramiento y desarrollo bajo los principios rectores de la Administracion Municipal.

Que el Municipio de Madrid a través de la Tesoreria General de la Secretaria de Hacienda es la responsable del recaudo de impuesto predial como
una da las principales fuentes de cofinanclacién de los distintos programas, proyectos y obras que se ejecutan en el Municipio,

Que de conformidad con lo establecido en el Decreto Municipal 425 de 2016, la Secretaria de Haclenda y la Tesorerla Municipal entre otras, como
funciones generales las siguientes;

= Dirigir y supervisar la formulacién y desarrolio de las politicas tributarias y control de evasién y la eiusitn de Ias rentas municipales, de crédito

ptiblico; presupuestal de ingresos y gastos; de registro eficaz y oportuno de sus operaciones; de tesoreria y de aprovechamiento e inversidn
de recursos, de conformidad con las normas legales.

Pagina1 de 6




, ESTUDIO PREVIO CONTRATACION DIRECTA PRESTACION DE
Alcaldia Municipal de

\ RI D SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION
E5E Dopodbmens o Condherea GJC-F-007 VERSION 10 FECHA DE EMISION : 26/01/2024

*+  Efecluar las operaciones que garanticen la oportunidad de los compromisos adquiridos
*  Administrar recursos del tasoro municipal y velar por el oportuna recaudo de los dineros y el cumplimiento del pago de las obligaciones.

Que de acuerdo con la Constitucién Palitica de Colombia que establece en el articulo 2 como uno de los fines esenciales del Estadp el servicio a la

comunidad, por lo que para dar cumplimiento es necesario poner a disposicién los canales, recursos y personal necesarios para interactuar con la
ciudadanfa y atender sus requerimientos.

Que es importante la prestacién de un servicio de calidad a todos los usuarios que se acercan a la Secretaria de Hacienda, para la expedicidn de
facturas o recibos de impuestos, para o cual se debe tener un gran sentido de pertenencla con la comunidad del Municipio de Madrid.

Que asf mismo, como requisito para los pagos parciales a contratistas del municipio se debe hacer posterior a la aprobacion del Supervisor del
Contrato y cargue en la plataforma SECOP Il por parte de los contratistas; es necesario facilitar en medio fisico yfo magnético, copias de los
comprobantes de egreso a cada uno de ellos, previo a la radicacién de su cuenta en la Secretarfa Juridica y se debe llevar un control de los
documentos entregades por lo que se requiere el apoyo para su debida organizacion.

Que de igual forma se requiere la administracion y control del correo tesorerla@madrid-cundinamarca.qov.co con el fin de contar con una base de
datos que permita realizar seguimiento a cada una de las solicitudes que llegan al mismo.

Que actualmente [a Tesoreria General tiene a st cargo Dos (2) funcionarias de planta del nivel técnico y asistencial, las cuales resuitan insuficlentes
para cumplir con todas las funciones en materia de atencién a los usuarios en ventanilla.

Que de acuerdo con Ia certificacion expedida por la Secretaria General y Desarollo Institucional, en la planta de personal al servicio de la
Administracién Municipal, no se cuenta con personal suficiente para desarrollar Ja actividad objeto del presente contrato.

Que traténdose de actividades de carécter temporal y ne existiends en la planta personal suficiente, la alternativa lagal con que cuenta la entidad para
suplir la necesidad que tiene, es mediante la celebracién de un Contrato de Prestacién de Servicios de apoyo a la gestion, con una persona natural,
para reallzar actividades de atencién en ventanilla a los contribuyentes de impuesto predial, impuesto de industria y comercio, alumbrado ptblico,
atender las solicitudes de paz y salvos y generacién de los mismos, realizar la administracion y control del correo lesoreria@madrid-
cundinamarca.gov.co, generando una base de datos que permita controlar los terminos de respuesta, actividades de escaneo, digitacién de oficios y la

entrega de comprobantes de egresos cuando sea requerido. ____ e _ _ _
g IlI5DESCRIPCION DEL OBJETO/DEL CONTRATO ¥iCONDICIONESIGENERALES, Lot 1. ok,

A. OBJETO DEL CONTRATO:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE LA SECRETARIA DE HACIENDA EN ATENCION A VENTANILLAS EN LOS SERVICIOS
PRESTADDS POR LA SECRETARIA DE HACIENDA COMO: LA LIQUIDAGION Y ENTREGAS DE FACTURAS DEL IMPUESTO DE ALUMBRADO
PUBLICO, IMPUESTO PREDIAL, INDUSTRIA Y COMERGCIO Y RECAUDOS UNIVERSALES, DE FORMA PRESENCIAL O A TRAVES DE LOS
CORREQOS ELECTRONICOS

B. LINEA DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES PUBLICADO EN SECOP If (ULTIMA VERSION).

012

C. AUTCRIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDAS PARA LA EJECUCION DEL OBJETO O PRODUCTO A CONTRATAR:

Teniendo en cuenta la naturaleza del chjeto a contratar no se requiere de Autorizaciones, Licencias o Permisos Especiales,

D. ACTIVIDADES Y/O OBLIGACIONES ESPECIFICAS Y GENERALES A CARGO DEL CONTRATISTA:

Para el desarrallo del objeto contractual, se deben realizar las siguientes actividades a saber:
OBLIGACIONES GENERALES.

1) Ejecutar el objeto del contrato y desarrollar las actividades especificas en las condiciones pactadas.

2) Besarrollar las obligaciones que se generen directa e indirectamente del objeto contractual,

3) Calaborar con el Municipio, para que el objeto del contrato se cumpla y se ofrezca en las mejores condiclones de calidad.
4) No incurrir en falsedad o adulteracién de los documentos exigidos para cumplir con los requisitos del proceso de seleccitn,
5) Custodiar y a la terminacién del presente contrato devolver los insumos, suministros, herramientas, implementacién, inventarios ylo
materiales que sean puestos a su dispesicion para la prestacién del servicio objeto de este contrato.

6) Abstenerse de acceder a peficiones o amenazas de quienes actien por fuerza de Ia ley con el fin de hacer u omitic algun hecho.

7) Mantener vigentes las condiciones del contrato, garantizando la calidad de los servicios ofrecidos (idoneidad humana, moral y
técnica),

8) Acatar las observaciones y correcciones del supervisor del contrato, e Informar cualquier circunstancia que pueda afectar la ejecucidn
del contrato.

8) Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones en el ejercicio de las actividades que desarrollen en virtud del
presente contralo, cuando ellos causen perjuicio a la Administracién o a terceros. Igualmente serd responsable en lds términos del
articulo 52 de la Ley 80 de 1993 y Ley 734 de 2002 (Cédige Unico Disciplinario) cuando a ello hubiere lugar.

10) Abstenerse de hacer declaraciones, representaciones o compromiscs en nombre de EL MUNICIPIO, ni tomar decisiones o iniciar
acciones que generen obligaciones a su cargo.

11) Llevar a cabo los pagos de los aportes a los sistemas Generales de Seguridad Soclal y apartes Parafiscales (si hay lugar a ello), en
los términos de la normatividad vigente.

12) Participar en los procesos de socializacién, apropiacién de los conocimientos inherentes y relacionados con el MIPG

13) Mantener actualizada la hoja de vida del SIGEP,

14) Cumplir con las politicas de Seguridad de !a Informacién que hacen parte integral del Sistema Integrado de Gestibn -SIG de |a
entidad.

15} Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacién y bases de datos qQue conozca por causa o con ocasion del
contrato, asi como, respetar el tratamiento de datos personales y la titularidad de los derechos de autor, en relacién con los documentos,
obras, creaclones que se desarrallen en ejecucién del contrato,

16) Abstenerse de instalar o utilizar algin software sin la autorizacién previa y escrita de la Direccién de Tecnologias de la infarmacion y
las comunicaciones TIC, en el evento en que, para la prestacion del servicio, la Entidad le suministre al Contratista equipes tecnoldgicos.
Asl mismo, responder y hacer buen uso de los bienes y recursos tecnolGgicos (hardware y software) y hacer entrega de los mismos en
el estado en que los recibié, salvo el deterioro normal, o dafios ocasionados por el caso fortuito o fuerza mayor,

17) Ceder el contrato previa autorizacién esciita de la entidad contratante, si llegare a sobrevenir inhabilidad o Incompatibilidad en el
contratista o, si ello no fuere posible, renunciar a su sjecucion,

18) Presentar informe de gestién mensual donde se exponga dentro de los formalos avalados por EL MUNICIPIO, el cumplimiento de
todas las obligaciones contractuales y en el que reposen evidenclas suficientes de la efecucion de las mismas.

19} Cumplir con los procedimientos en materia de Seguridad y Salud en el trabajo -SST, adoptados por el Municipio.
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20) Realizar la desafifiacion a ARL, inmediatamente termine el vinculo contractual con EL‘MUNICIF’IO
21} Cumplir con los requisitos establecidos del sistema integrade de gestion del Municipio,

OBLIGACIONES ESPECIFICAS.

1. Atender gontribuyentes externos en ventaniila para la liquidacion y expedicion de facturas de alumbrado plblico, impuesto predial, recibos
universares, liquidacién vy expedicién de formularios -del impuesto de industria y comercio vy la orientacién a los contribuyentes con los
requisitos para la inscripcion.

2. Gestionar la atencion por correo electrénico a los contribuyentes para la liquidacién y expedicién de alumbrado publico, impuesto predial,
recibos universales, liquidacion y expedicion de formularios del impuesto de industria y comercio y la orientacién a los contribuyentes con los
requisitos para la inscripeidn.

3. Realizar la atencién personal en ventanilla a los contribuyentes que soliciten PAZ'Y SALVOS generando el correspondiente recibo y formato,
llevando el control tanto de los solicitados como entregados en una base de datos en formato Excel; , identificando datos del solicitante como:
nombyre, direccidn y teléfono para su posterior digitalizacion y seguimiento.

4.  Generar facturas electrdnicas de acuerdo con la parametrizacién 'del sistema vy a los requetimientos de los contribuyentes, realizando el
seguimiento a las facturas generadas vs facturas pagadas, para solicitar ia anulacién de las facturas que no se cancelen antes de finalizar el
mes.

5. Realizar actividades de organizacion y clasificacién documental del archivo de gestion de la secretaria de Hacienda, de acuerdo con las
tablas de retencion documental vigentes

6. Las demas actividades inherentes al desarrollo del objeto del contrato.

E. OBLIGACIONES A CARGO DEL MUNICIPIO.

En virtud del contrato EL MUNICIPIO se obliga a:

1) Pagar oportunamente al contratista en la forma establecida en la Clausula forma de pago.
2) Suministrar en forma oportuna la informacién solicitada por el contratista de conformidad con las condiciones y términos de! contrato,
3) Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato v en los documentos gue de él forman parte.

F. PERFIL REQUER!DO- ESTUDIOS Y EXPERIENCIA.

Por tratarse de una causal de contratacién directa, la seleccidn del contratista obedece a la idoneldad y experiencia en la prestacidn de servicios
conforme el alcance y la disponibilidad de tlempo que amerita la aplicacién de conocimientos en la ejecucion de actividades o servicios que se detallan
a continuacién;

TITULOS ACADEMICOS
Profesional en el &rea de la administracion.
EXPERIENCIA

Seis (6) meses de experiencia laboral en dreas administrativas

G. DOCUMENTOS E INFORMES A ENTREGAR:

- Informe mens'ual de las actividades ejecutadas en el periodo comprendido
- Inferme Final de Actividades.
- CD con la documentacién que acredite el cumplimiento del objeto}

H. PLAZO DE EJECUCION Y VIGENCIA

E! plazo de ejecucién del contrato a celebrar es de ocho (08) meses contados a partir de la suscripcién del acta de iniclo. La vigencia del contrato sera
igual al plazo de ejecucion y cuatro (04) meses mas para efectos de su liquidacion,

I. LUGAR DE EJECUCION:

Municipio de Madrid Cundinamarca — Secretarfa de Hacienda

J. SUPERVISION ¥ CONTROL DEL CONTRATO

La Supervisidn v control de la ejecucion del contrato serd ejercida por la TESORERA GENERAL, quien debera en cumplimiento de sus funciones,
observar los postulados consagrados en el articulo 4 y numeral 1° articulo 26 de la Ley 80 del 28 de octubre de 1993 "Por la cual se expide el Estatuto
General de Contratacién de la Administracién Publica, 1a Ley 734 del 5 de febrero de 2002 "Por la cual se expide el Cédigo Disciplinario Unico, La ley
1474 del 12 de julio de 2011 "Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencién, investigacién y sancién de actos de
carrupcion y [a efectividad del controi de la gestién ptblica.

K. LIQUIDACION DEL CONTRATO

De conformidad cgn el articule 60 de |a Ley. B0 de 1993, modificado por el articulo 32 de la Ley 1150 de 2007 vy articulo 217 del Decreto 012 de 2012
“Por el cual se dlcjan normas para suprimir o reformar regulaciones, procedimientos y tramites innecesarios existentes en la Administracién Pablica”,
sefiala que:

"Articulo 60. De la ocurrencia y contenido de 1a liquidacion. Los contratos de tracto sucesivo, aquellos cuya ejecucion o cumplimiento
se prolongue en el tiempo y [os demds que lo requieran, serdn objeto de liguidacién....

La liguidacion a que se refiere el presente articulo no serd obligatoria en los contratos de prestacién de servicios
profesionales y de apoyo a la gestién.”

En concordancia con el articulo 11 de la ley 1150 de 2007 “Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la
Ley 80 de 1893 y se dictan ofras disposiciones generales sobre la contratacién con Recursos Publicos”, la scurrencia de la liguidacion de los contratos
se hard;

(... ) de mutuo acuerdo dentro del témmino fijado en los pliegos de condiciones o sus equivalentes, o dentro del que acuerden
las partes para el efecto, De no existir tal t&rmino, la liquidacion se realizara dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la
expiracion del témmino previsto para la ejecucién del contrato o a la expedicién del acto administrative que ordene la
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terminacién, o a la fecha del acuerdo que Ja dispenga.

En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacién previa notificacién o convacatoria que le haga la
entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la entidad tendr4 la facultad de liguidar en forma unilateral
dentro de los dos (2) meses sigulentes, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 164 del C. P. A. C. A,

Si vencido el plazo anteriormente establecido no se ha realizado Ia liquidacian, |a misma podrd ser realizada en cualquier
tiempo dentro de los dos afios siguientes al vencimiento del término a que se refieren los incisos anteriores, de mutuc
acuerdo o unilateralmente, sin perjuicio de lo previsto en el articulo 164 da] C. P. A. C. A.

Los contratistas tendran derecho a efectuar salvedades a la liquidacion por muttio acuerdo, y en este evento la liquidacién
unilateral solo procsdera en relacion con los aspectos que no hayan sido objeto de acuerdo.

idacién del contrato NO se hara, 2 menos que al finalizar queden saldos por eigcutar.
A -UNDAMENTO;JURIDICO Y JUSTIFICAGIONQUE SOF :MODALIDAD'DE SELECCION g - 3
Que d numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 del 18 de julic de 2007 "Por medio de la cual se intraducen medidas para la
eficiencia y |a transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan ofras disposiciones generales sobre la contratacién con Recursos Publicos”, Decreto 1082
de 2015, Articulo 2.2.1.2.1.4.9 Contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para la sjecucion de trabajos artisticos que
solo pueden encomendarse a determinadas personas naturales. Las entidades estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacion directa la
prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la gestién can la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrata,
siempre y cuando la entidad estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el area de que se trate. En este caso, no es
necesario que la entidad estatal haya obtenido Ereviamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.

Conforme a Io anterior, la i
§

T VI-VALOR DEL: coNJ:MTq, CQNDICIMN BAGC Y.5QPORTE EgeNé% A

A. VALOR DEL CONTRATO:

El valor del presente contrato serd por la suma de iVElNTISl’E!S MILLONES SETECIENTOS SIETE MIL DOSCIENTOS PESOS MICTE {$26.707.200)
los cuales se pagaran con cargo al presupuesto de la vigencia fiscal 2025,

B. FORMA DE PAGO

La Alcaldfa Municipal cancelara el valor del contrato de Ia siguiente manera:
a} Un (01) primer pago proporcional al periodo ejecutado, comprendido entre la fecha de suscripcion del acta de inicio v el tltimo dia
calendario del primer mes, si aplica. b) siete (7) pagos mensuales iguales por los meses ejecutados que comrespondan, por valor de
valor correspondiente a cada mes) TRES MILLONES TRESCIENTOS TREINTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS PESOS Micte.
{$3.338.400)cada uno y ¢) Un (01) (ltimo pago correspondiente al titimo mes, proporcional al periodo ejecutado, si aplica VALOR QUE
INCLUYE TODOS LOS COSTOS Y GASTOS A QUE HUBIERE LUGAR, de acuerdo a la fecha de legalizacién del contrato y suscripcion del acta de
inicio, previa entrega y recibo a satisfaccion por parte del supervisor del Informe de la ejecuctén de las actividades relacionadas con el objeto del
contrato, la factura o cuenta de cobro correspondiente con el cumplimiento de los requisitos legales y soporte de pago y planilla al sistema de seguridad
social y aportes parafiscales (planilla de page y voucher), de conformidad con la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y e! articulo 1 del Decreto 1273
de 2018,

Nota 1: De conformidad con el Estatuto de Rentas del Municiplo de
Madrid se descontara en los pagos generados el valor de las estampillas que se causen con la suscripcién del contrato,

Nota 2: Para el iiltimo pago sera necesario presentar el informe final de ejecucion por parte del contratista junte con los documentos elaborados en el
marco de la ejecucion del contrato. En el evento que durante la ejecucion del contrato existan saldos por ejecutar, para efectos del tltimo pago, el
supervisor y contratista suscribiran acta de liquidacion del contrato.

Nota 3: EL CONTRATISTA sélo tendré derecho a los honorarios aqui pactados ¥ en ningin momento el presente contrato genera relacién laboral, ni
prestaciones sociales, no habra subordinacién laboral y el contratista goza de plena autonomia para la ejecucién del objeto contractual,

Nota 4: En el evento que e] CONTRATISTA no presente la factura o su documento equivalente para el pago, estando cbligado a ello de conformidad
con el régimen tributario aplicable, el municipio de Madrid - Gundinamarca no lo tramitard mientras no se cumpla la obligacién por parte del
CONTRATISTA y en consecuencia el retraso en el pago que se produzca por esta clrcunstancia, no generara Interés moratorio alguno a cargo del
municipio de Madrid ~ Cundinamarca.

22, VIl/GRITERIOS PARA SELECCIONAR LAIGEERTA MAS FAVORA
B . o I2CRITERIO e RN IR el | AR i .
En ios procesos de Contratacion Directa se debera observar los principios de transparencia, economia, responsabilidad y las reglas del parégrafo 2°
del articulo 2 de la ley 1150 de 2007.

= =

En los pracesos de contratacion directa cobfjados bajo la causal de contratos prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gesticn, la Alcaldla
de Madrid Cundinamarca verificara la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el area de que se trate; en virtud con lo sefialado en el
Articulo 2.2.1.2.1.4.9. del Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015,

A su vez el contratista no debe encontrarse incurso en ninguna de las causales de inhabilidad & incompatibilidad para contratar, consagradas en la
constitucién y la ley; una vez analizada la necesidad, la Secrataria y/o direccion Financlera procedié a estudiar las diferentes alternativas para atender
la necesidad, el cumplimiento del perfil profesional requerido y la experiencla, es por elio que se definié como la opeién més viable {a contratacién de
una parsona natural y/o juridica con titulo en (Profesional en el 4rea de la administracién.) con experiencia general de (Seis (6) meses de experiencia
laboral en dreas administrativas).

Se deja constancla que para el presente proceso no se requiere obtener varias ofertas.
it Vllcl:;QbI,ASlE[(;ACJQ ‘ RV 0

P

AT

El objeto contractualﬂa celebrar se clasifica en el siguiente cédigo del Clasificador de Bienes Y setvicios:
SEGMENTO | FAMILIA CLASE PRODUCTO NOMERE LINEA PAA
80 8011 801116 80111600 SERVICIOS DE PERSONA TEMPORAL 012

ANALIIS DE SECTORRE
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Alcaldia Municipal de

En cumplimiento con lo establecido en el Articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, establecid la obligacién a las Entidades de
realizar €l andlisis necesario para conocer el sector relativo al objeto a contratar desde la perspectiva Legal, Comerclal, Financiera Organizacional,
Técnica y de Analisis del Riesgo, la Secretaria y/o Direccion procedid a consultar en la pagina del Sistema Electrénico de Contratacién Publica
SECOP, procescs contractuales con caracteristicas similares, los cuales se enuncian: {Minimo tres (3) consultas de entidades de orden territorial

de Cundinamarca)

I mEr o vt
- Informacion. Generalidel
- i e s SR gede g

Nombre de la Entidad Consultada MUNICIPIO DE MADRID
Ntimero del Contrato 104-2020
Estado del Contrato LIQUIDADO

¥

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARALA SECRETARIA DE HACIENDA,
PARA LA ESTRUCTURACION DE PROCESOS CONTRACTUALES EN LAS ETAPAS
PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, POS CONTRACTUAL, SEGUMIENTO PQRS E

Objete del Contrate INFORME DE FACULTADES DELEGADAS Y APOYO A LA GESTION EN LA RENDICION DE
INFORMES A ENTES DE CONTROL POR RESPONSABILIDAD DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA

Valor del Contrato TRENTA Y SIETE MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESQS M/CTE

Forma de page ONCE {11) PAGOS MENSUALES POR VALOR DE $3,400.000 M/CTE

Plazo de Ejecucidn del Caontrato ONCE (11) MESES

CUMPLIMIENTO, 10% POR EL TERMINO DE EJECUCION DEL CONTRATO Y SEIS (6) MESES

Garantia Unica MAS.

e
EE
fae B EdeE

¢ R o M SRR el
g@fgﬂypﬂﬁaﬂci%@egWe[q]:mﬁelfﬁuggcesg

Nombre de la Entidad Consultada MUNICIPIO DE MADRID

Numero del Contrato 059-2021
Estado del Contrato CELEBRADO

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS Y DE APOYO A LA

i GESTION EN LA ESTRUCTURACION DE LOS PROCESOS CONTRACTUALES, EN LAS

Objeto del Contra‘o ETAPAS PRE-CONTRACTUAL, CONTRACTUAL Y POST-CONTRACTUAL A CARGO DE LA
SECRETARIA DE EDUCACION Y DESARROLLO SOCIAL DEL MUNICIPIO DE MADRID
CUNDINAMARCA

Valer del Contrate $35.700.000 MCTE

NUEVE (9) MENSUALIDADES IGUALES VENGCIDAS, EN CUANTIA DE TRES MILLONES

Forma de pago CUATROCIENTOS MIE. PESOS MCTE ($3.400.000.00)

Plazo de Ejecucién del Contrato * NUEVE {9) MESES

Garantid Unica NO REQUERIDA

iniganaclon GeherdfuI T

7

Nombre de la Entidad Consuitada MUNICIPIO DE MADRID
Numero del Contrato 037-2022
Estado del Contrato CELEBRADO

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION DE LA
SECRETARIA DE HACIENDA, PARA LA ESTRUCTURACION DE PROCESOS
CONTRACTUALES EN LAS ETAPAS PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL Y POS
CONTRACTUAL; ASI COMO LA ELABORACION Y EL SEGUIMIENTO DE LOS INFORMES A
RENDIR FRENTE A LOS AVANCES DEL PLAN DE ACCION, PLAN DE MEJORAMIENTO PQRS
E INFORME DE FACULTADES DELEGADAS

Objeto del Contrato

Valor del Contrato $28.891.500.00

UN PRIMER PAGO POR VALOR DE $1.225.700 Y DIEZ (10) PAGOS MENSUALES POR VALOR
DE $2.626.500 Y UN ULTIMO PAGO POR VALOR DE $1.400.800

Plazo de Ejecucion del Contrato DEL 17 DE ENEROQ AL 16 DE DICIEMBRE DE 2022

Forma de pago

Garantla Unica CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO, EN CUANTIA DEL 10%, POR EL TERMINO DE EJECUCION
Y SEIS (6) MESES MAS

Para determinar los costos relacionados al contratc a celebrar, la alcaldia de Madrid — tuvo en cuenta: El presente andlisis del sector relativo de
Informacién sustraida del Sisterna Electronico De Contratacion Puablica SECOP, de contratos similares ejecutados, estableciendo para el contrato a
celebrar el valor mensual de TRES MILLONES TRESCIENTOS TREINTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS PESOS Micte. ($3.338.400). y como valor
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i XUPFICACIONY ESTINACION DEIRIESGOS.Y ASIGNACION.DE RIESG08:
) ~§y;%'?iv%féﬁ%é‘f’6§m%’“f abla CONPES y.Tabla de/Andlisisde Riceqsey Forma de.Miti

En cumplimiento de lo dispuesto en el Articulo 4° de la Ley 1150 de 2007 y Articulo 2.2.1.1,1.6.3 del Decreto 1082 de 2015, as! como fo previsto en la
politica de administracién de riesgos de la Alcaldia Municipal de Madrid Cundinamarca, se incluye en el documento anexo al presente Estudio Previo e!
andlisis que permite tipificar, estimar y asignar aquellos riesgos que pueden afectar la ejecucion del contrato a celebrar, en concordancia con los
manuales y guias que para el efecto ha expadido Colombia Compra Eficiente, publicados en la pagina www. combiacompra.qoy.co,

De acuerdo con la asignacién de riesgos contemplada en el anexo andlisis de riesgos anterlor, no procederan reclamaciones dei contratista, basadas
en la ocurrencia de algune de los riesgos asumidos por él, y, en consecuencia, el Municipio no hara ningtin reconocimiento, ni ofrecera garantia alguna,
que permita eliminar o mitigar los efectos causados por la ccurrencia de alguno de estos riesgos, salve que dicho reconacimiento o garantia se
encuentren expresamente pactados en el Contrato,

VER ANEXO FORMATO ANALISIS DE RIESGOS (GJCF-150)

10.1 GARANTIAS

De conformidad con lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015 Articulo 2,2.1.2.1.4.5. No obligatariedad de garantias. En la contratacién directa la
exigencia de garantias establecidas en el Titulo lll de las Disposiciones Especiales del presente decrato no es obligatoria y la justificacién para exigirlas
o no debe estar en los estudios y documentos previos.

Tenlendo en cuenta lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, y por el valor destinado a fa contratacion del servicio, la administracion municipal no
exige el amparo de riesgo porgue el servicio se paga una vez sea realizada la prestacion del servicio, en caso de no existir el cumplimiento y la calidad
del mismo, no se efectuaré el pago correspondiente, por lo anterior NO se hace necesario amparar los riesgos.

e Teqy
Para garantizar o respaldar el cumplimiento del objeto contractual y las obligaciones que de &l se derivan, ! contratista prestara garantia unica, que
consistira en polizas expedidas por compaiilas de seguros legalmente autorizadas para funcionar en Calombia, en garantlas bancarias y en general, en
los demas mecanismos de cobertura del riesgo autorizados por el reglamento para el efecto; en razén a ello, se debera presentar la garantia gue
ampare:

. S L
Sin embargo, teniendo en cuenta la naturaleza y/o causal del contrato, ia ntidad NO | considera necesario la constitucién de garantias, en razén a:
Garantizar el Cumplimiento del Objeto y alcances del mismo | _
' ‘ESTAR COBIJADA! =SENTE:

BRvigion Teonica, Ecgnsricay Financ
e oK Wafyad duntra O
Nombre: WILMER MAURICIO POVEDA TRUJILLO | Firma: \ d\\ Firma: ( v
CONTRATISTA PROFESIONAL Nombre: JULY PAGLA DAZA CORTES Nombre: JULY PAOLA DAZA CORTES
Cargo: TESORERA GENERAL Cargo: TESORERA GENERAL
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