Bogota D.C. Diciembre 11 de 2024

CUENTA DE COBRO No. 10 DE 2024

AGENCIA DISTRITAL PARA LA EDUCACION SUPERIOR, LA CIENCIA Y LA
TECNOLOGIA- ATENEA
NIT. 901.508.361-4

DEBE A:

LORENA PATRICIA FERNANDEZ PULIDO, identificada con cédula de ciudadania nimero
39.813.555, expedida en la ciudad de Guaduas (Cund), la suma Nueve millones de pesos
($9.000.000) M/CTE. por concepto de:

“...Prestar los servicios profesionales juridicos a la subgerencia de gestion administrativa
en los procesos misionales a cargo de la misma especialmente en el proceso de
notificaciones de la entidad.”, generados en virtud del contrato No. ATENEA-157-2024 (ID:
CO1.PCCNTR.6008197) correspondiente a las labores ejecutadas del 1 al 31 de diciembre
de 2024.

Se firma en Bogota diciembre de 2024

Lorena Firmado
. . digitalmente por
Patricia Lorena Patricia

Ferndndez Fernandez

LORENA PATRICIA FERNANDEZ PULIDO

C.C 39.813.555 de Guaduas - Cund

Informacion para transferencia bancaria

CUENTA AHORROS No. 417346129 Entidad Bancaria BBVA.



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

ach o
SOI ;J(sg SOPORTE DE PAGO GENERAL - Bancolombia
EG;@.“ -
( DATOS GENERALES DEL APORTANTE ) ( DATOS GENERALES DE LA PLANILLA
TIPO IDENTIFICACION: CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACION: 39813555 | | NUMERO PLANILLA: 7950778290  TIPO DE PLANILLA: LINDEPENDIENTES
NOMBRE O RAZON SOCIAL: LORENA PATRICIA FERNANDEZ PULIDO || pER|ODO COTIZACION OTROS MES noviembre ARO 2024  PERIODO COTIZACION SALUD: MES  noviembre ARNO 2024
CIUDAD/MUNICIPIO: BOGOTA DISTRITO CAPITAL DEPARTAMENTO: BOGOTA - DISTRITO CAPITAL || DiaS DE MORA. 0
DIRECCION: CRA 11 N°190-12 TELEFONO: 6700434 || EECHA PAGO (aaaa/mm/dd): 2024/12/10  NUMERO AUTORIZACION: 1115754354
TIPO APORTANTE: 02-INDEPENDIENTE  CLASE APORTANTE: I-INDEPENDIENTE
TIPO EMPRESA: PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA: Otras actividades de servicios personales n.c.p.
FORMA DE PRESENTACION: UNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

‘ TOTAL APORTES A PENSION

ADMINISTRADORA ) APORTES VOLUNTARIOS FSP MORA TOTALES

cHODIGO NOMBRE No. COTIZANTES COTIZACION EMPLEADOR COTIZANTE SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA COTIZACION FSP APORTES MORA VALOR PAGADO
231001 231001-COLFONDOS 1 $576.000 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $576.000 $0 $576.000
SUBTOTALES: $576.000 $0 $576.000

TOTAL APORTES A SALUD

INCAPACIDAD POR .
ADMINISTRADORA No. ENFERMEDAD LICENCIA MATERNIDAD SALDO A FAVOR LIQUIDACION MORA TOTALES
. COTIZANTES|  NUMERO NUMERO . VALOR . VALOR
CcODIGO NOMBRE AUTORIZAGION VALOR AUTORIZAGION VALOR PLANILLA VALOR COTIZACION ADRES COTIZACION ADRES APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO
EPS002 EPS002-SALUD TOTAL 1 $0 $0 $0 $ 450.000 $0 $0 $0 $450.000 $0 $0 $450.000
SUBTOTALES: $ 450.000 $0 $0 $ 450.000

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
’ ADMINISTRADORA No. coTizalES ’ , INCAPACIDAD IRP SALDO A FAVOR LIQUIDACION TOTALES
cHODIGO NOMBRE NUMERO AUTORIZACION VALOR PAGO A OTROS RIESGOS PLANILLA VALOR COTIZACION APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO
14-23 14-23-POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS S.A. g $0 $0 $0 $18.800 $18.800 $0 $0 $18.800
SUBTOTALES: $ 18.800 $0 $0 $18.800

LIQUIDACION DETALLADA APORTES

DATOS DEL COTIZANTE NOVEDADES SEGURIDAD SOCIAL PARAFISCALES
212 (< PENSION SALUD ARP . CCF SENA | ICBF | ESAP |MINEDU
<lW|lsx
Ne [PENTIFICA \omres | TIPO | SUBTIPO | SALARIO | TIPO DE |2 2 & = olL|8%8%s |6 3|3/ 8 2 56 8 |L6) FSP VO'?_TJOI\I?;ERISOS INDICADOR - rra é VALOR| TOTAL § CENTRO | roraL S IBC TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL
CION COTIZANTE[COTIZANTE| BASICO [SALARIO|S|S| 23| £ | & |[FIF|FIFO| > | > | @ 2 > |1 > | = ON : 2
I 2 o 3] = ADMIN ? IBC  |COTIZACION TARIFA | \borTE | ADMIN ? IBC |COTIZACION| \oes| aporTE | ADMIN 2 IBC DE APORTEIX ADMIN |\ 5 b TEIAPORTEIAPORTEAPORTEIAPORTE
SIx|EF = SUBSISTENCIA | SOLIDARIDAD | EMPLEADOR| EMPLEADO | ESPECIAL 3 = TRABAJO
1 [cc FERNANDEZNDEPENDIE $3.600.000 NO 231001- |30 $ $576.000 $0 $0 $0 $0 Normal $ 576.000EPS002- 30 $  $450.000 $0 $450.00014-23- 30 $ 1 $18.800 $0Q $0 $0 $0Q $0 $0
39813555 LORENA  [CONTRATO COLFOND 3.600.000 SALUD 3.600.000 POSITIVA 3.600.000
PATRICIA  PRESTACION 0S TOTAL COMPANI
DE A DE
SERVICIOS SEGUROS
S.A.
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Formato Certificado de Cumplimiento
Gestion Financiera

Cédigo

Version:

Fecha Aprobacion:

Calificacién de la informacion:

CERTIFICADO

El suscrito interventor o supervisor del contrato indicado a continuacién CERTIFICA que:

: F1_P2_F
3

: 19/06/2024
:_Piblica

INFORMACION DEL CONTRATISTA

El contratista cumplié a satisfaccién con las obligaciones establecidas en el contrato. Ademas, el contrato, orden de compra o servicio, cuenta con la respectiva apropiacion presupuestal con cargo al rubro indicado, segtn los
certificados expedidos por el responsable del presupuesto. El contratista para la ejecucion del contrato acredité en forma mensual el pago de aportes parafiscales o aportes de seguridad social, y cuenta con poélizas aprobadas (si aplica)
y acta de inicio.

INFORMACION PRESUPUESTAL

TIPO - ADICION PRORROGA
|DENTIFICACION IDENTIFICACION NOMBRES Y APELLIDOS BANCO TIPO DE CUENTA NUMERO DE CUENTA CONTRATO FECHA ACTA INICIO (marque X) (marque X)
LORENA PATRICIA
cc 39813555 BBVA COLOMBIA AHORROS 417346129 157-2024 4/03/2024
FERNANDEZ PULIDO
OBJETO CONTRATO: Prestar los servicios profesionales juridicos a la ia de gestion en los pi a cargo de la misma especialmente en el proceso de notificaciones de la entidad

DEPOSITO
FUENTE DE coP CRP CRP INTERNO- FECHA CRP CODIGO CONCEPTO GASTO | RUBRO PRESUPUESTAL | (Aplica para FONDO VALOR
RECURSOS BOGDATA
CUENTA)
ATENEA 92 315 5000655456000 1/03/2024 0232020200885940 023011601170000007917 N/A $ 9.000.000

En consecuencia se autoriza pagar la(s) factura(s) o cuenta(s) de cobro relacionadas, cuyo valor se ajusta a las cantidades y precios acordados en el respectivo contrato, orden de compra o de servicio

No. FACTURA O CUENTA DE COBRO

FACTURAS O CUENTAS DE COBRO AUTORIZADAS

FECHA PERIODO DE FACTURA O CUENTA DE COBRO

VALOR FACTURADO

Cuenta de cobro No. 10

1al 31 de diciembre de 2024

9.000.000

VALOR TOTAL:

9.000.000

Nueve Millones de Pesos Moneda Legal Colombiana

NOTAS ADIC

IONALES,

FECHA EXPEDICION:

diciembre de 2024

NOMBRE DEL INTERVENTOR Y/O SUPERVISOR:

Camilo Cardozo Cruz

CARGO DEL INTERVENTOR Y/O SUPERVISOR:

Subgerente de Gestion Administrativa

FIRMA SUPERVISOR:

CAMILO CARDOZO

CRUZ

Firmado digitalmente por

CAMILO CARDOZO CRUZ

CINDY LORENA
SANCHEZ

Firmado digitaimente.
por CINDY L
s

Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.
Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIANO CONTROLADA




FORMATO INFORME DE EJECUCION Y SUPERVISION DE
ACTIVIDADES

CODIGO: F1_P10_C

VERSION: 1

ATENEA

AGENCIA DISTRITAL PARA LA EDUCACION
SUPERIOR, LA CIENCIA Y LA TECNOLOGIA

PROCESO GESTION CONTRACTUAL

FECHA DE APROBACION:19/06/2024

Paginalde7

NUMERO DEL CONTRATO:

ATENEA-157-2024

NOMBRE DEL CONTRATISTA:

LORENA PATRICIA FERNANDEZ PULIDO

NOMBRE DEL SUPERVISOR:

CAMILO CARDOZO CRUZ

CARGO DEL SUPERVISOR:

Subgerente de Gestién Administrativa

FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO: 03-02-2025
MODIFICACIONES (SI APLICA) N/A

PERIODO DEL INFORME: 1 al 31 de diciembre de 2024
FECHA DE PRESENTACION DEL INFORME: - -12-2024

PAGO DE LA SEGURIDAD SOCIAL (NUMERO DE
PLANILLA Y FECHA):

7950778290 — 10 de diciembre de 2024

PORCENTAJE DE AVANCE DEL CONTRATO:

90%

FECHA DE PUBLICACION DE LA CUENTA Y/O FACTURA
Y EL INFORME Y/O SOPORTES EN SECOP Il DEL MES
ANTERIOR:

03-12-2024

OBJETO DEL CONTRATO

Prestar los servicios profesionales juridicos a la subgerencia de gestion administrativa en los procesos misionales a cargo de la misma

especialmente en el proceso de notificaciones de la entidad

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES
REALIZADAS DURANTE EL PERIODO

REPORTADO

1. Realizar las actividades de gestién
administrativa en los procesos misionales

Se realiza el tramite de fijaciébn y desfijacién de
publicaciones en la cartelera web de la entidad de las

Evidencia actividad 1

Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.
Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA

EVIDENCIA Y SU UBICACION




FORMATO INFORME DE EJECUCION Y SUPERVISION DE

CODIGO: F1_P10_C

ACTIVIDADES

VERSION: 1

ATENEA

AGENCIA DISTRITAL PARA LA EDUCACION
SUPERIOR, LA CIENCIA Y LA TECNOLOGIA

FECHA DE APROBACION:19/06/2024

PROCESO GESTION CONTRACTUAL

Pagina2de7

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES
REALIZADAS DURANTE EL PERIODO
REPORTADO

EVIDENCIA Y SU UBICACION

gue le sean asignados y que estén a cargo
de la Subgerencia de Gestién Administrativa

comunicaciones y/o notificaciones que presentan
devoluciones por correo certificado.

Se realiza el tramite de manejo y seguimiento de los
envios de correspondencia realizados por la Agencia.

2. Recibir, recolectar y gestionar los
documentos para que se lleven a cabo las
notificaciones que la Agencia requiera, en
los términos correspondientes

Se realiza la comunicacion y/o notificacion de las
Resoluciones 300, 338 y 305.

Se continua con el seguimiento y culminacion del
proceso de notificacion de las Resoluciones 271, 285,
287, 289, 291, 293, 241, 217, 218, 220, 221, 222, 223,
224, 225, 249, 250, 251 y 252 de 2024.

Evidencia actividad 2

3. Revisar, elaborar y hacer seguimiento a
constancias de ejecutorias, certificaciones
y/lo demas documentos que se requieran
donde conste la notificacion realizada

Se realiza la constancia de ejecutoria de las
Resoluciones 241, 217, 218, 220, 221, 222, 223, 224,
225, 249, 250, 251 y 252 de 2024.

Se remite de manera continua y permanente el
avance del trdmite de notificaciones realizadas a cada
una de las dependencias solicitantes.

Evidencia actividad 3

4. Realizar los informes, reportes, bases de
datos y demas elementos y/o aplicativos
necesarios para llevar un control de los
trAmites a cargo de la Subgerencia de

Se realiza el diligenciamiento y seguimiento de la base
de datos de control de notificaciones y se realiza el
reporte de notificaciones realizadas durante el periodo
de cobro.

Evidencia actividad 4

Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.
Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA




FORMATO INFORME DE EJECUCION Y SUPERVISION DE

CODIGO: F1_P10_C

ACTIVIDADES

VERSION: 1

ATENEA

AGENCIA DISTRITAL PARA LA EDUCACION
SUPERIOR, LA CIENCIA Y LA TECNOLOGIA

PROCESO GESTION CONTRACTUAL

FECHA DE APROBACION:19/06/2024
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OBLIGACIONES DEL CONTRATO

DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES
REALIZADAS DURANTE EL PERIODO
REPORTADO

EVIDENCIA Y SU UBICACION

Gestion Administrativa, dentro de esos el
proceso de notificaciones, alertando a las
distintas dependencias de la Agencia en
aquellos casos en que se presenten
demoras o dificultades en los tramites en
especial de la naotificacion de las diferentes
actuaciones

Se realiza el diligenciamiento y seguimiento de las
bases de la SGA:

1. Base de gestion contractual

2. Base de cierre de contratos

3. Base control pago a proveedores

4. Base control reporte vehiculos Directivos.

5. Apoyar la supervision de los contratos y/o
convenios referentes a correspondencia y/o
mensajeria certificada fisica y/o electronica
gue estén a cargo del Subgerente de
Gestion Administrativa y demas contratos
y/o convenios que sean asignados

Se realiza el apoyo en la gestion de ejecuciéon del
contrato  No. ATENEA-397-2023 suscrito con la
Empresa 472, realizando el seguimiento al desarrollo
contractual, asi como se realiza todo el tramite de la
facturacion del mes de noviembre para quedar al dia
en el compromiso de facturaciéon y se realiza apoyo
para gestionar los envios de correspondencia y
agendamiento diario del mensajero motorizado para la
recogida de la correspondencia emitida por la
Agencia.

Asi mismo, se realiza el tramite de comunicacion de
ventana de mantenimiento del servicio de mensajeria
de correo electrénico certificado.

Se realiza el apoyo a la Orden de Compra No. 124465
realizando el tramite logistico diario a través de
comunicacion por WhatsApp y/o telefénica de

Evidencia actividad 5

Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.
Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA




FORMATO INFORME DE EJECUCION Y SUPERVISION DE

CODIGO: F1_P10_C

ACTIVIDADES

VERSION: 1

ATENEA

AGENCIA DISTRITAL PARA LA EDUCACION
SUPERIOR, LA CIENCIA Y LA TECNOLOGIA

PROCESO GESTION CONTRACTUAL

FECHA DE APROBACION:19/06/2024
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OBLIGACIONES DEL CONTRATO

DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES
REALIZADAS DURANTE EL PERIODO
REPORTADO

EVIDENCIA Y SU UBICACION

coordinacion de los servicios de transporte a prestarse
al interior de la entidad, y se realiza de manera
conjunta con el Proveedor cronograma de
agendamiento remitido al Supervisor del contrato y
demas apoyo general para la ejecucion del contrato,
tal como bases de datos y revision de las prefacturas
y apoyo en la presentacion del informe de ejecucion
del contrato.

Adicional a lo anterior se realiza el informe vy
proyeccion general a la fecha de la orden de compra
No. 124465 para la modificacion de adicion y prérroga
hasta el 14 de febrero de 2025 y la proyecciéon segun
el catdlogo de precios de la tienda virtual para el
nuevo contrato de transporte para el 2025.

Se realiza el apoyo en ejecucion del contrato
ATENEA-367-2024 realizando el seguimiento al
desarrollo contractual, asi como se realiza todo el
tramite de la facturacion de los meses de septiembre,
octubre y noviembre para quedar al dia en el
compromiso de facturacion.

6. Realizar, proponer y/o revisar los
procesos y procedimientos que requiera la
Agencia, para la realizacion del proceso de

Se realizara la mesa de trabajo para continuar con la
actualizacion del proceso de notificaciones incluyendo
los resultados de los diferentes procesos

Evidencia actividad 6

Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.
Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA




FORMATO INFORME DE EJECUCION Y SUPERVISION DE

CODIGO: F1_P10_C

ACTIVIDADES

VERSION: 1

ATENEA

AGENCIA DISTRITAL PARA LA EDUCACION
SUPERIOR, LA CIENCIA Y LA TECNOLOGIA

PROCESO GESTION CONTRACTUAL

FECHA DE APROBACION:19/06/2024
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OBLIGACIONES DEL CONTRATO

DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES
REALIZADAS DURANTE EL PERIODO
REPORTADO

EVIDENCIA Y SU UBICACION

notificaciones dando cumplimiento a la

normatividad Nacional y Distrital
Se realiza el tramite de proyeccion y emision del acto
administrativo del 6 grupo de desistimientos tacitos de
PQRDS.

7. Revisar, elaborar y/o apoyar Ila

estructuracién juridica de documentos | Se realiza la proyeccion de respuesta de Derechos de

requeridos en las diferentes actividades para
dar tramite a la Gestion Documental de la
Agencia

peticiébn asignados a la Subgerencia de Gestién
Administrativa.

Se realiza el apoyo en revision del guion para la
realizacién del cobro persuasivo a los jovenes que
tienen titulos ejecutivos a favor de ATENEA

Evidencia actividad 7

8. Apoyar la gestion de los tramites
administrativos y contractuales a cargo de la
Subgerencia de Gestion Administrativa,
elaborando y/o revisando, y/o publicando en

Secop Il, y/lo en la plataforma
correspondiente aquellos trdmites
asignados.

Se realiza el tramite de seguimiento en SECOP Il de
los contratos viables para cierre en el aplicativo y se
realiza el tramite de cierre a través del aplicativo
secop ii para el flujo de aprobacion respectivo y se
requiere a los supervisores los documentos faltantes
dentro del proceso.

Se realiza el informe final de la revision realizada de
los 373 contratos de las vigencias 2022 y 2023 con la
gestién realizada del cierre en secop ii de los mismos.

Se realiza el cargue de la primera facturacién del
contrato ATENEA-367-2024 vy se realiza el tramite de

Evidencia actividad 8

Piensa en el

medio ambiente, antes de imprimir este documento.
Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA




FORMATO INFORME DE EJECUCION Y SUPERVISION DE

CODIGO: F1_P10_C

ACTIVIDADES

VERSION: 1

ATENEA

AGENCIA DISTRITAL PARA LA EDUCACION
SUPERIOR, LA CIENCIA Y LA TECNOLOGIA

PROCESO GESTION CONTRACTUAL

FECHA DE APROBACION:19/06/2024
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OBLIGACIONES DEL CONTRATO

DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES
REALIZADAS DURANTE EL PERIODO
REPORTADO

EVIDENCIA Y SU UBICACION

radicacion ante el grupo de tesoreria para el pago
respectivo.

9. Apoyar en la revision o proyeccion de los
documentos precontractuales para el tramite
y desarrollo de los procesos de seleccion
adelantados para la celebracion de los
contratos y convenios que requiera la
Agencia

Se realiza el apoyo a los abogados para la revision de
los documentos previos cargados en los expedientes
contractuales para las OPS 2025 de la Subgerencia
Financiera, en un total de 3 expedientes contractuales.

Evidencia actividad 9

10. Asistir y participar a las mesas técnicas,
comités, reuniones y demas instancias
necesarias que le sea solicitado por el
Supervisor

Se realiza la asistencia a las reuniones agendadas en
desarrollo del objeto contractual con el fin de abarcar y
evacuar las actividades de ejecucion del contrato.

Evidencia actividad 10

11. Las demas inherentes a la ejecucion del
objeto contractual

Se realiza el apoyo a la SGA en la revisién de la
resolucion 1992 de 22 de octubre de 2024 mediante la
cual se compensa y se ordena el pago de aportes
parafiscales al ICBF.

Evidencia actividad 11

SEGUIMIENTO AL CONTRATO*

CUMPLE NO CUMPLE
Durante el periodo de actividades reportado, el contratista cumplié con Sl
todas las actividades contractuales descritas anteriormente:
El supervisor deja constancia que el CONTRATISTA para el presente Sl

Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.
Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA




FORMATO INFORME DE EJECUCION Y SUPERVISION DE

CODIGO: F1_P10_C

ACTIVIDADES VERSION: 1

ATENEA

AGENCIA DISTRITAL PARA LA EDUCACION
SUPERIOR, LA CIENCIA Y LA TECNOLOGIA

PROCESO GESTION CONTRACTUAL

FECHA DE APROBACION:19/06/2024
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SEGUIMIENTO AL CONTRATO*

periodo de ejecucién de actividades publicé en la plataforma Secop Il, la
cuenta y/o factura y el informe y/o soportes en SECOP Il del mes

anterior:

Observaciones y Compromisos

Firma de Contratista

Lorena Patricia Firmado digitalmente
por Lorena Patricia

Ferndndez Fernandez

LORENA PATRICIA FERNANDEZ PULIDO
C.C. 39813555

Firmado
CINDY  igitaimente

VoBo apoyo a la supervision (Si aplica) worena oo

LORENA
SANCHEZ . (2.

Firma supervisor

CAMILO CARDOZOQ CRUZ [jmado digiamente por CAMILO

CAMILO CARDOZO CRUZ
Subgerente de Gestion Administrativa

Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.
Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA




