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Pitalito Huila, Diciembre 24 de 2024

Señor(a)
FRANCISCO JAVIER CARDOZO TOVAR
Secretario de Gobierno e Inclusión Social
Alcaldía de Pitalito
Secretaría de Gobierno
Carrera 3 No. 4 - 78 Centro Administrativo Municipal "La Chapolera"
Pitalito / Huila

Asunto: Apoyo a la supervisión al Convenio de Asociación N° 005 de 2024, celebrado 
entre el Municipio de Pitalito y la Fundación Voluntarias de la caridad de San Vicente de 
Paul

Cordial saludo:

Por medio del presente me permito dar a conocer la revisión a cada una de las 
actividades del convenio de asociación N° 05 de 2024, cuyo objeto es “AUNAR 
ESFUERZOS PARA MEJORAR LAS CONDICIONES DE VIDA DE LA  POBLACIÓN 
ADULTA MAYOR EN CONDICIÓN DE VULNERABILIDAD Y EN SITUACIÓN DE 
INDIGENCIA O POBREZA EXTREMA QUE SE ATIENDAN EN HOGAR DE LARGA 
ESTANCIA EN MUNICIPIO DE PITALITO”, con corte del 30 de noviembre al 30 de 
diciembre del año 2024.

# ACTIVIDAD OBSERVACIONES
1. Apoyar en la atención integral 

de los adultos mayores que se 
encuentren en estado de 
abandono o pobreza extrema 
y/o víctimas de violencia 
intrafamiliar, del Municipio de 

En el momento en el Centro de Protección 
Social a Persona Mayor “Hogar San José”, 
son atendidos  30 beneficiarios cuentan con: 
Evaluación integral, proceso de valoración 
multidimensional que tiene como objetivo 

RADICADO:

FECHA:2024-12-24
2024CS065408-1
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Pitalito Huila, brindando 
alimentación, vestido, aseo, 
lavandería, cuidados de la 
salud física y mental, atención 
sicosocial, suministro de 
medicamentos, salud 
ocupacional, transporte y 
movilización, terapia 
ocupacional, recreación y 
ocupación del tiempo libre y en 
general, su debido cuidado.

identificar las necesidades, capacidades y 
problemas de salud de las personas 
mayores para ofrecer un enfoque adecuado 
en su atención.

Servicios de Alimentación y Vestido
A las personas mayores se les ofrece  3 
alimentos principales y dos
Refrigerios.

Servicios de Aseo y Lavandería
El auxiliar de enfermería responsable del 
turno, debe organizar y entregar a cada uno 
de los residentes ropa exterior e interior 
limpia y organizada, cada día después
de su baño.
Las prendas usadas diariamente son  
clasificadas en ropa contaminada y no 
contaminada,
El hogar san José cuenta con un cuarto de 
ropas donde cada beneficiario tiene su 
locker en el que se organizan sus prendas 
de vestir y un estante para el calzado.

Atención Médica Integral
Se realiza un enfoque global y 
multidisciplinario para el cuidado de la salud 
de los pacientes, donde se abordan tanto 
los aspectos físicos como emocionales, 
sociales y psicológicos de la persona, busca 
tratar las enfermedades o problemas de 
salud específicos, promover el bienestar 



"Los suscritos hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a las disposiciones técnicas o legales, en el marco de 
nuestras competencias, por tanto, bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para firma."

Proyectado por: FREDY ARTUNDUAGA ARTUNDUAGA, Profesional Universitario - Inclusión Social
Revisado por: FREDY ARTUNDUAGA ARTUNDUAGA,  Aprobó: FREDY ARTUNDUAGA ARTUNDUAGA
Cargo: Profesional Universitario - Inclusión Social,  Cargo: Profesional Universitario - Inclusión Social

Pág.
3 de 16

general, la prevención y la calidad de vida.
Se realiza articulación con  la ese Manuel 
Castro Tovar, escuelas de salud Cesalud, 
San Pedro Claver y Sena.

2. Presentar un plan y un 
cronograma de actividades 
para el desarrollo de cada una 
de las actividades incluidas en 
la atención integral del adulto 
mayor para su aprobación.

Se logra evidenciar que se desarrolló un 
plan de trabajo y un cronograma en las 
áreas de enfermería, cocina, lavandería, 
aseo y servicios generales en las 
instalaciones del Hogar San José, en el 
respectivo informe se adjuntar los 
cronogramas. 

3. Garantizar la disponibilidad del 
personal idóneo necesario para 
cumplir el objeto convenido, de 
acuerdo con la propuesta 
presentada.

Según reporte del informe se cuenta con:
- 6 auxiliares de enfermería en turnos 

diurnos.
- 6 auxiliares de enfermería en turnos 

nocturnos.
- 2 auxiliares de enfermería para 

salidas.
- 4 auxiliares de enfermería para 

apoyo con turnos rotativos.
- 2 auxiliares de aseo.
- 2 auxiliares de cocina.
- 2 auxiliares de lavandería.
- 2 auxiliares de servicios generales 
- 1 psicóloga
- 1 nutricionista

Para el presente informe, se anexa los 
contratos del  personal que labora en las 
instalaciones del Hogar San José, así como 
los respectivos cronogramas de trabajo. 

4. Brindar atención de promoción 
y prevención, así como los 
tratamientos médicos 
ordenados y los procesos de 
rehabilitación que sean 
necesarios para garantizar el 
derecho a la salud de las 

En el desarrollo de la presente obligación, 
se anexa la evidencia de todos los trámites 
y gestiones ante el sistema de salud para 
garantizar la afiliación y atención de las 
personas mayores del Hogar San José: se 
realizaron 30 consultas con médico general, 
19 consultas con medicina especializada, 
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personas mayores residentes 
en el hogar de larga estancia, a 
través de la Red de 
prestadores de servicios de 
salud.

una atención en urgencias, 33 curaciones y 
actividades de promoción y prevención 
relacionadas con toma de tensión arterial, 
control de peso y estatura, higiene oral y 
toma de casual de glucometría. 

5. Garantizar un plan de minutas 
alimentarias balanceadas y 
acordes a los requerimientos 
nutricionales de la población 
beneficiaria.

En el desarrollo de la presente obligación, 
se anexan cuatro (4) minutas de 
alimentación que se brinda en el hogar San 
José, y quince (15) formatos de análisis 
químico del ciclo de minutas según la 
profesional nutricionista.  
Se cuenta con  minutas, administradas por 
la nutricionista Carmen Eliza Bahamon 
Dusan, presentan 2  planes 

En la visita se verificó que el menú del día, 
coincidiera con la minuta

6. Mantener condiciones que 
garanticen el respeto de los 
derechos de los adultos 
mayores que disponen del 
servicio en el hogar de larga 
estancia del Municipio de 
Pitalito (H).

En el desarrollo de la presente obligación, 
se brindan dos componentes esenciales en 
la garantía de derechos, el primero está 
relacionado con garantizar el bienestar y 
calidad de vida, el segundo en informar, 
comunicar y valorar. En conclusión, se 
puede determinar que se brindan 
condiciones de calidad de vida a los adultos 
mayores. Se tiene establecido un 
cronograma de actividades que incluye 
visitas familiares y de amigos, ejercicios de 
fisioterapia, actividades de atención, 
supervisión de casos, manejo de historias, 
actividades de apoyo psicosocial, 
actividades de fomento de relaciones, 
actividades de recreación, actividades de 
huertas, actividades de peluquería y 
barbería, celebración de eucaristía, entre 
otras. 
Se cuenta con manual de convivencia, se 
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socializa, reiterativamente a los usuarios, se 
imponen correctivos de acuerdo a las 
necesidades.

7. Informar a la Secretaría de 
Gobierno e Inclusión Social 
sobre el fallecimiento o retiro 
de los residentes en el hogar 
de larga estancia en un tiempo 
no superior a 24 horas luego 
del suceso.

Durante el tiempo de desarrollo del presente 
informe no se presentaron fallecimientos de 
residentes en el Hogar San José. 

8. Acreditar ante la Secretaría de 
Gobierno e Inclusión Social el 
pago de aportes al Sistema 
General de Seguridad Integral 
y parafiscales del contratista 
como de su personal utilizado 
para el desarrollo del objeto del 
convenio, en cuanto 
corresponda el cual no se 
configurará bajo ningunas 
circunstancias la figura de la 
solidaridad laboral con el 
municipio que trata el artículo  
34 del CST.

En el marco del cumplimiento de la presente 
obligación, se anexa el certificado de pago 
de aportes al sistema general de seguridad 
integral y parafiscales, firmado por el 
contador público y el revisor fiscal, con 
fecha del 20 de diciembre del 2024. 
Certificación firmada por las señora Nidia 
Magda Beltrán Artunduaga – contadora 
pública, y la señora Patricia Rojas Flórez – 
revisora fiscal. 

9 Responder ante terceros por 
los daños que se ocasionen en 
la ejecución del acuerdo, 
cuando quiera que éstos 
provengan de causas que le 
sean imputables al ejecutor del 
objeto del acuerdo.

Se anexan pólizas No. 560-74- PÓLIZA 
SEGURO DE RESP. CIVIL 
EXTRACONTRACTUAL 9940000331917 y 
No. 560-47-994000181884 PÓLIZA DE 
GARANTÍA ÚNICA DE CUMPLIMIENTO EN 
FAVOR DE ENTIDADES ESTATALES.

10 Gestionar el proceso de 
afiliación del adulto mayor al 
régimen de seguridad social en 
salud, cuando sea necesario.

Al ingreso de cada beneficiario  se realiza 
su respectiva verificación de afiliación a 
seguridad social, en caso de no contar con 
la afiliación, el Centro de Protección Social a 
Persona Mayor "Hogar San José" gestiona 
el proceso para garantizar el derecho a la 
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salud de las personas mayores.
En cumplimiento de la presente obligación, 
se presenta el cuadro de afiliación al 
régimen de salud y seguridad social de cada 
uno de las personas mayores del hogar San 
José, afiliadas a la Nueva EPS, Sanitas, 
Mallamas, Asmet Salud. Todos cuentan con 
su respectiva afiliación en salud. 

11 Cumplir satisfactoriamente 
cada una de las obligaciones 
nacidas de la naturaleza del 
convenio, así como todas las 
disposiciones legales que 
regulan las obligaciones de que 
se trata.

Para el cumplimiento de la presente 
obligación se soporta desde el componente 
de alimentación, indicando que a través de 
la nutricionista y la minuta establecida se 
entregan tres alimentos principales y dos 
refrigerios. Así mismo, se indica que según 
las recomendaciones médicas, se 
personaliza la entrega de alimentación. El 
personal de auxiliar de enfermería apoya la 
entrega de los alimentos, se realiza limpieza 
y desinfección de las áreas de alimentación. 
Se indica que según recomendaciones 
médicas se entregan suplementos 
vitamínicos. 
Se realizó capacitación en la norma 
230101296-1 al personal que labora en el 
Hogar San José, emitida por el SENA. 
Se anexa resolución de autorización de 
funcionamiento No. 1801 del 2024, emitida 
por la Gobernación del Huila – Secretaría de 
Salud Departamental. 
Se anexa acta de inspección sanitaria con 
enfoque de riesgos para establecimientos 
de preparación de alimentos. 

12 Contar con personal de apoyo 
para cumplir el objeto del 
convenio de acuerdo a la 
propuesta presentada.

En el marco del cumplimiento de la presente 
obligación se relaciona el personal 
contratado para el desarrollo del presente 
convenio: relación de empleados auxiliares 
de enfermería, auxiliares de servicios 
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generales, empleados de aseo. Se adjunta 
al informe registro fotográfico y descripción 
de las actividades realizadas por el 
personal, así como los contratos realizados 
por el personal que labora en el Hogar San 
José.  

13 Presentar a EL MUNICIPIO 
informes parciales y un informe 
donde se especifiquen las 
actividades desarrolladas por la 
fundación.

En el marco del cumplimiento de la presente 
obligación se logra determinar que se han 
presentado cuatro informes parciales en el 
que se describen el cumplimiento de cada 
una de las obligaciones del Convenio de 
Asociación No. 005 del 2024, celebrado 
entre el Municipio de Pitalito y la Fundación 
Voluntarias de la Caridad San Vicente Paúl. 

14 Dar respuesta a los 
requerimientos presentados 
por el supervisor del convenio 
en un término de dos (2) días 
hábiles una vez notificado el 
requerimiento.

El día 17 de diciembre del año 2024 se 
realizó visita por parte del equipo del área 
de Inclusión Social de la Secretaría de 
Gobierno con el objetivo de hacer 
seguimiento a cada una de las obligaciones 
establecidas en el Convenio No. 005 del 
2024.  

15 Llevar el archivo documental 
de cada uno de los adultos 
mayores que se encuentran 
dentro del Hogar, los cuales el 
Municipio apoya en la atención 
integral de los adultos mayores 
que se encuentren en estado 
de abandono o pobreza 
extrema y/o víctimas de 
violencia intrafamiliar.

En el marco del cumplimiento de la presente 
obligación se evidencia un registro 
fotográfico que registra el archivo 
documental que se lleva por cada uno de 
los beneficiarios que se encuentran en el 
Hogar San José, en donde se relacionan 
historias clínicas, datos familiares, entre 
otros. 

De esta manera, se realiza apoyo a la supervisión al convenio de asociación No. 005 
del año 2024, celebrado entre el Municipio de Pitalito y la Fundación Voluntarias de la 
Caridad de San Vicente de Paul. 
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Anexo 1: registro fotográfico de seguimiento a las obligaciones específicas del convenio 
No. 005 realizada el día 17 de diciembre del año 2024.
 

Registro fotográfico Descripción
Se realizó revisión de cada una de las 
habitaciones existentes en el Hogar 
San José, identificando que los 
residentes cuentan cada uno con su 
cama y su lenceria en buen estado.

FREDY ARTUNDUAGA ARTUNDUAGA
Profesional Universitario - Inclusión Social
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Se realizó seguimiento al área en 
donde se encuentran almacenados los 
medicamentos que se entregan a cada 
uno de los beneficiarios según 
prescripción médica. 

Existen dos áreas para el 
almacenamiento. En la primera área se 
tienen dispuestos todos los 
medicamentos suministrados por las 
IPS. 

La segunda área tiene los 
medicamentos en recipientes  rotulados 
con el nombre de cada uno los 
residentes y la cantidad de 
medicamentos que se suministrarán 
diariamente. 
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Se realizó seguimiento al área del 
comedor del Hogar San José, en donde 
se tiene dispuesto un área grande, con 
sus mesas y sillas para el adecuado 
suministro de los alimentos a los 
residentes.

Se realizó seguimiento al área de 
lavandería, encontrando que se 
dispone de máquinas para el respectivo 
lavado de la ropa, así como área para 
el secado y organización de las 
prendas de cada uno de los 
beneficiarios. 
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Se realizó inspección al área de 
organización y disposición de las 
prendas de vestir, encontrando que 
cada uno de los beneficiarios cuenta 
con un locker para la ubicación de su 
ropa, los cuales están reseñados con el 
respectivo nombre. 

De igual manera se cuenta con un 
espacio para la disposición y 
organización de las donaciones de ropa 
y calzado. 
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Se realizó seguimiento el área de 
archivo del Hogar San José. Se logra 
identificar que se cuenta con un 
archivador en el que encuentra las 
carpetas que contienen los documentos 
de cada uno de los beneficiarios. 

De igual manera, se cuenta con un 
archivo de cada uno de los 
beneficiarios en el que reposa el 
historial médico. 
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Se realizó seguimiento a la minuta del 
día y se constató que coincidiera con el 
menú servido del día. 

Se realizó verificación al área de las 
duchas y baños. Se encontró que 
existen dos módulos, el primero cuanta 
con cinco baños y seis duchas. El 
segundo cuenta con seis baños y cinco 
duchas. Las duchas se encuentran sin 
puerta según orientación dada por la 
Secretaría de Salud Departamental. 
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Se realizó seguimiento al área de 
almacenamiento de alimentos del 
Hogar San José. Encontrando que se 
cuenta con los refrigeradores y neveras 
para el almacenamiento de los 
alimentos que requieren la cadena de 
frío. 
Se cuenta con los espacios para el 
almacenamiento de los alimentos en 
recipientes de plástico, en los que se 
dispone de los granos.  
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 Atentamente,
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