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ACTA VERIFICACIÓN DOCUMENTOS OFERENTE SELECCIONADO 
 

Lugar y Fecha Melgar- Tolima, a los 10 días del mes de enero de 2025 

Hora Inicio 15:00 horas Hora Finalización 15:30 horas 

Asistentes Gerente del Proyecto, Comité Estructurador Económico, Técnico y 
Jurídico. 

Objeto del proceso 
contractual 

Prestación de servicios profesionales de un abogado para el 
departamento de compras públicas del CACOM-4  

Valor del Contrato $ 46.200.000,00 M/CTE 
 

Agenda:   
1. Verificación de Asistentes. 
2. Verificación de cumplimiento de requisitos mínimos del oferente 
3. Justificación selección del oferente  

Desarrollo: 
 
1. Verificación de Asistentes:  
 
Se encuentra el Gerente de Proyecto y el personal integrante del Comité Estructurador 
Jurídico, Técnico y Económico. 

 
2. Verificación de cumplimiento de requisitos mínimos del oferente: 
 
De acuerdo con la hoja de vida recibida a través del correo rocio.hernandez@fac.mil.co; la 
cual cumple con los requisitos mínimos; las cuales, se les realizó análisis de cuatro variables, 
con una puntuación de cada profesional, así: 
 

 TÍTULO DE ESPECIALISTA - Puntaje asignado a la variable del 25%.  
 CERTIFICACIONES DE CONTRATOS SUSCRITOS ALLEGADAS DE MAS DE 

DOS AÑOS - Puntaje asignado a la variable del 25 %.  
 EXPERIENCIA EN CONTRATACIÓN ESTATAL Puntaje asignado a la variable del 

50%.  
 

Se analiza la cotización presentada con el fin de verificar el cumplimiento de los requisitos 
mínimos establecidos para la prestación del servicio a contratar de acuerdo a la solicitud 
efectuada:  

 
a) OFERENTE: SARA MARCELA PARRA ESTUPIÑAN 
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 DOCUMENTOS JURÍDICOS: 
 

Documento requerido Cumple No 
Cumple 

Fotocopia cedula de ciudanía (persona natural) X  
Constancia de cumplimiento de aportes al Sistema Integral de 
Seguridad Social y Aportes Parafiscales (Cuando aplique). 

X  

Allegar con su oferta el Formato Único de Hoja de Vida (Persona 
Natural) del Departamento Administrativo de la Función Pública. 

  

Publicar en el SIGEP y dando cumplimiento a lo estipulado en la Ley 
2013 de 2019, los documentos correspondientes a: Declaración de 
bienes y rentas, Registro de Conflicto de Intereses, Declaración del 
impuesto de renta y complementarios, (Una vez se suscriba el 
contrato). 

X  

No registro de inhabilidades e incompatibilidades. X  
No tener vigente sanción de inhabilidad o suspensión para el 
ejercicio de la profesión, por providencia proferida por la Sala 
Disciplinaria del Consejo Superior de la Judicatura o la Comisión 
Nacional de Disciplina Judicial en caso de empezar a regir lo 
contemplado en el acto legislativo No. 02 de 2015. 

X  

Certificado de afiliación Seguridad Social de aportes (Salud, 
Pensión, ARL) o últimos seis (06) meses de pago. 

X  

De conformidad con el parágrafo 3 del articulo de la ley 1562 de 
2012, reglamentado por el artículo 2.2.4.2.2.18 del decreto 1072 de 
2015, debe practicarse el examen medico ocupacional y allegar el 
certificado respectivo a la entidad. 

X  

Certificado de Antecedentes en el boletín de responsables fiscales. X  
El Proponente no se encuentre en causales de inhabilidad, 
incompatibilidad para celebrar o ejecutar el contrato. Para ello, 
revisará el boletín de responsables fiscales, el certificado de 
antecedentes disciplinarios, el certificado de antecedentes judiciales 
y el Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC de 
conformidad con la ley 1801 de 2016. 

X  

Autorización para el tratamiento de datos personales. X  
Compromiso antisoborno y anticorrupción. X  
Compromiso de confidencialidad. X  
Manifestación sobre inhabilidades, incompatibilidades o conflicto de 
intereses. 

X  

Notificación electrónica. X  
Pacto de integridad proveedor – proponente. X  
Pacto expreso de multas y penal. X  
Reporte de multas y sanciones de contratos durante los últimos tres 
(3) años. 

X  
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 DOCUMENTOS ECONÓMICOS:  

 

Documento requerido Cumple No 
Cumple 

Registro Único Tributario  X  
Valoración de la cotización de acuerdo con la ficha técnica X  
Formato de beneficiario de cuenta según formato y certificación 
bancaria no superior a 30 días. 

X  

 
Valor Total Ofrecido $ 4.200.000,00 

 
          

 DOCUMENTOS TÉCNICOS:  
 

Documento requerido Cumple No 
Cumple 

Hoja de vida en formato Único de Hoja de Vida de la Función Pública. X  
Diploma y Acta de grado que acredite título profesional en derecho, 
acreditado con copia del diploma y acta de grado. 

X  

Acreditar mediante certificaciones o contratos ejecutados experiencia 
profesional mínima de dos (02) años. 

X  

Tarjeta profesional según perfil solicitado (en los casos que aplique). X  
En caso de contar con estudios de postgrado en áreas jurídicas 
allegar documentos que la acrediten (copia del diploma y acta de 
grado). Con mínimo dos (02) años de experiencia profesional en 
contratación estatal. 

X  

 
Nota:  
Una vez verificados los documentos, se puede evidenciar que la profesional cumple con el 
perfil y la experiencia requerida por la Entidad, la señora SARA MARCELA PARRA 
ESTUPIÑAN, cuenta con más de 10 años experiencia profesional y 6 años de experiencia 
en el sector Público, el área Jurídica y contractual , trabajó en la Central Administrativa Y 
Contable CENAC Tolemaida, fungiendo como Abogada en temas contractuales y 
administrativos, tales como desarrollo de procesos de contratación de bienes y servicios, 
incluyendo preparación de informes, elaboración de pliegos de condiciones, respuesta a 
observaciones y proyección de actos Administrativos y evaluación de ofertas, así mismo 
cuenta con experiencia en Fuerza Área De Colombia - Base Área COFAC, así mismo tiene 
más de 26 meses de experiencia especifica como asesora jurídica contractual con la Fuerza 
Aeroespacial Colombiana en el Comando Aéreo De Combate No. 6 y Escuela De 
Suboficiales “CT. Andrés M. Díaz”.  
 
La experiencia de la señora Sara constituye un aspecto importante a considerar toda vez que 
representa una ventaja al momento de asesorar a los procesos que se lleven a cabo en la 
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Fuerza Aeroespacial Colombiana, en la cual prestará sus servicios, por su experiencia y 
conocimiento en el Sector Público. Se verificaron sus referencias laborales, obteniendo 
buenos comentarios respecto de su formación académica y su desempeño profesional.  
 
Se evidencia que tiene habilidades comunicativas e interpretativas, y cuenta con habilidades 
blandas que permiten que se efectué una fluida comunicación. Para lo cual es pertinente 
indicar que estas son las cualidades que la Fuerza Aeroespacial busca en el personal a 
contratar.  
 
Como se observa, el oferente cuenta y cumple con los requisitos exigidos y se ajusta al valor 
del presupuesto oficial asignado. También se verificó que no cuente con ninguna inhabilidad 
e incompatibilidad y tampoco tiene antecedentes de tipo penal, disciplinario, fiscal o policivo. 
Además, aporta toda la documentación que se le exigió para adelantar el proceso de 
contratación.  
 
Adicionalmente allegó certificado de examen médico ocupacional, se verificaron 
antecedentes judiciales, fiscales, disciplinarios y medidas correctivas sin novedad. Se verificó 
la publicación en el SIGEP de la Declaración de bienes y renta, Registro de conflicto de 
intereses y Declaración del impuesto de renta y complementarios, en cumplimiento de lo 
dispuesto en la ley 2013 de 2019. 

 
3. Justificación Selección del Oferente 

 
Que de conformidad a lo establecido en el artículo 2.2.1.2.1.4.9 Decreto 1082 de 2015 y el 
Decreto 444 de 2023, los aquí firmantes certifican, que una vez realizada la revisión previa y 
rigurosa de los documentos presentados por la profesional en Derecho CUMPLEN Y 
REUNEN los requisitos de idoneidad y experiencia relacionados con el objeto a contratar, tal 
como se argumentó más arriba en cada lote, vale destacar que, la evaluación se realizó de 
acuerdo a los resultados arrojados por la matriz de evaluación para jurídicos, como se 
evidencia a continuación: 
 

ÁREA DEL SABER SARA MARCELA PARRA ESTUPIÑAN 
TÍTULO DE ESPECIALISTA 25 puntos 

CERTIFICACIONES DE CONTRATOS 
SUSCRITOS ALLEGADAS DE MAS DE DOS 

AÑOS 

25 puntos 

EXPERIENCIA EN CONTRATACIÓN 
ESTATAL 

50 puntos 

TOTAL 100 puntos 
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Agotado el temario se firma en Melgar – Tolima, a los diez (10) días del mes de enero de 
2025.  

 
 
 

MY. LUISA FERNANDA ARCOS MUÑOZ 
Gerente de Proyecto 

 
 
 
 

CT. TORO SANCHEZ ELKIN DANIEL 
Comité Económico Estructurador 

 
 
 
 

ST. CARRERO MORANTES JHON JAIRO 
Comité Técnico Estructurador  

 
 
 
 

ST. BELLO BENITEZ ADRIANA 
Comité Jurídico Estructurador 

 
 
 
 
 
 

 


