Alcaldia Municipal & 30
de YO al ACTA DE INICIO DE CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
p A LA GESTION

CONTRATO No. : 3792 De Fecha 2024-11-21

TIPO DE CONTRATO ggngT_ng;\\]TO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
MODALIDAD DE CONTRATO CONTRATACION DIRECTA

DESARROLLAR ACCIONES PARA FORTALECER LA PRESTACION DEL
SERVICIO EDUCATIVO A TRAVES DE LA ATENCION, RECEPCION,
OBJETO REGISTRO Y ACTUALIZACION DE LA INFORMACION CONTENIDA EN
LAS PLATAFORMAS AUTORIZADAS POR EL MINISTERIO DE
EDUCACION NACIONAL E IMPLEMENTADAS EN LAS INSTITUCIONES
EDUCATIVAS OFICIALES DEL MUNICIPIO DE YOPAL.

CONTRATISTA MONICA CARDENAS GUERRERO

NIT DEL CONTRATISTA 1057578274-0

REGIMEN No responsable de IVA

VALOR 22.000.000,00

PLAZO Once (11) MESES

SUPERVISOR(ES) ROCIO MOJICA TOSCANO - PROFESIONAL UNIVERSITARIO(A)
INTERVENTOR(ES) CONTRATO

FECHA DE INICIACION 2025-01-13

FECHA DE TERMINACION 2025-12-12

LUGAR DE EJECUCION Instituciones Educativas Oficiales del Municipio de Yopal.
AREA RESPONSABLE SECRETARIA DE EDUCACION

En la ciudad de Yopal, a los Trece(13) dias del mes de Enero de 2025 en la Alcaldia de Yopal, se reunieron, ROCIO
MOJICA TOSCANO, PROFESIONAL UNIVERSITARIO(A), quien actia en su calidad de supervisor, y MONICA
CARDENAS GUERRERO, identificado(a) con cédula de ciudadania 1057578274 de SOGAMOSO, como CONTRATISTA,
con el objeto de suscribir el acta de inicio del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
No. 3792 suscrito el 2024-11-21 en virtud del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion descritos en
la(s) clausula(s) No 14 del contrato.

SOPORTE JURIDICO

El contratista present6 la garantia Unica exigida en el contrato, segun lo estipulhdo en la CLAUSULA 7: GARANTIAS,
debidamente aprobadas por la Oficina Asesora de Juridica del Municipio, constituidas asi:
!

COMPARNIA VIGENCI | VIGENCI FECHA VALOR
ASEGURADORA NO. POLIZA AMPARO ADESDE | AHASTA | APROBACION | ASEGURADO

SOPORTES FINANCIEROS
CDP (CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL)

Imputacién Presupuestal Informacién Sistema Local -

No. CDP FECHA CODIGO RUBRO FUENTE ° VALOR

1400.40.5.2025-58 2025-01-02 2.3.2.02.02.008.22.12 SGP LIBRE INVERSION $1.188.000.000,00

Imputacion Presupuestal Informacién Equivalente Registrada en el Sistema de Presupuesto y Giro de Regalias - SPGR

No. CDP FECHA CODIGO RUBRO FUENTE VALOR

RP (REGISTRO PRESUPUESTAL)

Imputacion Presupuestal Informacion Sistema Local

NUMERO RP FECHARP CODIGO RUBRO FUENTE VALOR

1400.40.10.2025 - 42 2025-01-02 2.3.2.02.02.008.22.12 SGP LIBRE INVERSION $22.000.000,00

CODIGO: AP5-F04
VERSION: 05 Pagina 1 de 2 1
FECHA DE APROBACION: 19/09/2024

LAT-0969




Alcaldia Municipal

de Yopal |

CONTRATO No.: 3792 De Fecha 20%4-11-21

ACTA DE INICIO DE CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION

Imputacién Presupuestal Informacién Equivalente Registrada en el Sistema de Presupuesto y Giro de Regalias - SPGR
NUMERO RP FECHA RP CODIGO RUBRO FUENTE VALOR

ANTICIPO (SEGUN EL CASO)

Para los contratos con anticipos, este se debe manejar en cuenta conjunta o en cuenta separada de ENTIDAD BANCARIA a
nombre de. (Adjuntar Certificacion).

DESCRIPCION i VALOR ANTICIPO
Anticipo - &
ACUERDAN:
1. Dar inicio del contrato No. 3792 del 2024-11-21.
2. (Diligenciar este campo sélo si aplica) El presente contrato hace parte del convenio Interadministrativo No. de
celebrado entre la Alcaldia de Yopal y cuyo objeto es
3. 3 ¢ s acuerdos que establezcan las partes, siempre v cuand

53 ; .
G0 NO modihiguen & contrato.

Para constancia de lo anterior, se firma la presente acta por los que en ella intervinieron:

Qt/fomcfa Caecemas é;

MONICA CARDENAS GUERRERO ’

CONTRATIST Qg INTERVENTOR

ROCIO MOJICA TOSCANO

PROFESIONAL UNIVERSITARIO(A CARGO OPCIONAL
SUPERVISOR

CODIGO: AP5-F04
VERSION: 05

Pagina 2 de 2
FECHA DE APROBACION: 19/09/2024

LAT-0969
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CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD
TRD No. 1400.40.5.2025 - 58

MUNICIPIO DE YOPAL
NIT. 891.855.017-7

Alcaldia Municipal

de Yopal

No CONSECUTIVO CDP: | 25 - 58 FECHA CERTIFICADO; ] 02/01/2025 JFECHA VENCIMIENTO: _ |[31712/2025
/ VF “Vigencias futuras No SOLICITUD COP:

A: [ SECRETARIA EDUCACION ESTUDIOS PREVIOS:
DESARROLLAR ACCIONES PARA FORTALECER LA PRESTACION DEL SERVICIO EDUCATIVO A TRAVES DE LA ATENCION, RECEPCION, REGISTRO Y
ACTUALIZACION DE LA INFORMACION CONTENIDA EN LAS PLATAFORMAS AUTORIZADAS POR EL MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL E IMPLEMENTADAS EN

HILAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES DEL MUNICIPIO DE YOPAL.

LIDAD con cargo al presupuesto de Ingresos y Gastos del MUNICIPIO DE YOPAL para la vigencia

Se expide el CERTIFICADO DE DISPONIB!
Fiscal 2025 Asi:

1.24.3.03 SGP LIBRE INVERSION 83990 2024850010039 } 1.#88.0&000.0(1

24.202020082212 |Servicio educative- Apoyo Instituciones
Educativas

[Total: [ 1.188.000.000,00]

erika liliana.rico

Elaborado por:
MAURICIO MORE
SECRETARIO R HACIENDA
CODIGO: AP2-F70 y ;
VERSION: 8 Pagina | de |
CACA]
LAT-0369

FECHA BE APROBACION 104
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Alcaldia Municipal I &
i

de Yopal SOLICITUD DE cpP
Lrgcrw 3 MES g | ARO 2025 —}
DEPENOENCIA SOLICITANTE- " SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL DE YOPAL

SOLICITO LA EXPEDICION DE UN CERﬂFICAQO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL, SEGUN LO SIGUIENTE:

DESARROLLAR ACCIONES PARA FORTALECER LA PRESTACION DEL SERVICIO EDUCATIVO A TRAVES DE LA
OBJETO ATENCION, RECEPCION, REGISTRO ¥ ACTUALIZACION DE LA INFORMACION CONTENIDA EN LAS PLATAFORMAS
AUTORIZADAS POR EL MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL E IMPLEMENTADAS EN LAS INSTITUCIONES
| EDUCATIVAS OFICIALES DEL MUNICIRIO DE YOPAL,

s

FROGRAMA *: YOPAL PARA TODOS 2024 - 2027

.. MEJORAMIENTO DE LA EDUCACION CON PERTINENGIA ¥ CALIDAD EN LA CONSTRUCCION DE UN FUTURO CON OFORTUNIDAD EN
PROYECTO * YOPAL

COMPONENTE * DESARROLLAR ACCIONES PARA SOSTENER LA TASA DE COBERTURA Y MINIMIZAR LA TASA DE DESERCION

CONTROL EN LOS ESTABLECIMENTOS EDUCATIVOS DE vOPAL {INSPECCION Y VIGILANCIA)

ACTIVIDAD 1. CRESTAR EL SERVICIO EDUCATIVO EN LOS ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS OFICIALES ACT) VOS'Y REALIZAR LAS ACCIONES DE SEGUIMIENTD ¥

CODIGO FUENTE - NOMBRE FUENTE DE
ITEM !
TE CODIGO DEL RUBRO NOMBRE DEL RUBRO FINANCIACION VALOR
Sdrvicio Educativo -
RUBRO 1, 2.3.2.02.02.008.22.12 ap:oyo instituciones 1.2.4.303 SGP Libre inversion $ 1.188.000.000
educativas
TOTAL: 1.188.000.000 VALCR TOTAL EN LETRAS: MIL CIENTO OCHENTA ¥ OCHO MILLONES DE PESOS MG

SOLICITUD PROGRAMACION ANUAL MENSUALIZADO DE CAJA - PAC-, SEGUN LO SIGUIENTE :

PLAZO (Numero y Letras) 11 meses

EL MUNICIPIO ca’ﬁlwmra al CONTRATISTA ol yalor del presente wentesto a cada uno de los contratistas de i siguiente manesa;

Mediante (10) dioz actas parcisios por e valor de UN DOS MILLONES DE PESOS WCTE ($2.000.000} contades & pantie ge in feche do
suscripeion des asla de inicio, previa aenlregs del informe do sctividades respectivo ¥ svperie de
seguridad social ¥ un (1) sets do Squitacion por el vaier de DOS MILLONES DE PESOS MCTE (2.0
de fos 30 diss siguientes al Beibo 8 salistaceion dei acta parciai o de liquidacién por parte de la Sex
Belas parcisios sjn susenbiean entre EL CONTRATISTA ¥ EL SUPERVISOR, previa presentacidn g
sccial en salud, pensidn ¥ nesgos labotuios de acuerde a la normatividad vigente, presentscidn del informe o aclividadus ojocutadas del
FORMA DE PAGO: periode corespendiente, cerlificando en dizhas actas ol cumpiimiento correspandiente por parts de sy
cumplimionto de dotividades dobe ser presentaco dentro de los cince (S) dias habi 8l vencimients del periode de cobro, PARAGRAFQ 3.
Para of acta percib! debers entragar contificacion expedida por &l restor 4 la Institugion educative, donde cedifiqun que ol contratiste adeantn
adecuadamente ias actividades relaciunadas en of contrate, PARAGRAFO 4.- De conformidad can el Acuardo No. 032 de 2020, of Municipio ge
Yopal descontars del primer pago parcial, of vaior de las estampilies, que se Causef son [a suscripcion del prasente contrato, en of events
que e valor a pagsr no elcance pata cubrir of vaior de ias estampilias, e vaior restante se descontard del segundo pago.

PARAGRAFO §.« BI (ltima pago ge resizard mediante ecta de liguidacion, previa presentacicn de los comprobantes de Pagy de sequridaa
social en salud, pension y nesgos iaborales de acuordo a fa normalividad vigente, mesentacidn del informe e actividades diocutedas deol
periodo sorrespondiente, informe de supervision donde cedifique el cumglimiento en la ejesucidn det conteato,

PaQo de spodtes 8l sistema general de
Q0.000), Los pagos se reslizarss dentro
‘olsria de Haclendn. PARAGRAFD 1 Las
¢ los comprobantes de Lage de seguridad

pecvisor. PARAGRAFO 2. Ei informe e,

PAG Uenero [ resrero ] marzo [ asrt  [J mavo

0 wno [ wuo

* [0 asosto [Jsepremsre [ ocrusre [nvoviemBre [oiciemere

[Ovicencia Futuna

-

[t

o

FiRMA SOLRATANTE [Sevfet ridde DosPache 4 Jote de Olicing Asesorn} Vo.Bo. PACS ¢ Genersl
NOMBRE: DAYID FEDERICO SANCHEZ
NLARGO! Secralano da Edu‘: Cion Musnigipal

2 SOLO PARK ESTUDIOS PREVIOS DE PROYECTOS DE INNERSION

e
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FECHA DE APROBACION 1006/202¢
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PROCESO GESTION FINANCIERA

COMPROMISO / REGISTRO PRESUPUESTAL
TRD. N0.1400.40.10.2025 - 42

MUNICIPIO YOPAL
NIT. 891.855.017-7

Alcaldia Municipal

de Yopal

25-42
102/01/2025

1057578274

MONICA CARDENAS GUERRERO

CONDICION: VF IVigencias futuras
No CDP: ; 2558
No CONTRATO: 3792.2024 Teo: CONTRATACION DIRECTA POLIZA No:
ADICIONAL: : CLASE: CONTRATOS DE PRESTACIONES DE SERVICIOS CENTRO DE UTILIDAD
FECHA No SOPORTE |22/11/2024 CATEGORIARP [No |6 ]CONTRATOS ACTO ADMINISTRATIVO
DEPENDENCIA CDP: [SECRETARIA EDUCACION PLAZO DE CONTRATO: [Meses:  [o11 [pias: oo CUENTA BANCARIA
— | DESARROLLAR ACCIONES PARA FORTALECER LA PRESTACION DEL SERVICIO EDUCATIVO A TRAVES DE LA ATENCION, RECEPCION, REGISTRO Y
OBJETO: ACTUALIZACION DE LA INFORMACION CONTENIDA EN LAS PLATAFORMAS AUTORIZADAS POR EL MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL E IMPLEMENTADAS
EN LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES DEL MUNICIPIO DE YOPAL.

Se expide el REGISTRO PRESUPUESTAL con cargo al presupuesto de Ingresos y Gastos del MUNICIPIO DE YOPAL para la vigencia Fiscal 2025 Asi:

RUBRO PRESUPUESTAL | NOMBRE DEL RUBRO FUENTE DE FINANCIACION | cecpar EC |cul
2.3.2.02.02.008.22.12 Servicio educativo- Apoyo Instituciones Educativas 1.2.4.3.03 SGP LIBRE INVERSION 83990 2024850010039 22.000.000,00
Total: 22.000.000,00
G.\Nncb =) r - -
consuelo.urrego.suarez
Elaborado por:
M.
MAURICIO MORENO PEREZ
SECRETARIO DE JAACIENDA
CODIGO AP2-F71 Pagina 1 de 1

VERSION 6
FECHA DE APROBACION 10/09/2024

LAT-0969




(@R POSITIVA

COMPANIA pE SEGUROS

CERTIFICADO DE AFILIACION
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S.A.

HACE CONSTAR QUE:

Verificada la base de datos de afiliacién en el Ramo de Riesgos Laborales se evidencié que, MONICA
CARDENAS GUERRERO identificado con CC No. 1057578274, registra la siguiente informacién.

Datos del Contratante Datos de la Relacion Laboral

Fecha de inicio de cobertura: 13/01/2025
Estado Afiliacion: ACTIVO

Fecha de inicio de Contrato: 13/01/2025

Fecha fin de Contrato: 12/12/2025

Tipo Vinculacién: TRABAJADOR INDEPENDIENTE
Clase de Riesgo: 1

ALCALDIA MUNICIPAL DE YOPAL - NI. 891855017

Recuerde que una vez cumplida la fecha fin de contrato, el sistema aplica de forma automética la novedad
de retiro, por lo anterior, en caso de tener un nuevo contrato o prorroga deberd realizar la correspondiente
novedad a través de nuestro portal www.positivaenlinea.gov.co, para continuar con la cobertura.

Para validar la informaciéon emitida en este certificado, visite nuestra pagina web y seleccione la opcién
'VALIDAR CERTIFICADOS'. Ingrese el siguiente cédigo (valido por un mes): 202501011244408.

Esta certificacion se expide en la ciudad de Bogota D.C. a los 13 dias del mes de enero de 2025.

Cordialmente,

GERENCIA DE AFILIACIONES Y NOVEDADES
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S.A.

Positiva Compania de Seguros S.A.

Nit: £60.011.153-6 - Linea gratuita nacional: 01-8000-111-170 Teléfono: (601) 330-7000 BAEATSE%"SAS‘OSSQ
Defensor del Consumidor Financiero: Ana Maria Giraldo Rincon - defensordeicliente@positiva.gov.co
Carrera 11A No 96 - 51 Oficina 206 Bogota. Teiétono: (601) 610 8164 COLOMBIANOS

OPositiva Compania de Seguros @ @PositivaCol  @PositivaCol  @Positivaseguros WWW.pOSiﬁVG.gOV.CO



CERTIFICADO DE AFILIACION

FO-AS-03
2024-09-10
/ EPS V.04
capresoca
NIT 891856000-7
CAPRESOCA EPS
CERTIFICA

Que, el Cotizante MONICA CARDENAS GUERRERO identificado con CC - 1057578274
se encuentra registrado en el Plan de Beneficios del Sistema General de Seguridad Social
en Salud 'SGSSS' del Régimen Contributivo de nuestra entidad desde el 2025/01/07, en
el municipio Yopal y su estado actual es Pendiente Ingreso Traslado RC.

En constancia se firma y expide en la ciudad de Yopal (Casanare) a los 07 de Enero de
2025, a solicitud del interesado.

Atentamente,

DIANA BORDA GUERRERO
Lider dea Régimen Conmtribsutivo
CQApPIresococ
o I mbt e on s pacircs dei Cfevsdo -
POT. B9 856 D007

Lider de Aseguramiento Régimen Contributivo

Proyecté: LUZ STELLA GIRALDO

**INFORMACION NO VALIDA PARA TRASLADO ENTRE EPS, NI PARA ACLARAR
MULTIAFILIACION**

P Carrera 20 No. 6 - 87. Linea de atencién gratuita: 018000912880
° Teléfonos: 3229467854, (608)6356363 ext 1001
V‘G"-ADO S U p erSO l U d ,/ Email. capresocaeps@capresoca-casanare.gov.co 1 de 1

Linea de Atencidn Nacional: 01 8000910383 Yopal - Casanare




Proteccion

Fondo de Pensiones Obligatorias Protecciéon

NIT 800.229.739

Hace constar que:

El(la) Senor(a) CARDENAS GUERRERO MONICA identificado(a) con CC -nimero 1.057.578.274 se encuentra
afiliado(a) en Pensiones Obligatorias a PROTECCION, desde el dia 02 de junio de 2009 y sus recursos se
encuentran en el FONDO DE PENSIONES OBLIGATORIAS PROTECCION MAYOR RIESGO.

Esta constancia se expide a peticion del interesado(a) el dia 08 de enero de 2025.

Cordialmente,

Cesar Mauricio Aubad Echeverry
Equipo Soporte para Clientes

*Importante: Esta constancia solo hace referencia a los productos mencionados anteriormente.

*Si desea verificar la veracidad de esta informaciéon comuniquese con nosotros:
Linea de servicio Proteccion: Bogota: 744 44 64 - Medellin y Cali 510 90 99
Barranquilla: 319 79 99 - Cartagena: 642 49 99 - Nacional 01 8000 52 8000

www.proteccion.com




ASISTIR IPS Y HSE LTDA

Nt NIT, 900014237-4
A N 8000142374 .
P\ Sﬂgﬂ@ CALLE 17 N° 27-56 - 6357082 - 3138163434-3123918667

IPS Y HSE
Identificacion  ~ Codigo Unico Paciente:
Nombre Paciente: Monica Cardenas Guerrero [1057578274 ] 31927 ]
Empresa: Particulares [Fecha Nacimiento: ] 06/0611988 |
Direccion: KM 3 VIA SIRIVANA Pégina 1 de 1
Ingreso Nro.| Sexo: Edad: Estado Civil:| Nivel Educativo: Ciudad: Fecha Consyita
178162 | Femenino [ 34 | Afios [Casado Tecnico YOPAL 07/0612022/(4:29:26
Objetivo: Ingreso [E.PS.: [cAPRESOCA A.R.L.: [NO REFIERE Cargo: [APOYOADMINISTRATIVO
Contrato: Clasificacion del Riesgo: [NO REFIERE Estrato:|[2] - Bajo

CONCEPTO DE APTITUD LABORAL

LoaRcan:doPmdﬁmsyVnMdmendenhwocwgnaccununa M%Wmﬁmmb’msaswmmahm. Y se cbluve el sigulente resultado;

CONCEPTO INGRESO: TRABAJOS ESPECIALES: CONCEPTO EGRESO:

APTO para el Cargo Aluras [ | satisfactoria

No APTO para el Cargo Espacios Confinados ﬁ No Satisfactoria

Aplazado j Manipulacion de Alimentos —\-/-aloraclon por.__] EIE_EJ ARL. ! E
Wq CAWBIO DE OCUPACION O POST-INCAPACIDAD [_] Reublcar Trabajador [] Continua en el Cargo

PREVENCION EN RIESGO LABORALES - VIGILANCIA EPIDEMIOLO-GICA ‘
D Auditivo DWsual D CardioVascular D Respiratorio D ErgonomicoDDennatologlaD Otros

A LOS SIGU ENES ENTOS
Se Realizaron los sigulentes examenes: Evaluacion medica ocupacional con enfasis osteomuscular. %

R DOS DEL CONCEPTQ

Apto: El usuario clinicamente con los examenes realizades NO PRESENTAalguna alteracién de salud, es necesario que cumpla con las
recomendaciones y medidas de seguridad pertinentes. .

E IONES
Ninguna para el Cargo
ECOMENDAC E

GENERALES:Control ocupacional periodico, Utilizacion Elemento de Proteccion Personal. SEGUN L.M.C.: Alimentacion sana , Ejercicio Regular.
PROGRAMASDE PYP:S.V.E. Biomecanico, Seguirlos lineamientos delprograma de seguridad y salud en el trabajo de la empresa. , Adherirse a las
Instrucciones del Ministerio de Salud por la emergencia sanitaria COVID-19: conservar el distanclamlentofisico con las personas, realizar lavado de
manos de manera frecuente, mantener el uso correcto y permanente de tapabocas, reportar a su EPS si presenta sintomas relaclonados con COVID-19
y garantizar el aislamlento., Dieta: baja en harinas, grasas, gaseosas o dulce., Ejercicio 3 veces por semana, gimnasia laboral (calistenia y
estiramientos).

Las respuestas dadas per m! en esta{os) examen(es) estdn complatas y son veridicas. Autorizoa AsistrIPSy HSE. Para que suministra alas personas o enlidades contampladas en la lagislacién vigente, la Informacién

ughmonmdmmb.pmdwwmdessassnmIas:hudnmawmuadamhmmmmmmbmmmywmmmmmbmymwmm
espacies en blanco han sida complelados enles de mi fima y qua me encuentro en capacidad da expresar mi consentimiento, ademds, se me ha informada que de conformidad a la resclucién 2346 del 2007 articulo 8°

parégrafo 1* puedo soliciar copla de mi cerlificada medico y da cadauno de los exdmenes realizades: de Igual manera, tecibi explicacién de los resuitacos, hallazgos, recomendacicnes y restricciones, las cuales me
comprometo @ seguir de manera imestricta.

ESTE REGISTRO DE LA HISTORIA CLINICA OCUPACIONAL, NO REQUIERE FIRMADEL PROFESIONAL O MEDICO QUE ATENDIO, LO ANTERIOR DE ACUERDO ALAS DISPOSICIONES ESTABLECIDAS ENEL
ARTICULO 18 DE LA RESOLUCION 1935 DE 1589 EXPEDIDA POR EL MINISTERIO DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL, EL CUAL REFIERE: "Los prestadcres de servicies de salud deben permill la Identificacian del
personal respensable de los datos consignados, mediante cédiges, Indicadores u olres medias Gue reemplacen la frma y seflo de las historias en medios fisicos, de forma que se establazca con exaciitud quien realiz) los
reglstros, la hora y fecha del registro”

opie Cheogions.

i TTERTRN 07/06/2022 14:37:47 Lol RERIRUEN
Oscar Darlo limenez - C.C. 19422138/ RM: Rp 16422138 Sakd 0o sy teprasorr,  FifMa y Huella del Paciente o Responsable  Indice Derecho
Ocupacional 10139-07-07-2021 NIT. 74814574.0. www.ismascf.co
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Alcaldia Municipal m PLAN DE TRABAJO

de Yopal v 4

CONTRATO NO. 3792-2024
DESARROLLAR ACCIONES PARA FORTALECER LA PRESTACION DEL SERVICIO EDUCATIVO A TRAVES DE LA ATENCION, RECEPCION,
REGISTRO Y ACTUALIZACION DE LA INFORMACION CONTENIDA EN LAS PLATAFORMAS AUTORIZADAS POR EL MINISTERIO DE
OBJETO CONTRACTUAL: EDUCACION NACIONAL E IMPLEMENTADAS EN LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES DEL MUNICIPIO DE YOPAL.

1. Registrar y actualizar la
informacién contenida en las Elementos de oficina

Las actividades se realizaran

plataformas autorizadas por el|Soporte de actualizacién de plataformas y (computador,impresora,|En el informe de -
N . ) - diariamente o de acuerdo a las
MEN y de la institucién educativa|bases de datos. o . paquetes de office) base |actividades Mensual S
: . . Institucion Educativo . indicaciones del rector
oficial asignada, cumpliendo con de los estudiantes

Oficial Tecnico

los procedimientos vigentes. CENTRO SOCIAL .

2. Atender solicitudes enerar,
tende icitudes y gene Elementos de oficina

comunicaciones de informacién|Registro de solicitudes y comunicaciones R . Las actividades se realizaran
(computador,impresora,|[En el informe de

relacionada con las actividades de|tramitadas y atendidas, Reporte SAC y . . § - diariamente o de acuerdo a las
N ; ) Institucién Educativo paquetes de office) base |actividades Mensual e o
la institucion de  manera|DOCUMENT revisados y tramitados. R A s indicaciones del rector
t Oficial Tecnico de los estudiantes

Oportuna. CENTRO SOCIAL .

3. Generar reportes requeridos Elementos de oficina - i
S . K . Las actividades se realizaran

por el rector de la institucién|Formato de control de Registros y (computador,impresora,|En el informe de

diariamente o de acuerdo a las
indicaciones del rector

Institucién Educativo

educativa de acuerdo a las reportes. R X
Oficial Tecnico

paquetes de office) base |actividades Mensual

necesidades. CENTRO SOCIAL . de los estudiantes
4. Atender de forma oportuna y Elementos de oficina L .

A . . . . . . Las actividades se realizaran
pertinente  a la  comunidad|Registro de atencién a la comunidad y/o (computador,impresora,|[En el informe de
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