Alcaldia Municipal |

de Yopal

ACTA DE INICIO DE CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE

APOYO A LA GESTION
CONTRATO No.: 3904 De Fecha 2024-12-12
TIPO DE CONTRATO 83?%%?}-0 DE PRESTACION 'DE SERVICIOS DE APOYO A LA
MODALIDAD DE CONTRATO CONTRATACION DIRECTA

DESARROLLAR ACCIONES PARA FORTALECER LA PRESTACION DEL
SERVICIO EDUCATIVO A TRAVES DE LA ATENCION, RECEPCION,
OBJETO REGISTRO Y ACTUALIZACION DE LA INFORMACION CONTENIDA EN
LAS PLATAFORMAS AUTORIZADAS POR EL MINISTERIO DE
EDUCACION NACIONAL E IMPLEMENTADAS EN LAS INSTITUCIONES
EDUCATIVAS OFICIALES DEL MUNICIPIO DE YOPAL.

CONTRATISTA ANY| KARINA LEON CARDENAS

NIT DEL CONTRATISTA 1118572491-6

REGIMEN No responsable de IVA !

VALOR 22.000.000,00

PLAZO Once (11) MESES

SUPERVISOR(ES) ROCIO MOJICA TOSCANO - PROFESIONAL UNIVERSITARIO(A)
INTERVENTOR(ES) CONTRATO

FECHA DE INICIACION 2025-01-13

FECHA DE TERMINACION 2025-12-12

LUGAR DE EJECUCION Instituciones Educativas Oficiales del Municipio de Yopal.
AREA RESPONSABLE SECRETARIA DE EDUCACION

En la ciudad de Yopal, a los Trece(13) dias del mes de Enero de 2025 en la Alcaldia de Yopal, se reunieron, ROCIO MOJICA
TOSCANO, PROFESIONAL UNIVERSITARIO(A), quien actua en su calidad de supervisor, y ANYl KARINA LEON
CARDENAS, identificado(a) con cédula de ciudadania 1118572491 de YOPAL, como CONTRATISTA, con el objeto de
suscribir el acta de inicio del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No. 3904 suscrito
el 2024-12-12 en virtud del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion descritos en la(s) clausula(s) No
14 del contrato. -

SOPORTE JURIDICO

El contratista present6 la garantia unica exigida en el contrato, segun lo estipulado en la CLAUSULA 7: GARANTIAS,
debidamente aprobadas por la Oficina Asesora de Juridica del Municipio, constituidas asi:

COMPANIA

VIGENCIA | VIGENCIA FECHA VALOR
ASEGURADORA

NO. POLIZA AMPARO DESDE ASTA | APROBACION | ASEGURADO

SOPORTES FINANCIEROS
CDP (CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL)

Imputacién Presupuestal Informacién Sistema Local
No. CDP FECHA CODIGO RUBRO FUENTE VALOR
1400.40.5.2025-58 2025-01-02 2.3.2.02.02.008.22.12 SGP LIBRE INVERSION $1.188.000.000,00

Imputacién Presupuestal Informacién Equivalente Registrada en el Sistema de Presupuesto y Giro de Regalias - SPGR
No. CDP FECHA CODIGO RUBRO FUENTE VALOR

RP (REGISTRO PRESUPUESTAL)

Imputacién Presupuestal Informacién Sistema Local
NUMERO RP FECHA RP CODIGO RUBRO FUENTE VALOR
1400.40.10.2025 - 242 2025-01-02 2.3.2.02.02.008.22.12 SGP LIBRE INVERSION $22.000.000,00

CcODIGO: AP5-F04 _
VERSION: 05 Pagina 1 de 2
FECHA DE APROBACION: 19/09/2024
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R Bt




Alcaldia Municipal 0

de YO a| o ACTA DE INICIO DE CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE
p A APOYO A LA GESTION

CONTRATO No.: 3904 De Fecha 2024-12-12

Imputacién Presupuestal Informacién Equivalente Registrada en el Sistema de Presupuesto y Giro de Regalias - SPGR
NUMERO RP FECHA RP CODIGO RUBRO FUENTE VALOR
. - - _

ANTICIPO (SEGUN EL CASO)

Para los contratos con anticipos, este se debe manejar en cuenta conjunta o en cuenta separada de ENTIDAD BANCARIA a
nombre de. (Adjuntar Certificacion)

DESCRIPCION VALOR ANTICIPO

Anticipo -

ACUERDAN:

1. Dar inicio del contrato No. 3904 del 2024-12-12.

2. (Diligenciar este campo sélo si aplica) El presente contrato hace parte del convenio Interadministrativo No. de
celebrado entre la Alcaldia de Yopal y cuyo objeto es

3. mas acuerdos que establezcan las partes, siempre y cuando no modifiquen el contrato

Para constancia de lo anterior, se firma la presente acta por los que en ella intervinieron:

KA@ IND LéCJN’ :
ANY| KARINA LEO

CONTRATISTA J INTERVENTOR
/ fi
ROCIO MOJICA TOSCANO
PROFESIONAL UNIVERSITARIO(A) CARGO OPCIONAL

SUPERVISOR

CODIGO: AP5-F04
VERSION: 05 Péagina 2 de 2
FECHA DE APROBACION: 19/09/2024
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CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD
TRD No. 1400.40.5.2025 - 58

MUNICIPIO DE YOPAL
NIT. 891.855.017-7

Alcaldia Municipal

de Yopal

No CONSECUTIVO CDP: 25 - 58 |FECHA CERTIFICADO:  [02/01/2025 [FECHA VENCIMIENTO: J[31712/2025

DICIC . VF “wgenc:as futuras No SOLICITUD COP:
DEPENDENC!A, . ISECRETARlA EDUCACION ESTUD!OS PREVIOS!:
...._.‘_d—h—-—n-———- —

OBJETO DESARROLLAR ACCIONES PARA FORTALECER LA PRESTACION DEL SERVICIO EDUCATIVO A TRAVES DE LA ATENCION, RECEPCION, REGISTRO Y
ACTUALIZACION DE LA INFORMACION CONTENIDA EN LAS PLATAFORMAS AUTORIZADAS POR EL MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL E IMPLEMENTADAS EN

LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES DEL MUNICIPIO DE YOPAL.

Se expide el CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD con cargo al presupuesto de Ingresos y Gastos del MUNICIPIO DE YOPAL para la vigencia
Fiscal 2025 Asi:

Servicio educstive- Apoyo Instituciones SGP LIBRE INVERSION
Educativas

2.3.2.02.02.008.22.12 183990 lzozassommasl l : l 1.18&000.000.00[

[Total: | 1.188.000.000,00|

erika.liliana.rnico

Elaborado por:

MAURICIO MORENZ PEREZ
SECRETARIO € HACIENDA

CODIGO AR2-F70

Pagina | de |

VERSION: 8 B
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Alcaidia Municipal
SOLICITUD DE CDP
de Yopal
[FECHA: 3 MES 14 __ARO 2025 1
DEPENDENCIA SOLICITANTE: SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL DE YOPAL

SOLICITO LA EXPEDICION DE UN CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL, SEGUN LO SIGUIENTE:

DESARR(:)LLAR ACCIONES PARA FORTALECER LA PRESTACION DEL SERVICIO EDUCATIVO A TRAVES DE LA

OBJETO ATENCION, RECEPCION, REGISTRO Y ACTUALIZACION DE LA INFORMACION CONTENIDA EN LAS PLATAFORMAS

AUTORIZADAS POR EL MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL E IMPLEMENTADAS EN LAS INSTITUCIONES
EDUCATIVAS OFICIALES DEL MUNICIFIO DE YOPAL.

T

PROGRAMA *:  YOPAL PARA TODOS 2024 - 2027

.. MEJORAMIENTO DE LA EDUCACION CON PERTINENGIA ¥ CALIDAD EN LA CONSTRUCCION DE UN FUTURO CON OPORTUNIDAD EN
PROYECTO *: VOPAL

COMPONENTE * DESARROLLAR ACCIONES P&RA SOSTENER LA TASA DE COBERTURA Y MINIMIZAR LA TASA DE DESERCION

ACTIVIDAD 1- PRESTAR EL SERVICIQ EDUCATIVO EN LOS ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS OFICIALES ACTIVOS Y REALIZAR LAS ACCIONES DE SEGUIMIENTD ¥
© CONTROL EN LOS ESTABLECIMENTOS EDUCATIVOS DE YOPAL {INSPECCION Y VIGILANCIA)

5 i CODIGO FUENTE - NOMBRE FUENTE DE
TEM CODIGO DEL RUBRO NOMBRE DEL RUBRO FINANCIACION VALOR
Servicio Educativo -
RUBRC 1, 2.3.2.02.02.008,22.12 apoyo instituciones 1.2.4.3.03 SGP Libre Inversion $ 1.188.000.000
educalivas
M T t
TOTAL: 1.188.000.000 VALCR TOTAL, EN LETRAS: ML CIENTO OCHENTA Y OCHO MILLONES DE PESOS MT

SOLICITUD PROGRAMACION ANUAL MENSUM;IZADO OE CAJA - PAC-, SEGUN LO SIGUIENTE :

PLAZO (Numero y Letras): 11 meses

EL MUNICIPIO canceiars al CONTRATISTA of valor del presente conteats a cada une oo los contratisias de (s siguiente manera:

Mediante (10} diok actes parciales por o valor de UN DOS MILLONES DE PESOS WCTE. (§2.000.000} contadas a pontit 8o ip facha de
BusCripcion del acta de inigio, previs enlrega del informe de sctividades feBPECive y suporie de pago e aportes Bl sistoma general de
seguridad social i un (1) neta de lquidacitn por @l viior de DOS MILLONES DE PESOS MCTE. {$2.000.000). Los pagos so realizarin dentro
de fos 30 diss siguinnles al reciby 8 satisfnceion dei acta parcial o de liquidacitn por parte de la Secrotaria de Haciends. PARAGRAFO 1: Las
BClas parcialos $p suscribiran eates EL CONTRATISTA y EL SUPERVISOR, brévia presentacion de los comprobantes de pege de seguridad
sccial en salud. pension y rissgos labocales de acuerde B la normativides vigente, presentscion el informe de actividades  siscutadas del
FORMA DE PAGO: periade carrespondiente, certificando en dichas ‘actas ol cumplimiento cores pandiente por parte do supervisor, PARAGRAFO 2.- El informe de
cumplimionio de getividades debe ser presentado deatro de los tinco (5) diss habiigs af vencimiento del periode de cobro. PARAGRAFO 3.-
Para of acta percib! debers entragar contificacion expedida por ol rector 4o la insmuc'a(?: educativa, donde cedifinue guo o conteatists adelantn
adecundamente las actividades relacicnadas on et centrato. PARAGRAFQ 4.- De contormidad con sl Acuerdo No. 032 de 2020, ol Munigipio de
Yopal descontard det primer Bago parcial, of valor de las estampilias, Que 9@ causen con la susoripsidn del prosente contrato, en of evento
que ei valor & pagps ne slcance para cuber ol valor de ins estampilias, e valor restants se descontars del segundo pago.

PARAGRAFO 5.+ EI Gitimo pago se restizard mediants acta de liquidacion, provia presentacién de los cormprabantes de paga de seq:
s0cial e salud, punsion y desgos lsbirales do acuerdo a ta normativigad vigente, presentacidn del informe de actividades eincutadas el

periodo cmespmﬂianm. informe do supervision dande cadifique el el on la &) én def contrato.
il U enero [ resrero O wwszo [0 sere [ mavo 0O wnvo O duuo
PROYECTADG: ™1 asosto [Isepremere [] octusre [JNOVIEMBRE [Joicienmre [vicencia FuTuRrA

- : ‘A !
i A8
FIRMA SOLRRTANTE (Sefathridde Daspachie d Jete de Oficing Asesora) Vo.Bo. PACY Bro General

= ; DAle FEDERICO D\AZ SANCHEZ
X Secretano de Edudacion Municipal

‘5 SOLO Pmé ESTUDIOS PREVIOS DE PROYECTOS DE INVERSION
P I

HGO AR F O

CN § t (\‘
FLOHA DE APROBACION H0R028 m\ bt
. Pt LAT-0969




PROCESO GESTION FINANCIERA

COMPROMISO / REGISTRO PRESUPUESTAL
TRD. No.1400.40.10.2025 - 242

MUNICIPIO YOPAL
NIT. 891.855.017-7

Alcaldia Municipal

de Yopal

|25 - 242

02/01/2025

ANY! KARINA LEON CARDENAS 118572491

CONDICION: VF lVigencias futuras

No CDP: 2558

No CONTRATO: 3904.2024 TIPO: CONTRATACION DIRECTA POLIZA No:

ADICIONAL: CLASE: CONTRATOS DE PRESTACIONES DE SERVICIOS CENTRO DE UTILIDAD

FECHA No SOPORTE |12/12/2024 CATEGORIA RP No |6 ICONTRATOS ACTO ADMINISTRATIVO

DEPENDENCIA CDP: [SECRETARIA EDUCACION PLAZO DE CONTRATO: |MESES: I011 IDIAS: |000 CUENTA BANCARIA
DESARROLLAR ACCIONES PARA FORTALECER LA PRESTACION DEL SERVICIO EDUCATIVO A TRAVES DE LA ATENCION, RECEPCION, REGISTRO Y

OBJETO: ACTUALIZACION DE LA INFORMACION CONTENIDA EN LAS PLATAFORMAS AUTORIZADAS POR EL MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL E IMPLEMENTADAS

EN LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES DEL MUNICIPIO DE YOPAL.

Se expide el REGISTRO PRESUPUESTAL con cargo al presupuesto de Ingresos y Gastos del MUNICIPIO DE YOPAL para la vigencia Fiscal 2025 Asi:

RUBRO PRESUPUESTAL NOMBRE DEL RUBRO : ~ FUENTE DE FINANCIACI
2.3.2.02.02.008.22.12 Servicio educativo- Apoyo Instituciones Educativas 1.2.4.3.03 SGP LIBRE INVER

22.000.000,00
|Total: 22.000.000,00|

83990  |2024850010039

MAURICIO MORENO PEREZ
Elaborado por:

M

MAURICIO MORENO PEREZ
SECRETARIO DE

CODIGO AP2-F71
VERSION 6
FECHA DE APROBACION 10/09/2024

Pagina 1 de 1
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CERTIFICADO DE AFILIACION
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S.A.

HACE CONSTAR QUE:

POSITIVA

COMPANIA DE SEGUROS
Ok w0

S

At

s

Verificada la base de datos de afiliacién en el Ramo de Riesgos Laborales se evidencié que, ANYI KARINA

LEON CARDENAS identificado con CC No. 1118572491, registra la siguiente informacion.

Datos del Contratante Datos de la Relacion Laboral
Fecha de inicio de cobertura: 13/01/2025

Estado Afiliacion: ACTIVO
Fecha de inicio de Contrato: 13/01/2025
Fecha fin de Contrato: 12/12/2025

ALCALDIA MUNICIPAL DE YOPAL - NI. 891855017

Tipo Vinculacién: TRABAJADOR INDEPENDIENTE

Clase de Riesgo: 1

Recuerde que una vez cumplida la fecha fin de contrato, el sistema aplica de forma automaética la novedad
de retiro, por lo anterior, en caso de tener un nuevo contrato o prorroga debera realizar la correspondiente
novedad a través de nuestro portal www.positivaenlinea.gov.co, para continuar con la cobertura.

'VALIDAR CERTIFICADOS'. Ingrese el siguiente codigo (valido por un mes): 202501011274824.

H Para validar la informacién emitida en este certificado, visite nuestra pagina web y seleccione la opcién

Esta certificacion se expide en la ciudad de Bogotd D.C. a los 13 dias del mes de enero de 2025.

Cordialmente,

GERENCIA DE AFILIACIONES Y NOVEDADES
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S.A.

Positiva Compania de Seguros S.A.
Nit. 860.011.153-6 - Linea gratuita nacional: 01-8000-111-170 Teléfono: (601) 330-7000

Defensor del Consumidor Financiero: Ana Maria Giraldo Rincén - defensordeicliente@positiva.gov.co
Carrera 11A No 96 - 51 Oficina 206 Bogota. Teléfono: (601) 610 8164

O Fositiva Compadia de Seguros @ @PositivaCol @PositivaCol GPositivaSeguros

LA ASEGURADORA
DE TODOS LOS
COLOMBIANOS

www.positiva.gov.co




NUEVA EPS S.A
Certifica

50-0

Que las personas relacionadas a continuacién en cumplimiento de lo establecido en las normas legales

vigentes han cotizado al Sistema General de Seguridad Social en Salud a través de esta Entidad
Promotora de Salud las siguientes semanas de cotizacion:

Datos del BENEFICIARIO

CC 1118572491 ANYI KARINA LEON CARDENAS

| Semanas Cotizadas NUEVA EPS S.A 4 " Estado.  ACTIVO
Fecha Afiliacion 19/01/2023 Causal
o
Fecha Cancelacién 00/00/0000

: “La presente certificacion se expide el dia 7 de Enero de 2025 a solicitud del interesado.

\\\
Observaciones
NO VALIDO PARA TRASLADO A OTRA EPS. ¢ : < /

HEYDI YOHANA MONTANA CONDIA
ASESOR DE SERVICIO AL CLIEN




porvenir

solo hay uno

SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS DE PENSIONES Y CESANTIAS
PORVENIR S.A.

FONDO DE PENSIONES OBLIGATORIAS PORVENIR

CERTIFICA QUE:

ANYI KARINA LEON CARDENAS, identificado(a) con cédula de ciudadania 1.118.572.491, se encuentra
afiliado(a) al Fondo de Pensiones Obligatorias Porvenir.

La presente certificacion se expide el 7 de Enero del 2025.

Cordialmente,

Gerencia de Clientes

~ \ 7/ ol
—— = Q:.

Tenga en cuenta:

En este momento de su vida, lo que mas le conviene es estar en un fondo privado como Porvenir, ¢ por que? porque esta
acumulando semanas, ahorrando dinero y obteniendo rendimiento.

IR O R, O i e Damsiiess w Clessmtiine. 55, - it 8O0 148 o




CRUZ ROJA COLOMBIANA

F CRIPS 021
Cruz ROJ a Version 03
Colombiana Cod. Seguridad
70154
CERTIFICADO DE APTITUD LABORAL CON ENFASIS OSTEOMUSCULAR
~ EXAMEN DE INGRESO
DATOS DEL TRABAJADOR B
. Fecha 13/11/2024
. Nombre LEON CARDENAS ANYI KARINA
} Documento 1118572491
| Empresa INDEPENDIENTE
| cargo ADMINISTRATIVO
L
' EXAMENES PARACLINICOS REALIZADOS _
‘ Espirometria | ‘ Optometria Glicemia Koh . Coprolégico | HCG ‘ ECG :
! Audiometria | ‘ Cuadro Hemaético Serologia | Frotis de garganta Basciloscopia | RX de columna ‘ ‘
| Visiometria i | Perfil lipidico \ | Parcial de Orina : | Cultivo de garganta 1 ‘ Hemoclasificacion | | RX de torax ‘ ‘
| Transaminasas ' Bun ‘ | Creatinina | Abuso de drogas ‘ Alcohol en saliva Ex. psicosensometrico |
i Otros examenes 7‘
‘ CONCEPTO i
| APTO PARA EL CARGO CON PATOLOGIA QUE NO LIMITA LA LABOR ‘
~ OBSERVACIONES |
|
. TRABAJOS ESPECIALES |
' NA
|
RECOMENDACIONES | | |
Ocupacionales Médicas Vigilancia Epidemiolégica ‘ Habitos Restricciones
X Uso elementos Proteccién Personal | X VALORACION EPS X Incluir PVE Visual \ X Actividad Fisica 3 veces por
X Seguir Protocolos de Seguridad X Consulta Externa X Incluir PVE | semana
X Uso de correcion optica permanente Ergonomico X Buena Postura |
| X Pausas activas X Dieta hipograsa, 1
X Proteccién UV | hiploglucida, baja en harinas y }
| | sal |
\ \
|

‘ Otras recomendaciones CONTROL POR OPTOMETRIA, PROTECCION OCULAR UV.

\\m\’ INAL s Oni

LEON CARDENAS ANYI KARINA CARLOS EDUARI:)O LOPEZ CASALLAS
TRABAJADOR T LIC S.0 0646-20

Carrera 18 No. 15 - 10 Yopal Teléfonos: (098) 6357132 / Fax (098) 6354934 - casanare@cruzrolacolomblana ora

luciones Tecnoléaicas - solutec.sistem: mail.com




Alcaldia Municipal [

de Yopal &

CONTRATO NO.

OBJETO CONTRACTUAL:

1. Registrar y actualizar la
informacion contenida en las
plataformas autorizadas por el
MEN y de la institucion educativa
oficial asignada, cumpliendo con
los procedimientos vigentes.

3904-2024
DESARROLLAR ACCIONES PARA FORTALECER LA PRESTACION DEL SERVICIO EDUCATIVO A TRAVES DE LA ATENCION, RECEPCION,
REGISTRO Y ACTUALIZACION DE LA INFORMACION CONTENIDA EN LAS PLATAFORMAS AUTORIZADAS POR EL MINISTERIO DE
EDUCACION NACIONAL E IMPLEMENTADAS EN LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES DEL MUNICIPIO DE YOPAL.

Soporte de actualizacién de plataformas y
bases de datos.

PLAN DE TRABAJO

Institucién Educativa LUIS
CARLOS GALAN
SARMIENTO DEL
MUNICIPIO DE YOPAL.

Elementos de oficina
(computador,impresora,|En el
paquetes de office) base |actividades Mensual

de los estudiantes

de

Las actividades se realizaran
diariamente o de acuerdo a las
indicaciones del rector

2. Atender solicitudes y generar
comunicaciones de informacion
relacionada con las actividades de
la institucion de  manera
oportuna.

Registro de solicitudes y comunicaciones
tramitadas y atendidas, Reporte SAC y
DOCUMENT revisados y tramitados.

Institucién Educativa LUIS
CARLOS GALAN
SARMIENTO DEL
MUNICIPIO DE YOPAL.

Elementos de oficina
(computador,impresora, |En el

paquetes de office) base|actividades Mensual

de los estudiantes

de

Las actividades se realizaran
diariamente o de acuerdo a las
indicaciones del rector

3. Generar reportes requeridos
por el rector de la institucion
educativa de acuerdo a las
necesidades.

Formato de control
reportes.

de Registros vy

Institucién Educativa LUIS
CARLOS GALAN
SARMIENTO DEL
MUNICIPIO DE YOPAL.

Elementos de oficina
(computador,impresora,|En el

paquetes de office) base |actividades Mensual

de los estudiantes

de

Las actividades se realizaran
diariamente o de acuerdo a las
indicaciones del rector

4. Atender de forma oportuna y
pertinente a la comunidad
educativa que acuda a la
Institucién Educativa.

o

Registro de atencion a la comunidad
registro fotografico.

Institucién Educativa LUIS
CARLOS GALAN
SARMIENTO DEL
MUNICIPIO DE YOPAL.

Elementos de oficina
(computador,impresora,|En el

paquetes de office) base |actividades Mensual

de los estudiantes

de

Las actividades se realizaran
diariamente o de acuerdo a las
indicaciones del rector

XM wWaly.

FIRMA CONTRATISTA
ANYI KARINA LEON CARDENAS

CODIGO: AP5-F165
VERSION: 03
FECHA DE APROBACION: 18/09/2024

Pagina 1 de 1

MA SUPERVISOR

Vo. Bo.ROCIO MOJICA TOSCANO

(Supervisor)
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