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ESTUDIO DE CONVENIENCIA'Y OPORTUNIDAD.

Se procede a la elaboracion del Estudio Previo requerido conforme al Articulo 25, numeral
7 de la Ley 80 de 1993, Articulo 2° paragrafo 1° de la Ley 1150 de 2007, en concordancia
al Decreto 1082 de 2015 y Decreto 399 del 2021, para adelantar el proceso de Contratacion
y la consecuente celebracion del contrato de “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION EN EL MANTENIMIENTO Y SOPORTE TECNICO DE LA HERRAMIENTA
SIIGO OFICIAL DE LA CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL
PUTUMAYO”.

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION:

Es funcion de la Contraloria Departamental del Putumayo ejercer el control financiero, de
legalidad, de gestion y de resultado, de las entidades del Estado, fundado en criterios de
eficiencia, moralidad, economia, equidad y en la valoracién de los costos ambientales.

Que la Contraloria General del Departamento del Putumayo cuenta con la actualizacion del
SOFTWARE SIIGO en la Version 9.1, para ser utilizado por el contratante como medio para
el procesamiento electronico de los datos en adelante SOFTWARE.

Que los programas son manejados por el Tesorero General y el contador (contratista) de la
entidad como medio para el procesamiento electronico de los datos de la entidad.

Que se hace necesario celebrar el contrato de prestacion de servicios de mantenimiento y
soporte de software el cual esta incluido en el plan anual de adquisiciones de bienes y
servicios de la entidad.

Por lo anteriormente expuesto es viable llevar a cabo el proceso de contratacion con el
objeto de que se suscriba contrato de “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION EN EL MANTENIMIENTO Y SOPORTE TECNICO DE LA HERRAMIENTA
SIIGO OFICIAL DE LA CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL
PUTUMAYO".

CONVENIENCIA'Y OPORTUNIDAD.

La Contraloria General del Departamento de Putumayo ha identificado la necesidad de
contratar la prestacion de servicios aqui indicado, teniendo en cuenta que el correcto
funcionamiento de la herramienta SIIGO, el cual es de vital importancia para el
cumplimiento de las labores presupuestales, contables y financieras que le competen a la
Contraloria Departamental y que el personal de planta no cuenta con los conocimientos
especiales para desarrollar la labor a contratar.
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Que la Contraloria General del Departamento del Putumayo, cuenta con la actualizacién
del SOFTWARE SIIGO en la Versiéon 9.1 con licencia del software SIIGO corresponde
al serial N°01612005170112, y ERP.Gov.01-8686001-2022-9-26-ER-001, para ser
utilizado por esta entidad como medio para el procesamiento electrénico de datos.

Que dicho software requiere de mantenimiento y soporte técnico necesario para su correcto
funcionamiento y de esta manera evitar deficiencias en el software que perjudique el
desarrollo de las actividades de la entidad.

Por las razones anteriormente expuestas la Contraloria General del Departamento de
Putumayo ha identificado la conveniencia de llevar a cabo la contratacién de la prestacion
de servicios indicada en el presente estudio que conlleven al mantenimiento de la
herramienta SIIGO para que los procesos administrativos que se desarrollan en la entidad
funcionen de manera 6ptima para la buena prestacion del servicio de la entidad.

Que dentro del manual de funciones y la planta de cargos de la entidad, las actividades
descritas no se encuentran asignadas al personal de planta de la entidad, en virtud de que
no existe personal con el perfil requerido; ni las funciones y actividades para el ejercicio del
mismo.

Por lo anterior, es procedente, conveniente y oportuno habida cuenta de la existencia y
prevision de recursos, la falta del cargo y las actividades a realizar, llevar a cabo el proceso
de contratacion con el objeto de que se contrate el objeto en estudio cuyo alcance abarca
el MANTENIMIENTO Y ACTUALIZACION Y SOPORTE TECNICO DE LA HERRAMIENTA
SIIGO OFICIAL, entre otras obligaciones.

ANALISIS DEL SECTOR.

De conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, para
la prestacion de servicios de apoyo a la gestion, el mercado Colombiano y en particular el
del Departamento del Putumayo, cuenta con una oferta amplia de profesionales en distintas
areas, que prestan servicios en diferentes entidades y para varios asuntos. Esta entidad
efectud un andlisis comparativo que corresponde al siguiente:

Para llevar a cabo el analisis del mercado y dar cumplimiento a las normas de contratacion
vigentes, se procedio a verificar en el SECOP, estableciendo que para las vigencias 2024
se celebraron contratos relacionado con el objeto que se pretende contratar por valor de
$2.400.000 pesos mensuales; para establecer el valor a contratar para la presente vigencia,
se tuvo en cuenta sobre esta base, el indice de precios al consumidor, los aumentos legales
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anuales y demas factores que inciden al establecer el valor del proceso contractual que se

adelanta.
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De acuerdo con lo anterior y teniendo en cuenta el analisis histérico realizado, tambien el
presupuesto de la entidad, como los célculos actuariales y ajustes monetarios se estipula
que el valor del contrato a celebrarse es de $2.500.000 pesos mensuales.

Esta entidad estatal podra contratar directamente directa en virtud de los dispuesto por |a
Ley 1150 de 2007, articulo 2, numeral 4, literal h) el cual sefala: “h) Para la prestacion de
servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para la ejecucion de trabajos artisticos
que solo puedan encomendarse a determinadas personas naturales:” en concordancia con
lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del decreto 1082 de 2015, el cual establece:
‘Contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para la
ejecucion de trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a determinadas personas
naturales. Las Entidades Estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacion
directa la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion con la persona
natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando
la Entidad Estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el area
de que se trate. En este caso, no es necesario que la Entidad Estatal haya obtenido
previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.”

1.DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR CON LOS RESULTADOS
ESPERADOS.

1.1 OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN EL
MANTENIMIENTO Y SOPORTE TECNICO DE LA HERRAMIENTA SIIGO OFICIAL
DE LA CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO"

1.2 CLASIFICACION UNSPSC: De acuerdo al objeto contractual, se clasifica en el
siguiente codigo, o sistema estandar de co‘wcacién de Bienes y Servicios.

Segméf‘rtps Familias, Clase. Productas ~ Nombre ]
81 \ 11°.<] 22 13\ | Mantenimiento del software de
contabilidad.

1.3. OBLIGACIONES ESPECIALES.

1. Apoyar al area financiera en el afinamiento y capacitacion de los médulos de
Presupuesto, almacén inventarios y nomina.

2. Realizar mantenimiento y soporte técnico del software SIIGO version 9.1

3. Realizar acompanamiento a las areas de contabilidad, presupuesto y tesoreria
de la entidad.

4. Apoyar en la elaboracion y consolidacion de informes a las diferentes
entidades de control, conforme los nuevos parametros presupuestales y
contables.

5. Apoyar al area financiera en la elaboracion, revision y presentacion de
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informes que requieran otras entidades.
6. Otras que se requieran para la eficier%caz y correcta ejecucion del
contrato.

1.3.1 GENERALES.

a) Presentar al supervisor del contrato informes mensuales por la ejecucion del
contrato especificando de manera clara y detallada las obligaciones ejecutadas.

b) Custodiar los bienes y documentos que con ocasion de la ejecucion del contrato la
CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO, o terceros le entreguen.

c) Responder conforme a la ley por sus actuaciones u omisiones cuando con ellas
cause un perjuicio a la entidad o a terceros.

d) El contratista debera acreditar la afiliacion al Sistema General del Seguridad Social
en Salud y Pensiones, conforme a lo sefhalado en el articulo 282 de la Ley 100 de
1993, Ley 789 de 2002, Leyes 797 y 828 de 2003, Decreto 510 de 2003, articulo 23
de la Ley 1150 de 2007; ademas de cumplir con las obligaciones del Sistema de
Riesgos Laborales conforme a la Ley 1562 de 2012 y demas normas que las
modifiquen. Asi mismo para el cobro de los honorarios debera acreditar el pago de
los aportes al Sistema General del Seguridad Social en Salud, Pensiones y Riesgos
Profesionales conforme a las normas antes enunciadas.

1.4 OBLIGACIONES DE LA CONTRALORIA DEPARTAMENTAL.

a) Pagar en la forma y término establecido en el presente estudio, las mensualidades
a que haya lugar previo cumplimiento de los requisitos exigidos.

b) Cumpliry hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos
que de &l forman parte.

c) Prestar la mayor colaboracion para el desarrollo del objeto contractual.

1.5 PLAZO: Se estima que el plazo es de SEIS (6) MESIES/{partir del cumplimiento de
los requisitos de ejecucion.

designado para esta contratacion la suma de INCE MILLONES DE PESOS
($15.000.000) PESOS MDA LEGAL COLOMBIANA/de conformidad con el certificado de
disponibilidad presupuestal Nro.12 del 10 de enero del 2025 expedido por el Tesorero
General de la entidad. :

1.6 PRESUPUESTO ESTIMADO: La Contraloria;gpdft‘amental del Putumayo, ha

2. FORMA DE PAGO.

LEGAL, los cuales seran pagados por la entidad de la siguiente manera: un pago por de UN MILLON
TRESCIENTOS TREINTA Y TRES MIL PESOS ($1.333.000) A LEGAL COLOMBIANA, por
dieciséis (16) dias del mes de enero del 2025; cinco (5) pagos valor de DOS MILLONES

El valor total de este contrato es la suma de QUINCE MILLONES DE PESOS ($15.000.000) MDA
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QUINIENTOVMIL 2.500.000) PESOS MDA LEGAL COLOMBIANA, por los meses de febraro,
marzo/abril, ayo ¥ junio del 2025, y un pago por valgr de UN MILLON CIENTO SESENTA Y SIETE
MIL PESOS ($1.167.000) PESOS MDA LEGAL, por los dias comprendidos entre el 1y el 14 de
julio del 2025; pagaderos en mensualidades vencidas, previa presentacién de la cuenta de cobro
acompafiada del informe de actividades del respectivo periodo aprobado por el supervisor.
certificacion de cumplimiento a satisfaccion del objeto y obligaciones expedida por el Supervisor del
Contrato y recibos de pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social.

El pago se realizara dentro de los cinco (5) dias siguientes a fecha de presentacion de
certificado de cumplimiento firmado por el supervisor del Contrato.

3. REQUISITOS DE FORMACION Y EXPERIENCIA.

3.1 FORMACION EXIGIDA AL CONTRATISTA: Diploma de tecndlogo en areas
contables y éncontrarse Certificado como OPERADOR SIIGO por autoridad
competente. [

3.2 EXPERIENCIA DEL CONTRATISTA: Un (1) afio de experiencia como consultor
empresarial en SIIGO.

4, FUNDAMENTOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE CONTRATACION
DIRECTA- PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DE
SOPORTE TECNICO EN SISTEMAS - ARTICULO 2, NUMERAL 4, LITERAL H)
DE LA LEY 1150 DE 2007 Y ARTICULO 2.2.1.2.1.4.9 DEL DECRETO 1082 DE
2015.

Efectuado el analisis de la necesidad, el objeto y las obligaciones del futuro contrato, se
determiné que corresponde a la Modalidad de Seleccion de Contratacién Directa prevista
en el articulo 2, numeral 4, literal h) el cual sefala: “h) y el Articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto
1082 de 2015, donde se establece que para la Contratacion de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a |la gestiéon, o para la ejecucion de trabajos artisticos que solo
pueden encomendarse a determinadas personas naturales las Entidades Estatales pueden
contratar directamente con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar
el objeto del contrato, siempre y cuando haya demostrado la idoneidad o experiencia
requerida y relacionada con el area de que se trate. En este caso, no es necesario que la
Entidad Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto
debe dejar constancia escrita.”

5. ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO.

Para determinar el valor del servicio se tuvo en cuenta las siguientes variables: Nivel de
educacion, el tipo y tiempo de experiencia, la formacion exigida y el grado de
responsabilidad del servicio. Esta variable permitié ubicar el servicio requerido en a escala
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del nivel técnico, en la suma de DOS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($2.500.000)
MENSUALES.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: QUINCE MILLONES DE PESOS ($15.000.000) MDA
LEGAL COLOMBIANA.

6. LA JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN
IDENTIFICAR LA OFERTA MAS FAVORABLE (ARTICULO 2.2.1.1.2.2.2 DEL
DECRETO 1082 DE 2015).

Como quiera que la naturaleza del contrato a celebrar es de Prestacion de Servicios, la
entidad territorial puede contratar directamente la prestaciéon de servicios con la persona
natural o juridica que este en capacidad de ejecutar el objeto del contrato siempre y cuando
demuestre su experiencia e idoneidad en el caso particular de que se trate, sin que sea
necesario que se hayan obtenido varias propuestas, de conformidad con lo establecido por
el articulo 32 numeral 3 de la ley 80 de 1993 y el articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de
2.015

7. ANALISIS DE LOS RIESGOS DEL CONTRATO:

[ ANEXO N° 1.
TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES. (Articulo 4° de la Ley 1150 de 2007 y Articulo
2.2.1.1.1.6.3. del Decreto 1082 de 2015).
(Contrato de Prestacién de Servicios meoslonates y de Apoyo a la Gestion)

Para e presente proceso contractual, en atencion al Articulo 4 de la ley 1150 de 2007 vy el Articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto
10 = 2015, entiéndase por riesgo el evento que puede generar efectos adversos y de distinta magnitud en el logro de los
obletivos del Proceso de Contratacion o en |a ejecuciéon de un Contrato.

Con el fin de conocer los riesgos que afectarian el contrato que se pretende suscribir, tanto en aspectos favorables como
adversos: y con el fin de contribuir a asegurar los fines que el Estado persigue con la contratacion, la Contraloria General del
Departamento del Putumayo ha preparado este anexo, el cual permite dilucidar aspectos que deben ser considerados en la
adecuada estructuracion de ofertas y planes de contingencia y continuidad del Contrato.

Clasa

[De este modo, correspondera al contratista seleccionado la asuncion del riesgo previsible propio de este tipo de contratos,
asurmiendo su impacto, siempre que el mismo no se encuentre expresamente a cargo de la Contraloria General del
Departamento del Putumayo. Los riesgos que podrian afectar el normal desarrollo de las actividades previstas en esta
contratacion serian:
TABLA 1- MATRIZ DE RIESGOS:
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PROBABILIDAD DEL RIESGO:
NIVEL CATEGORIA DESCRIPCION
1 Raro Puede ocurrir excepcionalmente.
2 Improbable Puede ocurrir ocasionalments
3 Posible Puede ocurmr en cualquier momento futuro
4 Probable Probablemente va a ocurrir
5 Casi Cierto Ocurre an la mayoria de las circunstancias N
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contrato. por ciento (15%). (30%).
CATEGORIA Insignificante Menor Moderado Mayor Catastrofico
VALORACION 1 2 3 4 5
VALORACION DEL RIESGO
IMPACTO . __'___
CLASIFICACION Obstruye la | Dificulta la ejecucién | Afecta la | Obstruye la | Perturba la ejecucion del
CUALITATIVA ejecucion del | del contrato de | ejecucion del | ejecucion del | contrato de manera grave
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contrato de
manera

manera
Aplicando

baja.
medidas

contrato sin
alterar el beneficio

contrato

imposibilitando

sustancialmente

intrascendente, minimas se puede

objeto

de las partes. pero  aun  asi
lograr el permite la
contractual. consecucion  del

i s objeto contractual,

consecucion del objeto

contractual.

la

Genera un
Los sobrecostos impacto sobre el

CLASIFICACION Ef’és d';p’::g”‘aoﬂ representan mas del | valor del contrato

MONETARIA ciento  (1%) Fc}iel cinco por ciento (5%) | entre el cinco
& &, "

. Valor de! contrato. del valor del contrato. | (5%) y el quince

! por ciento (15%).

Incrementa el
valor del contrato
entre el quince
(15%) y el treinta
por ciento (30%).

Los sobrecostos no

Impacto sobre el valor del
contrato en mas del treinta

por ciento (30%)

Insignificante Menor Moderado Mayor

CATEGORIA VALORACION

Catastréfico

1 2 3 4

1

[ Raro 1

Improbable

2
Posible 3
Probable 4

PROBABILIDAD

casi cierto 5

[

Riesgo Extremo

VALORACION DEL Riesgo Alto

RIESGO

Riesgo Medio

Riesgo Bajo

Nota: El nivel de probabilidad de ocurrencia de los riesgos y la afectacion del contrato depende de la efectividad o no de
las acciones realizadas por el contratista para eliminar o mitigar, segun sea el caso, los riesgos que se presenten durante

la ejecucion del contrato.

8. LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL

PROCESO DE CONTRATACION.

En virtud del articulo 7° de
que en su articulo 2.
contratacion directa

3 Ley 1150 de 2007 reglamentado por Decreto 1082 de 2.015
/1.2.1.4.5 establece: No obligatoriedad de garantias para la

Teniendo en cuenta el objeto a contratar, la forma de pago y las obligaciones contenidas en

el contrato no se requiere la exigencia de garantias.

9. OTROS ASPECTOS PROPIOS DEL OBJETO CONTRACTUAL.

9.1 LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO:

Contraloria General del Departamento del Putumayo
Calle 17 4 I Barrio Cludad Jardin, Mocoa (Putumayo)
23 - celular (+57) 310 7655217
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El objeto y las obligaciones del contrato se realizaran en la Contraloria Departamental
del Putumayo, en el Municipio de Mocoa (Putumayo).

9.2 SUPERVISION. La supervision estara a cargo del Tesorero General de la Contraloria
General del Departamento del Putumayo.

9. 3. DOCUMENTOS QUE DEBE ACREDITAR MINIMO EL CONTRATISTA.

Formato de hoja de vida del DAFP (Departamento Administrativo de la Funcion
Publica).

Copia legible de certificado de estudios, diplomas o actas de grado (es
indispensable que acredite la profesion en caso de que se tenga esta) y certificados
y/o documentos que acrediten experiencia relacionada con el objeto de la

contratacion respectiva.

Fotocopia de la cédula de ciudadania.

Certificado de Responsabilidad Fiscal

Certificado de Antecedentes Disciplinarios.

Certificado de Antecedentes Penales.

Certificacion medidas correctivas,

Certificado de Registro Unico Tributario

Certificado Ocupacional.

Certificado del Registro de Deudores alimentarios.

Afiliacion al Sistema de Seguridad Social (salud y pensién) de acuerdo con |a L&y

100 de 1993.

» Copia de libreta militar (si es hombre menor de 50 afios). Lo anterior sin perjuicio
de lo establecido en el articulo 20 de |la Ley 1780 del 2016.

» La experiencia se acreditara mediante la presentacion de constancias escritas,
expedidas por la autoridad competente de las respectivas entidades oficiales o
privadas.

9.4 INDEMNIDAD.

EL CONTRATISTA contara con plena autonomia para la ejecucion de las actividades
pactadas; por tal razon asume en forma total y exclusiva, la responsabilidad que se
derive por la calidad e idoneidad de los servicios prestados al CONTRATANTE, asi como
la responsabilidad por los perjuicios que puedan derivarse de sus acciones u omisiones
El contratista mantendra indemne a la Contraloria Departamental del Putumayo contra
todo reclamo, demanda, accion legal, que pueda causarse o surgir por dafios y lesiones
a personas o propiedades a terceros ocasionados por el contratista, sus subcontratistas
0 sus proveedores durante la ejecucion de las actividades objeto del contrato hasta 1a
liquidacion definitiva del mismo. El contratista sera responsable ante la entidad por todos
los dafios causados a las propiedades e instalaciones de la entidad ya sea por su culpa,
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por ¢l personal a sus servicios, de sus subcontratistas o de sus proveedores y
reconocera y pagara el valor de tales dafos o procedera a repararlos a satisfaccion de
la Contraloria Departamental del Putumayo.

10. LAINDICACION DE SI LA CONTRATACION RESPECTIVA ESTA COBIJADA POR
UN ACUERDO INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE
PARA EL ESTADO COLOMBIANO.

Para efectos de lo previsto en el numeral 8 del articulo 1 del Decreto 399 del 2021, se
indica que la contratacion objeto de este documento, no esta cobijada por Acuerdos
Internacionales o Tratados de Libre Comercio vigente para el Estado Colombiano.

En el presente contrato teniendo en cuenta el objeto a contratar, la forma de pago y las
obligaciones contenidas en el contrato no se requiere la inclusion de dicha clausula.

San Miguel de Agreda de Mocoa, 10 de enero del 2025.

v i\ %
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Secretaria Ejecutiva
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