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INFORMACIÓN GENERAL 

 

Tipo de Informe                                      Parcial                                   Final  

 
Contratista:      ANA CRISTINA GARCÉS DAVID                          CONTRATO No. 0872 de 2024 

 

 CESIÓN  
Cédula de Ciudadanía ó Nit. No. 65.634.671 

 

“En mi calidad de contratista de la Entidad y en atención a las directrices impartidas para el 
cierre de vigencia 2024, me comprometo con el supervisor del contrato y la Entidad a dar 
cumplimiento a la totalidad de las obligaciones contractuales a mi cargo, hasta la fecha de 
finalización del plazo de ejecución del mismo, so pena de los descuentos y sanciones 
pertinentes en caso de incumplimiento de mi parte”. 
  

 

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA ORIENTACION, 

TRÁMITE Y GESTION DE LA RESPUESTA INSTITUCIONAL A LAS SOLICITUDES 

CIUDADANAS, REQUERIMIENTOS Y DEMAS PETICIONES (PQR SDF) RECIBIDAS EN EL 

EJE DE PREVENCION Y CONTROL A LA FUNCION PUBLICA. 

 

Lugar Ejecución:  BOGOTÁ D.C.                      
 
 
Termino de ejecución del                                               Hasta:          
 
  
Período reportado:  01/12/2024 al 30/12/2024 
 
  
Valor Total $11.520.000, oo Honorarios:$3.840.000, oo   
 
N° CDP: 1334         N° CRP: 1383                  Rubro presupuestal O21202020090191116 

 

Forma de pago: La Personería de Bogotá realizará los pagos mes vencido o fracción de mes con 

fecha de corte el 30 de cada mes, a razón de TRES MILLONES OCHOSCIENTOS CUARENTA 

MIL PESOS M/CTE ($3.840.000, oo) Se debe tener en cuenta que los periodos se cuentan de 30 

días calendario exceptuando los días parciales del primer periodo de pago y el último periodo a 

pagar cuando no sea el mes completo.  

 

3 0 1 2 2 
 
0 2 4 

 
0 7 1 0 2 0 2 4 

 
Reporte de pagos a Salud y Pensión. (En el caso de personas jurídicas anexar la certificación de 
cumplimiento de los pagos parafiscales). 

 

 x 
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Número Sistema Entidad 
Periodo 
cotizado 

No. De 
autorización 

Aportes 

1 ARL POSITIVA COMPANIA DE 
SEGUROS 

NOVIEMBRE 

DICIEMRE 
82601459 

82601639 

   $8.100 

2 SALUD Nueva Promotora de Salud - 
Nueva EPS 

NOVIEMBRE 

DICIEMBRE 
82601459-

82601639 

 $192,000   

 

3 PENSIÓN Porvenir NOVIEMBRE 

DICIEM BRE 
82601459 

82601639 

   $245,800 

 
Reporte de valores a pagar 
 

No. De pago Valor del pago Saldo por pagar 

03 $3.840.000 $0 

   
 

No. De cuenta bancaria 7002001961     BANCO SCOTIABANK COLPATRIA    TIPO CUENTA 
Ahorros 
      
Saldo a liberar $ 768.000 declarando que no hay obligaciones contractuales pendientes. 
Nota: Solo para Contratos de Prestación de Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestión teniendo 
en cuenta que estos contratos no requieren de acta de liquidación. 
 

INFORMACIÓN A REPORTAR 

Reporte sobre la ejecución del contrato. (indicar cumplimiento del objeto contractual, si lo 
hubo, describir actividades realizadas y productos recibidos, refiriendo el numeral - literal 
cumplido del objeto contractual) 
 
El contratista cumplió con la normatividad ambiental aplicable a este contrato SI X NO 
El contratista ha cumplido con las obligaciones administrativas técnica, jurídicas y financieras 
de acuerdo con el objeto contractual desarrollando las siguientes actividades: 
 
Obligaciones Específicas: 

 
1. De conformidad con la actividad contractual No. 1 Apoyar a la delegada en la que sea 

designado en la gestión, trámite, proyección de respuestas de fondo y en oportunidad de 

peticiones y solicitudes recibidas en el marco de las competencias. 

 
Se realizaron las siguientes actividades para el cumplimiento de obligación 
contractual del periodo del 01- 11-2024 al 30-11-2024: 

 

SINPROC 523455 peticionaria MARIA MARTINEZ MENESES se da Traslado a la entidad 

de CATASTRO el día 22-10-2024 con numero de radicado 2024-EE-0799102 

 

30-10-2024 se recibe oficio para editar nombre de nuevo jefe y se envía para firma.            

31-10-2024 se recibe oficio radicado y acuse de recibido se envía información por correo, 
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06-10-2024 se envía Oficio de Respuesta de Fondo con radicado 2024-EE-0800584   a 

Peticionaria dando así por terminada nuestra gestión. 

 

SINPROC 523896 peticionaria MARIA MERCEDES MARTINEZ GANCHON se envía 

oficio Radicado de respuesta 2024-EE-0808536 de auto desistimiento No. 27 y se da por 

terminado el requerimiento ciudadano. 

 

SINPROC 523455 peticionaria MARIA MARTINEZ MENESES se recibe radicado de 

respuesta de Catastro 2024EE72190 y se envía radicado de respuesta 2024-EE-

0800584 a peticionaria y se da cierre al requerimiento ciudadano. 

 

SINPROC 524381 peticionario DIEGO HERREÑO se recibe radicado de respuesta de 

SDH 1300780420_2024EE406232O1 y se envía radicado de respuesta a peticionario 

2024-EE-0803850 y se da por terminado el requerimiento ciudadano. 

 

SINPROC 524907 tramitado bajo el número 524888 peticionario FERNANDO ALFREDO 

PÉREZ ALARCÓN se recibe respuesta de SDH radicado 2024-EE-437053O1 y se envía 

oficio de respuesta radicado 2024-EE-0812465 dando por terminada el requerimiento 

ciudadano.  

 
2. De conformidad con la actividad contractual No.2. Apoyar al eje de prevención y 

control a la función pública en el seguimiento y consolidación de las solicitudes 

ciudadanas, de otras entidades distritales, cuando sean competencia del eje de 

prevención y control a la función pública. 

 

 
Se realizaron las siguientes actividades para el cumplimiento de obligación 
contractual del periodo del 01- 11-2024 al 30-11-2024: 
 

SIPROC 523455 peticionaria MARIA MARTINEZ MENESES se da Traslado a la entidad 

de CATASTRO el día 31-10-2024 radicado 2024-EE-0799102 

 

  

SINPROC 524381 peticionario DIEGO HERREÑO el día 22-10-2024 se envía oficio de 

traslado radicado 2024-EE-0798411 para Hacienda 

 

El día 30-10-2024 se recibe oficio para editar nombre del nuevo Delegado a cargo, se 

recibe radicado firmado de traslado 2024-EE-0798411 para Hacienda 

 

SINPROC 524302 peticionaria RAQUEL MONTAÑA MANRIQUE se envía oficio de 

traslado radicado 2024-EE-0799101 para Hacienda  

 

El día 30-10-2024 se recibe oficio para editar nombre del nuevo Delegado a cargo  
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El día 31-10-2024 se recibe radicado firmado 2024-EE-0799101 de traslado para 

Hacienda 

 

SINPROC 524888 peticionario FERNANDO ALFREDO PÉREZ ALARCÓN se envía oficio 

de traslado para Hacienda radicado 2024-EE-0799046 el día 31-10-2024 

 

SINPROC 4173312 peticionario Giovanny Fernando Lara Mora se envía oficio radicado 

de traslado 2024-EE-0802723 

 

SINPROC 529094 peticionario REINALDO DUARTE SEPULVEDA se envía oficio 

radicado de traslado 2024-EE-0802680 

 

SINPROC 528536 peticionario ÁNGEL ERNESTO ROMERO GARCÍA se envía oficio 

radicado de traslado 2024-EE-0802675 

SINPROC 530700 peticionario ASOCIACION CENTRO DE ACOPIO VIVANDEROS 

PLAZA DE MERCADO SAMPER MENDOZA se envía oficio radicado de traslado 2024-

EE-0808540 

 

SINPROC 532371 peticionario ANTONIO JOSE VARGAS GODOY se envía oficio 

radicado de traslado 2024-EE-0808552 

 

 

SINPROC 534431 peticionario ÁNGEL ERNESTO ROMERO GARCÍA se envía oficio 

radicado de traslado 2024-EE-0808541 

 

SINPROC 535377 peticionaria LORENA MIRANDA ROCHA se envía oficio de traslado 

radicado 2024-EE-0809172 

 

SINPROC 539953 peticionario LUIS EUTILIANO GARZON BUSTOS se envió oficio de 

traslado radicado 2024-EE-0810462 

 
 
3. Cumplió a cabalidad las demás obligaciones contractuales presentando informe 

mensual de cada una de las actividades realizadas durante el periodo.  

 

Se realizaron las siguientes actividades para el cumplimiento de obligación 
contractual del periodo del 01- 11-2024 al 30-11-2024: 
 

SINPROC 523896 peticionaria MARIA MERCEDES MARTINEZ GANCHON se envía 

oficio de desistimiento No.27 respuesta radicado 2024-EE-0808536 
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SINPROC 4173312 peticionario Giovanny Fernando Lara Mora el cual a través de 

llamada telefónica se solicita adjuntar documentos faltantes a su solicitud el día 25-10-

2024 

 

SINPROC 4173312 peticionario Giovanny Fernando Lara Mora se  envía oficio de informe 

radicado 2024-EE-0802694  

 
SINPROC 523455 peticionaria MARIA MARTINEZ MENESES se envía oficio de Informe 

de traslado a la peticionaria  

 

SINPROC 524381 peticionario DIEGO HERREÑO se envía oficio de respuesta radicado 

2024-EE-0803850 a peticionario 

 

SINPROC 524302 peticionaria RAQUEL MONTAÑA MANRIQUE se envía oficio de 

Informe radicado 2024-EE-0801581 de traslado a la peticionaria 

 

SINPROC 524888 peticionario FERNANDO ALFREDO PÉREZ ALARCÓN se envía oficio 

de Informe radicado 2024-EE-0801557 de traslado a la peticionaria  

 

SINPROC 529094 peticionario REINALDO DUARTE SEPULVEDA se envía oficio 

radicado de Informe 2024-EE-0802676 

 

SINPROC 528536 peticionario ÁNGEL ERNESTO ROMERO GARCÍA se envía oficio 

radicado de Informe  2024-EE-0802674 

 

SINPROC 530700 peticionario ASOCIACION CENTRO DE ACOPIO VIVANDEROS 

PLAZA DE MERCADO SAMPER MENDOZA se envía oficio radicado de Informe 2024-

EE-0808554 

 

SINPROC 532371 peticionario ANTONIO JOSE VARGAS GODOY se envía oficio 

radicado de Informe 2024-EE-0808542 

 

SINPROC 534431 peticionario ÁNGEL ERNESTO ROMERO GARCÍA se envía oficio 

radicado de informe 2024-EE-0808541 

 

SINPROC 535377 peticionaria: LORENA MIRANDA ROCHA se envía oficio de Informe 

de traslado radicado 2024-EE-0809174 

 

SINPROC 518169 peticionario ALEJANDRO CASTRO GARCIA se envía oficio de 

Desistimiento No. 28 pendiente firma para enviar oficio a peticionario. 

 

SINPROC 524302 peticionaria RAQUEL MONTAÑA MANRIQUE se envía oficio de  
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Respuesta a peticionaria para firma y anexos de respuesta radicado de entidad 2024-

EE-438522O1 

 

SINPROC 4173312 peticionario Giovanny Fernando Lara Mora se  envía oficio de 

respuesta a peticionario para firma y anexos de respuesta radicado 2024-EE-417512O1 

 

SINPROC 530700 peticionarios ASOCIACION CENTRO DE ACOPIO VIVANDEROS 

PLAZA DE MERCADO SAMPER MENDOZA se envía oficio de respuesta a 

peticionarios para firma con anexos de respuesta radicado 2024-ER-0542347 IPES 

 

SINPROC 522371 peticionario ANTONIO JOSE VARGAS GODOY se envía oficio de 

respuesta a peticionario para firma con anexos de respuesta radicado 2024-EE-

447574O1 SDH 

 

 

4. Apoyar en la consolidación, seguimiento e incorporación de la información en los gestores 

documentales y sistemas de información institucional (SINPROC, SIRIUS) de 

conformidad con los procedimientos institucionales. 

 

 

5. Cumplir a cabalidad con la custodia y entrega de los expedientes físicos y/o digitales 

asignadas conforme a los parámetros de archivo. 

 

6. Realizar las demás actividades que sean designadas por el supervisor en el marco del 

objeto contractual. 

 
7. Cumplir cabalmente con sus obligaciones, frente al Sistema de Seguridad Social Integral, 

de conformidad con lo establecido en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007 y artículo 6 
Ley 1562 de 2012 por cuanto el cumplimiento de esta obligación es requisito 
indispensable para la realización de cualquier pago. 

 

Di cabal cumplimiento a las obligaciones generales recibiendo capacitaciones, en espera de 
los correos corporativos, usuarios y claves de las plataformas de la personería   y a su vez 
propuestas en el numeral 2.2 del estudio previo de conveniencia y oportunidades. 
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SUPERVISOR (A) O INTERVENTOR (A) 

 
En cumplimiento de mis funciones administrativas, técnicas, financieras y legales de Supervisor(a), 
una vez revisadas detalladamente las actividades derivadas del objeto contractual plasmadas en el 
presente informe, y verificado el avance en el cumplimiento de las mismas en el período informado, 
hago constar que el (la) Contratista cumplió satisfactoriamente con las obligaciones establecidas en 
el contrato, y que a la fecha se encuentra a paz y salvo con todos los aportes del Sistema General de 
Seguridad Social, según documentos soportes adjuntos que he validado, por lo cual autorizo el 
presente pago. 
 
Se firma la presente certificación de pago teniendo en cuenta el compromiso adquirido por el 
contratista para dar cumplimiento a las obligaciones contractuales a su cargo, hasta la fecha de 
finalización del plazo de ejecución del contrato, so pena de los descuentos y sanaciones pertinentes 
en caso de incumplimientos” 
 
 
Cordialmente, 
 
                                                                               

 

              
                                                                                                                                                  

                 

               JHOAN DE JESÚS NADJAR CRUZ 
 
 

  

Personera Delegada los sectores de Hacienda  

Y Desarrollo Económico Industria y Turismo.                                 FIRMA  

Supervisor 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

  


