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Contrato No: CPS-832-2024

Periodo Reportado: 2 de Diciembre al 23 de Diciembre del 2024

OBJETO DEL CONTRATO

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y/ O DE
APOYO A LA GESTION DE UN PERSONAL PARA LA
OFICINA DE PROSPECTIVA, EVALUACION Y
CUMPLIMIENTQ.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

ACTIVIDADES
CONTRATISTA

REALIZADAS POR EL

- 1. Contribuir en la elaboracion y ejecucién del
cronograma de actividades del proceso de
implementacién y mantenimients del Sistema
de Gestién de la Calidad e identificar y tomar
acciones oportunas ante el riesgo del posible
no cumplimiente de algin requisito del $GC.

Se Realizo seguimiento del cronograma de trabajo
para la vigencia 2024 teniendo en cuenta las
oportunidades de mejora identificadas por el
ICONTEC y plan de accién de la oficina de prospectiva
evaluacién y cumplimiento con un total de las 60
acciones programadas para [a vigencia 2024 de las
cuales se han ejecutado en 60 un 100% de avance en
el plan de trabajo

En cuenta a la actualizacion de ta politica y objetivos
de calidad la alia direccidn aprobd que se realizara en
la préxima vigencia con el fin de no impactar el
sistema de gestién de calidad para la vigencia actual,

Anexo 1: Plan de trabajo con seguimiento

.2. Apoyar las capacitaciones a funcionarios y
contratistas de la Administracién Municipal
para fortalecer conocimientos y habilidades
para implementacién y mantenimiento del
Sistema de Gestién de Calidad de la Alcaldia.

Para el presente periodo no se realizaron
capacitaciones el dia 30 de septiembre del 2024,
modalidad virtual se ejecuté la Ultima capacitacion
programada para la vigencia 2024 en la estructura
del sistema de gestién de calidad quedando cumplida
esta obligacién en un 100%
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.3. Coadyuvar en la realizacidn las actividades
necesarias del proceso de auditoria interna ce
calidad, de acuerdo al cronograma establecido

Se realiza Apoyo para la creacion de ejercicio
didactico con el fin de fortalecer el sistema de gestion
de calidad.

se realizd cargue y creacion de auditores en el
sistema siscam médulo de auditoria.

Anexo 2; Formato de Preguntas ejercicio didactico
Pantallazo modulo auditoria sistema SISCAM.

4, Verificar la correcta implementacién de los
procedimientos de control de documentos,
planificacién de los cambios, acciones
correctivas y preventivas, auditorias internas
de calidad y salidas no conformes

Esta actividad fue cumplida en su totalidad en el mes
de octubre del 2024,

.5. Acompafiar y preparar la visita de
seguimiento de la certificacion de calidad, por
parte del ente certificadar.

Se realiza Acompafiamientc a la auditoria de
seguimiento a la certificacion del sistema de gestian
de calidad realizada por el ICONTEC en los dias 11, 12
y 13 de diciembre del 2024,

Anexo 3: Acta de apertura de Auditoria
Registro Fotografico.

.6. Revisar y actualizar los procesos y
procedimientos pertenecientes al sistema de
gestidn de la alcaldia relacionados con su
objeto contractual.

Esta actividad fue cumplida en su totalidad en el mes
de octubre del 2024,

7. Apoyar en la elaboracion, ejecucion,
adopcién y seguimiento de las herramientas
de planeacion estratégica de la Ofidina de
Prospectiva como los son el Plan Indicativo,
Planes de Accidn y demas programas,
proyectos, politicas y estrategias de desarrolle
municipal.

Se realizo verificacién v ajuste del plan de accidn 2025
de |a secretaria de salud del Municipio segin las
observaciones recibidas por parte del Alcalde
Municipal.

Anexo 4: Matriz de formulacidn plan de accidn 2025
secretaria de salud
Presentacién plan de accion 2025
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.8. Apoyar la actualizacion del contexto
estratégico de la alcaldia en articulacién con el
plan de desarrollo municipal aprobado.

Se realizo actualizacién del diagnéstico institucional
basado en las respuestas realizadas por los procesos,
asi mismo se establecieron estrategias en articulacion
con el nuevo plan de desarrollo Municipal en el mes
de septiembre quedando cumplida esta obligacién en
un 100%

.9. Apoyar la elaboracién de diagnéstico plan
de trabajo para la vigencia 2025 de la
integracion de sistemas de gestion de la
alcaldia

Se realiza proyeccion del plan de trabajo para la
vigencia 2025 teniendo en cuenta las oportunidades
de mejora y recomendaciones dadas por parte del
ente Certificador ICONTEC durante la auditoria de
seguimiento a la certificacion del sistema de gestion
de calidad

Anexo 5: Plan de trabajo 2025

DECLARACION DEL CONTRATISTA : Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del
contrato y que las actividades mencionadas en el presente informe corresponden a las labores
efectivamente desarroliadas en el periodo indicado, declarando que seré responsable por las
afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el

cumplimiento del objeto del contrato.,

DECLARACION DEL SUPERVISOR: Manifiesto que el/la contratista ha cumplide a la fecha con las
obligaciones establecidas en el contrato, desarrollando en el ejercicio de sus actividades las habilidades

requeridas para tal efecto.

FIRMA DE CONTRATISTA
/ NOMBRE: KAREN JULIETH GALLEGO
SANTOS
i
FIRMA DE SUP} SOR )
NOMBRE: MANUEL SANTIAGO PEREZ
SERRATO
CARGO: JEFE OFICINA PROSPECTIVA,
EVALUACION Y CUMPLIMIENTO
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