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PARA: Delegade de la Cantratacion

FECHA: 13 de noviembre de 2024

1. INFORMACION BASICA

CONTRATO NO ENV-08-09.0319.-24

FECHA DEL CONTRATO: 08 de febrero de 2024

CONTRATISTA: SANTIAGO GARCIA MEJIA

IDENTIFICACION CONTRATISTA: 1.037.601.047

OBJETO DEL CONTRATO: Prestacion de servicios de apoyo a la gestion
administrativa y/o tramites en general que permitan
garantizar la operatividad de la secrefaria de
movilidad

VALOR DEL CONTRATO: $24.487.096

VALOR ADICION: $0

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $24.487.056

FECHA DE ADICION: No aplica

FECHA DE INICIO; 8 de febrero de 2024

PLAZO DEL CONTRATOZ

El Municipio de Envigado pagars al contratista el valor del
presente contrato de acuerdo al Plan Anualizado de Caje
(PAC) el cual esta soportado en el regisiro de
disponibilidad prasupuestal {RDP) del presente contrato ¥
SE AUTORIZARA el pago de acuerdo al informe dl
supervisor que se prasenie al ordenador de! gasto, donde
se detallan las {actvidades. obligaciones, tareas,
productos.) realizadas, desarrolfadas o entregadas
durante el pericdo a pagar y de acuerds al plazo
establecido en el contrato. En todo caso se pagara de
acuerdo & fa egecucion. Paragrafo 1. La FACTURA O
CUENTA DE COBRO debera estar acompaiiada de la
certificacion que acredite gue se encuentra a paz y salvo
por concepto de pago de la Seguridad Social integral
{salud, pensiones y Riesgos Laborales). Paragrafo 2. Ef
Municipio de Envigado contard con un términe de
cuarenta y cinco {45; dias habiles siguientes a la fecha de
radicacion de la factura o cuenta de cobro, para realizar
cada desembolso.

' Tener en cuenta 2 facha establecida en iz platatnima SECOR U cuanda este haya utlizado ests medio. N puete ser antenor & la fecha de expadicion
de ROP, ni & las fachas de pago de impussics v expedicion de polizas an case de que aphgue
2 Tener en cuenta & plazo sstiputado en fa plataforma SECOP Il cuando este naya utihzado esie medio
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2, SEGUIMIENTOS

Sagun lo dispone la Ley 1474 de 2012, en su Articulo 83. Supervision e interventoria contractual. *(...). La
supervision consistira en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y juridico que sobre el
cumplimiento del objeto del contrato, enunciado en el presente informe (...)', segln los siguientes items:

2.1 Periodo de supervision® (Seguirmiento administrativo):

Se realiza ef presente informe para el periodo de ejscucion del 08 de noviembre de 2024 al 07 de diciembre

de 2024

2.2 Novedades {Seguimiento administrativo): No aplica.

SUSPENSION

Fecha suspensién Fecha Reinicio

Motive

2.3 Cumplimiento de obligaciones (Seguimiento técnico):

OBLIGACIONES GENERALES Y ESPECIFICAS
DE LAS PARTES

DETALLAR EL CUMPLIMIENTO O NO DE LAS
OBLIGACIONES, JUSTIFICANDO LAS
ACCIONES REALIZADAS O EL POR QUE NO SE
HAN EJECUTADO EN EL PERIODO DEL
PRESENTE INFORME

1. Dar cumplimienio a lo preceptuado en las Leyes
1150 de 2007 y 1562 de 2012 y el Decreto 723 de
2013 Compilado por el Decreto 1072 de 2015,
referente a la obligatoriedad de los confrafistas de
estar afiliados y cumplir con el pago de la seguridad
social en salud, pension y ARL al Sistema de
Seguridad Sociat Integral

Cumplida, El contratista se encuenira afiliado al
sistema de seguridad sogial, salud, pension y ARL,
para el periodo en referencia el contratista demuesira
gstar actualmente afiliado y haber realizado @l pago
sequn lo detallado en ef ITEM 2.4 de este informe.

2. Dar cumplimiento a lo preceptuado en el articulo
20 de la Ley 1780 de 2016 y lo contenido en el
articulo 11 de la Ley 1861 de 2017 referente 2 fa
acreditacion de la situacion militar para el trabajo
cuando este sea aplicable

Cumplida

3. Dar cumplimienio al capiiulo 5 articulo 18 del
Decreto No. 0723 de 2013 reglamentario de la Ley
1562 de 2012 Compilade por el Dacreto 1072 de
2015,

Cumplida

4. El contratista para el perfeccionamiento del
contralo  debera registrar en el Sislema de
Informacién y Gestion del Empleo Plblico -SIGEP-

Cumplida, El contratista se encuentra registrado en
la plataforma SIGEP, y cuenta con Ja informacion de
su hoja de vida completamente actuaiizada,

3 En este {lem e supervisor debera sefialar al alcance en &l tempo gue tuvo su labor de supsrvision, es decir entre qué fachas e lievd a cabo este
gjercicio, indicando ademas 1 el contrato/convenis se cumplié en uR solo acto o steomprende un periodo de ejecucion,
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[Ta iormacen de su hoja de vida, (Ariculo 227 |

| Decreto Lay 019 de enero 16 de 2012).

=

- 5. Acatar las recomendaciones que le sean indicadas
| por fa Supervisién del contrato

-\

umplida, el contratista acata las recomendaciones.

| 8. Elaborar los informes que le sean solicitados por | Cumpllda

| la supervision

|y oportuna fos informes que le son solicitados.

El contratista presenta de manera clara |

| 7. Asistir a las diferentes reuniones que le sean | Cumplida, EI contratista asisie a ias reuniongs (& |
| programadas y donde sea requerido para el | han sido programadas

| conocimiento de fa gestidn municipal o para asuntos
| relagionados con el contrato
gl
| de control interno y sistema de gestién de la calidad |
_de ia entidad pablica contratante ) i
|9 Custodiarycmdar la documentacion y bienes que
fpor razon de su servicio le sea encomendado, |
guardando 1a reserva lagal en la Informacion gue asi
| lo requiera -
| 10. Presenlar cuenta de cobro en las fechas |
establecidas cada mes con el V° B° de la
wer,;sm

. Procurar el cuidado integral de su salud.

4

| _sistema

onacer y aplicar los méiodos y procedimienios | Cumphda, El contralista consulta, conoce y apica

los metodos y procedimientos de control injemo y
de gestidn de (3 calidad de Iz entidad.

Cumplida, E! contratista hace uso adecuado de fa
documentacion y bienes que le han sido asignados
en razén de sus funciones.

opartuna las cusnias de cobro

| Cumplida, EI contratista ha preseniado de manera |

Cumplida. El contratista cumple de manera objsliva
las normas de Bioseguridad vigente en el municipio y
el reporle de aigun sintoma de malestar en salud que

| afecte su labor de acuerdo a lo dispuestc por la

oficina de Seguridad y Salud en el trabajo del |

municipio.

12, Contar con fos elementos de proteccion personal |

| necesario para ejecutar la actividad contratada, para
| o cual asumira su costo

13, informar a EL. CONTRATANTE Ia ocurrencia de

i incidentes, accidentes de trabajo y enfermedades .
I

DGR T e e T R

Cumplida. E! contratista cuenta con [os elementos
basicos de protaccidn personal y los usa de acuerdo
a fas indicaciones de las autoridades competentes,
es pertinente aclarar que fa contratista no manicbran
8quipes o maguinaria que impliquen fa utilizacion de
glementos de proteccion personal para ejecular la
actividad canfratada.

Hasta el momento con el contratista no han ocusrido |
accidentes, ni incidentes, ni enfermedades laborales
 de las que la supervision s¢ haya enierade.

i

' 14. Participar en las actividades de prevencion y
pzomoclon de la Seguridad y fa Salud en &l Trabajo
orgamzadas por los confratantes, los Comités |
| Paritarios de Seguridad y Salud en el Trabap 0
| Vigias Ocupacionales o la Adminisiradora de
| Riesgos Laborales
15, Cumplr las normas, reglamentos instrucciones
| del Sistema de Gestion de la Seguridad y Satud en

¢l Trabajo SGSST

Hasta la fecha no se han programado achividades
referentes a prevencion y promocién de la Seguridad
y la Selud en el Trabajo.

" Durante &l contralo el contralista ha  venido
cumpliends con fas normas y reglamenios del
sistema de gestion de fa Seguridad v Salud en &
Trabajo

[ 1‘: informar oponunamente al contratante toda | Para la fecha no se han presentado novedades
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7 Responder por el uso adecuado de Ios | Se le ha hecho entrega de elementos principalmente |
implementos que en relacion con el desamollo del | de computo y modulares para el desarrolio de sus
contrato le provea ef Municipio.” : actividades en las instalaciones, las cuales ha |
| utilizado en debida forma. Teniendo presente que no |
a5 obligatorio que el contratista cumpla sus |
| actividades contractuales en las instalagicnes de la

|

| secretaria de movilidad, lo puede realizar en casa I
|

|

| dichos elemenios han sido clave para que el |

______________________________ | contraista cumpla sustareas.
' 18. Tratar con respeto, imparcialidad y rectitud a las | El coniratista cuenta con un excelente trato con sus
persgnas con que tenga relacion por razdn del | compafieros y usuarios, asumiendo con  respelo,
| servicio prestado. imparciafidad y rectitud la atencion a los ciudadanos. |

' 18. Controlar debidamente ia papeleria a diligenciar | Eil conlrafisia dillgenclaymaneja de manera correcla |
conforme el Sistema de Gestion de Ja Calidad | la papeleria a diligenciar conforme el Sistema de |
adopiado por la Eniidad, en el Seguimiento y | Gestion de la Calidad adoptado por la Entidad.

_ prestacion de servicios '

20. Realizar cada mes para la preseniacion de la | EI contratista presenta su cuenta de cobro y of |
| cuenta de cobro, el informe de Gestion de | informe de gestién de manera oportuna.

| Contratistas |

- 21. Conocer, cumphr y observar los preceptos de la | Hasta ahora el contratista viene cumpliendo con esta |
| Politica de promacion y prevencion del consumo de | obligacion,
| coarrillo, licor, y ofras sustancias en El ambitolaboral | o, i i
""22. Cumplir con el programa de actividades de | Durante este periodo no se han programado

| prevencion y promecidn sobre Riesgos Laborales | acuv:dades de prevencion y promocidn sobre
' que establezca ef Municipio acorde con el Decrelo | ' Riesgos Laborales.
| 1072 de 2015, Capitulo 6, Articulo 2.24.6.28 | TS Bt j
! 23. Diligenciar y mantener &l dia las tareas asignadas | EI contratista cumple can esta obligacion. .

| en el BPMS. ! e

24, Alimentar mes a mes en el SECOF |l en Ia fase | Ei contratista hasta el momento viene cumpliendo |

| de ejecucién del contralo la atinente a cada cuenta | | con gsta obligacion. |

| decobroradicada - |

e

: OBLIGAC!ONES ESPECIFICAS j b ;

1. Brindar apoyo en la atencion a los usuarios ’

gue acuden a la Secretaria de Movilidad, en

los temas referentes al pago de fas Grdenes

de comparendo impuestos por agentes de

transito da la Secretaria de Movilidad de

Envigado y por perscnat de la Direccién de | Duranie este periodo el contratista prestd atencion

; Transporte de la Policia Nacional; pago de | como apoyo en |a seccion de contravenciones y la

! sistematizacion-facturacién-manejo inspeccion, haclendc entrega  de  wvehiculos
documental; realizar la liquidacion de ios | inmovilizados, notificacion y entrega de informes.

acuerdos de pago de multas de transito y

sistematizacion,” expedicidn de historiales

yio certificados de tiberiad vy fradicion vy

realizar su correspondiente cobro; lo cual

quedara evidenciado a fravés de las
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herramientas tecnologicas que fa Secretaria
de Movilidad de Envigado disponga.

2

Prestar apoyo a la Direccion de Procesos
Administrativos en el ingreso al sistema da
informacion en transito de la Secretaria de
Movilidad de Envigado de las ordenes de
comparendo que son ramitidas por parie de
los agentes de ftransile y realizar
seguimiento en el sistema que disponga el
RUNT, refacionade con la gestion v
asignacion de rangos de los IPAT.

El contratista actuaiizé 2 agenies de Yansito en Iz |
informacion de la Secretaria de Movildad de
Envigado, relacionado con la gestion y asignacién de
rangos de los 1PAT.

3

L0

Prestar apoyo en ia solicitud de rangos de
IPAT, asi mismo en el cargue de Ins
accidentes en el RUNT de manera oportuna
y correcta; por direciriz de la Direccion de

rocesos Administrativas o del supervisor
contractual, o cual guedars evidenciado a
traves de reportes generados en el sistema
de informacién de fransito; lo cual quedara

Durante este periodo el contratista reporté 85 |PAT,
con relacidn af cargue de los accidantes en ef RUNT
de manera oportuna y correcta; por directriz de Ia :
Direccion de Procesos  Administrativos ¢ el |
supervisor contractual,

evidenciado a fravés de de Ias herramientas ;

tecnolégicas que la Secretaria de Movilidad

Administrativos en la revision e ingreso de
las érdenes de comparendo, de tal manera

gue  s&  encueniren  debidamente
registrados  en el sistema QX
contravenciongs, en la  plataforma

Inteligencia Mévil y SIMIT; lo cual quedara

evidenciado a través de las herramienias

tecnoldgicas que la Secretaria de Movilidad
_de Envigado disponga.

£l confratista, prestd atencion como apoyo a ia i

Direccign de Procesos Administrativos, en fa seccion
de contravenciones, ingresands comparendos,
cursos de educacion vial y el cobro de semparendos.

[~

%)

Brindar apoyo a la Direccién de Procesos
Administrativos en la gestion operativa y
administrativa  realizada en patic o
parqueaderc de vehiculos inmovilizados
por parte de fa Secretaria de Movilidad, asi
como  en
inmovilizados ¢ elementos en custodia; io
cual quedara evidenciado a fraves de las
herramienias tecnoldgicas que Ia Secreiaria

__de Movilidad de Envigade disponga.

fa entrega de vehiculos |

| Durante este periodo rezlizé visita a los patios o
parqueaderos de vehiculos inmoviizados, asi come |
| entrega de vehiculos inmovilizados o elementos an

| custodia. blsqueda de vehiculos inmovilizados.

Apoyar a la Direccién de Procesos
Adminigirativos en el proceso de reception
de declaraciones en las inspecciones de
fransitc de personas inveolucradas en

accidentes, asi mismo en las notificaciones |

E! coniratista brindd apoye en la recepcion de |
declaraciones de audiencias de fas inspeccionas de
transito a personas involucradas en accidentes, asi
misma en las nelificaciones de fechas de audiencia
para implicados y apoderados.
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de fechas de audiencia para implicados y
apoderados.

Cumplir con st mangjo del archivo fisico y
digital de los documentos competencia de
fa Direccion de Procesos Adminisirativos,
dando aplicacion a lo establecide en I2 fey
general de archivo y 2 las Tablas de
Retencion Documental establecidas para &f
proceso por el Municipio de Envigado

Durante este periodo el contratista manejé de forma
adecuada y conforme a fa Ley &l archivo fisico y
digital de los documenios competencia de la
Direccion de Procesos Administrativos.

Hacer uso de las herramientas teenolbgicas
que la Secretaria de Movilidad de Envigado
disponga para mejorar y apoyar los
procesos v procedimientos gue sean
competencia de la Direccion de Procesos
Administrativos

Duranie este periodo la contratista le dio e uso
gorrecte v fransparente & las  herramientas
tecnoldgicas de las cuales dispone la Secretaria de
Movilidad de Envigado, por medio de las cuales
respondié ¢ soficitudes y radicé en plataforma los
diferentes documentes relacionados & aclos
administralivos y respuestas de derechos de
paticion.

Presentar al supervisor del confrato un
informe  mensual de las actuaciones

realizadas en desarroflo de su actividad, |
anexando en medic magnético o fisico los |
soporles de las mismas

10.

Ejecutar fas demas aclividades aue, por
directriz del Secretario de Despacho o |
Director, le sean asignadas conforme a la |
naturaleza del objsto y obligaciones det |
contrato. : Sy Rast

Presanit el informe periddico de ias actividades
planeadas y ejecutadas para el periode establecide,
con soporte en el correo institucional y BPMS,
duranie e periodo comprendido entre el 08 de

noviembre ai 07 de diciembre de 2024,

Durante este periodo el contratista ha cumplido a
cabalidad con las actividades asignadas por
cumplimiento a la naturaleza de su objeto contractual
y sus obligaciones.

2.4 Seguridad social (Seguimiento administrativo):

El coniratisia cumplic con el pago de la sequridad social en {salud pension y riesgos laborales). Dando
cumplimiento a lo dispuesto en ia ley 1150 de 2007, a 1a ley 789 de 2002 art.50, a la ley 1562 de 2012y a la
Ley 1273 de 2018, detallado de la siguienie manera:

Obligado a Presentar Si X | Diligencie el cuadrc
Seguridad Social No Omita el cuadro
PERSONA NATURAL PERSONA JURIDICA* 8l | NO
Planilla nomero 74654284 0
Bariodo de Colzacion e Certificado de Representante Legal
Fecha de pago 28-11-2024 = i
Valor base de cotizacion | $1.300.000 e R e
Salud ' $164.200 | Copia de Tarjeta Profesional del Revisor Fiscal
(Para la cuenta inicial)
Pension $210.900 | Certificado de la Junta Central de Contadores del
, Revisor Fiscal (Segun vigencia)

il
4 Se debe venficar 6f pago de seguridad social del personal vinculado o conlratista requerido y contenido en fa propussla scondmica
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| ARL tipo de riesgo s, . $6.900 | Periado de Cotizacion L i
| Nombre personal relacionado en Nombre personal relacionado en planifta que ;__ -
| planilia gue  ejpcuta el | ejecuta el contrato (cuando apligue) -

L contrato{cuando aplique)

i

2.5 Valor a pagar {Seguimiento financiero y contable):

: ADESCGRIRGION - . T T T U UNGR
1 Valor Cuota pactada contrato . Sa37008
2| Glosa®(2)] 14 ] RN
Valor Total a Pagar | 84347008
251 Justificacién: (si aplica-glosa) ne aplica
252  Descripcién de pagos:

fTEM FACTURA VALOR % DE EJECUCION FECHA DE PAGO |

Valor total del contrato $24.487.085 160%
Pago acta 001 067 | $2.347.006 5.58% | 14-03-2024 :
Pago acta 002 668 ' 92,347 006 . 8 88% ; 07-04-2024
(PagoeclaO3 1 w6 [ samrowe| osemlosteame |
| Pago acta 004 070 $2.347.006 | 9.58% | 14-06-2024 |
Pago acta 005 Nz $2.347.006 | $.58% | 18-07-2024
Pago acta 006 072 $2.347.006 | 9_._58%_'0940&5&24 g
s T SR X PRy B i T [0
Pagoaca00s 2 VX7 9 56%  21-10:2001 |
e O 075 | $247006) 0 958%|2041-20%4 o]
(IO S S 20 SR L SN R L e L ) ]
Valor total actas de pago | $23.470.060 | . 95.85%]
:Qa]éifbéf'éj'ééuté'r_dé?ééﬁé?étb_"_""""_ =5  §1.017.03 EA

2.6 Otros seguimientos Administrativos:

- Las publicaciones se vienen realizando acorde a la norma.
- Se ha verificado ef pago de seguridad social del contratista,

2.7 Seguimiento juridico

- Hasta el momento ei contratista no ha estado inmerso en inhabilidades o incompatibilidades

sobrevivientes gue e impidan seguir legalmente con Ia ejecucidn dal contrato.

- Las capacidades y facultades demostradas por ef confratista para fa celebracion de! coniralo

permanecen en la misma condicion.

* Se entiende por gisa 1S valrss que pUStsn ser sumatos o dismisuides do i& cunta pactada, el cuaf debera ser Justiticans
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- Se realizd seguimiento a los rigsgos identificados en la matriz de riesgos y hasta &l momento no se
han materializado.

2.8 Adiciones, prorrogas o modificaciones®; No aplica

| Namero  de | Valor Plazo Tipo de Modificacién (sefialar con una X)
Acta . Adicionado Protrogado

x Adicion (valor)

. Adicion y prorroga (valor y tiempo)

I Prorroga (liempo)

E Modificacion {cuaiquier oira que no
i implica valor ¢ tiempo)

2.8 Observaciones administrativas, técnicas, juridicas, financieras y contables’
A la fecha no se ha verificado por parte de Ta supenvision ningdn tipo de observaciones.
2.10 Concepto de supervision:

2.40.1 Requerimientos: No presenta requerimientos

2.10.2 Recibido a satisfaccion:

. 8erecibe a satisfaccion el informe de gestion del contratista ya que se evidencia que se gsta dande
cumpfimiento a las obligaciones especificas del contrato.

Se otorga Visto bueno para el pago de acuerdo a la verificacion de la informacion consignada en el informe de
supervision, que da cuenta del cumplimiento de las obligaciones especificas contenidas en el clausurado anexo.

3 Documentos anexos

- Planilla de pago de seguridad social No 74644284 del 28.11.2024.
- Informe de Actividades def contratista del 8 de diciembre de 2024.
- Cuenia de cobro No.076 daf 9 de diciembre de 2024,

FiRMA

~Cmmih A
YANERH MILENA HURTADO MORENC
Supervisora

Téacnico Administrativo
Secretaria de Movilidad

5 Se debiera seftalar si se han realizado adicionas, prorrogas o modilicaciunes ai conirato/conveme, establecer el N° del acta, la fecha y s novedades
en caso que apligue.

' S podrén refacionar ohservacienes athiclonales de scuardo & la Gula pars ef sjarcicio ge fas funciongs de Supervision e nferventoria de fos conlralos
del Estardo de Colombia Compra Eficiests.



