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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
Yopal, 13 de diciembre 2024 

 
 
Señor (a) 

EDWIN ALONSO QUINTERO 
  SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 5870957 del 5 de febrero de 2024. 
Coordinador de programas especiales 
Dirección Regional 
Yopal, Casanare 
 

 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes diciembre del año 2024 

 

Referencia: No CO1.PCCNTR. 5870957 del 5 de febrero de 2024. 

 
AGUSTIN EDUARDO RODRIGUEZ RODRIGUEZ, identificado con la cédula de ciudadanía No. 
17340324 de Villavicencio (Meta), en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Desarrollo 
Empresarial, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 
continuación, presento   el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

 
Valor y forma de Pago: 

. 

Se fija como valor total para el contrato la suma de CINCUENTA Y UN MILLONES SETECIENTOS 

OCHENTA Y CUATRO MIL SETECIENTOS PESOS ML/CTE ($ 51.784.700) incluido IVA de 

conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el futuro contratista. Esta suma será pagada 

por el SENA al contratista de la siguiente manera: a). Un primer y último pago proporcional a la 

ejecución de este, que se cancelará en el mes correspondiente. b). Los demás pagos por valor de 

CINCO MILLONES CIENTO SETENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SETENTA PESOS 

ML/CTE ($5.178.470) incluido IVA. Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de 

acuerdo con el cronograma definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección 

General, en la cuenta de Ahorros No. 091600066178 de DAVIVIENDA, cuyo titular es el Contratista; 

el valor del contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas, contribuciones y 

demás emolumentos relacionados con el cumplimiento del objeto contractual, el cambio de cuenta      

por parte del contratista deberá ser informada al supervisor del contrato con el fin de surtir los 

trámites pertinentes. 

 

Plazo: Será hasta el 13 de diciembre de 2024 
 

OBJETO: 

Prestar servicios profesionales en el rol de instructor técnico aportando en la planeación, 
ejecución, evaluación y mejora continua de los procesos de formación y asesoría técnica para el 
emprendimiento rural y campesino; definidos por la Dirección de Empleo y Trabajo y la 
Coordinación Nacional SENA Emprende Rural. 
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Obligaciones Especificas: 
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Ejecutar las acciones de 
formación técnica haciendo 
uso de la estrategia 
pedagógica “aprender 
haciendo”, bajo la 
modalidad de atención 
sincrónica - asincrónica de 
acuerdo con los 
procedimientos de la 
Dirección de Formación 
Profesional Integral y los 
lineamientos de la Dirección 
de Empleo y Trabajo y la 
Coordinación Nacional SER, 
establecidos en la guía para 
la ejecución del programa 
SER en el SIGA. 

Actividad realizada y reportada el 
mes anterior 
 

Reportada en el mes 
anterior 

 
 
 
 
 
 
 

2 Articular con los instructores 
de emprendimiento para 
realizar el alistamiento 
integral de los procesos de 
formación para el desarrollo 
de las competencias de 
emprendimiento y la 
construcción del modelo de 
negocio con los aprendices, 
así como la formulación de 
proyectos productivos y 
creación de unidades 
productivas 

Se realizaron y entregaron las 
estructuras de seguimiento integral 
ESI de las siguientes fichas: 
 
 

NUMERO 
DE FICHA 

MUNICIPI
O 

PROGRAMA 
DE 
FORMACION 

3023090 Paz de 
Ariporo 

Producción 
agropecuaria 
para la 
soberanía 
agropecuaria 

3023091 Paz de 
Ariporo 

Producción 
agropecuaria 
para la 
soberanía 
agropecuaria 

3023096 Yopal Producción 
agropecuaria 
para la 
soberanía 
agropecuaria 

3090259 Tauramen
a 

Emprendimie
nto en 
Apicultura 

Reportada en la carpeta del 
instructor en los siguientes 
enlaces: 
ESI PAZ ARIPORO FICHA 3023090.xlsx 
 
ESI PAZ ARIPORO FICHA 3023091.xlsx 
 
ESI YOPAL FICHA 3023096.xlsx 
 
 
ESI 3090259 Mieles de Tauramena.xlsx 
 

 

3 Brindar la atención 
requerida a grupos y 
organizaciones rurales, 
comunitarias y campesinas 
beneficiarias del servicio de 
asesoría técnica, de acuerdo 

Se realizará de acuerdo plan de 
acción programa SER. 

Se realizará de acuerdo 
plan de acción programa 
SER. 

https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/ocarom_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%20CASANARE2024/PORTAFOLIO%20INSTRUCTORES/RUTA_2/AGUSTIN%20EDUARDO%20RODRIGUEZ%20RODRIGUEZ/3023090%20-Producci%C3%B3n%20Ecol%C3%B3gica%20Para%20la%20Soberan%C3%ADa%20Alimentaria%20-PAZA/IV.%20RUTA%202/2.%20Estructura%20de%20Seguimiento%20Integrada%202%20-%203/ESI%20PAZ%20ARIPORO%20FICHA%203023090.xlsx?d=w9f5f128c770444b9af8bd4c2af26f8c8&csf=1&web=1&e=cua0RA
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/ocarom_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%20CASANARE2024/PORTAFOLIO%20INSTRUCTORES/RUTA_2/AGUSTIN%20EDUARDO%20RODRIGUEZ%20RODRIGUEZ/3023090%20-Producci%C3%B3n%20Ecol%C3%B3gica%20Para%20la%20Soberan%C3%ADa%20Alimentaria%20-PAZA/IV.%20RUTA%202/2.%20Estructura%20de%20Seguimiento%20Integrada%202%20-%203/ESI%20PAZ%20ARIPORO%20FICHA%203023090.xlsx?d=w9f5f128c770444b9af8bd4c2af26f8c8&csf=1&web=1&e=cua0RA
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/ocarom_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%20CASANARE2024/PORTAFOLIO%20INSTRUCTORES/RUTA_2/AGUSTIN%20EDUARDO%20RODRIGUEZ%20RODRIGUEZ/3023091%20-%20Producci%C3%B3n%20Ecol%C3%B3gica%20Para%20la%20Soberan%C3%ADa%20Alimentaria%20-%20PAZA/IV.%20RUTA%202/2.%20Estructura%20de%20Seguimiento%20Integrada%202%20-%203/ESI%20PAZ%20ARIPORO%20FICHA%203023091.xlsx?d=wfebd3d8980bc4645869d116e25ed76ad&csf=1&web=1&e=2sMZOI
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/ocarom_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%20CASANARE2024/PORTAFOLIO%20INSTRUCTORES/RUTA_2/AGUSTIN%20EDUARDO%20RODRIGUEZ%20RODRIGUEZ/3023091%20-%20Producci%C3%B3n%20Ecol%C3%B3gica%20Para%20la%20Soberan%C3%ADa%20Alimentaria%20-%20PAZA/IV.%20RUTA%202/2.%20Estructura%20de%20Seguimiento%20Integrada%202%20-%203/ESI%20PAZ%20ARIPORO%20FICHA%203023091.xlsx?d=wfebd3d8980bc4645869d116e25ed76ad&csf=1&web=1&e=2sMZOI
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/ocarom_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%20CASANARE2024/PORTAFOLIO%20INSTRUCTORES/RUTA_2/AGUSTIN%20EDUARDO%20RODRIGUEZ%20RODRIGUEZ/3023096-Produccion%20Ecol%C3%B3gica%20Para%20la%20Soberan%C3%ADa%20Alimentaria%20-%20YOPAL/IV.%20RUTA%202/2.%20Estructura%20de%20Seguimiento%20Integrada%202%20-%203/ESI%20YOPAL%20FICHA%203023096.xlsx?d=w3876f1f6871c4149a33e67635a72145c&csf=1&web=1&e=h7Rg4f
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/ocarom_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%20CASANARE2024/PORTAFOLIO%20INSTRUCTORES/RUTA_2/AGUSTIN%20EDUARDO%20RODRIGUEZ%20RODRIGUEZ/3023096-Produccion%20Ecol%C3%B3gica%20Para%20la%20Soberan%C3%ADa%20Alimentaria%20-%20YOPAL/IV.%20RUTA%202/2.%20Estructura%20de%20Seguimiento%20Integrada%202%20-%203/ESI%20YOPAL%20FICHA%203023096.xlsx?d=w3876f1f6871c4149a33e67635a72145c&csf=1&web=1&e=h7Rg4f
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/ocarom_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%20CASANARE2024/PORTAFOLIO%20INSTRUCTORES/RUTA_2/AGUSTIN%20EDUARDO%20RODRIGUEZ%20RODRIGUEZ/3090259-Emprendimiento%20en%20Apicultura-Tauramena/IV.%20RUTA%202/2.%20Estructura%20de%20Seguimiento%20Integrada%202%20-%203/ESI%203090259%20Mieles%20de%20%20Tauramena.xlsx?d=w128150e65fc445da97c2dad79d90461e&csf=1&web=1&e=OZ5Nnr
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/ocarom_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%20CASANARE2024/PORTAFOLIO%20INSTRUCTORES/RUTA_2/AGUSTIN%20EDUARDO%20RODRIGUEZ%20RODRIGUEZ/3090259-Emprendimiento%20en%20Apicultura-Tauramena/IV.%20RUTA%202/2.%20Estructura%20de%20Seguimiento%20Integrada%202%20-%203/ESI%203090259%20Mieles%20de%20%20Tauramena.xlsx?d=w128150e65fc445da97c2dad79d90461e&csf=1&web=1&e=OZ5Nnr
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con el plan de acción 
concertado para la puesta en 
marcha de su unidad 
productiva y el protocolo de 
atención definido por la 
Coordinación Nacional SER. 

4 Acompañar a grupos y 
organizaciones rurales, 
comunitarias y campesinas 
asignadas; en la planificación 
de mejoras de producción 
familiar, capacidad 
productiva y condiciones 
ambientales en 
concordancia con el 
protocolo de atención 
definido por la Coordinación 
Nacional SER. 

Por comisión de la dinamizadora 
se atendieron las siguientes fichas 
con horas de asistencia técnica de 
los proyectos comunitarios línea 
CAMPESENA. 

FECHA MUNICIPI
O 

PROGRAMA 
DE 
FORMACION 

02/12/2024 San Luis 
de 
Palenque 

asistencia 
técnica las 
pauteñas 2 
3023110 

03/12/2024 San Luis 
de 
Palenque 

asistencia 
técnica las 
pauteñas 1 
3023125 

04/12/2024 Maní asistencia 
técnica 
asociación de 
mujeres 
emprendedor
as altos de 
dumagua 
2954359 

06/12/2024 Aguazul asistencia 
técnica 
productores 
apícolas de 
yopal 
apiyopal2954
348  

07/12/2024 Monterre
y 

asistencia 
técnica 
asociación 
campesina de 
apicultores de 
3023138 

09/12/2024 Maní asistencia 
técnica 
asoagric 
mundo nuevo 
2954341 

10/12/2024 Maní asistencia 
técnica 
Gallinas 
Ponedoras 
2954344 

11/12/2024 Maní asistencia 
técnica 
Gallinas 
Ponedoras 
2954339 

12 y 
13/12/2024 

San Luis 
de 
Palenque 

asistencia 
técnica las 
pauteñas 1 y2 

se reporta en la carpeta 
SOPORTES DE LA FORMACION / 
AGUSTIN RODRIGUEZ/ ACTAS 
DE ASESORIA CAMPESENA 

ENLACE: 
ACTAS DE ASESORIAS 
CAMPESENA 
 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/ocarom_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%20CASANARE2024/SOPORTES%20FORMACI%C3%93N_LISTAS%20INSTRUCTORES/AGUSTIN%20EDUARDO%20RODRIGUEZ%20RUTA_2/ACTAS%20DE%20ASESORIAS%20CAMPESENA?csf=1&web=1&e=xDDrjg
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/ocarom_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%20CASANARE2024/SOPORTES%20FORMACI%C3%93N_LISTAS%20INSTRUCTORES/AGUSTIN%20EDUARDO%20RODRIGUEZ%20RUTA_2/ACTAS%20DE%20ASESORIAS%20CAMPESENA?csf=1&web=1&e=xDDrjg
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/ocarom_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%20CASANARE2024/SOPORTES%20FORMACI%C3%93N_LISTAS%20INSTRUCTORES/AGUSTIN%20EDUARDO%20RODRIGUEZ%20RUTA_2/ACTAS%20DE%20ASESORIAS%20CAMPESENA?csf=1&web=1&e=xDDrjg
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/ocarom_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%20CASANARE2024/SOPORTES%20FORMACI%C3%93N_LISTAS%20INSTRUCTORES/AGUSTIN%20EDUARDO%20RODRIGUEZ%20RUTA_2/ACTAS%20DE%20ASESORIAS%20CAMPESENA?csf=1&web=1&e=xDDrjg
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3023110 - 
3023125 

5 Asegurar el reporte de 
información con claridad, 
oportunidad y veracidad en 
los sistemas de trazabilidad y 
seguimiento dispuestos de 
manera temporal o 
permanente por el SENA 
entre ellos Sofia Plus para el 
seguimiento de actividades 
específicas, entregando 
informe al supervisor del 
contrato y al apoyo 
administrativo SER según 
aplique. 

Se genero reporte horas del mes 
en sofia plus y se anexa al informe 
GC, cuenta de cobro mes de 
diciembre. 

Informe Gc en secop 
II, revisado por la 
supervisión del 
contrato. 

 

6 Programar y reportar a su 
supervisor de contrato, con 
una antelación mínima de 
una semana las formaciones 
a atender, de manera que se 
autorice por escrito su 
movilización previa a la 
salida, en el marco de su 
objeto contractual. 

Se programaron y se solicitaron las 
siguientes agendas: 

FECHA MUNICIPI
O 

PROGRAMA 
DE 
FORMACION 

02/12/2024 San Luis 
de 
Palenque 

asistencia 
técnica las 
pauteñas 2 
3023110 

03/12/2024 San Luis 
de 
Palenque 

asistencia 
técnica las 
pauteñas 1 
3023125 

04/12/2024 Maní asistencia 
técnica 
asociación de 
mujeres 
emprendedor
as altos de 
dumagua 
2954359 

06/12/2024 Aguazul asistencia 
técnica 
productores 
apícolas de 
yopal 
apiyopal2954
348 

07/12/2024 Monterre
y 

asistencia 
técnica 
asociación 
campesina de 
apicultores de 
3023138 

10/12/2024 Maní asistencia 
técnica 
asoagric 
mundo nuevo 
2954341 

Correo enviado a 
dinamizadora 
ocarom@sena.edu.co el 
día 25 de noviembre de 
2024. 
 
 
 
          
 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:ocarom@sena.edu.co
mailto:ocarom@sena.edu.co


GTH-F-062 V10 

 

 

 

12 y 
13/12/2024 

San Luis 
de 
Palenque 

asistencia 
técnica las 
pauteñas 
3023110 - 
3023125 

7 Evaluar los resultados de 
aprendizaje en un plazo no 
mayor a ocho días hábiles 
luego de finalizada la 
formación. 

Reporté y evalué las siguientes fichas 

NUMERO 
DE FICHA 

MUNICIPI
O 

PROGRAMA 
DE 
FORMACION 

3023090 Paz de 
Ariporo 

Producción 
agropecuaria 
para la 
soberanía 
agropecuaria 

3023091 Paz de 
Ariporo 

Producción 
agropecuaria 
para la 
soberanía 
agropecuaria 

3023096 Yopal Producción 
agropecuaria 
para la 
soberanía 
agropecuaria 

3090259 Tauramen
a 

Emprendimie
nto en 
Apicultura 

3012328 Maní Producción de 
alimentos 
pecuarios 

3023088 Monterre
y 

Producción 
agropecuaria 
para la 
soberanía 
agropecuaria 

3023089 Monterre
y 

Producción 
agropecuaria 
para la 
soberanía 
agropecuaria 

3023092 Maní Producción 
agropecuaria 
para la 
soberanía 
agropecuaria 

Evidencia reportada en la 
carpeta JUICIOS 
EVALUATIVOS ENLACE:  
 

AGUSTIN EDUARDO 

RODRIGUEZ R 
 

8 Entregar información bajo 
criterios de calidad, 
oportunidad, veracidad y 
completitud a apoyo 
administrativo SER para la 
creación de la unidad 
productiva, así como la 
inscripción en el sistema de 
información de la Agencia 
Pública de Empleo 

Se reportaron las siguientes unidades 
Productivas 

NUMERO 
DE FICHA 

MUNICIPI
O 

PROGRAMA 
DE 
FORMACION 

3023090 Paz de 
Ariporo 

Producción 
agropecuaria 
para la 
soberanía 
agropecuaria 

3023091 Paz de 
Ariporo 

Producción 
agropecuaria 
para la 
soberanía 
agropecuaria 

3023096 Yopal Producción 
agropecuaria 

Evidencia registrada en la 
carpeta UNIDADES 
PRODUCTIVAS SEGUNDO 
SEMESTRE enlace: 
 

SEGUNDO SEMESTRE 
 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/ocarom_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%20CASANARE2024/JUICIOS%20EVALUATIVOS/AGUSTIN%20EDUARDO%20RODRIGUEZ%20R?csf=1&web=1&e=a2PCgj
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/ocarom_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%20CASANARE2024/JUICIOS%20EVALUATIVOS/AGUSTIN%20EDUARDO%20RODRIGUEZ%20R?csf=1&web=1&e=a2PCgj
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/ocarom_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%20CASANARE2024/JUICIOS%20EVALUATIVOS/AGUSTIN%20EDUARDO%20RODRIGUEZ%20R?csf=1&web=1&e=a2PCgj
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/ocarom_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%20CASANARE2024/JUICIOS%20EVALUATIVOS/AGUSTIN%20EDUARDO%20RODRIGUEZ%20R?csf=1&web=1&e=a2PCgj
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/ocarom_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%20CASANARE2024/SOPORTES%20FORMACI%C3%93N_LISTAS%20INSTRUCTORES/AGUSTIN%20EDUARDO%20RODRIGUEZ%20RUTA_2/UNIDADES%20PRODUCTIVAS/SEGUNDO%20SEMESTRE?csf=1&web=1&e=2sKb67
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/ocarom_sena_edu_co/Documents/PROGRAMA%20SER%20CASANARE2024/SOPORTES%20FORMACI%C3%93N_LISTAS%20INSTRUCTORES/AGUSTIN%20EDUARDO%20RODRIGUEZ%20RUTA_2/UNIDADES%20PRODUCTIVAS/SEGUNDO%20SEMESTRE?csf=1&web=1&e=2sKb67
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para la 
soberanía 
agropecuaria 

3090259 Tauramen
a 

Emprendimie
nto en 
Apicultura 

9 Participar en el proceso de 
inducción del programa 
(objetivos, estrategia, 
metodologías), sus 
componentes y 
procedimientos. 

Se realizará de acuerdo plan de 
acción programa SER. 
 

Se realizará de acuerdo 
plan de acción programa 
SER. 

10 Gestionar alianzas con entes 
territoriales, organizaciones 
privadas, organizaciones 
sociales o no 
gubernamentales, que 
permitan la identificación y 
canalización de recursos 
para el apalancamiento de 
los programas de formación, 
proyectos y unidades 
productivas a atender. 

Se realizará de acuerdo plan de 
acción programa SER. 

Se realizará de acuerdo 
plan de acción programa 
SER. 

11 Participar mensualmente en 
la reunión de seguimiento 
operativo del programa 
convocadas por la 
coordinación académica y/o 
misional con observancia del 
esquema establecido por la 
coordinación nacional para 
tal fin y generar las 
respectivas evidencias. 

Se realizará de acuerdo plan de 
acción programa SER. 

Se realizará de acuerdo 
plan de acción programa 
SER. 

12 Participar en eventos de 
carácter técnico, 
estratégico, de 
socialización y de otro tipo 
de evento al que sea 
convocado por la dirección 
general, regional o centro 
de formación, garantizando 
la transferencia de 
conocimiento obtenido al 
equipo de trabajo. 

Se realizará de acuerdo plan de 
acción programa SER. 

Se realizará de acuerdo 
plan de acción programa 
SER. 
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13 Presentar informe mensual 
sobre la ejecución de las 
obligaciones contractuales 
donde se evidencie el 
avance a las metas 
asignadas, así como el 
respectivo análisis y 
acciones de mejora cuando 
dé a lugar y a la terminación 
del contrato presentar al 
supervisor de contrato 
informe anual de gestión de 
centro en los términos 
solicitados por la 
coordinación nacional SER, 
evidenciando lo establecido 
en la guía para la ejecución 
del Programa SER así como 
en la lista de chequeo - 
portafolio de evidencias. 

Actividad ya realizada. 
 

Reportada en el mes anterior 

GENERALES 

 Realizar su afiliación ante la 
administradora de riesgos 
laborales que disponga el 
SENA, bajo la clase de riesgo 
relacionada con el diseño 
curricular a ejecutar, en el 
caso de tener diseños 
curriculares de varias líneas 
productivas tener en cuenta 
el mayor riesgo asociado 

El SENA realizó a filiación a la ARL, 
positiva de acuerdo con el tipo de 
riesgo. 

Pagado en la planilla No 
9477614713 - 9478741632 
periodo mes de noviembre 
y diciembre, del operador 
aportes en línea. 

 Las demás que sean 
asignadas por el supervisor 
de contrato según aplique 
de acuerdo con los 
lineamientos emitidos por la 
Dirección de Empleo y 
Trabajo - Coordinación 
Nacional SER. 

Se ejecutarán según lo programado 
por el supervisor del contrato 

 

 
 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez 
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalización 
Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los 
resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  
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Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte integral 
del presente informe de ejecución contractual 

 
 

ITEM No. DE LA 
ORDEN DE 
VIAJE 

LUGAR DE DESPLAZAMIENTO FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACION 

1 107924 San Luis de Palenque 02/12/2024 02/12/2024 

2 108524 San Luis de Palenque 03/12/2024 03/12/2024 

3 109324 Maní 04/12/2024 04/12/2024 

4 110124 Aguazul 06/12/2024 06/12/2024 

5 110924 Monterrey 07/12/2024 07/12/2024 

6 111224 Maní 10/12/2024 10/12/2024 

7 111424 San Luis de Palenque 12/12/2024 13/12/2024 

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe    que la 
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación                del informe de 
ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 

 

 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como evidencias del 

cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No 9477614713 – 
9478741632 de la planilla, del operador aportes en línea. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley 
Antitrámites” 

 
Evidencias en (3) folios  

Cordialmente, 

 

 

 

 

Firma 
AGUSTIN EDUARDO RODRIGUEZ RODRIGUEZ 
Contratista 
C.C. No. 17.340.324 de Villavicencio (Meta) 

 

Recibí a satisfacción: 

 

 

 

Firma 
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EDWIN ALONSO QUINTERO 

  SUPERVISOR CONTRATO CO1.PCCNTR. 5870957 del 5 de febrero de 2024. 
Coordinador programas especiales 
Dirección Regional 
Yopal, Casanare 



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: AGUSTIN EDUARDO RODRIGUEZ RODRIGUEZ

CENTRO DE
FORMACIÓN:

CENTRO AGROINDUSTRIAL Y FORTALECIMIENTO
EMPRESARIAL DE CASANARE

01/12/2024 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 31/12/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

3023091 - PRODUCCION AGROPECUARIA ECOLOGICA PARA LA
SOBERANIA ALIMENTARIA

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Manejar especies pecuarias conforme con criterios técnicos y
normativa de producción agropecuaria ecológica.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
27041203901 DISPONER INSTALACIONES, ÁREAS DE SIEMBRA, REDES HIDRÁULICAS, MAQUINAS, EQUIPOS, INSUMOS Y
HERRAMIENTAS PARA LA ALIMENTACIÓN DE LA ESPECIE ANIMAL SEGÚN PROCEDIMIENTO Y CRITERIOS TÉCNICOS

27041203902 REALIZAR ACTIVIDADES DEL PROCESO DE ALIMENTACIÓN Y SUMINISTRO DE AGUA A LA ESPECIE ANIMAL SEGÚN
PROCEDIMIENTO Y RECOMENDACIÓN TÉCNICA

27041203903 EJECUTAR PROGRAMAS DE MANEJO DE LA PRODUCCIÓN ANIMAL CONFORME A PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y
PRINCIPIOS DE BIENESTAR ANIMAL.

27041203904 IMPLEMENTAR CONDICIONES DE BIOSEGURIDAD TENIENDO EN CUENTA PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y NORMATIVA
SANITARIA.

PROGRAMAR CULTIVO AGRÍCOLA SEGÚN MÉTODOS Y
NORMATIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

27040109701 PROYECTAR LAS ÁREAS DE PRODUCCIÓN DE ACUERDO CON NORMATIVA Y PROCEDIMIENTO TÉCNICO.

27040109702 CALCULAR LOS COSTOS DE PRODUCCIÓN DE UN CULTIVO TENIENDO EN CUENTA EL MÉTODO Y NORMATIVIDAD
VIGENTE

27040109703 DESARROLLAR EL PLAN DE PRODUCCIÓN DE UN CULTIVO DE ACUERDO AL SISTEMA PRODUCTIVO  Y NORMATIVIDAD
VIGENTE.

27040109704 VERIFICAR EL PLAN DE MANEJO DE ACUERDO CON ELEMENTOS DE FORMULACIÓN Y CONTROL.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 31,90
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3023090 - PRODUCCION AGROPECUARIA ECOLOGICA PARA LA
SOBERANIA ALIMENTARIA

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Manejar especies pecuarias conforme con criterios técnicos y
normativa de producción agropecuaria ecológica.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
27041203901 DISPONER INSTALACIONES, ÁREAS DE SIEMBRA, REDES HIDRÁULICAS, MAQUINAS, EQUIPOS, INSUMOS Y
HERRAMIENTAS PARA LA ALIMENTACIÓN DE LA ESPECIE ANIMAL SEGÚN PROCEDIMIENTO Y CRITERIOS TÉCNICOS

27041203902 REALIZAR ACTIVIDADES DEL PROCESO DE ALIMENTACIÓN Y SUMINISTRO DE AGUA A LA ESPECIE ANIMAL SEGÚN
PROCEDIMIENTO Y RECOMENDACIÓN TÉCNICA

27041203903 EJECUTAR PROGRAMAS DE MANEJO DE LA PRODUCCIÓN ANIMAL CONFORME A PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y
PRINCIPIOS DE BIENESTAR ANIMAL.

27041203904 IMPLEMENTAR CONDICIONES DE BIOSEGURIDAD TENIENDO EN CUENTA PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y NORMATIVA
SANITARIA.

PROGRAMAR CULTIVO AGRÍCOLA SEGÚN MÉTODOS Y
NORMATIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

27040109701 PROYECTAR LAS ÁREAS DE PRODUCCIÓN DE ACUERDO CON NORMATIVA Y PROCEDIMIENTO TÉCNICO.

27040109702 CALCULAR LOS COSTOS DE PRODUCCIÓN DE UN CULTIVO TENIENDO EN CUENTA EL MÉTODO Y NORMATIVIDAD
VIGENTE

27040109703 DESARROLLAR EL PLAN DE PRODUCCIÓN DE UN CULTIVO DE ACUERDO AL SISTEMA PRODUCTIVO  Y NORMATIVIDAD
VIGENTE.

27040109704 VERIFICAR EL PLAN DE MANEJO DE ACUERDO CON ELEMENTOS DE FORMULACIÓN Y CONTROL.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 31,90

3023096 - PRODUCCION AGROPECUARIA ECOLOGICA PARA LA
SOBERANIA ALIMENTARIA

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Manejar especies pecuarias conforme con criterios técnicos y
normativa de producción agropecuaria ecológica.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
27041203901 DISPONER INSTALACIONES, ÁREAS DE SIEMBRA, REDES HIDRÁULICAS, MAQUINAS, EQUIPOS, INSUMOS Y
HERRAMIENTAS PARA LA ALIMENTACIÓN DE LA ESPECIE ANIMAL SEGÚN PROCEDIMIENTO Y CRITERIOS TÉCNICOS

27041203902 REALIZAR ACTIVIDADES DEL PROCESO DE ALIMENTACIÓN Y SUMINISTRO DE AGUA A LA ESPECIE ANIMAL SEGÚN
PROCEDIMIENTO Y RECOMENDACIÓN TÉCNICA

27041203903 EJECUTAR PROGRAMAS DE MANEJO DE LA PRODUCCIÓN ANIMAL CONFORME A PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y
PRINCIPIOS DE BIENESTAR ANIMAL.

Page 2 of 312/12/24 13:57



27041203904 IMPLEMENTAR CONDICIONES DE BIOSEGURIDAD TENIENDO EN CUENTA PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y NORMATIVA
SANITARIA.

PROGRAMAR CULTIVO AGRÍCOLA SEGÚN MÉTODOS Y
NORMATIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

27040109701 PROYECTAR LAS ÁREAS DE PRODUCCIÓN DE ACUERDO CON NORMATIVA Y PROCEDIMIENTO TÉCNICO.

27040109702 CALCULAR LOS COSTOS DE PRODUCCIÓN DE UN CULTIVO TENIENDO EN CUENTA EL MÉTODO Y NORMATIVIDAD
VIGENTE

27040109703 DESARROLLAR EL PLAN DE PRODUCCIÓN DE UN CULTIVO DE ACUERDO AL SISTEMA PRODUCTIVO  Y NORMATIVIDAD
VIGENTE.

27040109704 VERIFICAR EL PLAN DE MANEJO DE ACUERDO CON ELEMENTOS DE FORMULACIÓN Y CONTROL.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 39,90

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: AGUSTIN EDUARDO RODRIGUEZ RODRIGUEZ

CENTRO DE
FORMACIÓN:

CENTRO AGROINDUSTRIAL Y FORTALECIMIENTO
EMPRESARIAL DE CASANARE

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 103,70
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REGIONAL CENTRO DICIEMBRE

D L M M J V S D L M M J V S D L M M J V S D L M M J V S D L M

INICIO FINALIZA INICIO FINALIZA 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 80

3090259 TAURAMENA
EMPRENDIMIENT

O EN 
APICULTURA

Establecer apiario segun 
parametros tecnicos y 
normativa ambiental.

SELECCIONAR ZONA DE
PRODUCCIÓN APÍCOLA
SEGÚN REQUERIMIENTOS
DE LA ESPECIE.

Establecimiento del proyecto apicola,
individuos de la colmena, aparato reproductivo
de la hembra y el macho.

11/6/2024 11/27/2024 8:00-12:00 14:00 - 18:00 8 8 8 8 32

3023090 PAZ DE 
ARIPORO

PRODUCCIÓN 
AGROPECUARIA 

ECOLÓGICA PARA 
LA SOBERANÍA 
ALIMENTARIA

Manejar especies 
pecuarias conforme con 

criterios técnicos y 
normativa de producción  
agropecuaria ecológica.

27041203901 DISPONER
INSTALACIONES, ÁREAS
DE SIEMBRA, REDES
HIDRÁULICAS, MAQUINAS,
EQUIPOS, INSUMOS Y
HERRAMIENTAS PARA LA
ALIMENTACIÓN DE LA
ESPECIE ANIMAL SEGÚN
PROCEDIMIENTO Y
CRITERIOS TÉCNICOS

Estableciminto de proyecto avicola ,
instalaciones y nutricion. 11/4/2024 11/25/2024 8:00-12:00 14:00 - 18:00 8 8 16

3023091 PAZ DE 
ARIPORO

PRODUCCIÓN 
AGROPECUARIA 

ECOLÓGICA PARA 
LA SOBERANÍA 
ALIMENTARIA

Manejar especies 
pecuarias conforme con 

criterios técnicos y 
normativa de producción  
agropecuaria ecológica.

27041203901 DISPONER
INSTALACIONES, ÁREAS
DE SIEMBRA, REDES
HIDRÁULICAS, MAQUINAS,
EQUIPOS, INSUMOS Y
HERRAMIENTAS PARA LA
ALIMENTACIÓN DE LA
ESPECIE ANIMAL SEGÚN
PROCEDIMIENTO Y
CRITERIOS TÉCNICOS

Estableciminto de proyecto avicola ,
instalaciones y nutricion. 11/5/2024 11/26/2024 8:00-12:00 14:00 - 18:00 8 8 16

3023096 YOPAL

PRODUCCIÓN 
AGROPECUARIA 

ECOLÓGICA PARA 
LA SOBERANÍA 
ALIMENTARIA

Manejar especies 
pecuarias conforme con 

criterios técnicos y 
normativa de producción  
agropecuaria ecológica.

27041203901 DISPONER
INSTALACIONES, ÁREAS
DE SIEMBRA, REDES
HIDRÁULICAS, MAQUINAS,
EQUIPOS, INSUMOS Y
HERRAMIENTAS PARA LA
ALIMENTACIÓN DE LA
ESPECIE ANIMAL SEGÚN
PROCEDIMIENTO Y
CRITERIOS TÉCNICOS

Estableciminto de proyecto avicola ,
instalaciones y nutricion. 11/1/2024 11/29/2024 8:00-12:00 14:00 - 18:00 8 8 16

0 8 8 8 8 8 0 0 8 8 8 8 8 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 80

FIRMA COORDINADOR ACADEMICO

HORAS 
EJECUTADAS 

OBSERVACIONES: 

RESULTADO DE 
APRENDIZAJE

FIRMA INSTRUCTOR 

N° FICHA  
DE CARACTERIZACION

NOMBRE 
PROGRAMA 

DE FORMACIÓN
COMPETENCIA ACTIVIDAD DE 

APRENDIZAJE

NOMBRE 
INSTITUCION 
EDUCATIVA

INSTRUCTOR: AGUSTIN EDUARDO RODRIGUEZ RODRIGUEZ TELEFONO: 3213242649

FECHA HORARIO DE CLASE (24 
horas)

REPORTE DE HORAS MENSUALES 

CASANARE CENTRO AGROINDUSTRIAL Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL MES:



REPORTE DE HORAS MENSUALES 

REGIONAL CENTRO DICIEMBRE

M M J V S D L M M J V S D L M M J V S D L M M J V S D L M M J 0
INICIO FINALIZA INICIO FINALIZA 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

9/21/2024 9/21/2024   08:00:00 a. 
m. 6:00 PM 0

9/19/2024 9/25/2024   08:00:00 a. 
m. 13:00:00 p. m. 0

8/6/2024 8/6/2024 15:00:00 p. m. 18:00:00 p. m. 0

0

0

0

0

0

0
0

0

0

0

0
0
0

0
0
0
0
0
0
0

0

0
0

0

OBSERVACIONES:

Áreas de Protección para la Producción de Alimentos - APPA

Apoyo tecnico proyectos Ruta 1 

Registro e inscripcion aspirantes a programa de formacion.

Evaluación de Competencias

Apoyo al fondo emprender como jurado proceso de selección de proyectos.

Reconocimiento y/o autorización de programas
Seguimiento a aprendices
Tutorías

Salidas pedagógicas

Homologación

Incapacidad

Orientación de Actividades Culturales y Deportivas

Participación en Comités de Evaluación de aprendices

Participación en el Equipo Pedagógico del Centro
Puntos de Atención Empresarial
Reuniones del equipo de Desarrollo Curricular 

CASANARE

FIRMA INSTRUCTOR FIRMA COORDINADOR ACADEMICO

Validación
Verificación de Normas de Competencias Laboral
CAPACITACION  A FUNCIONARIOS
 orientacion de la formacion Profesional integral

DISEÑO CURRICULAR
Nombre del diseño:

Área ocupacional que pertenece el diseño: 

Inducción General

Tutorías al emprendedor

Licencia

Mapa Funcional

INSTRUCTOR: AGUSTIN EDUARDO RODRIGUEZ RODRIGUEZ

CENTRO AGROINDUSTRIAL Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL MES:

TELEFONO: 3213242649
HORAS 

EJECUTADAS 
FECHA HORARIO

 (24 horas)
DESCRIPCIÓN






