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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota 30 de diciembre de 2023

Sefior (a)

Luis Alberto Camacho Bolaios

SUPERVISOR CONTRATO No. 4588680

Coordinador Articulacién con la Media

Coordinacion Articulacion con la Media

Bogotd
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual de diciembre de 2023

Referencia: No 4588680 del afio 2023

Ana Maria Caicedo Ramirez, identificada con la cédula de ciudadania No. 1018403279 de
Bogota, en mi calidad de Contratista del SENA, en la Coordinacion de Articulacién con la
Media, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a

continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de CUARENTA
Y CINCO MILLONES CUATROCIENTOS NOVENTA'Y SEIS MIL DOSCIENTOS CINCUENTA Y DOS
PESOS M/CTE (45.496.252) incluido IVA (de conformidad con el régimen tributario a que
pertenezca el contratista). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente
manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de febrero de 2023 por valor de TRES
MILLONES CUATROCIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL SETECIENTOS DOCE PESOS M/CTE
(3.499.712), b) Diez (10) pagos iguales por los meses de marzo a diciembre de 2023, por
valor de CUATRO MILLONES CIENTO NOVENTA Y NUEVE MIL SEISCIENTOS CINCUENTA Y
CUATRO PESOS M/CTE. (4.199.654) cada uno.
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Plazo: Sera hasta el 30 de diciembre de 2023.

OBJETO:

Prestar los servicios profesionales para apoyar la gestion de las acciones de formacién
profesional e integral que se ejecuten dentro del area de articulacién con la media, con

el fin de garantizar la calidad de la formacion y el cumplimiento de objetivos del Centro

de Gestidén de Mercados, Logistica y Tecnologias de la Informacién.

Obligaciones Especificas:
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Apoyar los planes operativos con el
Establecimiento Educativo con los que o
1 se concertd los cupos para la Actualizacién qe baselde .
programacion indicativa, verificado los datf’s de cole'glos'y ny,mero Archivos de Excel
cupos nuevos y los cupos que de fICh?S por institucién
pasan educativa.
Realizar el listado de Establecimientos
2 Educativos de acuerdo con el caracter Creacion de base de datos. Archivos de Excel
de media: Técnico, académico o
privado.
Reporte oportuno de
. novedades al area de SOFIA
3 Mantgner el registro oportunoy PLUS, Creacidn y notificacion | Outlook 365 y SOFIA
actuallz.ado de novedades de de aproximadamente 90 PLUS.
aprendices actos académicos de
cancelacién por desercion.
Solicitud de actualizacién de
datos aprendices.
Verificacidn del proceso de
. .. ) matricula de 153 fichas
4 Gestionar la creacién de fichas de creadas.
Caracterizacion en el aplicativo para la Outlook 365 y SOFIA
gestidén académica Sofia Plus Diligenciamiento plantillas PLUS.
correspondientes al programa de para seleccién de alternativa
Articulacidn con la Educacién Media de aproximadamente 4300
2
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aprendices de las fichas 152
fichas de grado10.

Verificar que las fichas de matricula de
los aprendices objeto del Programa de
Articulacién con la

Educacion Media, estén debidamente
diligenciadas, que los registros de
instituciones educativas

correspondan con el nimero de
identificacion del DANE y los registros
de las bases de datos del

Ministerio de Educacion Nacional

Creacidn de base de datos.

Archivos de Excel y
SENA SOFIA PLUS.

Elaborar Informes de ejecucion y/o
supervisién de los convenios en el
marco del Programa de Articulacién con
la Educacidon Media, a cargo del Centro
de Gestiéon de Mercados, Logistica y
Tecnologias de la Informacién,
cumpliendo los tiempos establecidos
por la Coordinacién de Formacién de la
Regional Bogota D.C.

Elaboracién y recopilacion de
documentos para el informe
de ejecucion del Il semestre
de 2023, correspondiente a
304 fichas de 70 instituciones
educativas.

On-Basey
documentos fisicos.

Orientar a las instituciones educativas
en la planeacidn y articulacion
curricular de acuerdo con el
procedimiento establecido en el marco
del programa.

Charlas informativas a las
instituciones educativas.

Lista de Asistencia.

Las demas que se hagan necesarias para
el cabal cumplimiento del objeto
contractual.

Respuesta oportuna a PRQS y
correos electrénicos
institucionales.

Verificacidn afiliacion a ARL
aprendices de grado 10y 11
instituciones privadas.

Creacion de informes
solicitados al Centro de
Formacidn desde la Regional
Distrito Capital, Direccion
General y SED.

Verificacidon de actas de cierre
de induccién de 152 fichas.

Correo institucional,
actas, listas de
asistencia, OnDrive.
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Verificacidn actas de
acompafiamiento colegios
privados.

Creacion de actas de acuerdo
con la reunién o proceso
desarrollado.

Proceso de liquidacién
convenios instituciones
educativas privadas.

Recepcién de documentos
para el proceso de nuevo
convenio con la institucién
educativa Pedagdgico Dulce
Maria.

Envio de la evaluacion de
instructores a
aproximadamente 4000
aprendices.

Recepcién y entrega de
documentos a la Regional
Distrito Capital de
instituciones educativas
nuevas que desean
articularse con el CGMLTI,
para la vigencia 2024.

Proceso de certificacién de
aproximadamente 3200
aprendices.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacidn de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.
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Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 72877784 de la planilla, de miplanilla del mes de noviembre de 2023. (Decreto

Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (xx) folios

Cordialmente,

Ana Maria Caicedo Ramirez
Contratista
C.C. No. 1018403279

Recibi a satisfaccion:
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Luis Alberto Camacho Bolainos
Supervisor Contrato 4588680 de 2023

Coordinador de Articulacion con la Media
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= Pablicos

@ Nuevo ~ & 0O

El ® W N ordenar~

wer -

€ > = A T Aiculacién conlaMedia > 2023 > Informe de ejecucion 2023 > Semestrell > Publicos v C 2 Buscar en Piblicos
Nombre Estado Fecha de modificacion  Tipo Temafio
~ ' Acceso rapido
" 1. Alberto Lleras Camargo @ 11/12/2023 15:13 Carpeta de archivos
@ Escritorio »
. 2. Arborizadora Baja @ 1/12/2023 15:54 Carpeta de archivos
L Descargas »
3. Bicentenario de |a Independencia @ 05/12/2023 15:27 Carpeta de archivos
|2 Documentos »
4. Chuniza Famaco @ 05/12/2023 15:27 Carpeta de archivos
P9 Imagenes »
" 5. Ciudad de Bogots @ 05/12/2023 15:27 Carpeta de archivos
. 22, Gerardo Paredes
" 6. Ciudad de Villavicencio @ 11/12/2023 16:M Carpeta de archivos
" 23. Guillermo Leén Valencia B
= 7. Clemencia de Caycedo @ 05/12/2023 18:31 Carpeta de archivos
" 33, LaVictoria _
= 8 CostaRica @ 05/12/2023 15:27 Carpeta de archivos
" Diciembre -
. 9.Delia Zapata Olivella @ 11/12/2023 15:01 Carpeta de archivos
~ @ OneDrive - Personal " 10. Diege Montafia Cuellar @ 11/12/2023 17:13 Carpeta de archivos
> & Documentos = 1. El Ensuefio @ 05/12/2023 18:33 Carpeta de archivos
> T Email attachments = 12.ElJapén [¢] 1/12/2023 17:31 Carpeta de archivos
> @M Escritorio 77 13. Entre Nubes @ 11/12/2023 17:41 Carpeta de archivos
> T3 Favorites 7 14, Estanislac Zuleta @ 05/12/2023 15:27 Carpeta de archivos
> P Imagenes " 15Fey Alegria San Ignacio @ 05/12/2023 18:33 Carpeta de archivos
> T3 Mifamily! “ 16. Floridablanca @ 05/12/2023 15:27 Carpeta de archivos
5 = Mis amigotes! = 17. Francisco de Miranda [¢] 05/12/2023 19:34 Carpeta de archivos

52 elementes 1 elemento seleccionado

}9 EUR/GBP

A +029%

"~ Pablicos

@ e~ % O

Sincronizacién pendiente

B B W T Ordenar ~

B O Busqueda

coC-dde = S UL R

€ >~ 4 T0 Aiculacién conlaMedia > 2023 > Informe de ejecucién 2023 » Semestrell 5 Publicos v oC P Buscar en Publicos
Nermbre Estado Fecha de modificacien  Tipo Temafo
v Acceso ripido -
&8l Escrtorio » 7 19 Francisco Javier Matiz ] 11/12/2023 18:27 Carpeta de archivos
L Descarges . " 20, Friedrich Naumann ] 11/12/2023 18:45 Carpeta de archivos
" 21, General Santander ] 11/12/2023 20:13 Carpeta de archivos
|2 Documentos »
. " 22, Gerardo Paredes ] 11/12/2023 20:48 Carpeta de archivos
Imégenes »
N " 23 Guillermo Leén Valencia ] 05/12/2023 19:36 Carpeta de archivos
" 22, Gerardo Paredes
" 24. Hermando Duran Dussan ] 05/12/2023 18:30 Carpeta de archivos
= 23, Guillermo Leén Valencia
2515l del sol ] 11/12/2023 21:07 Carpeta de archivos
33, La Victoria
" 26. José Maria Carbonell ] 11/12/2023 21:22 Carpeta de archivos
" Diciembre
" 27.José Maria Vargas Vila ] 11/12/2023 21:38 Carpeta de archivos
Y @ OneDrive- Personal " 28 José Maria Velaz ] 11/12/2023 21:48 Carpeta de archivos
> [ Documentos 77 29. José Marti @ 11/12/2023 21:56 Carpeta de archivos
> B3 Email attachments " 30.Juan Luis Londofio ® 05/12/2023 15:27 Carpeta de archivos
> @l Escritorio = 31.La Amistad @ 1171272023 22:04 Carpeta de archivos
» [ Favorites " 32.La Toscana Lisboa e} 12/12/2023 6:50 Carpeta de archivos
> Imagenes 77 33.La Victoria @ 12/12/2023 9:49 Carpeta de archivos
> 0 Mifamilyl! 7 34 Los Periodistas @ 12/12/2023 10:58 Carpeta de archivos
> 70 Mis amigotes! " 35, Magdalena Ortega de Narific @ 12/12/2023 11:22 Carpeta de archivos

52elementos 1 elemento seleccionado

@ EUR/GBP
s

+0,29%

Sincronizacion pendiente

B O pBusqueda

coc.dfEed S L



~ Publicos

@ Nueve - 3 O =D 53 W Tl Ordenar ~ Ver -
€ > v 4TI AtficulaciénconlaMedia > 2023 > Informe de ejecucion 2023 » Semestrell > Publicos
Nombre Estado
v Accesorapido B - -
o Esciitorio » = 36. Manuel Zapata Olivella @
L Descargas . 7 37. Miguel Antonio Care ] 12/12/2023 11:56
5 Documentos » “ 38.Moralba = 12/12/2023 12:01
1R Imigenss . “ 39, Naciones Unidas @ 05/12/2023 15:27
40. Nueva Constitucié 05/12/2023 15:27
" 22, Gerardo Paredes - # Tuews tonstiucion ©
7 41 Nuevo Chile ] 05/12/2023 15:27
1 23. Guillermo Leén Valencia
"7 42. Nuevo Horizonte ] 05/12/2023 15:27
" 33, La Victoria
" 43, Ofelia Uribe de Acosta [} 05/12/2023 15:27
“ Diciembre
“ 4, Rafael Delgado Salguero @ 051122023 15:27
~ @ OneDrive - Personal
nebriver fersena " 45 Rafael Nufez <) 05/12/2023 15:27
> & Documentos " 4. Rafael Uribe Uribe ] 023 15:27
> Email sitachenents " 47. RobertF. Kennedy @ 05/12/2023 15:27
> O Escriterio 77 48, San Cayetano ® 05/12/2023 15:27
> Favorites T 49, San Matin de Porres @ 05/12/2023 15:27
> I Imagenes =7 50.5an Vicente <} 05/12/2023 15:27
> T8 Mifamily! 7 51. Tenerife Granada Sur @ 05/12/2023 15:27
> T Mis amigotes! 7 52. Torquigua @ 05/12/2023 15:27

52 elementas

39 EUR/GBP

A +029%

’ @ O ~ (sinasm“ CARGUE| B} Cor X ra c0LLA'|@ Colegio \L CARGU[‘(, NUMER(lA FICHA _

< C ® ) https//outlook office.com "
ahia
Outlook Q Buscar
= Vista  Ayuda
Eav & & v > Ppasosripidos -
o > Favoritos Elementos enviados W ]
oo ~ Carpetas Buen dia Darwin, Por favor me ay...
&
[ Bandejade.. 9 D Jose Antonio Hernandez Ver... £
4 Proceso certificacion fi..  Vie 01/12 .
2 Boradores 1 Buen dia a todos, Atentamente e...
a Documentacion...  +1
B> Elementosee... &
> T Flementos efi. N Jose Antonio Hernand... > 2
Proceso certificacién fi Vie 01/12
)
3

8 18°C
Mayorm. soleado

1 elemente seleccionado

Sincronizacién pendiente

B O Busqueda

Correo no de. Buen dia, Enviamos a certificacion...

IS} CARTA FICHA S, +4

Archivo
s 2 5 cgmiticambiodocument 2
otas
Recuperacién contrase Vie 01/12 @ EI 50% de destinatarios ha abierto este correo. X
- Ver mas conclusiones  Comentarios
- Buen dia, La persona tiene desha..
Historial de c...
1=} cédula jeisson A. Buen dia a todos,
Otros correos
N Nilda Yojanna Cardoz... & 2 ion de lasi ficha para certificacié
Blzamacpess Proceso certificacién .. Vie01/12
Buen dia a todos, Envi 15.. o ;
T . Hen dia @ fodes Frvismes 8 . Proceso certificacion ficha ... ¢ (Sin asunto) X

B O pBusqueda

coCc.dfEe = S

Ot UamsdadeTeams 0% @3 fo

O Pablica Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccion)

voc-daew o

v C el

Buscar en Publicos

Tipo Temafio

Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos

Carpeta de archivos

=) =

.37.Migl‘° D oo % Des(arg‘+ =

QKAGNhMmQSYWEWLWQ:ZjUINGYONIOSNZBILTgSNWUOZIIOGYXYWAQAKPIRQZN... (1 A §% [0 B

@  AnaMaria Caiced... @

Q @

© Leido/Noleido -« E -

Proceso certificacién ficha 2470374

2 2 archivos adjuntos

©® oo
Vie 01/12/2023 11:53

Ana Maria Caicedo Ramirez @ @ 5w
Para: Jose Antonio Hernandez Vera; y 2 mas

CC: Luis Alberto Camacho Bolanos; y 3 mas

B Documentacion Aprendices.... .,
™

Y Mostrar los 2 datos adjuntos (7 MB)

© Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizsje & Descargar todo

=) ‘.

26 o
12/12/2023

+ B O o @ x

21 o
12/12/2023



’ @ O ™ (sinasu\“ CARGUE| B Cor X L coLLa |@ Colegio \L CARGU[‘L NuMEm|A FICHA | o 37.MigL‘° o8| % Destarg‘ + fal X
< C w 1 httpsy//outiook.office.com/mail/sentitems/id/AAQKAGNRMMQS YWEWLWOXZJUINGYONIOSNzBILTgSNWUOZ)IOGYxYwAQAGO7TThs... 11 A 7 [ @ - O
[ ]
3,;’{“ Outlook Q Buscar D1 UamadadeTeams [ @3 F» (O @& Q  AnaMari Caiced. @ Q
| = = Inicio  Vista Ayuda [-]
Fav & &~ D Pasosripides - @ leido/Noleido (I - [ - = -, &
e > Favoritos Elementos enviados W o= Proceso certificacion ficha 2519960 +
=2 O Publica Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccion) @ .
- ~ Carpetas Dayanna Lizeth Juyo Fandifi.. 2’ 5 £ 3 archivos adjuntos
& Certificacion 2470490 J...  Vie 01/12
Buena tarde, Envianos document... B . . o 5
&) Bandejade.. 9 Ana Maria Caicedo Ramirez @ ® 5 a & 2
v 15} 1.CARGUE DOC.. +1 Para: Dayanna Lizeth Juyo Fandifio; y 2 més Vie 01/12/2023 13:02
7 Bomadores 1 - .
CC: Luis Alberto Camacho Bolanos: y 3 més
a B> Hementose 0O Dayanna Lizeth Juyo Fandifi.. 2
Proceso certificacion fi..  Vie 01/12 [0 2919960peff o
. 7M8
i Buen dia a todos, Atentamente e...
o} 2519960.00f 2 Y Mostrar los 3 datos adjuntes (8 MB)
£3 Correo no de...
) William Ramon Florez © Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje & Descargar todo
G Archivo ; Certificaion Vieo1/12
Ana Maria Caicedo Ramirez react.
(@ Notas 3 & E1 66% de destinatarios ha abierto este correo. X
Bl 1caRGUEDOC.. 42 Ver més conelusiones ~ Comentarios
£3 Historial de c...
Darwin Bolivar Buen diz a todos,
B3 Otros correos Correo SENA Vie 01/12
Buen dia Darwin, Por favor me ay... A dela ficha para cer
B3 Suscripciones... ) ) .o
Jose Antonio Hernandez Ver... & N ificacion fich P N % @
Crear carpeta .. ° Proceso certificacion fi...  Vie 01/12 = || "rocese certificacion ficha (Sin asunto)
19°C e - ESP = 1zar
e D sisquecs coCc.dfEe = ACE el
’ @ O ~ (sinasm“ CARGUE| B} Cor X £ COLLA |@ Colegio \(A CARGU[‘L NUMER(l!\ FICHA _ \. 37.Migl‘° D oo % Des(arg‘ + = fal X
< C w 1 hitpsy/outicok.office.com/mail/sentitems/id/AAQKAGNhMMQSYWEWLWQXZJUINGYONIOSNzBILTgSNWUOZJOGYxYwAQANINyvLK... [T A % [ B - O
sehia ]
A Outlook Q Buscar Ot UsmadadeTeams [ @ E O £ Q  AnaMsris Caiced.. @ Q
| s = vista  Ayuda (-]
B8~ & % > - [ Pasosripidos v ( Lleido/Noleide - F - (=] . &
- > Favoritos Elementos enviados o= Procesos de desercion de la ficha 2470091 +
= © Publica Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccion)
» v Carpetas N Nilda Yojanna Cardozo Blanco - 2 1 archivo adjunto
& DOCUMENTO VENCIDO ~ S4b 02/12
[3 Bandejade.. 9 Buen dia Yojannita, Aun no lo ten... o
v (D Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Mar 29/11/2033 11:47
7 Bomadores 1 Este mes
L B Hementose... s [ rovedadessprendicesai@g.. 2 Ana Maria Caicedo Ramirez © © = a & ~
Procesos de desercion..  Sab 02/12 Para: novedadesaprendicesart@gmail.com Sab 02/12/2023 11:47
> T Elementos eli. No hay vista previa disponible.
. B Datos proceso .. gaklaos proceso de desercion ... .,
Correo no de...
Jessica Andrea Salazar Duarte 2
Arch
& frit Perdida de afio 2470328 Vie 01/12
o . Para t. Gracias.
otas 4\ Responder > Reenviar
15} 3. CARTA NOTA...
B3 Historial de c...
Dayanna Lizeth Juyo Fandifi.. £
Cesar Augusto Baron Romero ]
B Otros correos Certificacién 2470490 J...  Vie01/12 g - B )
i Buenos dias apreciada Ana maris, anexo procesos de desercion de .. Sab 02/12/2023 11:46
= Buena tarde, Envianos document... o
uscripciones... .
IS} 1.CARGUE DOC. +1
Crear carpeta.. : . Procesos de desercion del.. /7 (Sin asunto) x
19°C " - ESP 217
e D bisqusca ctoe-dfdEem "B eam 200
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< C w 1 hitpsy//outiook.office.com/mail/sentitems/id/AAQKAGNRMMQS YWEWLWOXZJUINGYONIOSNzBILTgSNWUOZ)IOGYxYwAQACZVhbu.. 11 A f7 [ B
[ ]
e outook Q. pusear o UamadaceTeoms 5 @ B O @ O aevenceed. (4)
| = = Inicio  Vista Ayuda
g~ & & ~ - [ Pasosrapidos ~ (O leido/Noleido &~ E - = »
. 5 Eretes Elementos enviados o= Acta seleccién de alternativa [ Piblica Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccién) @
e g S L v e # 1 archivo adjunto
. v Carpetas Hola hola Albertico, Otra semana ...
&
E3 Bandejade.. 9 S novedadesaprendicesart@g... £ (1) Retenci6n: 10 Year Delete (10 afios) Expira; Jue 01/12/2033 7:19
v _ Desercién Sena Apren...  Lun 04/12
Borradores 1 No hay vista previa disponible.
a Ana Maria Caicedo Ramirez Q@ © 5 a & 2
B> Elementos e... 53 Correo_Deserci... Para: Kareen Johanna Vega Cordero Lun 04/12/2023 7:19
> W Elementos eli.. 0 Kareen Johanna Vega Corde... 2 [y Acta Seleccion de Alternatica...
Acta seleccién de alter...  Lun04/12 Tee K
£3 Correo no de... Hola Kareencita, La tarea.
B ot [} Acta Seleccion ... Hola Kareencita,
Latarea.
@ Notas 3 N Nilda Yojanna Cardozo Blanco
DOCUMENTO VENCIDO ~ S3b 02/12 I
£3 Historial de c... Buen dia Yojannita, Adn no lo ten... €\ Responder (> Reenviar
B3 otros correos Este mes
) G N novedadesaprendicesart@g... 2
Procesos de desercion...  Sib 02/12
e No hay vista previa disponible. . Actaseleccion de alternativa 7 (Sin asunto) %
19°C e - ESP =
e D sisauecs coC-dde = Al e

i @ o

M (sinasur \ & CARGUE| B Cor X £ COLLA |@ Colegio \(A CARGU[‘ ra NUMER(l!\ FICHA _ \. 37.Migl‘° D oo % Des(arg‘ -+ =

< O @ ()  https://outiook.office.com/mail/sentitems/id/AAQKAGNhMmQSYWEWLWQXZJUtNGYONIDSNzBiLTgSNWUOZJJOGYxYwAQAKzOuBd1t.. [0 AY 1Y [u] %
.
2% Outlook Q Buscar Ot UsmadadeTeams [ @ E O £ Q  AnaMsris Caiced.. @
= Vista  Ayuda
= !
Bev & & 2~ [ Pasosripidos ¥ [ Lleido/Noleido - E - = "
o > Favoritos Elementos enviados W o= Certificacién Colegio José Maria Veraz (IED) @ .
& . i O Publica Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccion)
Dayanna Lizeth Juyo Fandif.. 2/ o
~ Carpetas -
£ Proceso certificacion fi..  Lun 04/12 .
O Bandejade.. 9 Buen dia a tedos. Atentamente e... (D) Retenci6n: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Jue 01/12/2033 11:49
« [} Carta Certificaci..  +1
7 Boradores 1 Ana Maria Caicedo Ramirez © © 5 o & ~
a . > O Luis Alberto Camacho Bolanos Para: Luis Alberto Camacho Bolanos Lun 04/12/2023 1149
Elementos e... 5
CieemEEpl CC: Sandra Isabel Rodriguez Bautista
Hola hola Albertico, Otra semana ...
> W Elementos eli. Hola hola Albertico,
N novedadesaprendicesart@g... &
£8 correo no de... Desercién Sena Apren...  Lun 04/12 Otra semana loca.
No hay vista previa dispenible.
5 Archivo Elinstructor debe entregarle las fichas a Sandrita, y ya que el colegio segun él
I5l Correo_Deserci.. y N N N
no ha entregado la carta, es Sandrita quien califica, pero el instructor en la
Notas 3 carpeta de certificaciones debe dejar listos los documentos de identidad y el
Kareen Johanna Vega Corde... & formato de etapa productiva.
B3 Historial de c... Acta seleccién de alter...  Lun04/12
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PROCESO GESTION DE TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME FINAL DE SUPERVISION

CONTRATACION PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

CONTRATO No. 4588680 — 10 de febrero de 2023
NOMBRE DEL CONTRATISTA: Ana Maria Caicedo Ramirez
IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: CC 1018403279

OBJETO DEL CONTRATO Prestar los servicios profesionales para apoyar la gestion de las acciones
de formacidn profesional e integral que se ejecuten dentro del drea de articulacién con la media,
con el fin de garantizar la calidad de la formacion y el cumplimiento de objetivos del Centro de
Gestion de Mercados, Logistica y Tecnologias de la Informacion.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. Apoyar los planes operativos con el Establecimiento Educativo con los que se concertd los cupos
para la programacion indicativa, verificado los cupos nuevos y los cupos que pasan.

2. Realizar el listado de Establecimientos Educativos de acuerdo con el cardcter de media: Técnico,
académico o privado.

3. Gestionar la creacién de fichas de Caracterizacion en el aplicativo para la gestion académica - Sofia
Plus correspondientes al programa de Articulacion con la Educacion Media

4. Mantener el registro oportuno y actualizado de novedades de aprendices.

5. Verificar que las fichas de matricula de los aprendices objeto del Programa de Articulacién con la
Educacién Media, estén debidamente diligenciadas, que los registros de instituciones educativas
correspondan con el ndmero de identificacion del DANE y los registros de las bases de datos del
Ministerio de Educacion Nacional.
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FORMATO INFORME FINAL DE SUPERVISION

CONTRATACION PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

6. Verificar que el registro de inscripcidn y la matricula (fechas de inicio y finalizacion) de los
aprendices del programa coincidan, con el calendario académico de las instituciones educativas y
que correspondan con el tiempo establecido en el Disefio curricular del programa.

7. Elaborar Informes de ejecucién y/o supervisién de los convenios en el marco del Programa de
Articulacién con la Educacién Media, a cargo del Centro de Gestion de Mercados, Logistica y
Tecnologias de la Informacién, cumpliendo los tiempos establecidos por la Coordinacién de
Formacion de la Regional Bogota D.C.

8. Mantener actualizada la informacién correspondiente a la vigencia de los convenios a cargo del
Centro, informar al responsable del programa para la liquidacién del mismo y la suscripcion de un
nuevo convenio en caso de requerir la continuar con la misma institucion educativa en el Marco del
Programa de Articulacion con la Educacién Media

9. Orientar a las instituciones educativas en la planeacién y articulacién curricular de acuerdo con el
procedimiento establecido en el marco del programa

LUGAR DE EJECUCION: Bogota
PLAZO DE EJECUCION: 10 meses y 20 dias hasta el 30 de diciembre de 2023

FECHA DE INICIACION CONTRATO: 10 de febrero de 2023
FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO: 30 de diciembre de 2023

VIGENCIA DEL CONTRATO: Sera de diez (10) meses y veinte (20) dias, Hasta el 30/12/2023, sin
exceder la presente vigencia presupuestal y empezara a contarse a partir del cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento y ejecucién indicados en el contrato.

VALOR DEL CONTRATO: 45.496.252

SUPERVISOR: Luis Alberto Camacho Bolafos
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PROCESO GESTION DE TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR: CC 19262832

SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSION: SI NO_X__

ACTAS No. TIEMPO CAUSALES

BALANCE FINANCIERO:

Valor total del contrato 45.496.252
Valor Ejecutado 45.496.252
Saldo de Pendiente de cancelar al contratista 0
Saldo de liberar 0

PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS

verificacién de documentos de los diferentes colegios para el proceso de matricula. Entregar
documentacién al drea de Registro del Centro de Formacidn, para las matriculas de los
aspirantes de 72 instituciones educativas.

Verificacion del estado de las fichas y aprendices inscritos a los diferentes programas de
formacion.

Recopilacién de informacion para el proceso de informes de ejecucién semestral. Entrega de
informe de ejecucidn al area de formacion profesional de la Regional Distrito Capital con todos
los soportes requeridos. Solicitud de datos a los instructores del drea de articulacion para la
activacion de roles en el aplicativo SENA SOFIA PLUS.

Alistamiento del proceso de evaluacidn de instructores. Notificacion a aprendices del proceso
de evaluacidn de instructores.
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Respuestas a PQRS (deserciones, traslados). Envio oportuno de novedades de los aprendices al
area de SENA SOFIA PLUS.

Verificacion y entrega de documentos certificacion aprendices grado 11. Aprobacion del
desarrollo curricular de 152 fichas nuevas.

Seleccidén de alternativa aprendices de grado 10y 11.

Actualizacién de base de datos de colegios y numero de fichas por institucién educativa.

Elaboracidn y recopilacion de documentos para el informe de ejecucion del Il semestre de
2023, correspondiente a 304 fichas de 70 instituciones educativas. -

Charlas informativas a las instituciones educativas.

Verificacidn afiliacion a ARL aprendices de grado 10 y 11 instituciones privadas y publicas.

Creacion de informes solicitados al Centro de Formacidn desde la Regional Distrito Capital,
Direccién General y SED.

Verificacion de actas de cierre de induccion de 152 fichas.

Verificacién actas de acompafiamiento colegios privados.

Proceso de liquidacion convenios instituciones educativas privadas.

Recepcién de documentos para el proceso de nuevos convenios con instituciones educativas
Privadas.

OBSERVACIONES DE LA SUPERVISION SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS
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CONTRATACION PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

SANCIONES: SI___ NO_X

CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACION A LA SEGURIDAD SOCIAL: SI_X_ NO__

GRADO DE SATISFACCION: EXCELENTE\_( BUENO__ REGULAR__ INSUFICIENTE__

Atentamente,

Luis Alberto\Cama Bolaiios
Supervisor Contratg’4588680 de 2023

Coordinador de Articulacion con la Media
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