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INFORME DE GESTIÓN 
FECHA:  12 de diciembre de 2024        
 
CONTRATO No:       Contrato N° CD-115-2024                     
  
CONTRATISTA: ￼David Suarez Serna                                          
  
NIT O DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL CONTRATISTA: 1.037.597.349 
 
OBJETO DEL CONTRATO: Prestación de servicios de apoyo a la gestión para la distribución de los ejemplares impresos del medio de 

comunicación comunitaria huella en zona 10, en cumplimiento del Convenio Interadministrativo ENV-07-09-0939-24 celebrado entre el CEFIT, y el 

Departamento Administrativo de Planeación del Municipio de Envigado. 

ACTIVIDADES DEL MES 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO EJECUTADAS EVIDENCIA OBSERVACIONES 

01 Realizar la entrega del medio de 
comunicación impresa, en los barrios 
de la Zona 10 de conformidad con las 
instrucciones dadas por la 
supervisión del contrato. 

Se realizo la entrega mil ejemplares de la 
tercera edición (publicación 16) del medio de 
comunicación comunitario en formato impreso. 
La distribución del material se realizó en 
diferentes barrios y sectores de la zona 10, los 
sectores que se visitaron para hacer entrega del 
medio de comunicación fueron aprobados por 
el coordinador del proyecto y el comité editorial 
de la zona, además se tuvo en cuenta visitar las 
mismas zonas en la cuales se realizó  entrega 
de la primera y segunda edición, para 
garantizar en gran medida y alto porcentaje que 
las entregas se hagan a los mismos 
beneficiarios, para que el compendio de la 
carátula con las diferentes ediciones sea 
coleccionadas por los beneficiarios. 
 
Es importante mencionar y tener en cuenta que 
para la distribución del medio de comunicación 
se adoptan estrategias de distribución 
aprobada por el coordinador del proyecto y el 
comité editorial de la zona 10. 
 

Las evidencias se 
pueden consultar a 
través del siguiente 
enlace.   
 
Cuenta Cobro 03-
Evidencias Obligación 
01 Fotos 
 
 
 

Las evidencias se 
entregan de manera 
digital y  encuentran 
publicadas en capreta 
one-drive de la 
supervisión del 
contrato.  
 

https://cefitnet-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/daniela_cardona_cefit_edu_co/Er6vH2nY9oZMqQGypdKsWGIBSkciZbdK9tfgQ0y8DUMpQg?e=Ok1l5H
https://cefitnet-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/daniela_cardona_cefit_edu_co/Er6vH2nY9oZMqQGypdKsWGIBSkciZbdK9tfgQ0y8DUMpQg?e=Ok1l5H
https://cefitnet-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/daniela_cardona_cefit_edu_co/Er6vH2nY9oZMqQGypdKsWGIBSkciZbdK9tfgQ0y8DUMpQg?e=Ok1l5H
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Las estrategias son:  
1- El líder de comité editorial de la zona 10 
el señor Mario recibe Mario Gonzáles, recibe 
100 ejemplares para distribución en los 
encuentros zonales de los que participa, y 
algunos grupos de interés específicos. 
 
2- Teniendo en cuenta que la comunidad 
de la zona del acueducto es una comunidad de 
impacto, y que esta comunidad tiene líder 
comunitaria, que gestiona la inclusión, se le 
entrega a esa líder la señora María Cristina, 300 
ejemplares para repartir con la comunidad. 
 
3- La entrega de los 700 ejemplares 
restantes se realiza en el sector de la zona 10, 
en casas, unidades residenciales, veredas, 
comercio y comunidad en general, se 
mencionan los sectores, comercio y unidades 
residenciales en los cuales se realizó la 
distribución  de la tercera edición (Publicación 
16) del medio de comunicación huellas en zona 
10.  

• Comunidad en general de la zona 10 del 

Municipio de Envigado.  

• Urbanización la cabaña calle 36 sur N°24-

49 

• Urbanización Coralito calle 36 sur N°23-75 

• Condominio la Soñada carrera 23 N°36 a 

sur  

• Urbanización los Guaduales Calle 36 sur  

N°22-188 

• La silvana calle 36 sur N° 22-85 

• Caserío  La cumbre Calle 36 sur  
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• Centro de encuentro ciudadano el escobero 

(Comunidad que visita el centro para 

participar de diferentes actividades) 

• Loma del Escobero 

• Mesa ambiental 

• Junta de acción comunal el Chocho 

• Comité Zonal 

• Tax Individual 

• Loma del chocho 

• Vereda Santa Catalina 

• Administración Municipal (Secretarias de 

Despacho) 

• Consejo Municipal 

02 Entregar a la supervisión del contrato 
reporte, previo al pago, de las 
distribuciones realizadas (este 
deberá incluir: barrio, cantidad y 
fecha) 

Los lideres comunitarios que reciben varios 
ejemplares registran la planilla, de recibidos, y 
de acuerdo con la disponibilidad de los usuarios 
que se benefician de recibir el medio de 
comunicación, se diligencia el registro de 
entrega de la tercera edición del medio de 
comunicación comunitario de la zona 10, con 
datos como Nombre, Cedula, teléfono, numero 
de edición, cantidad de ejemplares entregados 
y firma.  
Importante tener en cuenta que  cuenta que se 
realiza entrega personalizada y también en 
unidades residenciales se dejan varios 
ejemplares para entregar a las residentes. 

Las evidencias se 
pueden consultar a 
través del siguiente 
enlace.  
  

Cuenta Cobro 03-
Evidencias Obligación 
02 y 03 Firmas 
 

Las evidencias se 
entregan de manera 
digital y  encuentran 
publicadas en capreta 
one-drive de la 
supervisión del 
contrato.  
 

03 Aplicar el instrumento que se diseñe 
y que permita medir el grado de 
conocimiento del territorio por parte 
de las comunidades, a través de los 
medios de comunicación comunitaria 

El instrumento para medir el grado de 
conocimiento que tienen los habitantes de la 
zona sobre el medio de comunicación 
comunitario se compartió durante el proceso de 
distribución de esta quinta y última  edición, y 
también a través de listas de difusión por le 

Se está recopilando 

la información y se 

manda el link de la 

encuesta para llenar 

por parte de los 

usuarios que reciben 

 

https://cefitnet-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/daniela_cardona_cefit_edu_co/EgxEaHLcvFlMjILUT6s4HakBvz9Pqglvl1PhFMIA-CViwg?e=VHtb0n
https://cefitnet-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/daniela_cardona_cefit_edu_co/EgxEaHLcvFlMjILUT6s4HakBvz9Pqglvl1PhFMIA-CViwg?e=VHtb0n
https://cefitnet-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/daniela_cardona_cefit_edu_co/EgxEaHLcvFlMjILUT6s4HakBvz9Pqglvl1PhFMIA-CViwg?e=VHtb0n
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implementados en los proyectos 
ejecutados en la zona 10. 
 

medio de comunicación  whatsapp, la encuesta 
se comparte a los habitantes de la zona 10.   
La tabulación de la información la realiza la 

auxiliar que apoya el proyecto como enlace 

comunitario. 

Es importante mencionar que esta actividad se 
está apoyando desde que inicio la distribución 
con la primera edición del medio de 
comunicación, y se viene trabajo durante la 
distribución de las 5 ediciones  que se 
entregaron del medio de comunicación  

el medio de 

comunicación 

impreso; la 

tabulación de la 

información la 

realiza la auxiliar que 

apoya el proyecto 

como enlace 

comunitario. 

 

 

 

 
 
 
 

DAVID SUAREZ SERNA            
______________________________________                     ______________________________________ 
Nombre Contratista  
           Visto bueno del Supervisor 
C.C. 1.037.597.349                                     


