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Cali — Valle del Cauca
Asunto: Invitacién a presentar propuesta de servicios de Apdyo a la Gestion.
Atento Saludo,

La Unidad Administrativa Especial de Catastro de la Gokzrnacién del Valle del Cauca
tiene inscrito y viabilizado el proyecto: “Fortalecimiento del servicio publico cetastral
con enfoque multipropésito de la Unidad Administrativa Especual de Catastro Valle del
Cauca”

Para el normal funcionamiento de esta Reparticion Administrativa se requiere la
prestacion de servicios de Apoyo a la Gestidbn de una persona natural con Titulo /
bachiller para La Unidad Administrativa Especial de Catastro, cuyo cbjeto es: Prestaf
servicios de apoyo a la gestion en la Unidad Adminsitrativa Especial de Catastro en
desarrollo del proyecto "Fortalecimiento del servicio publico catastral con enfoque
multipropésito de la Unidad Administrativa Especial de Catastro. Valle del Cauca".

De conformidad con lo anterior, de la manera mas cordial lo invito a presentar
propuesta de prestacion de servicios de Apoyo a la Ges |on para la ejecucion de las
siguientes actividades:

1. Entregar correspondencia en las diferentes dependencias de la Gobernacion,
Juzgados y entidades administrativas y privadas.

2. Clasificar y organizar los documentos que se le entreguen en Unidad Administrativa
Especial de Catastro para ser entregados a las diferentes entidades.

3. Organizar y foliar la documentacion recibida en la Unidad Admlnlstratlva Especial
de Catastro.

4. Digitalizar los documentos requeridos en el archivo de la Unldad Administrativa
Especial de Catastro.

5. Clasificar, ordenar y describir los documentos de archivo Unidad Administrativa
Especial de Catastro.

6. Apoyar la numeracion y el escaneo de los documentos flrmadoe por la Gerente de
la Unidad Administrativa Especial de Catastro.

7. Las demas que sean asignadas por el supervisor del cowtrato inherentes a la
naturaleza del mismo.
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El valor y el plazo del futuro contrato seran objeto del acuerdo de conformidad con los
valores que tiene estlpulado el Departamento para estos servicios y el tiempo que se
requiere para su ejecucion.

Favor adjuntar la hoja de vida que demuestre su formacién académica con sus
respectivos anexos, capacidad, idoneidad y experiencia, al igual que todos los
documentos necesarios para la celebracion del contrato respectivo; ademas, bajo el
principio de la buena fe declarar que no se halla incurso en las causales de inhabilidad
e incompatibilidad de que trata la ley 80 de 1993 modificada por la ley 1150 de 2007 y
la Ley 1474fde 2011 y demas normas concordantes.

Atentame ‘,e,"

LiA PATRICIA PEREZ CARMONA. ENY TIZ;GARCIA

Gerente Asesora
Unidad Administrativa Especial de Catastro
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