Villeta, 20 de diciembre del 2024

Honorable concejal
Ruth Sobeida Géngora Manjarres.
Presidente del Concejo Municipal de Villeta

REF. CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 003 DE 2024
Respetado concejal:

Con el propdsito de acreditar el cumplimiento de mis obligaciones derivadas del contrato citado en
referencia, informo sobre mis actividades entre el 01 de diciembre al 20 de diciembre del 2024, de
la siguiente manera:

1. OBJETO DEL CONTRATO

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION DE COMUNICADOR SOCIAL
NECESARIOS PARA EL DISENO GRAFICO, PROMOCION DE LAS PUBLICACIONES Y DIVULGACION DE
LAS ACTIVIDADES PROPIAS DE LA CORPORACION POR MEDIOS DIGITALES Y LA GESTION DE
IMAGEN CORPORATIVA INSTITUCIONAL.

2. ACTIVIDADES.
OBLIGACIONES ESPECIFICAS.

a) Realizar y garantizar la publicacidn, divulgacion y promocion de los diferentes eventos y
actividades de la Corporacion (Sesiones en Plenaria, Sesiones en Comisidon, Mesas de trabajo, y
todas las demas requeridas) por medio digital (pagina web y redes sociales institucionales)
durante los plazos y términos pactados de conformidad con las condiciones técnicas disponibles
por la entidad y directrices dadas por la presidencia descritas en el estudio previo y el contrato.

Se realizaron 19 publicaciones, las cuales promocionan y divulgan las diversas actividades de la

corporacion a continuacion, se enlistan junto con su fecha de publicacion.
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2. 07 de diciembre: Post jEl Concejo Villeta les invita a vivir una magica Noche de Velitas!

»
Noche de'Velitay

»
(e ealiv noche de
velitay sea un
momento de union
onros 1y felicidad

00

4. 10 de diciembre: Post socializacion de los estudios y disefios del Plan Maestro de
Alcantarillado
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8. 12 de diciembre: Post invitacion ler estudio en Comision Conjunta del Proyecto de
Acuerdo N°016
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9. _13 de diciembre: Post reunion del COMPOS Comité de Politica Social
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10. 16 de diciembre: Post segundo estudio en sesién de comisidn conjunta del Proyecto de
Acuerdo N.2 16,
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11. 16 de diciembre: Post primer foro de cultura, liderado por el IMTCRD y el IDECUT.

12. 16 de diciembre: Post invitacidén 3er estudio y votacién en Comisién Conjunta del Proyecto
de Acuerdo N°016
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13. 17 de diciembre: Reel Proyecto de Acuerdo 016, el Honorable concejal Andrés Parra
Naranjo, como ponente.
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18 de diciembre: Noticiero 11+2 informa (&

18 de diciembre: Reel Honorable concejal Andrés Parra Naranjo, ponente del Proyecto de
Acuerdo 016

Publicacion reunion de catastro.
Publicacion Il foro del deporte.
Disefio deseando feliz navidad.
Video de fin de afio.



b) Realizar la transmision en vivo de las actividades de la Corporacion (Sesiones en Plenaria,
Sesiones en Comisidon, Mesas de trabajo, y todas las demas requeridas) por el presidente de la
Corporacion.

Se realizd (4) transmision en vivo durante el periodo del segundo periodo de sesiones
extraordinarias del 2024.
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c) Realizar el disefio, la promocidn y proyeccion de las notas de divulgacion y promocion de los
perfiles y trabajos desarrollados por los concejales, y realizar las recomendaciones pertinentes
para el manejo de medios e imagen institucional a los servidores publicos de la corporacion
durante diferentes eventos y actividades del concejo municipal.

1. Se realizaron 3 ediciones mds del noticiero 11+2 informa el cual continuara saliendo todos
los miércoles con el objetivo de informar la labor semanal que ejercen los honorables
concejales.

d) Publicar, divulgar y promocionar los informes relacionados con la gestion del Concejo
Municipal ante la comunidad, a través de estrategias de comunicacion que permitan la facil
captacion de la informacién por parte de la poblacién objeto.

Se utilizé como estrategia la habilitacién y actualizacién de redes sociales como YouTube y TikTok.

e) Diseiiar, publicar y promocionar tarjetas conmemorativas de fechas especiales (Fallecimiento,
Cumpleaiios, Conmemoracion y otros) a través de los medios oficiales de la Corporacion y Redes
sociales institucionales)



Se realizo 1 publicacién de fecha especial y conmemorativa.
1. 07 de diciembre: Noche de Velitas

f) Publicar todos los documentos requeridos por el supervisor del contrato a la pagina web de la
corporacion.

Todos los documentos enviados por el supervisor del contrato se encuentran cargados a la pagina
web de la corporacion.

g) atender y redistribuir las PQRDS presentadas a través de la pagina web de la Corporacion.
Todas las PQRDS fueron direccionadas a la Asesora Administrativa de la Corporacidn. a través de la
pagina web de la Corporacion.

h) Administrar y manejar la pagina web de la corporacion.
La pagina web se encuentra al dia y actualizada.
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LEIDY PAOLA SALGADO RIVERA C.C. 1.077.975.755



