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INFORME PARCIAL: X .~ |INFORME FINAL: | CUOTANo.7 .~
Fecha - . A .
informe: Dia:30 ~  |Mes: OCTUBRE Afio: 2024
: T
N

Disponibilidad y
Registro presupuestal con fecha (dd/mm/aa):
Contrato:_X_ | Convenio: __ | 040.10.05.24.190 .~ | cDP 8100004791 DEL 5 DE ABRIL DEL 2024
RPC 4900001901 del 12 DE ABRIL DEL 2024 .~

|

Nombre Contratista: VALERIA CHARRY ALVAREZ e Documento de identificacion No.: 1.144.192.068 .~

Fecha Inicio (12/04/2024) Flazo de Ejecucion (meses):8 MESES Y 18| ocha Terminacion(dd/immiaa): 31/12/2024
v _—

Proceso / area: P4 JURIDICA _~ Nombre supervisor: MARIA FERNANDA CASTANEDA ORTEGA .~

Objeto del contrato: Contratar una prestacion de servicios de manera independiente, con una persona natural,
profesional con un (1) afio de experiencia, mediante la modalidad de servicios profesionales, sin
subordinacién juridica ni vinculo laboral alguno con el INCIVA para realizar actividades contractuales de
apoyo administrativo que son requeridas en el marco del convenio No 1.330.18.02-4287 entre el INCIVA
y la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible para ejecutar el proyecto: “Consolidacién de la
sostenibilidad de las acciones ambientales ejecutadas en los municipios del Valle del Cauca contribuyendo
a la realizacion de procesos ambientales participativos con la comunidad recurrente vallecaucana en zonas
urbanas y rurales del departamento del Valle del Cauca.” .~

Proyecto (Rubro): Consolidacién de la sostenibilidad de las acciones ambientales ejecutadas en los municipios del
Valle del Cauca. _~

Eje Plan Estratégico Inciva: Investigacion, desarrollo tecnolégico y la innovacion para la proteccion de la biodiversidad
P

Pilar Plan de Desarrollo Departamental: LT4. valle,

departamento verde y sostenible - Linea de accion: LA404. valle fortalece la cultura ambiental

Programa Plan de Desarrollo Departamental: Pg40401. | Subprograma Plan de Desarrollo Departamental: Sp4040102.
Educacion Ambiental Integral Participacién para la Gestion Ambiental

e v

Meta Plan de Desarrollo Departamental: MP404010200101. Ejecutar 1 accion orientada a la Educacién Ambiental dentro del
programa de Gestores Ambientales durante el cuatrienio

% cumplimiento

Actividad No. Descripcién Obligacion/ Actividad
. mensqal
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Brindar apoyo operativo y administrativo en el proyecto: “Consolidacién de la
sostenibilidad de las acciones ambientales ejecutadas en los municipios del Valle del
Cauca.

77,77%
-~

Apoyar en la gestién, revision, correccion de los expedientes del personal contratado
ylo a contratar, registrando en la base de datos las respectivas novedades y creando,
activando y desasociando las hojas de vida en el SIGEPI|, afiliar a ia ARL, y conciliar el
reporte de la ARL correspondiente al personal del proyecto del proyecto:
Consolidacién de la sostenibilidad de las acciones ambientales ejecutadas en los
municipios del Valle del Cauca. *

77,77%

e

Apoyar en los procesos de contratacién en las etapas precontractual, contractual y
poscontractual a través de la plataforma SECOP Il en la ejecucién del proyecto
“Consolidacion de la sostenibilidad de las acciones ambientales ejecutadas en los
municipios del Valle del Cauca. “de acuerdo al Manual de contratacién.del INCIVAy a
los procesos, procedimientos y formatos establecidos para ello.

77,77%

Apoyar la rendicién de la contratacién en las etapas contractual y poscontractual en
las plataformas SECOP II, SIA OBSERVA y BPPI de la zona respectiva del proyecto:”
Consolidacién de la sostenibilidad de las acciones ambientales ejecutadas en los
municipios del Valle del Cauca. . Para asi, actualizar la base de datos del drive’
elaborada por la lider consolidadora de gestién documental con el avance de las
rendiciones en el SIA OBSERVA, SECOP I, BPP! y reportar las novedades del caso en
la misma.

77,77%

~

Realizar la revision, correccién, tramite de firmas y radicacion en contabilidad de los
informes de los gestores ambientales. Apoyar el escaneo y consolidacion de la
| informacién fisica y digital del proyecto “Consolidacién de la sostenibilidad de las
acciones ambientales ejecutadas en los municipios del Valle del Cauca.

77,77%

~

Las demas que le sean delegadas de acuerdo con el objeto del contrato.

77,77%
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Parimonis Vital

EJECUCION: (Actividades informe contratista con fotos y/o evidencias)
Actividad No. 1:

Hora: 09:00 a.m. a 10:00 a.m. /

Lugar: INCIVA /

'Descripci6n: Participé en la reunién convocada por el Coordinador Administrativo Alejandro Esteban Rojas, donde
se llevé a cabo la planeacién estratégica para iniciar el proceso de contratacion del mes de octubre. Se establecié
un cronograma detallado para garantizar el cumplimiento efectivo de los objetivos y cada zona determiné el nimero
aproximado de gestores y profesionales a contratar. Ademds, se proporcionaron pautas claras para facilitar las
dinamicas de contratacion, asegurando asf el cumplimiento adecuado de los planes trazados. /7

Actividad No. 2

Descripcion: Recibié y reviso expedientes fisicos, realizando las correcciones nécesarias para cada carpeta
entregada. Ademas, activd 9 nuevos usuarios en la plataforma SIGEP 2 y proporciond capacitacién a los
contratistas sobre el proceso de actualizacién de datos, registro de experiencia y certificados. También, revisé la
base de datos de morosos de la ARL y solicitd la Gltima planilla de seguridad social pagada para evitar futuros
inconvenientes a la entidad. Por otro lado, actualizé la base de datos en Google Drive DBPRIMERCONTACTO,
registrando novedades con la informacién de los niimeros de contrato y comuna de los gestores y profesionales
contratados este mes en la zona de Cali. _~—
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Actividad No. 3

Descripcién: Brindd apoyo integral en el proceso precontractual y contractual de 10 gestores y 1 profesional de la
zona Cali durante el mes de octubre. También, subié los archivos requeridos a la plataforma SECOP 2, incluyendo
contratos, idoneidad y documentos de los contratistas. Posteriormente, se comunicd con los contratistas para
obtener la firma digital correspondiente y finalmente, subié el acta de inicio/RPC, iniciando asi la ejecucion de los
contratos a través de la plataforma, asegurando una gestion contractual efectiva y transparente.




Actividad No. 5:

Descripcién: Recolecté y verifico las firmas de los informes entregados por los gestores, asegurando que la
documentacion requerida estuviera completa y coincidiera con cada contratista, incluyendo:

Acta de inicio, RPC, hoja de ruta y formato equivalente. Una vez que contabilidad devolvié los documentos, procedio
a escanearlos y generar archivos en formato PDF, organizéndolos y marcandolos con el nombre completo del
gestor o profesional correspondiente, garantizando asi un archivo digital ordenado y accesible para futuras
consultas y referencia. %

Actividad No. 6:

Descripcién: Entrego expedientes de contratacion a Carolina Botero (responsable del archivo). Adjunto listado y
relacion, permitiendo de esta manera tener un control sobre los documentos para futuras consultas. _~
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Actividad No. 4:

Descripcion: Rindio exitosamente 9 contratos en la plataforma SIA OBSERVA, registrando el nimero asignado a
cada uno y subiendo los documentos requeridos: CDP, documentacion precontractual, acta de inicio, RPC y minuta
del contrato. Verifico minuciosamente que la informacion suministrada correspondiera a los contratistas,

| asegurando la precision y exactitud de los datos. Ademas, comprimié los archivos cuando fue necesario para
optimizar el proceso y marco los contratos, completando asi el ciclo de gestion contractual de manera eficiente y
organizada.
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Estado de
avance de la
actividad /
compromiso (
concepto del
supervisor)

Se dio cumplimiento a las actividades que se programaron en el mes de octubre del 2024 del 1
al 30 de octubre, cumpliendo con el 100% de las mismas {Informes parciales)Recibo a
Satisfaccion de Servicios (Solo aplica para el informe final):

Con la firma del presente informe se deja constancia del recibo a satisfaccion por parte del
INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION Y LA PRESERVACION DEL PATRIMONIO CULTURAL
Y NATURAL DEL VALLE DEL CAUCA- INCIVA, de los servicios prestados pactados en el
Contrato N0.040.10.05.2X. XXX

Nota: En caso de no recibir a satisfaccion los bienes o servicios, se deberan consignar los
motivos y circunstancias en el campo “Observaciones”.

Observacione
S

Otros

Sistema de Salud, Sistema de Pensiones y Riesgos

Constancia de Paz y Salvo (Solo aplica para el informe final):

Que el Contratista XKXXKXKXXKKXXXXXXX, identificado(a) con cédula de ciudadania No. XXXX
de XXX (Valle del Cauca), vinculado al proceso P4, area Juridica, mediante contrato de
Prestacion de Sefvicios No. .040.10.05.24. XXX, durante el tiempo comprendido entre el XX de
XXXX de 2024 y el XX de XXXX de 2024, a la fecha no posee elementos devolutivos a su cargo
de propiedad del Instituto para la Investigacion y la Preservacién del Patrimonio Cultural y Natural
del Valle del Cauca, entregados por parte de esta oficina.

Asi mismo se encuentra a Paz y Salvo del Archivo de Gestion Documental y otros sistemas,

fNo Planilla: 1066674428
: Operador: SIMPLE

Laborales Fecha de Pago(dd/mm/aa): 02l1 0/24 /

ORMECONTABLE Y FINANC ]
COSTOS DEL CONTRATO PAGOS REALIZADOS AL CONTRATISTA
Concepto
Concepto Valor (Anticipo, Fecha o .
P avances, (dd/mm/aa) Valor Observaciones
pagos)
Valor inicial del contrato $22.500.000 Cuota 1 30/04/2024 $2.500.000° ,| & .PAGADO
Valor adiciones 0~ Cuota2 | 30/05/2024 4 $2.500.000 , PAGADO
Valor total del contrato $22.500.000 7 » Cuota 3 30/06/2024 , $2.500.000 PAGADO
Valor pagado $15.000.000 | | Cuotad4 | 30/07/2024 | $2.500.000 PAGADO
Valor causado que no se
hapagaZo $2.500.000 7/ Cuota § 30/08/2024 /| $2.500.000 , PAGADO
Valor total ejecutado $17.500.000 ./ Cuota 6 30/09/2024 $2.500.000 ~ PAGADO
Cuota 7
Valor saldo por ejecutar $5.000.000 Cuota 8
/ Cuota 9
Cuota xx
INFORMACION PARA RETENCION EN LA FUENTE:
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Falrimante Yoba

Para efectos de disminucién de la base de retencion en la fuente, anexo copia legible de los

siguientes documentos: Si NO
. Recibo de consignacién en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la Construccion AFC

del periodo de la cuota. X
. Recibo de consignacién en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias del periodo X

El contratista no ge

Cultural y Natural del Valle del Cauca, segtn el numeral 3 del articulo 32 de la Ley 80 de la Ley 1527 articulo 13 de

2012. Se dio cumplimiento a sus actividades de las normas del Sistema de Seguridad Social Integral

Suspension (Cuando aplique): N/A

Fecha de inicio de la suspension:

Fecha final de la suspension:

Cesion (Cuando aplique): N/A

Fecha de inicio de la cesion:

Fecha final de la cesion:

Otrosi (Cuando aplique):

Fecha de inicio del Otrosl:

Fecha final del Otrosi:

Terminacion anticipada (Cuando aplique):

Acta de Liquidacion:

Observaciones al informe juridico:
e 3 « ;

; _ - INSTANGIAS Y MECANI OCIAL OVEE DANAS
Segun la Clausula Decima primera este la vigilancia y control ciudadano conforma a lo
estipulado en el articulo 66 de la Ley 80 de 1993. Las normas socializadas en lo referente a capacitacién apoyada
se refieren a los mecanismos de participacion y control social a la gestién administrativa
Para constancia de lo anterior, firman la presente acta los que en ella intervinieron a los

dias del mes :
3 de OCTUBRE _~ de 2024 7~

SUPERVISOR

e

7 .
14

Nombre: MARIA FERNA &C@l’ ANEDA ORTEGA

Cargo: Supervisora del contjato

/

1 &
L T

Apoyo a la Supervision: Alejandro Esteban Rojas — Contratista




Santiago de Cali, OCTUBRE 30 de 2024 -~

Doctora .
MARIA FERNANDA CASTANEDA ORTEGA
Supervisora del contrato

Referencia: Informe del contrato de prestacion de servicios 040.10.05.24.190 ~
Contratista: VALERIA CHARRY ALVAREZ .~
Periodo reportado: Del 1 de OCTUBRE al 30 de OCTUBRE de 2024 .~

_INFORME DE‘ACTIVIDADES EJECUTADAS "

A continuacion, presento a usted en calidad de Supervisora del contrato de prestacién de servicios
040.10.05.24.190 del 08 de ABRIL del 2024 el informe de actividades ejecutadas con base en el
objeto contractual, durante el periodo comprendido entre 1 de OCTUBRE E al 30 de OCTUBRE del
2024. Durante este periodo la ejecucion del contrato se centrd en: s

ACTIVIDAD 1:

Hora: 09:00 a.m. a 10:00 a.m.

Lugar: INCIVA

Descripcién: Participé en la reunién convocada por el coordinador administrativo Alejandro Esteban
Rojas, donde se llevé a cabo la planeacion estratégica para iniciar el proceso de contratacion del
mes de octubre. Se establecié un cronograma detallado para garantizar el cumplimiento efectivo de
los objetivos y cada zona determiné el niimero aproximado de gestores y profesionales a contratar.
Ademas, se proporcionaron pautas claras para facilitar las dinamicas de contratacién, asegurando
asi el cumplimiento adecuado de los planes trazados.

ACTIVIDAD 2:

Descripcion: Recibi y revisé expedientes fisicos, realizando las correcciones necesarias para cada
carpeta entregada. Ademas, activé 9 nuevos usuarios en la plataforma Sigep 2 y proporcioné
capacitacién a los contratistas sobre el proceso de actualizacion de datos, registro de experiencia y
certificados. También, revisé la base de datos de morosos de la ARL y solicité la Gltima planilla de
seguridad social pagada para evitar futuros inconvenientes a la entidad. Por otro lado, actualicé Ia
base de datos en Google Drive DBPRIMERCONTACTO, registrando novedades con la informacién
de los nimeros de contrato y comuna de los gestores y profesionales contratados este mes en la
zona de Cali.

rd
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ACTIVIDAD 3:

Descripcion: Brindé apoyo integral en el proceso precontractual y contractual de 10 gestores y 1
profesional de la zona Cali durante el mes de octubre. También, subi los archivos requeridos a la
plataforma SECOP 2, incluyendo contratos, idoneidad y documentos de los contratistas.
Posteriormente, me comuniqué con los coniratistas para obtener la firma digital correspondiente y
finalmente, subi el acta de inicio/RPC, iniciando asi la ejecucion de los contratos a través de |a s
plataforma, asegurando una gestién contractual efectiva y transparente.
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ACTIVIDAD 4:

Descripcion: Rendi exitosamente 9 contratos en la plataforma SIA OBSERVA, registrando el
nimero asignado a cada uno y subiendo los documentos requeridos: CDP, documentacion
precontractual, acta de inicio, RPC y minuta del contrato. Verifiqué minuciosamente que la
informacién suministrada correspondiera a los contratistas, asegurando la precisién y exactitud de
los datos. Ademas, comprimi los archivos cuando fue necesario para optimizar el proceso y marqué
los contratos, completando asi el ciclo de gestidn contractual de manera eficiente y organizada.
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ACTIVIDAD 5:

Descripcién: Recolecté y verifiqué las firmas de los informes entregados por los gestores,
asegurando que la documentacion requerida estuviera completa y coincidiera con cada contratista, _~
incluyendo: Acta de inicio, RPC, hoja de ruta, formato equivalente. Una vez que contabilidad devolvié




los documentos, procedi a escanearlos y generar archivos en formato PDF, organizandolos y
- marcandolos con el nombre completo del gestor o profesional correspondiente, garantizando asi un
archivo digital ordenado y accesible para futuras consultas y referencia. _~

ACTIVIDAD 6:

Descripcién: Entregué expedientes de contratacién a Carolina Botero (responsable del archivo).
Adjunte listado y relacién, permitiendo de esta manera tener un control sobre los documentos para
futuras consultas. _~

Asi mismo, declaro bajo la GRAVEDAD DE JURAMENTO que he cumplido con la obligacién de
SEGURIDAD SOCIAL, segun lo dispuesto en el Art. 50 de la LEY 789 del 27 de diciembre de 2002,
modificado por las Leyes 828 y 797 de 2003.

Atentamente,

VALERIA CHARRY ALVAREZ
C.C. 1.144.192.068 de Cali -
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NOMBRES Y APELLIDOS CONTRATISTA:VALERIA CHARRY ALVAREZ Ve

DOCUMENTO DE IDENTIFICACION: C.C. X~ )OTRO:

NOMBRE DEL SUPERVISOR YIO GESTOR DE lNFORMAClON

NUMERO:1.144.192.068 ./~

v
JINICIAL:

MENSUAL: X AFINAL: MES: OCTUBRE .-~

CALI

NUMERO Y FECHA: 040.10.05.24.190 del 08/04/24 /

INOMEROYFECHA: 8100004791 DEL 5 DE ABRIL DEL 2024 .~

INUMEROYFECHA: 4300001901 DEL 12 DE ABRIL DEL 2024 _~

FECHA DE
ENTREGA 2:
d/mm/aa

er(qTereSGL \/Ll |

owa\ Gﬂl&;\

Documento Equivalente

Formato de Planlllas de Segurldad Social )(\
pagada

Pantallazo aceptacion contrato Secop
1l (solo aplica en la cuota1)

Documento de Causacion

Acta de Inicio (solo apfica en la cuotat)

Acta de Liquidacion (solo aplica en la cuota
final)

Informe de actividades del contratista

Formato Criterios Evaluacion Contratista
(solo aplica en la cuota final)

Informe de Supervisién

Numero de comprobante de pago

Certificacion bancaria (solo aplica en la
cuotal)

Qkotd&&o

NOMBRE DE QUIEN R CIBE EN CONTABILIDAD

beccio %O\Am\\\O\

~Qws?.ii,.‘if“’) 13 Ocfobe 2004

dd/mm/aa

MOTIVO DE DEVOLUCION

. e
FECHA: RECIBE NOMBRE Y FIRMA
dd/mml/aa

Si

S g

Doc mentos oflcln 1

Documento Equivalente

|Formato de Planillas de Seguridad Social

pagada

Pantallazo aceptacion contrato Secop
Il.(solo cuotat)

Documento de Causacién

Acta de Inicio (solo aplica en la cuotat)

Acta de Liquidacion (solo aplica en la cuota
final)

informe de actividades del coniratista

Formato Criterios Evaluacion Contratista
(solo aplica en la cuota final)

Informe de Supervision

Niimero de comprobante de pago

T

NOMBRE DE QUIEN RECIBE EN JURIDICA

FECHA:
dd/mm/aa

FIRMA:
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Versién: 00
FORMATO DOCUNENTO
: EQUIVALENTE- PERSONAS
FO-PAR-29
NO OBLIGADAS A Fecha: i
INCIVA Diciembre 28 | Pégina 1de 1
Fateomanie votal FACTURAR del 2021
DOCUMENTO EQUIVALENTE — PERSONAS NO OBLIGADAS A No. 007- 2024
FACTURAR Art. 5 Resolucion 0042 de mayo 5 del 2020 v

Proyecto: Consolidacion de la sostenibilidad de las acciones ambientales ejecutadas en los municipios
del Valle del Cauca. /

Fecha documento: 30/10/24 -

Nombre y/o Razén Social Adquiriente: INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION Y LA
PRESERVA/CION DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL DEL VALLE DEL CAUCA-
INCIVA

Nit: 800086201-5 Direccion: Avenida Roosevelt No.24-80 No. Teléfono: 5146848 -

Ciudad: Santiago de Cali 7

Nombre y/o Razén Social Beneficiario: VALERIA CHARRY ALVAREZ

Cedula beneficiario: 1.144.192.068 de Cali Direccién Beneficiario: Cll 10 #29%-22 _~

Correo Electronico: valeria.charry@correounivalle.edu.co Teléfono beneficiario: 3053815816

Ciudad: Cali Pa

OR ONIEON A2 o
OBJETO DEL CONTRATO: Contratar una prestacion de servicios de manera independiente, con una
persona natural, profesional con un (1) afio de experiencia, mediante la modalidad de servicios
profesionales, sin subordinacién juridica ni vinculo laboral alguno con el INCIVA para realizar
actividades contractuales de apoyo administrativo que son requeridas en el marco del convenio
No 1.330.18.02-4287 entre el INCIVA y la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible para
gjecutar el proyecto: “Consolidacién de la sostenibilidad de las acciones ambientales ejecutadas
en los municipios del Valle del Cauca contribuyendo a la realizacién de procesos ambientales
participativos con la comunidad recurrente vallecaucana en zonas urbanas y rurales del

departamento del Valle del Cauca.” <

No. RPC- 4900001901 “No. CDP- 8100004791 .~
Valor Contrato: $ 22.500.000 -

Concepto: Cuota No. (7)/— Mes Cuota: OCTUBRE del Contrato No. 040.10.05.24.190 del
08/04/2024. ~ 7 ~
Cuenta de Ahorros X Corriente  No. 24085080700 Banco Caja Social

Valor $: $2.500. 000

Son: DOS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE (letras) ~~

NO DECLARO RENTA

1.144192.068

Firma y cedula del Beneficiario .




