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Palmira, Enero 14 de 2025

Sefior (a)

DANIELA VIVAS GUARIN

CC. No. 1113699687
danielavivasguarin@gmail.com
CALLE 25 # 39-128

PALMIRA

La Ciudad

ASUNTO: SOLICITUD DE PROPUESTA

Cordial saludo.

El Instituto Municipal del Deporte y la Recreacion de Palmira IMDER — PALMIRA., requiere
contratar el siguiente objeto contractual: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN EL
AREA DE COMUNICACIONES ATENDIENDO LOS REQUERIMIENTOS DE AUDIOVISUALES DEL IMDER
PALMIRA.

De acuerdo con lo anterior, se solicita presentar su propuesta de servicios para llevar a cabo un
proceso de seleccidn de contratista por medio de la modalidad de contratacion directa, la cual
deberd ir acompanada de los siguientes documentos minimos:

ITEM DOCUMENTOS PROPONENTE OBSERVACIONES DEL DOCUMENTO

7 | PROPUESTA DE PRESTACION DE SERVICIOS Propuesta del proponente debidamente firmada

8 ;?:'FISL'\JAA’AI‘_-:—SALI;QIS\)/AI-'L?I;?IDD: I\3/(|)DRAP(LSAICIE\IEPA|(RON Hoja de vida firmada con fecha actualizada
FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA -

9 | PERSONA NATURAL Y/O REPRESENTANTE LEGAL Documento por ambas caras y que sea legible.
PERSONA JURIDICA

10 FOTOCOPJA DE LA TARJETA PROFESIONAL (FECHA Documento por ambas caras y que sea legible
EXPEDICION) (CUANDO APLIQUE)

11 CERTIFICADO ANTECEDENTES PROFESIONALES Con fecha de expedicion del mes del contrato, sin
(CUANDO APLIQUE) sanciones pendientes.

12 CERTIFICADO DE VIGENCIA TARJETA PROFESIONAL Con fecha de expedicidn del mes del contrato sin
(CUANDO APLIQUE) sanciones o multas pendientes por pagar.
CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLIII\IARIOS DE Con fecha de expedicion del mes del contrato, sin

13 | LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION DE LA . . ’
PERSONA JURIDICA Y R.L / PERSONA NATURAL sanciones o multas pendientes por pagar.
CERTIFICADO DE RESPONSABILIDADES FISCALES DE LA

14 CONTRALORIA GENERAL DE LA NACION DE Con fecha de expedicién del mes del contrato, sin
LAPERSONA JURIDICAY REPRESENTANTE LEGAL/ sanciones o multas pendientes por pagar.
PERSONA NATURAL

15 CERTIFICADO ANTECEDENTES JUDICIALES - POLICIA - Con fecha de expedicidn del mes del contrato, sin
PERSONA NATURAL Y/O REPRESENTANTE LEGAL PJ sanciones o multas pendientes por pagar.

Con fecha de expedicidn del mes del contrato, sin
REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS - sanciones o multas pendientes por pagar. _

16 . La consulta debe realizarse sobre la opcion No.

RNMC POLICIA e . .
de Identificacibn NO sobre expediente o
comparendo.
Con fecha de expedicidn del mes del contrato, sin

17 CERTIFICADO CONSULTA DE INHABILI,DADES DELITOS |sanciones o multas pendientes por pagar.
SEXUALES - LEY 1918 DE 2018 (POLICIA NACIONAL) La entidad para la cual se debe consultar es la

IMDER PALMIRA NIT. 815-000-340-6.
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ITEM

DOCUMENTOS PROPONENTE

OBSERVACIONES DEL DOCUMENTO

18

CERTIFICADO DE AFILIACION A SALUD (EPS)

Con fecha de expedicion del mes del contrato.

El certificado debe constatar que el candidato a
contratistas, se encuentra en estado de
“Independiente” y activo cotizante.

19

CERTIFICADO DE AFILIACION A PENSION (AFP)

Con fecha de expedicién del mes del contrato o
resolucion de pension vigente.

20

CERTIFICADO DE SITUACION MILITAR DEFINIDA (PARA
HOMBRES HASTA LOS 50 ANOS DE EDAD) (CUANDO
APLIQUE)

Documento por ambas caras y que sea legible.

Para los casos de no tener la situacién militar
definida por el candidato a contratista, se
aplicara lo dispuesto en la normativa actual que
regula la materia.

21

CERTIFICADO O DIPLOMA DE BACHILLER

Documento legible, se puede aportar acta de
grado o certificado o diploma.

22

CERTIFICADO O TITULO PROFESIONAL (PREGRADO Y/O
ESPECIALIZACION Y/O MAESTRIA Y/O PHD) (CUANDO
APLIQUE)

Documento legible, se puede aportar acta de
grado o diploma.

Si el candidato a contratista, tiene distintas
titulaciones las mismas deberan ir en un solo PDF
en orden cronoldgico de expedicion.

23

CERTIFICADOS DE EXPERIENCIA (SE DEMUESTRE LA
EXPERIENCIA REQUERIDA PARA LA EJECUCION DEL
OBJETO CONTRACTUAL)

Documentos legibles y en un solo PDF.

24

FOTOCOPIA DEL REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT).

Documento legible, con fecha de generacién del
presente afio, que cuente con las actividades
econdmicas actualizadas y correspondientes al
objeto y actividades a desarrollar en el marco de
la ejecucién del contrato que se suscribira.

25

EXAMEN MEDICO OCUPACIONAL (VIGENTE 3 ANOS)

Con fecha de expedicion no mayor a 3 afos.

Con respecto a la vigencia, se evaluara cada caso
en especifico aplicando lo establecido en el
articulo 2.2.4.2.2.18 del Decreto 1072 de 2015.

26

CERTIFICACION BANCARIA

Con fecha de expedicion no mayor a 30 dias
calendario.

27

PANTALLAZO DEL REGISTRO EN EL SECORP I

Documento en pdf, donde se constate que el
proponente se encuentra registrado en el SECOP
I, plataforma donde se aprobara el contrato.

En este pantallazo deberd ser visible la fecha de
toma de la foto.

Verificar que hayan terminado el proceso, se ha
identificado que en ocasiones quedan en la etapa
de pre registro y no finalizan en su totalidad.

28

Certificacion del Registro de Deudores Alimentarios
Morosos (REDAM)

Ingresar a la pagina web
https://carpetaciudadana.and.gov.co/
registrarse, Consulta del Certificado de
Deudores alimentarios morosos REDAM.

29

Declaracion de bienes y rentas y conflicto de interés
de la Ley 2013.

Ingresar a la pagina
webhttps://www.funcionpublica.gov.co/fdci/logi
n/auth?opcionDestino=LEY2013

La ejecucién del objeto contractual enunciando, contempla el desarrollo de las siguientes

actividades y/o obligaciones especificas del contrato:

1) Apoyar la revisién y validacién del material audiovisual y grafico a enviar a los medios de
comunicacion, en especial del material correspondiente a fomento deportivo y recreativo. 2)
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Apoyar la revisidn y la validacién de la produccién fotografica de los eventos institucionales en
gue participe el gerente del Imder Palmira, dentro de los diferentes proyecto de inversién. 3)
Apoyar la revision y validacidn de la informacién a publicar en las instancias de la pagina web
y/o redes sociales del Imder Palmira. 4) Apoyar la revision y validacion de la conceptualizacién
de eventos y campafias promocionales referentes a los objetivos especificos planteados dentro
de los diferentes proyectos de inversion. 5) Apoyar la coordinacion del equipo de medios
digitales con el fin de difundir los planes, programas y proyectos del Imder Palmira en los
eventos, procesos, escenarios de fomento al deporte y la recreacién. 6) Apoyar la estrategia
para medios digitales mediante la conceptualizacién de piezas informativas. 7) Apoyar al
gerente del Imder Palmira en el manejo comunicacional de momentos de crisis que se
presenten dentro de los proyectos de inversion planteados por el Imdr Palmira. 8) Implementar
la guia para el manejo de redes sociales de acuerdo con los lineamientos y politicas de gobierno
en linea..

PLAZO DE EJECUCION

El tiempo de ejecucion sera hasta el 15 de Julio de 2025, contados a partir de la firma del Acta
de Inicio.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO

El valor total del contrato es de QUINCE MILLONES DE PESOS MCTE ($ 15000000), incluidos
todos los tributos, costos directos e indirectos a que haya lugar con ocasion de su celebracion y
ejecucion.

FORMA DE PAGO

El valor se pagara de la siguiente forma: Actas parciales previa presentacidon de un informe de
tareas desarrolladas como requisito para cada uno de los pagos, y certificacion de cumplimiento
a satisfaccién expedida por el supervisor del contrato.

Para mayor informacién en la presentacion de la propuesta, se puede acercar a consultar los
estudios previos en el Instituto Municipal del Deporte y la Recreacién de Palmira — IMDER

PALMIRA.

Atentamente,

PAuuﬁo ALBERTO LLANOS SOTO
Ordenador de Gasto
Gerente IMDER PALMIRA

Proyecté:  Angela Patricia —Delgado Mufioz — Profesional Universitario (ﬁf{@p@

Revisé: Alvaro José Garcia Aramburo — Jefe Oficina Asesora Juridica

Aprobo: Paulino Alberto Llanos Soto — Gerente q’
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