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(1) Contrato No. |NS'SAMC-435-2024

(2) Nombre del Contratista:

ESTRATEGIAY LOGISTICA DE EVENTOS SAS

(3) Cargo del supervisor:

Profesional Especializado codigo 2028 grado 22

(4) Interventoria si [] no X
Nombre:

No aplica

(5) Correo del supervisor y/o del Interventor

(si aplica)

rerodriguez@ins.qov.co

(6) Objeto del contrato:

temas de salud.

Prestar el servicio de operador Logistico que permita llevar a cabo la difusién cientifica y
tecnoldgica, mediante la divulgacién y asesoria en ciencia y tecnologia con enfoque ¢

(7) Fecha de inicio:

2024-11-05

(8) Fecha terminacion:

2024-13-12

(9) Periodo objeto del informe:

Noviembre-Diciembre 2024

(10) ANALISIS Y SEGUIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS Y/O PRODUCTOS ENTREGADOS EN EL MES O PERIODC

EJECUTADO

Obligacidn contractual

Actividad desarrollada

Producto recibido

Observaciones o
comentarios del
Supervisor

_ Obligaciones Generales:
ltem1,2,3,4,5,6,7,8,9,10,11, 12,
13y14.

Cumplimiento obligaciones
generales

El proveedor cumplié con el objeto de
conformidad con el contrato.

Enlrega y publicacion de pdliza vigente.

Soporte de pagos parafiscales que
corresponden al mes

Cumplimiento con la
normatividad vigente ambiental y de
seguridad.

Cumplimiento con las paliticas y lineamientos
del Sistema de Gestion de la Seguridad de la
Informacién del Instituto Nacional de Salud

Se realizarén los eventos solicitados

Soporte de Pdliza vigente, pagos de
parafiscales publicados en la plataforma
SECOP I

Certificacion de pagos de seguridad social y
parafiscales

Evidencia de factura electronica cargada en
SIIF.

Cumplimiento de las normas de seguridad en
el trabajo, ambientales vigentes dentro del
proceso de transporte y enlrega de los
reactivos, elementos e insumos de
laboratorio

Se cuenta con registro
fotografico de eventos,
evidenciando la
realizacion de los
mismos Y se tiene la
colizacion e cada evento
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Cumplimiento de las

Obligaciones Especificaciones 1-3

obligaciones especificas de la
1-3 con reunion y firma del acta
de inicio del Contrato con el
objetivo de establecer los

canales de comunicacion,
responsables, manejo de
imagen institucional, formatos a
utiizar y  caracleristicas

especificas para los eventos
que requiere el INS.

Firma de Acta de inicio
Presentacion Power point del proveedor con
organigrama y datos de contactos.

El contratista cumplio
con las obligaciones
especificas del Conlrato

Apoyo logistico del evento

Reunion de coordinadores

regionales.

Noviembre: 20-22 de 2024

Atencion de evento en instalaciones del INS.

Estacion de café 9 a 5 p.m. para 20 personas
20/11/2024

Refrigerio a.m.

Para 20 personas 20/11/2024

Estacion de café 8 a 4 pm con galletas a.m.
21111/2024
Almuerzo para 20 personas 21/11/2024

Estacion de café 8 a 12 m para 20 personas
22 1172024
Refrigerio para 20 personas 22/11/2024 a.m.

El contratista cumplio
con lo solicitado y
descrito en el producto
recibido adicional
cumplio con todas las
clausulas definidas en el
contrato.

Apoyo logislico del evento

Ceremonia de entrega ultra
congeladores  donados  al
Instituto Nacional de Salud a
través del esquema Programa
de Desarrollo Econémico y
Social del Gobierno del Japon

Noviembre 25 de 2024

Arreglo de flores exéticas colombianas tipo
jardinera para pie de mesa, decoracion del
auditorio

Se recibe el arreglo de flores de acuerdo con
lo solicitado

Agua Mineral Perrier de 330 ml, botella de
vidrio Se recibe el agua mineral de la marca,
volumen y en las cantidades solicitadas (10
botellas).

El conlratista cumplio
con lo solicitado y
descrito en el producto
recibido.

Apoyo logistico del evento

Avances y Desafios en la
Gestion Etica de Animales de
Laboratorio: Capacitacion y
Condiciones Optimas'

Noviembre 26-27 de 2024

Estacidn de café

Estacion de café (café, té, agua, aromaticas y
galletas) asi:

*Para 60 personas (26/11/2024 de 2:00 a 5:00
pm).

*Para 70 personas (27/11/2024 de 8:00 am a
5:30 pm)

Porta escarapela

Porta escarapela rigido de yoyo en color rojo,
se reciben 65 unidades

Almuerzos

55 almuerzos de men( # 1 de almuerzos tipo
Buffet y 5 almuerzos vegetarianos mend #1 de
las opciones enviadas por el contratista

El contratista cumplio
con lo solicitado vy
descrito en el producto
recibido.

El contratista cumplio
con lo solicitado vy
descrito en el producto
recibido.
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enlregados. En total se reciben 60 almuerzos
el 26/11/2024.

65 almuerzos del mend #6 de almuerzos tipo
bufette y 5 almuerzos vegetarianos menu #2
servicio de meseros, manteles y menaje. En
total se reciben 70 aimuerzos el 27/11/2024.

Manteles con tapas 6 para el 26/11/2024
6 para el 27/11/2024

Apoyo logistico del evento

Operativa.
Noviembre 29 de 2024

Red TB- Taller de Investigacion

Se reciben 30 refrigerios empacados en la
ciudad de Yopal

El contratista cumpli
con lo solicitado vy
descrito en el producto
recibido adicional
cumpli6 con todas las
clausulas definidas en el
contrato

Apoyo logistico

Fortalecimiento Redes
Diciembre 2 de 2024

Salon

Salén para 29 personas en Bogota equipo
audiovisual (sonido, computador, video beam,
pantalla o telon para presentaciones,
microfonos, apuntador, conexion a internet,
sillas y mesas), Personas 29

Eslacion de café

Estacion de café (café, té, agua, aromaticas y
galletas) asi:

Para 29 personas (02/12/2024 de 2:00 a 5:00
pm).

Almuerzos

29 almuerzos (02/12/2024). 1.30 p.m.
Agendas

Agendas argolladas con logo de la entidad y
del evento)

Esferos

Esferos metalicos, tinta negra, retractil con
logo

Atril

Canal Dedicado 20 Megas conexién para
todos+ extensiones eléclricas

El contratista cumplio
con lo solicitado y
descrito en el produclo
recibido

Apoyo logistico

Infancia
Diciembre 6 de 2024

REMPI - Red de Gestion del
conocimiento, investigacion e
innovacion Materno Perinatal e

Salon para 25 personas
Ayudas  audiovisuales:  video  beam,
computador, micréfonos, conexion a internet

Sillas y mesas: capacidad 25 personas

Estacion de café (café, té, agua, arométicas y
galletas) asi:

*Para 25 personas (06/12/2024 de 8:00a.m. -
2:00 p.m.).

Refrigerios para 25 personas el 06/12/2024 a
las 1000 a.m.

Almuerzos para 25 personas el 06/12/2024 a
las 1:00 p.m.
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Salén para 30 personas
Ayudas  audiovisuales: video  beam, . o
computador, micréfonos, conexion a internet Eclm co;lotratgéﬁdl:zronpho
. _ Sillas: capacidad 30 personas descrito en el pro duclg
i oclsiics Reunion Red Nacional de SST" | Estacion de café (café, té, agua, aromaticas y recibido oS

Diciembre 9 de 2024

galletas) asi:

Desayunos para 30 personas el 09/12/2024 a
las 8:30 am

Cuadernos y boligrafos 30 personas el
9/12/2024 alas 10am.

cumplid con todas las
clausulas definidas en el
contrato

Reunion Nacional Bancos de
Sangre Grupo Bancos de
Sangre

Diciembre 9-10 de 2024

Salon de eventos en la ciudad de Bogota con
equipo audiovisual (sonido, computador, video
beam, pantalla o telén para presentaciones,
micréfonos, apuntador, conexion a internet,
sillas y mesas), con capacidad

para 250 personas.

Estacion de café (café, té, agua, aromalicas y
galletas) asi:

*Para 250 personas (09/12/2024 de 8:00 -
am. 5:.00 p.m.).

*Para 250 personas (10/12/2024 de 8:00 am a
5:00 pm)

Refrigerios para 250 personas el 09/12/2024 a
las 10 a.m.

Refrigerios para 250 personas el 09/12/2024 a
las 5 p.m.

Refrigerios para 250 personas el 10/12/2024 a
las 10 a.m.

Refrigerios para 250 personas el 10/12/2024 a
las 5 p.m,

El contratista cumplio

con lo solicitado y
descrito en el producto
recibido adicional

cumplié con todas las
clausulas definidas en el
contrato

Socializacion proyecto Genoma
Humana
Diciembre 11 de 2024

Estacion de café 100 pax (café, té, agua,
aromaticas y galletas). Refrigerio AM.

2 micréfonos inalambricos.

6 sillas para escenario rimax.

2 arreglos florales el tamafio es de 60 cm de
ancho por 50cm de alto con flores exoticas.
100 pines de 3 cm con disefio proporcionado

4 pendones con porta pendones roll ups y 2
con porta pendones tipo araia) disefio
proporcionado (100 ¢cm de ancho x 200 cm de
alto.

Servicio de streaming a dos camaras horario
8:00 am a 12 :00 m por plataformas you tube
y zoom con internet satelital de 500 megas,
amplificador de sonido.

Iniciando el evento se
presento dificultan con la
recepcion de la emision,
el cual fue corregido

Evento Etica y Bioética para la
investigacion
Diciembre 12 de 2024

Salon para 50 personas

Ayudas  audiovisuales:  video  beam,
computador, microfonos, conexién a internet
Sillas: capacidad 50 personas

El contratista cumplio
con lo solicitado y
descrilo en el producto
recibido y cumplid con
todas las clausulas
definidas en el contrato.
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Estacion de café (cafe, agua, aromaticas y
galletas) asi:

*Para 50 personas (12/12/2024 de 8:00a.m. -
12:00 p.m.).

Refrigerios para 50 personas el 12/12/2024 a
las 10am

Sesiones médico legales
Curso gestion de donacion:
Diciembre 10-12 de 2024

Dia 10 de Diciembre de 2024

Salon para 100 personas, ayudas
audiovisuales (video beam, computador),
conexion a internet, mesas y sillas en
auditorio.

Estacion de café con gallelas para 92
personas.

Refrigerio am para 92 personas

100 unidas de escarapelas tamafio periodista
y cordones.

100 agendas tipo cuaderno con logos del INS
100 esferos con logo del INS

Dia 11 de Diciembre de 2024

Salon  para 100 personas, ayudas
audiovisuales (video beam, computador),
conexion a internet, mesas y sillas en
auditorio.

Estacion de café con galletas para 103
personas.

Refrigerio am para 103 personas

100 unidas de escarapelas tamaro periodista
y cordones.

100 agendas tipo cuaderno con logos del INS
100 esferos con logo del INS

Dia 12 de Diciembre de 2024

Salon para 55 personas, ayudas audiovisuales
(video beam, computador), conexion a
internet, mesas y sillas en auditorio.

Estacion de café con galletas para 53
personas.

Refrigerio am para 53 personas

50 unidas de escarapelas tamafio periodista y
cordones.

55 agendas lipo cuaderno con logos del INS
55 esferos con logo del INS

240 impresiones de diplomas full color en
papel normal tamaiio carta.

El contratista cumplio
con lo solicitado y
descrito en el producto
recibido y cumplid con
todas las clausulas
definidas en el contrato

Talleres presenciales
Curso de gestion de donacién
Diciembre 9-13

Dia 09 de Diciembre de 2024

Estacion de café 7:30am - 4:00pm 50
personas

Refrigerio am - 62 personas

Almuerzos para 13 personas

El contratista cumplio
con lo solicitado y
descrilo en el producto
recibido y cumplié con
todas las clausulas
definidas en el contrato
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2100 copias de material para estudiantes.
Dia 10 de Diciembre de 2024
Estacion de café 7:30am - 4.00pm 50
personas
refrigerio am — 62 personas
Almuerzos para 13 personas
2100 copias de material para estudiantes.
Dia 11 de Diciembre de 2024
Estacion de café 7.30am - 4:.00pm 50
personas
Refrigerio am - 52 personas
Almuerzos para 13 personas
2100 copias de material para estudiantes.
Dia 12 de Diciembre de 2024
Estacion de café 7:30am - 4:.00pm 50
personas
Refrigerio am — 62 personas
Almuerzos para 13 personas
2100 copias de material para estudiantes.
Dia 13 de diciembre de 2024
Estacion de café 7:30am - 4:.00pm 50
personas
Refrigerio am - 62 personas
Almuerzos para 13 personas
2100 copias de material para estudiantes.
Obligacion especifica # 26 que menciona que
el contratista otorgara el 10% de refrigerios
adicionales por evento sin costo alguno para
la entidad, en las actividades que 4 -
i 3 El contratista cumplio
- I tengan mas de 10 participantes. Los : !
Cumplimiento obligaciones 26 refrigerios a proporcionar deberan ser iguales zﬁlg Igocr:larg?gia definida
a los solicitados en las especificaciones
técnicas del requerimiento.
Se recibieron los refrigerios adicionales de
acuerdo con el cumplimiento relacionado con
el nimero de refrigerios solicitados por evento
Se reciben 12 informes sobre la ejecucion de
cada evento con registro fotogréfico del . i
C) Informes: Entrega de informes de eventos El contratista cumplid

desarrollo de las actividades, entrega de

con el item C y D del

realizados memorias audiovisuales y listado en fisico de
asistentes y digital Contrato (numeral 3).
Se elabord el Acta de inicio con firma de El contratista cumplio
D) Prod Entrega de productos Contralista y supervisores. con el item D del
) Preductos En Reunitn con supervisores se recibe: Contrato
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Organigrama de la empresa detallando
domicilio principal, direccién, teléfonos de

contacto y personal que tendria

contacto con el INS el (los) los supervisores

del contrato.

Monitoreo del tratamiento a los riesgos de contratacion registrados en el FOR-A02.0000-026 Anexo No 1 a los estudios previos Matriz dt
riesgos de contratacion

. Pe"““z | Fecha Fecha Monitoreo y revision
: pcio 0 responsable
’ : ppor estimada | estimada : 5
= s I ‘ P escripcion
- = ' Omao (0 implementar e_n q?ese en que se ¢ O!I'IO e Periodicidad d 3 P
o SRS o iniciael | completael | realiza e!? +Cuindo? el m;:fmt:reo
tratamiento | tratamiento | monitoreo realizado
tratamiento
¢ | Accidentes de Cierre del lugar
= | trabajo, del evento, Se realiz6
= = -3 siniestrosy restaurante- Finde Informe del :
sl 2|2 | e ' : : ; : .. : monitoreo en la
1181 E| 8|8 manifestaciones | cafeteria, , Inicio de ejecucion contratista . o
c | 3| 3 8 | geri ; s Contratista ; ; Mensual ejecucionyno
8| | 8 | o |deriesgos interrupcion en ejecucion +4 meses informe del se :
= | &2 b presentd el
& | \aborales, del la prestacién mas supervision iteds
%" personalacargo | del g
£ | del Contratista. | servicio.
Indebida Cierre del lugar
K manipulacion, del evento,
[1+] i0 -
2 preparacion, restaurfinte ) Serealizé
=l ol &9 procesamientoy | cafeteria, Finde Informe del monitoreo en la
s | E| & Z | manejo de los interrupcion en . Inicio de ejecucion contratista : 2
2l ec|ls| 2| 8. i Contratista PR i Mensual ejecuciony no
gle|lalo alimentosy la prestacion ejecucion +4 meses informe del se presents el
w | @ | adquisiciénde del mas supervision riepo
@ | alimentos en mal | servicio. g
= |estadoo Afectacion a
descompuestos | terceros
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o
vencidos.
Interrupcion de
la prestacidén de
los servicios
«» | publicos Cierre del lugar
= | domiciliarios. del evento, :
= : Se realizé
2 | s 5 Emergencias restaurante- Contratista Informe del G araaania
3 g E g E sanitarias yfo cafeteria, s ervisor' Inicio de Findela contratista Mafisial SleCUCIBR YD
5| = g | < | ambientales. interrupcion en P ejecucién ejecucion informe del ! y
O |lw| &) v |, . : del contrato se presento el
ur | o | Riesgo bioldgico | la prestacion supervision £
) riego
@ | pordesarrollo del
& | delas servicio.
actividades
propias del
INS.
Documento
8 que
o2 Cierre del lugar evidencia las
s del evento, acciones a .
= | el s % Alteraciones del | restaurante- Contratista seguir ?neorneif(ljlrzeéoen a
4 E g E & | orden publico. cafeteria, e enrisor. Inicio de Fin de la en caso de Semestral SECLEMAY D
E =zl 8 -2 | Fuerza Mayor. interrupcion en de!lacumrato ejecucion ejecucion alteraciones ) Iyi )
i | & | casofortuito. la prestacion del b prestnioe
I i riego
= del orden publico,
H] servicio. antes, durante
= y después del
evento
: Unavezse
" Ramblos realicen los 5 o
© | regulatoriosen ajustes Seguimiento a
c s materia Renegociacion Inmediato, faciieridos las Se realizd
% | e| o | S| administrativao delas Contratista, una q nuevas monitoreo en la
Ele|l 3|3 3 para
5 % @ 2| & normativa, condiciones ordenador vezse hacer actividades Mensual ejecuciény no
S| d& I_% @ | relacionadoscon |  iniciales del del gasto presente osible la establecidas se presento el
& el objeto contrato. elevento p_ s para riego
@ ejecucién
& | contractualysu del el contrato
lcance.
2L contrato
% DE AVANCE ACUMULADO | 100% |

(11) DE CONFORMIDAD CON EL SEGUIMIENTO A LA EJECUCION DEL CONTRATO, EL SUPERVISOR/INTERVENTOR {ES}
CERTIFICA QUE:

1. El/La Contratista durante el periodo sefialado, desarrolld y cumplié las actividades, presentd y entrego los informes, productos
demas obligaciones pactadas en el Contrato en mencion. [

2. De conformidad con las disposiciones legales efectué el pago a los aportes respectivos al sistema de seguridad social integral e
salud y pensiones y/o aportes parafiscales. (Se anexan comprobantes de pago de los aportes).

3. Durante el periodo elfla Contratista cumplié con lo dispuesto en el POE-A01.2014-001 "Gestién de Seguridad y Salud en el trabajo
especialmente lo establecido en el Anexo 1 sobre Normas y Requerimientos de Seguridad y Salud en el Trabajo para Contratiste
y los criterios de sostenibilidad ambiental, de acuerdo con el tipo de actividad que desarrolla.

4, Aprueba los informes, productos y demas documentos presentados y entregados por ElfLa Contratista durante el period
mencionado en desarrollo de las obligaciones pactadas en el Contrato en mencion.

5. Durante el periodo ejecutado se hizo sequimiento a los riesqos establecidos en la matriz correspondiente (de acuerd
con la periodicidad establecida) y a la fecha no se ha materializado ninguno.

6. A lafecha no existen causales de incumplimiento de las obligaciones contractuales que demanden actuaciones conminatorias
sancionatorias por parte de la Administracion.

(12) OBSERVACIONES: El contratista realizo el apoyo logistico a los siguientes eventos:
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NOMBRE EVENTO- APOYO LOGISTICO FECHA DE REALIZACION

Reunién de coordinadores regionales

Noviembre 20-22 de 2024

Ceremonia de entrega ullracongeladores donados al
Instituto Nacional de Salud

Noviembre 25 de 2024

*Avances y Desafios en la Gestion Etica de Animales de
Laboratorio: Capacitacién y Condiciones Optima

Noviembre 26-27 de 2024

Red TB- Taller de Investigacion Operativa Noviembre 29 de 2024
Reunién Fortalecimiento Redes Diciembre 2 de 2024
Evento de la RED REMPI Diciembre 6 de 2024
Reunidn Red SST/Comité Nacional de SST Diciembre 9 de 2024

Reunién Nacional Bancos de Sangre Grupo Bancos de
Sangre

Diciembre 9-10 de 2024

Socializacién proyecto Genoma Humana

Diciembre 11 de 2024

Evento Biobancos, y evento Etica (SICT)

Diciembre 12 de 2024

Sesiones medico legales curso gestion de donacién

Diciembre 10-12 de 2024

Talleres presenciales
Curso de gestidn de donacion

Diciembre 9-13 de 2024

(13) En constancia, firmo:

Prelg L

f

Rosa Elvinia Rodriguez Rodriguez
Profesional Especializado cédigo 2028 grado 22

'(14) Lugary Fecha: Bogota, D. C., 19-12-2024







