FORMATO LISTA DE CHEQUEO CONTRATOS PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES Y/O APOYO A LA‘GESTIC')N{ t

. CONTRATACION R
: - _ e - vt G Hs
| PUEAT GATAN, META Cédigo: DAC-FR-130 Version: 02 Vigencia: 13/01/2025 | i %41/
DOCUMENTOS ETAPA PREVIA A e
1 | Solicitud de certificado de inexistencia de personal
2 | Certificado de inexistencia planta de personal
3 | Solicitud de Ceriificado Banco de Programas y proyecto (si es inversion)
4 | Certificado Banco de Programas y proyecto (si es inversién)
5 | Solicitud Certificado Pian Anuai de Adquisiciones y Certificada Plan Anual de Adquisiciones
§ | Soliciiud de Disponibilidad Presupuestal y Certificado de Disponibilidad Presupuestal
7 | Estudio previo
§ | invitacitn a presentar propuesta

FECHA _ CUMPLE

DOCUMENTOS DEL CONTRATISTA (PERSONA NATURAL O JURIDICA) ‘ddimm/aa | 81 ] NO | NA

g Propuesta del contratista (debe tener Fecha de elaboracion, recibido y la declaracion de no estar
incurso en causal de inhabilidad e incompatibilidad) P
10 Formato Unico Hoja de Vida SIGEP para persona natural, en caso de persona juridica fonnato dnico | bt T e
. de hoja de la Funcidn Piblica {debe estar completamente diligenctado en fodos sus apartes) P i

| 14 Formato Publicacién Proactiva Declaracion de Bisnes Rentas y Regisire de Conflictos de nteres del

! DAFP (Ley 2013 de 2019}
12 | Reconocimiento de persona Juridica y/o (c&mara de Comercio) (para personas juridicas) . - L . -
‘ 13 | Folocopia del documento de identificacian. {en caso de persona juridica el del representante Iegaﬁ) SEL {
14 | RUT vigente O N &1 B
15 | Fotocopia de la tarjeta profesional P b gl
16 | Certificado de vigencia de la matricula profesional y antecedentes profesionales o o
17 Fotocopia libreta miliar o certlﬁcado que acredite la definicién de la situacion militar, (hombres L x
Eo menores de 50 afios) Ped o N
18 Certificados de antecedentes disciplinarios, fiscales, judiciales, medidas correctwas RNMC ¥yl . T //"

REDAM (en caso de persona juridica también los del RiL)
19 | Certificado de consulta de inhabilidades por dalitos sexuales contra menores de 18 afios, ~ - b
20 | Acreditacidn de estudios '
21 | Acreditacién de Experiencia del contratista

122 | Centificacién de afifiacion al sistema de seguridad social Integral.

23 | Cerlificado Examen Médico Pre ocupacional - Decrato 723/2013 (aﬂz 18)
i [24 | Certificado bancario

25 | Certificado de idoneidad formato DAC-FR-138 R Ly b U
26 | Certificado SiGEP c S S T

: .. | _FECHA . |__ CUMPLE
;| DOCUMENTOS ETAPA CONTRACTUAL Y POSCONTRACTUAL | dimmias [STTNO | NA

' . {27 | Contrato electronice / minute elecirénica / clausuiado

. 28 | Constancia de publicacion y suscripcidn del contrata en SECOPR |
29 | Solicitud de Registro presupuestal y Registro presupuestal

30 | Designacién de supervisor

31 | Certificado de &filiacién ARL

32 | Acta de inicio e Tk
33 | Certificacion y reporte de publicacion en el SECOP || frrp | oento

piginaldel




CERTIFICACION DE INEXISTENCIA DE PERiSONA:L' |

GESTION DEL TALENTOHUMANO .- - -/ || -
aelicmabte | Codigo: GTH-FR-17 Version: 04 Vlgenma 09/01/2025 ?wﬁgﬁwm

s .r' i'\ -ig

1011-0093

LA JEFE DE LA OFICINA DE RECURSOS HUMANOS

CERTIFICA:

Que, mediante solicitud de Certificado de Inexistencia e Insuficiencia de Personal de fecha Veintisiete (27) dias del
mes de Diciembre del 2024, suscrito por la Doctora Alejandra Castillo Blandén, Directora del Departamento
Administrativo de Contratacion Piblica solicitd certificacion a la Oficina de Recursos Humanos sobre disponibilidad
de un profesional especializado para “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS PARA
REALIZAR APOYO CONTABLE Y FINANCIERO EN LOS DIFERENTES PROCESOS CONTRACTUALES QUE
ADELANTA EL DEPARTAMENTQO ADMINISTRATIVO DE CONTRATACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE
PUERTO GAITAN - META", L T

Que el articulo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015 sefiala:

“Articulo 2.8.4.4.5. Condiciones para contratar la prestac.'on de servu:ms| \ Los contratos de
prestacion de servicios con personas naturales ¢ juridicas, solo se. podran celebrar cuando no exista
personal de planta con capacidad para realizar Ias actividades que se contrataran ? |

Se entiende que no existe personal de planta en el respectivo orgamsmo entidad, ‘ente plblico o persona
Jfuridica, es imposible atender la actividad con personal de planta, porque de acuerdo con los manuales
especificos, no existe personal que pueda desarrollar la actividad para fa cual se requ:ere contratar fa
prestacion def servicio, 0 cuando el desarroflo de ta actividad requiere un grado ( de .aspecializacion que
implica la contratacion del servicio, o cuando aun existiendo personal en la p!anta este no sea suficiente,
la inexistencia de personal suficiente deberé acreditarse por el jefe del’ respectrvo organrsmo (..)

Que de conformidad con la Circular Conjunta N° 01 de 2023 del 05 de enero de 2023 suscnta por el Departamento
Administrativo de la Funcién Pablica y el Director General de la Agencia Namonal de Contratamon Pabiica — Colombia
Compra Eficiente, y hasta tanto la Secretaria General, Administrativa y las’ Tecno]oglas |adelante las acciones
necesarias para deferminar, la creacion y provision de plantas temporales necesanas ;y suficientes para suplir las
necesidades misionales y administrativas. | -

Dentro de los Contratos de Prestacién de Servicios se incluyen, i) Los Contratos de Fréstacic’m de Servicios
Profesionales ii) Los Contratos de Prestacion de Servicios de Apoyo a la Gestién iii) Los Contratos de Prestacion de
Servicios Artisticos que solo pueden encomendarse a determinadas personas naturales T

Que, una vez revisado los cargos contemplados en la pianta de personal de Ea entlcfad prchada mediante, Decreto
Administrativo No. 0116 del 24 de abril de 2023, se constaté que: . '

-1f‘

De acuerdo con el manual de funciones y competenmas laborales, no ex&sten serwdores publlcos dispenibles def
nivel (especializado) de la Planta de Personal, para desarroliar: “PRESTACION ‘DE SERVICIOS
PROFESIONALES ESPECIALIZADOS PARA REALIZAR APOYO CONTABLE Y IFINANCIERO EN LOS
DIFERENTES PROCESOS CONTRACTUALES QUE ADELANTAEL DEPARTAMENTO ADMiNISTRATIVO DE
CONTRATACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN - MET ", ‘
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CERTIFICACION DE INEXISTENCIA DE PERSONAL

. ; GESTION DEL TALENTO HUMANO

ALCALDIAPE )
Pusmoamm META|

Padrng Myt

_Codlgo GTH FR-17 Version: 04 Vigencia: 00/01/2025 | PrertyGadtis

| Exlsie personal de p!anta dentro de la entidad, pero este no es suficiente para adelantar las actividades indicadas
en la justificacion de la solicitud, toda vez que se encuentran desarrollando funciones misionales propias del cargo.

: ‘.;d:!

\A
[
i ‘;
- \ i

Conforme a. ias| razones contenldas en la precedente solicitud y ia justificacion de la misma, la Alcaldia Municipal
de Puerto Gaztan en su Planta de Personal no cuenta con personal capacitado para el cumplimiento de las
actividades a que se reﬁere dado el grado de espemal&zacmn del servicio requendo

: Diana Cdrolina Zuluaga Betancowrt
. JEFE OFICINA DE RECURSOS HUMANOS

Elabord: Wilson Guayabd i S Revigd: Wilson Guayabo Aprobé: Diana Carolina Zuluaga Betancourt 2\

Cargo: Profesional Unwersnann —Recursos : Cargo: Profesional Universitaric -Recurscs Camo: Jefe Oficina de Recursos Humanes
H ; Humanos

Humanos -~ . ||
! |
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.z SOLICITUD DE INEXISTENCIA bE PERSONAL
Gt | | GTH-FR-16 V01

' ‘V' ente cfesde el 22/11/2021

1110-1058

Veintisiete (27) dias del mes de Diciémbre del 2024

Diana Carolina Zuluaga Betancourt - Jefe Oficina De Recursos Humanos

Solicitud ceriificacién de insuficiencia o inex1stenc|a de personal Decreto 2209
de 1998. N v

De manera atenta solicito la expedicion de la certificacion de que trata el artaculo 1° del Decreto
2209 de 1998, sobre la inexistencia de personal de planta para realizar actl\nciades del contrato
de prestacién de servicios profesionales que a continuacién se descnbe ‘

“OBJETO CONTRACTUAL: PRESTACION DE SERV[C!OS PROFESIONALES _
ESPECIALIZADOS PARA REALIZAR APOYO CONTABLE Y FiNANCIERO EN LOS
DIFERENTES PROCESOS CONTRACTUALES QUE ADELANTA EL' DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO DE CONTRATACION PUBLICA DEL MUNIC!P!O DE PUERTO GAITAN
- META”.

. 2; ji; .
Al respecte y de conformidad con el citado Decreto, es mposxb!e atenderla actl\ndad con personal
de planta, porque de acuerdo con el manual de funciones: : :

X | No existe personal que pueda desarrollar la actnwdad para Ia cuai se reqwere contratar
la prestacion del servicio. a b
Justificacion: El Departamento Administrativo de Contratacwn Publlca del municipio de
Puerto Gaitan-Meta requiere los servicios de un PROFESIONAL" ESPEC]ALIZADO para
desarrollar el objeto contractual “PRESTACION DE SERVIC!OS PROFES!ONALES
ESPECIALIZADOS PARA REALIZAR APOYO CONTABLE Yo FINANCIERO EN LOS
DIFERENTES PROCESOS CONTRACTUALES QUE ADELANTA® EL DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO DE CONTRATACION PUBLICA DEL MUNICIP!O DE PUERTO GAITAN
- META”. I

Existe perscnal en la planta, pero este no es suficiente. -

Justificacion:

El desarrollo de la actividad requiere un grado de espemaltzacmn que implica la
coniratacién del servicio. - :

‘

ALEJANDRA CASTILLO ‘ LS
Directora del Departamento Administrativo de Contratamo Publlca =. 2_%1 D,} ZL!

SN

Clabord: Alejandra Castitlo Blanddn Revisd: Alejandra Castillo Blandén o Apmbé Ale;andra Castlllo Blandén
Carge: Directora del Departamento Administrativo De | Cargo: Directora del Departamento Adminisirativo De . _Cargo:‘Direc Departamento Administrativo De Contratacion
Contratacién Publica Caonfratacion Publica ...l Publica -
bl
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FORMATO SOLICITUD CERTIFICADO -
PLAN DE COMPRAS B
CONTRATACION |
ALCALDIADE . - ; - PR Pusrbraitii
A4S | Codigo: DACFR-58 Version: 02 Vigencia: 020012025 | o
Puerto Gaitén-Meta, 14 de Enero de 2025
1110-0024
Doctor
ETELBERTO RICARDO GIL

Profesional Universitario
Almacén Municipal
Puerto Gaitan

| Ref: Solicitud Expedicién Plan De Compras o _ |

De manera respetuosa me permito solicitar muy comedidamente se expida p!an de compras con eI fin de ejecutar
el siguiente Contrato cuyo objeto es: “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS
PARA REALIZAR APOYO CONTABLE Y FINANCIERO EN' LOS -DIFERENTES PROCESOS
CONTRACTUALES QUE ADELANTA EL DEPARTAMENTO ADMENISTRATIVO DE CONTRATAC]ON
PUBLICA DEL MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN — META”, ‘ !

CODIGOS SRR B U P
N°| UNSPSC | NOMBRE | CANT. | PLAZO | MODALIDAD. | RUBRO . | VALOR
| o TOTAL

AC21.2.02.
02.008.05 | §28.000.000
1240 00

Servicios de CUATRO
1 | 80111701 | contratacién 1 4
de personal MESES

CONTRATAGION
DIRECTA

TOTAL $28.000.000

Cordialmente,

Directora Departamento afivo de Contratacron Pubilca v

Elabord: Elizabeth Nifig Reviso: Aleiandra Castillo Blandén Aprobo A!ejandra Castlllo Blandon
Carge: Profesicnal Universitario del DACP Cargo: Directora Departamento Administrative Cargo: Directora Departamento Administrativo De
De Contratscidn Fublica | Contratacion Publica by
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ALCALDIA MUNICIPAL DE PUERTO GAITAN - META

DEPARTAMENTO META
OFICINA DE BIENES Y RECURSOS FISICOS
VIGENCIA FISCAL - 2025

Nit. 860072035 Pagina 1 de 1

*CERTIFICADO PLAN ANUAL DE COMPRAS

No. de Certificado: 2025000086 FECHA: | ENE.14.2025
SOLICITANTE: CASTILLO BLANDON ALEJANDRA C.CINIT [ 1121879360
DEPENDENCIA: 1020 - DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE CONTRATACICON PUBLICA

T Ngmbre

AC.2.1.2.02.02.008.05 -
SERVICIOS DE B3980 Otros  senvicls  4000- Confratacion
1 80111704 CONTRATACIAN DE profesionales, técnicos y  Directa. 1 $28.000.000,00 $ 28.000.000,00
PERSONAL empresariales ncp. f
121.0.00-LCLD.

DO GIL ETELEERTO ~
ALMACENISTA
T SRUETING. 10 - SIBARRIO CENTRO G2 3209750721- 312885 4507

(50

D ATENCIONALCIUDADAND@PUERTOGAITAN-META,GOV.CO

1

FECHA IMPRESION: ENE.15.2025 1P: 186.148.175.202 ELABORG: IMPRIMIG: ERICARDO



SOLICITUD DE GERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD

Gestion Financiera

Codigo:GFI-FR-02 Version: 07

ALCAzDIA DR
PUERTO GAITAN, META

Vigencia: 13/01/2025

Punero o i

$rir e Lt o

FECHA: 15/01/2024

JconsecuTivo:

1110-0033

OBJETO: “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS PARA REALIZAR APOYO GONTABLEY FJNANCIERO ENLOS DIFERENTES PROCESOS CONTRACTUALES QUE

ADELANTA EL DEPARTAMENTOQ ADMINISTRATIVO DE CONTRATACION PUSLICA DEL MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN META”

RUBRQ PRESUPUESTAL CODIGO CPI CODIGO CCPET

cobisocre | -
SUBCLASE

" FUENTE DE

© FINANCIACION

VALOR

FUNCIONAMIENTO X AC.2.1.2.02.02.008,05

83990,

¢ 1.2.1.0.00

$ 28.000.000,00

INVERSION NIA

ADMINISTRACION CENYRAL X

FONDG

SECTOR

PACGRAMA

COTIGO BPIN

PRODUCTO

PRODUCTO

NUMERO DE PAA: 2025000086

NUMERO DE VIABILIDAD. B.P.P; NA

VALOR TOTAL SOLICITUD (NUMERD) 4 28.000.000

VALOR TOTAL SOLICITUD (LETRAS) VEINTICCHG MILLONES DE PESOS

ALE;ANDRA CASTILLO BLANDON
DiREGTORA DEL DEPARTAMENTQ ADMINS C DE CONTRATACION PUBLICA

-DECRETO N° Q001 DEL 07 DE ENERG DE 2025 |

Documentos Anexos: Los documentos que apligue deberan ser en Griginal..

! ; PLE
ITEM DOCUMENTOS ORIGINALES cum
Sl NO N.A
Estudic Sector K X
2 Estudio Previo . "
2 Certificads de Talento Humano de la necesldad del calaborador (seio para centrates de ; P
prestacion de servicios profesionales, técnicos v de apoyo a la gestidn) . Pa ¥
4 Certificado Plan Anual de Adguisiclones CX i
5 Certificado del Banco de Proyectos . i X

Cbservacldn: Con la suscripcion de la presente soliciwd de certificado de disponibilidad presupuestal, el ordenador de gasto asu deiegada certlﬁca que la programacidn presupuestal del
proyecio ha sido valldada y corresponde a la normatividad aplicable, y comprende a plenitud su responsabllidad porcualquEererroa’furmaE [+] sustanmalque se presente en el documento,

ALEJANDRA GASTILLO BLANDGN
DIRECTORA DEL DEPARTAMENTC ADMINISTRATIVO DED
DECRETO-N®-

07 DE ENERO DE 2025 *




NIT: 800079035 - 1

ALCALDIA MUNICIPAL DE PUERTO GAITAN - META

1011 - SECRETARIA DE HACIENDA

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
VIGENCIA FISCAL -2025

INFORMACSON GENERAL DEL CDP DE FUNCIONAMIENT

NUMERO DE CDP

FECHA DE EXPEDICION CENEAS20%5 FECHA DE VENCIMIENTO . DIC.31.2025—
N°® DE CERTIFICADQ DE PAA 2025000086 ' _
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPEClALiZA@OS PARA REAL[ZAR APOYO
CONCEPTO CONTABLE Y FINANCIERD EN LOS DIFERENTES PROCESOS CONTRACTUALES QUE ADELANTA EL
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE CONTRATACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE PUERTO
L . GAITAN-META B
VALOR TOTAL DEL CDP '~ §28.000.000,00 © SON. VEINTIOCHO MILLONES PESOS CON CERO CENTAVGS ML.
o L SECCION PRESUPUESTAL
SECCION GF - ADMINISTRACION__QENTRAL
DEPENDENCIA Administration Central
T i ~ IMPUTACION PRESUPUESTAL
OBJETO DEL GASTO AC.2.1.2.02.02.008.05 - 83900 OTROS SERVICIOS PROFESIONALES, TECNICOS Y EMPRESARIALES N.C.P.
"FUENTE 0 RECURSO 1007 < 1.2.1.0.00 - 1C.LD.
PRODUCTO CPC 83690 - OTROS SERVICIOS PROFESIONALES, TECNICOS Y EMPRESARIALES N.C.P.
VALOR FUENTE § 56.000.600,00
~

FIRMA RESPONSABLES

ELABORADO POR:

REViSADO POR:

P

APROBADOPOR:

UNDA RGDRIGUEZ BENIAM] —/X
TECNICO DPERATIVO

ALFONSO PERALTA ELBA DE JESUS
JEFE DE OFICINA DE PRESUPUESTC

COLINA RAMON QCFAVIO »!:f {/

SECRETAR}O DE HACIENDA !

Con la suscripcion del presente documento, ef ordenador de gasto © su delegado certifica que la programacion preéupueéfélﬁel pfbyecto ha sido valideds y
corresponde a la normatividad aplicable, y comprende a plenitud su responsabilidad por cualquier errer formal o sustancial gue se presente en el documento

{articulo 57 ley 1852 de 2018).

IMpRIVIO: URODRIGUEZ | T

ELABORO: URODRIGLEZ . .
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