Bogota, 13 de diciembre de 2024

Doctor
WILLIAM ALIRIO FUENTES CABALLERO
Supervisor

ASUNTO: INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATO No. 0504 DE 2024.
PERIODO: 1 DE NOVIEMBRE AL 4 DE NOVIEMBRE

En condicidén de contratista presento informe de actividades del contrato 0504, de acuerdo
con las obligaciones especificas del contrato relacionado en el asunto suscrito con la
Personeria de Bogota, asi:

Objeto: Prestacion de servicios de apoyo en actividades de gestion documental
relacionadas con la aplicacién de instrumentos archivisticos, dentro del marco del proyecto
de inversién 0504.

Obligaciones especificas|:

De conformidad con la obligacion 3.1 Se realizo el diligenciamiento diario del indicador de
los meses del contrato comprendido entre el mes de junio al 4 de noviembre 2024 entregado
al supervisor del contrato. Anexo 1. Produccién Diaria.

De conformidad con la obligacion 3.2 Se da cumplimiento al cronograma establecido
realizando las actividades asignadas para la intervencién de archivo en la Subdireccién de
Talento Humano en el mes de junio y julio, agosto en conciliaciéon y septiembre al 4 de
noviembre en la dependencia Personeria delegada para la Familia y sujetos de especial
proteccion.

De conformidad con la obligacion 3.3 Se realiza revision y correccion de los expedientes,
dando el visto bueno de los procesos técnicos ya aplicados.

De conformidad con la obligacién 3.4 Se cumplié con las actividades descritas en el
siguiente cuadro.

MES ACTIVIDAD FECHA

Organizacién de 8 carpetas. 01 de junio a 30 de

junio En proceso

JUNIO Elaboracién hojas de control 8 01 de junio a 30 de

junio En proceso

Foliacion 5737 folios 02 de julio al 22 de

julio En proceso

11 hojas de control 02 de julio al 31 de

JULIO

julio En proceso

Elaboracion de FUID 24 de julio al 31 de

julio En proceso

Organizacion 11 carpetas 24 de julio al 30de julio [ Completada



Elaboracion hojas de control 11 carpetas 24 de julio al 31dejulio | Completada
Revisién de 660 carpetas 02 de agosto al 23 de
agosto Completada
Hojas de control 02 agosto al 23 de
agosto Completada
AGOSTO 02 de agosto al 23 de
Ingresos a FUID 120 agosto Completada
Foliacién y organizacién de 2600 folios 02 al 31 de agosto Completada
Clasificacién y organizacion 2100 folios 2 y 3 de septiembre Completada
Organizacién y limpieza 2190 folios 2 al 5 de septiembre Completada
L, 5 de septiembre al 20
SEPTIEMBRE | Rotulacion 500 carpetas de septiembre Completada
. . 17 de septiembre al 30
Elaboracion del fuid de septiembre Completada
Depuracion 1500 folios 27 de septiembre Completada
Clasificacion 700 folios 9,10,16,18,21,29 de
octubre Completada
., 1,2,3,10 de octubre al
OCTUBRE Rotulacion 265 carpetas 30 de octubre Completada
o 4 de octubre al 8 de
Foliacion 5010 octubre Completada
Trasteo 30y 31 de octubre Completada
NOVIEMBRE | dia compensado 1 de noviembre

3.6 Se cumplié con la actividad de implementacién y aplicacion de las TRD, identificando

la oficina productora, serie, subserie, tipos documentales, retencion y disposicion final.

De conformidad con la obligacién 3.8 Se cumplié con el apoyo en la implementacion al
interior de la Personeria delegada para la Familia y sujetos de especial proteccion de los
instrumentos archivisticos vigentes (Tabla de Retencién Documental).

De conformidad con la obligacion 3.10 Se cumple con las obligaciones del Sistema de
Seguridad Social Integral todos los meses del contrato.

Se anexa documento que soporta las actividades realizadas en el contrato 0504 incluida la

tabla de produccién semanal con las actividades realizadas.

Con relacioén a las obligaciones generales del presente contrato de prestacion de servicios,
se da cumplimiento a las mismas, a la normatividad ambiental y de calidad vigentes en la

Entidad.




2. PAGO DE APORTES A SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL EN EL TRANSCURSO DEL
CONTRARO 0504.

Anexo planillo del mes de octubre N°- 81608579 y noviembre N°- 82657980.

3.VALOR A COBRAR: La suma de: cuatrocientos cuarenta y ocho mil, $448.000 Favor consignar
en la cuenta de ahorros No. 24078438976 del Banco Caja Social.

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el dia 13 de diciembre de 2024.

12

¢
Francy Carolina Trujillo

C.C. 52.936.416
Contratista



. . CERTIFICADO DE APORTES AL
.i:comprznsar | miplanilla.com SISTEMA DE PROTECCION SOCIAL

La empresa FRANCY CAROLINA TRUJILLO , identificada con CC nimero 52936416, aporté por FRANCY

CAROLINA TRUJILLO identificado(a) con CC numero 52936416 quien se encuentra registrado(a) a la fecha por concepto
de aportes obligatorios al sistema General de Seguridad Social mediante la Planilla Integrada de Liquidacién de aportes, para
el periodo de pension de 2024-11 de la siguiente forma.

4 o
I'IEJ Q (=]
CODIGO NOMBRE ﬁ 3 IBC TARIFA COTIZACION FSP FSP PERIODO NUMERO DE FECHA DE E
ADMINISTRADORA = 5 APORTE Y/O APORTE SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA PLANILLA PAGO g
o
) 3 &
EPS008 Compensar EPS 5 X X 0 4 $179,200 0.12500 $22,400 $0 $0 Noviembre 82657980  13/12/2024 No
9 - 2024
230201  Proteccion (ING + 5 X X 0 4 $179,200 0.16000 $28,700 $0 $0 Noviembre 82657980  13/12/2024 No
Proteccion) 9 -2024
14-23 POSITIVA 5 X X 0 4 $179,200 0.00522 $1,000 $0 $0 Noviembre 82657980  13/12/2024 No
COMPANIA DE 9 - 2024
SEGUROS

(&)

El presente certificado se expide a los 13 dias del mes December de 2024
icontec

IS0/ |EC

Este documento esta clasificado como privado por parte de Compensar Operador de Informacion. IS0 g001 o

CIECHLR G 0510084
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DISENO DE PAGINA

2 BAEZ RINCON NELSGON CC7.222.661 - Bixcel

7 @ - &

x
A

[NSERTAR FORMULAS ~ DATDS  REVISAR  VISTA Soinis Baez Garcia - |||
= ) = = . j | S Sk B X Autosuma v Al
A= {Persanalizada 5 B = 2 [l o 2 it
s ombinarycentrar = -G o <€g 93 Formato Darformato Estilosde Insertar Eliminar Formato Ordenary  Buscary
¢ §-% tondicional - comotabla+ celda> - - 7 & omare Firar~ seleccionar™
Portapapelas = Alineacion I Mimero . Estilos Celdas Modificar ~
58 ¥ fe v
A B C D E F G H J K L M N o P Q R [+]
7 || serie (segin TRD): HISTORIAS LABORALES 0
0 ||Subserie (segin TRD):
o ||Asunto: BAEZ RINCON NELSON CC 7.222 661
ie
Esta hoja no requiers foliacian, se ubica al inicia de la carpsta y se elaborard una sola por expediente, sea que éste se componga de uno o varios|
tomos.
Se sugiere que para Ia transferencia documental la hoja de control sea diligenciada en digital. Si su diligenciamiento es a mano debe ser en|
<1 | | maydsculas sostenida, en letra legible. sin tachones ni enmendaduras.
- Fecha del Descripcion del documento Rango de folios
# | documento | (Tipologia documental segin TRD, radicacion de ingreso - ol
13 (dd-mm-azaa) salida) Desde | Hasta
|| 1| 23022004 |Acto aaministratico de nombrarmiento 1 z
2 | 23022004 |Oficio de notificacion del nombramiento 3 3
15
B SF Fotocopia del documento de identidad 4 4
S| 4 SF Fotocopia de la libreta militar (para hombres) 5 5
|l 8 SF [Hoja de vida 6 13 Personal
B SF Hoja de vida (Funcién Piblica) 14 16
Hojade Control | Hojal | Instuctivo | @)
LSTO i M oa—— 1%
2 Buscar =1 ) B @ e © 3 v =] 129 7.0 4 e
H 9= &= Praduccion disria - Bxcel 2 B -8 X
INICIO | INSERTAR  DISEMODEPAGINA  FORMULAS:  DATOS  BEVISAR  VISTA Sonia Baez Garcia ~ |
I == Aute -
(% [t = avtosra e
i, ———— = T Rellenar-
Pegar NK S~ Y Eamibinstyseniiac =g o) Formsto  Darformato Esti e Fommate o Ore Buscary
conditionsl - coma-tabls - £ Borrar trar~ seleccionat =
Fortapspeles = Fuente ] Alinzacion Haimero Estilos Celdas Modificar ~
M23 ¥ x Serealiza hoja de control de la carpetad-4. *
A g € ) £ E G H | K L M
Sk 5% Se realizd elgboracion de inventariode 25
caias
i Se realizo elaboracion deinventario de 25
12/06/2024] 25
9 cajas
5 Se realizo elabaracion de inventario de 25
13/06/2024] 35 i B
0 cajas
Se realizd efzboracion de inventario de
14/06/2024| 25 } m rigde 25
1 cajas
Tzpacitacion Urgamzacion Histerias
17/06/2024]
P ks Laborales
18/08/2024] g Serealizo Elahﬂra(\'ﬁ.n deinventarip de 35
14 eajas
so7o8fa004) g Serealiza elaborac de inventario de 35
cajas
20/08/2028] t 3. Se realiza hoja de control de |a carpeta 1-2
17 |21/06/2024] 1 1 Se realiza hoja de control de 1a carpeta 2-2
Vo
19 [24/06/2028] 1 & Se re: hoja de control de la carpeta 1-1
20 {25/06/2024| 1 1 se realiza hoja de control de 1a carpets 1-4
21 |26/06/2028| 1 i Se realiza hoja de control de lacarpeta 2-4
22 |27/oef20z8| 1 1 Se realiza hoja de control de la carpets 3-4
23 [z8/ 1 1 Se realizahoja de control de la carpeta 4-4
4
25| Nota: H diigenciamiento del cuadro, debe realizarse por caja intervenida, marcando cada actividad realizada a la misma. | i iE3
|
bl -

MODIFICAR

JUNID | msTRUCTVO |

[#1




CUADRO INDICADOR DE PRODUCCION - EQUIPO INTERVENCION AG

NOMERE:

NUMERO CONTRATO (OPS)
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e s i Sulbdireccion Beshon  de Talenle N\wvana
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b irERvENCION Sy ACTIVIDADES DESARROLLADAS

g m FECHA 1| ‘m : post CLASIFICACION ow.m_nn"m“m_ﬂz. FOLIACION ROTULACION ECABGRACION HOJA ELABORACION FUID ELSORACION
o : i o y DE CONTROL CONSTANCIA
o w = DEPU RACION
z 8 iy
: S ‘ T s

“ Fr3Ee S1 zo. QTYy Sl | NO QTyY S1 |NO QTyY Sl |[NO QaTYy Si |NO QTY Sl |NO QTyY S1 |NO QTyY

1 martes, 2 de julio de 2024 A 20 O ¥ S ol A~ X X >
2 miércoles, 3 de julio de 2024 ) 200 X p _ W b b = P
3 jueves, 4 de julio de 2024 \# _ gw VA X VA \ X .vA ,VAI X
4 viernes, 5 de julio de 2024 \hu\ @@ C X P W e X ¥ G X
5 lunes, 8 de julio de 2024 \# M Onlv 4 e «m 5. vﬁ . »ﬂ
(33 martes, 9 de julio de 2024 N FW@O vﬁ. VA .\\/ /N VNI Vﬁ \nf
7 | miércoles, 10 de julio de 202 A NOO X N N N4 § 4l M 5
8 jueves, 11 de julio de 2024 \’ NOQ ¥ X ¥ 4 X X b
9 viernes, 12 de julio de 2024 M\ bOﬁl\w /N N VA P K K UN./
10 lunes, 15 de julio de 2024 \ﬁ X m L ﬁ— NS \,\m VP VP va K VA
11 martes, 16 de julio de 2024 N rw Jm VA VN | K % VA VA ”VA




o U A ACTIVIDADES DESARROLLADAS

, _.m ; | FECHA m m m CLASIFICACION U.M__“;H_HMJ Mz FOLIACION ROTULACIGON m_.>wmﬂwm”“o”_.o._> ELABORACION FUID M”.M”Mu\_,p,._uﬂ_"._ﬂ_
. . m ‘ m |si|no| arvy |sifNo| aT¥ ,m.w.u,.,wzo ary |si za oary st no| ary si [No| arr |sI zc QTY

12 | miércoles, 17 de julio ce 2024 9 ﬁﬂm ,Xx X X >£® \x.., x &“ VA. : .V»A .

13 _ueves, 18 de julio de 2024 A \#Dmm Vf | . VA. ,vA \Jﬁﬂ@ V&/ X . A VA VA

14 | wiernes, 19 de ulio de 2024 A N OO o e ¥ . ,M!GQ Vﬁ YP L .\m Wﬁ VA .
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PERSONERIA DE
BOGOTA, D. C.

CERTIFICACION PAZ Y SALVO

Cédigo: 11-FR-46

Version:
2

Pagina:
1de?2

Vigente desde:

25/07/2022

Se expide paz y salvo a nombre del(a) contratista Francy Carolina Trujillo identificado (a)
con la Cédula de Ciudadania No 562936416 en la actualidad no presenta ningn pendiente
a su cargo en la Subdireccion de Gestion Documental y Recursos Fisicos, para el
desarrollo del objeto contractual contenido en el contrato No 0504 del 04/06/2024.

DEPENDENCIA | RESPONSABLE CARGO FIRMA
(Nombre y Apellido)
4 4. 7o -
‘Subdireccién de &/ (’//%i//p% o~ 2
Gestion Documental y |20 cewifict /J%/J/_S@ﬂ@z |
Recursos Fisicos (el k.2 Carft — G/’Gh-ACB |
carnet institucional

debera ser entregado
en la ventanilla de
correspondencia del
primer piso del edificio
central)

}r/<fh0 31//1/6

m(/lq

Subdireccion de
Gestion Documental y
Recursos Fisicos |©
(chaquetas o chalecos
si hay lugar a ello; de
igual manera, los bienes

activos y/o de controrl;zeui&&jz) 1o

administrativo, si
lugar a ello).
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i —

Dado a los 29 dias del mes de noviembre del 2024, para la presentactéﬁgel ultimo pago
del contrato de prestacion de servicios.

e 1

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente esta
publicada en el repositorio oficial de la Personeria de Bogoté, D. C.
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