PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bucaramanga, 18 de Junio de 2020

Sefior (a)

CARLOS ALBERTO DIAZ CALDAS

SUPERVISOR(A) CONTRATO No.CO1.PCCNTR. 1333616
Coordinador

Agencia Publica de Empleo

Bucaramanga

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual Mes
06 del afo 2020

Referencia: No 1333616 de 2020

OLGA LUCIA PEREZ CAMARGO, identificado con la cédula de ciudadania No. 63.460510 de Barrancabermeja,
en mi calidad de Contratista del SENA, en Agencia Publica de Empleo, en cumplimiento del Contrato de
Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de actividades realizadas en el
mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato es maximo de TREINTA Y CINCO MILLONES
CUATROCIENTOS DOS MIL CUATROCIENTOS PESOS 00/100 M.N. ($35.402.400) incluido IVA de conformidad
con el régimen tributario a que pertenezca el futuro contratista). Esta suma sera pagado por el SENA al
contratista de la siguiente manera: a) un primer pago proporcional por los dias ejecutados durante el mes de
febrero de 2020 b) pagos iguales por los meses de marzo a diciembre de 2020, por valor de TRES MILLONES
DOSCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL PESOS 00/100 M.N. ($3.278.000) Incluido lva.

Plazo: Sera hasta el 30 de diciembre de 2020.

OBJETO:
Prestar los servicios profesionales para la Agencia Publica de Empleo, con el fin de garantizar la

orientacién ocupacional personalizada de los buscadores de empleo y empresarios, mediante la
identificaciones de las necesidades individuales, analisis ocupacional enfocado a la regién y el
desarrollo y seguimientos de acciones de intermediacidon laboral apoyandose en las herramientas

destinadas para tal fin, entre las que se encuentran los talleres de orientacidén ocupacional




CLAUSULA (cuarta)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Realizar acciones de orientacion ocupacional | Se cargd documentos enviados por
personalizada y grupal con los usuarios | 10s usuarios por medio de Drive para
buscadores de empleo de la Agencia Publica de | actualizacion y soporte de hoja de )
Empleo-APE, para adelantar la calidad del registro vida, asistencia Ien la b"‘s‘i“e‘f'a de . Anexo 1: L
de la hoja de vida, identificar sus necesidades y empleo .? través del aplicativo 'y Registro fotografico.
postulacion.
mejorar sus posibilidades de insercion en el
mercado laboral
2 Brindar los talleres de orientacidn ocupacional | Se realizd taller de Orientacién
implementados en el Manual de Orientacidon | ocupacional del Aplicativo Ape a
Ocupacional, de acuerdo a los lineamientos | través de la plataforma digital zomm Anexo 2:
brindados por la Direccién de Empleo y Trabajo y teams a los Aprendices en la etapa Registro fotografico
de Articulacién con la media los dias
4.5, 8,9, 10,11,12 de junio de 2020
en horario mafiana y tarde.
3 Velar por la calidad y veracidad de la informacién | Nos reunimos con el Coordinador
ingresada en el aplicativo de Intermediacidon | de la agencia publica de empleo el
laboral de la APE, en lo relacionado con los | Doctor Carlos Diaz Caldas por medio Anexo3:
indicadores. de la plataforma Microsoft Teams Registro fotografico
para socializar el trabajo que se ha
venido realizando
4 Orientar a los empresarios en la publicacion de | Serealizo envio de correos
perfiles para la provision de vacantes en el | electréonicos a empresarios y se les
aplicativo de intermediacion laboral de la Agencia | esta haciendo llamadas telefdnicas Anexo 4
Publica de Empleo, con el fin de mejorar las | para que publiquen sus vacantes en Registro fotograficoo
posibilidades de obtencién de candidatos | la Agencia Publica de empleo del
idéneos. Sena
5 Realizar el seguimiento a las solicitudes
publicadas en la Agencia Publica de Empleo, lo | Se realizé seguimiento via telefénica
cual implica no solo la trazabilidad en el sistema, | y envios de correos electrénicos con
sino la utilizacion de las herramientas | g| fin de darle cierre a las solicitudes Anexo 5:
implementadas para la consecucion de los | en seguimiento de las empresas y Registro fotografico
perfiles requeridos por los empresarios y el cierre | obteniendo resultados con los
de colocacidén a través del aplicativo APE colocados.
6 Apoyar a la Agencia Publica de Empleo en todas
las acciones de intermediacion laboral que se
generen por convocatorias especiales, ejecucién
de convenios, convocatorias  especiales,
convocatorias de empleo en paises extranjeros
con la agencia transnacional, procesos de
preseleccién y entrevista, asi como eventos de N/A N/A
promocion y divulgacion en la regional
correspondiente a micro ruedas de empleo y
atencion en oficinas moviles, llevando a cabo el
correspondiente registro de cada accién en el
aplicativo de intermediacién laboral de la Agencia
Publica de Empleo
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Orientar y registrar en el aplicativo de
intermediacién laboral de la Agencia Publica de
Empleo todas las acciones de orientacion
ocupacional individual y grupal que se desarrollen
con aprendices Sena, egresados Sena buscadores
de empleo y empresarios de acuerdo a los
lineamientos que se emitan desde Ia
Coordinacion de la Agencia Publica de Empleo

Toda la orientacion se registra en el
reporte del funcionario

Anexo 7:
Registro Fotografico

Apoyar la atencion de la poblacién migrante a
través de procesos de inscripcidn, orientacién
ocupacional e intermediacion laboral, y realizar
sensibilizacion a empresarios para promover
oportunidades empleo a la  poblacidn
proveniente de Venezolana y Colombianos
Retornados

Atender oportunamente los requerimientos que
haga el supervisor del contrato.

Se han entregado todos los informes
semanales

Registro fotografico

10

Presentar informes mensuales sobre las
actividades desarrolladas en virtud del contrato

Presentacion de evidencias
mensuales y  elaboracion de
encuestas para medir la calidad del
servicio de la APE

Registro de documentos y
fotografias

A continuacidn relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y
los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte integral del
presente informe de ejecucidn contractual.

ITEM | No DE LA ORDEN DE LUGAR DE
VIAJE DESPLAZAMIENTO

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

INICIO

FINALIZACION

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del cumplimiento
de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 9406389243, aportes en linea mes
de mayo . (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

GTH-F-062 V.06



Evidencias en () folios

Cordialmente,

Firma

Olga Lucia Pérez
Camargo Contratista
C.C. No. 63.460.510

Recibi a satisfaccion:

Firma

CARLOS ALBERTO DIAZ CALDAS

Supervisor(a) Contrato .CO1.PCCNTR. 1333616
de 2020

COORDINADOR APE

GTH-F-062 V.06



EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL1 AL 30 DE JUNIO DE 2020

ANEXO 1
1-SOPORTE DE DOCUMENTOS, PARA POSTULACIONES Y ACTUALIZACION DE DATOS

Formato Actualizacion de datos Agencia Publica de Empleo (respuestas) A ey Q =]
Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos F Ct 1! Ayuda
~ o~ & P O100% v € % .0 .00 123y Predetermi. v 10+ B I & A & HE- Evilvlr-Yy ocB WY ~-3- A
fx
. ] . [ . 1 o ] : [ ; \ .
1 Marca temporal Nombre y Apellidos del us Tipo de identificacion Numero de identificacién Fecha de nacimiento Sexo Direccién de Residencia Teléfc

16/06/2020 14; 7 Carlos Alberto De la ossa

16/06/2020 15:14:57 Victor Mellado
17/06/2020 9:50:58 Fredy rincon serdas .C. 1096218982 30/04/1991 Masculino Calle 41Bis 53B26 barrio los corales
17/06/2020 9:51:57 Fredy rincon serdas .C. 1096218982 30/04/1991 Masculino Calle 41Bis 53B26 barrio los corales
17/06/2020 9:52:28 Fredy rincon serdas .C. 1096218982 30/04/1991 Masculino Calle 41Bis 53B26 barrio los corales
17/06/2020 9:56:26 Fredy rincon serdas .C. 1096218992 30/04/1991 Masculino Calle 41 Bis 53B26 barrio corales

17/06/2020 12:13:58 Fredy rincén serdas .C. 1096218982 30/04/1991 Masculino Calle 41 Bis 53B26 barrio corales

17/06/2020 12:31:42 Alvaro Mateus Marin .C. 13776383 6/03/1975 Masculino Calle 41 firo 55 lote 12
17/06/2020 12:32:27 Alvaro Mateus Marin .C. 13776383 6/03/1975 Masculino Calle 41 firo 55 lote 12
17/06/2020 16:54:47 Sergio Andrés Pérez mos C.C. 1129570803 2/06/1986 Masculino TV 49#60—64 Barrio Boston

postulacién solicitud 2839031 a

Olga Lucia Perez Camargo
«
e Mié 17/6/2020 8:16 AM LR © 2

Para: Sebastian Valencia il.com>

Sebastian buenos dias falta soportar la experiencia laboral si quieres enviamela, si no la
soportas la plataforma no te deja postular
Quedo atenta,

SE?\IA Olga Lucia Pérez Camargo
Orientadora Ocupacional Agencia Piblica de Empleo

Olperezc@sena.edu.co
Tel: (+57)(7)6222932 Ext.:73661

Carrera 28 N° 56-10 Barrancabermeja

© f v o

@SENAcomunica

www.sena.edu.co

R
Mar 16/6/2020 10:16 PM b oS 9 >

Para: Olga Lucia Perez Camargo; Ruby Castafio Madrid

° Sebastian Valencia <sevamaflo@gmail.com>

Buenas noches, soy S ian Val soy i iero de petroleos y estoy interesado en postularme
en la vacante numero 2839031, pero no he podldo hacerlo. es posible que me ayuden con este
proceso? agradeceria de todo corazon su ayuda.

mi numero de documento es 1144067794

namero de la vacante es 2839031

agradeciendo su atencion y positiva respuesta

. .




ANEXO 2

TALLER DE ORIENTACION OCUPACIONAL A LOS APRENDICES EN LA ETAPA DE ARTICULACION
CON LA MEDIA, LOS DIAS 4,5,8,9,10,11,12,16 Y 16 DEL MES DE JUNIO EN LOS HORARIO DE

MANAN Y TARDE.
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ANEXO 3

REUNION CON EL COORDINADOR CARLOS ALBERTO DIAZ CALDAS EN TEMAS DE
HIDROCARBUROS EL DIA 3 DE JUNIO 2020

Chat do s ssidn




ANEXO 4

ENVIOS DE CORREOS ELECTRONICOS A EMPRESARIOS PARA QUE PUBLIQUEN SUS
VACANTES EN LA AGENCIA PUBLICA DE EMPLEO

PUBLICACION DE VACANTES hav 3
Olga Lucia Perez Camargo
e Mar 2/6/2020 5:26 PM 4 9 9 o

Para: gestionarsegurosbca@hotmail.com; hsmbarrancabermeja@gmail.comy 34 mas

Buenas tardes Empresarios (as):

Reciban un cordial saludo de parte de la Agencia Publica de Empleo APE — SENA
Barrancabermeja, deseandoles éxitos en el desempeno de sus actividades diarias. Mi
nombre es Olga Lucia Pérez Camargo colaboradora de la Agencia Publica de Empleo
Sena.

Les informamos que estamos trabajando de manera virtual y por tal razén queremos
invitarlos a que publiquen las vacantes de su empresa a través de la Agencia Publica de
Empleo.

Todos nuestros servicios son gratuitos, les ofrecemos:

1.Intermediacion Laboral

2.Asesoria

3.Orientacion

4.Cursos cortos para el personal de su empresa.

5.Capacitacion en manejo del aplicativo para la publicacién de vacantes.

6.Seguimiento a los procesos de intermediacion laboral de la empresa.

7.Acceso a las oficinas de la Agencia Publica de Empleo del Sena para talleres y procesos
de pre seleccion.

8.Microruedas de empleo en las 33 regionales del pais para que los empresarios pueda
realizar procesos de pre seleccion

Si desea ampliar la informacion suministrada se pueden comunicar al correo
electrénico olperezc@sena.edu.co o al numero 3014571619. Quedo atenta a su pronta
respuesta.




ANEXO 5

SE HIZO SEGUIMIENTO VIA TELEFONICA CON EL FIN DE DARLE CIERRES A LAS SOLICITUDES DE

&

> C @ agenci

LAS EMPRESAS CON RESPECTO A LOS COLOCADOS.

Sara Amorocho <talentohumano@colpetroleumservi
ces.com>

Mié 17/6/2020 9:28 AM

Para: Olga Lucia Perez Camargo

4 5 9 S

Buen dia . solicito un numero de contacto para aclarar el tema del correo que antecede. He
intentado ponerme en contacto via teléfono y no me contestan.

Cordialmente,

Sara Amorocho Valderrama
Augxiliar Administrativa | COL PETROLEUM SERVICES S.A.S

E-mail | tal h p vices.com
Barrancabermeja -Colombia
COLPETROLEUM
8RR VL e KOs
ANEXO 7

REGISTRO SEMANAL DE ACTIVIDADES

sena.edu.co/sp: b/spe/funcionario/tableroGestion

i1 Aplicaciones @ Tesis31pdf @B (5)Dualipa-Vood.. ¢ OLGALUCIAPEREZ.. @B Instructivo APE - Yo..

Tablero de Informes de Gestion por Funcionario
A continuacién podra ver mes a mes, el nimero de registros gestionados en el afio vigente

Nombre del Febrero Agosto
Informe
46 0 0 0 0 0

Informe de
Gestion a
Personas

Informe de
Gestion a
Empresas

Informe de
Gestion a
Solicitudes

Informe de
Gestion de
los Talleres
Ejecutados

Informe de
Gestion
Orientacion a
Personas

Informe de
Gestion
Orientacion a
Empresas

Informe de
Gestion
Envios
Directos

Informe de
Gestion
Seguimiento

a
Postulaciones

0

217 1090 3390 375 0

4 3 o 3 10 o o o o o o
12 22 13 56 10 0 ] 0 0 0 0
3 2 10 6 1 ] 0 ] 0 0 0
0 0 323 107 107 0 0 0 0 0 0
0 [} o 2 o [} o o o 0 o
6 107 4 17 10 o o o o o o
0 40 772 3004 200 o o o o o o



ANEXO 9
INFORME SEMANAL DE ACTIVIDADES

BHS s Formato para reportar avance semanal en indicadores () - Excel (Error de activacién de productos)

PUEIN] NCO  INSERIRR  DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA
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ANEXO 10

7@ -8 X

3, Olga Perez +

ELABORACION DE ENCUESTAS SEMANALES PARA MEDIR LA CALIDAD DEL SERVICIO DE LA AP

WH S . ENCUESTA (4 - Excel (Eror de actvacion de productos) 2@ - 8
BRI Mo NSERBR  OSCHODEPAGNA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA A, OlgaPerez -
61 v fe

A s < o € F G H ' ) X
1l

INFORME SEMANAL ENCUESTA NACIONAL APE

NOMBRE PERSONA Y/O

ENCUESTA APEREGIONAL | ENCUESTA APE BARRANCA | PERSONA Y/O EMPRESA EMPRESA TELEFONO CORREO ELETRONICO
x PERSONA [Maria Cristina Botin Rueda 3182746961 106119988,
x PERSONA 2 Igado 3204987564

FIRMA

OLGA LUCIA PEREZ CAMARGO
C.C. 63460510

CONTRATO No. 1333616



