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FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA
EJERCITO NACIONAL

DISPENSARIO MEDICO DE TOLEMAIDA

| Ciudad: Nilo
| Departamento:  Cundinamarca
| Fecha: energ 2025

i : D65 L8 o oo o
lan de Mecesidades No. _a ejecutar en la vigencia 2025 gue emite el Dispensario Médico de
%iemaida a través del DEPARTAMENTO DE %CNFERMERIA, para |z inversion del presupuesto asignado a la
niratacion de Perscnal prestador de servicios por el Rubro Presupuestal No. 02-02-02-009-003 SERVICIOS
FARA LA SALUD HUMANA Y SERVICIOS SOCIALES por valor de VEINTITRES MILLONES OCHOSIENTOS
OVENTA Y SIETE MIL PESOS M/CTE ($ 23.897.000,00).

DESCRIPCION GENERAL DE LA NECESIDAD.
|
| Dispensario Médico de Tolemaida, requiere la prestacion de servicios técnicos por parte de un Auxiliar de
nfermeria con el fin de prestar servicios técnicos asistenciales a los servicios de salud ofertados por el Dispensario
Medico de Tolemaida y sus Satélites.

or tanto, de acuerdo a las necesidades presentadas par cada servicio, seccion y ESM gue integran al Dispensario
&dico de Tolemaida y que cuentan con el presupuesto para realizar el proceso de contratacion y ejecucion de la

rtida fija por el Rubro Presupuestal 02-02-02-008-003 SERVICIOS PARA LA SALUD HUMANA Y SERVICIOS
OCIALES vigencia 2025.

| Dispensario Médico de Tolemaida {DMTOL) en cumplimiento a su mision, establecié las necesidades para
rindar atencién al personal de alumnos para escuela de Suboficiales del Ejército y de lus Soldados Profesionales,
sersonal militar oficiales, suboficiales, soldados profesionales, civiles (Funcionarios del Ejercito Nacional),
xneﬁciarios y usuarios pertenecientes al Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares, para ello la Dirsccion
$eneral de Sanidad a través de la Direccion de Sanidad Ejército, asigno recursos dentro de las normas y politicas
administrativas y contables. Por tal razén se elabora el presente plan de necesidades, con afectacion al rubro 02-
§2-02-008-003 "Servicios de Salud Humana y Servicios Sociales” para llevar a cabo proceso contractual cuyo
bjeto es: “PRESTACION DE SERVICIOS COMO AUXILIAR DE ENFERMERIA INTRAMURAL EN LAS
EPENDENCIAS DEL DISPENSARIO MEDICO DE TOLEMAIDA Y EXTRAMURAL EN EL FUERTE MILITAR
E TOLEMAIDA, SUS SATELITES Y LAS UNIDADES DE ATENCION EN SALUD OPERACIONAL (UASQ)
ARA LOS USUARIOS DEL SUBSISTEMA DE SALUD DE FUERZAS MILITARES, DURANTE LA VIGENCIA
025.

rlsmm

barantizar el apoyc de Sanidad en las operaciones de la Fuerza y la prestacion de servicios integrales de salud
En las areas de promocién, prevencion, proteccién, recuperacion y rehabilitacion de |os afiliados al Subsistema de
alud de las Fuerzas Militares, adscritos a los Establecimientos de Sanidad Militar del Ejército Nacianal,
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2. EJECUCION

2.1. Conceptos Generales

Se realiza con el animo de garantizar el cumplimiento de la mision y efectuar el tramite correspondiente para la
contratacion de Personal prestador de servicios por el Rubro Presupuestal No. 02-02-02-009-003 SERVICIOS
PARA LA SALUD HUMANA Y SERVICIOS SOCIALES por valor de VEINTITRES MILLONES OCHOSIENTOS
NOVENTA Y SIETE MIL PESOS M/CTE ($ 23.897.000,00).

3.2 Justificacion de la Necesidad

LA DIRECCION DE SANIDAD EJERCITO en cumplimiento de su mision, ejecuta su recurso asignado mediante &l
rubro - 02-02-02-008-003-08 "SERVICIOS PARA EL CUIDADO DE LA SALUD HUMANA Y SERVICIOS
SOCIALES” con el fin de contratar los servicios de un TECNICO coma AUX#LIAR:-I&ENFERMER%A, quien debera
tontar con los estudios acreditados para prestar sus servicios en beneficio del personal de Oficiales, suboficiales,
soldados, civiles (Funcionarios de! Ejercito Macional), beneficiarios ¥ usuarios pertenecientes al subsistema de
salud de las Fuerzas Militares.

El DMTOL no cuenta con el personal auxiliar de enfermeria de planta militar o cwi_l'hai:asaﬁn para la atencion de
la poblacién adscrita al S5FM que requiere atencién en la jurisdiccion, de igual forma como base en el censo
poblacional y el personal activo flotante que se esta manejado en la jurisdiceion se hace necesario la contratacion
de dicho personal para garantizar la atencién basica del personal de alumnos de soldados profesionales, Oficiales,
Suboficiales, Soldados, civiles y sus beneficiarios, garantizandoles asi el derecho a la salud establecido en la
caonstitucion politica de Colombia.

Se debe dar cumplimiento a la Constitucion Nacional de garantizar los Derechos Fundamentales de los afiliados,
brindande un servicio de salud oportune y adecuado sin limitar el servicio, toda vez que prima el Derecho a |a Vida
por lo tanto se hace indispensable ampliar Ia oferta de atencién a los usuarios brindando de esta forma una atencion
de mejor calidad a los mismos. La futura contratacion permitiria mejorar la accesibilidad, oportunidad y calidad en
la atencion en forma personalizada al usuario, brindando continuidad a cada uno de los procedimientos iniciados
al paciente al igual gue prevencién, garantizando la deteccion de factores de riesgo y previniendo complicaciones
en les usuarios reflejandose en una mejor calidad de vida y reduccion de costos en patologias de deteccion precoz
de enfermedades y evitando un alto costo.

Con el fin de definir e impartir politicas, lineamientos para el planeamiento y ejercicio a realizar, para la celebracion
de contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestién, mediante modalidad de contratacion
directa, se hace necesario contratar técnicos en salud de acuerdo a las necesidades presentadas por cada unidad
para cumplir ¢on la mision encomendada, de acuerdo a capacidad instalada, censo, por lo que se genera la
necesidad de conlratar personal con la experiencia e idoneidad como AUXILIAR DE ENFERMERIA, para la
prestacion de servicios asistenciales en salud. Por consiguiente, es necesario contratar a una persona con el perfil
gue cumpla con los requisitos exigidos con el fin de garantizar una eficiente prestacién de servicios de salud; quien
debera demostrar el cumplimiento del perfil requerido, de conformidad con lo establecido en Ia Constitucion Politica
y la Ley, y no debe tener antecedentes judiciales ni disciplinarios de tal manera que se garantice la seguridad
institucional.

3.21 NECESIDAD PRESUPUESTAL

|m‘naqm, o S e : b

PRESUPUESTAL  (SIIF | RECURSO | DESCRIPCION DEL RUBRO E LA NEC D EN.
SERVICIOS PARA LA SALUD HUMANA Y T

02-02-02-008-003 |1 e L R 100% $23.897.000,00
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3.3. Relacién perfil profesional prestador de servicios requerido

‘ R L] PERFIL kopaion PLAZO ' é
coDl TECNOLOGIA / © MENSUAL i VALOR
DANE | PROFESIONY | (CRTEGORIA OBJETO CONTRAGTUAL . | ioN0RARIOS E"‘E‘:’m TOTAL
POSGRADO )

i PRESTACION, DE SERVICIOS
f COMO  AUXILIAR DE
ENFER“ERiA INTRAMURAL EN
LAS DEPENDENCIAS DEL
i DISPENSARIO MEDICO DE
| | | TOLEMAIDA Y EXTRAMURAL
AUXILIAR DE | EN EL FUERTE MILITAR DE
1] 8383 | enreRMERIA. | Pk TOLEMAIDA, SUS SATELITES v | §2.078.000.00 115 | 523.897.000.00
| LAS UNIDADES DE ATEMCION
EN  SALUD OPERACIONAL
| (UASQ) PARA LOS USUARIOS
DEL SUBSISTEMA DE SALUD
| DE  FUERZAS  MILITARES,
DURANTE LA VIGENCIA 2025, :

Distribuido mensual presupuesto:

VALCR PAGO
% 1.039.000
$2.078.000
§ 2.078.000
§ 2.078.000
§2.078 000
$ 2078000
$ 2.078 000
Lo §2.078.000
PTIEI?E 2028 §2.078 000
E%TUB E 2025 2.078.000
2.078.000
2.078.000
§23.897.000
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.2.2 RELACIONES BIENES Y SERVICIOS A ADQUIRIR

DESCRIPCION: ‘PRESTACION DE SERVICIOS COMO AUXILIAR DE ENFERMERIA INTRAMURAL EN LAS |
DEPENDENCIAS DEL DISPENSARIO MEDICO DE TOLEMAIDA Y EXTRAMURAL EN EL FUERTE MILITAR DE

TOLEMAIDA, SUS SATELITES Y LAS UNIDADES DE ATENCION EN SALUD OPERACIONAL (UASO) PARALOS

USUARIOS DEL SUBSISTEMA DE SALUD DE FUERZAS MILITARES, DURANTE LA VIGENCIA 2025."

CLASIFICADOR POR OBJETO ]
DEL GASTO _ NOMBRE GUENTA PORCENTAJE
¥
02-02-02-009-003 | R 100%
= f DESCRIPGION DEL BIEN Y/ | UNIDAD EXISTENCIAS (STOCK | o cqinap | NECESIDAD | UNSPSC
g SERVICIO | MEDIDA - INVENTARIOS) TOTAL _ (CCE)
5 PRESTAR SERVICIOS |
1 | TECNICOS COMO AUXILIAR | SERVICIOS NIA 1 1 85101601
DE ENFERMERIA i |
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3.2.3 Obligaciones Generales

1. Cumplir con el objeto del contrato con plena autenomia técnica y administrativa bajo su propia responsabilidad,
por lo gue no habra ningln vinculo laboral con el contratante.

2. Obrar con lealtad y buena fe en las diferentes etapas contractuales, y con lo establecida er la Ley 80 de 1893,
ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015, y sus decretos reglamentarios.

3. De conformidad con lo establecido en Ia ley 789 de 2002, ley B28 de 2003, dar cumplimiento a sus obligaciones
con el Sistema General de Seguridad Social, para lo cual debera aportar copia que acredite el pago de los
aportes mencionados.

4. Darun adecuado uso al fichero(s) que le sean entregados por CENAE: no permitir el uso 2 personas diferentes
al contratista, el cual deberé reintegrar una vez finalice su contrata,

5. Suscribir el contrato y constituir las pélizas yio garantias exigidas en el presente contrato y sus adiciones si
las hubiere.

6. Acatar y cumpiir con las normas de seguridad, de inteligencia y contrainteligencia establecidas por la
Institucion, siendo garante del respeto hacia el personal uniformado y funcionarios publicos que laboran en la
entidad.

7. Dar respuesta a los requerimientos hechos por el supervisor del contrato, sequin el tiempo establecido.

Colaborar y propender por el buen uso y cuidado de los recursos de la entidad (Fisicos, Técnicos y

Econémicas) incluida |a propiedad intelectual y derechos de autor, y elementos entregados para la debida

ejecucion de las actividades convenidas y a no utilizarlos para fines y en lugares diferentes a los contratados .

¥ @ devalverlos a la Institucién a la terminacién del presente contrato Asimismo, se responsabiliza de los

dafios o pérdida que sufran éstos, a excepcion del deterioro natural por el uso, de acuerdo con lo estipulado
en los articulos 2202, 2203, 2204 del Codigo Civil, pero no serd responsable en los eventos de Caso Fortuito

y Fuerza Mayor. Los bienes que entregue la Entidad ESM - DISPENSARIO MEDICO DE TOLEMAIDA & EL

CONTRATISTA para el desarrolio de las tareas objeto del presente contrato, se hara mediante inventario, el

cual tendra fecha de suscripoion la misma en que se inicie el contrato.

9. Afiliarse como trabajador independiente a los Sistemas de Seguridad Social en Salud, Pensiones y Riesgos
Profesionales, manteniendo vigente su afiliacién durante el lapso de ejecucion y vigencia del presente
contrato y anexar a las certificaciones del cumplido del servicio copia legible de los pagos realizados al
Sistema General de Seguridad Sccial Integral (Salud — Pensiones), en calidad de cotizante ¥ por cada mes,
entendido que la base de cotizacion serd minimo sobre el 40% del valor del contrato. lgualmente debers
aportar las conslancias de pago de su afiliacién al Sistema de Riesgos Profesionales ARL. Asi mismo, asumir
bajo su cuenta y riesga cualquier responsabilidad por el no cubrimiento oportuno de su afiliacion, ante las
autoridades legales correspondientes,

10. Anexar a las certificaciones dei cumplimiento del servicio copia legible de los pagos realizados al Sistema
General de Seguridad Social Integral (Salud — Pensiones, ARL), en calidad de cotizante y por cada mes; asi
mismo lodos y cada uno de los documentos gue EL DISPENSARIO MEDICO DE TOLEMAIDA DMTOL
considere necesarios.

11. Cumplir con los lineamientos estratégicos emitidos por DMTOL yla sus satélites regionales 10 y las politicas
que establezca la Direccién para el buen funcionamiento del ESM con base en la misian asignada.

12. Realizar el oficio de productividad donde queden estipuladas las actividades concertadas en la programacién
generada de cada mes entre las cuales incluye atenciones ¢ procedimientos realizados. Dicho decumento
debe ser enviado en medio fisico y magnético a la supervisora y coordinadora el Gltimo dia habil del mes,

13. Presentar al supervisor del contrato los informes de las actividades realizadas con la periodicidad que se
requiera, como requisito previo para la realizacién de los pagos. Asi mismo, si el objeto contractual lo amerita
debera presentar un informe consolidado sobre todas las actividades desarfalladas durante su ejecucién,
dentro de los cinco (5) dias habiles anteriores a la fecha de terminacisn de! centrato. Asi mismo informar y
allegar copia de incapacidades médicas expedidas por el asegurador registrado en el caso de presentarse no
cumplimiento de las actividades contractuales justificadas.
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4. Utilizar debida y racionalmente los elementos de proteccion personal lo cual debe quedar registrado en el
formato "Entrega de elementos de proteccion personal a trabajadores de las areas asistenciales DIGSA - o
SGSST", % ;

5. Cumplir con las politicas de seguridad informatica con el fin de evitar ia fuga de informacién y protegerTa
integracion de la red nacional de datos asi mismo cumiplir con las politicas de uso aceptable de los activos
informaticos, diligenciando los formatos correspondientes para su adecuado uso. Contribuir con el desarrolle
del Establecimiento de Sanidad Militar donde preste sus servicios, revisande y mejorando los procesos de
atencion, a fin de cumplir con protocolos y guias de manejo de procedimientos y/o patologia estipulades por
el Dispensario Médico de Tolemaida. ofrecer un servicio eficiente y de calidad a los usuarios:

6. El contratista se compromete a allegar en su totalidad el esquema de vacunacién de acuerdo a los
lineamientos de la DIGSA en |la "Guia requisitos de vacunacion de acuerdo a las actividades requeridas”, el
cual es solicitado por la seccion de Seguridad y salud en el Trabajo de la Direccion de Sanidad Ejercite, al
igual debe dar cumplimiento al compromiso firmado previo a la suscripcién del contrato con la fecha limite de
cumplimiento, si cumplido el plazo anterior hay inobservancia a esta obligacion cantractual, se procedera a la
suspension del contrato de manera unilateral por la parte contratante.

7. Cumplimiente de normatividad y protocolos institucionales: El contratista debera garantizar el conocimiento y
la aplicacién de la normatividad vigente, incluyende las Resoluciones 4505 de 2012, 3100 de 2018, 1995 de
1999, y las guias de practica clinica institucionales. segln Jos lineamientos del Ministerio de Salud y
Proteccion Social y la DIGSA. Esto incluye la implementacion de protocolos y procedimientos necesarios
para asegurar el cumplimiento de dichas normativas y la actualizacion constante de su persenal en relacion
con cuglquier cambio o nueva legislacion que pueda impactar su practica profesional.

8 Participacion en procesos institucionales: El contratista debera integrarse a los comités de vigilancia
epidemiolégica, actividades educativas y campafias:organizadas por los ESM, asegurando la participacian
activa en procesos de planeacion, ejecucion y evaluaemn de los procesos en salud.

9. Entrega de informacién consclidada al finalizar el conh'm Al termino de la relacion contractual, el profesional
debera entregar un informe consolidade que incluya respaldos de bases de datos, actas de reuniones,
informes de gestion, indicadores y demas documentacion requeridos en los formatos establecidos por
gestion documental.

20. Confidencialidad y Manejo de Informacién: El profesional esta obligado a mantener estricta reserva y

confidencialidad sobre la informacién de los usuarios que reciba durante el desarrollo de sus actividades

contractuales, conforme a lo dispuesto en la Ley 1581 de 2012, Ley 23 de 1981, y demés normatividad
vigente en materia de proteccion de datos: El incumplimiento de esta disposicién serd sancionado y el
contratista sera responsable por los perjuicios ocasionados.

21. Seguimiento y Notificacién de Riesgos: El contratista sera responsable de identificar, notificar y gestionar los

riesgos asociados a la poh_elscic'.m bajo su atencién, promoviendo la seguridad del paciente y reportando

eventos adversos en tiempo y forma para la implementacion de planes de mejoramiento continuo,

22. Atencidn Humanizada: El Contratista debera mantener un trato respetuoso y cordial hacia los usuarios, en

cumplimiento con los principios constitucionales de igualdad y dignidad. Ademas, debera brindar una atencion

en salud respetuosa. cordial y amable, observando los principios constitucionales y los derechos
fundamentales consagrados en la Constitucion Pelitica, asi como las normativas especificas del Subsistema
de Salud de las Fuerzas Militares.

o

Jbligaciones especificas:
Debera cumplir durante la ejecucion del contrato con las siguientes obligaciones:

1 Realizar la prestacidn del servicio durante cada mes con 178 horas como AUXILIAR DE ENFERMERIA en la
atencion de los usuarios que lo requiera segun concertacion por el Departamento de Enfermeriael DMTOL y
sus Satélites, realizando las actividades segun la programacion concertada de manera mensual Consulta
Externa, RIAS, Vacunacién, SOPE, Salas de Cirugia, Referencia, Prioritaria u Hospitalizados, junto con
traslados de pacientes en ambulancia basica o medicalizada de acuerdo a orden meédica a la red externa que
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hace parte de la Regional 10 o al Hospital Militar central de acuerde el nivel de complejidad del paciente y su
aceptacién. Realizar los procedimientos integrales que hacen parte del area de ATENCION BASICA DE
ENFERMERIA. _

2. Enrelacién al cronograma de actividades debe ser previamente notificado cada cambio que requiera debe ser
concertado por la Coerdinadora del Departamento de Enfermeria y supervisor del contrato del DMTOL. Los
cambios en el cronograma de actividades, que sean direccionados por el Departamento de Enfermeria se
deben cumplir dentro de la misma instancia y periodo del cual se publican las actividades dado que no se
pueden exceder el tiempo de |a programacion concertada, informar con antelacion minima de 12 horas cuando
no pueda asistir a la realizar sus actividades.

3. Respender por los inventarios del servicio donde se cumple el objeto del contrato, realiza los controles diarios
de los mismos dejando registre de la actividad e informar de inmediato a los servicios y por escrito cualquier

novedad de los mismos.

4. Realizar la solicitud de insumos médice-quinirgicos para la atencion de los usuarios y supervigila el gasto de
los mismos previos, con el aval de fa coordinadora del servicio,,

5. Cumplir con las normas de bioseguridad universales y las establecidas por |a institucion entre las cuales se
incluye el uso estricto de elementos de proteccidn, uso de traje blanco antifluidos segln el area que se’
encuentra establecida (personal femenino TOCA, utilizar pantalén o vestido largo mas debajo de la rodilla con
medias veladas blancas, cabello recogido con malla, medias blancas no tobilleras, maquillaje suave y discreto,
los hombres presentacién personal excelente, uniforme blanco y afeitado); el porte de accesorios discretos
SIN ANILLOS, PULSERAS CADENAS DE GRUESO CALIBRE, UN PAR DE ARETES COLGANTES NO
MAYORES DEL LOBULO DE LA OREJA, CALZADO CERRADO CON FUNDA IMPERMEABLE Y
ANTIDESLIZANTE (zapatos blancos sin orificios en la parte superior) ¥ UNAS CORTAS SIN ESMALTE dando
cumplimiente a las normas de bioseguridad.

6. En las areas de cumplimiento de actividades se concertar en el drea de vigilancia epidemiolégico debe emitir
reporie semanal al sistema de vigilancia epidemiolégica (Sivigita), recibir y revisar las fichas de notificacion de
|2 enfermedad a reportar, transportar laminas al laboratorio departamental en salud publica para su respectiva
prueba de calidad y verificacion del diagnostico, solicitar el tratamiento a la Secretaria de Salud Departamental
para ia enfermedad reportada, administrar y controlar el tratamiento al paciente con Malaria, TBC,
Leishmaniasis, accidentes rdbicos y otros eventos de interés en salud publica, realizar sequimiento a los casos
individuales y los brotes presentades en cada una de las umdaﬂes con el acompafiamiento del area de
epidemiologia.

7. En las areas de cumplimiento de actividades se concertar apoyar las actividades de capacitacion, educacion
€ intervencion de las diferentes Rutas de Promocion y Mantenimiento de la salud y Rutas de Riesgo,
basandose en la atencion primaria en salud y la articulacion con el modelo de atencién integral en salud.

8. En las areas de cumplimiento de actividades se concertar apoyar las actividades en el area de las Rutas
Integrales en Salud, realizando seguimientos, apoyo a capacitaciones y jornadas de salid, brindar asesoria a-
los usuarios en las RIAS, consolidacion de infermes, indicadores y matrices correspondientes RPMS (primera
infancia, infancia, adolescencia, juventud, adultez y vejez, salud sexual y reproductiva, matriz 521 Cuentas de
alto costo, cohorte de riesgo de Cancer, programa de wvacunacion PAl ¥ NO PAl), demanda inducida
presencial en el Dispensario médico de Tolemaida y el fuerte Militar de Tolemaida, demanda inducida con
bases de datos y censo poblacional asignado por la lider gestidn del riesgo en salud, dando cumplimiente a
la resolucion 3280 de 2018 y lineamientos de la Direccién General de Sanidad Militar - Elrecclén de Sanidad
Ejercito.

9. Realizar la prestacion del servicio en el drea para la atencion de los usuarios que lo requi_em segln
concertacion por el Departamento de Enfermeria del DMTOL para las aclividades de vacunacion PAI, NO PA|
y SOPE, responde por los inventarios {recibir con inventarios los biolégicos eniregades por el plan ampliado
de inmunizaciones (PAIl) y vacunacién operacional, existentes en las neveras del punto de vacunacion del
ESM; asi mismo realizar las tareas administrativas que se desprendan del proceso (cargue del biolégico en
plataforma como PAI WEB, SALUD. 8IS, diligenciamiento diario de las tarjetas Kardex y demas que se
requieran), seguimiento a la cohorte de vacunacion No PAl y apoyar con jornadas de vacunacion programadas
con la red externa las cuales seran realizarlas los diferentes puntos estratégicos dentro del Fuerte Militar de

PATRIA HONOR LEALTAD

Dispensario Madico de Tolemaida
Kilometro 3 via Melgar-Girardo?
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L



MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL Pag. 7 de 12

COMANDO GENERAL DE LAS NECESIDADES | COdigo: FO-JEMGF-COADE-1998 |
FUERZAS MILITARES e
EJERCITO NACIONAL Version: 0

DE SERVICIOS

COMANDO DE ADQUISICIONES

Fecha de emision: 2024-01-10 |

Dispensario Medico de Tolemaida
Hildmetro 3 via Melgar-Girardot

Tolemaida, junto con el cumplimiento de las normatividades y plazos emitidos por Ia DISAN EJC, el Ministerio

Operacional o cuando la institucién lo requiera. Y verificar y controlar el registro diario de temperaturas
maximas y minimas de cada una de las neveras y cuarto fric asignadas al drea de vacunacién, realizar
limpieza de neveras segtn el cronograma realizados.

. En las areas de cumplimiento de actividades se concertar apoyar las actividades de referencia y

contrarreferencia, se generara recepcion y verificacion de ordenes de referencia y digitacién de los formatos
en el sistema que se encuentra un funcionamiento por ia institucién. Llevar el controi de las drdenes de
referencia recibidas y las autorizaciones entregadas a los usuarios. (Cargar las ordenes completas que
entrega cada usuario y entregar listado diario a la coordinadora de Referencia con el fin de enterarla sobre
que ordenes fueron cargadas diariamente), verificacion de derechos de los usuarios y fuerza adscrita, digitar
en la plataforma tecnoldgica SALUD SIS el anexo 3 para el ingreso de las érdenes de referencia de la red
externa y las elaboradas en formato manual generadas al interior del ESM. Entregar al  paciente la
autorizacion con los soportes adjuntos, orientando al usuario sobre el lugar donde fue remitido para la atencion
y medios de comunicacion para solicitar la respectiva cita.

- En las areas de cumplimiento de actividades se concertar apoyar las actividades de las salas de cirugia y

esterilizacion se deben cumplir con la recepcicnar al paciente en salas de cirugia, revisar |a historia clinica
actual y antigua, verificar paraclinicos, medios dlaqmﬁsums ayuno y consentimiento informado, repartando
oportunamente novedades al cirujano y anestesiclogo; Ingresar paciente al servicio de precperatorio.
verificando lista de chequeo para paciente a m_ﬁgra Realizar parada de seguridad, Hoja de chequeo, toxico
alérgicos, marcar area guirurgica; Realizar la entrega de paciente seqgun protocolos del drea; Realizar
desinfeccion recurrente diariamente y terminal segun programacion del servicio; Asistir al médico en
procedimientos de control posoperatorios; Recibir insumos de la farmacia de salas, con implementos
necesarios para la cirugia, organizar el guiréfano, envasar medicamentos segun orden y supervision de
anestesidlogo; Verificar que todo esté funcionando oxigeno, aire, preparacién de maquina de anestesia y
mesa quirdrgica; Asistir al anestesidlogo en la induccién de anestesia y administrar medicamentos segun
orden médica; Etiquetar muestras patolégicas, realizar custodia y garantizar el tramite de la misma para la
lectura; Llevar al paciente al servicio de recuperacion en compafia del anestesidlogo en camilla de transporte;
Realizar los registros en la historia c1fnjlg;a y verificar inventario del quiréfanc; Proporcionar cuidados de
enfermeria al paciente gue por su mmplwdad lo requiera en el servicio asngnado. su traslado a cuidados
postoperatorio; Alistar cubetas en zona da’ravadn del instrumental con previa desinfaccion: Alistar material
para lavado, jabon desinfectante, cepillos, Lavar instrumental y equipos usados en el qulrafano realizar
secado del instrumental y realizar terme higrometria en el cuarto de almacenamiento y anotar en el libro
correspondiente; Recibir equipos de los ofros servicios para ser esterilizados y anotarlos en el libro
correspondiente; Lavar las auloclaves para dar uso de cargas de esterilizacion; Arreglar equipos, y envolverlos
en campos gquirdrgicos; Organizar paquetes como compresas, aplicadores, baja lenguas para esterilizar;
Realizar pruebas biologicas para dar inicio a cargas de esterilizacion y se registran en el libro correspondiente;
Recibir ropa de lavanderia, compresas, vestidos guirlrgicos, cobijas lo cual se debe contar y registrar en el
libro; Realizar apertura de las agendas guirurgicas de cada especialista de acuerdo a programacion del
coordinador de salas de cirugia; Entrega de preparacion en fisico y verbal de indicaciones preoperatorias;
Atencion telefanica a'los pacientes prequirdrgicos; Realizar la cancelacian y reprogramacién de la agenda de
salas de cirugia.

. Diligenciar al ingreso de los pacientes al Sistema SALUD.SIS de la Direccion de Sanidad de Ejercito como es

la elaboracion de la historia clinica de cada paciente y su evolucion diaria, llevar una base de datos que se
tenga establecida, en donde se permita evidenciar y garantizar |a fidelidad y veracidad de las estadisticas
soporte de su actividad laboral. La omision, el llenado irregular sin datos completos, la alteracion de registros
y en general el ocultamiento de informacién sobre el proceso de atencidn o lo normado para cada una de las
profesiones o tecnologias, sera causal de terminacion de este contrato. Para tal efecto debera llevar los
registros de atencion diaria de procedimientos, actividades e intervenciones, asi como mantener actualizados
los informes estadisticos definidos por la normatividad vigente y todos aguellos registros necesarios para el

mil.c

de Proteccién social y jefe de vacunacion del DMTOL. mé
. En las éreas de cumplimiento de actividades se conceriar apoyar las actividades de Apoyo en vacunacié



o o
MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL | ok Pag. 8 de 12 — ;
COMANDO GENERAL DE LAS | NECESIDADES | Codigo: FO-JEMGF-COADE-1998
FUERZAS MILITARES PRESTADORES | version: o |
EJERCITO NACIONAL | OE SERVICIOS. | Vereisn:

COMANDO DE ADQUISICIONES

| Fecha de emision: 2024-01-10

cumplimiento de los procesos de costos y facturacién, rindiendo los infermes que LA DIRECCION DE
SANIDAD EJERCITO- DISPENSARIO MEDICO DE TOLEMAIDA Y SUS SATELITES requiera dentro de los
plazos determinados. Diligenciar, suscribir y llevar el debido regisiro de las Historias clinicas de los pacientes
conforme a lo dispuesto en la Resolucion 1995 de 1999 y Resolucion 1715 de 2005, cada vez que inicie,
evolucione y termine el tratamiento de un paciente, como deber ético profesional.

14. Diligenciar, revisar, suscribir y llevar el debido registro de las historias clinicas, asi como documentos coma o
son la hoja de signos vitales, balance de liguidos, administracion de medicamentos y verificar las ordenes
medicas que se cumpla a cabalidad. Ademas, cada prestador debe cargar las historias clinicas en la
plataforma salud sis, entregar las mismas al area de archivo de historias clinicas debidamente foliadas y
organizadas en orden cronologico con el libro de entrega evitando exiravié o perdida de las mismas cuando
el aplicativo SALUD 8IS ha presentado fallas; de lo contrario los registros deben ser en la Herramienta
tecnologica.

15. Realizar revision permanente de las guias, protocolos y procesos que se encuentre vigentes en el DMTOL y
sus Satélites garantizando la adherencia a los mismos, ;

16, Conocer todos los procesos y mantener permanente comunicacién con el equipe interdisciplinario para brindar
atencion integral al paciente.

17. Elaborar de manera organizada, real y completa las estadisticas que se deriven del servicio prestado como
contratista, reportande la informacicén solicitada por las diferentes secciones tanto en el DMTOL y sus Satelites
(costos, bioestadistica, juridica, calidad, salud publica, etc.); asi como presentar los reportes solicitados por
los entes superiores en el tiempo y caracteristicas estipuladas para cada proceso.

18. Asistir a las capacitaciones programadas por las diferentes secciones tanto en el DMTOL como sus Satélites,
encaminadas al mejoramiento continuo de la calidad del servicio prestado a los usuarios en el ESM, asi como
dictar las capacitaciones que segun su idoneidad se requieran en cumplimiento de la mision del DMTOL y sus
Satélites,

19, Participar activamente en los diferentes comités técnicos cientificos y de vigilancia establecides por el DMTOL
y sus Satélites, de acuerdo a su especialidad.

20. Comunicar inmediatamente al Supervisor del contrato vy Oficina de Garantua de calidad, la ocurrencia de
cualquier evento adverso gue se presente en el desarrollo de la prestacion def servicio objeto de este contrato
y acatar el plan de mejoramiento que se derive de éste para mitigacion de los riesgos.

21. Cumplir con el programa bandera de la Direccion General de sanidad Militar SALUD SIS en lo referente el
diligenciamiento de la Historia Clinica Digital, es obligacion del personal tener usuario propio del aplicativo y
realizar los registros pertinentes de la alencion &n salud para cada uno de los pacientes consultantes del
Dispensaric Meédico de Tolemaida, asi mismo debera haber trazabilidad de todas las actividades |
procedimientos e intervenciones realizadas con el paciente consignadas en la histaria clinica componente
notas de enfermeria.

22 Entregar la estadistica de actividades diarias y las demas solicitadas por la oficina de bicestadistica del
DMTOL y sus Satélites, siendo de manera clara, oportuna, veraz y bien diligenciada sobre el proceso de
referencia y contra referencia.

23. Realizara la organizacién de los consultorios y los elementes involucrados en el proceso de atencién bajo
parametros de limpleza y desinfeccion oporiuna, verificacién de papeleria en cada uno del consultorio, propias -
para la realizacion de la consulta, entrega de recetarios de formulas medicas a cada profesional prescriptor a
través de libro de registro, con el fin de llevar control estricto de dichos talenarios. !

24. En caso de fallas en Salud sis, coordinar con el personal de historias clinicas para entregar al personal médico
historias clinicas fisicas.

25. Realizar actividades propias del area de enfermeria en la ejecucion de procedimientos en los servicios de
consulta externa del DMTOL, realizando proceso de agendamiento, registro de usuarios en la plataforma
salud.sis, verificacion de inventarios, confrol de formulacion, erganizacién y desinfeccidn de consultorios
médicos, proceso de historias clinicas anteriormente mencionado, entre otrds actividades asignadas por la
coordinacion de consulta externa.

26. Organizacion de material médico guirlrgico.

27. Informar cualquier complicacién o alteracion del estado del paciente al médico y jefe del servicio.

PATRIA HONOR LEALTAD

Dispensario Médico de Tolemaida
Kildmetro 3 via Melgar-Girardot
dmtal niti ito. mil
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8. Apoyar a realizar pedido de insumos para el servicio cuando este se requiera.

8. Apoyar los servicios asistenciales que presta el DMTOL o sus Satélites cuando estos lo requieran.
0. Recibir y entregar turno paciente por paciente en cada uno de los servicios de acuerdo a los procedimientos.ﬁ"___/
|  establecidos para tal fin, e

31. Realizar los procedimientos propios del acto del cuidado en enfermeria de atencion a los usuarios mediante
la correcta aplicacién de todos los protocolos institucionales, y demas protocolos que se estipulen durante la
vigencia, como;

Administracion de Medicamentos

Cateterismo vesical

Control de Liguidos Administrados y eliminados

Nutricion Enteral

Plan de cuidados de Enfermeria

Recibo y entrega de turno

Revisién carro de paro

Transfusiones Sanguineas

Adaptacion del Recién nacido

Profilaxis umbilical y oftaimica del RN

Manejo de complicaciones pasguirirgicas

Preparacién del paciente para el acto quirdrgico.

Agepsia y antisepsia de material guirirgico

Asepsia y antisepsia de usuarios segln:-requiera

Asepsia y antisepsia de eguipos de salud

Asepsia y antisepsia de planta fisica

Admisién del paciente quirdrgice

Natificacion del Evento Adverso

Transoperatorio

Venopuncion

Semaforizacién de medicamentos

Manejo de cadaveres

Aseo y desinfeccion de la unidad

Aislamiento Hospitalario

Reanimacién Cardiopulimonar

Reporte y seguimiento de infecciones asociadas al cuidado de la salud

Acciones para prevenir las flebitis por venopuncion

Protocelo prevencién de caidas

Protocole de laringoespasmo

Protocolo de traslado asistencial basico

Protocolo revisién del carro de paro

Protocolo de identificacion de paciente

Protocolo de prevencion de ulceras por presién

Protocolo de lavado de manos.

Brindar cuidado integral al paciente en cuidados basicos mediante la aplicacion de protocolos tales como:

Higiene corporal y bucal

Identificacion del usuario

Peso, talla e identificacion del usuario,

Asiste al paciente en la dieta.

Asiste al paciente en la actividad de la vida diaria.

Realiza cuidados vespertinos al paciente.

Realizar control del Riesgo en la prestacion del servicio

& & & & 8 & & §F & & & @ 5 & B 8 S & F 8 B B B A B B F % 8§ & B & 8B B B B " B & 8 8 @

PATRIA HONOR LEALTAD

Chpensano Médico de Tolemaida
Kilometro 3 via Melgar-Girarde!
1 i jerci

mil =Tt

|
|




32

33.

34

35
36.

37,

38,
39.

40.

4

—x

42,

43,

45.

46.

a7,

48,

49.

50.

51.

ey

PATRIA HONOR LEALTAD

Dispensario Médico de Tolamaida
Kilémetra 3 via Melgar-Girardot

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL S i Sl L AL S M
COMANDO GENERAL DE LAS : Cédigo: FO-JEMGF-COADE-1998
NECESIDADES
FUERZAS MILITARES
PRESTADORES | version: 0
EJERCITO NACIONAL o o | e
COMANDO DE ADQUISICIONES P e s, T

+ Aplica las normas de lavado de manas, desinfeccion, maneje de aislamiento.

+ Segrega los residuos dando cumplimiente a la norma

« Da informacion al paciente y la familia de las normas de la institucion y de visita al ingreso del usuario.

El personal que realiza sus actividades por cronograma debe efectuar rondas periédicas tanto diurnas como
nocturnas con el fin de verificar continuamente el estado de los usuarios o el funcionamiento adecuado del
servicio.

Realizar revisién del carro de paro en compafiia del enfermero jefe por turne, subsanar e infarmar las
novedades mediante oficio al Coordinador del Servicio.

Realizar jornada de arreglo y desinfeccion de cada uno de los servicios con las adecuadas normas
establecidas, cuande lo requiera y segun lo estipulado por el jefe de enfermeria del area.

Verificar antes y después de cada turno los inventarios e informar al jefe del servicio las novedades
presentadas.

Verificar, elaborar, soficitar y preparar el material requerido para la realizacion de procedimientos de cada
servicio.

Realizara apoyo para acompafamiento ¢ trasladc de pauhntes en ambulancia a la red externa de ia
jurisdiceion y fuera de ella cuando se requiera. Conforme al cronograma de actividades estipuladas
previamente concertado por el Departamento de Enfermeria el cual no serd modificable por parte del
contratista, previa informacion del supervisor del contrato. Asi mismo efectuar los respectivos registros en la
historia clinica como lo son el cargue en el aplicativo Salud. sis de ia Bitacora de traslado. Revisar y actualizar
los insumos encontrados en las ambulancias de la institucion, informando fechas de vencimiento y su
semaforizacion, realizando sus respectivos formatos y registros.” Realizar fas desinfecciones de los cubiculos,
equipos blomédica o unidades de las diferentes areas de los servicios hospitalarios.

Realizar material para esterilizacion.

Verificacién de derechos de los usuarios y fuerza adscrita para la prestacion del servicio de salud tanto en 2l
aplicativo de Salud, sis como en el ADRES. :

Brindar a los pacientes informacion que cumpia con los principios de ética, de los derechos de los pacientes
y de atencién al usuario. Siempre de manera cortés y respetuosa.

. Cumplir los principios de asepsia, anlisepsia y normas de bioseguridad, segun los contextos de desempefio

Realizara |a preparacion y administracion de medicamentos por diferentes vias con previa orden médica bajo
la supervision de enfermeralo profesional.

Realizar procedimientos inherentes a la profesion entre ofros la toma de signos vitales, venopuncion,
electrocardiogramas, tomas de glucometria, toma de muestras de laboratorio, curaciones, retirc de puntos,
monitoreo fetal, colocacion de medicamentos por vias de administracion segin orden medica, enftre otros y
de igual forma aplicando los conocimientas adquiridos durante su formacion,

. Solicitud de la dieta hospitalaria segun las necesidades de cada paciente en relacién a la condicién medica

que amerite su estancia hospitalaria.

Organizacién de las unidades hospitalarias y los elementos involucrades en el proceso de atencion bajo
parametros de limpieza y desinfeccion oportuna.

Realizar las desinfecciones de los cublculos, equipos biomeédico o unidades de las diferentes areas de los
servicios hospitalarios. 3

Debe abstenerse de traer menores de edad durante el desarrclio de las actividades contractuaimente
pactadas.

Asistir a las reuniones citadas por el supervisor del contrato y/o directivas del Dispensaric Médico de
TOLEMAIDA y sus Satelites.

Velar por el cuidado de los elementos biomédicos, evitando dafio y perdida, siendo responsable por el
consultorio o &rea asignada.

Se comprometera a completar el esquema de vacunacion segun lo indicade por el area de seguridad y salud
en el trabajo y verificado por el drea de vacunacion, dicha compromiso si no es cumplida se procedera a realizar
terminacion bilateral del contrato.

Ejecutar ias demas actividades que sean necesarias para lograr un total y fiel cumplimiento del objeto, el

neje Jmil.co
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alcance y las obligaciones coniratadas, aunque no estén especificamente sefialadas en el presente
documente, siempre y cuando las mismas correspondan a la naturaleza y objete del coritrato.

3.3. Tiempo de Ejecucién
El Tiempo estimado para |a ejecucion del contrato sera desde 15 de enero de 2025 hasta el 31 DE DICIEMBRE
2025,
3.4. Lugarde Entrega
TEM SERVICIO /AREA | DEPENDENCIA /[SECCION UBICACION
Dispensario Médico de Tolemaida
DMTOL Fuerte Militar Tolemaida y sus satélites
kilgmetro 3 via Melgar-Girardot
4. OBJETIVOS
a  Cumplir con el objeto contratado dentro del plaza y &n las condiciones acordadas.
b. El contratista se obliga a mantener la calidad dando estricto cumplimiento a las especificaciones establecidas.
¢, Garantizar el cumplimiento de las obligaciones contractuales dentro de los tiempos y cronogramas establecidos

a
& 8 & » s 8 @

en cada uno de los procedimientos administratives.
entrega de los servicios, donde lo indique el DMTOL,

5 NORMAS, CRITERIOS Y POLITICAS ADMINISTRATIVAS

Ley 80 de 1993 Estatuto de Contratacion.

Ley 87 de 1893 Sistema de Control Intamo y sus modificaciones.

Ley 819 de 2003 Normas de Presupuesto, Responsabilidad y tren Fiscal

Decreto 2789/04 SIIF Nacion

Decreto 1082 de 2015 Decreto Unico Reglamentaric del Sector Administrativo de Planeacion Nacional
Manual de Contratacion del Ministerio de Defensa Nacicnal

Directiva Estructural de Logistica - Directiva Permanente de Adquisicion de Bienes y Servicios No.
00194/2017 .

Catalogo de clasificacién Presupuestal - CCP del Ministerio de Hacienda ¥ Crédito Publico

Circular Conjunta N® 1 de 2023 suscrita con Colombia Compra Eficiente

6/ INSTRUCCIONES DE COORDINACION

COMITES  [GRADO |  NOMBRE | _CARGO | TELEFONG | CORREC |
[ [ ANDREA LORENA
ERENTE | TRV pONTIERE PERAND DIRECTORADMTOL | 3114775012
JULIANA ARENAS COORDINADORA DE | Andrea.arenas@buz |

SUPERMIBOR CT | cARDENAS ENFERMERIA NESIBB07S | covajereito mil
CMITE o1 | JULIANA ARENAS COORDINADORADE | 414010000, | Andrea arenas@buz
ESTRUCTURADOR CARDENAS ENFERMERIA onejercito. mil.co

OMITE sv | ANTONIO ALVEIRC MELO JEFEDE TALENTO | oo | Antonio melo@buzo
EVALUADOR SANTANDER HuMANO DMTOL | *'° nejercito.mil.co
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