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DEPENDENCIA QUE PROYECTA SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL
s PRESTAR SUS SERVICIOS PROFESIONALES COMO CONTADOR
PUBLICO, BRINDANDO LA ASISTENCIA CONTABLE, APOYANDO EL
OBJETO: REGISTRO DE OPERACIONES, LA REVISION Y CONSOLIDACION DE
i LA INFORMACION Y LAS DEMAS ACTIVIDADES QUE REQUIERE EN
ESTE ASPECTO EL MUNICIPIO DE BARAYA - DEPARTAMENTO DEL
HUILA.
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TIPO DE CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS

1. MARCO LEGAL

El articulo 25 de la Ley 80 de 1993, establece en su numeral 7° la conveniencia o inconveniencia del objeto a contratar y las
autorizaciones y aprobaciones para ello, las cuales se analizaran o impartiran con antelacion al inicio del proceso de seleccion
del contratista o a la firma del contrato, segun sea el caso.

El mismo el articulo en su numeral 12, establece que con antelacion a la apertura del procedimiento de seleccion o de la firma
del contrato, deberan elaborarse los estudios, disefios y proyectos requeridos, los pliegos de condiciones o términos de
referencia, segln sea el caso.
La Ley 80 de 1993, establece que toda suscripcion de contrato debe estar precedida de un estudio realizado por la entidad
respectiva en el cual se analice la conveniencia y oportunidad del contrato y su adecuacion a los planes de inversion, de
adquisicién o compras, presupuesto, segtin el caso. Cuando sea necesario, el estudio debera estar acompafiado, ademas de
los disefios, planos y evaluaciones de prefactibilidad o factibilidad.
El articulo .2.2.1.1.2.1.1 del Decreto No. 1082 de 2015, reglamentario de la Ley 1150 de 2007, modificatoria de la Ley 80 de
1993, establece que, “En desarrollo de lo sefialado en los numerales 7y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, los estudios
y documentos previos estaran conformados por los documentos definitivos que sirvan de soporte para la elaboracion del
proyecto de pliego de condiciones de manera que los proponentes puedan valorar adecuadamente el alcance de lo requerido
por la Entidad, asi como el de la distribucion de riesgos que la entidad propone”.
En cumplimiento de lo anterior, y en desarrollo del mencionado articulo .2.2.1.1.2.1.1 del Decreto No. 1082 de 2015, el estudio
previo debe contener los siguientes aspectos:

1. La descripcion de la necesidad que la Entidad Estatal pretende satisfacer con el Proceso de Contratacion.

2. El objeto a contratar, con sus especificaciones, las autorizaciones, permisos y licencias requeridos para su ejecucion, y
cuando el contrato incluye disefio y construccion, los documentos técnicos para el desarrollo del proyecto.

3. La modalidad de seleccion del contratista y su justificacion. incluyendo los fundamentos juridicos.

4. El valor estimado del contrato y la justificacion del mismo. Cuando el valor del contrato esté determinado por precios
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unitarios, la Entidad Estatal debe incluir la forma como los calculé y soportar sus calculos de presupuesto en la estimacion de
aquellos. La Entidad Estatal no debe publicar las variables utilizadas para calcular el valor.estimado del contrato cuando la
modalidad de seleccion del contratista sea en concurso de méritos. Si el contrato es de concesion, |a Entidad Estatal no debe
publicar el modelo financiero utilizado en su estructuracion.

5. Los criterios para seleccionar la oferta mas favorable.

6. El anélisis de Riesgo y la forma de mitigarlo.

7. Las garantias que la Entidad Estatal contempla exigir en el Proceso de Contratacion.

8. La indicacion de si el Proceso de Contratacion esta cobijado por un Acuerdo Comercial.

2. NECESIDAD QUE SATISFACE LA CONTRATACION

La forma en que se ha desarrollado la separacion absoluta entre las esferas publica y privada y de éstas en torno al desarrollo
de actividades que interesan a la sociedad, se muestra propicia al afianzamiento de una concepcion material de los asuntos
plblicos, por cuya virtud los particulares vinculados a su gestion, si bien siguen conservando su condicion de tales, pueden en
determinados momentos participar en el desempefio de actividades que en principio poseen caracteristicas de funciones
publicas, predicado que, seg(n lo expuesto, tiene un fundamento material, en cuanto consulta, de preferencia, la funcion y el
interés publicos involucrados en las tareas confiadas a sujetos particulares, por ello, es necesario en procura de alcanzar la
confianza publica en la administracion, el desarrollar todos y cada uno de los actos de la administracion conforme esta
reglamentado, en aras de conservarle la seguridad juridica que representan.

La ley, atendiendo a la identificacion y naturaleza de los sujetos que participan en el proceso de la contratacion y la necesidad
de realizar su objeto, establece las actividades que cada uno de ellos debe cumplir dentro del referido proceso.

Igualmente, la ley, delimita el campo de las responsabilidades que les corresponden a las entidades estatales, a los servidores
publicos y a los contratistas, en armonia con los preceptos de la Constitucion (art. 6°, 90, 124 y 209), originadas en sus acciones
u omisiones, cuando quiera que éstas irrogan perjuicios a cualquiera de los sujetos de la relacion contractual.

En éste orden, los particulares pueden ejercer funciones publicas, en forma temporal o permanente, como se deduce de los
articulos 123, inciso tercero y 210, inciso segundo de la Carta.

En sentido amplio la nocion de funcién publica atafie al conjunto de las actividades que realiza el Estado, a través de los
organos de las ramas del poder piblico, de los 6rganos autbnomos e independientes (art. 113) y de las demas entidades o
agencias publicas, en orden a alcanzar sus diferentes fines. En un sentido restringido se habla de funcion publica, referida al
conjunto de principios y reglas que se aplican a quienes tienen vinculo laboral subordinado con los distintos organismos del
Estado. Por lo mismo, empleado, funcionario o trabajador es el servidor plblico que esta investido regularmente de una funcion,
que desarrolla dentro del radio de competencia que le asigna la Constitucion, la ley o el reglamento (C.P., art. 123).

Es dentro de la anterior concepeion, como se ha hecho posible la colaboracién de los particulares en el desempefio de ciertas
funciones o actividades publicas, sin que éstas ni el sujeto que las ejecuta se desnaturalicen. Asi, los contratistas, conforme a

dicho estatuto, son las personas naturales o juridicas, privadas o publicas, que asumen la ejecucion de una labor o actividad,
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o que deben asumir |a realizacion de una determinada prestacion, segun las especificidades del objeto del contrato, a cambio
de una contraprestacion.

La Administracion Municipal requiere contar con la asesoria de un profesional en Contaduria Publica con la suficiente
experiencia y conocimientos del area Contable, que le permita a la misma tener acompafiamiento adecuado y oportuno en las
diferentes areas en las que se despliega su actividad.

De la misma manera, se requiere que dicho profesional asesore al municipio en los procesos contables entre otras actividades
como: Realizar el diligenciamiento, revision y ajuste de la informacion contable, actualizar los saldos del balance del Municipio
con base en la informacion suministrada por los diferentes procesos proveedores de informacion contable. Brindar asesoria y
orientacién al area financiera del Municipio frente a las inquietudes que se formulen en temas contables y tributarios. Elaborar
los Estados Financieros Balance General, Estados de Actividad financiera, economica, social y ambiental, Estado de Cambios
en el Patrimonio, Notas a los Estados Financieros y sus anexos con base en las normas expedidas por la Contaduria General
de la Nacion. Diligenciar y enviar informes trimestrales y anuales con destino a la Contaduria General de la Nacion en los
formatos: CGN.2005.001 Saldos y Movimientos, CGN 2005.002 Operaciones Reciprocas, CGN.2005.003 Notas Especificas y
Notas Generales a través del Sistema Consolidador de Hacienda e Informacion Piblica CHIP. Preparar los informes que debe
ser enviados a Entidades como la Contraloria General de la Repiblica, Contraloria Departamental del Cauca y demas
entidades de regulacién en forma trimestral, semestral y anual relacionados. Y las demas necesarias para el desempefio
adecuado de la administracion en materia contable.

Que dentro del plan de adquisiciones de la entidad vigencia 2025 se tiene contemplado contratar los servicios profesionales
de asesoria en materia contable, siendo necesario su contratacion dado que en la planta de personal del Municipio de Baraya-
Huila, no existe el cargo de asesor contable que se encargue de ejecutar las actividades requeridas por la administracion.

Por Gltimo, es preciso sefialar que no hay personal de planta que pueda desarrollar el objeto y las obligaciones del contrato,
debido al grado de conocimiento, lo cual implica la contratacion de los servicios profesionales de un asesor externo altamente
calificada; esto es un profesional en perfil profesional en Contaduria Plblica, con experiencia general de Cuatro (04) afios y
una experiencia especifica con entidades publicas minima de dos (02) afios.

PRESTAR SUS SERVICIOS PROFESIONALES COMO CONTADOR PUBLICO, BRINDANDO LA ASISTENCIA
CONTABLE, APOYANDO EL REGISTRO DE OPERACIONES, LA REVISION Y CONSOLIDACION DE LA INFORMACION
Y LAS DEMAS ACTIVIDADES QUE REQUIERE EN ESTE ASPECTO EL MUNICIPIO DE BARAYA - DEPARTAMENTO
DEL HUILA., se encuentra contemplado en el Plan Anual de Adquisiciones del Municipio para la vigencia del 2025, con cadigo
clasificacion de bienes y servicios UNSPSC: 84111703 Servicios de Preparacion o revision de Presupuestos y 84121703
Andlisis de Inversiones. '

3. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

PRESTAR SUS SERVICIOS PROFESIONALES COMO CONTADOR PUBLICO,
3.1 OBJETO BRINDANDO LA ASISTENCIA CONTABLE, APOYANDO EL REGISTRO DE
OPERACIONES, LA REVISION Y CONSOLIDACION DE LA INFORMACION Y LAS
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DEMAS ACTIVIDADES QUE REQUIERE EN ESTE ASPECTO EL MUNICIPIO DE
BARAYA - DEPARTAMENTO DEL HUILA.

3.5 OBLIGACIONES DEL
CONTRATISTA

El contratista se obliga en desarrollo del objeto contractual a:

10.

1.

12.

Cumplir con los requisitos exigidos por el Municipio para la legalizacion del
Contrato.

Cumplir con requerimientos normativos para el reporte de la informacion
contable del municipio de Baraya.

Asesorar e informar las modificaciones que se realicen en la aplicabilidad de
nuevos formatos impuestos por las entidades de control al igual que su
diligenciamiento.

Apoyar a La Secretaria de Hacienda municipal, en la organizacion, codificacion
y revision de la informacion generada de los movimientos realizados por la
entidad, conforme lo establece La Contaduria General de La Nacion.

Generar y presentar la informacion del Balance General, Estado de Resultados
o de la Actividad Econémica y Social y, Estado de Cambios en el Patrimonio, en
forma trimestral y anual a La Contaduria General de La Nacion, con base en sus
requerimientos y formatos establecidos, a través de la plataforma CHIP.
Generar y presentar la informacion del Balance General, Estado de Resultados
o de la Actividad Econdmica y Social y, Estado de Cambios en el Patrimonio, en
forma trimestral a La Contraloria Departamental del Huila, con base en sus
requerimientos y formatos establecidos, a través de la plataforma CHIP.
Apoyar a La Secretaria de Hacienda municipal, en generar y presentar la
informacion Presupuestal de Ingresos, Gastos e Inversiones ademas del
movimiento de las Cuentas por Pagar, en forma trimestral a La Contraloria
General de La Republica, con base en sus requerimientos y formatos
establecidos, a través de la plataforma CHIP.

Asesorar, generar y conciliar mensualmente el informe del Estado del Servicio
de la Deuda Publica — SEUD - presentado en forma mensual a La Contraloria
Departamental del Huila, con base en sus requerimientos y formatos
establecidos, a través de la pagina www.contraloriahuila.gov.co

Apoyar a La Secretaria de Hacienda municipal, en la presentacion mensual de
La Declaracion de Retencion en la Fuente de Renta, Ivay Timbre, previa revision
de la informacion mediante el mecanismo electronico.

Conciliar y presentar de manera trimestral los movimientos y saldos de la
ejecucion presupuestal de ingresos y gastos a La Contaduria General de la
Nacion.

Reportar en forma anual la informacion solicitada por La Contraloria General de
la Republica, en los formatos disefiados por la Entidad.

Organizar, revisar, validar y presentar en forma trimestral el informe de sacrificio
de ganado a La Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales — DIAN -,
informacion mediante el mecanismo electronico.
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13.

14.

15.
16.

17.
18.
19,
20.

21.

20,
23.

24,

25.

26.

27.

28.

Organizar, revisar, validar y presentar en forma anual la informacién exégena a
La Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales — DIAN -, informacion
mediante el mecanismo electronico.

Apoyar a La Secretaria de Hacienda municipal, en realizar las diferentes
liquidaciones de las prestaciones de los empleados, como también en forma
semestral de la prima de servicios y de navidad y, anualmente las cesantias.
Asesorar y revisar las conciliaciones bancarias.

Realizar las provisiones mensuales de las prestaciones sociales, aportes
parafiscales, seguridad social en salud, pension y riesgos profesionales y
depreciaciones.

Realizar los ajustes bancarios que haya a lugar en forma mensual.

Realizar Ia revision de la cartera de los impuestos del municipio.

Asesorar en forma permanente a La Secretaria de Hacienda municipal.
Garantizar insumos contables y financieros para la evaluacion integral del
municipio, en diferentes escenarios que requiera la administracion y las
diferentes entidades del orden departamental y nacional.

Mantener la Confidencialidad de la informacién que le sea suministrada en razén
del contrato. La proteccion es indefinida por lo tanto no se podra hacer usos de
la informacion en ninglin tiempo, ni durante la ejecucion del contrato, ni una vez
finalice, ya que dicha informacion goza de confidencialidad de la informacion,
por razon del secreto profesional, sélo podra ser usada para fin inherentes a su
actividad. El incumplimiento a este compromiso podra ser objeto de las
sanciones contempladas en la ley y a las denuncias que de su incumpliendo se
puedan derivar.

Participar en las diferentes capacitaciones y actividades, programadas por la
administracion municipal en las que sea requerido.

Entregarinformes mensuales sobre las actividades realizadas durante el periodo
de ejecucion, con los soportes correspondientes, por medio de la plataforma de
SECOP |l al supervisor del contrato.

El contratista a la terminacion del plazo de ejecucion de su objeto contractual,
debera entregar al municipio todos sus documentos en desarrollo de sus
obligaciones contractuales en formato Word y Excel, en un dispositivo
electronico de almacenamiento (USB, CD).

Guardar absoluta reserva en relacion con toda la informacion que maneje con
ocasion del desarrollo del objeto del contrato y de la entidad en general. Asi
mismo, le esta prohibido dar acceso o exhibir expedientes, documentos o
archivos a personas no autorizadas.

Ejecutar el contrato en forma idénea, diligente y responsable de acuerdo a las
normas propias de su profesion o actividad.

Responder y velar por el buen uso y mantenimiento de los documentos y
elementos entregados por el municipio para el ejercicio de las actividades
convenidas y a no utilizarlos para fines y en lugares diferentes a los contratados.
Cumplir con el objeto de este contrato en defensa de los intereses juridicos,
economicos o de cualquier ofra naturaleza del CONTRATANTE y aportar sus
capacidades, conocimientos y aptitudes con la debida diligencia, oportunidad y
confidencialidad.
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29,

30.
31,

32,

33.

34,

35.

36.

7.

Asumir bajo su costo y riesgo todos los gastos en que incurra en la ejecucion del
contrato, incluidos los impuestos, tasas y contribuciones, en que incurra para la
ejecucion del contrato.

Coordinar las acciones necesarias junto con el MUNICIPIO para el buen éxito
de su gestion.

Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la celebracion y
ejecucion del presente contrato, de conformidad con lo establecido en la Ley.
Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando
dilaciones y en trabamientos que puedan presentarse y en general se obliga a
cumplir con lo establecido en la Ley 80 de 1993.

Reportar inmediatamente a EL MUNICIPIO las novedades o anomalias que se
presenten durante la ejecucion de este contrato..

EI CONTRATISTA manifiesta de manera clara y expresa su intencion de afiliarse
al sistema general de riesgos laborales, por lo que es obligatoria su acreditacion
con la presentacion de cada cuenta cobro.

Cumplir en forma oportuna con las instrucciones impartidas por el supervisor del
contrato.

El CONTRATISTA debera pagar los impuestos y demas contribuciones
municipales a que haya lugar por la celebracion del contrato para dar inicio al
mismo.

Las demas analogas que se requieran y que estén acorde con la naturaleza del
objeto contractual.

El plazo de ejecucion es de Once (11) meses, contados a partir de la suscripcion del acta
de inicio y en todo caso sin exceder el 31 de diciembre de 2025. El plazo bajo ninguna
3.6 PLAZO DE EJECUCION circunstancia podra exceder la presente vigencia fiscal; de tal forma que si llegado el 31
de diciembre, el contrato no se hubiere ejecutado en su totalidad, tanto el contratista como
el contratante aceptan terminar de comun acuerdo y liquidar el contrato liberando a favor
del Municipio de Baraya — Huila, las sumas no ejecutadas.

3.7 LUGAR DE EJECUCION

El lugar de ejecucion del presente contrato es el Municipio de Baraya — Huila.

4. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

El numeral 3 articulo 32 de la Ley 80 definio el contrato de prestacion de servicios como aquel contrato que celebran las
entidades estatales para desarrollar actividades relacionadas con la administracion o funcionamiento de la entidad. Advierte la
norma que estos contratos sélo podran celebrarse con personas naturales cuando dichas actividades no puedan realizarse
con personal de planta o requieran conocimientos especializados. Finalmente se establece que este tipo de contratos en ningan
caso generan relacion laboral ni prestaciones sociales y se deberan celebrar por el término estrictamente indispensable.

Como excepcion para acudir al proceso de seleccion del contratista por licitacion plablica se encuentra lo previsto en el literal
h del numeral 4 del articulo 2.° de la Ley 1150 de 2007 relativo a la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion, o ala ejecucion de trabajos artisticos que solo puedan encomendarse a determinadas personas naturales. Este articulo
esta reglamentado por el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, el cual establece:

Elaborado por: Apoyo Profesional COAPROYECTOS | Revisado por: Asesor Juridico Aprobado por: Sec. Hacienda Municipal
Nombre: Ingri Violeta Sandoval Rivera Nombre: Dia/qa Katherine Gutiérrez Arteaga Nombre: Bibiana Marcela Cuellar Peralta
ol T > !
- T —— T ——
Firma: ‘ __lr\iﬂ_a:mr:‘hf\ Firma: o/ o Firma: [~

b

Carrera 5 # 2C — 42 Barrio Centro BPX: 3153095264 — 315 8312821
Cadigo Postal 411060 — contratacion@baraya-huila.gov.co — www.baraya-huila




MUNICIPIO DE BARAYA
NIT:891.180.183-3
SISTEMA DE GESTION: MODELO INTEGRADO DE
PLANEACION Y GESTION - MIPG
Macroproceso: Proceso: Apoyo
Proceso: Contratacion y Juridica

FORMATO: ESTUDIO PREVIO

Cadigo: F-CON-18

Fecha de Vigencia:
Enero 26 de 2024

Version: 03
Pagina 7 de 16

“ARTICULO 2.2.1.2.1.4.9. CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA
GESTION, O PARA LA EJECUCION DE TRABAJOS ARTISTICOS QUE SOLO PUEDEN ENCOMENDARSE A
DETERMINADAS PERSONAS NATURALES.

Las Entidades Estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacion directa la prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestién con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del
contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el drea
de que se frafe. En este caso, no es necesario que la Entidad Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo
cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza intelectual diferentes a los
de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la Entidad Estatal; asi como los relacionados con
actividades operativas, logisticas, o asistenciales.

La Entidad Estatal, para la contratacion de trabajos artisticos que solamente pueden encomendarse a determinadas
personas naturales, debe justificar esta situacion en los estudios y documentos previos”.

A su vez, el articulo 2.2.1.2.1.4.9. del Decreto 1082 de 2015, por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del
Sector Administrativo de Planeacion Nacional, dispone que: "Las Entidades Estatales pueden contratar bajo la modalidad de
contratacion directa la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion con la persona natural o juridica que esté
en capacidad de ejecutare! objeto del contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal verifique la idoneidad o experiencia
requerida y relacionada con el area de que se trate." Ademas, el articulo 2.8.4.4.5. del Decreto 1068 de 2015 establecit las
condiciones especificas para la contratacion de prestacion de servicios, precisando que ésta solo se podra realizar: "cuando
no exista personal de planta con capacidad para realizar las actividades que se contrataran, aclarando al respecto la misma
norma en cita que este requisito se suple en cualquiera de las siguientes circunstancias: 1) cuando de acuerdo con los
manuales especificos no existe en la planta de personal ninguna persona que pueda desarrollar la actividad requerida, 2)
cuando el desarrollo de la actividad a contratar requiera de un grado de especializacion que implique la contratacion del servicio,
0 3) cuando aun existiendo en la planta personas que puedan cumplir la labor requerida estos resulte insuficiente.

Finalmente, el Decreto 2785 de 2011 en su articulo 1. ° establecio a la remuneracion que “...Esta prohibido el pacto de
remuneracion para pago de servicios personales calificados con personas naturales, o juridicas, encaminados a la prestacion
de servicios en forma continua para atender asuntos propios de la respectiva entidad, por valor mensual superior a la
remuneracion total mensual establecida para el jefe de la entidad.

Paragrafo 1°. Se entiende por remuneracion total mensual del jefe de la entidad, la que corresponda a este en cada uno de
dichos periodos, sin que en ninglin caso puedan tenerse en consideracion los factores prestacionales.

Paragrafo 2°. Los servicios a que hace referencia el presente articulo corresponden exclusivamente a aquellos comprendidos
en el concepto de "remuneracion servicios técnicos" desarrollado en el decreto de liquidacion del presupuesto general de la
Nacion, con independencia del presupuesto con cargo al cual se realice su pago.

Paragrafo 3°. De manera excepcional, para aguellos eventos en los que se requiera contratar servicios altamente calificados,
podréan pactarse honorarios superiores a la remuneracion total mensual establecida para el jefe de la entidad, los cuales no
podran exceder del valor total mensual de remuneracion del jefe de la entidad incluidos los factores prestacionales y las

oy
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contribuciones inherentes a la némina, relacionadas con seguridad social y para fiscales a cargo del empleador. En estos
eventos el Representante Legal de la entidad debera certificar el cumplimiento de los siguientes aspectos: 1. Justificar la
necesidad del servicio personal altamente calificado. 2. Indicar las caracteristicas y calidades especificas, altamente calificadas,
que retne el contratista para la ejecucion del contrato, y 3. Determinar las caracteristicas de los productos y/o servicios que se
espera obtener.

Paragrafo 4°. Se entiende por servicios altamente calificados aquellos requeridos en situaciones de alto nivel de especialidad,
complejidad y detalle".

5. ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO Y SUJECION PRESUPUESTAL

5.1. Andlisis del sector economico

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.6.1. del Decreto 1082 de 2015, las entidades estatales tienen el deber
de realizar el analisis necesario para conocer el sector relativo al objeto del proceso de contratacion desde la perspectiva legal,
comercial, financiera, organizacional, técnica y de analisis de riesgo.

El servicio requerido no tiene precios indicativos ni un referente para efectos del analisis de precios; tampoco este tipo de
servicios en el sector plblico o privado cuentan con tarifas, lista o catalogo de precios estandarizados para el mercado, se
procedio a verificar en la entidad sobre la existencia de contratos de prestacion de servicios profesionales en temas
relacionados con el objeto a contratar; asi mismo se procedio a verificar en la pagina www.colombiacompra.gov.co,
evidenciando que los valores y plazos pactados son proporcionales al valor presupuestado por Municipio de Baraya.

Razon por la cual para estimar su valor se ha tenido en cuenta lo que dichos servicios similares han costado en el pasado en
la entidad y en otras Entidades en condiciones similares, se ha tenido en cuenta también el plazo del contrato, las calidades,
idoneidad y experiencia exigidas, los descuentos y retenciones, obligaciones adicionales y el hecho de ser un contrato a todo
costo, siendo estas las principales variables que influyen o inciden en la determinacion del precio o valor del contrato.

Analisis historico de la entidad de contratos similares:

ANO OBJETO DURACION | VALOR DEL CONTRATO
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO CONTADOR PUBLICO,
BRINDANDO ASISTENCIA CONTABLE, APOYANDO EL REGISTRO DE OPERACIONES,
2024-1 LA REVISION Y CONSOLIDACION DE LA INFORMACION Y LAS DEMAS ACTIVIDADES | 180 DIAS $24.000.000
QUE REQUIERE EN ESTE ASPECTO EL MUNICIPIO DE BARAYA DEPARTAMENTO DEL
HUILA

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO CONTADOR PUBLICO,
BRINDANDO LA ASISTENCIA CONTABLE, APOYANDO EL REGISTRO DE
2023-1 | OPERACIONES, LA REVISION Y CONSOLIDACION DE LA INFORMACION Y LAS | 360 DIAS $48.000.000
DEMAS ACTIVIDADES QUE REQUIERE EN ESETE ASPECTO EN EL MUNICIPIO DE
BARAYA HUILA.

PRESTACION DE SERVICIOS PROFECIONALES COMO CONTADOR PUBLICO,
BRINDANDO LA ASISTENCIA CONTABLE, APOYANDO EL REGISTRO DE

2022-2 | OPERACIONES, LA REVISION Y CONSOLIDACION DE LA INFORMACION Y LAS | SMESES g4 pg0 ggg
DEMAS ATIVIDADES QUE REQUIERE EN ESTE ASPECTO EL MUNICIPIO DE BARAYA
- DEPARTAMENTO DEL HUILA.
PRESTACION DE SERVICIOS PROFECIONALES COMO CONTADOR PUBLICO,
BRINDANDO LA ASISTENCIA CONTABLE, APOYANDO EL REGISTRO DE 3 MESES
2022-1 | OPERACIONES, LA REVISION Y CONSOLIDACION DE LA INFORMACION Y LAS 26 DIAS $16.000.000
DEMAS ATIVIDADES QUE REQUIERE EN ESTE ASPECTO EL MUNICIPIO DE BARAYA
— DEPARTAMENTO DEL HUILA.
Elaborado por: Apoyo Profesional COAPROYECTOS | Revisado por: Asesor Juridico Aprobado por: Sec. Hacienda Municipal
Nombre: Ingri Vicleta Sandoval Rivera Nombre: Diana Katherine Gutiérrez Aleaga Nombre: Bibiana Marcela Cuellar Peralta
Y N = £
Firma: :{ _[g\g{m\.:b‘uﬁ..\‘ Firma \\;1 R A Firma: I\

Carrera 5 # 2C — 42 Barrio Centro BPX: 3153095264 — 315 8312821
Codigo Postal 411060 — contratacion@baraya-huila.gov.co — www.baraya-huila
S RS




MUNICIPIO DE BARAYA
NIT:891.180.183-3
SISTEMA DE GESTION: MODELO INTEGRADO DE
PLANEACION Y GESTION - MIPG
Macroproceso: Proceso: Apoyo
Proceso: Contratacién y Juridica

FORMATO: ESTUDIO PREVIO

Codigo: F-CON-18

Fecha de Vigencia:
Enero 26 de 2024

Version: 03 —
Pagina 9 de 16

PRESTACION DE SERVICIOS PROFECIONALES COMO CONTADOR PUBLICO,
BRINDANDO LA ASISTENCIA CONTABLE, APOYANDO EL REGISTRO DE
2021-2 | OPERACIONES, LA REVISION Y CONSOLIDACION DE LA INFORMACION Y LAS | 6 MESES | $24.000000
DEMAS ATIVIDADES QUE REQUIERE EN ESTE ASPECTO EL MUNICIPIO DE BARAYA
— DEPARTAMENTO DEL HUILA.
PRESTACION DE SERVICIOS PROFECIONALES COMO CONTADOR PUBLICO,
BRINDANDO LA ASISTENCIA CONTABLE, APOYANDO EL REGISTRO DE | ;pccrc
2021-1 | OPERACIONES, LA REVISION Y CONSOLIDACION DE LA INFORMACION Y LAS | SMESES 1 ¢34 000,000
DEMAS ATIVIDADES QUE REQUIERE EN ESTE ASPECTO EL MUNICIPIO DE BARAYA
— DEPARTAMENTO DEL HUILA. '
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO CONTADOR PUBLICO,
2020-7 | BRINDANDO LA ASISTENCIA CONTABLE, APOYANDO EL REGISTRO DE | 3MESES | g0 o
OPERACIONES, LA REVISIO, LA CONSOLIDADCION Y LAS DEMAS ACTIVIDADADES | 27 DIAS 00
QUE REQUIERE EN ESTE ASPECTO BARAYA HUILA
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO CONTADOR PUBLICO,
2020-1 | BRINDANDO LA ASISTENCIA CONTABLE, APOYANDO EL REGISTRO DE | SMESES | cpoec o
OPERACIONES, LA REVISIO, LA CONSOLIDADCION Y LAS DEMAS ACTIVIDADADES | 17 DIAS 2681
QUE REQUIERE EN ESTE ASPECTO BARAYA HUILA
Analisis historico en otras Entidades de contratos similares:
N° - VALOR DEL
CONTRATANTE | CONTRATISTA | .\ N OBJETO ARO | DURACION | ¥eLOR DEL
PRESTACION DE _ SERVICIOS  PROFESIONALES
MUNICIPIODE | FELIPE CHARRY ESPECIALIZADOS COMO CONTADOR EN LA ASESORIA Y
PAICOL HUILA QUINTANA 010 ACOMPANAMIENTO EN LOS TEMAS CONTABLES, | 2023 | 348DIAS | $50.120.000
TRIBUTARIOS Y FINANCIEROS DEL MUNICIPIO DE PAICOL.
CONTRATAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES DE UNA
MUNCIPIODE | LUCY YASMIN PERSONA IDONEA, Y CON EXPERIENCIA PARA REALIZAR
ApUEARODE | ATEHORTUA 006 EL PROCESO DE SOSTENIBILDAD DEL SISTEMA | 2023 | 1MES | $4.000.000
BARRAGAN CONTABLE DE LA INSTITUCION EDUCATIVA SAN ADOLFO
A CORTE 30 DE SEPTIEMBRE DEL ANO 2023,
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES, DE FORMA
AUTONOMA E INDEPENDIENTE, POR PARTE DEL
CONTRATISTA Y A FAVOR DEL MUNICIPIO, PARA EL
DESARROLLO DE ACTIVIDADES COMO CONTADOR
PUBLICO EN LAS GESTIONES Y ACTUACIONES
MUNGPIODE |  DAGOBERTO FINANCIERAS EN CUMPLIMIENTO DE LAS TAREAS
erwr el BARRIOS 034 ASIGNADAS CONSTITUCIONAL Y NORMATIVAMENTE, | 2022 | 6MESES | $28.000.000
ORTEGA INCLUYENDO LAS CUENTAS BALACES, INGRESOS Y
GASTOS, CONFORME A LAS ESPECIFICACIONES
TECNICAS Y PROCEDIMIENTOS REQUERIDOS PARA LA
EJECUCION DE ESTE TIPO DE PROYECTOS EN LAS
ENTIDADES DEL NIVEL MUNICIPAL, DEPARTAMENTAL Y
NACIONAL.
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO
HUILA-ESE. CONTADORA EN EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES
JUAN RAMON CONSTANZA CONTABLES PROPIAS DE LA ESE JUAN RAMON NUNEZ
NUREZ - LA CECILIA PALACIOS, DE CONFORMIDAD A LOS PRINGIPIOS
ARGENTINA BASTIDAS 002 RECTORES DEL EJERCICIO DE LA PROFESION Y A LOS | 2020 | 7MESES | §19.600.000
CLEVES ESTANDARES DE OPORTUNIDAD, EFICIENCIA Y EFICACIA,
EXIGIDOS POR LA ESE DE MANERA AUTONOMA E
INDEPENDIENTE.
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De la bisqueda efectuada en el SECOP, se puede evidenciar que el valor presupuestado por la entidad, en razén del objeto
del contrato, se encuentra ajustado a los precios del mercado, incluso en aplicacion de los principios de eficiencia y economia,
la entidad contratara la asesoria de manera permanente por la vigencia 2025, y respecto de los tipos de contrato encontrados,
se observa un beneficio en términos economicos respecto de otras entidades, igualmente se han tenido en cuenta las siguientes
variables que soportan y justifican el valor estimado y sugerido para esta contratacion:

1. Los descuentos, estampillas, impuestos, retenciones y contribuciones que afectan este tipo de contratos.

2. Las contribuciones que se deben pagar por ley en materia de seguridad social integral y parafiscal.

3. La idoneidad y experiencia requerida en el contratista o ejecutor de los servicios a ser prestado, que como mas
adelante se vera, amerita que del mismo modo la contraprestacion por los servicios prestados sea proporcional a
dicho idoneidad y experiencia.

4. Los precios o valores del mercado, que para este caso concreto, consiste en los valores que por servicios similares
ha cancelado esta misma administracion y Municipio en épocas pasadas, o cancelan entidades como la nuestra, u
otras entidades en esta parte del Pais, sin pretender decir con ello que se trate de servicios sometidos a tarifas o
precios estandarizados, sino que los precios similares conocidos han sido un referente para esta proyeccion, ya que
el factor individual de calidades de cada contratista en este tipo de contratos es un aspecto diferente en cada uno de
ellos.

5. El plazo de ejecucion inicialmente estimado y dentro del cual se requiere el servicio a contratarse, es otro aspecto que
incide en la determinacion del valor sugerido, cuyo pago se sugiere sea realizado de manera parcial a medida que se
avance en la ejecucion del objeto.

6. Las obligaciones tributarias del oferente, teniendo una variable adicional como lo es el régimen tributario en este caso
Régimen Comun, obligados a facturar IVA.

5.2 Presupuesto oficial

El valor del contrato asciende a la suma de CUARENTA Y CUATRO MILLONES DE PESOS ($44.000.000) M/CTE; incluidos
los costos directos e indirectos que ocasione la ejecucion del presente contrato.

5.3. Forma de Pago

EL MUNICIPIO pagara al CONTRATISTA el valor del contrato asi: Once (11) mensualidades iguales vencidas por valor de
CUATRO MILLONES DE PESOS ($4.000.000) M/CTE, previa presentacion del informe mensual de actividades y certificado
de cumplimiento expedido por el encargado de realizar la supervision del contrato. En todo caso, para el tltimo pago sera
necesaria el acta final del contrato. Los pagos se efectuaran previa presentacion del informe mensual de actividades y
certificado de cumplimiento expedido por el encargado de realizar la supervision del contrato. En todo caso, para el tiltimo pago
sera necesaria el acta final del contrato.

Paragrafo Primero. Los pagos se realizaran, previa certificacion de cumplimiento a satisfaccion expedida por el supervisor del
contrato, presentacion de la factura o documento equivalente, el informe correspondiente a las actividades realizadas,
certificacion de cumplimiento a satisfaccion expedida por el supervisor del contrato, y la acreditacion del pago de los aportes
al Sistema de Seguridad Social Integral. ‘

Paragrafo Segundo. E|l CONTRATISTA debera pagar los impuestos y demas contribuciones municipales a que haya lugar
por la celebracion del contrato para dar inicio al mismo.
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Para el primer pago es requisito indispensable la presentacion por parte del contratista del examen de salud pre-ocupacional
en los términos del Decreto 723 de 2013.

5.4. Respaldo presupuestal

El gasto relacionado para la contratacion objeto del presente documento, corresponde al presupuesto asignado por la
Administracion Municipal para el efecto imputado al rubro: 2.1.2.02.02.009.01- Honorarios FUENTE:1.2.4.3.03-SGP-
PROPOSITO GENERAL-PROPOSITO GENERAL LIBRE INVERSION LIBRE DESTINACION MUNICIPIOS CATEGORIAAS
4,5 6; respaldado con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 2025-0018 del 14 de enero de 2025.

6.CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1150 de 2013, es objetiva la seleccion en la cual la estogencia se haga al ofrecimiento
maés favorable a la entidad y a los fines que ella busca, sin tener en cuenta factores de afecto o de interés y en general cualquier
clase de motivacion subjetiva, lo cual también aplica para cualquiera de las causales de contratacion directa.

Para el presente proceso se requiere una persona natural o juridica que cuente con perfil profesional en Contaduria Publica,
con experiencia general de cuatro (04) afios y una experiencia especifica con entidades publicas minima de dos (02) afios.

Lo anterior da la tranquilidad suficiente a la entidad para entender que esta contratando con la persona idonea para ejecutar el
objeto del contrato.
7. TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE RIESGOS Y LA FORMA DE MITIGARLOS

De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082, se debe evaluar el Riesgo que el Proceso de Contratacion
representa para el cumplimiento,

CLASE
FUENTE
ETAPA
TIPO
DESCRIPCION
CONSECUENCIA DE
LA OCURRENCIA
DEL EVENTO
PROBABILIDAD
IMPACTO
CALIFICACION
TOTAL
PRIORIDAD

El contratista no cumple con

= 3
& e S 5 calidad las actividades objeto :g]ﬁzcgoenﬁj%ag‘gqeicg
b ] o &8 del contrato, de acuerdo con las o, i ) Posible mayor Alto alta
o = 8 A pretendidos a través
K = ar éi solicitudes efectuadas por el 46 la contratacién
municipio de Baraya.
No entrega de las
= respuestas 0
é e § 5 No entrega de proyectos de | soluciones que deba
§ B 3 ® respuesta a las consultas que le | tomar la  entidad posible mayor Alto alto
a = i 3 son efectuadas soportada en  los
= productos que debe
entregar el contratista
é g ;é E_E: Incumplimiento en la revision de | Falla en las respuestas
§ 8 § 8 los productos entregados por el | o soluciones que deba posible mayor alto alto
4 = vy & | contratista tomar la entidad
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IMPACTO DESPUES = o
DEL TRATA-MIENTO g s _| % 5 g MONITOREOQ Y REVISION
o @ = 8o w & aqo
5 = =0 vl — a5 g BEE
- = =50 — = o a % =
2 o 3 | B2 o8 2% | 265
= < = = =48 s =g g
& 5 =2 £ g 29 55 = § wE 5 COMO SE | PERIODICIDAD
= = 8 2 =] 5= & E w o S8E REALIZA EL DEL MONITO-
] E & = i L£a O MONITO-REQ REO
o = <O o &
[&] 8 ™S
Definicion de
parametros claros de
entendimiento  entre
fo las partes, en cuanto me Seguimiento al
7] + PERSONA i
B | Db oosbdade | g | maer| NO | ENCARGADA DE LA sursplitriens Mensual
g a entidad, de modo i SUPERVISION de los
o que el contratista lo 0 parametros
tenga claro  al
momento de ejecutar
sus actividades
Establecer
‘8 | priorizacion de tareas n;e PERSONA Seguimiento al
2 y el tiempo requeridos | raro | mayor i NO ENCARGADA DE LA cumplimiento Quincenal
= por la entidad para la o SUPERVISION de las tareas
entrega de productos
€ | Hacer seguimiento a PERSONA Seguimiento al
2 la entrega de los | raro | mayor | medio NO ENCARGADA DE LA cumplimiento Mensual
= | productos SUPERVISION . de la asesoria

B. ANALISIS DE MECANISMOS DE COBERTURA QUE GARANTICEN LAS OBLIG
TIPO R il

ACIONES
PO L i :

o

i

Término de vigencia del contrato y cuatro

Cumplimiento Péliza de seguros 10% del valor del contrato meses mas, confados a partr de la X
suscripcion.
. " . Término de vigencia del contrato y cuatro
Bugn TaE0 ¥ CTa inprsion Poéliza de seguros 100% del valor del anticipo meses mas, confados a partir de la X
del Anticipo. =
suscripcion.
Término de vigencia del contrato y cuatro
Devolucién del pago anticipado Péliza de seguros 100% del valor del pago anticipado | meses mas, contados a partir de la X
suscripcion.
Pago de Salarios, Indemnizaciones Péliza de sequros 10% del valor del contrato Término de vigencia del contrato y 3 afios mas, X

y Prestaciones Sociales contados a partir de la suscripcion.
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200 SMMLYV para contratos cuyo valor
sea inferior o iguala 1.500 SMMLV.
300 SMMLV para contratos cuyo valor
sea superior a 1.500 SMMLYV e inferior
o igual a 2.500 SMMLV

400 SMMLV para contratos cuyo valor | Temino de vigencia del contrato, contados a
sea superior a 2.500 SMMLYV e inferior HHIF 6718 SUSEringian

Poliza de seguros 0 igual a 5.000 SMMLYV., P P
500 SMMLV para contratos cuyo valor
sea superior a 5.000 SMMLV e inferior
oigual a 10.000 SMMLV.

5% del valor del contrato cuando este
sea superior 10.000 SMMLV, caso en
el cual el valor asegurado debe ser
maximo 75.000 SMMLV.

Responsabilidad Civil
Extracontractual

Término de cinco (5) afios, contados a partir de
Poéliza de seguros 10% del valor total del contrato la fecha en la cual se recibe a satisfaccion la X
obra.

Término de vigenciadel contrato y 1 afio mas, X
contados a partir de la suscripcion

Estabilidad de la obra y calidad de
|a obra

Calidad del servicio Péliza de seguros 10% del valor total del contrato

Calidad y correcto funcionamiento

Termino de vigencia del contrato y 1 afio mas, X
de los bienes.

contados a partir de la suscripcion

Péliza de seguros 10% del valor total del contrato

Se encuentran excluidos todos los contratos realizados mediante la modalidad de contratacion directa estipuladas en la Ley
1150 de 2007, pues a estos no les aplican las obligaciones de los acuerdos internacionales, y por lo tanto no se requiere
establecer si estan o no cubiertos por los mismos.

10.SUPERVISION

La supervision del presente contrato sera realizada por parte del Secretario de Hacienda

Certificado de Disponibilidad Presupuestal X
Certificado de inscripcion en el Banco de Programas y Proyectos (Proyectos de Inversion) X
Certificacion de No disponibilidad de Personal (Prestacion de servicios) X

12. RESPONSABLES

ecretaria de Hacienda Municipa

Elaborado por: Apoyo Profesional COAPROYECTOS | Revisado por: Asesor Juridico Aprobado por: Sec. Hacienda Municipal
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G TRYY i) 4l ;

Firma: Tndes gt Fima. — % i Firma: 1'% -

_ Carrera 5 # 2C — 42 Barrio Céntro BPX: 3153095264 — 315 8312821
Cddigo Postal 411060 — contratacion@baraya-huila.gov.co — www.baraya-huila




MUNICIPIO DE BARAYA
NIT:891.180.183-3

Cédigo: F-CON-18

SISTEMA DE GESTI{.’)N: MODELO INTEGRADO DE
PLANEACION Y GESTION - MIPG

Macroproceso: Proceso: Apoyo

Fecha de Vigencia:
Enero 26 de 2024

Proceso: Contratacién y Juridica

FORMATO: ESTUDIO PREVIO

Versién: 03

Pagina 15 de 16

EL SUSCRITO ALCALDE DEL MUNICIPIO DE BARAYA - HUILA

CERTIFICA:

Que de conformidad con lo establecido en el Decreto 2209 de 1998 y revisado la Planta de Personal del
Municipio de Baraya - Huila, no se cuenta con personal suficiente, ni idoneo que pueda desarrollar las
actividades correspondientes al contrato de PRESTAR SUS SERVICIOS PROFESIONALES COMO
CONTADOR PUBLICO, BRINDANDO LA ASISTENCIA CONTABLE, APOYANDO EL REGISTRO DE
OPERACIONES, LA REVISION Y CONSOLIDACION DE LA INFORMACION Y LAS DEMAS
ACTIVIDADES QUE REQUIERE EN ESTE ASPECTO EL MUNICIPIO DE BARAYA - DEPARTAMENTO

DEL HUILA.

La presente certificacion se expide, el dia diecisiete (17) del mes de enero de 2025,

Elaborado por: Apoyo Profesional COAPROYECTOS

Revisado por; Asesor Juridico

Aprobado por: Sec. Hacienda Municipal
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EL SUSCRITO SECRETARIO DE HACIENDA DEL MUNICIPIO DE BARAYA HUILA

CERTIFICA

Que el CONTRATO DE PRESTAR SUS SERVICICS PROFESIONALES COMO CONTADOR PUBLICO,
BRINDANDO LA ASISTENCIA CONTABLE, APOYANDC EL REGISTRO DE OPERACIONES, LA
REVISION Y CONSOLIDACION DE LA INFORMACION Y LAS DEMAS ACTIVIDADES QUE REQUIERE
EN ESTE ASPECTO EL MUNICIPIO DE BARAYA - DEPARTAMENTO DEL HUILA., se encuentra
contemplado en el plan anual de adquisiciones del Municipio para la vigencia del 2025, con cédigo
clasificacion de bienes y servicios UNSPSC: 84111703 Servicios de Preparacion o revision de
Presupuestos y 84121703 Analisis de Inversiones.

La presente constancia se expide para continuar con el proceso de contratacion pertinente, el dia diecisiete
(17) del mes de Enero de 2025.

Secretaria de Hacienda Municipa
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