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INFORME DE SUPERVISION

Objetivo del Informe

Mantener informada a la Gobernacion del Meta sobre el desarrollo del contrato objeto de este
informe, presentar evidencias de su ejecucion y verificar/que las actividades realizadas sean
hechas con calidad y en los términos adecuados.

Contrato No. y Fecha:

1758 del 16 de septiembre de 2024

Clase de Contrato:

Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales -

Registro Presupuestal No. y Fecha:

10465 del 16/09/2024 ‘

Contratista: Juan Andrés Basto Aroca Nit./c.c. { 1.121.889.869
Representante Legal: cC.C.

I Joaquin Humberto Chisco’ 17.321.075
Supervisor: Velasquez c.C.

Acto administrativo de designacion
supervisor: No, y Fecha

062 del 16/09/2024

Objeto:

articular espacios de formacion, en temas de propiedad intelectual e industrial, para fortalecer la inclusion
laboral, empresarial y productiva, de los sectores empresariales y productivos del departamento del meta.

Valor inicial del contrato:
| (Letras y Numeros)

Diecinueve millones quinientos mil pesos mcte ($
19.500.000) ¢

Término Inicial de Ejecucion:

El contrato sera por el término de (3 meses), contados a partir de
la suscripcion del acta de inicio.

Fecha de Inicio
segun Acta de Inicio:

16/09/2024 | Fecha Finalizacion 16/12/2024

| segtin Acta de Inicio:

Modificaciones (Adiciones, Prorrogas, Suspensiones, Cesiones, Reinicios)

adiciones: (Letras y Numeros)

Fecha de Valor Tiempo
Tipo de Modificacién expedicién del (Aplica solo para (aplica solo para
documento adiciones) prérrogas)
N/A N/A N/A N/A
Término Total de Ejecucion: N/A Fecha Finalizacion: N/A
| {Inicial + prérroga) (Inicial + prorroga)
Valor total del contrato, incluyendo | N/A

**Inserte filas si requiere

*Diligencie sélo si existen modificaciones, de lo contrario N/A
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Periodo de Pago: Del 16/11/2024 | Al 15/12/2024 ’ B
Tipo de Pago: Anticipo [ Parcial Final | X “[No.dePago | 03 |

Valor Total Autorizado a Pagar
{Letras y numeros Maximo 2 | Seis millones quinientos mil pesos m/cte. ($6.500.000)

Decimales)

Asi para dar cumplimiento al Decreto No. 042 de 2023 por medio de la cual se adopta el
Manual de Contratacién, Supervision e interventoria del Departamento del Meta, me permito
informar el desarrollo correspondiente al presente periodo de pago en los siguientes aspectos:

Cumplimiento de los requisitos de ejecucién del contrato:
REQUISITOS Si

Registro presupuestal X

Otorgamiento oportunc de las garantias tanto al inicio como alo largo de la X

vida del contrato, de la aprobacién de dichas garantias y las demas que

correspondan segun el contrato y ia Ley

Existencia de las licencias y/o autorizaciones que se requieran contractual X
y legaimente para proceder a suscribir el acta de inicio del contrato)

Afiliacion a Administradora de Riesgos Laborales ARL

Publicaciones en Secop

Publicaciones en SIA Observa

Carpeta fisica actualizada en la Gerencia de asuntos contractuales

No | N/A

XX

Ejecucidn de las actividades en cumplimiento de las obligaciones especificas en el
periodo del informe:

ACTIVIDADES/EJECUCION
Durante el periodo comprendido entre el 16

OBLIGACIONES
1. Apoyar a la Secretaria de

Competitividad y Desarrollo Econdmico
en la realizacion de un taller de
fortalecimiento de estrategias locales,
nacionales y de cooperacién
internacional, dirigidc a estudiantes
universitarios y/o emprendedores con
énfasis en temas de derechos de
propiedad industrial.

de noviembre y 15 de diciembre de 2024.

El 19 de noviembre de 2024, el contratista
apoyo la realizacion del taller de registro de
marca por parte de la Secretaria de
Competitividad y Desarrollo Econémico,
con la finalidad de articular ia organizacion
del programa Pl-e para el fortalecimiento
en el registro de marca de empresarios y
emprendedores del Departamento del
Meta.

Durante este taller, los participantes se
socializo para registrar sy marca,
entenderan la importancia de esta
proteccion legal y descubrirdan cémo
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fortalecer sus emprendimientos desde de
propiedad intelectual en el futuro.

2. Realizar apoyo juridico y orientar
en los temas relacionados con la oferta
institucional de la Secretaria
Competitividad y Desarrollo Econdmico,
dirigida a emprendedores y empresarios
del Departamento del Meta.

Durante el periodo comprendide entre el 16
de noviembre y 15 de diciembre de 2024.

Para este periodo, el 11 de noviembre el
contratista apoyé emprendedores y/o
empresarios en temas referentes a la oferta
institucional de la Secretaria de
Competitividad y Desarrollo Econémico,
orientandoles sobre la formalizacion
empresarial e invitandolos a los encuentros
y talleres que se realizaran por parte de |a
gerencia de La Gerencia de Ciencia,
Innovacion y Cooperacién, asi mismo
realice apoyo juridico en la atencion de las
solicitudes de los ciudadanos que se
acercaron a la ventanilla de atencién al
ciudadano, donde les brinde orientacion
sobre la oferta institucional de la Secretaria
de Competitividad y Desarrollo Econdmico.

3. Apoyar a la Secretaria de
Competitividad y Desarrollo Econdmico
en la orientacion y ruta de articulacion
referente al proceso de registro de marca
dingida a emprendedores y empresarios
del Departamento del Meta.

Durante el periodo comprendido entre el 16
de noviembre y 15 de diciembre de 2024

El 18 de noviembre el contratista realizo
orientacién con el equipo interdisciplinar
para realizar una socializacién
Emprendedores, a  funcionarios vy
contratistas de la  Secretaria de
Competitividad y Desarrollo Econdmico,
con la finalidad de que fortalezcan la
orientacién y ruta de articulacion referente
al proceso de registro de marca dirigida a
emprendedores y  empresarios  del
Departamento del Meta.

en registro marca.

El 11 de diciembre el contratista realizo
apoyo en la orientacion de Registro de
Marca a Emprendedora del municipio de
Cabuyaro- donde es través de ArfiPlatde,
cooperativa Secretaria de Competitividad y
Desarrollo Econdmico, donde se realizd

énfasis en el disefio de marca, el registro |

7oy
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de marca y las generalidades de Ia
propiedad intelectual.

El 12 de diciembre, el contratista realizo
apoyo a la radicacién de solicitudes de
registro de marca de poblacidn victima del
conflicto armado.

4, Apoyar la gestion de enlace entre
la  Secretarfa de Competitividad y
Desarrollo Econémico y el Ministerio de
Industria y Comercio en los temas
relacionados con la  cooperacion
internacional para fortalecer el
posicionamiento las estrategias locales,
nacionales de internacionalizacién.

Durante el periodo comprendido entre el 16
de noviembre y 15 de diciembre de 2024.

El 04 de diciembre, el contratista apoyo la
gestion de enlace entre la Secretaria de
Competitividad y Desarrollo Econémico y el
Ministerio de Industria y Comercio en los
temas relacionados con la cooperacion
internacional para fortalecer el
posicionamiento las estrategias locales,
nacionales de internacionalizacién,
fomentando en los emprendedores que
participando  con  emprendedores y
empresarios en el taller virtual de
herramientas de alto impacto, organizado
por iNNpulsa Colombia del Ministerio de
Comercio, Industria y Turismo.

5 Realizar apoyo de tipo Juridico en
la gestion de los procesos contractuales
desde su etapa precontractual y hasta su
cierre que le sean asignados, cumpliendo
las orientaciones impartidas por la
Secretaria Juridica y las directrices
sefialadas por la Ley, Colombia Compra
Eficiente y el manual de contratacién del
Departamento del Meta.

Durante el periodo comprendido entre el 16
de noviembre y 15 de diciembre de 2024.

El 05 de diciembre el contratista realizo
acompafiamiento y apoyo Juridico en la
gestion de los procesos precontractuales y
contractuales de minimas cuantias vy
prestaciones de servicios profesionales de
la secretaria de competitividad y desarrollo
economico, cumpliendo las orientaciones
impartidas.

6. Realizar apoyo juridico en la
contestacion de las diferentes solicitudes,
peticiones, quejas y reclamos que sean
asignados de acuerdo a las orientaciones
impartidas por el ordenador del gasto, el
Gerente y/o el Supervisor.

Durante el periodo comprendido entre el 16
de noviembre y 15 de diciembre de 2024.

El 04 de diciembre, el contratista asistio a
la Capacitacion sobre el derecho de
peticion y  acciones de tutela, con ia
finalidad de fortalecer los conocimientos
para resolver y dar respuesta a la
contestacion de derecho de peticién
radicados ante la  Secretaria de
Competitividad y Desarrolio Econémico.
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7. Asistir y/o realizar reuniones, | Durante el periodo comprendido entre el 16
comités, mesas, capacitaciones y/o | de noviembre y 15 de diciembre de 2024.
actividades institucionales tanto de la
Secretaria de Competitividad y Desarrollo | EI 29 de noviembre, el contratista asistio a
Economico como de la Gobernacion del | la reunién convocada por la el gerente de
Meta que indique el Secretario, gerente | ciencia, innovacién y Cooperacién de la
y/o supervisor, Secretaria de Competitividad y Desarrollo
Econdmico, para la articulacion del evento
de galardones de [a ciencia.

El 09 de diciembre, el contratista participo
reunion convocada desde la Gerencia de
Ciencia, Innovacion y Cooperacion, donde
el supervisor del contrato impartié
directrices de cumplimiento.

8. Las demas que el Secretario, | Durante el periodo comprendido entre el 16
Gerente y/o supervisor del contrato | de noviembre y 15 de diciembre de 2024.
considere necesarias en relacién con el
objeto contractual. El 07 de diciembre, el contratista participo
en el la jornada gobierno de la unidad en el
territorio una estrategia de la gobernacion
del meta, en este espacio busca fortalecer
a los emprendedores del municipio de
fuente de oro.

Evaluacién y Reevaluacion del Contratista
Rango de Calificacion
El contratista superé las especificaciones técnicas establecidas de los
productos y/o servicios.
El contratista cumplio las especificaciones técnicas establecidas de
los productos y/o servicios.
Regular El contratista en el dgsarrorio .del contra_to presgpté inponformidades
gue no son graves, ni se considera que incumplié el mismo.
El contratista en el desarrollo del contrato presenté inconformidades

Excelente

Bueno

No Cumple . . ) .
graves y se considera que incumplié el mismo.

Evaluacion y Reevaluacién del Contratista Calificacién

CUMPLIMIENTO: (Oportunidad en la entrega de los productos y/o servicios; Buena

Atencion a compromisos adquiridos)

CALIDAD: (Grado en el que el producto yfo servicio cumple las necesidades Buena

y expectativas contractuales)
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COMUNICACION: (Comunicacién asertiva durante la ejecucion del contrato) Buena

EVALUACION GENERAL: (Percepcion general sobre el producto y/o servicio Buena
suministrado)

Cumplimiento de las Obligaciones de Seguridad Social:

Certifico que verifiqué el cumplimiento del pago de aportes a la seguridad social (saiud,
pension y ARL) y parafiscales correspondiente al periodo del presente informe como se
establece en el Certificado del supervisor autorizando el pago.

Certificaciéon de Cumplimiento General

De acuerdo con la informacién anteriormente suministrada y la contenida en el F-BS-16
certificado del supervisor autorizando el pago, certifico que durante el periodo objeto de este
informe, el contratista cumplié a satisfaccion las obligaciones del contrato, y cumplié con el
pago del sistema de seguridad social, la cual fue verificada fisica y documentalmente por el

suscrito.

Cordialmente;

JOAQUIN HUMBERTQ'CHISCO VELASQUEZ
/" Adesef Grado 01

Supervisor

&M



