
SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR E.S.E.

INFORME DE ACTIVIDADES PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS

DATOS DEL INFORME

Periodo a Certificar: Desde: 2024-12-02 Hasta: 2024-12-31

Nombre del 
Contratista:

LEIDY PAOLA HENAO ARCILA Número de Documento: 53092089

Correo Electrónico: lepaohear321@hotmail.com Número Telefónico: 3176809361

Nombre del 
Supervisor:

ISIDRO ALBERTO GONZALEZ 
RODRIGEZ

Cargo:
SUBGERENTE 
CORPORATIVO

Código - 
Grado:

DATOS DEL CONTRATO

No. Contrato: 8147-2024 Año Contrato: 2024 CDP Contrato Inicial: 2855

Perfil: TECNOLOGO ADMINISTRATIVO IV

Dirección a la que Pertenece: DIRECCIÓN DE CONTRATACIÓN

Unidad de Servicios: ADMINISTRATIVA

LIQUIDACIÓN DE SERVICIOS

Centro de Costos Dirección Unidad Total
Procetaje(%) Centro de 

Costos

R30SA
DIRECCIÓN DE 
CONTRATACIÓN

ADMINISTRATIVA $3666600 103.4%

VALOR SERVICIO 
PRESTADO MES:

$ 3666600
TRES MILLONES SEISCIENTOS SESENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS 
PESOS

EJECUCIÓN PRESUPUESTAL DEL CONTRATO

Fecha de Inicio del Contrato 2024-12-02 Fecha de Terminación del Contrato Inicial 2025-01-15

No. Cuenta Según el Mes Certificado Mes Cuenta de Cobro Valor a Pagar

1 DICIEMBRE $ 3666600

VALOR INICIAL DEL 
CONTRATO

VALOR TOTAL DEL 
CONTRATO

PAGOS REALIZADOS
SALDO DEL 
CONTRATO

$ 5499900 $ 5499900 $ 3666600 $ 1833300

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS (LAS 
ESTIPULADAS EN LA MINUTA)

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 
EN EL PERIODO EN 

CUMPLIMIENTO DE CADA 
OBLIGACIÓN

PRODUCTO O EVIDENCIA

1
Administrar las bases de datos de 
contratacion de persona Natural de LA 
SUBRED SUR E.S.E.

-Administrar las bases de datos de contratación de 
persona Natural de LA SUBRED SUR E.S.E

--Base de datos de contratos con persona 
natural vigencias 2021,2022, 2023 Y 2024
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OBLIGACIONES ESPECÍFICAS (LAS 
ESTIPULADAS EN LA MINUTA)

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 
EN EL PERIODO EN 

CUMPLIMIENTO DE CADA 
OBLIGACIÓN

PRODUCTO O EVIDENCIA

2
Mantener actualizada la matriz general 
de contratacion de persona natural de 
LA SUBRED SUR E.S.E.

--Mantener actualizada la matriz general de 
contratación de persona natural de LA SUBRED 
SUR E.S.E

-Base de datos de contratos con persona 
natural vigencias 2021,2022, 2023 Y 2024

3

Validar en Plataforma Secop II 
contratacion de persona natural 
(Novedades: Modificacion, Adicion y 
Prorroga, licencia de maternidad, 
suspension, terminacion anticipada del 
contrato).

-Validar en Plataforma Secop II contratación de 
persona natural (Novedades: Modificación, Adición 
y Prorroga, licencia de maternidad, suspensión, 
terminación anticipada del contrato)

-Registro de las novedades en la Base de 
datos de contratos con persona natural 
vigencias 2021,2022, 2023 Y 2024 y en 
secop si aplica

4

Calcular por rubro y Ordenador de 
Gasto, segun necesidad de los contratos 
de prestacion de servicios y apoyo a la 
gestion y sus novedades.

-Calcular por rubro y Ordenador de Gasto, según 
necesidad de los contratos de prestación de servicios 
y apoyo a la gestión y sus novedades.

-Registro de los calculos para contrato 
nuevo en la Base de datos de contratos 
con persona natural vigencia 2024

5

Diligenciar y gestionar formato 
institucional de solicitud de 
Disponibilidad y Registro Presupuestal 
(CDP y RP) para los contratos de 
prestacion de servicios y apoyo a la 
gestion de LA SUBRED SUR - E.S.E.

-Diligenciar y gestionar formato institucional de 
solicitud de Disponibilidad y Registro Presupuestal 
(CDP y RP) para los contratos de prestación de 
servicios y apoyo a la gestión de LA SUBRED SUR 
- E.S.E.

-solicitudes de CDP Y RP que reposan 
fisicamnete en el area de presupuesto, o 
como soporte en cada uno de los contratos 
registrados en la plataforma secop II.

6

Compartir segun procedimiento 
establecido por el Director de 
Contratacion, las bases de datos de 
contratacion de persona Natural de LA 
SUBRED SUR E.S.E., que administre.

--Compartir según procedimiento establecido por el 
Director de Contratación, las bases de datos de 
contratación de persona Natural de LA SUBRED 
SUR E.S.E., que administre

-Base de datos de contratos con persona 
natural vigencias 2021,2022, 2023 Y 2024 
unificados en la carpeta compartida 
creada para tal fin

7

Revisar y validar la informacion que sea 
requerida por: SIVICOF, SIDEAP, 
SIHO, DIRECTORIO TELeFONICO, 
RENDICIoN DE CUENTAS y demas.

-verificacion y envio de la base de contratacion para 
registro en informe mensual de SIVICOF -SIDEAP -
SIHO -SUPERSALUD

-base datos enviada por correo al area de 
Gestion de la Información y/o area 
solicitante, validacion de reportes finales 
y seguimiento a su presentación en las 
fechas estipuladas por los entes de control

8

Apoyar la implementacion de las 
estrategias que permitir eficiencia y 
eficacia en el subproceso de 
contratacion de persona natural de LA 
SUBRED SUR E.S.E.

-Apoyar la implementación de las estrategias que 
permitir eficiencia y eficacia en el subproceso de 
contratación de persona natural de LA SUBRED 
SUR E.S.E.

-Realizacion de actividades relacionadas 
con el cargue de informacion en el 
aplicativo SIASUR, asi cmo el 
seguimiento a los procesos de pagos y 
certificaciones contratuales de contratistas 
que se realizan a traves de dicho 
aplicativo.

9

Apoyar a la Direccion de Contratacion 
de LA SUBRED SUR - E.S.E. en la 
implementacion de los Retos, planes y 
estrategias de Gestion Contractual.

-Apoyar a la Dirección de Contratación de LA 
SUBRED SUR - E.S.E. en la implementación de los 
Retos, planes y estrategias de Gestión Contractual.

--apoyo a los diferentes procesos a fin de 
determinar falencias y oportunidades de 
mejora

10

Apoyar la capacitacion de supervisores 
y Contratistas de acuerdo a la 
programacion y lineamientos que defina 
la Direccion de Contratacion gestion 
contractual de persona natural en la 
plataforma.

-Apoyar la capacitacion de supervisores y 
Contratistas de acuerdo a la programacion y 
lineamientos que defina la Direccion de 
Contratacion gestion contractual de persona natural 
en la plataforma

-Revision y validacion de los formatos de 
adicion, prorroga y/o modificatorios para 
el mes de diciembre

11
Revisar gestion contractual de persona 
natural en la Plataforma Transaccional 
Secop II.

-Revisar gestion contractual de persona natural en la 
Plataforma Transaccional Secop II.

-seguimiento en la paltaforma secop a lo 
cargado (novedades, contratos nuevos) en 
el mes de diciembre

12

Asesorar a las diferentes Direcciones de 
la Subred acerca del procedimiento a 
llevar a cabo para los procesos de 
contratación directa conforme a los 
Convenios suscritos por la Subred con 
las diferentes Entidades

-Asesorar a las diferentes Direcciones de la Subred 
acerca del procedimiento a llevar a cabo para los 
procesos de contratación directa conforme a los 
Convenios suscritos por la Subred con las diferentes 
Entidades

-Revision y validacion de los formatos de 
estudios de necesidad, adicion, prorroga 
y/o modificatorios
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OBLIGACIONES ESPECÍFICAS (LAS 
ESTIPULADAS EN LA MINUTA)

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 
EN EL PERIODO EN 

CUMPLIMIENTO DE CADA 
OBLIGACIÓN

PRODUCTO O EVIDENCIA

13

Coadyuvar en el proceso de revisión y 
validación de la matriz de pagos de 
honorarios de contratos de prestación de 
servicios de la Subred.

--Coadyuvar en el proceso de revisión y validación 
de la matriz de pagos de honorarios de contratos de 
prestación de servicios de la Subred.

-Revisión y validación de la matriz de 
pagos de honorarios de contratos de 
prestación de servicios de la Subred en el 
mes de AGOSTO y posterior envio a la 
Direccion Financiera

14

Proyectar oficios y/o respuesta a las 
diferentes peticiones presentadas por los 
entes de control con relación a la 
contratación directa a cargo.

-NO APLICA -NO APLICA
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INFORMACIÓN DE PAGO

Entidad Bancaria BANCO DAVIVIENDA S.A. Tipo de Cuenta AHORROS Número de Cuenta 4800366231

HISTÓRICO

OBSERVACIÓN USUARIO FECHA

CREACIÓN DEL INFORME DE ACTIVIDADES LEIDY PAOLA HENAO ARCILA 2024-12-16 21:30:07

ACEPTADO SUPERVISIÓN
ISIDRO ALBERTO GONZALEZ 
RODRIGUEZ

2024-12-17 09:33:53

ACEPTADO CONTRATACIÓN
ANGIE ALEXANDRA LOZANO 
ALBERTO

2024-12-17 13:40:13

INFORME DE ACTIVIDADES PAGADO. SI SU BANCO ES DIFERENTE A 
DAVIVIENDA EL PAGO PUEDE TARDAR UN DÍA HABIL EN VERSE 
REFLEJADO EN SU CUENTA

ANGIE ALEXANDRA LOZANO 
ALBERTO

2025-01-17 15:40:28

Autorizo para que se haga uso de la firma únicamente para el objetivo antes descrito. Y asumo mi responsabilidad por la custodia, reserva y uso de la firma (Conforme con 
lo previsto en la Resolución 126 del 13 de febrero de 2024)
NOTA: La firma mecánica será para uso exclusivo del aplicativo SIASUR, MÓDULO DE INFORMES DE ACTIVIDADES DE CONTRATO de la Subred Integrada 
de Servicios de Salud Sur E.S.E.

ISIDRO ALBERTO GONZALEZ RODRIGEZ
SUBGERENTE CORPORATIVO
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CERTIFICADO DE AFILIACIÓN AL POS DE EPS SANITAS

La EPS SANITAS en desarrollo de su programa especial para la garantía y prestación del Plan Obligatorio de Salud denominado EPS SANITAS,

CERTIFICA

Que Leidy  Paola  Henao  Arcila, identificado(a) con CC número 53092089, está registrado(a) en el POS DE EPS SANITAS con la siguiente información:

TIPO Y NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN CC   53092089

NOMBRES Y APELLIDOS Leidy  Paola  Henao  Arcila

TIPO DE AFILIADO  Titular

PARENTESCO   Titular

FECHA DE NACIMIENTO 10/01/1985

ESTADO DE LA AFILIACIÓN 0 Tiene Derecho A Cobertura Integral

CAUSA ESTADO DE AFILIACIÓN 10 - Cobertura Integral

FECHA DE INGRESO A EPS SANITAS  01/08/2011

FECHA DE RETIRO LABORAL / EPS SANITAS Activo(a)  

SEMANAS COTIZADAS EN EPS SANITAS  474 semanas

SEMANAS COTIZADAS EN OTRA EPS Sin semanas reportadas en EPS SANITAS

SEMANAS COTIZADAS EN ÚLTIMO AÑO 51 semanas

RÉGIMEN Contributivo

FECHA DE AFILIACIÓN AL RÉGIMEN 01/08/2011 

NIVEL SISBEN No aplica

EMPLEADOR(ES)*

CEDULA DE CIUDADANIA 53092089 LEIDY PAOLA HENAO 
ARCILA  Desde  01/03/2017  - Vigente 

Generado por interfaces

ESTE DOCUMENTO "NO ES VÁLIDO" PARA LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO, NI PARA TRASLADOS.

27/11/2024



LEIDY PAOLA HENAO ARCILA, identificado(a) con cédula de ciudadanía 53.092.089, se encuentra afiliado(a)
al Fondo de Pensiones Obligatorias Porvenir y al Fondo de Cesantías Porvenir.

SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS DE PENSIONES Y CESANTÍAS

En su condición de administradora del

CERTIFICA QUE:

NIT  800.144.331-3

FONDO DE PENSIONES Y CESANTÍAS PORVENIR

PORVENIR S.A.

Cordialmente,

Gerencia de Clientes

La presente certificación se expide el 27 de Noviembre del 2024.

Tenga en cuenta:

Es importante que sea constante en realizar los aportes obligatorios para su pensión, así  lograría recibir el ingreso que
desea cuando obtenga su beneficio pensional.
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Medellín, 15 de mayo de 2024

LA ADMINISTRADORA DE RIESGOS LABORALES

Atentamente,

Dirección de Afiliaciones y Recaudos

A continuación se relacionan los datos de la afiliación:
Fecha inicio cobertura:

Artículo 11, Decreto 723 de 2013: Cotización y Pago: La cotización se realizará teniendo en cuenta el mayor riesgo entre:
1.  La clase de riesgo del centro de trabajo de la entidad o institución.
2.  El propio de la actividad ejecutada por el contratista.

Parágrafo 1: Cuando las entidades o instituciones no tengan centros de trabajo se tomará la actividad principal o institución.

CERTIFICA:

Que LEIDY PAOLA HENAO ARCILA identificado(a) con cédula de ciudadanía 53092089 registra en nuestra base de datos como
trabajador(a) independiente.

SEGUROS DE VIDA SURAMERICANA S.A..

01/08/2016  Fecha fin cobertura:

INFORMACIÓN DEL CONTRATANTE

SUB RED SUR  N900958564

3861001 - ACTIVIDADES DE HOSPITALES Y CLÍNICAS, CON INTERNACIÓN, COMPRENDE LAS ACTIVIDADES QUE CONSISTEN PRINCIPALMENTE
EN LABORATORIO CLÍNICO, ENDOSCOPIA, PATOLOGÍA ETC, CUANDO SE PRESTAN A PACIENTES INTERNOS LA ATENCIÓN DE PACIENTES
INTERNOS, QUE SE  REALIZA  BAJO  LA  SUPERVISIÓN  DIRECTA  DE  MÉDICOS  Y  ABARCA:  LA  ATENCIÓN ODONTOLÓGICA   A   PACIENTES
INTERNOS   EN   HOSPITALES   CUANDO   SE   PRESTA   POR PROFESIONALES VINCULADOS A LA INSTITUCIÓN DE INTERNACIÓN; EL
SERVICIO DE PERSONAL MÉDICO GENERAL Y ESPECIALIZADO Y PARAMÉDICO EN: SERVICIO DE COMPLEMENTACIÓN TERAPÉUTICA:
REHABILITACIÓN  (POR  TERAPISTAS),  OPTOMETRÍA,  PSICOLOGÍA,  NUTRICIÓN, FONOAUDIOLOGÍA,  ETC,  CUANDO  SE  PRESTAN  A
PACIENTES  INTERNOS;  SERVICIOS  DE URGENCIAS SERVICIOS DE QUIRÓFANOS, SERVICIOS DE FARMACIA, SERVICIOS DE COMIDA A
PACIENTES  INTERNOS  Y  OTROS  SERVICIOS  HOSPITALARIOS;  SERVICIOS  DE  CENTROS  DE PLANIFICACIÓN   FAMILIAR   QUE
PROPORCIONAN   TRATAMIENTO   MÉDICO   TALES   COMO ESTERILIZACIÓN E INTERRUPCIÓN DEL EMBARAZO, CUANDO SE REALIZAN CON
INTERNACIÓN

3 PORCENTAJE DE COTIZACIÓN: 2.436%
0000000001 - ASISTENCIAL

CLASE: 3 PORCENTAJE: 2.436%

ACTIVIDAD ECONÓMICA CENTRO DE TRABAJO:
3861001 - ACTIVIDADES DE HOSPITALES Y CLÍNICAS, CON INTERNACIÓN, COMPRENDE LAS ACTIVIDADES QUE CONSISTEN PRINCIPALMENTE
EN LABORATORIO CLÍNICO, ENDOSCOPIA, PATOLOGÍA ETC, CUANDO SE PRESTAN A PACIENTES INTERNOS LA ATENCIÓN DE PACIENTES
INTERNOS, QUE SE  REALIZA  BAJO  LA  SUPERVISIÓN  DIRECTA  DE  MÉDICOS  Y  ABARCA:  LA  ATENCIÓN ODONTOLÓGICA   A   PACIENTES
INTERNOS   EN   HOSPITALES   CUANDO   SE   PRESTA   POR PROFESIONALES VINCULADOS A LA INSTITUCIÓN DE INTERNACIÓN; EL
SERVICIO DE PERSONAL MÉDICO GENERAL Y ESPECIALIZADO Y PARAMÉDICO EN: SERVICIO DE COMPLEMENTACIÓN TERAPÉUTICA:
REHABILITACIÓN  (POR  TERAPISTAS),  OPTOMETRÍA,  PSICOLOGÍA,  NUTRICIÓN, FONOAUDIOLOGÍA,  ETC,  CUANDO  SE  PRESTAN  A
PACIENTES  INTERNOS;  SERVICIOS  DE URGENCIAS SERVICIOS DE QUIRÓFANOS, SERVICIOS DE FARMACIA, SERVICIOS DE COMIDA A
PACIENTES  INTERNOS  Y  OTROS  SERVICIOS  HOSPITALARIOS;  SERVICIOS  DE  CENTROS  DE PLANIFICACIÓN   FAMILIAR   QUE
PROPORCIONAN   TRATAMIENTO   MÉDICO   TALES   COMO ESTERILIZACIÓN E INTERRUPCIÓN DEL EMBARAZO, CUANDO SE REALIZAN CON
INTERNACIÓN

CLASE DE RIESGO:
CENTRO DE TRABAJO:

ACTIVIDAD ECONÓMICA:

TIPO COTIZANTE: INDEPENDIENTE CON CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS SUPERIOR A UN MES

INFORMACIÓN DEL CONTRATISTA
ACTIVIDAD ECONÓMICA:
1701001 - ACTIVIDADES DE ADMINISTRACIÓN EMPRESARIAL, INCLUYE LA SUPERVISIÓN, LA GESTIÓN DE OTRAS UNIDADES DE LA MISMA
COMPAÑÍA O EMPRESA; LA PLANIFICACIÓN ESTRATÉGICA U ORGANIZATIVA, LA TOMA DE DECISIONES Y EL CONTROL OPERATIVO Y LA
GESTIÓN DE LAS OPERACIONES  CORRIENTES,  EN  SEDES  ADMINISTRATIVAS  PRINCIPALES  Y/O  CENTRALES, OFICINAS REGIONALES,
OFICINAS SUBSIDIARIAS DE GESTIÓN

CODIGO DE ACTIVIDAD: 1701001
CLASE DE RIESGO: 1 PORCENTAJE DE COTIZACIÓN: 0.522%

Si desea validar que este certificado haya sido realmente emitido por ARL Sura y la información aquí contenida sea real, visite
www.arlsura.com.co / validar certificados e ingrese el siguiente código único de generación válido por un mes:
C530920892413633184

Su pago lo debe realizar con riesgo 3 (2.436 %), teniendo en cuenta lo siguiente:

Dirección IP: 190.71.195.234, 192.230.104.3, 172.16.42.57



Este certificado tiene validez para efectos de afiliación del trabajador a SEGUROS DE VIDA SURAMERICANA S.A. así como para su desafiliación

Este certificado fue generado con la información registrada en la base de datos el:

Importante: La información contenida en este certificado puede ser validada en cualquier momento por SEGUROS DE VIDA SURAMERICANA S.A.

15/05/2024 9.13 AM

Dirección IP: 190.71.195.234, 192.230.104.3, 172.16.42.57


