INDERHUILA

Nit: 813005578-7

NDSTILA COMPROBANTE DE EGRESOS
Fecha: 24/12/2024 Namero: 2024001697
AFAVORDE RODRIGUEZ MEDINA MARIA CRISTINA NIT 55150684 - 1
CHEQUENo TRF por valor de 00.00

TELEFONO 8625825
POR VALOR DE CERC PESOS MC.

COMPROBANTE AFECTADO COM  Nro. 2024001621

DETALLE PAGO DE CUENTA DE COBRO SEGUN CONTRATO No CDIH154 DE 2024 -
CORRESPONDIENTE AL PERIODO COMPRENDIDO ENTRE EL 16 DE NOVIEMBRE 15 DE

DICIEMBRE DE 2024

Vigencia Presupuestal 2024

[ Disp. [ Registro | Rubro | Nombre del Rubro Presupuestal Valorj
2024000572 2024000597 2.1.2.0202.009  Servicios para la comunidad, sociales y personales 4,500,000.00
AUXILIAR:2.1.2.02,02.009-SERVICIOS PARA LA COMUNIDAD,
SOCIALES Y PERSOMALES
UNIDAD EJECUTORA:0-General

FUENTE:111203-Farticipacién por el consumo de licotes
producidos en el Departamento Dobfe Anis - Deporte

Total Presupuesto: 4,500,000.00
3. MOVIMIENTO FINANCIERO Y CONTABLE RETENCIONES
Cuenta | Nombre de la Cuenta | c.csto | Débitol Crédito] Tipo Base
1110060101 CUENTA No 455.044118-62 00.00 4,392.227.00 0.00
249054 Honorarios-RODRIGUEZ MEDINA MARIA CRISTINA 4,392,227.00 00.00 0.00
SUMAS IGUALES] 4,392,227.00 | 4,392,227.00
Modifico: Firma y Sello Beneficiario

Efabordé: STELLAT

Aprobo: Reviso:

FELIPE VICTORIA BARRAGAN STELLA TOVAR CERQUERA -
Dlrector TESORERA c.c o Nit

Péagina1de1
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INDERHUILA
Nit: 813005578-7
ORDEN DE PAGO
2024001621
1. DATOS DEL BENEFICIARIO
Nombre: RODRIGUEZ MEDINA MARIA CRISTINA CCoNit: 55159684
Direccién: CALLE 57 N 1 B CASA LAS MERCEDES Teléfonos: 8625825

Deta!le PAGO DE CUENTA DE COBRO SEGUN CONTRATO No CDIH154 DE 2024 - CORRESPONDIENTE

Concepto: PAGO DE CUENTA'DE COBRO SEGUN CONTRATO No CDIH154 DE 2024 - CORRESPONDIENTE
AL PERIODO COMPRENDIDO ENTRE EL 16 DE NOVIEMBRE 15 DE DICIEMBRE DE 2024

L
¥ .

i X b )
2. MOVIMIENTO FINANCIERQC Y CONTABLE . RETENCIONES
{  Cuenta | Nombre de la Cuenta {Centro Costd| Débito| Crédito} Tipo _ Basé %
51117901 HONORARIOS-RODRIGUEZ MEDINA 4,500,000.00 00,00 | [
MARIA CRISTINA N
24362501 Impuesto a las ventas retenido 00.80 107,773.00 | | P
pendients de consignar-RODRIGUEZ
MEDINA MARIA CRISTINA
249054 Honorarios-RODRIGUEZ MEDINA 00.00  4,392,227.00 | | I
MARIA CRISTINA _
Documento Fecha (dim/fa) bébitos Créditos Valor a Girar
2311212024 4,500,000.00 4,800,000.00 4,392,227.00

3. MOVIMIENTO PRESUPUESTAL
Vigencia Presupuestal 2024

[ Disp. | Registro | Rubro J Nombre del Rubro Presupuestal Valor|
2024000572 2024000597 2.1.20202.000  Setvicios para fa comunidad, seciales ¥ personales 4,500,000.00
AUXILIAR:2.1.2.02,02.008-SERVICIOS PARA LA COMUNIDAD,
SOCIALES Y PERSONALES

r UNIDAD EJECUTORA:)-General
FUENTE:111203-Participacién por el consuma de licores
producidos en ef Dapartamento Doble Anis - Deporte

Total Presupuesto: 4,500,000.00

doQop

*
LILY MERCEDES ANDRADERODRIGUEZ
ASESORA FINANCIERA




CODIGO PA-GF-F02
Versldn: 002

VIGENCIA fab-22

RECIEIDD POR:

RAINCALDC INTERMA.,

1-Clase y Datos del Conbato i
podagorrss | PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ol CDIH154 feeeaii] 1| 07| 2024
MARIA CRISTINA RODRIGUEZ MEDINA NT | x [#2]55.169.684 de Neiva -Hulla
! Calle 67 No18.23 Comeo Eloctionkec’y|  pacacrioorchivigticstbhotmaigom | Telbtonos 3142795490
Eatablacer o 44 Bacop 1o b j sscopt [ sueop b [x ] C4digo dal contrela por CO1_PCCNTR_653181%
Casléndecoirntaz | SF [Ne i Motk del cadente’s e
| Apounpameons | g |,
- e 3w b AFC e
Faraico Vol

24 ol 14n park Fago Elctran
[cuenia Bancaria | 7668582651 BANCOLOMB!A Corterte | |

3-Informaclén Tributaria
[Respormasiedatva 1 | # [Mo|  [ruteceencdor do Racia Contrit-vante d¢ Rants Codigo actidad ICA dal Munickia do Netwe. |

G3can Cont F514] Mo Pricva of fnctor Intetectual ™ TRépimen Tnndaro especist do renta, At 18 E.T;y AL 14 Dec. 4400 do 2004 vy

- 5 e, ¥ - Rl

2]
Bl il Coplar 1al cust aparece #n ol contrils ¢ “sl objete” et
PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR APOYO EN LA ORGANIZACION DE LOS ARCHIVOS DE LOS DIFERENTES PROCESOS EJECUTANDO TRAMNSFERENCIAS DE
LOS ARCHIVOS DE GESTION AL ARCHIVO CENTRAL INDERHUILA CONFORME AL (ACUERDO 001 DE 2024 ARCHIVO GENERAL DE LA NACION®
T plaze; (oopias tal cual parece wa o objeto} CINCO {05) MESES Y DIECISELS (16) DIAS, CONTADOS. A PARTIRDE A SUSCRIPCION DEL AGTA DE
INICIO, PREVIO CUMPLIMIENTO DE 1.OS RECQUISITOS LEGALES DE PERFECCIONAMIENTO,
EJECUCION DEL CONTRATO E INICIO DE LA CORERTURA DE LA ARL, SN SUPERAR LA PRESENTE

VIGENCIA FISCAL.

14n del contrato en alldad Idas cada uno par el valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS

—
ano:co;ﬁﬁm E{ INDERHUILA reatizarh SEIS I{8) pagos durante Ja ef
MIL PESOS MCTE {$4.500.000) M/GTE, y Un () ultima pago pot valor de DOS MILLONES CUATROCIENTOS MiL PESOS MCTE {$2.400.000)

L [ ]—[iveseng

] valot total compronmico 7]
11 | 2024
12 | 2024

2024

$ 24,900,000 |

$- Glass de Pago
T

Urico Pagn

{Enwion o amecio N, |

§- Pago d4 Seguridad Joclal

Dl ot
NOVIEMBRE
B+ Registron Presupusstales y Valorsy & sfactar
wimarodacoe
2024000302 / 2024000331 Yd 2,1.2,02.02.009 1) % 5,000,000.00
Wiavero s COP Y T NisodetRP / Codign ## I Fuante d | tay ador pandienit o EJscuitar Valor Eiwtads ?
2024000572 202 a7 / 2.1.2.02.02.009 % 2,400,000.00 $13,500,000.00 ’
Valor a cobrar en pesos )//I / 4,500,000 Valor acobrarenletras CLUATRO M]LLOWNENTQS MIL PESOS
& Autorizsein dok pago: f / 7
taracién: Con sl lsor yio Irtw yial Contratista certifican qua ka L itz e wita FURC o3 ¥ que sl pago cumpla con ke ol o wn el ¥ ados kot bsitoy dia bey (Incluk
s aporizs bl hstema genera de Mrnﬂkﬂ.ﬂwdSECDPiﬁmngmmhdtuﬂlmylﬂwmmmmy quiskdas con ol Dep dal Huila,
Fiems del Condrafista asr grw? Atﬁ Ry ey i Fmadelu'mui 4 8 -t pirwm gl Unicamanis Sacraiaricn, Divactores o Lideres de ey

10~ Firmas ¢ aprobaclén de pagosyoer o C bilidad y Tesoreria .
: =l ! 10 Deena Contabilidad { Firma ¢ jechal = o | [ " N\Elma de aprobacién da Tesoresia £on fecha de gy
St -
A L
1{EDaymlucin Ny
T .. RAGGEEN e, DOVUENG Pl Wo, B Jele Oa.d es I o G




AN FACTURA ELECTRONICA DE VENTA O AN

Representacion Grafica

Datos del Bocumento

Cédige Unico de Factura - CUFE:
ndsfdo3fi9afae7db1da7a5b961dd2512e091797ded361db46d1d1930df090845 d70428a38016d389fd 14b0ead98924d

Nimero de Factura: FE-62 Forma de pago: Crédic

Fecha de Emlslén: 13/12/2024 Medio de Pago: Transferencia Déblto

Facha da Venclmianto: 23/12/2024 Orden de pedido:

Tipo de Operacitn: 10 - Estandar Fecha da orden de pedido:
Datos del Emisor f Vendedor '

Razén Soclal: RODRIGUEZ MEDINA MARIA CRISTINA
Nombre Comercial: RODRIGUEZ MEDINA MARIA CRISTINA

NIt del Emisor: 55159684 Pais: Cobmbi

Tlpo de Contribuyente: Persona Natural Departamento: Hula

Réglmen Fiscal:R-99-PN Municipio f Ciudad: Neiva
Responsabilidad tributaria: ZZ - No apkca Direccién: CL57 1 B 23 BRR LAS MERCEDES
Actividad Econdmlca: 9101 Teléfono I Movil: 3BB625825

Correo: asesoriaarchisti-a@hotmalcom

Datos del Adquiriente / Comprador

Nombre o Razén Soclal: INDERHULA

Tlpo de Documento: NIV Pais; Cobmbia

Niimero Documento: 813005578 Dapartamente; Bogotd

Tipo de Contrlbuyente: Persona Juridica Municiplo / Cludad: Bogotd, D.c.
Régimen fiscal: R-99-PN Direcclén: Cale 000
Reeponsabliidad tributarla: ZZ - No aplca Teléfono f Mévil: 0000000

Correo: tesorera@inderhulb.gov.co

Detalles de Praductos

TMPUESTOS - Praclo
Recargodetalie |  TVA w | e il "“,f:;‘&"’-
) - A ! ; 4 M

Descuanto

A ; LAETREE) T B
o, ciddo |, Descrpatn | M | Cotdhd - Procouiktato | gyine

Serviios profesibnales <1
para brindar apoyo enla
organizaciin de los
archives de ks diferentes
3 {08 procesos ejecutando NIy 1,00 % 3.781,512,61}
transferenda de bs
archivos de gestidn al
archiva central seglin
CPSP CDIH1542024

kad
o
(-4
L=]
-~

0,00{% 71B.487,39] 19.00 4 3.781,512,61

Notas Finales /

CPSP COIH154-2024, par el perbdo comprenddo entre el 16 de noviembre al 15 de diciembre de 2024//
Linea de negoci: Favor consignar a fa cuenta de ahorro Davivienda 076300026457

- — Hoja 1 de 2




Datos Totales

Documento generado el:
1311242024 09:12:07
Pacumento valldado por [a
DIAN:

1371272024 09;12:08

XML Ganerado por: Sokicén
Gratults DIAN

800197258

PDF Generado por:
Solkickn Gratulta DIAN
1Nt:B00197268

Mumero de Autceizacion; 18764073325389  Rango desde: 44 Rangoe hasta: 200 Vigendia: 2024-12-19

MONEDA '~~~ i %’;&F X cop| MONEDA 3 5 oP,
TASA DE CAMBIO e .0 TASA DE CAMBIO g5
Subtétal. . 7" 3781512,61 Subtotal 3.781.512;61|
Descuento detale 0,00 Descuento detals 0,00}
Recargo detale 0,00 Recargo detalie 0,00
Total Bruto Fackiird . ... +-3781512.61 Total Bruto Fackiira  © ' 3 73,781,512:61
WA 718487.39 VA 718,487,39
e 0,00 NG 0,00
Bokas 0,00 Hokas o,onl
{tros npuestos 1] Otros impuestos 0,00
Total Impueste- (=) S0 L 718462.39 Tota Impuests (F) Muoanss . 7181487,39
Total netoactura (=) 4300000 Total neto factiira’(=) % “$:44:500,000.00
Pescuento Global () 0,00 Dascuanto Glbal () 0,00]
Recargo Ghbal (+) 0,00 Recargo Glbal {+) 0,00
Total factura (=) CECOPS  b%.x4500000 Tatalfackiraia) __ COP § :§ 4.500.000,00
Valares Informativos Valores informatives
‘ANTICIPOS: & ANTICIPOS 7
Anticipos Anticipos 0,00
| neTENCTIONES R | rETENCIONES " k]
Rete fuente o i 0,00 Rete fuente o,ouf
Rete VA 0,00 Rete VA 0,00
Rete ICA T 2,00 Rete ICA 0,00

Hoja 2 de 2




DECLARACION JURAMENTADA PARA EFECTOS TRIBUTARIOS CONTRATISTAS POR PRESTACION
DE SERVICIOS -~ 2024

A

Yo, Maria Cristina Rodriguez Medina identificada con cedula de ciudadania no 55159684, expedida en Neiva
Huila, obrando en nombre propio, y de acuerdo con los articulos 10,103, 383 y 498 del estatuto tributario y
acterdo municipal 028 de 2018, declaro bajo la gravedad de juramento que:

o Soy Residente En Colombia SI_X__NO___

 Mis Ingresos Son Obtenidos Por Concepto De Salarios, Comisiones, Viaticos, Honorarios O
Servicios Personales 8I__X__NO____

e Soy Responsable DeivaSI_X_NO____

e Me Encuentro Afiliado Al Sistema De Seguridad Social y Cumplo Con El Pago De Aporie.
SI_X NO__

« FEstoy Obligado A Presentar Factura Elecfronica S X _NO__

APLICACION DE RETENCION EN LA FUENTE - DECRETO 2231 DE 2023 (UNICAMENTE PARA LA
PRESTACION DE SERVICIOS) - MARQUE CON UNA X LA OPCION QUE CORRESPONDA

En mi declaracién de renta mis ingresos seran depurados en la cedula de rentas de trabajo tomando el beneficio
del 25% de renta exenta y no descontare costos y gastos - artictlo 103 et (Retefuente art 383 ET)

En mi declaracion de renta mis ingresos seran depurados en la cedula de rentas de trabajo y no tomare el
beneficio del 25% de renta exenta y descantare costos ¥ gastos- articulo 103 et (Retencion Art 392 ET)

APLICACION DE RETENCION EN LA FUENTE - ACUERDO 028 DE 2018

s Que de acuerdo al arficulo 72, numeral 9 def acuerdo municipal 028 de 2018, soy responsabie del
impuesto de Industria y comercio para la actividad 306 {servicios profesionales, cientificos,
administrativos y técnicos, prestados por persona natural en forma personal y directa), a una tarifa del
3.5 por mil, en razon a que mis ingresos anuales SI____ NO__X__superan los 45 SMMLV.

En constancia de lo anterior se firma a Ig§ djeciséis (16) dias del mes de diciembre de 2024.

Firma:

Nombre; Maria Cristina Rofiriguez Medina
Documento de [dentificacion; 55158684
Teléfono: 3142795490

- -




INDERHUILA
Nit: 813005578-7
REGISTRO PRESUPUESTAL

Ntimero: 2024000331
16/07/2024

1 A SECCION DE PRESUPUESTO
CERTIFICA:

Que en el presupuesto de la presente vigencia, se efectud el registro del sigulente compromiso:

[RUBRO /_FUENTE __ _NOMBRE ~ 7 ANOMBREDE VALOR

2.1.2,02,02.009 Servicios para la comunidad, soclzles y RODRIGUEZ MEDINA MARIA C 24,800,000.00
personales
AUXILIAR:2.1,2.02,02,009-SERVICIOS
PARA LA COMUNIDAR, SOCIALES Y
PERSONALES
UNIDAD EJECUTORA:C-General
CPC: 91199-Otros serviclos administrativos
de! gobierno n.c.p.
FHIENTE:111303-Paricipacién por el
Consumo de licores destilados introducidos
e . Ue produccion hacional - Deporte

T _ ~ IOTAL REGISTRO PRESUPUESTAL, ~ 24,900,000.00

S EAVORDE.  RODRIGUEZ MEDINA MARIA CRISTINA

REPRESENTANTE  RODRIGUEZ MEDINA MARIA CRISTINA

DISPONIBILIDAD 2024000302 bis NIT: 55159684
OBJETO:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES CDIH 154 DE 2024 PRESTAR SERVCIOS
PROFESIOANALES PARA BRINDAR APOYO EN LA ORGANIZACION DE LOS ARCHIVOS EN LOS DIFERENTES PROCESOS

EJECUTADOS TRANSFERENCIA DE LOS ARCHIVOS DE GESTION AL ARCHIVO CENTRAL INDERHUILACONFORME AL
(ACUERDO 001 DE 2024 ARCHIVO GENRAL DE LA NACION)

Se expide en NEIVA a [os 16 dia ‘mes de Julio de 2024

DIRECTOR

Elabord; dlanap
Madificé:

it




INDERHUILA
Nit: 813005578-7

] REGISTRO PRESUPUESTAL
Niimero: 2024000597
22/1012024
LA SECCION DE PRESUPUESTO
CERTIFICA:

Que en el presupuesto de la presente vigencia, se efectud el registro del siguiente compromiso:
[RUBRO ! FUENTE [NOMBRE i A NOMBRE DE VALOR|
2.1.2.02.02.009 Servicios para [2 comunldad, sociales y RODRIGUEZ MEDINA MARIA C 15,900,000.00

personales
AUXILIAR:2.1.2.02.02.000-SERVICIOS
PARA LA COMUNIDAD, SOCIALES Y
PERSONALES

UNIDAD EJECUTORA:0-General

CPC: 91189-Otros servicios administrativos
del gobiemo n.c.p.
FLIENTE:111203-Participacién por el
consumo de licores producldos en el
Departamento Doble Anls - Deporte

[ TOTAL REGISTRO PRESUPUESTAL| . 15,300,000.00)
AFAVOR DE: RODRIGUEZ MEDINA MARIA CRISTINA
REPRESENTANTE  RODRIGUEZ MEDINA MARIA CRISTINA
DISPONIBILIDAD 2024000572 DIS NIT: 85159684
OBJETO:

OTROSI No 01 AL CONTRATO No CDIH 154 DE 2024 PRESTAR SERVCIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR APOYO EN
LA ORGANIZACION DE LOS ARCHIVOS EN LOS DIFERENTES PROCESOS EJECUTADOS, TRANSFERENCIA DE LOS
ARCHIVOS DE GESTION AL ARCHIVO CENTRAL iNDERHUILACONFORME AL (ACUERDO 001 DE 2024 ARCHIVO GENRAL
DE LA NACION)

Se expide en NEIVA a los 22 dias del mes de Octubre de 2024

ELIPE VICTORIA BARRAGAN
DIRECTOR

Elabaré: ANDREAR
Modificé:




Certificacion
Bancaria

Jueves, 29 de agosto de 2024

A quien pueda interesar

Bancolombia S.A. se permite informar que MARIA CRISTINA RODRIGUEZ MEDINA
identificado{a) con CC 55159684, a la fecha de expedicion de esta certificacién, tiene con
el Banco los signientes productos:

Producto No. Producto Fgg;‘:_ﬁﬁfgaa Estado

Cuenta Ahorros / A la mano 07668582651 2024-06-13

*Importante: Esta constancia solo hace referencia a los productos mencionados anteriormente.

»5i desea verificar l2 vormcidad de esta informacin, pusde commniearse con la Sucursal Telefénica Bancolombiz a los siguientes nimeros: Medellin -
Locat; (57-4) 510 50 00 - Bogoti - Local: (57-1) 343 00 00 - Barrznquitla - Local: (57-5) 351 88 88 - Cali - Local: (57-2) 554 05 05 Resto del pafs: 01800
09 12345.Sucursates telefonicas en el extarior: Espafia(34) 900 995 717 - Estados Unidos(l) 1 866 379 97 14.

(g

Catalina Cortés Urbe,
Gerante Servicios Contact Center & BPO,

BRAETUNL T R Ertitirc s b b

Leanne

Z Bancolombia

Bancolombia nunca solicitars sus datos personales o de sus productos bancasios mediante vinculos de correo electrdnico. En caso de recibir alguno,
repértelo de inmediato a correosospechoso@bancolombia.comco

1




CERTIFICADO DE PAGO PARA EL COTIZANTE

LR ]
cevma

/B\ancoomeva

Certificamos que MARIA CRISTINA con documento CEDULA DE CIUDADANIA 551 58684, realizé el pago de aportes a la seguridad social del
Sefior (a)} MARIA CRISTINA RODRIGUEZ MEDINA con documento CC 551 53684, como sa detalla a continuacién:

N ] . s —DATOS.GENERALES BE LA PLANILLA T . ]
Numeso de Planilla 4583175095  Tipo de Planilla INDEPENDIENTES
Periodo Cotizado Otros Wt Perioda Cotzacién Salud ~NOVIEMBRE/2024"]
Fecha Pago 2024112112  Numero da Autorizacién g 98775

T PORTESREALIZADOS A SEGURIDAD SOCIA . =
PENSION Administradora 25-14 COLPENSIONES
Dias 30 Tarifa 16,000 %
Indicador tarifa especial Normal
SALUD Administradora EPS005 - SANITAS S.A
Dlas 30 Tarifa 12,500 %
Pt T e
RIESGOS PROFESIONALES//' \a(\\““ Rd:ﬁ:@&gd&z“ - 14-23 - POSITIVA COMPARIA DE
Dlas Wf&\\& \ 0,522 %
Clase de Riesgo 1 a

/
Colizante exonerado pago aportes salud.rSEN?e ICBF (Ref%rms Tributasia): NO
i k-3 §
* P S Kh

2024112112 $2:50 PM USUARIC: S80I - CC 55159684 PAGINA 1 DE 1
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INFORME ACTIVIDADES CONTRATACION DIRECTA

€oDIGO PA-GSC-F10

VERSION 04

VIGENCIA | SEPT 2021

INDERHUILA

Nombre Contratante INDERHUILA

Nombre Supervisor FELIPE VICTORIA BARRAGAN

Nombre Contratista MARIA CRISTINA RODRIGUEZ MEDINA -

Identificacién Contratista 55.159.684 ’

Tipo de contrato PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES. /

N° contrato CDIH154- 2024 7

Objeto del contrato PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR APOYO EN
LA ORGANIZACION DE LOS ARCHIVOS DE LOS DIFERENTES
PROCESOS EJECUTANDO TRANSFERENCIAS DE LOS ARCHIVOS DE

' GESTION AL ARCHIVO CENTRAL INDWCONFORME AL

{ACUERDO 001 DE 2024 ARCHIVO GENE E LANACION

Informe N° 5

Correspondiente al periodo

DEL 16 DE NOVIEMBRE AL,xlS DE DICIEMBRE DE 2024

Valor a cobrar

$4.500.000

Fecha de entrega de informe

1} Capac:tac;dn Indur:cron teoria

general al personal de INDERHUILA,

sobre Normas Archivisticas Ley 594 de

2000, Acuerdo 001 de 2024, entre otras

Normas establecidas por el Archivo

General de la Nacidn.

Objetivo de la capacitacidn:

eNormas archivisticas ley 594 de 2000,
acuerdo 001 de 2024 del archivo
general de la nacién.

eNormas sobre la organizacién de
archivos de gestidn.

sTransferencias e inventario
documentales. t

16 DE DICIEMBRE DE 2024 A

» Esta actividad ya fue realizada y ejecutada, se cumplio af 100 %

2) Realizar acompaiiamiento en la
normalizacién de la Gestién Documental
Archivos de Gestion oficinas productoras
de documentos. (cronograma de
Trabajo)

1~

Se realizd el acompafiamiento en la normalizacion de la gestion
documental, acorde al cronograma de frabajo correspondiente a los
meses de noviembre y diciembre del 2024, Se realizd el
acompafiamiento en los siguientes procesos de [a instifucion: control
interno, talento humano, seguridad y salud en el trabajo, fomento y
liderazgo deportivo, infraestructura.

3) Orientar en la Clasificacion de
documentos de Archivo y documenios de
Apoyo de las unidades de conservacidn
(carpetas), pertenecientes a cada
Dependencin productoras de
documentos.

Almacen

Se realizé el acompafiamiento en la clasificacion documental en las
siguientes oficinas:

Se realizo el acompafiamiento e induccion a almacen
Expedientes de comprobantes de egreso de almacen
Expediente de ingreso de almacen

Expedientes de préstamo de elementos devolutivos
Seguridad y salud en €] trabajo

Planes de seguridad y salud en el frabajo
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Actas de Comité Paritario de salud y Seguridad en el Trahajo -

COPASST

Fomento Y liderazgo deportivo

Historiales Ligas Deportivas

Registros de ingreso al Centro de Rendimiento Deporiivo (CRD)
Registro de asistencias en fisioterapias deportivas

Unidad de correspondencia .

Se realizé la orientacion en la clasificacion de la correspondencia
enviada y recibida, asi como ¢l manejo para la recepcion de los

documentos.,

UN AVANCE DE CUMPLIMIENTO DEL 100%

4) Realizar acompafiamiento en la
Ordenacion de cada una de las unidades
documentales de forma cronoeldgica,
alfabético y numérico en cada
(carpetas), de cada una de las diferentes
dependencias.

Se realizd el acompafiamiento en la oficina de financiera a los
funcionarios contratados por la enfidad en Ja clasificacion, ordenacion,
organizacion, foliacion, rotulacion en unidades de conservacion
{caipetas cuatro aletas y cajas archivisticas) y finalmente se diligencio
el inventario documental correspondiente alos expedientes de [as
oficinas de Almacen, Seguridad y salud en el trabajo, talento humano,
Fomento y liderazgo deportivo.
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5) Dirlgir la Organizacién documental
la cual consiste en la foliacidn,
marcacidn, rotulacién y encarpetado de
tal forma que permita su ubicacién y
recuperacién de los documentos en las
unidades de almacenamiento (carpetas
cuatro aletas), pertenecientes a las
diferentes dependencias productoras de
documentos

1. Supervise la clasificacion cronologicamente, hoja de chequeo e
inventaric de gestion de los siguientes expedientes correspondientes &l
proceso de control intemo.

. Actas-boletines-caja menor.

. Actas de comité institucional de caordinacién,

2. Supervise los inventarios de gestion de los siguientes expedientes
correspondientes al proceso de control interno.

. Plan de auditorias infraestructuras.

. Plan de auditorias control interno.

. Plan de auditorias bienes y servicios contratacion.
. Actas-boletines-caja menor.

. Actas de comité institucional de coordinacion.

3. Supervise Ia realizacion de rétulos y pegadas de ellas en las
carpetas y cajas en los espacios designados siguientes expedientes
correspondientes al proceso de control intermno.

4. Supervise la organizacion cronolégicamente y foliacion de los
siguientes expedientes comespondientes al proceso de seguridad y

salud en el trabajo y talento kumano.

. Planes de emergencias.

. Planes de trabajo anuales,

. Circulares informativas

. Listados de asistencias.

. Actas de reunion,

. Inspecciones de instalaciones.
' Correspondencia recibida.

. Cuestionario de evaluaciones
. Formatos de ingreso.

. Protocolos de hioseguridad.

. Procedimientos acciones correctivas.

5. Supervise los inventarios de gestion de los siguientes expedientes
correspondientes al proceso de seguridad y salud en el trabajo y
tatento humano.

. Planes de emergencias.

. Planes de trabajo anuales.

. Circulares informativas

‘“ . Listados de asistencias.

. Actas de reunion.

. Inspecciones de instalaciones.
. Correspondencia recibida.

. Cuestionario de evaluaciones
. Formatos de ingreso.

. Protocolos de bioseguridad.

. Procedimientos acciones correctivas.

B, Supervise la realizacion de rotulos y pegadas de ellas en las
carpetas y cajas en los espacios designados siguientes expedientes
correspondientes al proceso de seguridad y salud en el trabajo y
talento humano,
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7. Supervise la revision de los siguientes contratos pertenecientes a
reservas presupuestales con €l contratista asignado como apoyo a la
supervision  de infraestructura (DANIEL FELIPE MOLINA TAFUR ),
empalme de la etapa precontractual con la parte contractual de los
contratos, se realizo [a lista de chequeo del contrato, la organizacion de
los expedientes correspondientes a los contratos en orden cronoldgico,
retiro de material metélico, foliacién y encarpetado,

*RESERVA 15  Confrato de obra CLPIH392 - 2023 VEREDA LA
ESPERANZA 1A ARGENTINA departamento del Huila
*RESERVA 16 Contrato de obra CLPIH393 - 2023 VEREDA LAS
AGUILAS departamento del Huila
*RESERVA 28  Contrato de interventoria CIHCM411-2023 vereda las
aguilas y la esperanza en el municipio de la Argentina
DEPARTAMENTO DEL HUILA"

8. Supervise la revision de los siguientes contratos pertenecientes
areservas presupuestales con él contratista asignado como apoyo
a la supervision de infraestructura (BRAULIO CEDENO ORTIZ Y
ANDRES FELIPE MUNOZ CARDONA ), empalme de la etapa
precontraciual con la parte contractual de los contratos, se realizd
la lista de chequeo, la organizacion de los expedientes
correspandientes a tos contratos en orden cronoldgico, retiro de
material metalico, foliacion de la parte contractual, hoja de control

Yy encarpetado.
* RESERVA 8 Contrato de obra CIHCM381-2023 SANTA MARTHA
Garzon HUILA

* RESERVA 10 Contrato de obra CLPIH382-2023 VEREDA EL
paraiso Garzén - HUILA.

* RESERVA 24 Contrato de obra CLPIH405-2023 VEREDA FiL.O DE
GUAYABAL Garzén - HUILA

*RESERVA 44 Contrato de interventoria CSAMCIH431-2023
interventoria A TRES CONTRATOS EN Garzon HUILA.

9. Supervise la revisién de los siguientes contratos

pertenecientes a reservas presupuestales con él contratista
asignado como apoyo a la supervision de infraestructura (ELKIN
TRUNLLO ROA }, empalme de la etapa precontractual con la parte
contractual de los contratos, se realizé la lista de chequeo del
contrato, la organizacion de los expedientes correspondientes a
los contratos en orden cronoldgico, retiro de material metalico y
encarpetado.

*RESERVA 8 Contrato de obra CLPIH377 - 2023 VEREDA LAS
CAPILLAS ISNOS - HUILA

*RESERVA 20 Contrato de obra CLPIH398-2023 VEREDA SINAI EN
ISNOS - HUILA

*RESERVA 40 Contrato de interventorfa CIHCM426-2023 VEREDA
CAPILLAS Y SINAT EN ISNOS - HUILA

Carrera 18 Calle 17 esquina Unidad Deportiva-Sede Administrativa
Despacho 875 04 31- 875 04 23 — 875 04 39 www.inderhyila gov.co - atencionusuario@inderhuila.gov.co
Neiva-Huila

Péginad de 8




B e x CODIGO

PA-GSC-F10

INDERHUILA

INFORME ACTIVIDADES CONTRATACION DIRECTA

VERSION 04

VIGENCIA

+VIGENCIA EXPIRADA Contrato de obra CLPIH307-2022 VILLA LA
PLATA - HUILA

*VIGENCIA EXPIRADA Contrato de interventorfa CIHCM308-2022
VILLA LA PLATA- HUILA

10. Supervise la revisién de los siguientes contratos pertenecientes
areservas presupuestales con él contratista asignado como apoyo
a la supervision de infraestructura (NATALIA BUSTOS BOTERQ},
empalme de la etapa precontractual con la parte contractual de
los contratos, se realizé la lista de chequeo del contrato, la
organizacion de los expedientes correspondientes a los contratos
en orden cronoldgico, retiro de material metalico y encarpetado.
»RESERVA 19 Contrato de obra CLPIH397 - 2023 VEREDA LA
ONDINA AGRADO - HUILA

*RESERVA 6 Contirato de obra CLPIH376 -2023 VEREDA ALTO
BUENAVISTA AGRADO - HUILA
»RESERVA 23 Contrato de obra CLPIH402-2023 SAN JOSE DE
BELEN AGRADO - HUILA

*RESFRVA 27 Contrato de Interventoria CIHCM410 - 2023
VEREDA LA ONDINA, SAN JOSE DE BELEN Y ALTO BUENAVISTAEN
AGRADO - HUILA

6) Realizar acompafiamiento en las
Transferencias Documentales de los
documentos de Archivos de Gestidn de
las Diferentes Oficinas productoras de la
entidad, hacia el Archivo central
destinado por la entidad,

Se realiz6 trasferencia de documentacion del archivo de gestion al
archivo central de los siguientes expedientes correspondientes al a
control interno, almacen, seguridad y salud en €] trabajo

7) Verificar 1 diligenciamiento del
Formato  Unico de  Inventario
Documental - FUID y Acta describiendo
de manera precisa los documentos a
transferir de los Archivos de Gestidn de
cada una de las diferentes oficinas
productoras de documentos, al Archivo
Central,

Apoye la realizacion el inventario Unico documental de expedientes que
se encontraban en estantes en la anfigua oficina de infraestructura.
Estos expedientes corresponden a: proyectos de la vigencia 2023,
correspondencia enviada y recibida, villas deportivas, gimnasios,
planos de diferentes proyectos, parques fase 1.

Lialsay S8R G
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En esta se esta realizando la actividad de Inventario en Estado Natural
del Fondo Documental del Archivo central del Insfituto Departamental
del Deporte, la Educacion Fisica, la Recreacion y Aprovechamiento del
tiempo libre del Huila - INDERBUILA, Hasta este momento se ha
avanzado un 70%

8) Orientar la actividad de clasificacidn
Y descripcidn  decumental de Ias
unidades de conservacién (carpetas,
tomos, Az, libros entre otros existentes
en el fondo documental archive central,
{ACUERDO 001 DE 2024 DEL ARCHIVQ
GENERAL DE LA NACION).

Se adelanta la clasificacion y crganizacion en las cajas respectivas de
comprobantes de pagos y comprobantes de egresos afios 2012,
resolitciones afios 2012 e informes de contrafistas afios 2013,

Evidencias fotograficas de la clasi

.

El proceso de clasificacién y descripcién documental que se adefanta en
el fondo decumental archivo central se adslanta en un avance daf 70%

i

09) Elaborar el Documento del
Diagnéstico Integral de Archivos de
INDERHUILA, Ley 594 de 2000 y Acuerdo
002 de 2021 expedido por e Archivo
General de la Nacién y Decreto 1080 de
2015 (Insumo Necesaric para la
construccién del Sistema Integrado de
Conservacion).

Se elabord el documento del Diagnostico Integral de Archivos
del Instituto Departamental del Deporte, la Educacién Fisica, |a
Recreacion y el Aprovechamiento del Tiempo Libre del Huila —
INDERHUILA, donde fue socializado ante el comite institucional
de Gestibn y Desempefio como consta en Acta No 003 de
noviembre 28 de

Se adjunta el documento fisico del Acta .

Se realizo la actividad enel 100% terminado

10} Revisién, ajuste al Instrumento
Archivistico Tabla de Retencién
Documental del INDERHUILA, teniendo
come punfo de partida la estructura
Orgdnica Vigente de cada una de las
diferentes dependencias

Se elabord, se socializo y se aprobd el Instrumento Archivistico
dela Tablade Retencién Documenta! del Instituto Departamental
del Deporte, la Educacidn Fisica, la Recreacion y el
Aprovechamiento del Tiempo Libre del Huila — INDERHUILA, por
el comite Institucional de Gestiony Desempefio, en cumplimiento
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15). Apoyar con la elaboracién de la
documentacién pertinente del proceso
que lidera o ejecuta, para la
correspondiente implementacién del
Sistema de Gestién de Calidad basado en
Ia 150 9001:2015 que opte a certificar el
Inderhuila.

He realizado e apoyo al funcionario que lidera Calidad en procesos
relacionados a la gestién documental, Acuerdo 001 de 2024 del Archivo
general dela Nacion,

16). Cumplir cabalmente con sus
obligaciones, frente al Sistema de
Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacidn Familiar, Sena e
ICBF), cuando  corresponda, de
conformidad con Io establecido en el
articule 23 de la Ley 1150 de 2007,
articulo 6 Ley 1562 de 2012 y Decreto
12732 de 2018, por cuanto el
cumplimiento de esta obligacion es
requisite  indispensable para la
realizacion de cualquier pago.

Realice el pago de seguridad sccial correspendiente al mes de noviembre de
2024. Se adjunta planilla No 4583175095

17.) Guardar la reservay confidencialidad de
toda la informacién que le sea entregada y
que se encuentre bajo su custodia o que por
cualquier otra circunstancia deba conocer o
manipular, y responderd civil y penalmente
por su adulteracidn, pérdida, uso o acceso no
autorizado o fraudulento, asf como por los
perjuicios de su divulgacién y/o utilizacion
indebida gue por sf o por un tercero se cause
a la Entidad o a terceros, durante el plazo de
ejecucién del contrato y dos (2) afios mds,
conforme a las disposiciones contenidas en la
Ley 1266 de 2008, la Ley 1273 de 2009, la ley
1581 de 2012 y demds normas que las
complementen, sustituyan o modifiquen.

Guardo reserva y confiabilidad de toda informacién que me sea entregada y que
se encuentre bajo mi custodia y que por cualguier otra circunstancia manipulo.

18). Las demds contempladas sin
perjuicio de la solicitud de apoyo directo
que pueda requerir el INDERHUILA, o
que de manera especifica de acuerdo con
el objete contractual le asigne la
Direccidn.

MARIA CRISTINA

Estaré presta a brindar mi apoyo profesional en las labores que me sean
encomendadas y que se requieran en el INDERHUILA

REDRBIGUEZ MEDINA
.C55.159.664 De Neiva
FIRM/
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+

la Ley Ley 594 de 2000 y Acuerdo 002 ‘de 2021 expedido por el
Archivo General de la Nacion.

Se anexa Tablas de Retencion Documental - TRD y Cuadro de
Clasificacién documental en medio (CD)

Se anexa Acta No 003 de noviembre 28 de 2024 aprobada por el
Comité Institucional de Gestion y Desempefio.

Se anexa copiade la comunicacion de radicacion de las TRD en
la Gobemacion para la respectiva revision y convalidacion por
parte del consejo Departamental de archivos de Ja Gobernacion
del Huila.

Actividad ejecutada en un 100%

11) Registrar y/o actualizar durante el
primer mes de efecucién del contrato Ia
hoja de vida en el Sistema de
Informacién y Gestion del Empleo
Pitblico SIGEP, para cual requerird la
validacidén de informacién por parte de
In entidad.

Se realizo la  actualizacion de mi hoja de vida en la plataforma el dia 16 de
agosto del afio en curso.

12). El contratista se compromete a
respondery reintegrar por todos y cada

uno de los insumos, suministros,
herramientas, dotacidn,
implementacién, inventarios  y/o

materiales que le sean puestos a su
disposicidn para la prestacidn del
servicio, de acuerdo con el deber de
cuidado y diligencia inmerso en el
contrato.

Me comprometo come contratista a responder o reintegrar por cada uno de
los insumos o maferiales que me sean prestades y que sean necesario utilizar
deacuerdo al objete del conirato.

13). Entregar en buen estado Ios
elementos devolutivos que Ie hayan sido
suministrados con ocasion de o
ejecucién contractual, a la terminacion
del contrato o cuando este los solicite;
salvo el deterioro normal causado por el
uso legitimo.

-l

Una vez se termine el contrato entregare en buen estade los elementos
devalutivos que me hayan sido suministrados.

14). Para efectos del informe final, en
cumplimiento del articulo 2.8.2.2.4. del
Decreto 1080 de 2015, deberd entregar
mediante el diligenciamiento del
Jormato tinice de inventario documental
aprobade por la entidad, Ios archivos
que se encuentren en poder del
contratisia,

Para efectos del informe final entregare el inventario documentat diligenciado.

-
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' VERSION
ACTA-REUNIONES VIGENCLA
ACTA No. 003

CIUDAD Y FECHA: Neiva, 28 de noviembre de 2024

HORA DE INICIO: 9:45 a.m.

HORA DE FINALIZACION: 11:30 a. m.

LUGAR: Instalaciones direccion del INDERHUILA.

ASUNTO: Reunion Comité Institucional de Gestién y Desempeiio- INDERHUILA
ASISTENTES:

Felipe Victoria Barragan, director INDERHUILA.

Elizabeth Leal Avila, Profesional Universitario INDERHUILA.

Gerardo Pinzon Zufiiga, profesional Universitario INDERHUILA.

Piedad Rivera Herrera, Secretaria INDERHUILA

Jaime Enrique Jiménez Lépez- Asesor Juridico Externo INDERHUILA, Invitado.
Stella Tovar Cerquera — Contratista-Tesorera. Invitada.

Ana Maria Iriarte Castiblanco. Contratista. SG-SST. Invitada.

Tania Alejandra Calderén Hemandez. Contratista. Talento Humano. Invitada.
Ramiro Sandoval Alarcén. Contratista. Msjora continua. [nvitado.

Daniel Betancourt Arteaga. Contratista. TICs. Invitado.

Julian Stiveng Molina Yalanda. Contratista. Servicio al Ciudaﬁano. Invitado.
Karoll Buitrago Hemandez. Ingeniera confratista. [nvitada.

Esperanza Patricia Ausique Ramirez. Contratista. Control Interno. Invitada.

Maria Cristina Rodriguez Medina. Contratista Gestién Documental. Invitada.

Martha Liliana Trujillo Sanchez- Profesicnal Contratista. Asesora de Planeacion. Secretaria

Técnica-C.1.G.D. Invitada.

ORDEN DEL DiA:

1. Verificacién del qudrum

Carrera 18 Calle 17 esquina Unidad Deportiva-Sede Administrativa

Despacho 875 04 31- 875 04 23 — 875 04 39 www, inderhuila gov.co - atencionusuario@inderhuila gov.co
Neivg-Huila

Pégina lded




T : ; =¥] _ cooeo PA-GSC-DS0L

ACTA-REUNIONES - VIGENOA | OCTUBRE 2020

2. Aprobacion del orden del dia

3. Lectura y aprobacion del acta anterior

4. Aprobacién Tablas de Retencién Documental’y cuadros de clasificacion
documental, socializacién integral de archivos

5. Reporte PQRSDF

6. Varios

DESARROLLO DE LA REUNION:

1. VERIFICACION DEL QUORUM: Al confirmar la asistencia, se encontraban presentes
el director Felipe Victoria Barragan, director del INDERHUILA vy los profesionales
universitarios Elizabeth Leal Avila y Gerardo Pinzén Zufiiga; por tanto, hubo gudrum.

2 APROBACION DEL ORDEN DEL DiA: Ei orden del dia, fue lefido y sometido a
consideracién, siendo aprobado por los integrantes del Comité, Profesionales
Universitarios Elizabeth Leal Avila y Gerardo Pinzén Ziiiiga.

3. LECTURA Y APROBAGCION DEL ACTA ANTERIOR: La secretaria técnica del Comite,
manifestd que el acta anterior, fue enviada con antelacion a cada uno de los miembros
para su lectura; ai ponerse en consideracion, esta fue aprobada por unanimidad.

4. APROBACION TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL Y CUADROS DE
CLASIFICACION DOCUMENTAL, SOCIALIZACION INTEGRAL DE ARCHIVOS. La
profesional Maria Cristina Rodriguez Medina, procedié a realizar la presentacion y
sustentacién del material presentado, manifestd, ademas que ella va a estar muy
pendiente de las tablas de Retencién Documental, hasta llegar a buen témmino; agregd
que fueron realizadas conforme a la normatividad vigente (Acuerdo 001 de 2024) de tal
manera que convaliden [as Tablas de Retencion Documental y que les den el certificado
a nivel nacional y que queden debidamente registradas en ef Registro Gnico de series
Documentales , labor que debe realizar la goberhacion una vez se convaliden vy el
Archivo General de la Nacién otorgue el ceriificado, para que sean implementadas en
el INDERHUILA en los archivos de gestién. Manifestd la profesional Maria Cristina,
que, para la elaboracién de las mencionadas Tablas de Retencién Documental -TRD,
se siguid el Acuerdo 01 de 2024 del Archivo General de la Nacidn y respetando cada
una de las etapas que se deben surtir para tal fin, en la Primera etapa, se identifico,
corrqué instrumentos archivisticos se cuenta en el Instituto como el Plan Institucional
de Archivos -PINAR, el Programa de Gestién Documental -PGD y ef Sistema Integrado
de Conservacién - SIC y el Diagnostico Integral de Gestién Documental que dan los
lineamientos para la realizacién de las Tablas de Retencion Documental. Segunda
etapa, andlisis de ia informacién recolectada, donde se hizo un frabajo de campo con
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cada uno de los funcionarios y contratistas, esta labor fue compleja, por el tema del
tiempo que se debid dedicar a este punto, teniendo en cuenta que el INDERHUILA,
cuenta con una planta de personal conformada por un director que es libre
nombramiento y remocion, dos profesionales universitarios y una secretaria. También
expresd la profesional Maria Cristina, que, para construir las Tablas de Retencion
Documental, se basé en la Resolucion No. 108 del 26 de mayo de 2023, a fravés de la
cual se modificd el Manual de Funciones del INDERHUILA. De la misma manera
contestd los interrogantes planteados por la direccion y demas participantes, frente al
tema de recepcion, contestacion y archivo de documentos. Realizada la presentacién y
sustentacion de las Tablas de Retencidn Documental-TRD, fueron aprobadas por el
C.1.G.D.

&

PRESENTACION
TABLAS DE RETENCI .

§. REPORTE PQRSDF: En este punto de [a agenda, el contrafista Julian Steven Molina,
realizd la presentacion de las PQRSDF, con corte a 26 de noviembre de 2024,
mostrando por proceso el estado de [as PQRSDF. En este punto, el director Dr. Felipe
Victoria Barragan, le encargé a la Dra. Maria Cristina Rodriguez Medina, de Gestién
Documental, que se siente con cada uno de los funcionarios y contratistas y les explique
cémo se debe hacer la recepcion, contesiacién, traslado y conservacién de los
diferentes documentos. Se anexa tabla del estado de las PQRSDF a 26 de noviembre
de 2024.
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6. VARIOS. En este punto de la agenda, Martha Liliana Trujillo Sanchez, se refirié a dos
temas especificos: 1. La realizacion de los Planes Estratégicos de! Decreto 612 de 2018
por parte de cada uno de los responsables y por otra parte, manifestd que se esta
comenzando a organizar Ia informacién para la Audiencia Piblica de Rendicion de
Cuentas-A.P.R.C,, la cual se tiene prevista para el mes de enero de 2025,

El orden del dia fue agotado a las once y treinta (11:30) de la mafiana y se levanto Ia reunion
del Comité.

FELIPE VICTORIA BARRAGAN
Director

Mt =

Martha Lillana Trujillo Sanchez
Proyect6
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ASESORU ARCHIVISTIA MR

NIT, 55.159.684
Neiva, Huila 5 de noviembre de 2024
No. Radizado__¢1S%F _

! -~z No. de Folias: —
Doctar Fecha; )
FELIPE VICTORIA BARRAGAN reeris Hora: 1008 pea
Director Recibldo por: =<
Inderhuila
Neiva — Huila.

Ref. Convocatoria Comité Institucional de Gestion y Desempefio, aprobacion Tablas de
Retencion Documental — TRD, INDERHUILA: Contrato de Prestacién de Servicios
Profesionales No 154 de 2024.

Cordial saludo:

En cumplimiento a! objeto del Contrato de Prestacién de Servicios Profesionales No 154 de
2024, las TRD deben ser aprobadas por ef Comité Institucional de Gestién y Desempefio. Articulo
8.1.1.7 Aprobacion Acuerdo No 001 de febrero 29 de 2024 aprobacién Tabla de Retencion
Documental.

Para el procedimiento de aprobacion de las (TRD), se debe realizar la sodializacién ante el comité
Institucional de Gestidén y Desempefio, asi mismo revision de las series, Subseries documentales,
tiempos de retencion y disposicion final de la informacién producida por la entidad; Requisito que
debe surlir para poderse enviar al Consejo Departamental de Archivos de la Gobernacién para
la respectiva convalidacion.

Agradezco a la presente intencion para fines pertinentes expuesfos apnteriormente,

Alentamente,

MARIA CRISTINA RODRIGUE. DINA
Profesional en Ciencia de la Informacion y la Documentacion
Bibliotecologia y Archivistica

Ly T.P. No. 963

Calle 57 No. 1 B 23 Telefax: 8625825. Celular 314 279 54 90 -310 476 10 03
E-MAIL: asesorigarchivistica®@hotmal.com

Neiva- Huila

-
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MARIA LILIANA QUIMBAYA BAHAMON R S e et
Secretaria General e %n}'\i LDU‘ 2. e
Gobernacién del Huila Rezadat,

Neiva - Huila

Asunto: Convalidacién Tablas de Retenci6n Docnmental -TRD. Ref.: INDERHUILA.

Cordizl saludo.

En cumplimiento a Jas Normas Archivisticas establecidas por el Archivo General de la
Nacién - Acuerdo No. 001 del veintinueve (29) de febrero del dos mil veinticuatro (2024),
respetuosamente remito a su Despacho los documentos objeto de Ia Convalidacién ante
el Consejo Departamental de Archivos, referente a las Tablas de Retencién Documental —
TRD del INDERHUILA, debidamente aprobadas por el Comité Institucional de Gestién y
Desempeifio de esta entidad. Se adjunta la iinformacién descrita, en medio fisico y Medio CD.

Atentamente,

FELIPE VICTORIA BARRAGAN
Director

Delo anunmado incluyo Ciento cuarenta (140) foliositiles y un (1) CD

Apoyé: Maria Cristina Rodriguez Medina
Profesional Gestidn Docurnental - Contratista

Direccién: Carrera 18 Calle 17-Unidad Deportiva
Teléfono: 608 863 03 88
Correos: direccion@inderghuila gov.co - secretaria@inderhuilagov.co
Neiva-Huila
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VICIOS'PROFESIONALESINGCDIH154-202/

No. CONTRATO CDIH154- 2024 VALOR INICIAL: S 24.900.000
NOMBRE DE LA CONTRATISTA: MARIA CRISTINA RODRIGUEZ | ADICIONAL:

MEDINA. ' - VALOR TOTAL: $24.900.000 +
NUMERO DE CEDULA No. 55.159.684 DE NEIVA ~

No. CDP:20240003D;§&P RP:2024000331 DEL 46/07/2024 .
No. CDP:2024000572 N&. RP:202400059}D’EL 22/10/2024 | PERIODO DE EJECUCION: DEL™16 DE
FORMA DE PAGO: MENSUAL NOVIEMBRE AL 15 DE DICIE E DE 2024.
FECHA ACTA DE INICIO: 16 DE JULIO DE 2024 / .
OBJETO: "PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR_APOYO EN LA ORGANIZACION DE LOS
ARCHIVOS DE LOS DIFERENTES PROCESOS EJECUTANDO TRANSFERENCIAS DE LOS ARCHIVOS DE GESTION AL
ARCHIVO CENTRAL INDERHUILA CONFORME AL (ACUERDO 001 DE 2024 ARCHIVO GENERAL DE LA NACION”
PLAZO INICIAL: SEIS (05) MESES Y DIESICEIS (16) DIAS
PLAZO TOTAL: SEIS (05) MESES Y DIESICEIS (16) DIAS

55 \ : DIH154520 ST AR A
Se relacionan las actividades realizadas por el contratista durante el periodo del diecigéis (16) de noviembre
al quince (15) de diciembre de 2024 para verificar el cumplimiento detas obligaciones contractuales, seqgun
el contrato de prestacién de servicios profesionales No, CDIH154-2024,

1. Esta actividad ya fue realizada y ejecutada por el contratista, se cumplié al 100 %.

2. El contratista realiz6 el acompafiamiento en la normalizacién de la gestidn documental, acorde al
cronograma de tfrabajo correspondiente a los meses de noviembre y diciembre del 2024. Realizd el
acompaifiamiento en los siguientes procesos de ia institucion: control interno, talento humano, seguridad y
salud en el trabajo, fomento y liderazgo deportivo, infraestructura.

3. El contratista realizé el acompafiamiento en la clasificacion documental en las siguientes oficinas:

* Almacén
Realizé el acompariamiento e induccién a almacén
Expedientes de comprobantes de egreso de almacén
Expediente de ingreso de almacén
Expedientes de préstamo de elementos develutivos
e Seguridady salud en el frabajo
Planes de seguridad y salud en el trabajo
Actas de Comité Paritario de salud y Sequridad en el Trabajo — COPASST
« Fomento y liderazgo deportivo
Historiales Ligas Deportivas
Registros de ingreso al Centro de Rendimiento Deportivo (CRD)
Registro de asistencias en fisioterapias deportivas
¢ Unidad de correspondencia
Realizo la orientacién en la clasificacién de la correspondencia enviada y recibida, asf como el manejo para
la recepcidn de los documentos.
UN AVANCE DE CUMPLIMIENTO DEL 100%

4. El contratista realizd el acompaitamiento en la oficina de financiera a los  funcionarios contratados por la
entidad en la clasificacién, ordenacion, organizacion, foliacion, rotulacién en unidades de conservacion
(carpetas cuatro aletas y cajas archivisticas} y finalmente se diligencio el inventario- doctimental
correspondiente a los expedientes,de las oficinas de Almacén, Seguridad y  salud en el trabajo, talento
humano, Fomento y liderazgo deportivo. Trabajaron un promedio de 10 cajas y 60 carpetas.

Carrera 18 Calle 17 esquina Unidad Deportiva-Sede Administrativa
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5. El contratista supervisé Ia clasificacion cronolégicamente, hoja de chequeo e inventario de gestion de los
siguientes expedientes correspondientes al proceso de control interno.
. Actas-boletines-caja menor,
. Actas de comité institucional de coordinacion.
E! contratista supervisod los inventarios de gestion de los siguientes expedientes correspondientes al
proceso de control interno.

v Plan de auditorias infraestructuras.

. Plan de auditorias control interno.

’ Plan de auditorias bienes y servicios contratacion.
. Actas-boletines-caja menor.

. Actas de comité institucional de coordinacion.

El contratista superviso la realizacion de rotulos y pegadas de ellas en las carpetas y cajas en los espacios
designados siguientes expedientes correspondientes al proceso de control interno.

El contratista supervisoé la organizacion cronoldgicamenfe y foliacion de los siguientes expedientes
correspondientes al proceso de seguridad y salud en el trabajo y talento humano,

. Planes de emergencias.

. Planes de trabajo anuales.

. Circulares informativas

. Listados de asistencias. -
. Actas de reunion.

. Inspecciones de instalaciones.

. Correspondencia recibida.

. Cuestionario de evaluaciones

. Formatos de ingreso.

. Protocolos de bioseguridad.

. Procedimientos acciones correctivas.

El contratista supervisé los inventarios de gestién de los siguientes expedientes correspondientes al
proceso de seguridad y salud en el trabajo y talento humano.

. Planes de emergencias.

. Planes de frabajo anuales.

. Circulares informativas

. Listados de asistencias,

. Actas de reunion.

. Inspecciones de instalaciones.
. Correspondencia recibida.

. Cuestionario de evaluaciones
. Formatos de ingreso.

. Protocolos de bioseguridad.

. Procedimientos acciones correctivas.

La contratista supervisé la realizacion de rétulos y pegadas de ellas en las carpetas y cajas en los espacios
designados siguientes expedientes correspondientes al proceso de seguridad y salud en el trabajo y talento
humano,

El contratista supervisd la revision de los siguientes contratos perienecientes a reservas presupuestales
con &l contratista asignado como apoyo a la supervisidn de infraestructura (DANIEL FELIPE MOLINA
TAFUR ), empalme de la etapa precontractual con la parte contractual de [os contratos, realizo la lista de
chequeo del contrato, la organizacién de los expedientes correspondientes a los contratos en orden
cronoldgico, retiro de material metalico, foliacién y encarpetado.
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*RESERVA 15 Contrato de obra CLPIH392 2023 VEREDA LA ESPERANZA LA ARGENTINA
departamento del Huila *RESERVA 16 Contrato
de obra CLPIH383 - 2023 VEREDA LAS AGUILAS departamento del Huila
*RESERVA 28 Contrato de interventoria CIHCM411-2023 vereda las aguilas y la esperanza en el

municipio de la Argentina DEPARTAMENTO DEL HUILA"
El contratista supervisé la revision de los siguientes contratos pertenecientes a reservas presupuestales
con él contratista asignado como apoyo a la supervision de infraestructura (BRAULIO CEDENO ORTIZ Y
ANDRES FELIPE MUNOZ CARDONA ), empalme de la etapa precontractual con la parte contractual de
los contratos, realizd la lista de chequeo, la organizacion de los expedientes correspondientes a los
contratos en orden cronoldgico, retiro de material metalico, foliacion de la parte contractual, hoja de control
y encarpetado.
* RESERVA 9 Contrato de obra CIHCM381-2023 SANTA MARTHA Garzén HUILA
« RESERVA 10 Contrato de obra CLPIH382-2023 VEREDA EL paraiso Garzdén - HUILA.
+ RESERVA 24 Contrato de obra CLPIH405-2023 VEREDA FILO DE GUAYABAL Garzén - HUILA
*RESERVA 44 Contrato de interventoria CSAMCIH431-2023 interventoria A TRES CONTRATOS EN
Garzon HUILA.
El contratista superviséd la revisidn de los siguientes contratos pertenecientes a reservas presupuestales
con &l contratista asignado como apoyo a la supetvision de infraestructura (ELKIN TRUJILLO ROA ),
empalme de la etapa precontractual con la parte contractual de los contratos, realizé Ia lista de chequeo del
contrato, la organizacion de los expedientes correspondientes a los contratos en orden cronoldgico, retiro
de material metalico y encarpetado.
*RESERVA 8 Contrato de obra CLPIH377 - 2023 VEREDA LAS CAPILLAS ISNOS - HUILA
*RESERVA 20 Contrato de obra CL:PIH398-2023 VEREDA SINAI EN ISNOS - HUILA
*RESERVA 40 Contrato de interventoria CIHCM426-2023 VEREDA CAPILLAS Y SINAI EN ISNOS - HUILA
*VIGENCIA EXPIRADA Contrato de abra CLPIH307-2022 VILLA LA PLATA - HUILA
VIGENCIA EXPIRADA Contrato de interventoria CIHCM308-2022 VILLA LA PLATA- HUILA
El contratista supervisd ia revision de los siguientes contratos perienecientes a reservas presupuestales
con él contratista asignado como apoyo a la supervision de infraestructura (NATALIA BUSTOS BOTERO),
empalme de Ia etapa precontractual con la parte contractual de los contratos, realizé Ia lista de chequeo del
contrato, la organizacién de los expedientes correspondientes a los confratos en orden cronoldgico, retiro
de material metalico y encarpetado.
*RESERVA 19 Contrato de obra CLPIH387 - 2023 VEREDA LA ONDINA AGRADO - HUILA
*RESERVA 6 Contrato de obra CLPIH376 -2023 VEREDA ALTO BUENAVISTA AGRADO - HUILA
‘RESERVA 23 Contrato de obra CLPIH402-2023 SAN JOSE DE BELEN AGRADO - HUILA
*RESERVA 27 Contrato de interventoria CIHCM410 - 2023 VEREDA LA ONDINA, SAN JOSE DE BELEN
Y ALTO BUENAVISTA EN AGRADO - HUILA

6. El contratista realizd trasferencia de documentacidon del archivo de gestién al archivo central de los
siguientes expedientes correspondientes al a control interno, almacén, seguridad y salud en el trabajo

7. El contratista apoyd la realizacion del inventario tnico documental de expedientes que se encontraban en
estantes en la antigua oficina de infraestructura. Estos expedientes corresponden a: proyectos de la
vigencia 2023, correspondencia enviada y recibida, villas deportivas, gimnasios, planos de diferentes
proyectos, parques fase L.
El contratista esta realizando la actividad de Inventario en Estado Natural del Fondo Documental del Archive
central del Instituto Departamental del Deporte, la Educacion Fisica, la Recreacion y Aprovechamiento del
tiempo libre del Huila — INDERHUILA. Hasta esté momento ha avanzado un 70%

8. El contratista adelanta la clasificacién y organizacion en las cajas respectivas de comprobantes de pagos y
comprobantes de egresos afios 2012, resoluciones afios 2012 e informes de contratistas afios 2013. El
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proceso de clasificacidon y descripcion documental que se adelanta en el fondo documental archivo central
se adelanta en un avance del 70%

9. El contratista elaboré el documento del Diagndstico Integral de Archivos del Instituto Departamental del
Deporte, la Educacion Fisica, la Recreacion y el Aprovechamiento del Tiempo Libre del Huila -
INDERHUILA, donde fue socializado ante el comité institucional de Gestidn y Desempefio como consta
en Acta No 003 de noviembre 28. Se adjunta el documento fisico del Acta. Se realizd la actividad en el
100% terminado.

10. La contratista elabord, socializd el Instrumento Archivistico de la Tabla de Retencion Documental dei
Instituto Departamental del Deporte, la Educacién Fisica, la Recreacién y el Aprovechamiento del Tiempo
Libre del Huila — INDERHUILA, el cual fue aprobado por el comité Institucional de Gestiony Desempefio,
en cumplimiento la Ley Ley 594 de 2000 y Acuerdo 002 de 2021 expedido por el Archivo General de la
Nacién.

Anexa Tablas de Retencidon Documental - TRD y Cuadro de Clasificacion documental en medio (CD}

Se anexa Acta No 003 de noviembre 28 de 2024 aprobada por el Comité institucional de Gestion y
Desempeno.

Anexa copia de la comunicacion de radicacién de las TRD en la Gobernacidn para la respectiva revisién y
convalidacién por parte del consejo Departamental de archivos de la Gobernacion del Huila.

Actividad ejecutada en un 100%

11. La contratista realizé Ja actualizacion la hoja de vida en la plataforma el dfa 21 de agosto del afio en curso.

12. La contratista se compromete a responder o reintegrar por cada uno de los insumos o materiales que le
sean prestados y que sea necesario utilizar de acuerdo con el objeto del contrato.

13. La contratista se comprometid a entregar en buen estado [os elementos devolutivos que le hayan sido
suministrados. ]

14. Para efectos del informe final la contratista entregara el inventario documentat diligenciado.

15. La contratista apoyd al funcionario que lidera Calidad con ia actualizacién de los formatos de Hojas de
control, Formato de Tabla de Retencion Documental, formato de Cuadro de clasificacién e inventario
documentales en cumplimiento al Acuerdo 001 de 2024 del Archivo general de la Nacién.

16. La contratista realizo el pago de seguridad social correspondiente al mes de noviembre de 2024, adjunta
planilla No 4583175095 pago de seguridad social.

17. La contralista guarda reserva y confiabilidad de toda informacién que me sea entregada y que se encuentre
bajo su custodia y que por cualquier otra circunstancia manipule.

18. La contratista esta presta a brindar apoy6 profesional en las labores que le sean asighadas y que se

Y ERIG ACIONES BEINSTITULO]

En cumplimiento a la CLAUSULA CUARTA: Obligaciones del Inderhuila — 4.2 Pagar el valor del contrato de
acuerdo con los términos establecidos. El Contratista tiene derecho athago por concepto del servicio prestado
durante el periodo del dieciséis (16) de novienibre al quince (15) de diciembre de 2024, segun contrato de
prestacion de servicios profesionales No. CDIH154 - 2024,

P WS

E X VALOR
RELACION DE PAGOS FECHA VALOR EJECUTADO SALDO
16 DE JULIO AL 15 DE
PAGADO AGOSTO DE 2024 $ 24,900,000 $ 4.500.000 $20.400.000
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16 DE AGOSTO AL 15
PAGADO DE SEP;ELEBRE DE $ 24.900.000 $ 9.000.000 $15.900.000
16 DE SEPTIEMBRE AL
PAGADO 15 BE OCTUBRE DE $ 24.900.000 $ 13.500.000 $ 11.400.000
2024
. 16 DE OCTUBRE AL 15 DE
PAGADO NOVIEMBR DE 2024 $ 24.900.000 $ 18.000.000 $ 6.900.000
- s
16'DE NOVIEMBRE £iL 15 (
PENDIENTE DE DICIEMBRE DE 2024 $24.900.000 $ 22.500.000 $ 2.400.000
Valot Contrato Inlcial . Valor Total / Valor no
Valor Adicional Contratado Valor Ejecutado Ejecutado
$ 24.900.000 / : - $ 24.900.000 $ 22yﬂo 3 2-4°°-°P6

--APG‘RTES» ‘
SALUDL. ~ &
- PENSK@S]&

- :.$883 900,3 o=

% L 1.5 Certificado de Cum!_m!ento/
Con lo anterior, el suscrlto supervisor delegado del contrato de prestamér},dé' servicios profesmnales No CDIH154 2024,
certifica que el contratista en mencién cumplié satisfactoriamente segiin como dice el objeto del mismo, durante e!’perlodo
comprendido del dieciséis (18) de noviembre” al quince (15) de diciembre de 2024 por lo tanto, se recibe a entera
satisfaccion y se autoriza el pago por valor de: CUATRO MILLONES QUINIENTOSMIL PESOS M!CTE {$4.500.000)

La presente certificacion se expide con el fin de cumplir los requisitos para el quinto pago (5!5)1:3Frespondiente al periodo
mencionado,

Informe presentade en Neiva)\a los dieciséis {16) dlas de dicjefbre de 2024, /

Supervisor
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EL DIRECTOR DEL INDERHUILA

HACE CONSTAR:

Que, la contratista MARIA CRISTINA RODRIGUEZ MEDINA con cédula de
ciudadania No. 55.159.684 expedida en Neiva - Huila, dio cumplimiento a la
Prestacidn de servicios profesionales para brindar apoyo en la organizacién de
los archivos de los diferentes procesos ejecutando transferencias de los archivos
de gestidn al archivo central INDERHUILA conforme al (acuerdo 001 de 2024
archivo general de la nacién, durante el tiempo comprendido del dieciséf?flﬁ)
de noviembre al quince (15} de diciembre-del dos mil veinticuatro (2024}, segin
CONTRATO DE PRESTA&(')N DE SERVICIOS PROFESIONALES CDIH154 -
2024,

Que, la mencionada Contratista cumplié con los. aportes a Seguridad Social
correspondientes al mes de NOVIEMBRE - 2024, conforme a la Planilla No.
4583175095 con fecha de pago el doce (12) de diciembre del presente afio, la
cual se anexa,

Neiva, dieciséis (16) dias del mes de diciembre ,dﬁos mil veinticuatro (2024)

LIPE VICTORIA BARRAGAN
Director




