
 

       

INVITACION A PRESENTAR PROPUESTA PARA 
PRESTACION DE SERVICIOS 

Código: A-GJ-G01-F02 

Versión:01 

Fecha: mayo 9 de 2022 
 

 

Floridablanca, 17 de enero de 2025 
 
 
Señor: 
CARLOS JESUS CARRILLO GARCIA 
Carlitoscgarcia78@gmail.com 
Teléfono: 3164232697 
  
 
Cordial saludo: 

      
      De manera atenta me permito informarle que TELEVISIÓN REGIONAL DEL ORIENTE LIMITADA-

CANAL TRO, la está INVITANDO a presentar oferta conforme a los estudios previos llevados a cabo 
en el presente proceso de contratación así:  
 
OBJETO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS EN EL PROCESO DE PRODUCCIÓN Y PROGRAMACIÓN 
COMO APOYO EN EL DISEÑO, CREACIÓN Y ANIMACIÓN DE PROYECTOS PROPIOS, 
ESPECIALES E INSTITUCIONALES REALIZADOS POR EL CANAL TRO. 
 
A continuación, se señalan los términos de esta invitación los cuales debe tener en cuenta al momento 
de presentar su oferta: 
 
1. LOCALIZACIÓN Y/O LUGAR DE EJECUCIÓN DEL OBJETO CONTRACTUAL: 

 
El objeto para contratar se realizará en las Instalaciones de TELEVISION REGIONAL DEL ORIENTE 
LIMITADA - CANAL TRO Floridablanca - Santander  y en los lugares donde se requiera en ejercicio de 
sus funciones. 
 
2.    OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: 
 
En desarrollo de la contratación a realizar, se debe tener en cuenta lo establecido en el artículo 5° de 
la Ley 80 de 1.993, artículo 50 de Ley 789 de 2.002 y cumplir con las siguientes obligaciones:  
 
2.1      GENERALES 

 
1.1.1 Estar afiliado a una entidad de seguridad social de acuerdo con las normas legales vigentes. 
1.1.2 Prestar a entera satisfacción el servicio contratado 
1.1.3 Aceptar la supervisión por parte de TELEVISIÓN REGIONAL DEL ORIENTE LIMITADA - 

CANAL TRO. 
1.1.4 Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo de este contrato, evitando dilaciones y 

entrabamientos que puedan presentarse. 
1.1.5 No acceder a amenazas o a peticiones de quienes actúen por fuera de la Ley, con el fin de 

obligarlo a hacer u omitir algún acto o hecho informando inmediatamente a la Entidad y demás 
autoridades competentes, así mismo, cuando se presenten peticiones o amenazas. 

1.1.6 Afiliarse a la ARL de conformidad con el numeral 1 del literal a), del artículo 13 del Decreto-Ley 
1295 de 1994, modificado por el artículo 2 de la Ley 1562 de 2012. 

1.1.7 De conformidad con el artículo 18 del Decreto 723 del 15 de abril de 2013, allegar el certificado 
de examen pre ocupacional. 

1.1.8 Utilizar todos los conocimientos e idoneidad en la debida asistencia y apoyo a TELEVISIÓN 
REGIONAL DEL ORIENTE LIMITADA - CANAL TRO. 

1.1.9 Presentar al supervisor del contrato para cada una de las cuentas de cobro, un informe que 
relacione las actividades realizadas en el respectivo periodo. 
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1.1.10 Velar por la conservación y buen uso de los elementos que en su momento sean utilizados 
para el desarrollo de sus actividades. 

1.1.11 Diligenciar el formato de entrega de equipos bajo su responsabilidad y garantizar el máximo 
cuidado con los elementos que van a ser utilizados para la prestación efectiva del servicio. 

1.1.12 Aplicar las directrices, mecanismos de control y políticas fijadas por la Entidad. 
1.1.13 Dar cumplimiento a los lineamientos definidos por el sistema de Gestión de Calidad y el modelo 

integrado de Planeación MIPG (uso y aplicación obligatorio de los procedimientos y registros 
asociados a cada proceso, reporte de indicadores, reportar la información asociada al área o 
proceso, aplicar las técnicas archivísticas y demás lineamientos de gestión documental a la 
información de gestión a su cargo garantizando la custodia y entrega de la misma al finalizar 
su contrato). 

1.1.14 En lo posible asistir a las capacitaciones establecidas en el Plan institucional de Capacitación 
de TELEVISIÓN REGIONAL DEL ORIENTE LIMITADA - CANAL TRO y aquellas convocadas 
por el supervisor. 

 
 

2.2       ESPECÍFICAS 
 
2.1.1 Crear y animar logotipos e imagen de marca de los programas del Canal TRO. 
2.1.2 Realizar piezas animadas de identidad de los programas del Canal TRO. 
2.1.3 Realizar animación 3D, 2D, edición y montaje de audio y video para promocionales, del 

programa. 
2.1.4 Elaborar las cortinillas, animaciones y elementos gráficos modificables de los programas del 

Canal TRO. 
2.1.5 Realizar las piezas gráficas y audiovisuales para las campañas de difusión y fortalecimiento de 

marca de los programas del Canal TRO. 
2.1.6 Ejecutar piezas graficas acorde a los guiones en la producción y postproducción de piezas 

gráficas, mapas, o elementos subjetivos necesarios para la producción de  contenidos. 
2.1.7 Velar por la conservación y buen uso de los elementos que le son suministrados para el 

desarrollo de sus actividades.  
 
 
3.   RÉGIMEN JURÍDICO APLICABLE. 

 
Numeral 3° del artículo 32 de la Ley 80/1993, literal h, numeral 4° del artículo 2° de la Ley 1150 de 
2007, el artículo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 y el Acuerdo No. 012 del 19 de abril del 2023-
Manual Interno de Contratación del canal TRO. 

 
4.    CONDICIONES MÍNIMAS PARA PARTICIPAR: 
 
El proponente debe cumplir lo siguiente, además de los que se soliciten adjuntar para cada caso 
específico: 
 
2.3 Tener capacidad jurídica para la presentación de la Oferta. 
2.4 Tener capacidad jurídica para la suscripción, y ejecución del Contrato. 
2.5 No estar incursos en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en la 

Constitución Política, las leyes de Colombia, en especial las previstas en la Ley 80 de 1.993 y la 
Ley 1150 de 2.007. 

2.6 No estar reportado en el último Boletín de responsables Fiscales vigente, publicado por la 
Contraloría General de la República, de conformidad con el artículo 60 de la Ley 610 de 2000. 

2.7 NO estar reportado con sanciones ni inhabilidades en el Certificado de Antecedentes Disciplinarios.  
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5.   INHABILIDAD O INCOMPATIBILIDAD. 
 
El oferente NO debe estar incurso en causales de inhabilidades e incompatibilidades legales y/o 
constitucionales para participar y contratar. Con la firma de la propuesta se entiende que el oferente 
NO se halla incurso en ninguna causal de incompatibilidad o inhabilidad prevista.  Cuando la inhabilidad 
o inconformidad sobrevenga en el curso de la selección, o ejecución del contrato se entenderá a las 
normas legales sobre la materia. 
 
6.  IDONEIDAD 
 
Se requiere contratar con una persona natural con las siguientes competencias y condiciones: 
 
PERFIL: 
 

● Persona Natural con título profesional Técnico o tecnólogo en realización de medios 
audiovisuales, comunicación social, o programas afines a la misionalidad de la entidad 
 

EXPERIENCIA  
 

• Experiencia relacionada superior a dos (02) años cómo productor cómo realizador para 
programas de televisión en Vivo o Pregrabados 
 

7.  DOCUMENTOS SOPORTE DE LA PROPUESTA. 
 
Los siguientes documentos serán objeto de verificación por parte del Canal TRO.  
 
7.1 DOCUMENTOS JURÍDICOS 
 
 

Carta de presentación de la oferta/ Cotización OBLIGATORIO 
Certificado de existencia y representación legal, Fecha de Expedición 
dentro de los 30 días anteriores a la presentación de la propuesta (en 

caso que aplique) 
N/A 

Certificado de Afiliación a salud y pensión o planilla de último mes pago. OBLIGATORIO 
 

Tarjeta profesional / Registro de Tecnólogo ( (si se requiere) OBLIGATORIO  
Certificado de antecedentes disciplinarios de la Procuraduría General de 

la Nación.  
OBLIGATORIO 

 

(Fecha de Expedición dentro de los 30 días anteriores a la presentación 
de la propuesta)  

   
Certificado de Antecedentes fiscales de la Contraloría General de la 

República. OBLIGATORIO 
 

(Fecha de Expedición dentro de los 30 días anteriores a la presentación 
de la propuesta)  

Certificado de antecedentes judiciales Policía Nacional.  
OBLIGATORIO 

 
(Fecha de Expedición dentro de los 30 días anteriores a la presentación 

de la propuesta)  

     
Certificado del registro nacional de medidas correctivas – RNMC. (Fecha 

de expedición igual o posterior a la solicitud de cotización) OBLIGATORIO  

Fotocopia de la cédula OBLIGATORIO  
Registro único tributario (RUT) 

OBLIGATORIO 
 

Fecha de Expedición de generación dentro de 30 días anteriores a la 
presentación de la propuesta  
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DECLARACIÓN DE BIENES Y RENTAS Y REGISTRO DE 
CONFLICTOS DE INTERÉS OBLIGATORIO  

Hoja de Vida del SIGEP. (En el caso que se requiera) OBLIGATORIO  
 
8.  PLAZO. 
 
El término de ejecución contractual será de SEIS (06) MESES a partir de la suscripción del contrato y 
expedición del Registro Presupuestal. 
 
9.  PRESUPUESTO OFICIAL. 
 
El presupuesto oficial del contrato a celebrar, asciende a la suma de DIECIOCHO MILLONES DE 
PESOS M/CTE ($18.000.000); respaldado en el certificado de disponibilidad presupuestal No. 000053 
de fecha 16 de enero de 2025, expedido por el área de presupuesto de CANAL TRO LTDA, por valor 
de DIECIOCHO MILLONES DE PESOS M/CTE ($18.000.000) con fuente de financiación recursos 
propios. 
 
 
10.  FORMA DE PAGO. 

 
El valor total del contrato será cancelado por el Canal TRO de la siguiente forma: Seis (06) pagos 
iguales cada uno por valor de TRES MILLONES DE PESOS ($3.000.000,00) M/CTE acompañado del 
informe de actividades presentado por EL CONTRATISTA al supervisor del contrato, junto con las 
copias de los documentos que acrediten el pago mensual de sus obligaciones derivadas de la 
vinculación al sistema de seguridad social en salud, pensiones, riesgos laborales, conforme la ley. 
 
NOTA: Tener en cuenta que, los pagos se harán mensualizados, mes vencido o por fracción de mes. 
  
 
11. LIQUIDACIÓN. 
 
De conformidad con lo señalado en el artículo 217 del Decreto 019 de 2012, por el cual se modifica el 
artículo 60 de la Ley 80 de 1993, los contratos de prestación de servicios profesionales y de apoyo a 
la gestión no requerirán de liquidación. 
 
12. TÉRMINO PARA PRESENTACIÓN DE PROPUESTA: 
 
El oferente deberá presentar su oferta dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a partir del recibo 
de la presente invitación. 
 
En el oficio de la presentación de la propuesta se sintetizarán las actividades que comprenden la 
propuesta, las cuales se deberán sujetar a las especificaciones y exigencias previstas en los presentes 
términos y deberán comprender en especial las actividades descritas en el alcance del objeto. 
 
♦ El término de duración 
♦ Precio estimado por el servicio 
♦ Forma de pago 
♦ Vigencia de la propuesta, la cual no podrá ser inferior a un (1) mes. 

 
 
13. RECEPCIÓN DE LA PROPUESTA: 
 
En TELEVISION REGIONAL DEL ORIENTE LIMITADA - CANAL TRO LTDA o al correo institucional 
auxiliar.talentohumano@canaltro.com   
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14. INFORMACIÓN SUMINISTRADA: 
 
TELEVISION REGIONAL DEL ORIENTE LIMITADA - CANAL TRO LTDA, de conformidad con lo 
dispuesto en el artículo 83 de la Constitución Política de Colombia, presume de conformidad con los 
postulados de la buena fe que toda la información que el proponente allegue a este proceso de 
contratación es veraz y corresponde a la realidad. No obstante, la entidad podrá, cuando así lo 
considere necesario, verificar la información suministrada por el proponente. 
 
15. GASTOS DE LEGALIZACIÓN: 
 
Todos los gastos y gravámenes que sean necesarios en la legalización y que se generen para la 
ejecución del respectivo contrato estarán a cargo del contratista siendo entre otros las estampillas, 
retención y demás a que haya lugar. 
 
Cordialmente, 
 
 

 
GUSTAVO ADOLFO VILLAMIZAR 
Secretario General 

Proyectó Aspectos Jurídicos: Nicole Ortega Arenas – Abogada Contratista.  


