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INFORME PARCIAL DE EJECUCION DE CONTRATO 
 
Fecha de elaboracio n: 16 de mayo de 2024 
Dependencia que presta el servicio: Oficina de Juzgamiento Disciplinario ALCALDIA MAYOR 
DE CARTAGENA DE INDIAS.  
 

INFORME PARCIAL DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

No. Del Contrato  3281 

Fecha del contrato 16 de abril de 2024 

Objeto del contrato Prestación de servicios profesionales como 
abogada a través de la asesoría jurídica de la 
Alcaldía Mayor de Cartagena de Indias.  

Nombre del Contratista NATALI ROMERO RINCON 

Cédula / RUT 1.047.364.986 

Valor del contrato  $15.000.000.oo 

Número de Registro 
Presupuestal y fecha de 
expedición 

 
No. 1214 de 16 de abril de 2024 

Fecha de Inicio 16 de abril de 2024 

Fecha de terminación.  15 de julio de 2024 

Dependencia donde 
presta el servicio  

Oficina de Juzgamiento Disciplinario de la 
Alcaldía Mayor de Cartagena de Indias.  

 
EJECUCION DEL CONTRATO 

OBLIGACIONES 
ESPECIFICAS DEL 

CONTRATO 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

 

1. Cumplir con lo 
pactado en el 
contrato con suma 
diligencia y cuidado, 
ofreciendo las 
mejores condiciones 
de calidad, 
ejecutando oportuna 
e idóneamente el 
objeto contratado.

  
 
 

1. 6221 de 2022 
 Se hizo lectura y estudio del caso.  
Se proyectó auto traslado de alegatos de 
conclusión.  

            Oficio de notificación a las partes 
            Oficio a universidades- defensor de oficio 
  

2. 6209 de 2023. Se hizo estudio del caso. 
Verificando que no consta en el expediente 
auto que resuelve de nulidad.  
Oficio notificación 

3.  5932 Se hizo estudio del caso  
auto que decide pruebas  comunicaciones 
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2. Asistir a las 
reuniones a las que 
se les convoque en 
desarrollo del 
contrato  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. Presentar informes 
mensuales de 
ejecución, sin 
perjuicio de los 
informes especiales 
que se le soliciten 

 
 
 
 
 

4. Que el Jefe de la Oficina de Juzgamiento, no 
cito en varias oportunidades de las cuales 
se tienen las siguientes actas de reunión:  
 

• Acta 001 asignan para estudio, 
tramite o sustentación un total de 6 
expedientes por contratista 

 

• Acta 002 de fecha 19 de abril de 2024, 
entrega física y aceptación, y 
consideraciones del Jefe de Oficina 
de Juzgamiento.  

 

• Acta 003 fecha 6 de mayo de 2024, 
mediante al cual se hace seguimiento 
a procesos, revisión de espacios con 
relación a la mudanza y 
consideraciones del Jefe de la Oficina 
Asesora de Juzgamiento.  

 
           Elaboración de acta No 003 
 

• Acta 004 fecha 8 de mayo de 2024 
entrega de informe preliminar.  

 
             Elaboración de acta No 004 
 

5. 9 de mayo de 2024, se remite informe 
parcial en documento Excel de los procesos 
asignados con destino a correo 
eurueta@cartagena.gov.co  
 

6. Se adjunta avance y revisión de procesos 
por radicado.  

 
 
 
 
 

mailto:eurueta@cartagena.gov.co
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4. Responder por las 
actuaciones y 
omisiones derivadas 
de la celebración del 
presente contrato y 
de la ejecución del 
mismo de 
conformidad con lo 
establecido en la ley 
80 de 1993, 1150 de 
2007 y sus decretos 
reglamentarios 

 
 
 

 
 

5. Mantener la reserva 
profesional según la 
información que le 
sea suministrada en 
desarrollo del objeto 
contractual. 

 
 
 
 

6. Estar afiliado a los 
sistemas generales 
de seguridad social 
de conformidad con 
lo dispuesto en el 
artículo 282 de la ley 
100 de 1993, ley 797 
de 2003 y cumplir con 
las obligaciones 
establecidas en el 
artículo 50 de la ley 
789 de 2002. Decreto 
1703 de 2002 y 
artículo 23 de la ley 
1150 de 2007, para lo 
cual deberá aportar 

7. Se ingresó a correo electrónico de la Oficina 
de Juzgamiento Disciplinario anterior. Para 
verificar los correos enviados y recibidos. 
10 de mayo de 2024. 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

8. Los expedientes de la oficina son asignados 
por actas.  
La custodia de los expedientes se tienen por 
cada uno de los abogados contratistas.  
Se cuenta con escritorios los cuales cuentan 
con llaves para mantener bajo custodia los 
expedientes.  
Se asiste con regularidad a la oficina en los 
días asignados.  

 
 
 
 

 
9. Se adjuntan los documentos que así lo 

acreditan.  
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al supervisor del 
contrato copia que 
acredite el pago de 
los aportes a los 
sistemas 
mencionados 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

6. Cumplir con sus 
obligaciones del sistema de 
riesgos laborales y salud 
ocupacional de conformidad 
con la ley 1562 de 2012 
reglamentada por el decreto 
723 de 2013 
 
 
 
 
 
 
 
 
7. El contratista se 
compromete a responder 
por todos y cada uno de los 
insumos, suministros, 
herramientas, dotación, 
implementación, inventarios 
y/o materiales que le sean 
puestos a su disposición 
para la prestación de 
servicios realizados, por lo 
que los mismos quedaran a 
cargo del coordinador, 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
10. Se adjuntan los documentos que así lo 

acreditan.  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
11.  Se elabora oficio que mediante el cual se 

hace inventario de la oficina de 
juzgamiento ubicada en la cascada para el 
traslado de muebles, carpetas. 
 

12. Inicialmente se procede a embalar las cajas 
correspondientes y rotularlas, con 
distinción de la pertenecía para el trámite 
de c/ u de los contratistas.  
 

13. Fotografía de todos los insumos de la 
oficina.  
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administrador o contratista y 
este responderá con ellos, 
autorizando que el valor del 
mismo sea descontado 
automáticamente de los 
honorarios pactados en caso 
de pérdida o extravío 
injustificado, de acuerdo con 
el deber de cuidado y 
diligencia inmerso en el 
contrato 

 
Traslado se organiza la oficina asignada  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Documentos y/o 
Registros anexos 

 
SOPORTES 

 
Informe rendido a 

SECOP II durante el 
periodo del 15 de abril al 

14 de mayo de 2024 

 
-Informe de actividades desde el 15 de abril al 14 
de mayo de 2024. 
-Certificado de supervisión. 
-Planilla de seguridad social del mes de abril de 
2024. 
-RUT 2024 
-Certificado de cuenta de ahorro del contratista.  
 

Pagos realizados al contratista 

Primera cuenta de cobro 
en trámite de pago 

Cuenta de cobro de 16 de mayo de 2024 por valor 
de $5.000.000.oo. Cinco Millones de Pesos  Mcte  

 
 

 
ERICK JOSE URUETA BENAVIDEZ 
ASESOR DE DESPACHO Cod. 105 Gra 47 
ALCALDIA MAYOR DE CARTAGENA DE INDIAS 
Firma del Supervisor 

 
 
NATALI ROMERO RINCÓN  
Firma del Contratista 
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natali romero rincon <contactonrabogados@gmail.com>

CORRECCION DE EXCEL
1 mensaje

natali romero rincon <contactonrabogados@gmail.com> 9 de mayo de 2024, 15:47
Para: eurueta@cartagena.gov.co

Buenas tardes 

se adjunta correccion 

con mis respetos 

Natalí Romero Rincón
Abogada Especialista Familia y Derecho Contractual, Conciliadora y Formalizadora de Acuerdos de
Apoyo
Contacto 3003662504
Correo contactonrabogados@gmail.com

Página Web www.nataliromerorincon.com

Información confidencial protegida por la reserva profesional del abogado / attorney – client privileged information

CONFIDENCIAL. La información contenida en este mensaje pertenece a Natalí Romero Rincón, y es confidencial y
sólo puede ser utilizada  por el individuo o la compañía a la cual está dirigido. Si no es usted el destinatario
autorizado, cualquier retención, difusión, distribución o copia de este mensaje está prohibida y es sancionada por
la ley. Si por error recibe este mensaje, favor eliminar de su disco duro el mensaje recibido inmediatamente.

 

CONFIDENTIAL The information on this E-mail is property of Natalí Romero Rincón, and is confidential and for the
only use of the individual or entity to whom it is addressed. If you are not the intended recipient, any retention,
dissemination, distribution or copying of this message is strictly prohibited and sanctioned by law. If you receive
this mail in error, please immediately delete from your hard drive the message received
 

Antes de imprimir este correo electrónico, piense bien si es necesario hacerlo: El medio
ambiente es cuestión de todos.

PROCESOS NATALI ROMERO RINCON- TABLA EXCEL.xlsx
13K

14/5/24, 16:08 Gmail - CORRECCION DE EXCEL

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=001748bcf9&view=pt&search=all&permthid=thread-a:r6384903829727461307&simpl=msg-a:r281727432285360… 1/1

mailto:contactonrabogados@gmail.com
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http://www.nataliromerorincon.com/
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=001748bcf9&view=att&th=18f5f1b6997e57d2&attid=0.1&disp=attd&realattid=f_lvzpz7gg0&safe=1&zw
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=001748bcf9&view=att&th=18f5f1b6997e57d2&attid=0.1&disp=attd&realattid=f_lvzpz7gg0&safe=1&zw


natali romero rincon <contactonrabogados@gmail.com>

NULIDAD VICTOR MANUEL VELEZ BARRIOS
1 mensaje

natali romero rincon <contactonrabogados@gmail.com> 16 de mayo de 2024, 14:00
Para: eurueta@cartagena.gov.co

Buenas tardes doctor 

Adjunto de conformidad 

Natalí Romero Rincón
Abogada Especialista Familia y Derecho Contractual, Conciliadora y Formalizadora de Acuerdos de
Apoyo
Contacto 3003662504
Correo contactonrabogados@gmail.com

Página Web www.nataliromerorincon.com

Información confidencial protegida por la reserva profesional del abogado / attorney – client privileged information

CONFIDENCIAL. La información contenida en este mensaje pertenece a Natalí Romero Rincón, y es confidencial y
sólo puede ser utilizada  por el individuo o la compañía a la cual está dirigido. Si no es usted el destinatario
autorizado, cualquier retención, difusión, distribución o copia de este mensaje está prohibida y es sancionada por
la ley. Si por error recibe este mensaje, favor eliminar de su disco duro el mensaje recibido inmediatamente.

 

CONFIDENTIAL The information on this E-mail is property of Natalí Romero Rincón, and is confidential and for the
only use of the individual or entity to whom it is addressed. If you are not the intended recipient, any retention,
dissemination, distribution or copying of this message is strictly prohibited and sanctioned by law. If you receive
this mail in error, please immediately delete from your hard drive the message received
 

Antes de imprimir este correo electrónico, piense bien si es necesario hacerlo: El medio
ambiente es cuestión de todos.

BORRADOR SUSTANCIACION NULIDAD 2.docx
265K

16/5/24, 14:00 Gmail - NULIDAD VICTOR MANUEL VELEZ BARRIOS
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natali romero rincon <contactonrabogados@gmail.com>

OFICIO INVENTARIO
1 mensaje

natali romero rincon <contactonrabogados@gmail.com> 18 de abril de 2024, 11:02
Para: rbermudez@cartagena.gov.co
Cc: eurueta@cartagena.gov.co

Buenos dias, Apreciada Rosa. 

Remito documento para lo correspondiente, el anterior no corre ( favor omitir el anterior correo)

Atentamente 

Natalí Romero Rincón
Abogada Especialista Familia y Derecho Contractual, Conciliadora y Formalizadora de Acuerdos de
Apoyo
Contacto 3003662504
Correo contactonrabogados@gmail.com

Página Web www.nataliromerorincon.com

Información confidencial protegida por la reserva profesional del abogado / attorney – client privileged information

CONFIDENCIAL. La información contenida en este mensaje pertenece a Natalí Romero Rincón, y es confidencial y
sólo puede ser utilizada  por el individuo o la compañía a la cual está dirigido. Si no es usted el destinatario
autorizado, cualquier retención, difusión, distribución o copia de este mensaje está prohibida y es sancionada por
la ley. Si por error recibe este mensaje, favor eliminar de su disco duro el mensaje recibido inmediatamente.

 

CONFIDENTIAL The information on this E-mail is property of Natalí Romero Rincón, and is confidential and for the
only use of the individual or entity to whom it is addressed. If you are not the intended recipient, any retention,
dissemination, distribution or copying of this message is strictly prohibited and sanctioned by law. If you receive
this mail in error, please immediately delete from your hard drive the message received
 

Antes de imprimir este correo electrónico, piense bien si es necesario hacerlo: El medio
ambiente es cuestión de todos.

OFICIO INVENTARIO Vbo_elab18deabrilde2024.docx
13255K

16/5/24, 14:08 Gmail - OFICIO INVENTARIO
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. 
 
 
 
 
 
 
 

 
Cartagena de Indias, D.T y C, 18 de abril de 2024 
 
 
Señores  
ROSA BERMUDEZ JULIO 
SECRETARIA ASESORA DEL DESPACHO ALCALDE MAYOR DE CARTAGENA 
E.S.D 
 
 
Referencia:  Inventario Oficina Asesor de Despacho- Juzgamiento.  
 
 
 
 

ITEM INSUMOS CANTIDAD REGISTRO FOTOGRAFICO  

1 COMPUTADOR 
HP, con teclado 
y mouse. 
 
Identificados 
con numero:  
AB20207MW 
10/08/2022 
 
AB20207X8   
10/08/2022 

(02) 
UNIDADES 

 
 

 



 

. 
 
 
 
 
 
 
 

2. Archivador de 4 
puestos con 
llave  

(01)  
UNIDAD 

 
3 Sillas de trabajo 

oficinista de 
ruedas – 
Grandes – color 
negro  

(02) 
UNIDADES 

 
 

 
 
 
 
 



 

. 
 
 
 
 
 
 
 

4. Sillas de trabajo 
oficinista de 
ruedas – 
Sencilla color 
negro  

(03) 
UNIDADES 

 

 
 

 
 
 

5. Escritorio en L 
Grande 
Ejecutivo  

(01) 
UNIDAD 

 



 

. 
 
 
 
 
 
 
 

6 Mesa redonda 
para junta  

(01)  
  UNIDAD 

 
7. Escritorio 

sencillo con 
gavetas, color 
gris  

(03) 
UNIDADES 

 
 
 

 
 



 

. 
 
 
 
 
 
 
 

 
8. Archivadores 

elevados color 
verde  

(02) 
UNIDADES 

 
 

 



 

. 
 
 
 
 
 
 
 

9 Mesa auxiliar 
pequeña  

(01) UNIDAD 

 
10 Sillas auxiliares  (06) 

UNIDADES 

 
 

 



 

. 
 
 
 
 
 
 
 

11 Tablero acrílico  (01) UNIDAD 

 
 
 
 
 

 CAJAS DE PROCESOS  NUMERO DE CAJAS  

08 UNIDADES EMBALADAS, ROTULADAS, 
DEBIAMENTE SELLADA CONTIENEN 
LOS PROCESO QUE VIENE 
CONOCIENDO LA OFICINA.  

 
 
Con mi acostumbrado respeto,  
 
 
 
 
 
 

 
ERICK URUETA BENAVIDES  

Asesor de Despacho del Alcalde  
Juzgamiento Disciplinario 

 

Proyecto NRomero/ Asesor Externo  


