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Formato informe de gestién contratistas prestacién de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion - nivel central DIGSA

Cédigo: MDN-COGFM-PROATH-DIGSA-FU.95.1-53
Proceso: Administracion del Talento Humano

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO COMANDANTE GENERAL DE LAS
FUERZAS MILITARES

DIRECCION GENERAL DE SANIDAD MILITAR
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
GRUPO DE TALENTO HUMANO

Yo, MARIA ALEJANDRA GALAN TORRES, identificado con Cedula de Ciudadania N° 1.054.092.474 de villa de
Leyva, en mi condicién de contratista, y vinculada bajo las disposiciones de la Ley 80 de 1193 y Ley 1150 de
2007 a la Direccion General de Sanidad Militar — DIGSA, mediante Contrato de Prestacion de Servicios
Profesionales N° 101-DIGSA-2024, me permito presentar el informe de las actividades desarrollada en mayo de
2024, de acuerdo a las obligaciones (Especificaciones Técnicas o Entregables) sefialadas en el Contrato, de la
siguiente manera:

1. OBJETO DEL CONTRATO
El objeto del presente contrato es prestar los servicios profesionales como abogado especialista para ejecutar las

actividades juridico-administrativas que le sean asignadas, tendientes a tramitar e impulsar los procesos judiciales
que deba adelantar la entidad acatando los procedimientos establecidos en la normativa vigente.

2. CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES

Especificaciones Técnicas o

Entregables del contrato Evidencia del cumplimiento

Numero

Acredita
No

Acredita |

=N

Sustanciar desde su asignacion
hasta su archivo, todas las acciones

Registro en Base de Datos del Grupo de
Asuntos Legales de la documentacion

constituciones ylo procesos asignada al contratista y lo actuado en cada
disciplinarios que sean asignadas | X uno de los casos. X
por reparto, proyectando los ~N
documentos necesarios para su

tramite.

2 | Brindar asesoria y acompafiamiento
a los funcionarios de instruccién
designados por el competente | X
disciplinario, de acuerdo a
necesidades de la Entidad.

3 | Actualizar diariamente la base de
datos correspondiente a los asuntos

Registro en Base de Datos del Grupo de
Asuntos Legales de la documentacién
asignada al contratista y lo actuado en cada
uno de los casos.

Registro en Base de Datos del Grupo de
Asuntos Legales de la documentacion

de su conocimiento, de X asignada al contratista y lo actuado en cada
acuerdo con la herramienta uno de los casos.
dispuesta por la Entidad, para el
efecto.
4 | Participar en los comités juridicos N/A para este periodo.
estructuradores y evaluadores para X

los cuales sea designado por

el Grupo de Contratacion.

5 | Realizar seguimiento a cada uno de
los asuntos a su cargo propendiendo

Registro en Base de Datos del Grupo de
Asuntos Legales de la documentacion

a que no se configuren

asignada al contratista y lo actuado en cada

delegue, mediante reporte en

incumplimientos o sanciones en s uno de los casos.
contra de la Entdad o sus
funcionarios.
6 | Informar al Coordinador del Grupo de Registro en Base de Datos del Grupo de
Asuntos Legales o a quien este | X Asuntos Legales de Ila documentacién

asignada al contratista y lo actuado en cada
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la herramienta que se disponga para uno de los casos.

el efecto, sobre la apertura de
incidentes de desacato y
sanciones, con el fin de tomar accién

oportuna.

7 | Realizar desplazamiento a N/A para este periodo.
despachos judiciales para
verificacion de asuntos especificos X
asignados, dentro y fuera de la
ciudad.

8 | Participar en las actividades de N/A para este periodo.
induccioén, reinduccién o capacitacion X
a las que sea invitado por la
Entidad.

9 | Entregar la documentacion generada Registro en Base de Datos del Grupo de
durante la ejecucién del contrato de Asuntos Legales de la documentacion
prestacion de servicios al asignada al contratista y lo actuado en cada
gestor documental de su area con uno de los casos.

todos los procesos archivisticos X
conforme a la normatividad

vigente; de igual forma mantener al
dia la gestion electronica de
documentos en el aplicativo utilizado
por la DIGSA.

Nota: Corresponde al Supervisor revisar que las obligaciones y productos que constituyen el objeto del contrato
sean ejecutadas y reportadas en el informe, asi como el seguimiento Administrativo, Técnico y Financiero, segun
lo establecido en la Ley 1474 de 2011.

Atentamente,

i

o T

i e
MARIA ALEJANDRA GALAN TORRES PD. Arj!GELA MARIA TOFINO SAAVEDRA
C.C. N° 1.054.092.474 de Villa de Leyva Supervisora  Grupo  Asuntos Legales
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CUENTA DE COBRO N° 04 ) TQ* Q,_ LIEEN

LUGAR Y FECHA: Bogota, D.C., (mayo de 2024)

La
DIRECCION GENERAL DE SANIDAD MILITAR NIT- 830039670 — 5
Ac. 26 # 69 - 76, edificio Elemento torre 3 Centro empresarial Elemento
Bogota, D.C.,

Debe a:

MARIA ALEJANDRA GALAN TORRES
C.C 1.054.092.474 de Villa de Leyva-Boyaca
Calle 22J No.113-46
3142494935

De conformidad al plan de pago y tras haber cumplido con la ejecucion pactada en las especificaciones
técnicas y/o entregables, descritas en el contrato de Prestacion de Servicios Profesionales No. 101-
DIGSA-2024, me permito elevar la presente cuenta de cobro correspondiente a mayo de 2024, por la
suma de TRES MILLON NOVECIENTOS CINCUENTA MIL SETECIENTOS VEINTICINCO PESOS
MCTE ($3.950.725), cuyo valor solicito sea abonado a mi cuenta bancaria N° 655026839 del Banco de
Bogota. Asi mismo, declaro voluntariamente bajo la gravedad del juramento, que pertenezco al Régimen
Simplificado, por lo tanto, de acuerdo al Art. 42 del Decreto 3541 de 1983. No estoy obligado a expedir
factura de venta.

Conforme a las disposiciones en materia administrativa de la Direccién General de Sanidad Militar, anexo
a la presente constancia de los aportes al Sistema de Seguridad Social Colombiano, asi como, el
Certificado de Aportes.

o

MARIA ALEJANDRA GALAN TORRES

C.C 1.054.092.474 de Villa de Leyva-Boyaca
Calle 22J No.113-46

3142494935

/



Seiores
DIRECCION GENERAL DE SANIDAD MILITAR
Ciudad Bogota.

Yo MARIA ALEJANDRA GALAN TORRES identificada con cedula de ciudadania
No. 1.054.092.474 de Villa de Leyva-Boyaca certifico que los aportes realizados
correspondientes al mes de ABRIL de 2024 a salud, Pension y ARL voluntaria, Sl (
) NO ( x ), han sido tomados en cuenta como descuento en la base de retencion en
la fuente en contratos suscritos con otras instituciones.

C.C. No. 1.054.092.474 de Villa de Leyva-Boyaca
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