Sesquilé (Cundinamarca), Enero de 2025

EL SECRETARIO DE HACIENDA DEL MUNICIPIO DE SESQUILE
INVITA

De manera comedida, me permito extender invitacién a presentar propuesta para celebrar
contrato con la Alcaldia Municipal de Sesquilé, cuyo objeto consiste en contratar Ia
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS PARA
ASISTIR Y APOYAR EL PROCESO DE GESTION CONTABLE DE LA
SECRETARIA DE HACIENDA DEL MUNICIPIO DE SESQUILE -
CUNDINAMARCA; por el valor total CINCUENTA MILLONES TRECE MIL
TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS ($ 50.013.333) M/CTE. , y un plazo de
ejecucion de Once (11) meses y Once (11) dias.

La presente necesidad cuenta con los siguientes requisitos minimos de idoneidad y
experiencia

L.a Entidad requiere una persona Juridica que dentro de su objeto social cuente con las Ac-
tividades de Contabilidad, teneduria de libros, auditoria financiera y asesoria tributaria con
minimo tres (3) afios de experiencia certificada y que cuente con un profesional en Contadu-
rfa Publica yfo afines con minimo cuatro (4) afios de experiencia especifica relacionada con
temas afines al objeto contractual y obligaciones establecidas.

1. Obligaciones Especificas

Las obligaciones a desarrollar son las que a continuacién se relacionan:

Presentacion de los Estados Financieros con su respectivo analisis.
Presentacion de informacion financiera via CHIP a la Contaduria General de la Nacion.
Preparacion de informacion contable con destino a la Contraloria.
Presentacion de informacion exdgena a la DIAN.
Presentacion de la informacion Boletin de Deudores Morosos a fa Contaduria.
Elaboracidn de la declaracion mensual de la retencion en la fuente a la DIAN.
Elaboracidn de impuesto de IVA
Anélisis de Estados Financieros.
Apoyo en asesorla Tributaria y Financiera al area de Gestoria Catastral.
. Conciliacién de prestaciones sociales.
. Apoyo en la contabilizacién y revision de documentes como 6rdenes de pago, comprobantes
de egreso, enfre otros.
. Elaboracion de Notas Contables.
. Conciliacion y verificacion de la depreciacién de Activos Fijos de la Entidad
. Apoyo en la contabilizacién de causacion de Anticipos y Préstamos.
. Asistir a las Reuniones programadas por |a secretaria para temas financieros y tributarios.
. Apoyo a la revision y elaboracion de Conciliaciones Bancarias.
. Las demas actividades relacionadas al objeto contractual que se requieran para el debido fun-
cionamiento de la Secretaria de Hacienda.
18. Presentar informe mensual de las acfividades realizadas
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2. Carga Impositiva Nﬁ@\@@

A fin de presentar oferta, es menester tener en cuenta las cargas tributarias que a
continuacion se relacionan y remitir a este despacho los siguientes documentos:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES (PERSONA

NATURAL Y O JURIDICA)
Detalle Tarifa
ESTAMPILLA ADULTO MAYOR 4%
ESTAMPILLA PROCULTURA 1.5%
RETE ICA 7 X 1000 A 10 X 1000

Documentos a presentar:

OFERTA DEL CONTRATISTA (Allegada por el contratista, la cual debe incluir objeto, obligacio-
nes, plazo de efecucion, valor total, debidamente suscrita)

HOJA DE VIDA FORMATO UNICO FUNCION PUBLICA SIGEP /f (Soportes de idoneidad y expe-
riencia relacionados en los estudios previos, verificacién por parte de la oficina de contratos y dili-
genciada la manifestacién de inhabilidad)

NOTA: En los casos que la persona natural no cuente con usuario SIGEP [l , comunicarse con la
Oficina de Contratacién a fin de iniciar el proceso de creacion y asi pueda generar la respectiva
hoja de vida.

En caso de ser persona Juridica -, allegar en el formato que se descarga desde la pagina de fun-
cién publica.

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION (Fecha de expedicion no superior @ 30
dias calendario, aplica para persona juridica)

DECLARACION DE BIENES Y RENTAS Ley 2013 2019, Se debera descargar desde el aplicativo
de la Funcion Publica

FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA O EXTRANJERIA

LIBRETA Y/O DEFINICION DE SITUACION MILITAR (para hombres menores de 50 afios)
En caso de ser Persona Juridica — Aportar la del Representante legal o segtin corresponda)

SOPORTES DE ESTUDIOS (requeridos en el perfil y en coherencia con la hoja de vida del Si-
GEP)

COPIA DE LA TARJETA PROFESIONAL (abogados, contadores, ingenieros, trabajadores socia-
les, psicélogos o profesiones que apligue)

ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS © PROFESIONALES POR LA ENTIDAD ESTABLECIDA EN
LA NORMA ( abogados, contadores, ingenieros, trabajadores sociales, psicologos o profesiones
que aplique)

CERTIFICADOS LABORALES (directamente relacionada con el objeto del contrato y en coheren-
cia con la hoja de vida del SIGEP)

REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (Debidamente actualizado).

CERTIFICADO DE AFILIACION Y/O APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL CON-
FORME A LA NORMATIVA VIGENTE (Obligatorio salud, pension; RIESGOS LABORALES solo
en los casos que ya esté afiliado,)

Nota: £l estado de afiliacion debe ser Independiente y las Certificaciones (no superior a 15 dias
calendario) '

CERTIFICADO MEDICO PREOCUPACIONAL (vigente y expedido por centro o profesional autori-
zado médico especialista en medica laboral — El cual tiene vigencia de 3 afios contados a partir de
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la fecha de expedicion) | 5&5‘&&
e

¢ ANTECEDENTES CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA (no superior a 30 dias calenda-
rio)

« ANTECEDENTES PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION (no superior a 30 dias calenda-
rio)

» ANTECEDENTES JUDICIALES POLICIA NACIONAL (no superior a 30 dias calendario)
* CERTIFICADO DE MEDIDAS CORRECTIVAS (no superior a 30 dias calendario)

* CERTIFICADO — DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSQOS REDAM (no superior a 30 dias calen-
dario, el cual se descarga desde carpeta ciudadana)

« CERTIFICADO DEL SISTEMA DE CONSULTA DE INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES
COMETIDOS CONTRA MENORES DE 18 ANOS (CUANDQ APLICA)

* CERTIFICACION BANCARIA (no superior a 30 dfas calendario)
« CERTIFICADO DE IDONEIDAD (suscrito por el secretario y/o jefe de oficina de origen)

s PANTALLAZO DE INSCRIPCION DE USUARIO SECORP ||
(Ingresar a fa opcién de configuracién Entidad Estatal / Proveedor; - Datos de la Entidad Estatal /
Proveedor e imptimir)

Cordial saludo,

Secretario de Hacienda

" Firma ylo Visto
Buenc ;-

1 Elabero Ivan Ratl Jiménez Dominguez Profesional Universitario N 3
Revisd y . . Secretario de Haclenda
2 Aprobé Jaime Adrian Rodriguez Bernal ,,4
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CONSUYWLTORES :
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| Sesquilé, Cundinamarca, Enero 08 de 2025 " < i . 5‘
| b
af
Doctora: o S T %z:uwwmé
ELSA QUINTERO MARTINEZ ;
Alcaldesa Municipal - _ b
La ciudad " " R |

REFERENCIA: PROPUESTA DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALI?ADOS,COMO
CONTADOR PUBLICO DEL MUNICIPIO DE SESQUILE.

En cumplimiento a los estipulado en la Ley 87 de 1993 y Decretos reglamentarios en las entidades i
oficiales, por medio de la presente me permito presentar mi propuesta de trabajo teniendo en
; cuenta la normatividad vigente y sus requerimientos, la cual busca el desarrollo de prdcticas ;
‘: administrativas y ﬁnanmeras que optimicen la gestién y que le permita a la Secretaria Municipal de .~ g
i Hacienda garantizar que la informacién sea oportuna y confiable. ‘ f

e s

El objeto de la presenté es acompaiiar la gestion de |a Secretaria Municipal de Hacienda aportando i
herramientas tedricas y practicas relacionadas con la planeacién estratégica administrativa y : i
financiera en general. :

Objetivo general:

.r?"ﬂ‘"f-m--'“ ¥ T . : " s :
’~i ' l . Planear, dirigir, ejecutar, supervisar, ajustar, documentar y concluir las acciones de {
Ly % fiscalizacién que requiere el cumplimiento de sus funciones.
L i
| - Emitir en forma oportuna, clara,’ ‘completa, inequivoca y fundada, los lnformes que le ’
corresponden, y efectuar acciones deseguimiento sobre los mismos C i
i
. Abstenerse de divulgar los hechos que conozca en ejercicio de sus funciones. i

. Colaborar con las entidades gubernamentales conforme a las disposiciones legales,

www.pmaconsultores.ccomco -t 3102436775 Q Cal!e 4647P2
3136431972 villeta Cundinamarca ,
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CONSULTORES

NUESTRA FIRMA

Trabajafos con un grupo de profesionales altamente calificados que ejerce su labor con
responsabilidad y experiencia. Nuestro equipo de trabajo asume su trabajo ¢on profesionalismo
Y entrega,

1

Ofrecemos servicios de alto impacto que- permite a las empresas incrementar la eficiencia y -

compétitividad de las operaciones. Contamos con.amplia experiencia en el campo de fa Contabilidad,
Tributaria, Revisorfa Fiscal, Auditorias Internas y Externas, y Consultorfa en general,

En nuestro desempefio profesional contamos con estrictas normias de ética de nuestras profesiones
y dé nuestra Firma; en todos los aspectos de nuestra ‘practica manteriemos estrictos
estandares de confidencialidad sobre la. totalidad. de la mformacufm que sea obtemda ‘durante el
curso.del desarrollo de; la prestacion de nuestros servicios. :

a
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CONSULTORES

Sesquile, Cundinamarca, Enero 08 de 2025, .

Doctora:
ELSA QUINTERO MARTINEZ
Alcaldesa Municipal

La ciudad
Respetada Doctora

Les agradecemos permitirnos participar en el proceso de seleccion servicios contables para su

empresa, para el afo ﬁsca[ 2025,

Nuestro propdsito central estd enfocado en prestar servicios diferenciados, de valor agregado y de
alta calidad, servicio que ponemos a disposicion de nuestros clientes. Como apoyo adicional para el
logro de los objetivos estaremos prestos a utilizar las mejores précticas contables, nuestra amplia
experiencia y conocimientos en la evaluacién de la efectividad de ios controles internos, operativos
y -estratégicos, y la evaluacidn de [a razonabilidad de las cifras de los Estaﬁos Financieros,
complementandolos con oportunidades de mejora, en blsqueda del mejoramiento continuo de la
empresa.

Confiamos en que nuestra propuesta cubra las necesidades y esperamos contar cof ustedes como
parte de nuestros clientes. :

Estamas a su disposicién para cualquier informacién adicional relacionada con su contenido.
Recuerde que PMA Consultores S.A.S, 5|empre hara un uso responsable y confidencial de la
informacién que ustedes nos sumlmstren.-

Cordialmente,

ANGELICA MARIA MURCIK TRIANA
Socia/ Representante Legal

www.pmaconisultores.com.co \; 3102436775 @ Calle4647P2

3136431972 Villeta Cundinamarca

(1 L

1
2
!
i
i




CONSULTOBRES

PMA Consultores S.A.S

‘PROPUESTA DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPEC!ALIZADOS PARA ASISTIR YAPOYAR EL

PROCESO DE GESTION-CONTABLE

Angelica Maria Murcia Triang:

Representante legal

www.pmatonsulteres.com.co R. 3102436775
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. Actuar con sujecion a las normas propias de:la contabilidad-en Colombia. .-

. Vigilarque al interior del ente ﬁscahzador no se permita; toleré o fomente el ejercicio ilegal
de las profesiones. -

g

. Avisar por escrito a quien sea compétente para solucionar la situacion, de cualquier evento
que le impida el e]ercicm del cargo.

L3

cotrespondan sobre 13s actuaciones cumplidas hasta la fecha.de retiro. B

Metodologia yJu'sti_ﬁEatién:

3
- I3 )

"En el diagrama que. se presenta a contlnuacrén se'describen los prmupales aspectos que sevan a

-

desarrollar en ejecucmn de |3 asesorla y' _ fbmpanamlento ¥ la interrelacion entra; ellos partiendo

de. los Instrumentos ‘de la Planeacién: Financiera Publica, a partir de las proyecciones. y los

indicadores que se derivan de las mismos. Son estos dltimos ~los Indicadores=, los'que ¢on la
ayuda y apoyo de la prospectiva facilitan la toma de decisiones:de mediano.y largo plazos. Todos
ellos alrededor de'la-Plaheacidn Estratégica de 12 Gestion Publica.

4
o

INSTRUMENTOS
DE PLANEACION
FINANCIERA

PLANEACION

‘PROSPECTIVA CINANCIERA PROYECCIONES
FINANCIERA A ¥
PUBLICA APLICACIONES .

INDICADORES ¥~
SOSTENIBILDAD
FINANCIERA
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Hac 'el cargo al sucesor . informarle con Ia amplltud suficiente para que éste:
' pueda continuar sm_ lnterrupcmn ¢on las funciones. Asi nisme, rendir 1os informes que

WWW pma consultores com.co
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4
5
6. Elaborar la declaracnon mensual de. la retenc;on enfa fuente”a Ia DIAN.
; ‘
8
9

.pmaconsultores t om.co

por lo que él conocrmlento ¥ aphcacnén de este proceso es. un requ|to mdtspensab[e pa. e
elaboracién de los planes indicativos y de accicn,

Oferta de servicios:

a

Se propone cumplir cabalmente con las obligaciones que se:relacionana continuacion;
desarro!lando las acnvrdades indicadas y entregando los prodUctos que se sefialan: -

1. -Realizaria presenta_aon de los Estados: Fmancneros con su,r pectwo analisis,.’

N

2. :Presgnta_r- la |nformaC|on finarciera via CHIP ala Contaduria General de la Na,c_lq;n;.

3, Preparar la informacién contable con destino a la Contraloria:

. Presentar la informacién exégena a la DIAN. ’ :

Presentar fa informacion Boletln de Deudores Morosos ala Contadurla

Elaborarel. |mpuesto de IVA -

Realizar & anallsls de Estados Flnanc:eros S
. Brindar apoyo en dsesorfa Tributariay Financiera al area de Gestorfa Catastral. ~f
10. Realizar la conciliacién.de prestaciones sociales.

11. Apoyar la contabilizaci6n y revisién-de documentos comao. ordenes de pago, comprobantes de
egreso, entre otros. o '

12
13

Elaborar notas, contables. L S

Realizar |a ¢onciliacion y verificacién-de Ia depreaauon de: Activos Fijos.dela Entxdad

14. Apovyar en [a contabilizacién de causacién de:Ariticipos'y. Pres_tamos.
15, Asistir alas Reuniones programadas por la secretaria para temas financieros y-tributarios.

16. Apoyara Ia_rEvisiiSny‘éléboracién de Co_nci_l_i_égi_ones Bancarias:

’17; Presentar mforme mensual de Ias actw*'

18. Lds demas actmdades relacionadas al objeto contractual que ‘serequieran; para eI debldo
funcionamiento de la:Secretarfa dé Hacienda. *
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GONSULTORES
. N H
. Contexto Normativo: :
i é‘
En julio de 2009 e} Gobierno expidié la Ley 1314 en la cual se regulan los principios ¥ normas de RIRE

contabilidad e informacidn financiera en Colombia. Con esta Ley, el Gobierno Nacional encargé al
Consejo Técnico de |a Contaduria Plblica {CTCP) para el proceso de normalizacién’técnica de las
normas en Colombia‘y por ello, emitié el documento “Direccionamiento Estratégico” €l cual busca
el desarrollo efectivo del proceso de: convergencia y ha oriefitado al mercado para que las
empresas y demds directrices incorporadas en el régimen de contabilidad piblica para las
'Entidades Publicas del nivel central (Resolucidn 533 de 2014 de la Contaduria General de ia
Nacién), asi como los ‘aspectos fundamentales del nuevo marco del Control Interno Contable (la
Resolucién 193 de 2016, también de la CGN) de:tal forma que se estime su observanc:ta estratégica '
para la gestién administrativa y financiera i

Tiempo de Ejecucion y Propuesta Econémica:

El tiempo de ejecucidn de la propuesta es de Once {11) mesesy once (11) dias

COSTO ECONOMICO:

!
! .
I El costo econdmico de la propuesta es de CINCUENTA MILLONES TRECE MIL TRESCIENTOS TREINTA
i Y TRES PESOS (S 50.013.333) M/CTE. :

Anexo hoja de vida y documentos de los profesionales ’ ;

Atentamente,

: - A
""""" - cgcr;o 1.022,327 218 de Bogotd
Répresentante Legal PMA S.A.S
Teléfono: 3102253239
Email: contador@asmconsiltorias.com / ammt714@hotmall Tom
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