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ACTA DE REUNION TECNICA DEL CONTRATO 2245 DE 2024 
 

OBJETIVO: Realizar seguimiento al avance de actividades programadas y definidas en el cronograma presentado por el 
contratista Industrias Cruz encargado del proceso de instalación de la estantería tipo documental, para garantizar su 
cumplimiento. 

 
 
FECHA: Bogotá, 13 de noviembre de 2024  

 
HORA INICIO / FINAL: De 2:00 p.m. Hasta 2:45 m. 

 
LUGAR DE REALIZACIÓN:                                               Superintendencia de industria y comercio 

 
DEPENDENCIA O PROGRAMA QUE ORGANIZA:     Gestión documental 

NOMBRE DEL MODERADOR: JOHANNA ANDREA RODRIGUEZ                         

 

LISTA DE ASISTENTES: 

 
 
N° 

 
Nombre del Funcionario 

 
Dependencia 

 
Correo 
Electrónico 

 
Firma 

1 JOHANNA ANDREA RODRIGUEZ 
HERRERA 

GRUPO DE GESTION 
DOCUMENTAL 

johana.rodriguez@sup
ernotariado.gov.co 

 

2 ERIKA JOHANA QUEVEDO 
ROMERO 

GRUPO DE GESTION 
DOCUMENTAL 

erika.quevedo@super
notariado.gov.co 
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3 CARLOS ANDRES MUÑOZ 
PATIÑO                                                                  

GRUPO DE GESTION 
DOCUMENTAL 

carlos.muñoz@superno
tariado.gov.co 

 

4 CLAUDIA RODRIGUEZ DAZA                                           GRUPO DE 
INFRAESTRUCTURA 

claudia.marnie@supern
otariado.gov.co  

5 DIANA ALVARADO ALFONSO                                                                GRUPO DE GESTION 
DOCUMENTAL 

diana.alvarado@super
notariado.gov.co  

6 RODRIGO JOSE CRUZ 
ORDOÑEZ                                                                

GRUPO DE GESTION 
DOCUMENTAL 

rodrigo.cruz@superno
tariado.gov.co 

 

7 LUIS ALEJANDRO CHAPARRO 
RODRIGUEZ                                   

GRUPO DE 
INFRAESTRUCTURA 

luis.chaparro@supern
otariado.gov.co 

 

8 GILLAND RODOLFO LOPEZ GRUPO DE 
INFRAESTRUCTURA 

gilland.lopez@supern
otariado.gov.co 

 

9 JOHANA ACEVEDO R. INDUSTRIAS CRUZ gerenciacomercial@in
dustriascruz.com.co 

 

 
 
 
 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN Y CONCLUSIONES 
 
 El día 13 de noviembre de 2024 se llevó a cabo una reunión por parte la supervisión del contrato 2245 de 2024 y el contratista industrias cruz, 
con el fin de realizar seguimiento al avance de actividades programadas y definidas en el cronograma presentado por el contratista para el 
montaje de la estantería tipo documental. 
 
Durante la reunión el contratista presenta un informe de manera breve e informa el cumplimiento con algunos procesos de la instalación, como 
la adquisición de la materia prima, el proceso de pintura y el traslado de materiales y herramientas a la bodega celta y se dio inicio al ensamblado, 
manifiesta que con respecto al ensamblado de las vigas laterales se está tomando más tiempo de lo planeado, manifiesta también que para 
mitigar el riesgo con ese proceso implementaran jornadas laborales sábados y domingos en bodega y se adicionara más personas al equipo de 
trabajo que realiza el proceso de ensamblado de la estantería, también como factor importante, industrias cruz manifiesta que para la fabricación 
del ascensor de carga de archivo, se cambio el tipo de motor que se tenía programado y la nueva referencia de motor se debe importar, este 
proceso afectará radicalmente el cumplimiento del cronograma. Sin embargo se aclaró que la instalación de la estantería sigue con la 
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programación actual.  
 
De otra parte, se solicitó al contratista que nos informen oportunamente el ingreso del personal a la bodega y a su vez remitir la solicitud para  
ingreso los fines de semana. 
 
Por lo anterior expuesto, el contratista solicitó una prórroga para el contrato a la cual la supervisión responde que debe ser justificada por escrito 
y debe considerarse detalladamente los días que se solicitaran de prórroga, el contratista asiente y se compromete a enviar la justificación el 
mismo día para que esta sea evaluada y considerada por la supervisión del contrato. 

 
 
 

1. Acordar compromisos y próximas reuniones. 
 

Fecha Compromisos Responsables 
23 de Noviembre de 2024 • Elaborar y enviar documento justificación para 

soporta la solicitud de la prorroga al contrato 
2245 de 2024. 

 
Industrias Cruz 
 

 
 


