INFORME DE GESTION No. 4

FECHA INFORME: 16 DE DICIEMBRE DEL 2024

CONTRATO No. 1.130.17.13.10107 de 20 AGOSTO del 2024
OTRO Sl No.

CONTRATISTA: CLARA ROSA MENDEZ CARDONA
IDENTIFICACION: 31.917.907

SUPERVISOR;: CLAUDIA PATRICIA SALAZAR OSPINA
VALOR DEL CONTRATO: $10.000.000

FECHA DE INICIO: 16 DE AGOSTO DEL 2024

FECHA DE FINALIZACION: 15 DE DICIEMBRE DEL 2024

INTRODUCCION

El presente documento corresponde al informe de gestion correspondiente a la CUOTA No.04 del mes
de DIC],EMBR:E 12024, del contrato de prestacion de servicios profesionales 1.130.17.13.10107 DE 20
DEL :AGOSTO DEL:2024. suscrito entre el Departamento del Valle del Cauca, Departamento
Administrativo de Desarrollo [nstitucional y GLARA ROSA MENDEZ CARDONA cuyo objeto es:
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN EL DEPARTAMENTO DEL VALLE
DEL CAUCA.

DESARROLLO DE ACTIVIDADES:

Las aclividades se ejecutaron satisfactoriamente de conformidad con las técnicas juridicas en

contratacion publica.
e Asisti a reunidn con la subdirectora para recibir directriz de las actividades a realizar.

¢ Brinde apoyo en la recepcion de la secretaria de turismo en los dias programados, para cubrir a
la recepcionista que se encontraba de licencia de vacaiones.

e Realice programacion de las labores asignadas del mes, en la secretaria de turismo.

e Brinde apoyo en la parte de archivo documental en la secretaria de turismo.

¢ Brinde apoyo en ia recepcién documental de la secretaria de turismo.

e Brinde apoyo en la organizacion y la entrega de la correspondencia interna de la secretaria de
turismo.

e Brinde apoyo en recepcion de correos electrénicos de la secretaria de turismo.
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Anéxos Fotograficos




Para la constancia de lo anterior se firma en Santiago de Cali, el dia 16 de diciembre del 2024
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CLARA ROSA MENDEZ CARDONA
Cedula No. 31.917.907
Contratista




