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Instituto Distrital
de Recreacion y Deporte

INFORME DE ACTIVIDADES Y CONCEPTO DEL SUPERVISOR DE CONTRATOS DEL IDRD

NO APLICA PARA: CONTRATOS DE OBRA, CONSULTORIA, NI GUARDIANES (QUIENES DEBEN PRESENTAR SU INFORME EN EL FORMATO

QUE ACTUALMENTE REPORTAN)

INFORME No. 5 No. DEL CONTRATO Y FECHA
FECHA DEL DD | MM | AAAA IDRD-CTO 0761-2024

INFORME 03 08 2024 No. DEL EXPEDIENTE VIRTUAL
2024800701600740E

1. INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL N
CONTRATISTA NATALIA OTALORA MUNOZ
N° DE IDENTIFICACION 1026289595

OBJETO DEL CONTRATO

Prestar los servicios de apoyo a la gestion
para realizar actividades de
aprovechamiento y promocion de
condiciones adecuadas que propicien el
buen uso y la convivencia entre ciudadanos,
usuarios y vecinos de los diferentes parques
y escenarios del sistema distrital de parques.

PLAZO DE EJECUCION

105 (Ciento cinco) Dias

VALOR

$10.024.000,00

FECHA ACTA DE INICIO

19 DE ABRIL DE 2024

ADICION Y/O PRORROGA

NA

SUSPENSIONES

NA

FECHA DE TERMINACION

3 DE AGOSTO DE 2024

DEL 1 DE AGOSTO DEL 2024 AL 03 DE

PERIODO DE AGOSTO DEL 2024.
ACTIVIDADES DE ESTE PARQUE EDUARDO SANTOS, SANTA
INFORME ISABEL
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2. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
Enunciar cada una de las obligaciones especificas establecidas en el contrato y describir las actividades

realizadas en el periodo para el cumplimiento de la misma, asi como enunciar las evidencias y su ubicacion
(actas, documentos, planillas, listados, etc.).

Obligaciones especificas

Actividades, evidencias y ubicacion

Obligacién No. 1:

Tramitar los permisos solicitados por
los diferentes actores de los parques
0 escenarios, de acuerdo con lo
establecido en el Protocolo de

Aprovechamiento Economico,
realizando la verificacion de los
pagos, consignando las

observaciones pertinentes en el
formato de solicitud y gestionando el
acta de entrega y recibo del parque o
escenario segun se requiera.

Durante este periodo de ejecucién del contrato no se realiz6
permisos en el parque Eduardo Santos.

De acuerdo al memorando 20246100308273, se toman las
medidas correspondientes. En respuesta a los memorandos
IDRD No. 20246100173353, 20246100176803 y
20246100259343, se han ajustado las medidas de uso racional
del agua en los parques del IDRD debido a la recuperacién
paulatina de los embalses, segun los andlisis de la EAAB. Se
habilita el préstamo nocturno de escenarios deportivos para
permisos vigentes y nuevos, de 18:00 a 22:00, exclusivamente
através del Portal Ciudadano, y se establecen franjas nocturnas

hasta las 22:00 para campos sintéticos. Se requiere la
implementacién de acciones de mitigacién por parte de los
beneficiarios para el uso nocturno de los escenarios deportivos,
excluyendo piscinas.

De los permisos actuales de Eduardo santos se verifico
consignaciones y pagos anticipados especialmente de clubes y
escuelas que fueron los prestamos econémicos activos.

Evidencia:
Anexo 1. Permisos en fisico 14-030-0001-2024 al 14-030-
044-2024 Permisos de prorrogas 2022 y 2023
Ubicacion:

¢ Enelarchivo enfisico del parque Eduardo Santos.

e En el computador que se encuentra en la oficina del
parque Eduardo Santos. Liquidaciones de cada club y
escuela

e Portal ciudadano SIM Administrador

¢ Enlace de aprovechamiento 2024
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Obligacion No. 2:

Realizar la organizacion y custodia de
todos los soportes generados de la
gestiébn realizada en el parque o
escenario, de acuerdo con lo
establecido en el Subsistema de
Gestion Documental y Archivo.

En cuanto a soportes generados como lo son permisos,
consignaciones se ha generado carpeta y se ha ido apoyando
el archivo de los documentos con respecto a indicaciones dadas
y capacitacion de archivo. Como es la organizacion de permiso
por el Niumero de permiso y orden cronoldgico.

Durante este periodo se documenta liquidacién y desarrollo de
cada club y se imprime para respectivas liquidaciones

Toda esta documentacion se encuentra en el archivo fisico que
se encuentra en el parque Eduardo Santos, se hace la custodia
y organizacién correspondiente de los soportes de la gestion de
los dos parques (Eduardo Santos, Santa Isabel). Durante el mes
se anexa actas que fueron generadas asi como consignaciones
de los clubes, gratuidad y del portal ciudadano

Evidencia:
e Anexo 2. Carpeta de apoyo
e A2.1 Actas de reuniones, inventarios, acueducto —
recibos o revisiones de contador, secretaria de salud.
del parque Eduardo Santos
o A2.1 Prestamos con gratuidad de AGOSTO del parque
Eduardo Santos
Ubicacion:
e Archivo fisico en oficina Administracién Parque
Eduardo Santos.

Obligacién No. 3:

Evidenciar la elaboracion,
actualizacion y publicacion
semanalmente, de la cartelera, drive
o sistema implementado para tal fin,
de la parrilla de programacion del
préstamo de escenarios en sus
diferentes modalidades

En el mes de AGOSTO se actualiza la publicacién de la
respectiva programacion de los espacios asignados. Desde la
administracion de cada uno de los parques, se ubicé en las
carteleras la informacién de programas institucionales.

Durante este mes se continua con programa para la vida. El
programa disponible es el de "Escuelas de mi Barrio”, que incluye
futbol femenino los martes y jueves de 8 a 10 am y de 2 a 4 pm,
y Taekwondo, con horarios los miércoles y viernes de 2 a 6 pm
y los sébados de 9 am a 12 pm. Ademas, se ofrece aerdbicos
los martes, jueves y sabados de 7 a 10 am.

Evidencia:
e Bit4cora de actividades mes de AGOSTO 2024
Natalia Otalora
¢ Informe de gestion del parque Eduardo Santos mes de
AGOSTO.
¢ Anexo 3. Cartelera de actividades culturales, deportivas
y / o recreativas.
Ubicacion:
e Carteleras ubicadas en el parque Eduardo Santos.
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Obligacién No. 4:

Reportar al email
mantenimiento.parques@idrd.gov.co,

la necesidad de intervenciones de
mantenimiento urgentes, evitando los
posibles riesgos de uso.

Durante este periodo de tiempo se realizo solicitud de
mantenimiento de piso de coliseo ya que se presentaron
accidentes por huecos que se presentan en el piso

Evidencia:

e Anexo 4. MANTENIMIENTOS — FOTOGRAFIAS
Ubicacion:

e Correo electronico eduardosantos@idrd.gov.co

Obligacion No.5

Realizar la elaboracién y presentacion
mensual de los informes de gestién,
dentro de los diez primeros dias del
mes, incluyendo necesidades de
mantenimiento e identificacion de
riesgos; igualmente realizar los
diferentes informes, aclaraciones o
explicaciones que el supervisor de
contrato o el ordenador del gasto
requieran

Durante este periodo se realizaron informes respectivos de los
siguientes parques. Correspondiente al mes de Agosto 2024

Eduardo Santos 20242100273982
Santa Isabel 20242100273952

Evidencia:
e Bitacora de actividades AGOSTO 2023 Natalia Otalora
¢ Anexo 5. Informe de gestion mensual del parque: carta
radicada de informes
Ubicacion:
e Archivo en fisico y en magnético. Se encuentra en la
oficina de administracién de cada uno de los parques

Obligacién No. 6

Realizar un seguimiento y/o chequeo
de las actividades relacionadas con
los contratos de mantenimiento que
se estén adelantando en el parque y
reportar oportunamente por medio
institucional lo pertinente cuando se
presenten no conformidades.

En el periodo de AGOSTO no se requiri6 realizar actividad,
pues no se presentd actividades relacionadas con contratos de
mantenimiento que se estén adelantando en el parque

Evidencia:
e NA
Ubicacion:
e NA

Obligacién No. 7

Custodiar y velar por el buen estado
del inventario asignado para el
cumplimiento de las obligaciones
contractuales, elaborando y
presentando los informes respectivos.

En este mes de AGOSTO el inventario se ha encontrado en
buen estado. Se mantiene con un constante llamado de alerta
al personal de vigilancia y de encontrar un elemento en mal
estado, debe ser informado con veracidad para asi poder
actuar.

Evidencia:

e ANEXO 7. inventario.
Ubicacion:

¢ Archivo en fisico, oficina parque Eduardo Santos
Oficina de Almacen

Obligacién No. 8

Atender los requerimientos de los
profesionales que efectlen visitas y/o
auditorias sobre el sistema integrado
de gestion (seguimiento
administrativo- financiero,
documental y de procedimientos,
entre otros.

Durante este periodo No se recibe requerimientos de los
profesionales que efectlen visitas y/o auditorias

Evidencia:
e NA
Ubicacion:
e NA
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Obligacion No. 9

Velar y dar cumplimiento de la
normatividad Nacional y Distrital en
materia policiva y de orden publico y
en caso de presentarse alteracion
debera remitir el informe detallado al
supervisor del contrato, a mas tardar
al dia siguiente de la ocurrencia del
hecho.

En este mes de AGOSTO no se han presentado alteracion
de orden publico.

e Evidencia:
N/A

¢ Ubicacién:
N/A

Obligacion No. 10:

Proyectar de manera oportuna y en
términos de calidad y veracidad las
respuestas a requerimientos
allegados con las solicitudes de
informacién,  peticiones, quejas,
reclamos y demas ocasion de los
proyectos y actividades a cargo de la
Sub direccién Técnica de Parques.

Por medio de los correos electronico de Eduardo santos se
realiza solicitud uso de espacio en el parque Ricaurte para llevar
a cabo la conmemoracién del mes mayor, realizando Feria de
Servicios. Se remitid informacion y documentacién que se
requiere para hacer uso de espacio

Evidencia:
e ANEXO 10. ORFEO Y CORREO
Ubicacion:
e Correo electrénico eduardosantos@idrd.gov.co

Obligacién No. 11

Asistir a las capacitaciones y / o
reuniones que le sean informadas y
generar estrategias de comunicacion
con su grupo de trabajo, garantizando
la informacién oportuna y clara al
supervisor.

Durante este periodo NO se solicito la asistencia a
capacitaciones

Evidencia:
e NA
Ubicacion:
e NA

Obligacién No. 12

Apoyar la respuesta de documentos
reasignados o informados en el
Sistema de Gestion Documental
ORFEO al escenario asignado

Durante el periodo de AGOSTO, se presentd informados
correspondientes:

20242100263972 Ciudadanos y ciudadanas, tenemos el gusto
de invitarlos al préximo encuentro de dialogo ciudadano en el
gue abordaremos tematicas sobre la Bogotd que estamos
construyendo. 20241500339443 SEGUIMIENTO A LA
GESTION DE RIESGOS DE GESTION, AMBIENTALES Y
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO: PRUEBAS DE
EFECTIVIDAD DE CONTROLES 20245100343903 FRANJAS
INSTITUCIONALES - ALCANCE AL MEMORANDO
RADICADO N°20235000628093 CON FECHA 28/12/2023
“PRESTAMO PARQUES Y ESCENARIOS PROGRAMAS DE
LA SUBDIRECCION TECNICA DE RECREACION Y
DEPORTE PARA EL ANO 2024~

e Evidencia:

ANEXO 12 Plataforma Orfeo
e Ubicacion:

Plataforma orfeo
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Obligacion No. 13

Elaborar y cargar mensualmente a la
plataforma SECOP II, el informe de
ejecucion de la gestién adelantada
debidamente firmado por el
supervisor, que evidencie el
cumplimiento de las obligaciones
pactadas en el contrato, en las fechas
establecidas en el mismo.

Se realiza respectivo cargue a la plataforma SECOP Il una vez
el informe sea revisado y aceptado por la supervisora Se
acepta y se realiza tramites pertinentes de modificacion de
contrato

Evidencia:
¢ ANEXO 13 SECOP Cargue de informes
Ubicacion:

e Plataforma de Secop- Numeral 2 Condiciones

Obligacion No. 14

Las demas que le sean asignadas por
el supervisor y tengan relacion con el
objeto del contrato

En el mes de AGOSTO no se me asigha ninguna otra actividad

Evidencia:
e NA
Ubicacion:
NA

Declaracion: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las
actividades mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente
desarrolladas en el periodo indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas

en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato.

3. INFORMACION APORTES PRESTACIONES SOCIALES
DESCRIPCION DEL APORTE NOMBRE EMPRESA VALOR APORTE PAGADO
PAGO APORTES SALUD COMPENSAR EPS $162500
PAGO APORTES PENSION PORVENIR $208000
PAGO RIESGOS LABORALES POSITIVA COMPANIA DE $31700
SEGUROS
TOTAL $402200
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4. ANEXOS (Planilla de pago Seguridad Social, Certificacion Cumplimiento Requisitos Tributarios, bitacora
y anexos).

Nota: Para la entrega del informe correspondiente al tltimo periodo de actividades; es indispensable anexar
adicionalmente: el documento expedido por el Almacén General y el Area de Sistemas donde se evidencie

que el contratista se encuentra a paz y salvo con la entidad y el medio magnético con las evidencias de las
actividades realizadas durante la ejecucién contractual.

D e

; ; Nombre: Alba Lucia Montoya Nuiiez
Firma Corftratista
lt N° de Identificacion: 1022401797
Cargo: Administradora Profesional parque Eduardo
Santos y Santa Isabel

CONCEPTO DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES
DEL CONTRATISTA:

!, . ®) 1‘.
| '\ AN |
C I
VoBoéupervisordelcontrato
Nombre:OLGALUCIASILVAGUTIERREZ
N°deldentificacion: 60.328.758
Cargo:ProfesionalEspecializadoGrado11
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Sefiores:
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA RECREACION Y EL DEPORTE
Ciudad.

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO
(Articulos 330 al 336 del Estatuto Tributario Nacional )

Conozco que de acuerdo con el Inciso 6 del paragrafo 4 del articulo 1 del Decreto 1070 de 2013, el incumplimiento en la obligacion de entregar esta informacion,
ante la Entidad contratante, debera serinformada a la U.A.E. Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales - DIAN, con el fin de que la administracion tributaria me
imponga las sanciones pertinentes.

De conformidad con la referencia me permito manifestar bajo la gravedad de juramento lo siguiente:

1 |Nombre del Contratista NATALIA OTALORA MUNOZ
2 [identificacisn e x| ce| | Numerd 1026289595 N°contrato | IDRD-CTO -0761-2024
3 |Responsable del impuesto a las ventas Sl NO X
4 |Pertenece al régimen Simple Sl NO X
5 |Residente en el pais (Extranjeros) Sl NO X
6 | Mis ingresos totales en el afio gravable 2023, fueron iguales o superiores a 1.400 UVT (2023), equivalentes a $59,376,800 Sl X NO
Valor de los aportes obligatorios al Sistema de Seguridad Social correspondiente al 40% de los ingresos recibidos efectivamente en el MES ANTERIOR
provenientes del contrato materia de pago sujeto a retencion.
Numero de planilla 79666785 Fecha de pago 23/08/2024 Valor pagado $428.200,00
7
A li i
Aporte Obligatorio de Salud mensualizado $ $162.500,00 porte Obligatorio de $208.000,00
Pension mensualizado $
Afiliacién Aportes Riesgos Laborales ARL $ $31.700,00 Nota: el valor pagado por ARL no disminuye la base de la retencién en la fuente
Ingresos no constitutivos de renta, ni de ganancia ocasional mensual
8
AFC ¢ Ahorro Voluntario Pensién $
Intereses en créditos de vivienda de habitacion.
9 |Certificado expedido por la entidad vigilada por la Superfinanciera que indique el valor de los intereses pagados en el afio Sl NO X
inmediatamente anterior (2023). Indique el o los titulares del crédito de vivienda. Anexo
Pago medicina prepagada o planes complementarios de salud (para el titular, conyuge y hasta dos hijos)
10 | Certificado expedido por la entidad vigilada por la Supersalud que indique el valor pagado en el afio inmediatamente Sl NO X
anterior (2023). Anexo
DEPENDIENTES: Certifico bajo gravedad de juramento que las personas claramente identificadas con niumero de identificacién y vinculo de parentesco, las cuales
soporto, tienen dependencia econémica de mi.
De acuerdo al Art. 7 de la ley 2277 del 2022 solo se podra deducir hasta un valor mensual de $282.390 por cada dependiente
econémico, y hasta un maximo de cuatro (4) dependientes. Certifico bajo la gravedad de juramento el numero de dependientes # 0
( si no tiene dependientes colocar (0))
a) Hijos menores de 18 afios (entregar registro civil de cada uno). Anexo Sl NO X
b) Hijos entre 18 y 23 afios estudiantes (entregar registro civil de cada uno y recibo de pago de matricula o certificado de
R R Sl NO X
1 pagos expedidos por la entidad aprobada por el ICFES). Anexo
c) Hijos en situacién de dependencia originada en factores fisicos o psicolégicos. (entregar registro civil de cada unoy
e . . . Sl NO X
certificado expedido por medicina legal 6 EPS). Anexo
d) Cényuge o compafiero permanente, en situacion de dependencia sea por ausencia de ingresos o ingresos menores a
260 UVT (2023) $11.027.120 anuales (entregar certificado de Contador Publico. Cuando sea dependencia factores fisicos | S| NO X
o psicoldgicos entregar Certificado de medicina legal é EPS). Anexo
e) Padresy los hermanos por situacion de dependencia sea por ausencia de ingresos 6 ingresos menores a 260 UVT
(2023) $11.027.120 anuales (entregar certificado de Contador Publico. Cuando sea dependencia factores fisicos o Sl NO X
psicoldgicos entregar certificado de medicina legal 6 EPS). Anexo
12 | Soy declarante del impuesto sobre la renta y complementarios. Sl X NO
13 (OPCIONAL) Como declarante del impuesto de renta, solicito se me practique una retencién en la fuente superior a la S

establecida en el (paragrafo 3 del Articulo 383 ET), la cual serd de:

Certifico bajo la gravedad del juramento que los documentos soportes del pago de aportes obligatorios al Sistema de de Seguridad Social en Salud y Pensién corresponde a
los ingresos provenientes del contrato materia del pago sujeto a retencion.
DECLARO QUE LOS SOPORTES ADJUNTOS NO SERAN PRESENTADOS ANTE OTRA ENTIDAD PARA DEPURACION POR LOS MISMOS CONCEPTOS, RESPETANDO LOS TOPES
ESTABLECIDOS EN LANORMA Y CUALQUIER CAMBIO EN LAS CONDICIONES QUE IMPIDAN SU APLICACION LO NOTIFICARE DE INMEDIATO.

Dada en Bogota D.C. alos: pg 03 | Mm|

8

| m [0 ]

FIRMA




® .
03 compensar | miplanilla.com

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 1de2

DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA
TIPO NUMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREO PLANILLA FECHA PAGO ASOCIADA CANTIDAD
ASOCIADA (DIAIMES/ANO)
cc 1026289595 NATALIA OTALORA MUNOZ Cra74#40f 36 sur | 6017126398 | NATAOTALORA@GMAIL.COM |  EXONERADO PAGO TIPO FECHA PAGO | NUMERO | EMPLEADOS ure
PARAEE&?{;—ES Y PLANILLA | (DIA/MES/ARO) | PLANILLA 1 0
FORMA CLASE NOMBRE - PERIODO SALUD | PERIODO PENSIONES
PRESENTACION APORTANTE SUCURSAL CODIGO DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO TOTAL A PAGAR
UNICA | — Indenendiente BOGOTA D.C. BOGOTA. D.C. NO 202407 2024-07 ! 23/08/2024 79666785 $428.200
TOTALES POR SUBSISTEMAS
TOTALES SALUD
Codigo EPS Nombre NIT Cotizacion Obligatoria | UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Dias Mora Valor Mora Total a Pagar | No. Afiliados
Valor Mora UPC
No. Autorizacién Valor No. Autorizacién Valor Cotizacion
EPS008 Compensar EPS 860066942-7 162.500 0 0 0 0 0 0 162.500 1
TOTALES PENSION
A Cotizacién Aporte Voluntario Aporte Voluntario Aporte FSP - Aporte FSP - ’ Valor Mora Valor Mora No.
Codigo/ARR MNombre NI} Obligatoria Afiliado Aportante Solidaridad Subsistencia | PasMora | cqiizacion FSP TotallaPagar Afiliados
230301 Porvenir 800224808-8 208.000 0 0 0 0 0 0 208.000 1
TOTALES RIESGOS LABORALES
Cédigo ARL Nombre NIT Cotizacién Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Dias Valor Mora Subtotal No. Radicado | Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados
Obligatoria | No. Autorizacion Valor Sistemas Cotizacion Mora Cotizacion Cotizacién | Saldo a Favor Favor Solidaridad
14-23 Positiva Seguros 860011153-6 31.700 31.700 0 0 31.700 317 31.700 1
TOTALES CAJAS
Caodigo CCF Nombre NIT Valor Aporte Dias Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados
CCF24 Compensar Caja 860066942-7 26.000 0 0 26.000 1
TOTALES PARAFISCALES TOTALES POR SUBSISTEMA
e A No. Administradoras Valor antes de IGE, LMA,
Valor Aporte Dias Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados Tipo Administradora RS IRP y Mora Total a Pagar
SENA Salud 1 162.500 162.500
0 [) [ 0 0 [ ) Pension 1 208.000 208.000
ICBF Riesgos Laborales 1 31.700 31.700
0 [) [ 0 0 [ ) ccF 1 26.000 26.000
ESAP ESAP 0 0 0
[ [ ICBF 0 0 0
MEN MEN 0 0 0
| | SENA 0 0 0
TOTALES 4 428.200 428.200

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacién
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DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA
TIPO NUMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREO PLANILLA FECHA PAGO ASOCIADA CANTIDAD
ASOCIADA (DIA/MES/ARO)
cc 1026289595 NATALIA OTALORA MUNOZ Cra74#40f 36 sur | 6017126398 | NATAOTALORA@GMAIL.COM |  EXONERADO PAGO TIPO FECHA PAGO | NUMERO | EMPLEADOS ure
PARAgEﬁﬁ;ES Y PLANILLA | (DIA/MES/ARO) | PLANILLA 1 0
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No- 1 TiPo [ gentificacin UL 212 (2121 EL215)5 2 (B2 2 2 (7] 8135 | =| 3] 2 || are | 'BCAFP |cetzacion | oaitiado | Aportante de pensional de | COd.EPS | IBCEPS [\aiorupc | arL [ IBCARL [ & ) Cotizacion) “eop” | IBCCCR | “cop” | parafiscales [ SEna | “iceF | ‘Esap [ mEN
© w & < solidaridad &
© o
1 cc 1026289595 OTALORA MUNOZ NATALIA 59| 0 N R 230301 | 1.300.000 208.000 0 0 0 0 EPS008 1.300.000 162.500 14-23 1.300.000 | 3 31.700 CCF24 | 1.300.000 26.000 0 0 0 0 0
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Instituto Distrital
de Recreacién y Deporte

BITACORA DE ACTIVIDADES PARQUE

NOMBRE DEL PARQUE: EDUARDO
SANTOS, SANTAISABEL

INFORME No: 5
FECHA DEL INFORME: 03/08/2024 CODIGO DEL PARQUE: 14-30 - 14-09
NOMBRE DEL CONTRATISTA: No CONTRATO Y FECHA: IDRD-

NATALIAOTALORA MUNOZ
CTO 0761, 19 DEABRIL 2024

FECHA FUNCIONES REALIZADAS

__EVIDENCIA

|

Se realiza presencia por parte de
operario de aguas bogota para
realizar labores de ajustar
cerramientos tanto de jardines
como de la iglesia y zona de
restriccion

Jueves 1 de Agosto de 2024

Se hace presencia en los parques
de santa Isabel y Eduardo santos,
se realiza entrega de
documentacion a profesional. Se
contesta respuesta de solicitud de
correo electronico

Viernes 2 de agosto de 2024

Se continua con la impresion de
desarrollo y liquidaciones de cada
permiso de prorroga y dando
seguimiento al protocolo de
Sabado 3 de agosto de 2024 aprovechamiento asi como las
sugerencias por parte de la
profesional Cielo. Se realiza
informes de parques que deben
radicarse. Se realiza solicitud de
mantenimiento

Péagina 1



ANEXO 1.2 Permisos en magnético (desarrollo y liguidaciones) Eduardo santos
ANEXO 1. Registro de aprovechamiento compartido

owvechamiento Economico 2024 - Eduardo Santos Martires % & & 9 E O - B, Compartir G
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5 e B F woxv|e % 4 9 owm|am - |-[3]+ 8 7z s Al @ E-i-h-A-le @A@Y B oE ~
016 v 7-2024
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ANEXO 2. CARPETA DE APOYO

A2.1 ACTAS DE REUNIONES, INVENTARIOS, ACUEDUCTO - RECIBOS O
REVISIONES DE CONTADOR, SECRETARIA DE SALUD

==
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INVENTARIO
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ANEXOS

ANEXO 3. CARTELERA DE ACTIVIDADES CULTURALES, DEPORTIVAS Y /O
RECREATIVAS

PARQUE EDUARDO SAN's

actividades RECREACION Y DEPORTE

\ nma Estuelas hepor\un) |
}w:{ lapac: Jaj?}g;\@ o gmmuuwi‘hffﬂc‘-JUWEb- :
el g Tueues 200 40 Homrio: 3-40qm
;Mo 3 ue el Drobie: Jenny Romeny - GRATTS
l.' Te eSferamos! ¢
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ANEXOS

ANEXO 4. MANTENIMIENTOS — FOTOGRAFIAS.

FOTOGRAFIAS

ACTAS / MANTENIMIENTOS

Mal estado de piso
de coliseo

3-08-2024

Mal estado de piso de coliseo

e EDUARDO SANTOS IDRD <eduardosantosidrd gov.cox

para Mantenimiento

e {

sdb,3ago, 2028 vy -

Cordial saludo,
Desde hace algin tiempo, hemos observado que el piso presenta varias fisuras y huecos, los cuales se han venido ¥ los cuales un riesgo paralos. que utilizan este espacio.
D ya se han rep: varios a causa de estas condiciones, poniendo en peligro la seguridad de los usuarios y el fio de las acti

que e imi de las i pusde ser un desafio, pero creemos firmements que debemos izar la idad de los Por esta razén, solicitamos respetuosamente que se realicen las

reparaciones necesarias en el piso del coliseo a la mayor brevedad posible

suenorme

PARQUE EDUARDO SANTOS
Subdireccién Técnica de Parques
eduardosantos@idrd.gov.co

Calie 4 Abis# 18 8-30

Tel: 2011615




ANEXO 5. INFORME DE GESTION MENSUAL DEL PARQUE: CARTA RADICADA DE INFORMES.




ANEXO 7. INVENTARIO.
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ANEXO 10. ORFEO Y CORREO

B O m B 0O & B D i 5des3 < > Es-«

SOLICITUD PARQUE RICAURTE (Estemno) Recibidos x s an

Lina Maria Ladino Garcia lun, 29 jul, 825 ¥
Buenos dias Reciba un cordial saludo desde la Subdireccion Local de Los Martires Respetuosamente me permito solicitar a usted un espacio en el parque Ri...

EDUARDQO SANTOS IDRD <eduardosantos@idrd.gov.cos & vie, 2 ago, 13:46 1 “
para Lina -

Buenas tardes Lina
En Respuesta a su solicitud me permito informar que:

El dia 30 de Julio me reuni con la gestora de actividad Fisica del IDRD Melisa Mejia con quien acordamos de su ayuda para la elaberacidn de los documentos
para la legalizacion del permiso, al igual que envid toda |la documentacién requerida para que se tenga presente, es importante resaltar que al momento que
se tenga la documentacidn lista, se acerquen a la oficina de la administracién del pargque Eduarde Santos para poder diligenciar y firmar los formatos de
solicitud de préstamo del espacio plblico del IDRD.

DOCUMENTOS:

1. Carta de la solicitud del espacio, debe incluir el dia y horario y actividad a realizar.

2. fotocopia de la cédula de la persona responsable del permiso.

3. Plan de manejo

4 listado de los asistentes con su respectiva eps o Fosyga. ( come es una actividad abierta al pdblico, el de las personas que tengan conocimiento que

ANEXO 12 ORFEO INFORMADOS

= '§RFEO.:

LISTAR POR:

NUMERQ RADICADO

20245100343903

20241500339443

2024210263972

20241500339693

LISTADO DE INFORMADOS ALBA LUGA MONTOYA NUREZ

Buscar radicadof(s) informada(s) (Separados por coma)

Leidos N Leidos | Borrar Documento informado

WFECHAINFORMADD  ASUNTO TIPG DOCUMENTO INFORMADOR 0

2024-08-02 2013 PM A: - ALBA MONTOYA - Comentario: Busnos dias para todos, por favor revisar y cuslquier abservaciona  con oo oo oc EDWIN ALBERTO FINZON PORRAS [
3 mi correo

2024-08-02 11:16AM A - ALBAMONTOYA - Comentario: Fara su conocimiento y fines pertinentes Comunicaciones Oficiales FORERG. ALBERTO MANRIQUE )

2024-08-02 08:14 AM A - ALBA MONTOYA - Comentario: INFORMADO DESDE REASIGNARPara su conocimientn DOCUMENTOS DE APOYO 'F‘gl?&{go LEETI M SR ]

2024-07-29 09:40 AM A - ALBA MONTOYA - Comentario: para su conocimiento y fines pertinentes Comunicaciones Oficiales ngg‘!go EREH U1 O



ANEXOS

ANEXO 13 SECOP I

utc-5
Natakia Otalora M.

a v  Misprocesos ¥ M

waas = Ver contrato

Informacién genera Cancelar < || Evaluacién dela Entiad Estatal | =

2

Condicianes

VER CONTRATO

g Sienes v senvicios. Ejecucién del Contrate

[) Documentos del Froveador Porcentsje | Recepein de articulos

[ Documentos del contrate Blan de Pagos

[) inicrmacicn oresuouests [ e otigon e ) e

cuckin del Contrato Id de pago Nimero de factura  Fecha de emisién Fecha de recepeion Valor total de lafactura  Estado
[) niooricsciones dal Contrato 1o evistem resutados g
[) incumpimenies o
Documentos de ejecucion del contrato

Descripeién Nombre del archivo Cargado por
NATALIA OTALORA paf NATALIA OTALORA paf Comprador  Descargar  Detale
ARL 1026289505 [DRD_CTO_0761_2024 2024041512245 21080 pef ARL_1026280585_IDRD_CTO_0761_2024_20240415113245_21058.pdt Comprador  Descargsr  Detale
CTO 761-2024.pet CTO 781-2024.pdf Comprador  Descargar  Detalle
réorme de mayo cto 0761 de 2024 pef Informe de mayo cto 0751 de 2024.pef Comprador  Descargar  Detalle
NFORVME JUNIO CTO 0761 DE 2024 pdf INFGRME JUNIO CTO 0781 DE 2024.p3f Comprador  Descargar  Detale

Borrar || Cargar nuevo
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Instituto Distrital
de Recreacion y Deporte

INFORME DE ACTIVIDADES Y CONCEPTO DEL SUPERVISOR DE CONTRATOS DEL IDRD

NO APLICA PARA: CONTRATOS DE OBRA, CONSULTORIA, NI GUARDIANES (QUIENES DEBEN PRESENTAR SU INFORME EN EL FORMATO

QUE ACTUALMENTE REPORTAN)

INFORME No. 6 No. DEL CONTRATO Y FECHA
FECHA DEL DD | MM | AAAA IDRD-CTO 0761-2024
INFORME 03 08 | 2024 No. DEL EXPEDIENTE VIRTUAL
2024800701600740E
1. INFORMACION GENERAL
NOMBRE DEL N
CONTRATISTA NATALIA OTALORA MUNOZ
N° DE IDENTIFICACION 1026289595

OBJETO DEL CONTRATO

Prestar los servicios de apoyo a la gestion
para realizar actividades de
aprovechamiento y promocion de
condiciones adecuadas que propicien el
buen uso y la convivencia entre ciudadanos,
usuarios y vecinos de los diferentes parques
y escenarios del sistema distrital de parques.

PLAZO DE EJECUCION

105 (Ciento cinco) Dias

VALOR

$10.024.000,00

FECHA ACTA DE INICIO

19 DE ABRIL DE 2024

ADICION Y/O PRORROGA

NA

SUSPENSIONES

NA

FECHA DE TERMINACION

3 DE AGOSTO DE 2024

PERIODO DE
ACTIVIDADES DE ESTE
INFORME

INFORME FINAL

Pagina 1 de
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INFORME DE ACTIVIDADES Y CONCEPTO DEL SUPERVISOR DE CONTRATOS DEL IDRD

NO APLICA PARA: CONTRATOS DE OBRA, CONSULTORIA, NI GUARDIANES (QUIENES DEBEN PRESENTAR SU INFORME EN EL FORMATO
QUE ACTUALMENTE REPORTAN)

2.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Enunciar cada una de las obligaciones especificas establecidas en el contrato y describir las actividades
realizadas en el periodo para el cumplimiento de la misma, asi como enunciar las evidencias y su ubicacion
(actas, documentos, planillas, listados, etc.).

Obligaciones especificas

Actividades, evidencias y ubicacion

Obligacién No. 1:

Tramitar los permisos solicitados por
los diferentes actores de los parques
0 escenarios, de acuerdo con lo
establecido en el Protocolo de
Aprovechamiento Economico,
realizando la verificacibn de los
pagos, consignando las
observaciones pertinentes en el
formato de solicitud y gestionando el
acta de entrega y recibo del parque o
escenario segun se requiera.

Durante Abril debido del memorando radicado IDRD No.
20246100176803 del 19 de abril de 2024, dirigido a la
Subdireccién Técnica de Recreacion y Deportes y Areas
Administrativas de los Parques del IDRD, extiende las medidas
del memorando anterior (IDRD No. 20246100173353 del 17 de
abril de 2024) sobre el uso racional del agua. Se sugiere
reprogramar los permisos de uso nocturno a horarios diurnos si
es posible, de lo contrario se permite su uso nocturno hasta su
vencimiento. Se suspende el préstamo nocturno de escenarios
deportivos para nuevos permisos a partir de las 6:00 pm. Por
ende se suspenden dichos permisos los cuales son los mas
usuales de solicitar.

En el mes de mayo del parque Santa Isabel se realizé un
permiso que se ejecuto el dia 26 de mayo, con el fin de actividad
cultural de barras futboleras (14-009-05-2024)

En el parque del renacimiento se recepciono permiso para una
jornada de donacion de sangre llevada acabo el 19 de mayo de
2024
Ademaés en el parque de reconciliacién se remitié permiso para
ingreso a columbarios por parte de funcionarios e invitados del
IPCD

Por otro lado se hace acta de entrega de los parques, El recreo
Campo verde Pavco autopista sur Tibanica Esperanza

En los cuales no se tuvo necesidad de realizar permisos debido
a que la comunidad requeria espacios nocturnos.

En el mes de junio Durante dicho periodo de ejecucién del
contrato se realiz6 un permiso en el parque Eduardo Santos, el
cual es para un festival de baloncesto maxiball, quedo
registrado bajo el permiso 14-030-41-2024. Asi mismo durante
este periodo a través del memorando radicado IDRD No.
20246000287123 del 14 de JUNIO de 2024. Se da directrices
de Prorrogar hasta el 31 de Diciembre 2024. Asi mismo: se
revisa cada permiso
e Solicitud al correo del Parque antes 25 junio 2024
¢ Plan de manejo Decreto 493 del 2023 con actualizacion
143 del 2024 incluyendo el listado de participantes y
formadores
¢ Radicaciones posteriores a 25 junio seran permisos
nuevos con tarifa PAE valores 2024

ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS. V-6




o
BOGOT/\

Instituto Distrital
de Recreacion y Deporte

INFORME DE ACTIVIDADES Y CONCEPTO DEL SUPERVISOR DE CONTRATOS DEL IDRD

NO APLICA PARA: CONTRATOS DE OBRA, CONSULTORIA, NI GUARDIANES (QUIENES DEBEN PRESENTAR SU INFORME EN EL FORMATO
QUE ACTUALMENTE REPORTAN)

e La podliza completa se envia al correo del parque vy el
administrador debe enviarla a promocion de servicios.

De los permisos actuales de Eduardo santos se verifico
consignaciones y pagos anticipados.

De acuerdo al memorando 20246100308273, se toman las
medidas correspondientes. En respuesta a los memorandos
IDRD No. 20246100173353, 20246100176803 y
20246100259343, se han ajustado las medidas de uso racional
del agua en los parques del IDRD debido a la recuperacién
paulatina de los embalses, segun los analisis de la EAAB. Se
habilita el préstamo nocturno de escenarios deportivos para
permisos vigentes y nuevos, de 18:00 a 22:00, exclusivamente
através del Portal Ciudadano, y se establecen franjas nocturnas
hasta las 22:00 para campos sintéticos. Se requiere la
implementacién de acciones de mitigacién por parte de los
beneficiarios para el uso nocturno de los escenarios deportivos,
excluyendo piscinas.

De los permisos actuales de Eduardo santos se verifico
consignaciones y pagos anticipados especialmente de clubes y
escuelas que fueron los prestamos econémicos activos.

En Julio se realizé dos permisos en el parque Eduardo Santos,
el cual es un préstamopara el coliseo el cual consiste en
practicas de integracién de baloncesto del club deportivo
Centauros, quedo registrado bajoel permiso 14-030-43-2024.
Ademas de otro permiso del coliseopara persona natural quedo
registrado en el permiso 14-030-44-2024

De acuerdo al memorando 20246100308273, se toman las
medidas correspondientes. En respuesta a los memorandos
IDRD No. 20246100173353, 20246100176803 y
20246100259343, se han ajustado las medidas de uso racional
del agua en los parques del IDRD debido a la recuperacion
paulatina de los embalses, segin los analisis de la EAAB.
Desde el 1 de julio de 2024, los racionamientos de agua seran
cada 18 dias, permitiendo el cierre de parques por 30 horas
segun los nuevos turnos, con informacién disponible en la web
del IDRD. Ademds, se habilita el préstamo nocturno de
escenarios deportivos para permisos vigentes y nuevos, de
18:00 a 22:00, exclusivamente a través del Portal Ciudadano, y
se establecen franjas nocturnas hasta las 22:00 para campos
sintéticos. Se requiere la implementacion de acciones de
mitigacion por parte de los beneficiarios para el uso nocturno de
los escenarios deportivos, excluyendo piscinas.

Siendo asi se hacen 12 reservas por el portal de personas
naturales

Evidencia:

Pagina 3 de
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Anexo 1. Permisos en fisico 14-030-0001-2024 al 14-030-
044-2024 Permisos de prorrogas 2022 y 2023
Ubicacion:

e Enelarchivo enfisico del parque Eduardo Santos.

e En el computador que se encuentra en la oficina del
parque Eduardo Santos. Liquidaciones de cada club y
escuela

e Portal ciudadano SIM Administrador

e Enlace de aprovechamiento 2024

Obligacion No. 2:

Realizar la organizacion y custodia de|
todos los soportes generados de la
gestiébn realizada en el parque o
escenario, de acuerdo con Io
establecido en el Subsistema de
Gestion Documental y Archivo.

En cuanto a soportes generados como lo son permisos,
consignaciones se ha generado carpeta y se ha ido apoyando
el archivo de los documentos con respecto a indicaciones dadas
y capacitacion de archivo. Como es la organizacion de permiso
por el Nimero de permiso y orden cronoldgico.

Cada mes se documenta liquidacién y desarrollo de cada club
y se imprime para respectivas liquidaciones

Toda esta documentacion se encuentra en el archivo fisico que
se encuentra en el parque Eduardo Santos, se hace la custodia
y organizacién correspondiente de los soportes de la gestion de
los dos parques (Eduardo Santos, Santa Isabel, renacimiento).
Durante cada mes se anexa actas que fueron generadas asi
como consignaciones de los clubes, gratuidad y del portal
ciudadano

Por otro lado se hace acta de entrega de los parques, los cuales
se hace entrega de las siguientes carpetas

El recreo

Campo verde

Pavco

Tibanica

Esperanza

Clarelandia

Evidencia:
¢ Anexo 2. Carpeta de apoyo
e A2.1 Actas de reuniones, inventarios, acueducto —
recibos o revisiones de contador, secretaria de salud.
del parque Eduardo Santos
e A2.1 Prestamos con gratuidad de AGOSTO del parque
Eduardo Santos
Ubicacion:
e Archivo fisico en oficina Administracion Parque
Eduardo Santos.

Pagina 4 de
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Obligacion No. 3:

Evidenciar la elaboracion,
actualizacion y publicacién
semanalmente, de la cartelera, drive
o sistema implementado para tal fin,
de la parrilla de programacion del
préstamo de escenarios en sus
diferentes modalidades

Desde abril a agosto se actualiza la publicacién de la respectiva
programacion de los espacios asignados. Desde Ila
administracion de cada uno de los parques, se ubicé en las
carteleras la informacién de programas institucionales.

En el mes de MAYO se actualiza la publicacion de la respectiva
programacion de los espacios asignados. Desde la
administracién de cada uno de los parques, se ubicé en las
carteleras la informacion de programas institucionales.

Durante este mes se reactivo programa para la vida asi como
escuelas de mi barrio como Taekwondo. El programa disponible
es el de "Escuelas de mi Barrio", que incluye fatbol femenino los
martes y jueves de 8 a10 am y de 2 a 4 pm, y Taekwondo, que
inicié sus actividades el 22 de mayo de 2024, con horarios los
miércoles y viernes de 2 a 6 pmy los sabados de 9 am a 12 pm.
Ademas, se ofrece aerdbicos los martes, jueves y sabados de
7 a 10 am.

En el Parque El Renacimiento, se cuenta con el programa
Institucional de Escuela de la Bici, con horarios de lunes a
sdbado de 8 am a 4 pm, los cuales estan publicados en la
cartelera del parque

A su vez se informd sobre el nuevo memorando radicado IDRD
No. 20246100176803 del 19 de mayo de 2024, dirigido a la
Subdireccién Técnica de Recreacién y Deportes y Areas
Administrativas de los Parques del IDRD, extiende las medidas
del memorando anterior (IDRD No. 20246100173353 del 17 de
mayo de 2024) sobre el uso racional del agua. Asi mismo cada
semana correspondiente al dia de racionamiento se ubica aviso
informativo para la comunidad

A partir de Julio cada 18 dias correspondiente al dia de
racionamiento se ubica aviso informativo para la comunidad.
Los cuales para julio fueron los dias 1 y 19. Se dispuso gr del
portal ciudadano y se actualizan horarios de atencién al publico

Evidencia:
e Bitacora de actividades mes de AGOSTO 2024
Natalia Otalora
¢ Informe de gestion del parque Eduardo Santos mes de
AGOSTO.
e Anexo 3. Cartelera de actividades culturales, deportivas
y / o recreativas.
Ubicacion:
e Carteleras ubicadas en el parque Eduardo Santos.
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Obligacién No. 4:

Reportar al email
mantenimiento.parques@idrd.gov.co,

la necesidad de intervenciones de
mantenimiento urgentes, evitando los
posibles riesgos de uso.

En mayo se realizo solicitud de mantenimiento de bafios del
parque Renacimiento debido a que fueron vandalizados

Durante junio se realiz6 solicitud de mantenimiento de parque
infantiles ubicados en el parque santa Isabel ya que el columpio
infantil ubicado en la zona de juegos (Sector de las Lajas) ha
sufrido dafios evidentes debido al mal uso por parte de algunos
miembros de la comunidad. Las cadenas que sostienen el
asiento NO estan firmemente sujetas a la parte del asiento y se
encuentran enredadas, por lo que no pueden ser utilizadas
adecuadamente. Presentando riesgos para la seguridad de los
nifios que lo utiliza. La superficie del roadero del parque infantil
se encuentra hundida

En julio se realiz6 solicitud de mantenimiento de arreglo muro
con malla perimetral del parque Eduardo Santos ya que una parte
del muro del parque Eduardo Santos, parecia un intento de
vandalizar la reja del parque 8- 07-24

Durante agosto se realizo solicitud de mantenimiento de piso de
coliseo ya que se presentaron accidentes por huecos que se
presentan en el piso

Evidencia:
e Anexo 4. MANTENIMIENTOS — FOTOGRAFIAS
Ubicacion:
Correo electrénico eduardosantos@idrd.gov.co

Obligacién No.5

Realizar la elaboracién y presentacion
mensual de los informes de gestién,
dentro de los diez primeros dias del
mes, incluyendo necesidades de
mantenimiento e identificacion de
riesgos; igualmente realizar los
diferentes informes, aclaraciones o
explicaciones que el supervisor de
contrato o el ordenador del gasto
requieran

Durante este periodo se realizaron informes respectivos de los
siguientes parques.

Abril 2024

Clarelandia 20242100152662
Campo verde 20242100152562
Pavco Autopista sur 20242100152522
Esperanza 20242100154012
Tibanica 20242100154032

Eduardo Santos 20242100142392
Santa Isabel 2024210014 2362

Mayo
Eduardo Santos 20242100194572
Santa Isabel 20242100194602

Junio
Eduardo Santos 20242100233582
Santa Isabel 20242100233082

Julio 2024
Eduardo Santos 20242100273982
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Santa Isabel 20242100273952

Evidencia:
e Bitacora de actividades
¢ Anexo 5. Informe de gestion mensual del parque: carta
radicada de informes
Ubicacion:
e Archivo en fisico y en magnético. Se encuentra en la
oficina de administracion de cada uno de los parques

Obligacién No. 6

Realizar un seguimiento y/o chequeo
de las actividades relacionadas con
los contratos de mantenimiento que
se estén adelantando en el parque y
reportar oportunamente por medio
institucional lo pertinente cuando se
presenten no conformidades.

Se realiza el dia 17 de mayo se realiza mantenimiento a todos
los equipos de renacimiento y Eduardo santos

Se realiza labores de mantenimiento en el jardin 16 de mayo en
el parque de renacimiento

Durante enero se continua con las labores de mantenimiento a
través del contrato N 3099 de 2023 del consorcio Parques
Bogota. El dia 10 de mayo se ingresa materiales de la obra
(adoquines). El dia 15 de mayo ingresa vibrocompactadora. El
dia 16 de mayo ingresa minicargador para poder sacar arena
gue se estaba acopiando. El dia 18 de mayo se acerca
funcionaria encarga de la obra quien da el avance de la obra la
cual va entre 30 a 40%

Serealiza labores de mantenimiento en el jardin 22 de JUNIO en
el parque de Eduardo santos

Se realiza labores de fumigacion 13 de JUNIO en el parque de
Eduardo santos

Durante junio se continua con las labores de mantenimiento a
través del contrato N 3099 de 2023 del consorcio Parques
Bogota. Y se termina la obra del sendero lo que permite el
ingreso por el sendero principal, que se habia cerrado por dicha
obra. El dia 19 de junio asiste el personal de L y D para la
reparacion de la maquina biosaludable y retiro de material de
obra. El dia 21 de junio se acerca funcionario de pronciviles
para revisar luminarias de la cancha sintetica

Durante julio se continua con las labores de mantenimiento a
través del contrato N 3099 de 2023 del consorcio Parques
Bogota. De acuerdo al acta que se generd el 16 de julio 2024.
Se realizan ajustes, ya que una de las puertas puestas no
funciona adecuadamente. De igual forma se ajusta iluminacion
de camerino de mujeres. Asi mismo se continua con labores de
bafios y se ajustan en las fechas del 19 de julio al 31 de julio.
Se deja acta sin embargo con la observacion de no poder hacer
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pruebas debido a que el parque se contaba sin agua

Se realiza labores de mantenimiento en el jardin 27 de JULIO
en el parque de Eduardo santos

Se realiza poda en el parque Eduardo Santos el dia 29 de
JULIO y por otro lado se realiza poda en el parque Santa isabel
el 31 de Julio de 2024

Se realiza mantenimiento de cancha sintética los dias 15 y 29
de julio

Evidencia:
e NA
Ubicacion:
e NA

Obligacién No. 7
Custodiar y velar por el buen estado

del inventario asignado para el
cumplimiento de las obligaciones
contractuales, elaborando y

presentando los informes respectivos.

De abril a agosto el inventario se ha encontrado en buen estado.
Se mantuvo con un constante llamado de alerta al personal de
vigilancia y de encontrar un elemento en mal estado, debe ser
informado con veracidad para asi poder actuar. Se realizo
entrega de inventarios de los parques El recreo, renacimiento
Campo verde Pavco Tibanica Esperanza, Clarelandia

En el mes de julio se realiza visita por funcionarios de inventario
Yeison Velasquez y Alfredo Castillo, se dio de baja ados
elementos del inventario como fue silla con cédigo 44983 e
impresora con cédigo 38210 en el parque Eduardo santos

Evidencia:
¢ ANEXO 7. inventario.
Ubicacion:
¢ Archivo en fisico, oficina parque Eduardo Santos,
renacimiento
e Oficina de Almacén

Obligacién No. 8

Atender los requerimientos de los
profesionales que efectlen visitas y/o
auditorias sobre el sistema integrado

de gestion (seguimiento
administrativo- financiero,
documental y de procedimientos,

entre otros.

Durante este periodo se recibe auditoria por parte de la
profesional Cielo Gomez quien revisa documentacion y
seguimiento de las prorrogas y permisos de los clubes. Se
realiza sugerencias. Ademas de inspecciona las instalaciones de
los parques tanto Eduardo santos como santa Isabel

Tambien se recibe al contratista CONSORCIO PARQUES BOG,
quien esta ejecutando el contrato 3099-2023, cuyo objeto es
"Contratar mediante el sistema de precios unitarios y a monto
agotable, el mantenimiento, adecuacion, reparacion y
recuperacion de la infraestructura de los parques que integran el
sistema distrital de parques administrados por el IDRD".

Con el fin de socializar las actividades realizadas en el parque
Eduardo Santos (sector sendero peatonal) y entregar el folleto de
sostenibilidad
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Evidencia: anexo de actas
. Ubicacion:
. ACTA
Evidencia:
e Anexo actas
Ubicacion:
Acta archivo en Eduardo santos

Obligacién No. 9

Velar y dar cumplimiento de Ia
normatividad Nacional y Distrital en
materia policiva y de orden publico y
en caso de presentarse alteracién
debera remitir el informe detallado al
supervisor del contrato, a mas tardar
al dia siguiente de la ocurrencia del
hecho.

Durante abril a agosto no se presento alteracién de orden
publico.

e Evidencia:
N/A

e Ubicacion:
N/A

Obligacién No. 10:

Proyectar de manera oportuna y en
términos de calidad y veracidad las
respuestas a requerimientos
allegados con las solicitudes de
informacién,  peticiones, quejas,
reclamos y demas ocasion de los
proyectos y actividades a cargo de la
Sub direccién Técnica de Parques.

En mayo, llegé a la bandeja de entrada de la plataforma
institucional Orfeo una solicitud de informacién sobre la
disponibilidad de un guia o tutor para realizar un recorrido en el
parque El Renacimiento para un grupo de trabajadores de una
empresa. Esta solicitud fue respondida a través del correo
electrénico  del parque El Renacimiento
(renacimiento@idrd.gov.co), ya que en ese momento no se
contaba con acceso a la plataforma Orfeo. Se adjunta el PDF
de la respuesta enviada desde el correo y se archiva la solicitud
con la correspondiente resefia.

Por otro lado se responde solicitud de Giancarlo, Coordinador
General del contrato CPS 245 DE 2023 quien envié una
solicitud a la administracion del parque Eduardo Santos,
pidiendo una cita o una llamada telefénica para discutir el
contrato de prestacion de servicios 245 de 2023, que incluye el
Festival Deportivo de Discapacidad y las Vacaciones
Recreativas. Se respondio cordialmente, proponiendo una
reunién el martes 21 de mayo a las 9:00 am en la oficina del
parque Eduardo Santos, para atender las inquietudes de
Giancarlo y dar tramite a la solicitud.

Se respondio solicitud por parte de Jenny bernal del IDRD quien
requeria informacién de clubes y escuelas en los parques asi
como quien tenia reconocimiento

En JULIO, se presento orfeo correspondientes al parque
Eduardo santos en donde se solicitaba autorizacion para unl
torneo en cancha del barrio El Progreso, la cual se contesta que
es denegada por fechas pasadas. Y se le requieren nueva
solicitud con requisitos previos en el enlace indicado. Dicha
solicitud llega el dia 3 de julio y se contesta el 5 de julio

Por otro lado llega correo electronico de Eduardo santos por
parte de un externo. En donde el sefior William talero solicita
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informacion para realizar actividad lddica en los parque de
martires la cual fue contestada el mismo dia que se envié la
solicitud (23-07-24) En donde se le informa el proceder para
hacer cada actividad y las medidas que debe tomar al respecto.

Asi mismo en el correo de santa Isabel en donde se allega una
problemética de salubridad que evidencia profesional de la
Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte, Direccion de
Lectura y Bibliotecas (26 de julio). Y es contestada el dia 29
aclarando la operatividad de mantenimiento por parte del
parque, en donde se cuenta con un operario y con Lime como
empresa encargada de la recoleccion de residuos. Sin embargo
la habitabilidad de calle sumado con inadecuadas conductas
ciudadanas son actividades fuera del control de la
administracion. Sin embargo la administracion queda atenta
para poder mejorar el servicio

EN agosto por medio del correo electrénico de Eduardo santos
se realiza solicitud uso de espacio en el parque Ricaurte para
llevar a cabo la conmemoracion del mes mayor, realizando
Feria de Servicios. Se remiti6 informacion y documentacién que
se requiere para hacer uso de espacio

Evidencia:
e ANEXO 10. ORFEO Y CORREO
Ubicacion:
e Correo electrénico eduardosantos@idrd.gov.co,

santaisabel@idrd.gov.co

Obligacién No. 11

Asistir a las capacitaciones y / o
reuniones que le sean informadas y
generar estrategias de comunicacién
con su grupo de trabajo, garantizando
la informacién oportuna y clara al
supervisor.

En abril se realiz6 reunion con Héctor Gonzalo Gamboa,
Profesional Especializado 222 - 06. Olga Lucia Silva,
Profesional Especializado Grado 11. Juan Sebastidn Roa,
Arquitecto Contratista y Alba Lucia Montoya Administradora del
Parque Eduardo Santos. Con el fin de abordar la problematica
relacionada con el ingreso compartido con el salén de la Junta
de Accién Comunal, debido a los frecuentes inconvenientes
evidenciados.

En el mes de mayo se participo en capacitacion de la
socializacién de los juegos Intercolegiados, comunales y
distritales de la juventud 2024, oficios enviados a alcaldias
locales y a las diles, diligenciamiento de las planillas de
inscripcién y otros.

El dia 4 de JUNIO se asiste a Mesas de trabajo de Actualizacién
del Protocolo de Aprovechamiento Econémico con el fin de
realizar sugerencias con respecto al nuevo PAE

El dia 8 de JUNIO se realiza reunion de equipo de trabajo del
parque Eduardo Santos y Santa Isabel para solucionar algunos
hallazgos que se han venido presentando en el parque, asi
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mismo tener un momento de dispersién con el fin de mejorar
relaciones laborales

El dia 13 de JUNIO se asiste a capacitacion de taller de términos
y tipologia de PQR con el fin de acatar tiempos asi como la
adecuada redaccion de repuesta ante cualquier PQR

El dia 19 de JUNIO se asiste a capacitaciones por parte de los
responsables de aprovechamiento econémico, Orfeo PQR vy
PAE con el fin de dar nuevas directrices y solucionar dudas al
respecto para llevar acabo actividades en los parques y corregir
si alguna actividad se esta llevando inadecuadamente

El dia 20 de JUNIO se realiza reunién con encargados de los
clubes y escuelas que usan espacios en los parques para dar
directrices del PAE y prorrogas

El dia 21 de JUNIO se asiste a instalaciones del parque Olaya
Herrera con el fin de recibir capacitacién acerca del nuevo
memorando 20246000287123 el cual da directrices de las
nuevas prorrogas

El dia 18 de JULIO se asiste a instalaciones del IDRD con el fin
de recibir capacitacion del portal ciudadano por parte de
Jonatan Yepes

El dia 26 de julio se participa en capacitacién sobre el manejo
de portal contratista con el fin subir el informe correspondiente
del mes

Evidencia:

e Bitacora de actividades mayo 2024 Natalia Otalora
Ubicacion:

¢ Archivo digital de listado de asistencia

Obligacién No. 12

Apoyar la respuesta de documentos
reasignados o informados en el
Sistema de Gestion Documental
ORFEO al escenario asignado

Durante el mes de ABRIL, no se recibieron documentos que
requirieran reasignaciéon. Sin embargo, se recibieron
memorando radicado IDRD No. 20246100176803 del 19 de
abril de 2024, dirigido a la Subdireccion Técnica de Recreacion
y Deportes y Areas Administrativas de los Parques del IDRD,
extiende las medidas del memorando anterior (IDRD No.
20246100173353 del 17 de abril de 2024) sobre el uso racional
del agua. Se sugiere reprogramar los permisos de uso nocturno
a horarios diurnos si es posible, de lo contrario se permite su
uso nocturno hasta su vencimiento. Se suspende el préstamo
nocturno de escenarios deportivos para nuevos permisos a
partir de las 6:00 pm. Por ende se suspenden dichos permisos
los cuales son los mas usuales de solicitar.

Durante el mes de MAYO, no se recibieron documentos que
requirieran reasignacion. Sin embargo, se recibieron distintos
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informados
20242100167702 Sesion mayo 23 PROGRAMA DE
CERTIFICACION AUDITORES 2024
20243500232713 Capacitaciones de Orfeo Iris
20242100165382 PROGRAMA DE

CERTIFICACION AUDITORES 2024
20242100164112 "PRESENTACION PARA LA VALIDACION
DE LA ACTUALIZACION DE LA GUIA DISCIPLINARIA
2023
20242100164172 curso virtual de Procedimiento Especializado
de Auditoria a la Aplicacion del Principio de Valoracion de
Costos Ambientales Grupo 10 del Programa de Certificacién de
Auditores SINACOF
20246100229893 Cumplimiento del Protocolo de
Aprovechamiento Econémico — PAE.
20241500228473 Informe de Seguimiento al Programa de
Transparencia y Etica Publica — PTEP - Primer Cuatrimestre
2024.
20245100195053 programacion del programa de NTD
20246100218443 Cumplimiento por parte de administradores
para el pago oportuno y buen uso de escenarios

Durante el mes de JUNIO, no se recibieron documentos que
requirieran reasignacién. Sin embargo, se recibieron distintos
informados

20245000257883 Solicitud de reserva de varios escenarios
Agrupacion Pelota — Juegos Nacionales de la Juventud
20245100253933 Solicitud Reserva escenarios para el
desarrollo de la Fase Final Nacional del programa Juegos
Intercolegiados Nacionales.

20245100208873 Alcance radicado 20235000628093 del 28 de
diciembre 2023

20242100195842 PROGRAMA DE CERTIFICACION
AUDITORES 2024

20242100195852 Memorias y enlace Power Bl [IPC 2021,
2022 Y 2023

20241100270183 Socializacion Politicas del Dafio Antijuridico
IDRD.

20246000287123 Lineamientos para tramitar prorrogas a los
permisos vigentes a la fecha, asi como lineamientos para los
nuevos permisos hasta 31 de diciembre de 2024.
20242100204092 Invitacion al talento humano de la entidad &
realizar el curso virtual de Transparencia
20243100267433 Sistema de Administracién del Riesgo de
20243100267433 Lavado de Activos y de la Financiacion del
Terrorismo - SARLAFT

20248000293243 Socializaciéon continuidad de la plataforma
Bogotéa Tiene Talento

20242100206472 PROGRAMA DE CERTIFICACION
AUDITORES 2024

20248000300933 Lineamiento tramite terminaciones anticipadas
y liguidaciones de Contratos de prestacion de servicios
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profesionales y apoyo a la gestion.

20245000277013 Solicitud de reserva de varios escenarios —
Festival de Verano 2024

20245200277913 Solicitud Reservas de Escenarios y/ Parques
Vacaciones Recreativas - Martires Parque Ricaurte CIl 9 # 28
A-43 Martires Parque Eduardo Santos Cll 4A BIS # 18 B 30
20245200277953 Solicitud de Escenarios para el desarrollo de
los Festivales Locales de Nuevo Comienzo y Maratén Nocturna
20245000301743 Solicitud de reserva de varios escenarios —
Grupos de Iniciacion Deportiva

Durante el mes de JULIO, se recibieron distintos informados y
memorandos para destacar
Radicado IDRD No. 20246100294073 donde se infroma de
horarios de atencién
Radicado IDRD No. 20245100166521 Solicitud de autorizacién
espacios programa Deporte Para la Vida en donde se asigna a
Profesor: Diego Zabala Deporte: Futbol Sala Escenario: Cancha
Sintética Santa Isabel - Martires Horario: Viernes De :4:00 Pm A
6:00 Pm. Sabados De 4:00 Pm A 6:00 Pm

Durante el periodo de AGOSTO, se presentd informados
correspondientes:

20242100263972 Ciudadanos y ciudadanas, tenemos el gusto
de invitarlos al préximo encuentro de dialogo ciudadano en el
gue abordaremos tematicas sobre la Bogotd que estamos
construyendo. 20241500339443 SEGUIMIENTO A LA
GESTION DE RIESGOS DE GESTION, AMBIENTALES Y
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO: PRUEBAS DE
EFECTIVIDAD DE CONTROLES 20245100343903 FRANJAS
INSTITUCIONALES - ALCANCE AL MEMORANDO
RADICADO N°20235000628093 CON FECHA 28/12/2023
“PRESTAMO PARQUES Y ESCENARIOS PROGRAMAS DE
LA SUBDIRECCION TECNICA DE RECREACION Y
DEPORTE PARA EL ANO 2024~

e Evidencia:

ANEXO 12 Plataforma Orfeo
e Ubicacion:

Plataforma orfeo

Obligacion No. 13

Elaborar y cargar mensualmente a la
plataforma SECOP II, el informe de
ejecucion de la gestién adelantada
debidamente firmado por el
supervisor, que evidencie el
cumplimiento de las obligaciones
pactadas en el contrato, en las fechas
establecidas en el mismo.

Se realiza respectivo cargue a la plataforma SECOP Il una vez
el informe sea revisado y aceptado por la supervisora Se
acepta y se realiza tramites pertinentes de modificacion de
contrato

Evidencia:
¢ ANEXO 13 SECOP Cargue de informes
Ubicacion:

e Plataforma de Secop- Numeral 2 Condiciones
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Obligacién No. 14 En el mes de ABRIL se me asigna recibir los parques El recreo
Las demas que le sean asignadas por | Campo verde, Pavco, Tibanica, Esperanza, Clarelandia, En el
el supervisor y tengan relacion con el | mes de mayo se me asigna Eduardo santos, santa Isabel,
objeto del contrato renacimiento y reconciliacion

Evidencia:

¢ Bitacora de actividades MAYO 2024 Natalia Otalora.
Ubicacion:
Actas

Declaracion: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las
actividades mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente
desarrolladas en el periodo indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas
en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato.

3. INFORMACION APORTES PRESTACIONES SOCIALES

DESCRIPCION DEL APORTE NOMBRE EMPRESA VALOR APORTE PAGADO
PAGO APORTES SALUD COMPENSAR EPS $162500
PAGO APORTES PENSION PORVENIR $208000
PAGO RIESGOS LABORALES POSITIVA COMPANIA DE $31700
SEGUROS
TOTAL $402200

4. ANEXOS (Planilla de pago Seguridad Social, Certificacion Cumplimiento Requisitos Tributarios, bitacora
y anexos).

Nota: Para la entrega del informe correspondiente al Gltimo periodo de actividades; es indispensable anexar
adicionalmente: el documento expedido por el Aimacén General y el Area de Sistemas donde se evidencie
que el contratista se encuentra a paz y salvo con la entidad y el medio magnético con las evidencias de las
actividades realizadas durante la ejecucion contractual.

D i

Nombre: Alba Lucia Montoya Nufiez

N° de Identificacion: 1022401797

Cargo: Administradora Profesional parque Eduardo
Santos y Santa Isabel

Firma Corltratista

CONCEPTO DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES
DEL CONTRATISTA:

!

A
VoBo Supervisor del contrato
Nombre: OLGA LUCIA SILVA GUTIERREZ
N° de Identificacion: 60.328.758

Cargo: Profesional Especializado Grado 11
Péagina 14 de
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e Recreacion y Deporte

ACTA DE ENTREGA RESPONSABLE DEL PARQUE

1. GENERALIDADES
Formalizar la entrega del parque o escenario por terminacién o cesién de contrato o traslado personal de parque mediante el diligenciamiento de la presente acta de entrega

Solicitamos diligenciar completamente la presente acta, en ella se deben relacionar los asuntos de su competencia y el estado de cada uno de ellos.
Dentro de la entrega queda establecido:

* Se debe entregar toda la informacién electronica y fisica relacionada con el desarrollo de las actividades en el parque y/o escenario asignado.

* Se debe legalizar la entrega y recepcion de activos fijos al Aimacén

* No se puede realizar traslado de los equipos de cémputo de un parque o escenario a otro. Debe hacer entrega del equipo de cémputo.

* El acta de entrega debe ser firmada por quien entrega y por quien recibe como evidencia de aceptacion.

* Se debe realizar la entrega los documentos soportes de los permisos de aprovechamiento econdémico tramitados durante el desarrollo de las actividades en el parque y/o escenario asignado, debidamente
archivados y ordenados

* Hacen parte de la presente acta el paz y salvo de las Areas de Sistemas, de Almacén General

2. DATOS GENERALES DE QUIEN ENTREGA

NOMBRE: NATALIA OTALORA MUROZ PLANTA CONTRATISTA X NUNERO o |o761-2024
CARGO ADMINISTRADORA TECNICA

NOMBRE PARQUE QUE ENTREGA PARQUE EDUARDO SANTOS / PARQUE SANTA ISABEL

3. DATOS GENERALES DE QUIEN RECIBE

NOMBRE: ALBA MONTOYA PLANTA CONTRATISTA X RO e [1022-2024
CARGO ADMINISTRADORA PROFESIONAL

Entrega de email institucional del parque asignado:

3. APROVECHAMIENTO ECONOMICO

A. PERMISOS CON O SIN APROVECHAMIENTO Y/O APORTE INSTITUCIONAL

(Entregar diligenciado el formato de la pestafia de aprovechamiento econémico del informe de gestion respectivo. Adjuntar el diligenciamiento impreso total del DRIVE escuelas y clubes
donde se evidencia resumen de los permisos y/o aprovechamientos econémicos existentes y/o tramitados)

Se informa que durante el mes de julio y los primeros tres dias de agosto se entregaron los formularios diligenciados correspondientes a los consecutivos del 262 al 304, incluyendo los
respectivos datos de aprovechamiento econémico. Se verific que los valores correspondientes de cada usuario coinciden con la base de datos de SEVEN. Asimismo, se solicité al
encargado del aprovechamiento econdmico los paz y salvo de los meses anteriores.

https://docs.google.com/spreadsheets/d/18YLsS2aojuDgz07-yKVdvFMQ-NCFslv4kU R4aZdmTg/edit#qid=1283890090
[ ot 02

arch sMirtires % &

© & O  Rcewee - |

B. PROGRAMACION (entregar la programacién de cada uno de los escenarios de los dos Ultimos meses asi como lo programacion actual.)

En el caso del coliseo se tiene permisos de personas naturales el club centauros en donde se practica los dias sabados y domingos. Asi mismo se establecio el portal ciudadano para permiso
en cancha sintetica en donde el sabado 3 de agosto no se contaba con ninguna solicitud

Se continua con prorrgas de escuelas y clubes como indica cada permiso. Asi mismo continua programa para la vida asi como escuelas de mi barrio como Taekwondo. El programa
disponible es el de "Escuelas de mi Barrio", que incluye fatbol femenino los martes y jueves de 8 a 10 am y de 2 a 4 pm, y Taekwondo, con horarios los miércoles y viernes de 2 a 6 pmy los
sabados de 9 am a 12 pm. Ademas, se ofrece aerdbicos los martes, jueves y sdbados de 7 a 10 am.

ADMINISTRACION Y MANTENIMIENTO DE PARQUES Y ESCENARIOS - V.3
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ACTA DE ENTREGA RESPONSABLE DEL PARQUE

C. ESPACIOS SUSCEPTIBLES DE APROVECHAMIENTO ECONOMICO (Entregar diligenciado el formato de la pestafia de mantenimiento y pestafia de aprovechamiento
econémico del informe de gestion respectivo )

; Ob i inf I rticularidad : pleit
No. No. de permiso Nombre del usuario Fecha inicio| Fechafinal | Estado Fisico Pazy salvo SErvaciones finformar clguna paricularidad como: pleifos o
a demandas )
CLUB DEPORTIVO PRORROGA
14-030-01-22 1/06/2022 | HASTA31DE | OK CARPETA OK
OLYMPUS DICIEMBRE
PRORROGA
14-030-04-22 1/06/2022 | HASTA31DE | OK CARPETA OK
ESCUELA CLUB LA PA] DICIEMBRE
PRORROGA
14-030-06-22 1/06/2022 | HASTA31DE | OK CARPETA OK
CLUB ARS BOGOTA DICIEMBRE
PRORROGA
14-030-08-22 1/06/2022 | HASTA31DE | OK CARPETA OK
ESCUELA DE FORMAC] DICIEMBRE
PRORROGA
14-030-20-24 . 3/04/2024 | HASTA31DE | OK CARPETA OK
ACADEMIA DE FUTBOL| DICIEMBRE
14-030-42-24 . 4/06/2024 | 16/07/2024 | OK CARPETA OK
Colegio Externado cultur|
14-030-43-24 4/06/2024 | 31/12/2024 | OK CARPETA OK
CLUB CENTAUROS
14-030-44-24 4/06/2024 | 31/12/2024 | OK CARPETA OK
JENNY PAOLA ROMER
14-030-45-24 4/06/2024 | 31/12/2024 | OK CARPETA OK
HECTOR GOMEZ
PRORROGA
14-030-72-23 . 8/08/2023 | HASTA31DE | OK CARPETA OK
ACADEMIA DE FUTBOL| DICIEMBRE
PORTAL CIUDADANO OK
ARMANDO ZAMORA
OK
EVER JOSE MONTERROSA
OK
HECTOR GOMEZ
OK
JHON FREDY MORENO
OK
NELSON ENRIQUE MORENO ROJAS
OK
NELSON LAMUS
OK
WEIMAR GIOVANNY MOLINA ARIAS
OK

WILLIAM ALEXANDER DELGADO CANON

4. RELACIONE LOS DOCUMENTOS Y ARCHIVOS INSTITUCIONALES QUE SE ENTREGAN (como: carpetas de informes de gestiéon, préstamo de uso
de parques y escenarios, incluyendo todos los formatos respectivos, asi como manuales o programas propios del parque o escenario, tanto fisicos
como magnéticos).

. FORMATO
No DESCRIPCION L:c’:rl;?eﬁl):) CANTIDAD FOI\II_TbS
(Nombre del asunto de la carpeta fisica 0 magnética a entregar) Fisico Magnético ORUTA (por carpeta)

La carpeta fisica de Permisos 2022, que incluye 6 carpetas correspondientes a personas naturales

1 [clubesy escuelas, aiin se encuentra en proceso de actualizacion. Por este motivo, no se ha entregado X 6 200

al archivo ni se harealizado el foliado. Cabe destacar que esta carpeta sigue vigente debido a los
permisos que cuentan con prérrogas.

La carpeta fisica de Permisos 2023, que incluye 4 carpetas correspondientes a personas naturales,

clubes y escuelas aln se encuentra en proceso de actualizacién. Por este motivo, no se ha entregado X 4 200

al archivo ni se ha realizado el foliado. Cabe destacar que esta carpeta sigue vigente debido a los
permisos que cuentan con prérrogas.

La carpeta fisica de Permisos 2024, que incluye 2 carpetas correspondientes a personas naturales,
clubes y escuelas alin se encuentra en proceso de actualizacién. Por este motivo, no se ha entregado
al archivo ni se ha realizado el foliado.

ADMINISTRACION Y MANTENIMIENTO DE PARQUES Y ESCENARIOS - V.3
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ACTA DE ENTREGA RESPONSABLE DEL PARQUE

5. ACTIVOS QUE ENTREGA (en la administracién como muebles, equipos, herramientas, elementos de oficina, inventario IDRD, adjuntar informe de inventario expedido por el almacén del IDRD)

No. NOMBRE DEL ACTIVO PLACA ESTADO
NA NA NA
6. ELEMENTOS DE CONSUMO (indicar su estado y cantidad)
No. NOMBRE DEL ACTIVO CANTIDAD ESTADO
RESMA DE PAPEL (TAMANO OFICIO) 2 De esta se encuentra casi toda unaresma completa
ARCHIVADOR AZ (TAMARNO OFICIO) 1 Buen estado
BARRAS DE SILICONA GRUESA 5 Usadas y terminadas
TONNER IMPRESORA HP LASER JET 4250n 1 Buen estado
CINTA PEGANTE (ROLLO GRUESO) 1 Usadas y terminadas
CINTA DE ENMASCARAR (ROLLO GRUESO) 1 Esta en la mitad de uso
PEGASTIC 1 Buen estado
CORRECTOR LIiQUIDO 1 Mal estado
MARCADOR RESALTADOR (CUALQUIER COLOR) 5 Buen estado
MARCADOR PERMANENTE (CUALQUIER COLOR) 5 Regular estado
MARCADOR BORRABLE (CUALQUIER COLOR) 5 Buen estado
ESFERO (CUALQUIER COLOR) 1 Usadas y terminadas
LAPIZ (NEGRO) 1 Buen estado
POST IT 1 Buen estado
TIJERAS 1 Buen estado
COSEDORA 1 Buen estado
SACAGANCHOS 1 Buen estado
BOLSA DE GANCHOS LEGAJADORES PLASTICOS 1 Buen estado
CAJA GANCHOS PARA COSEDORA 1 Buen estado
CAJA GANCHOS CLIPS 1 Buen estado
ROLLO PAPEL CRAF 1 Buen estado
ASETATOS TRANSPARENTES TAMANO CARTA 1 Buen estado
CAJA CHINCHES 1 Buen estado
CAJA CLIP MARIPOSA 1 Buen estado
BORRADORES DE NATA 1 Buen estado
TABLA PLANILLERA (TAMARNO OFICIO) 1 Buen estado
7. RECORRIDO DEL PARQUE (anexando material fotografico e indicando solicitudes de mantenimiento realizadas y pendientes por atender, entregando diligenciado el formato de la pestafia de
mantenimiento del informe de gestion respectivo)
El piso presenta varias fisuras y huecos, los cuales se han venido intensificando y
agrandando los cuales representan un riesgo significativo para los deportistas que utilizan
Mal estado de piso de coliseo este espacio. Desafortunadamente, ya se han reportado varios accidentes a causa de
estas condiciones, poniendo en peligro la seguridad de los usuarios y afectando el
desempefio de las actividades deportivas.
8. LISTADO DE CONTRATOS BAJO SUPERVISION
No. No. Contrato Objeto Nombre Contratista Idegl(i:(t:i;iigpadel ej:fudc?én Estado
9. OBSERVACIONES DE RECIBO
La presente acta se firma en dos (2) ejemplares, a los 25 dias del mes de MARZO del afio 2024 por las personas que en ella intervinieron.
gﬁi";ﬁfnﬂiga NATALIA OTALORA MUROZ gﬂ?;:rreegie ALBA MONTOYA
Firma Mﬂ@ Firma %ﬁi
Fecha 3/08/2024

ADMINISTRACION Y MANTENIMIENTO DE PARQUES Y ESCENARIOS - V.3
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Fecha de solicitud original: 2024-08-22 05:18:17

EL RESPONSABLE DEL AREA DE SISTEMAS DE LA
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DEL IDRD

CERTIFICA

Que revisados los buzones habilitados por el Instituto Distrital de Recreacion y Deporte -
IDRD al sefior(a) NATALIA OTALORA MUNOZ, identificado(a) con la cédula de ciudadania No.
1026289595, se encontré que el (la) contratista a la fecha de expedicién de la presente certificacién
no tiene en el buzén correos o documentos pendientes por tramitar o descargar del Sistema de
Gestién Documental "ORFEQ" e institucional utilizados y/o administrados por la entidad. Asi mismo
se inactivan los demas servicios de correo institucional, sistemas de informacion de apoyo y misional
y de red, cuando aplique.

Se expide el presente certificado a solicitud del (la) contratista en la inactivacion de cuentas
de usuario autorizado por el IDRD vy utilizados por la solicitante, con el fin de realizar los tramites
administrativos con motivo de la TERMINACION O CESION DE CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS Y/O DE APOYO A LA GESTION No. y nimero de contrato: IDRD-CTO-0761-2024.

Presente certificacion, firmada en Bogota D.C. a los 22 dias del mes de agosto de 2024.

NOTA: Lo anterior en cumplimiento de la Clausula segunda. - Obligaciones Generales del Anexo clausulas adicionales del
Contrato Electrénico de Prestacion de Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestién en especial los numerales: 3, 7, 8, 14
y 23 y memorando Rad. 20203000123583 de febrero 24 de 2020 expedido por la Subdireccion Administrativa y Financiera.

Auier

EDGAR JAVIER RIOS MOLINA
Profesional Especializado Grado 07

La autenticidad de este documento se puede validar a través del enlace inferior.

O escaneando el cédigo QR desde un dispositivo movil.

Cddigo de verificacion: SYS-clsFmu2yk

https://portalcontratista.idrd.gov.co//es/validar-documento?validate=SY S-clsFmu2yk

Instituto Distrital de Recreacién y Deporte
Calle 63 No. 59A - 06

Tel: 660 5400

www.idrd.gov.co

Info: Linea 195

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.


https://portalcontratista.idrd.gov.co//es/validar-documento?validate=SYS-cIsFmu2yk
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Fecha de solicitud original: 2024-08-22 05:19:59

EL ALMACENISTA GENERAL DEL INSTITUTO DISTRITAL DE RECREACION Y DEPORTE
- IDRD -

CERTIFICA

Que, una vez revisado en el médulo de Activos Fijos del Sistema de Informacion
Administrativo y Financiero SEVEN del Instituto Distrital de Recreacion y Deporte - IDRD, el
Almacenista General de la Entidad certifica que el(la) sefior(a): NATALIA OTALORA MUNOZ.
identificado(a) con cédula de ciudadania No. 1026289595, no tiene, ningun elemento o activo, bajo su
cargo.

Se expide el presente certificado de cumplimiento de entrega de bienes por parte de
contratistas a solicitud del peticionario con el fin de realizar los tramites administrativos
correspondientes con motivo de la TERMINACION O CESION DE CONTRATO DE PRESTACION
DE SERVICIOS Y/O DE APOYO A LA GESTION No. IDRD-CTO-0761-2024.

Presente certificacion, firmada en Bogota D.C. a los 22 dias del mes de agosto de 2024.

NOTA: Lo anterior en cumplimiento con lo previsto en el Manual de Procedimientos Administrativos y Contables para el
manejo y control de los bienes en las Entidades de Gobierno Distritales, adoptado mediante la Resolucién No. 001 del 30 de

septiembre de 2019 expedida por la Secretaria de Hacienda de Bogota.

GONZALO RODRIGUEZ MORA
ALMACENISTA GENERAL 215-08

La autenticidad de este documento se puede validar a través del enlace inferior.

O escaneando el cédigo QR desde un dispositivo movil.

Cddigo de verificacion: ALM-E9nbJ4ID3

https://portalcontratista.idrd.gov.co//es/validar-documento?validate=ALM-E9nbJ4ID3

Instituto Distrital de Recreacién y Deporte
Calle 63 No. 59A - 06
Tel: 660 5400

www.idrd.gov.co ALCALDIA MAYOR
Info: Linea 195 DE BOGOTAD.C.



https://portalcontratista.idrd.gov.co//es/validar-documento?validate=ALM-E9nbJ4lD3

28/8/24, 22:27 Correo de IDRD - Paz y salvo

INSTITUTO DISTRITAL DE

RECREACION EDUARDO SANTOS IDRD <eduardosantos@idrd.gov.co>
Y DEPORTE @idrd.g

Paz y salvo

1 mensaje

Cielo Yadira Gomez Garcia <cielo.gomez@idrd.gov.co> 28 de agosto de 2024, 19:27

Para: "juan.quecan@lacarpetaciudadana.com.co" <juan.quecan@idrd.gov.co>, EDUARDO SANTOS IDRD <eduardosantos@idrd.gov.co>

Cordial saludo,

La sefnorita Natalia Otalora se encuentra a paz y salvo en gestion documental, ya que entrego gestién documental en el afio 2023, y en la actualidad tiene
archivo 2022 por ser prorrogas.

Cordialmente,

CIELO YADIRA GOMEZ GARCIA
Auxiliar Administrativo Grado 06

AREA ADMINISTRACION DE ESCENARIOS
cielo.gomez@idrd.gov.co

Calle 63 # 592 - 06

(571) 660 5400 Ext. 611

} A Depg::te NG I Conoce esta

" A

La nueva cara del Deporte F
Social Comunitario en Bogota, -

O

https://mail.google.com/mail/u/3/?ik=d7c1d3e8f5&view=pt&search=all&permthid=thread-f: 1808679596 391323001 &simpl=msg-f:1808679596391323001 17


https://sites.google.com/a/idrd.gov.co/forjador-de--campeones/IDRD.png
https://sites.google.com/a/idrd.gov.co/forjador-de--campeones/IDRD.png
mailto:correo.electronico@idrd.gov.co
https://www.google.com/maps/search/gov.co+Calle+63+%23+59%C2%AA+-+06?entry=gmail&source=g
tel:%28571%29%20660%205400

A\
RN

DEVOLUCION DE PRENDAS INSTITUCIONALES
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Instituto Distrital
de Recreacion y Deporte

CERTIFICADO DE ENTREGA DE CARNET

Cordial saludo

El contratista Natalia Otalora Mufioz identificado con el nimero de cédula 1026289595, del
area o subdireccion Stp, con el supervisor(a) Olga lucia silva,realizé la entrega del carnet en la
oficina de Almacén General el dia 29/8/2024 11:09:00 .

Atentamente

Gonzalo Rodriguez Mora

Almacenista General






