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1. DESCRII?CI()N DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION

De conformidad con lo sefialado en los numerales 7 y 12 (modificado por el artlculo ‘7'de la
Ley 1474 DE 2011) del Articulo 25 de la Ley 80 de 1993, en concordancia con:el Aticulo
2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015 las Entidades Estatales estan obllgad a"llevar a

Politica como aquel “conjunto de normas juridicas fundamentales la !ey suprema del Estado,
que reconoce derechos e impone deberes tanfo al gobierno como al pueblo, tanto a los
gobernantes como a Ios gobemados la cual contempla desde Su arttculo 2° los fines del

integridad territorial y asegurar la conwvencra pac;«f!c,i_:;s y:Ia vigencia de un orden justo”.

El Articulo 209 de la Constitucién Politica de Colombia establece. "La funcién administrativa

. & 'nfatlzar que en cumplimiento de lo establecido en el literal d, numeral 2°
1 de la Ley 136 de 1994 “Por la cual se dictan normas tendientes a modernszar

dmg _._;Ja_ accaén admlnlstratlva del Municipio, asegurar eI cumpllmlento de las funciones y de
laprestai
nej ramlento y desarrollo bajo ios prmcnplos rectores de la Administracion Munlcma[
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administrativa y presupuestal de acuerdo con la Constitucién Polmca la Ley 136 de’ 1994 y
demas normas que regulan su funcionamiento. Dentro de su estructura orgamzatl\{a se

autoridad municipal, en el cumpllmaento de las responsabilidades asugnad"
los ambitos social, econdmico y técnico.

Comunicaciones, cuyo objetivo primordial es definir acciones d anera transversal que
permita al gobierno local garantizar un adecuado flujo de la inform dén con los grupos de
interés internos y externos, generando la interaccidn permanente para comunicar los
resultados de la gestion institucional y las actuaciones administrativas oportunamente y que
permita la transparencia y acceso a la mformamo""'publlca Ademas de las siguientes
funciones: :

1. Formular las politicas, planes, programas .y:proyectos,” en materia de comunicacion e
informacion para mantener informados a los diversos grupos de valor y partes interesadas
internas y externas.
2. Gestionar los recursos necesarios para la ejecucion del proceso comunicacional, acorde
con los requerimientos normatfvos que permitan mantener el flujo de infonnacién

la gestién de! conoc:mtento:'y la innovacion.
fgcanaies de comunicacion formales que aseguren Ios flujos de

Estiidios y documentos previos
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N eraccion
ingtitucional y
& informacion

las actuaciones administrativas, promoviendo la transparencia y el
publica.

la calidad de la
sontenido  apropiado,

La Secretaria trabaja en la implementacién de mecanismos qu
informacién mediante criterios de relevancia, oportunidad y*

desarrollando estrategias y planes de comunicacion alineados con los objetivos
institucionales La comunicacién entre los ciudadanos y.las entidades pl‘Jincas es clave para

de Desarrollo Itagli Somos Todos 2024-2027. La Admwustracmn Municipal sigue avanzando
en la consolidacién de un sistema _r_qbusto de informaci()n y comunicacién pt’Jinca que
cada dependencia municipal es esencual dado el caracter transversal y estratégico de esta
secretana cuyo proposito es garantizar Ia difusion de mformamon de calidad a través de

procesos sociales y garantlzar el acceso a informacién transparente y de calldad Por ello,
resulta esencual contar cen medios de comunicacién como ahados estrateglcos para
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interaccion transparente entre la admlnlstraC|on mun|C|paI y la comunldad Con eIIo

gestidon gubernamental, facilitando que los cmdadanos ejerzan sus derechos
manera efectiva.

Asimismao, la Secretaria de Comunicaciones orientara sus esfuerzos;"éf_ggstablecer politicas de
comunicacién que promuevan la transparencia, el acceso a la informacién publica y la iucha
contra la corrupcmn Estas politicas buscaran mantener un ﬂUjO mformatwo constante con los

de contenidos, difusién de noticias y desarrolio de éventos que fortalezcan la conexién entre
la administracion y los ciudadanos. Este equipo experto sera clave para optimizar la gestion
comunicacional, generando matenales en diversos formatos que informen de manera clara y

tiidios y documentos previos
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satisfacer; o la compleﬂdad de las actividades administrativas o del funcronamlento :5de la
entidad publica son de caracteristicas tan especiales, o de una compleﬂd"

reclaman conocimientos especializados que no se pueden obtener PO
mecanismos normales que la ley le concede a las entidades estatales. ( )"

con personas naturales cuando dichas achwdades no puedan reahzarse con personal de
p!anta 0 requieran conocimiento especializado En ninQUn caso estos contratos generan

Contratos de prestacion de servicios profes:ona!es' y de apoyo a la gestion, o para la
ejecucién de trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a determinadas personas

cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.
. apoyo a la gestion corresponden a aquelios de naturaleza

de la Entidad ES(&féT”E’:ISI 6mo los relacionados con actividades operativas, logisticas, o
asistenciales. La Entldad Estatal para la contratacion de trabajos artisticos que solamente
determmadas personas nalurales, debe justificar esta situacién en

Studios y documentos previos
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El apoyo de una sociedad juridica como | YA TENEMOS TUS IDEAS SAS, asegura que la
informacién sea dlfundlda de manera clara, estructurada y en smtonla con los™ prmc1p|os de

solido entre el gobierno y los diferentes sectores de Ia comunidad, ';o"mowe gio conﬁanza y
lealtad hacia la administracién municipal. i
Para alcanzar estos objetivos, es esencial implementar un plan‘dé:medics segmentado que
permita personalizar los mensajes y estrategias segun las caracteristicas de cada grupo de
interés. Esto incluye el disefio de campanas mstltuc:lonales innovadoras.

"',rar;a la ciudadania de manera activa,
vahdadora de las acmones del

Un componente esencial de estas iniciativas es invol
no solo como receptora de informacién, sino también:
goblerno Esto promueve un respaido autennc,,

municipio.

Finalmente, al visibilizar de forma continua las acciones de la administracién, mantener un
didlogo abierto y promover la interaccién con Ia comunidad se consolidara un sistema de
comunicacion pubhca transparente-;**

istintos formatos, asi como en la organizacién y ejecucion de

on.. | _EEeI dlseno de campanas institucionales con el proposﬂo de
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actuales del Municipio; ademas, de estar en capacidad de prestar el servicio requéfﬁdo en
las condiciones de calidad y oportunidad exigidas por ta Entidad.

Lo anterior enmarcado en el Plan De Desarrollo 2024 - 2027 “ITAGUI SOMOfSEfﬂiTO'ED"O‘S-’- en
el: K

DIMENSION 4: GESTION INSTITUCIONAL, TRANSPAREN
RESULTADOS.

CON

LINEA 17:
PROGRAMA 73:

PROYECTO: FORTALECIMIENTO DE_ LA COMUNICACION PUBLICA
PARA TODOS.

La necesidad de contratacién aca descrita se encie prevista en el Plan Anual de

Adquisiciones (PAA) del Municipio de ltagiii.

feche astimeda

Codige de inkio de “Duiackéndel  Modakindde  Fusnte delos

puspsc  Descrpckin pocesade  SOMesnACn o saloccidn rocursos Valor total esumado
soWcodn
& 82101600 PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARAEL Enero Enero 340 Diafs} Contratacidn Recursos $00.000.000 COP

82101900 SOPORTE, ACCHPARMIIENTO EN EL DESARROLLO, airects, proplos

82121800 ELABORACION Y FRODUCCION DE CONTENIDOS B
INFORMATIVOS EN DISTINTOS FORMATOS, AS] COMO
EN LA DRGANIZACION Y EJECUCION DE ESTRATEGIAS
DE DIVULGACKN ¥ EL DISEAIC DE CAMPARAS
INSTITUCIONALES, CON EL PROPOSIFO DE
FORTALECER LA COMUNICACION DE LA GESTION
ADMINISTRATEA Y FOMENTAR UNA INTERACCION .-
EFECTIVA CON LA CAJDADANIA

.Cé'digo CPC Descripcién
cios de agencias para medios audiovisuales

2.  DESCRIPCION:: DEL “OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES,

CONDICIONES E IDENTIEICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

en o servicio: Contrato de prestacion de servicios profesionales.

a. Denominacié A‘_d":'“b’i

1dios y documentos previos
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L ey B dndt | i, S Ml 3k I Ep eI ML | (Uer;
P i GRUPO,Y G el SEGMENTO R A IR ALY
F 82 10
Servicios editoriales, de
Servicios disefio, de artes gréficas y Publicidad
bellas artes
F 82 10
Servicios editoriales, de Servicios de i
Servicios disefio, de artes graficas y reproducciébn Publicacion
bellas artes P T
F 82 10 19
Servicios editoriales, de Publicidad .
Servicios disefo, de artes graficas y cum Iicr:ilgﬁfocfg :1edios
bellas artes P

CODIGOS UNSPSC SOLICITADOS: 821016 - 821218 — 821019

c. Unidad de medida: Servicio mensual efectivs :

d. Descripcion general. Persona juridica la cual§opérte y acompare profesionalmente la
elaboracidn y produccion de contenidos informativos en distintos formatos, asi como en
la organizacidn y ejecucién de estrategias de divulgacion y el disefio de campafias

lecer la comunicacién de la gestidon administrativa
va con:la ciudadania

y fomentar una interaccién efecti

CIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN:

ACTIVIDADES A REALIZAR O°ESPE

diagramacion que fort
con la ciudadanig:isssr o

-Sobgct riy acompanar en estrategia de difusion en terreno de las diferentes acciones de
Jobiéfno y oferta institucional.

Esttidios y documentos previos
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el o
en pequefos formatos, asegurando la calidad y oportunidad en la entrega para poyar as
estrategias de divulgacion institucional y de identidad visual. .

RESULTADOS

Entregar (01) informe mensual en formato digital que contenga .:Ios sop__:c‘:'. s,- anexos y
evidencias que den cuenta de la ejecucién de las actividades realizadas

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1. Prestar con la mayor diligencia y cuidado los servicios establecudos a entera satisfaccion y
en las condiciones de calidad exigidas por el Mumcuplo S

2 Cumphr cabalmente con el objeto del contrato dent fo dél plazo y de conformldad con las

documento que se haya pactado para el pago, y que se haya suscrito el informe de
supervisién (Formato SIGI FO-AD- 31) por parte de supervisar del contrato y el contratista. Es
lar cuentas de cobro o factura, segun aplique,

PF?ESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL SOPORTE, ACOMPANAMIENTO EN EL DESARROLLO, ELABORACION Y
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injustificadas o entrabamientos.
11. Suscribir el acta de terminacic’m del contrato

del contrato y que mctda en la disposicidn de obligaciones:: 'j _
acuerdos que deban ser plasmados mediante acto pos contractual.

14. Pagar los tributos municipales y todas aquellas obhgacnones q:ue se deriven de la
celebracién del contrato.

15. Diligenciar el médulo 7 EJECUCION DEL CONT": ATO en el SECOP 1Ii, en lo que le
corresponda. :

16. Las demas obligaciones inherentes al objeto ¢

e.
f. Lugar de ejecucion y entrega.'i"J

lugares en donde se vayan a ejecutar Ias actividades del contrato conforme la neceS|dad
g.

onentadas@
de corru

PRODUCC!ON DE CONTENIDOS INFORMATIVOS EN DISTINTOS FORMATOS, Asl COMO EN LA ORGANIZACION Y EJECUCION DE
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de la Seguridad y Salud en el Traba;o (SGSST) de conformidad con el Decr
2015 y la Resolucion 0312 de 2019 MINTRABAJO, si aplica.

expediente del contrato. La persona designada inicialmente para Ia super\nsmn efectuara
el debido empalme dejando constancia de las attividades ejecutadas y los pagos
realizados desde el inicio del contrato a la fegha del empalme con Ias ewdencuas
necesarias para tal fin. En caso de que no se real
sera asumida por el secretario de despacho;o:di
citado formato

:contra mummpto contratante, por asuntos que segln el contrato sean
nsabmdad del contratista, éste sera notificado lo més pronto p03|ble de

S"‘S.PENSION El plazo aqui estipulado podra suspenderse por fuerza mayor, caso
fortuito o por cualquier otra situacion que la genere, sucesos por los cuales se

{dios y docurnentos previos
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computara para los efectos del plazo pactado Cuando se reanu
actividades, se elaborara un acta de reanudacion del contrato suscnta
firmaron la suspension.

las clausulas
,,_ermmar:lon unilateral,
la ley:80 de 1994, y de
y. Asi como las normas

3. CLAUSULAS EXCEPCIONALES: El presente contrato se reglré po
excepcionales de caducidad, interpretacion, modificacidn
conforme lo consagra el numeral 2° del Articulo 14 .d
conformidad con los articulos 15, 16, 17 y 18 de la mism
vigentes aplicables. )

4. MULTAS: El Municipio impondra al contratista en:itaso de mora o incumplimiento de
las actividades y obligaciones derivadas_de este contrato, multas las cuales
deberan ser dlrectamente proporcronales a‘I'-:y _or dei contrato y al incumplimiento

5. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: En caso dg&:declaratoria de incumplimiento de las
actividades y obligaciones por parte del contratista, la autoridad competente
|mpondra y hara efeotlva una pena pecunlarta establemda en los art:culos 1592 y

la suscripcion del contréto ‘si esto no fuere posible, se cobrara por via judicial. La
apIucaCaén de Ia ciausula penal no excluye la mdemmzamon de perjumos ta! como

‘E:impp;.nga la multa por mora, declare el mcumpllmlento el mun|0|p|o contratante
'ra descontar el valor de Ias sumas adeudadas al contratista en las actas de

respectlvo a Ia compaiiia de seguros garante del contrato, su la hubiere, o al cobro
por jurisdiccion coactiva, tal como lo indica el paragrafo del articulo 17 de la Ley

PRODUCCION DE CONTENIDOS INFORMATIVOS EN DISTINTOS FORMATOS, ASI COMO EN LA ORGANIZACION Y EJECUCION DE
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articulo 17 de la ley 1150 de 2007.

7. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: Como contratista par

Legislativo 02 de 2015, Ley 80 de 1993 Articulo 8° modifigado y complementado
por la Ley 1474 de 2011, Ley 1801 de 2018 articulo 183, Ley 1918 de 2018, Ley
2097 de 2021 en el sentido de que como persgna natural o representante legal, no
estoy incluido en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM, y en
las demas normas que consagran éstas mismo declaré en calidad de
0:parentésco hasta el cuarto grado de
‘primero civil, matrimonio o unidn
trato:por parte del municipio contratante,
en constancia firmo el formato FO-AD-46*

8. CESION Y SUBCONTRATACION: El presente contrato se celebra teniendo en cuenta
las calidades y condiciones dél.contratista, por lo tanto, éste no podra ceder total o
parcialmente a otra persona o entidad alguna, ni realizar subcontratos, sin previa
autorizacion escrita de Ja entidad:¢ontratante.

9. LIQUIDACION DEL CONTRATO,. De conformidad con el Articulo 217 del Decreto 019
de 2012, los contratos’ de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion no reguieren. de liquidacion, lo que implica que s6lo en caso de una
terminacién_.antigipada: o entrabamiento en su ejecucion, se podra hacer la

liquidaciofn“para .salvaguardar las obligaciones entre las partes, y el municipio
podra ligiidar el contrato, conforme a lo preceptuado en el articulo 11 de la Ley
1150:de 2007,

esente contrato, conforme a las normas que las establezcan, modifiquen vy
regulen. Correspondera a la Secretaria Hacienda su aplicacion, administracton,
fiscalizacion, determinacién, discusién, control, recaudo y devolucion.

tiidios y documentos previos

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL SOPORTE, ACOMPANAMIENTO EN EL DESARROLLO, ELABORACION Y
PRODUCCION DE CONTENIDOS INFORMATIVOS EN DISTINTOS FORMATOS, ASI COMO EN LA ORGANIZACION Y EJECUCION DE
ESTRATEGIAS DE DIVULGACION Y EL DISENO DE CAMPANAS INSTITUCIONALES, CON EL PROPOSITO DE FORTALECER LA
COMUNICACION DE LA GESTION ADMINISTRATIVA Y FOMENTAR UNA INTERACCION EFECTIVA CON LA CIUDADANIA.
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el municipio contratante no adguiere ningun vinculo de carécteff"'
con las personas que dependan de él o que contrate para el de
contrato, por lo tanto, el pago de salanos Yy prestamones dg’este personal estara a
artes deberan cumphr

contractual y observando la autonomia deI contratista. b+ El contratista no esta
sometido a condiciones de subordinacion o dependenma. ¢- El supervisor del
contrato no podra exigir al contratista el cumpli'miento de 6rdenes perentorias y de

supervisor no podra exigirle el cumphmlentg‘_de actividades y resultados dlferentes
g- El contratista no estd sometido a cumplir u obedecer los protocolos o
reglamentos mternos del trabajo de la entldad contratante h- El contratlsta no esta

del contr.'aito el. contratlsta acepta que el Mumcnplo contratante le realice
notuﬁcacuones con efectos administrativos y Judlmales al (los) correo (s) electromco

prefsente contrato quedara a favor del MUNICIPIO. PARAGRAFO: Los derechos
ratrimoniales sobre los productos resultantes de la ejecucion del presente contrato

ESTRATEGIAS DE DIVULGACION Y EL DISENO DE CAMPANAS INSTITUCIONALES CON EL PROPQSITO DE FORTALECER LA
COMUNICACION DE LA GESTION ADMINISTRATIVA Y FOMENTAR UNA INTERACCION EFECTIVA CON LA CIUDADANIA.
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seran propiedad del MUNICIPIO, de conformidad con el articulo 28 de la gy 145
de 2011.

14. CONFIDENCIALIDAD Y RESERVA. El contratista se compromete a guardarabsoluta
confidencialidad y reserva sobre toda la informacién y los doclimentos de
propiedad del municipio contratante que tenga o maneje erjil.. desarfol
presente contrato. En consecuencia, se obliga a no divulgar i .
dicha informacién o documentos a ningun tercero sin la previa autorizacion escrita

so pena de incurrir en conductas tipificadas por la ley penaiicolombizna.

15. DOMICILIO. Para todos los efectos, las partes fijan comidomicilio el Municipio de
Itagiii. T

16. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO: Elipresente contrato, se entendera
perfeccionado cuando se encuentre en estadg: ﬁ[mado por las partes en la
plataforma SECOP I =5

j- Convenio o contrato Interadministrativos ":'N/A
3. ESTUDIO DEL SECTOR

De conformidad con lo dispuesto en el Articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015 y de

la Guia para la Elaboracion de Estiidios;de Sector (version G-EES-02) expedida por la

Agencia Nacional Colombia Compra Eficiénte en los Procesos de Contratacion directa, el

analisis del sector depende del. objeto delcontrato y de las condiciones de idoneidad y
la‘persona natural o juridica que esta en condiciones de

experiencia que llevan a contrat
desarrollar dicho objeto.

Persona juridica: ' Petsona natural con Tarjeta o Matricula profesional: |:|

Para la entidad, sésiilta furidamental mantener canales de comunicacién efectivos y
confiables con la €omunidad, que permitan visibilizar las acciones positivas de gobierno
realizadas en &), mitinicipic

transparente:§.0por
como externo, ¢e
Municipic™d

Como fueigdvertido, actualmente, la Entidad no cuenta con el personal de planta idéneo y
disponible para desarrollar las actividades propias del objeto contractual propuesto, razén
Porzla cual-pretende adelantar un contrato de prestacion de servicios profesionales con la

iidios y documentos previos

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL SOPORTE, ACOMPANAMIENTO EN EL DESARROLLO, ELABORACION Y
PRODUCCION DE CONTENIDOS INFORMATIVOS EN DISTINTOS FORMATOS, ASI COMO EN LA ORGANIZACION Y EJECUCION DE
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COMUNICACION DE LA GESTION ADMINISTRATIVA Y FOMENTAR UNA INTERACCION EFECTIVA CON LA CIUDADANIA.
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de actividades propias de! alcance del objeto. Asi mismo y aunque la norma permite
acreditar para este tipo de contratos la idoneidad o la experiencia, es pertinente indicar que
el contratlsta con quien se ejecutara el objeto contractual 'acred:ta por demas experiencia

campanas noticias, programas, proyectos, estra ~eg1és a traves de diferentes medios y
canales.

Pt e T T gk
L PI "'f-'d:‘l 1 -y e e neécesidad
RO I az_ol_ée,__ * Garantias .| Contratista | . .dela = |
| celecuct n.s oo s e e 0} entidad fue
Ty SR .+ .. | satisfecha?
Once (11)
meses
contados a c imiento del
partir de la umplimiento qg
LA SECRETA}?]A BE LAS $770.000.000 fecha que se | contrato - Pagode }JQ ,E%“,'\ESMS?\SS Si
COMUNICACIONES EN 1A eslablezca salarios
GENERACION Y:GREACION DE en el acta de
inicio del
contrato yfo

Estudios y documentos previos
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Y DIFUSION DE INFORMACION establecido
DE LA ADMINISTRACION enia
MUNICIPAL plataforma

SECOP Ity

en todo caso

sin
sobrepasar
el 31 de
diciembre de
2024.

SC-CD-142-2024: PRESTACION $500.000.000 Seis (6) Cumplimiento del
DE SERVICIOS meses contrato - Pago de
PROFESIONALES PARA LA contados a salarios
GENERACION, PRODUCCION Y partir de la
DIFUSION DE CONTENIDOS fecha que se
RELACIONADOS CON LOS estahblezca
AVANCES Y LOGROS DE LA en el acta de
ALCALDIA DE ITAGUI, CON EL inicio del
FIN DE FORTALECER LA cantrato yfo
RELACION ENTRE LA establecido
ADMINISTRACION MUNICIPAL Y en la
LA COMUNIDAD. plataforma

SECOP Il y

en todo caso

diciernbre de

2024,
5C-CD-053-2023:  CONTRATO Once (11)
DE PRESTACION DE meses
SERVICIOS DE APOYO A LA :,g:.oniadosa

GESTION PARA SOPORTAR A
LA ALCALDIA DE 1TAGUI EN LA
PROMOCION, DIVULGACION DE
LOS HECHOS NOTICIOSOS,
CAMPANAS, ESTRATEGIAS Y

fechg ‘que se
establezca
en e! ‘acta de

ACCIONES DE COMUNICACION Contratoylo | Cumplimiento de! ESTRELLA
PUBLICA A TRAVES DE .. establecido | contrato - Pago de EMPRESARIAL Si
DIFERENTES MEDIOS Y| . enla salarios S.A
CANALES DE COMUNICACION | plataforma a
MASIVA T SECOPHy
en todo caso
sin
sobrepasar
el 31 de
diciembre de
2023,
Honorarios: o°pagorecomendado para la prestacion del servicio: Teniendo en cuenta la

naturalég;a

¢~ ontrato y el desarrollo del mismo, Ia Administracién Municipal en cabeza de

'PR’ESTAC!ON DE SERVICIOS PROFESIONALES FARA EL SOPORTE, ACOMPANAMIENTO EN EL DESARROLLO, ELABORACION Y

PRODUCCION DE CONTENIDOS INFORMATIVOS EN DISTINTOS FORMATOS, AS/ COMO EN LA ORGANIZACION Y EJECUCION DE
ESTRATEGIAS DE DIVULGACION Y EL DISERIO DE CAMPANAS INSTITUCIONALES, CON EL PROPOSITO DE FORTALECER LA

COMUNICACION DE LA GESTION ADMINISTRATIVA Y FOMENTAR UNA INTERACCION EFECTIVA CON LA CIUDADANIA.
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adecuado para realizar las actividades pactadas y un complimiento oportuno del:objeto
contractual.

4. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELLECCION
Se celebrara una CONTRATACION DIRECTA de conformidad con el nu

2 delaley 1150 de 2007 y la Subseccion 4 del Decreto 1082 de 2015
(Indicar con una X la Causal de la solicitud de contratacién.)

1)  Convenio o Contrato Interadministrativo . :
2) Contratos para el desarrollo de actividades cientificas y tecnologlcas
3) Contratos cuando no exista pluralidad de oferentes 2
4) Contrato de prestacion de servicios:
a) Contrato de prestacién de Servicios profesionalgs X
b) Contrato de prestacion de Servicios de apoyg:a la_;gestlon
¢) Contratos para el desarrollo de trabajos artistices:que:sé
Pueden encomendarse a determinadas .person aturales
5)0tro ’

Conforme lo esbozado, dando estricto cumplimiento a=los fines y principios establecidos en la
contratacién estatal, el Municipio de Itagui adelantaré una CONTRATACION DIRECTA de

“Contratos de prestadfon de_éii-semcuos profesnonales y de apoyo a la gestion, o para Ia
ejecucién de traba]os artlstlcos que solo pueden encomendarse a determmadas personas
:Ed .

PRODUCCION DE CONTENIDOS INFORMATIVOS EN DISTINTOS FORMATOS, ASI COMO EN LA ORGANIZACION Y EJECUCION DE
ESTRATEGIAS DE DIVULGACION Y EL DISENO DE CAMPANAS INSTITUCIONALES, CON EL PROPOSITO DE FORTALECER LA
COMUNICACION DE LA GESTION ADMINISTRATIVA Y FOMENTAR UNA INTERACCION EFECTIVA CON LA CIUDADANIA.
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demas normas legales vigentes sobre la materia y en lo regulado partlcularmente por ‘Ias nofmas::
civiles y comerciales y en general todas aquellas que adicionen o complementen, gulen-ias’
condiciones que deben acreditar los proponentes y todas las relacionadas con & objetoide Ia
presente contratacion.

La Secretaria de Comunicaciones deja constancia que una vez consult dc

G§:acuerdos
marco de precios vigentes en la TVEC, se pudo establecer que:

NO
X
El bien y/o servicio requerido se encuentra disponible al amparo dé: otros instrumentos X
de agregacién de demanda
El bien y/o servicio requerido se encuentra disponible en.la m ,_'ahd_nf-de Minima X
Cuantfa en Grandes Almacenes B ‘

5. ANALISIS DE LAS VARIABLES QUE SO'.POETAN EL VALOR ESTIMADO DEL
CONTRATO

[ VARIABLES _ | " T BESGRIPCION DE VARIABLES
El contratista debe involucrar: personal asistencial competente en las areas de

rsonal
Pe comunucacnbn que ie permlta eJecutar eI contrato de forma adecuada
Oficina
Insumos,
materiales ¥y | contrat:sta con SUS propios recursos y los que se requieran mcorporar por medio de

equipos de oficin S allados estratéglcos garantiza toda !a logistica, los insumos y materiales que

En conjunto con el Municipio dispondra todas las herramientas de comunicacion
&Cesarias para socializar, ejecutar, fortalecer los programas y proyectos de la
entidad.

" El contratista debe realizar labores administrativas y de coordinacién de los recursos
que se debe ejecutar para garantizar el cumplimiento oportuno de las actividades y la
calidad de los resultados.

Comunicaciones

ACTIVIDAD o |  VALOR

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL SOPORTE, ACOMPANAMIENTO EN EL DESARROLLO, ELABORACION Y
PRODUCCION DE CONTENIDOS INFORMATIVOS EN DISTINTOS FORMATOS, AS[ COMO EN LA ORGANIZACION Y EJECUCION DE
ESTRATEGIAS DE DIVULGACION Y EL DISENO DE CAMPANAS INSTITUCIONALES, CON EL PROPOSITO DE FORTALECER LA
COMUNICACION DE LA GESTION ADMINISTRATIVA Y FOMENTAR UNA INTERACCION EFECTIVA CON LA CIUDADANIA,

Pagina 20 de 27



Cédigo: FO-AD-04

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS
CON.TRA-TAC]ON DIRECTA Fecha de aprobacion:

Alcaldia de Itagiii 12/06/2024

Version:14

N “ACTIVIDAD - - .7 ST T U VALOR v L

1. Soportar y acompanar a la Secretaria de Comumcamones en el
disefio, desarrollo e implementacién de campafas innovadoras vy
estrategias de conceptualizacién y diagramacion que fortalezcan la $ 200.000.000
comunicacién publica y promuevan la interaccion efectiva con la
ciudadania.

2. Proveer soporte en la planificacion y ejecucién de estrategias,
diagramacion de piezas para redes sociales en la comunicacién
digital y comunitaria que acerquen la administracién municipal a los
diferentes sectores de la poblacién.

$ 220.000.000

3. Soportar, acompafar y apoyar a la entidad en el proceso de

carnetizacién del personal vinculado al municipio de ltagii. $42.000.000

4. Soportar y acompanar en estrategia de difusion en terrenc de las

diferentes acciones de gobierno y oferta institucional. $139.302.521

5. Soportar a la entidad con la coordinacion y ejecuciéon de la
impresién de material grafico en pequefos formatos, asegurando 1a
calidad y oportunidad en la entrega para apoyar las estrategias de
divulgacién institucional y de identidad visual.

$ 155.000.000

VALOR $ 756.302.521
IVA $143.697.479
VALOR TOTAL IVA INCLUIDO $ 900.000.000

a. VALOR: De conformidad con el perfil requerido por la entidad y la propuesta presentada
por | YA TENEMOS TUS IDEAS SAS el presupuesto de la presente contratacién
corresponde a la suma de: NOVECIENTOS MILLONES DE PESOS M/L ($800.000.000),
incluido IVA.

b. FORMA DE PAGO.

El Municipio de ltagii pagara al contratista el valor del contrato de la siguiente manera:
Once (11) pagos iguales mensuales y un (1) ultimo pago proporcional a diez (10) dias, por
las actividades efectivamente realizadas, previa presentacion del informe de actividades
gjecutadas o el documento que se haya pactado para el pago, acompaiiada del informe de
supervision elaborado por el supervisor del contrato (Formato SIGI FO-AD-31), el
comprobante de pago de aportes al sistema de seguridad social del mes inmediatamente
anterior, si es persona natural o la certificacién de estar al dia con el pago de los aportes al
sistema de seguridad social y para fiscales, si es persona juridica y que la cuenta de cobro o
factura, segin sea el caso, sea aceptada por el Municipio de ltaglii — Secretaria de
Hacienda. El Municipio de Itagii, deducira de dicho valor los tributos de ley o las normas
que los regulen a que haya lugar. No obstante, la forma de pago prevista, queda sujeta a la
situacion de los recursos del Plan Anual mensualizado de Caja PAC.

Estudios y documentos previos
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL SOPORTE, ACOMPANAMIENTO EN EL DESARROLLO, ELABORACGION Y
PRODUCCION DE CONTENIDOS INFORMATIVOS EN DISTINTOS FORMATQS, AS/ COMO EN LA ORGANIZACION Y EJECUCION DE
ESTRATEGIAS DE DIVULGACION Y EL DISENO DE CAMPANAS INSTITUCIONALES, CON EL PROPOSITO DE FORTALECER LA
COMUNICACION DE LA GESTION ADMINISTRATIVA Y FOMENTAR UNA INTERACCION EFECTIVA CON LA CIUDADANIA.

Pagina 21 de 27




Caodigo: FO-AD-04

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS
CONTRATACION DIRECTA Fecha de aprobacion:

Alcaldia de 1taglii 12/06/2024

Version:14

c. Rubro Presupuestal: 23.2.3.2.02.02.008.02-01.

d. IMPUTACION DE GASTOS. El pago de los gastos que demande el perfeccionamiento
de! contrato correra a cargo del CONTRATISTA y los que impliquen para el Municipio el
cumplimiento del mismo durante la presente vigencia fiscal, se hacen con cargo al
certificado de disponibitidad presupuestal N° 138 del 15 de enero de 2025 expedido por
la Secretaria de Hacienda Municipal y gue se anexa al presente documento y hace parte
integral del contrato.

6. REQUISITOS DE VERIFICACION

DOCUMENTOS DE CONTENIDO JURIDICO OBJETO DE VERIFICACION

HOJA DE VIDA DE LA FUNCION PUBLICA: APLICA _X__ NOAPLICA

La persona juridica o la persona natural deberan allegar la hoja de vida de |a funcion publica
que contenga sus datos personales, formacion académica, experiencia laboral, junto con los
documentos soportes. )

EXPERIENCIA: APLICA _ X_ NOAPLICA

El contratista debe adjuntar certificados de experiencia emitidos por entidades contratantes,
donde acredite la ejecucion de actividades similares o relacionadas con el objeto contractual
y que contengan toda la informacién necesaria para que el municipio de Itagi pueda verificar
la experiencia del contratista.

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL: APLICA __X__ NO
APLICA

Cuando el oferente sea persona juridica debe acreditar su existencia y representacion legal,
mediante certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cémara de
Comercio de su domicilio con fecha de expedicion igual o inferior a los treinta (30) dias
calendario, en el que conste su existencia, objeto y vigencia, y el nombre del representante
legal de la sociedad o de la persona o personas que tengan la capacidad para
comprometerla juridicamente y sus facultades y en el cual se sefiale expresamente que el
representante no tiene limitaciones para presentar la propuesta, suscribir el contrato y
comprometer a la entidad a través de su propuesta.

Para el presente caso el oferente debera acreditar dentro de su objeto social capacidad
juridica para prestar los servicios requeridos en el alcance del objeto.

Estudios y documentos previos

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL SOPORTE, ACOMPANAMIENTO EN EL DESARROLLO, ELABORACION Y
PRODUCCION DE CONTENIDOS INFORMATIVOS EN DISTINTOS FORMATOS, ASf COMO EN LA ORGANIZACION Y EJECUCION DE
ESTRATEGIAS DE DIVULGACION Y EL DISENO DE CAMPANAS INSTITUCIONALES, CON EL PROPOSITO DE FORTALECER LA
COMUNICACION DE LA GESTION ADMINISTRATIVA Y FOMENTAR UNA INTERACCION EFECTIVA CON LA CIUDADANIA.
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matricula profesional y Certificado de Vigencia y Antecedentes Disciplina :
encargado de certificarlo de acuerdo a la profesion, cuando sea el caso y |
bienes y rentas. :

EXAMEN MEDICO PRE-OCUPACIONAL: APLICA

De conformidad con el articulo 2.2.4.2.2.18 del Decreto 1072 de 2015 (solo para personas
naturales que prestaran servicios profesionales y de apoyo a la gestion).

CLASIFICACION EN EL RUT

Registro Unico Tributario, Indicando a que régimi pé':ft“:*ne éy actualizado.

CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE APORTES: _A:FEAFISCALES

Para las personas Juridicas dicha constancia se hard mediante certificacion expedida por el

SENA, ICBF y Cajas de Compens:

Si es persona natural, se- sbe nexar certificado de afiliacion a la seguridad social integral

salud y pension. 5

rif dnisobre el cumplimiento del Sistema de Gestion de la Seguridad y
Salud en el Trabajo (SGSST) y los estandares minimos exigidos, firmada por el

representante legal

a la resolticioni0312:de 2019 MINTRABAJO, si aplica.

“Estiidios y documentos previos i
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL SOPORTE, ACOMPANAMIENTO EN EL DESARROLLO, ELABORACION Y
PRODUCCION DE CONTENIDOS INFORMATIVOS EN DISTINTOS FORMATOS, AS/ COMO EN LA ORGANIZACION Y EJECUCION DE
ESTRATEGIAS DE DIVULGACION Y EL DISENG DE CAMPANAS INSTITUCIONALES, CON EL PROPOSITO DE FORTALECER LA
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el municipio de ttagli en la pagina WEB de dicha entidad.
CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS

Conforme a la Ley 1238 de 2008, el Certificado de Antecedentes Dlsmplm
la Procuraduria General de la Nacién debera ser consultado directamérite
Itagili en la pagina WEB de dicha entidad.

gxpedido por
31 Municipio de

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES:

El municipio de Itagli, de conformidad con lo previsto en la ley, verifgéré los antecedentes
judiciales de la persona natural o del representante Iegaf :de la persona juridica en la pagina
web de la Policia Nacional. :

2017"... las entidades publicas o privadas no podran,gmglr a los particulares la presentacién
de la Iibreta militar, correspondiéndole a éstas la verificacion del cumplimiento de esta
obligacion en coordinacién con la autoridad militar competente y de conformidad con el
articulo 105  del Decreto .:=019.. de 2012 se  verificara del link

https://www.libretamilitar. mil.co/Modiiles/Consult/MilitaryCardCertificate.

PROPUESTA: APLICA _ X

j docqmento en el cual presente la propuesta de conformidad con
la invitacion enviada porila & nlstraC|on municipal.

FOTOCOPIA DE LA: CEDULA DE CIUDADANIA: APLICA __X__ NOAPLICA
Del representante iegal.

ARIO APLICA _ X__ NOAPLICA ___

{udios y documentos previos

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL SOPORTE, ACOMPANAMIENTO EN EL DESARROLLO, ELABORACION Y
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7. EL SOPORTE QUE PERMITA LA TIPIFICACION, ESTIMACION, Y ASIGNACION DE
LOS RIESGOS FINANCIEROS, TECNICOS Y JURIDICOS PREVISIBLES "G
PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO

La entidad evalud el Riesgo que e! Proceso de Contratacion representa para el
de sus metas y objetivos, de acuerdo con el Manual para la Identificacion:
Riesgo en los Procesos de Contratacién Version M-ICR-01 que paraiel “efécto expidid
Colombia Compra Eficiente y el CONPES 3714 de 2011. El resultadg-de este ejercicio es la
siguiente matriz de riesgos:

Para mas detalle de la identificacién, tipificacién, valoracion, as;ggnacnon*'de los riesgos y
controles, remitirse al anexo especificos de los riesgos previsibles:parte integral de este
proceso.
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8. EL ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS DESTINADAS A
AMPARAR LOS PERJUICIOS DE NATURALEZA CONTRACTUAL O
EXTRACONTRACTUAL

De acuerdo al Articulo 2.2.1.2.1,4.5.del Detreto 1082 de 2015, en la contratacion directa la
exigencia de garantias establecidas en'laiseccion 3 subseccion 1 del Decreto 1082 de 2015
no es obligatoria, pero tenighdo, en: cuenta el objeto, la cuantia, ta forma de pago y los
riesgos analizados en el item anterior se determina que se hace necesaria la exigencia de
las siguientes garantias

' ‘Amparo Suficiencia T Vigencia
Por el plazo de ejecucion del contrato
o o convenio Interadministrativo y
Cumplimiento del:Cof 10% del valor del contrato. cuatro (4) meses mas. En todo caso
debera estar vigente al momento de
la liguidacion.
Pago ; saiarios, Por el plazo del contrato o convenio
prestaciones:socialés legales 5% del valor del contrato. Interadministrativo y tres (3) afos
e indemnizaciones laborales mas.
Calidad del Servicio 10% del valor del contrato. Egr:trai’o periodo de  ejecucién  del
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De conformidad con el Articulo 2.2.1.2.3.1.18 del Decreto 1082 de 2015 cuando con‘i?@égsié
de las reclamaciones efectuadas por la Entidad Estatal, el vaior de la garantia se reduce, lai:
Entidad Estatal debe solicitar al contratista restablecer el valor inicial de la garantia™™ :

Cuando el contrato es modificado para incrementar su valor o prorrogar su plaz
jada..0

Estatal debe exigir al contratista ampliar el valor de la garantia otorg
vigencia, segun el caso.

9. DOCUMENTOS DEL CONTRATO

Los que apliquen de la lista de chequeo Formato FO-AD-7 :los clales deberan ser
aportados antes del perfeccionamiento del contrato por el contratista y los que le
corresponda a la entidad. Y con posterioridad al perfeccionamiento del contrato la entidad y
el contratista deberad aportar los requisitos que les correspondan y relacionados con la
ejecucion o inicio del contrato. :

Responsab

JORGE ELIECER ECNEVERRIJARAMILL
SecretaNo Juridico.(E):
Ordenad?

Revision Juridica:

"Secretario de las Comunicaciones
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