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Diciembre de 2024DIRECCIÓN GENERAL
OFICINA JURIDICA MARZO 2024 - 2,24SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 32020-641400ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
FREDY ALEXANDER ROJAS JUNCANombres y apellidos: BANCOLOMBIABanco a consignar:
1.010.177.434Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
frojasj@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 21374109399
12499IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: NO
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2023 SI

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2024 es igual o superior a $188.260.000 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2023 fueron iguales o superiores a $59.377.000

NO
SI

NO
¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 5762766/2024 Nº Compromiso SIIF 39924 Número de pagos durante la vigencia del contrato 12

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

SERVICIOS PERSONALES: 01-9-2024-002119 PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO CONTADOR PARA
APOYAR LA GESTIÓN ADMINISTRATIVA, PRESUPUESTAL Y FINANCIERA DE LA DIRECCIÓN JURÍDICA DEL SENA.

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 7.500.000Saldo Anterior del Contrato:31/12/2024Al01/12/2024Del

Número de pago 12 Valor Total del Contrato: $ 85.750.000
Nuevo Saldo del Contrato: $ 0Valor Bruto Pago: $ 7.500.000,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 7.500.000 0,00%Ninguno
Ingresos por comisiones $ 0 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 0

Menos, Retefuente Otros Ingresos $ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 7.500.000
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 4.409.300 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
NoviembreDiciembre 4.409.300,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 9478055444 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 6.645.000,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 3.000.000$3.000.000$ 0,00Valor base IVA

$ $ 375.000375.000 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 480.000 0,00%0,00480.000 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL I 15.700 15.700 Reteica - 8299 - BOGOTÁ 64.191,00 0,966%
$Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes - - 0,00 0%
$ 0,00 0%Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes - -

- 0%0,00$Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes -
- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$

0,000%0,00Otras RetencionesAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta 750.000$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 753.040

0,001.470.000$37.181.350$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 15.752.750$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $7.435.809,00
SON: SIETE MILLONES CUATROCIENTOS TREINTA Y CINCO MIL OCHOCIENTOS NUEVE PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Seguimiento y presentaciones apertura presupuesto Dirección Jurídica año 2024.  Seguimiento de CDPs Rubro de inversión Dirección juríd
Actualización y seguimiento MATRIZ_2024_DIR_JURIDICA_DESPACHO_FINAL
Diligenciamiento Macro programación de Metas Dirección Jurídica-Registro de comisiones Dirección Jurídica.
Estructuración, seguimiento y actualizaciones PAA_ Dirección Jurídica, para envió a secretaria.  Generación consolidado Registro plata
Validación de indicadores para Plan de Acción 2024 - Dirección General información presupuestal.
Consolidación de los grupos dirección jurídica para CPS. Seguimiento y proyección de radicados justificación de reservas presupuestale
Consolidacion y segumiento Apertura presupuestal 2025 Direccion Juridica
Creación APP para la dirección jurídica consolidados tableros de control, para los diferente grupos y seguimiento al presupuesto. Tabl
Seguimiento CEN de compromisos Dirección jurídica. Estructuración Informe Power BI, para seguimiento a las cuentas de cobro y seguimie

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

FREDY ALEXANDER ROJAS JUNCA
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

MANUELA VALENTINA GARCIA CANO
JEFE DE OFICINA G06

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

MANUELA VALENTINA GARCIA CANO
DIRECTORA OFICINA JURIDICA

17/12/24 17:29:06 USUARIO: SIC - C.C. 1010177434



DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 1010177434 ROJAS JUNCA FREDY ALEXANDER INDEPENDIENTE PRINCIPAL CR 92# 75-58 apt 501 BOGOTA-BOGOTA D.E. 6946306 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2024-11 2024-11 1079835891 9478055444 I 2024/12/09 2024/11/27 BANCOLOMBIA 0 $870,700

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $480,000 $0 $0 $480,000

     PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $480,000 $0 $0 $480,000

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $15,700 $0 $0 $15,700

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $15,700 $0 $0 $15,700

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $375,000 $0 $0 $375,000

     SANITAS EPS005 800,251,440 6 1 $375,000 $0 $0 $375,000

TOTAL 1 $870,700 $0 $0 $870,700
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Resumen de Pago por Administradora
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FORMATO CERTIFICACION DEPENDIENTES PARA CONTRATISTAS 

Bogotá, 31 de diciembre de 2024 

Señores  
SERVICIO NACIONAL DE APREDIZAJE (SENA 

Bogotá          
Asunto: Información de dependientes para efectos de hacer uso del beneficio tributario de 

deducible de la base gravable de retención en la fuente. 

Bajo la gravedad del juramento, en mi calidad de contratista de prestación de servicios personales 
y en cumplimiento de lo previsto por el parágrafo segundo del artículo 387 del Estatuto Tributario 
y el artículo 1.2.4.1.18. del Decreto 1625 de 2016, informo que las personas relacionadas a 
continuación, tiene(n) la calidad de dependiente a mi cargo:  
 

T.I. 1.023.374.668 Santiago Rojas Gómez HIJO 

Toda vez que cumple con el siguiente requisito:  

• Los hijos del contribuyente que tengan hasta 18 años de edad 

Solicito se tome nota de la situación de dependencia que informo en la presente comunicación, para 
efecto del beneficio de deducible de la base gravable sujeta a retención en la fuente del 10% de mis 
ingresos laborales brutos, hasta un tope de 32 UVT mensuales, que me asiste en virtud de la 
normatividad arriba citada. 
Igualmente, con mi firma declaro: que NINGUNA PERSONA ha solicitado disminución de su base 
gravable por concepto de dependientes, por las mismas personas arriba relacionadas. 
Cordialmente, 
 
________________________________________ 

FIRMA 
Nombre: Fredy Alexander Rojas Junca     
C.C. 1.010.177.434 de Bogotá. C.C. 1.010.177.434 de Bogotá. 
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CIUDAD FECHA REGIONAL 

DIRECCIÓN U OFICINA DONDE SE EJECUTÓ EL CONTRATO: 

Marcar 

con x

ELEMENTOS FALTANTES U OBLIGACIONES PENDIENTES (Relacionar con su respectivo valor)

OTROS :

Firma del Contratista

TERMINACIÓN 

UNILATERAL

Generar reporte de https://miinventario.sena.edu.co/Inicio.aspx y anexar al formato, garantizando que no tiene elementos a su cargo.

ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS Diana Eugenia Sarmiento Soto

ENTREGA CARNÉ  (A Supervisor del 

Contrato en las Regionales y  Centros 

de Formación)

SECRETARÍA GENERAL

ALMACÉN E INVENTARIOS 

RESPONSABLES

SUPERVISOR DE CONTRATO Manuela Valentina Garcia Cano

COORDINACIÓN DE: ÁREA/GRUPO/ 

ACADEMICA

OTRO 

OTRO GRUPO CENTRAL DE CUENTAS

SERVICIOS GENERALES, 

ADQUISICIONES   (Administración de 

edificio; Contratación)
Yenni Mercedes Soto Vergel

CONTABILIDAD Carlos Alberto Pacheco Cervantes

TESORERIA

BIBLIOTECA

DEPENDENCIA SENA

NOMBRES Y APELLIDOS 

GESTIÓN DE TIC 

CESIÓN 
LIQUIDACIÓN ANTICIPADA POR MUTUO 

ACUERDO 

Hernán Villa Cardona

xLIQUIDACIÓN POR MUTUO ACUERDO 

FIRMA

CAUSAL DE TERMINACIÓN DEL CONTRATO

NOMBRES Y APELLIDOS DEL CONTRATISTA:  FREDY ALEXANDER ROJAS JUNCA

 Formato  Entrega de Bienes e Información de Ejecución Contractual por el Contratista

13/12/2024 Dirección GeneralBogotá

Dirección Jurídica

IDENTIFICACIÓN

1.010.177.434

Yenni Mercedes Soto Vergel

CO1.PCCNTR.5762766 de 2024

Versión: 05 

Código:

GTH- F- 074

NÚMERO Y FECHA DE CONTRATO: 

Proceso Gestión de Talento Humano

17-12-2024



Versión: 06

Código: 

GD-F-004

INICIAL FINAL CAJA CARPETA TOMO OTRO DEL AL

FECHA 13/12/2024 13/12/2024 13/12/2024

CARGO CONTRATISTA CONTRATISTA SUPERVISORA DEL CONTRATO

FIRMA

NOMBRES Y APELLIDOS
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR

FREDY ALEXANDER ROJAS JUNCA FREDY ALEXANDER ROJAS JUNCA MANUELA VALENTINA GARCÍA CANO

OFICINA PRODUCTORA

OBJETO:

DIRECCIÓN GENERAL

DIRECCIÓN JURÍDICA

DESPACHO DIRECCIÓN JURÍDICA

Proceso Gestión Documental

 Formato Único de Inventario Documental 

REGISTRO DE ENTRADA 

AÑO MES

SEDE 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DIA NUT - NÚMERO ÚNICO DE TRANSFERENCIA

FOLIOS
SOPORTE

FRECUENCIA 

DE 

CONSULTA

NOTAS
FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN

No tengo series documentales a mi cargo. Todos los trámites relacionados con 

la ejecución de las obligaciones derivadas del contrato de prestación de 

servicios No. CO1.PCCNTR.5762766 de 2024

En el repositorio del SharePoint de la Dirección Jurídica, se encuentran las 

siguientes carpetas relacionadas con la ejecución del contrato: ALMACÉN, 

COMISIONES, DIRECTORIOS, FUNCIONARIOS, PRESENTACIONES, SHARE 

POINT. Se deja el soporte de esta información con la totalidad de las 

carpertas, en el repositorio mencionado, cuyo link se entrega al Supervisor 

del Contrato. 

Hoja      de 

No. ITEM CÓDIGO NOMBRE DE LAS SERIES, SUBSERIES  O ASUNTOS
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