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INFORMACION GENERAL.

Numero de contrato: 202418000026897 Fecha de radicacion: Numero de Radicacién: 20242100656453
30/12/2024.
Fecha del Acta de inicio Plazo del contrato: Periodo del Informe comprendido
_09 /_SEPTIEMBRE_/ _2024_ 31/12/2024 Desde: Hasta:
01 / 12 [/ 2024 31 / 12 | 2024

Objeto:

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS A LA SECRETARIA DE DESARROLLO
AGROAMBIENTAL Y FOMENTO ECONOMICO QUE PERMITAN LA EJECUCION DEL PROYECTO DENOMINADO:
"FORTALECIMIENTO EN LA CONSECUCION DE LOS OBJETIVOS DEL AREA DE EMPLEO, EMPRENDIMIENTO Y CIENCIA,
TECNOLOGIA E INNOVACION, DE LA SECRETARIA DAFE PARA EL ANO 2024, EN EL MUNICIPIO POPAYAN.

Supervisor y/o Interventor: IVAN DARIO ARTURO PABON

Nombre o razén social del contratista: ANDRES EDUARDO MUNOZ

C.C-N.L.T.: 76.317458

Direcciéon: CALLE 1AN # 11-57 LOS ROSALES

Teléfonos: 3016594060

Informe parcial _X__

Informe Final __

OBLIGACIONES O ACTIVIDADES
CONTRACTUALES

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES REALIZADAS

ANEXOS

1. Elaborar cronograma de
actividades o plan de trabajo
conforme al
contractual.

objeto |-~

1.1. Se evidencia que el contratista envi6 por drive al
correo al coordinador el cronograma de actividades
conforme al objeto contractual.

- romace corerna

1
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de
actividades.

1.1 Entrega por mediol
magnético archivo formato
cronograma de

2. Apoyar profesionalmente la
construccion de al menos dos

(2) programas para el
fortalecimiento de las
unidades  productivas  y/o
emprendimientos priorizados
por la secretaria DAFE,
mediante capacitaciones,
talleres, orientados a

empresas de base tecnoldgica
y/o  emprendimientos o
negocios verdes en el
municipio de Popaydan.

2.1. Se evidencia que el contratista, dicto el taller
Whatsap Bussines, en TECNOPARQUE, En el aula VIVE
DIGITAL. el dia miércoles 18 de diciembre de 2pm a 4pm,

donde  asistieron 15 emprendedores, en el
fortalecimiento de emprendedores del municipio de|
Popaydn.

TEMATICA DE Whatsap Business:

Perfil de empresa: Permite afadir informacién
sobre la empresa, como el nombre, la
direccién, la categoria, la descripcién, el correo
electronico y el sitio web.

Categorias de negocios: Permite indicar el tipo
de negocio o actividad que se realiza.

Horas de trabajo: Permite agregar las horas en
las que la atencidn al cliente estd disponible.

2.1 INFORME DE GESTION
(F-GDAFE-05) DRIVE
ACTIVIDAD 2.
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e Respuestas automdticas: Permite programar
respuestas automaticas para cuando no se est3
en horario laboral.

e Etiquetas de mensajes: Permite organizary
clasificar las conversaciones.

e Estadisticas: Permite obtener informacién
sobre el rendimiento de las interacciones con
los clientes.

e Transmisiones: Permite contactar hasta 256
usuarios simultdneamente.

e Notificaciones enriquecidas: Permite enviar
notificaciones con imagenes, videos,
documentos, emoticonos o botones.

Los anexos y evidencias de esta actividad se encuentran
en |a base de datos del CD-Room adjunto a esta acta, asi
como en las Tablas de Retencion Documental (TRD) del
proceso de Emprendimiento y en la carpeta contractual
del contrato nimero 202418000026897.

3. Brindar -apoyo en la
actualizacion y seguimiento de
una base de datos de
Emprendimientos y
beneficiarios de los Procesos
que fomentan el empleo, la
ciencia, tecnologia e
innovacién, dentro de las
actividades adelantada por la
secretaria DAFE, con el fin de
reportar un andlisis estadistico
de dichas gestiones.

|https://docs.google.com/spreadsheets/d/1Fr

3.1. Se evidencia que el contratista actualizo y realizo
seguimiento a la base general, de registro de
emprendedores en una DASHBORARD, para el afio 2024.

link bases de datos:
base de datos
|Emprendedores:
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1AcuUCfhM2X

general fortalecimiento a

VcKQTIZotmaPIGOSTavW10tICAwbcoQAc/edit?usp=shar
ing

Registro de Marca:
|6VMirB
br1KWN4SHFDanfMRmhMM1/edit?usp=sharing&ouid=

108163035683243471961&rtpof=true&sd=true

Congreso Gastronémico:
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1LF5o6iEsaaA

KnwZxLGJBRwSFNbH83rh8EbRESCPZYXY/edit?usp=shari
ng

Los anexos y evidencias de esta actividad se encuentran
en la base de datos del CD-Room adjunto a esta acta, asi
como en las Tablas de Retencién Documental (TRD) del
proceso de Emprendimiento y en la carpeta contractual
del contrato nimero 202418000026897.

3.1 INFORME DE GESTION
(F-GDAFE-05) DRIVE
ACTIVIDAD 3.

4. Liderar una estrategia de
desarrollo tecnolégico para la
construccién de una aplicacion
web donde se visualicen los

4.1. Se evidencia que el contratista presenta informe final
al coordinador de Emprendimiento de los avances del

INFORME DE  GESTION
(F-GDAFE-05) DRIVE

proyecto “Gestién de proyectos de investigacion para Iai ACTIVIDAD 4.
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diferentes indicadores |'Red de Investigacion Infantil de Popaydn en CTel",
socioecondmicos priorizados |informe entregado por Tecnoparque.
por la secretaria DAFE
' Informe de Gestion del Ing. Andrés Mufioz, y cierre
plataforma Tecnoparque 31 de noviembre, donde se
solicitd la continuacién y apoyo para febrero del afio
2025.
Los anexos y evidencias de esta actividad se encuentran
en la base de datos del CD-Room adjunto a esta acta, asi
como en las Tablas de Retencidon Documental (TRD) del
proceso de Emprendimiento y en la carpeta contractual
del contrato nimero 202418000026897
5.1. Se evidencia que el contratista realizd
acompainiamiento en sesiones de apoyo, fomento de I3
5. Apoyar al menos (2) ferias de |cultura emprendedora y apoyo en logistica en la feria
emprendimiento  para la [*“AERO FERIA", Econémico y Social, en el municipio)
alcaldia de Popayan, siendo |de Popayan. AERPUERTO GUILLERMO LEON VALENCIA. 5.1.INFORME
parte activa de la planeacion, DE GESTION (F-GDAFE-
ejecucion, consolidando todos |Los anexos y evidencias de esta actividad se encuentran| 05) DRIVE ACTIVIDAD 5.
los permisos necesarios para [en la base de datos del CD-Room adjunto a esta acta, asi
llevarla a cabo. como en las Tablas de Retencién Documental (TRD) del
proceso de Emprendimiento y en la carpeta contractual
del contrato nimero 202418000026897
6.1. Se evidencia que el contratista brindé apoyo en|
estrategias de fomento de la empleabilidad en el
Municipio de Popayan apoyando y caracterizando all
publico presente en el evento denominado “Aeroferia de|
servicios”, el cual fue disefnado para resaltar el talento
6. Apoyar al menos (1) feria de |local, donde participaron mds de 25 emprendimientos y
empleo para la alcaldia de [se articularon diferentes entidades como bolsas de
Popayan, siendo parte activa Jempleo, aerondutica civil, ejército nacional de Colombiaﬁ INFORME DE  GESTION

de la planeacién, ejecucion,
gestionando todos los
permisos necesarios para que
se lleve a cabo.

entre otras, el evento tuvo lugar los dias 6 y 7 de
diciembre en el aeropuerto Guillermo Ledn Valencia,
iniciando desde las 8:00 a.m. y finalizando a las 5:00 p.m

|Los anexos y evidencias de esta actividad se encuentran
en la base de datos del CD-Room adjunto a esta acta, asi
como en las Tablas de Retencién Documental (TRD) del
proceso de Emprendimiento y en la carpeta contractual
del contrato nimero 202418000026897

(F-GDAFE-05) DRIVE

ACTIVIDAD 6.

7. Desarrollar una estrategia
dentro del programa escuela
de formacién “Innovapop
Popaydn” para el fomento de
la cultura de emprendimiento
en Popaydn

7.1. Se evidencia que el contratista realizo capacitacion
12y 19 de diciembre diciembre, en la formacién del tallen
de Scratch, impulsando habilidades creativas,
competencias empresariales y la innovacién entre
estudiantes y jovenes emprendedores de la region. Nifios]
ly nifas de municipio de Popayan.

Areas de formacion y horarios:
Modalidad Virtual:

Programacion en Scratch: miércoles y jueves de 2:30 p.
m.a4:00 p. m.

DE GESTION (F-GDAFE-
05) DRIVE ACTIVIDAD 7.

7.1INFORME
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Modalidad Presencial:
Robdtica: miércoles y jueves de 2:30 p. m. a 4:00 p. m.

Mostrar aqui pantallazos del proceso de formacién

Los anexos y evidencias de esta actividad se encuentran
en la base de datos del CD-Room adjunto a esta acta, asi
como en las Tablas de Retencién Documental (TRD) del
proceso de Emprendimiento y en la carpeta contractual
del contrato nimero 202418000026897.

8. Apoyar los talleres de
construccion y formulacion del
plan de desarrollo municipal
2024-2027.

8.1. Se evidencia que el contratista construyd y actualizo|
la matriz de seguimiento metas del PDM, indicadores
Emprendimiento, y asistié a la reunion de planeacion
donde hicieron observaciones a las metas de cadal
indicador del PDM, levantamiento de acta, donde se
dieron indicaciones para el cumplimiento de las metas.

Los anexos y evidencias de esta actividad se encuentran
en la base de datos del CD-Room adjunto a esta acta, asi

como en las Tablas de Retencion Documental (TRD) del
proceso de Emprendimiento y en la carpeta contractual
del contrato niimero 202418000026897.

8.1 SEGUIMIENTO METAS
PDM_INDICADORES
EMPRENDIMIENTO

ALIANZA CON POPAYAN

2024(F-GMC-03) Actividad

8

9. Las demas actividades que
se le requieran por parte del
supervisor del contrato y que
guarden relacion directa con el
objeto contractual.

9.1. Se evidencia que el contratista apoyo en la logistica
de la agenda académica en el auditorio de COOMEVA
FORO ACADEMICO:

1.Psicologia del Consumidor.

2.Construccion de Marca.

3.Atencion al Usuario.

Con el propdsito de fortalecer a los emprendedores dell

Municipio de Popayén. ACTIVIDADS

Los anexos y evidencias de esta actividad se encuentran
en la base de datos del CD-Room adjunto a esta acta, asi|

omo en las Tablas de Retencién Documental (TRD) del
proceso de Emprendimiento y en la carpeta contractual

INFORME DE  GESTION
(F-GDAFE-05) DRIVE

del contrato nimero 202418000026897.

OBSERVACIONES

POR PARTE DEL CONTRATISTA:

POR PARTE DEL SUPERVISOR:

__sria CGNTRATISTA
-

CUMPLIMIENTO Y/O RECIBIDO A SATISFACCION

El Supervisor, dando cumplimiento a los Articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 certifica que el Contratista ha
cumplido cabalmente con el objeto contractual desarrollando las actividades descritas anteriormente, dentro del
periodo de tiempo comprendido entre el _01_/ _12_/_2024_y _31_ /_12_/_2024_ y cumpliendo con el pago al
Sistema de Seguridad Social, y por lo que se procede a la elaboracién del acta de pago parcial_X_y/o final_, parael

tramite de pago.
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VISOR FIRMA APOYO A LA SUPERVISION
('SI APLICA)

Nota: En caso que el contratista presente un informe de actividades en formato externo, el supervisor del contrato
debera3 diligenciar este documento trasladando la informacién del informe presentado por el contratista indicando
el nimero de radicado y el nimero de folios.

y DOCUMENTOS ANEXOS No. FOLIOS, CD’S, DVD’S
Los soportes de esta actividad reposan en la BD del CD-Room adjunta a esta actividad del
contrato 202418000026897 y en el archivo de gestidn de la oficina Juridica, se presenta cD
planilla de pago N° 31802521.

CONSTANCIA DE RECEFCION DE DOCUMENTOS QUE CONFORMAN EL EXPEDIENTE CONTRACTUAL DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA CONTRATANTE, PARA TRAMITE DE PAGO.

Yol sce N /UAAL " __, recibo a los 3Quas del mes de 1 Eel ano Q \10‘5 documentos
a enormeﬁ( sc/ntos los cuales pasan a ser parte del expediente contractual.
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# DE CONTRATO O CONVENIO: | 20241800026897 3 INFORME-OS
DEPENDENCIA CONTRATANTE: _ [SECREATRIA DE DESARROLLO AGROAMBIENTAL Y DE FOMENTO ECONOMICO
DAFE
CONTRATISTA/ CONVENIANTE: ANDRES EDUARDO MUNOZ
C.C-N.I.T.: 76317458 DIRECCION: CALLE 1AN -# 1157 [TELEFONG 3016594060

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS A LA SECRETARIA DE DESARROLLO
AGROAMBIENTAL Y FOMENTO ECONOMICO QUE PERMITAN LA EJECUCION DEL PROYECTO DENOMINADO:
"FORTALECIMIENTO EN LA CONSECUCION DE LOS OBJETIVOS DEL AREA DE EMPLEO, EMPRENDIMIENTO Y CIENCIA,
TECNOLOGIA E INNOVACION, DE LA SECRETARIA DAFE PARA EL ANO 2024, EN EL MUNICIPIO POPAYAN.
SUPERVISOR O INTERVENTOR:  [IVAN DARIO ARTURO PABON

1. CERTIFICACION DE PUBLICACION EN EL SECOP Y SIA OBSERVA.
IDENTIFICAC!ON DEL PROCESO EN SECOP II: lMP-SD-CD-127-2024
TIENE GARANTIAS VIGENTES, ACTUALIZADAS Y PUBLICADAS EN EL SECOP Il SI ,NA_X___
El funcionario / contratista, BLANCA ESTELA ORDONEZ MORERA identificado con CC. 34546327 designado por el
secretario o jefe de la Unidad Administrativa, para la administracion y registro del SECOP.II, Y El funcionario / contratista,
[ | ALEJANDRA FERNANDEZ GOMEZ identificado con CC. 25.286.220 designado por el secretario o jefe de la Unidad
Administrativa, para la administracion y registro de SIA OBSERVA:
CERTIFICAN que a la fecha ( Syl( z,(LO‘L\) una vez consultado el SECOP Il Y SIA OBSERVA, que el CONTRATISTA

en mencion, tiene publicados los documentos correspondientes al mes de N (3 12 del expediente contractual
en las p|atafonnasﬁ./PQor§anto, se otorga visto bueno para continuar con el tramite del =ggago.

FIRMA DEL RESPONSABLE SECOP Il FIRMA DEL RESPONSABLE SIA OBSERVA
2, cemmcpqqﬁ’ DE ARCHIVO DE GESTION DE LA OFICINA JURIDICA.

-
El funcionario/contratist , identificado con CC2 fZQ ﬁ _t_2 ;

responsable del cagtrol del Archivo dg/Gestion de la Oficina Asgora Jundlca CERTIFICA que alafecha
~\-1- ), una vez i o que reposa en el Archivo de Gestién de la Oficina

continuar con el tramite del pago.
wew | FIRMA DEL RESPONSABLE

El Secretario Ejecutivo ALVEIRO VILLAQUIRAN ARCOY ident) !cada(o). con CC. No 10.285.692, responsable del control
de requerimientos o PQRSD que ingresan a la Unidgd Ad inistrativa. CERTIFICA que a la fecha ( as-on ) el
contratista en mencion. No presenta requerimienfos o RQRSD vencidas o pendientes de tramite o respuesta. De
conformidad con lo registrado en el formato de cghtrol a PQRSD F-GAC-03 a mi cargo. Por lo anterior se otorga visto
bueno para continuar con tramite del pago.

FIRMA DEL RESPONSABLE (ib LUdu_hL
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