Villavicencio, 26 de diciembre de 2024

Doctora

LINDA DELCY GUZMAN GUTIERREZ
Supervisor del C.P.S 2844 de 2024

E.S.D.

OBJETIVO DEL INFORME: Mediante el presente informe, me permito relacionar todas las
actividades ejecutadas durante el periodo comprendido del 10 de diciembre de 2024 al 25 de
diciembre de 2024,‘de acuerdo con las obligaciones establecidas en el contrato de prestacion de
servicios profesionales No 2844 de 2024 /

Obligaciones Especificas

1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

OBLIGACIONES DEL PROVEEDOR

ESPECIFICAS:

Contrato No:

2844 del 10 de diciembre del 2024

No. rubro Presupuestal:

0301-2.3.40.4001.1400. 003.2.3.2.02.02.008-20

No. Registro
Presupuestal
actualizado:

14953 del 10 de diciembre de 2024

Contratista:

PATRICIA APARICIO OSORIO (

Supervisor:

LINDA DELCY GUZMAN GUTIERREZ

Objeto del contrato o
convenio:

“Fortalecer los procesos Administrativo De Gestion Documental
De Los Proyectos De Vivienda”

Valor inicial del contrato:

Tres Millones Ciento Nueve Mil Trecientos Treinta Y Tres pesos
Con Treinta Y Tres centavos M/Cte, ($3.109.333,33)

Plazo de ejecucion inicial:

Dieciséis (16) dias

Fecha de Inicio:

Fecha de

10/12/2024 i
Finalizacion:

251 2/2021’}

OBLIGACIONES DEL PROVEEDOR:




ya
INFORME DE ACTIVIDADES No. 1 /
CONTRATISTA: PATRICIA APARICIO OSORIO- ABOGADA ESPECIALIZADA  /
PERIODO No. 1 (del 10 de diciembre de 2024 al 25 de diciembre de 2024

* Durante este periodo, y en cumplimienio de mis obligaciones contractuales conrespecto al
fortalecimiento de los procesos juridicos de Gestion Documental de la secretara de vivienda det
Departametno del Meta, con ocasién al desarrollo del objeto contractual. BPiN 2024005500195
realice las siguienies actividades.

1.- Fortalecer administrativa y juridicamente los procedimientos, tramites y actuaciones
administrativas con ocasidén al desarrollo de los procesos confractuales del drea de
gestion documental.

Apoyé en la organizacion y archivo de los diferentes proyectos, contratos de vivienda,
resolucionps, actas y demas documentacion conforma la tabla de retencién documental del area
de Gestiér Documental, en la Secretaria de Vivienda de la Gobemnacion del Meta.

Realicé comunicacién via wassathp y telefénica con el drea de Técnica representada por la
ingeniera Carclina Zamora, con el proposito, de suminisirar informacion que requieren los
difereni7s entes de control, adminisirativamente, y contratisias.

*Realicé cosntante comunicacién con el drea técnica con la finalidad de ordenar, organizary
revisar contratos de conformidad a la tabla de retencién documental y archivo de los coniratos
1634/22- 3466 de 2023 1303 de 2023-753 de 2020- 1678/ 2022 y demas coniratos activos
registra en la actualidad la Secretaria de Vivienda de la Gobernacion del Meta; ubicacién y entrega
en prestamo de los diferenies contratos y proyectos requieren las &reas para tramite intemo y
requeﬁTientos externos.

Apoye en la respuesta a las solicitudes via correo electrdnico y requerimientos realizan las
diferente7dependencias de la Secretaria de Vivienda de la Gobemnacion de Mefa.

Realicé ingreso ala dependencia de Gestién Documental de los diferentes contratos, proyectos
para revision y posterior organizacién de conformidad a la tabla de Retencidn Documentai;
igualmente realicé prestamos a las diferentes dependencia de Ia Secretaria de Vivienda de la
Gobernacién del Meta dejando trazabilidad de las actuaciones.

2. Apoyar juridicamente y verificar el cumplimiento de los lineamientos establecidos por el
Archivo General de Ia Nacion y el sistema integrado de Gestion en el proceso de gestién
documental de la Secretaria de vivienda del departamento del Meta.

Proyecté solicitud a Asuntos Contractuales de la Gobernacidon de! Meta, con Ia finalidad de
establecer la urgencia de realizar traslado del archivo pasivo que se encuentra en las instalaciones
de la Secretaria de Vivienda de ia Gobemacion del Meta en el area Gestion Documental al
Archivo Ceniral de (614) cajas que contienen confratos liquidados que cumplen a cabalidad con ia
normatividad ley 594 de 2000 y en razén al articulo 13 misma ley como quiera no existe el
suficiente espacio para maniener archivo pasivo.
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INFORME DE ACTIVIDADES No. 1
CONTRATISTA: PATRICIA APARICIO OSORIO- ABOGADA ESPECIALIZADA
PERIODO No. 1 (del 10 de diciembre de 2024 al 25 de diciembre de 2024

Proyecte informe correspondiente a las observaciones de visita realizada por Archivo Central
el dia 13 de marzo de 2024 a la secretaria de vivienda de [a Gobemnacién del Meta.

3.-Apoyar en la consolidacién de la informacion documental, requerido para dar
respuesta a las distintas solicitudes, y peticiones o requerimientos de la Secretaria de
Vivienda del departamento del Meta.

*Colaboré en la bisqueda de los diferentes requerimientos que realizan las dependencias de la
Secretaria de vivienda de la Gobernacion del Meta. Atencién al Ciudadano, Focalizacion,
Contratacion, Entes de Control; como Fiscalia, Contraloria, Procuraduria con el objeto de dar
cumplimiento a estas.

4.-Proyectar ylo revisar informes de ejecucion mensual, parcial y/o final, respuestas a
peticiones, requerimientos de entes de control y demas actos administratives, de
conformidad con la normatividad aplicable y vigente que, le sean asignados por la
secretaria de Vivienda del Departamento del Meta.

brindé apoyo juridico y revision de los diferentes contratos:

1.-brindé apoyo juridico y revision de los diferentes contratos:

Class de Clase ds

No contrato conirato No carpetas informacin Novedades

:INF MENS.INTERV No:LA MORENA g_
:3124/2023 12 RESTREPO {2CARPETAS!
5
:2404-2021 {RECIBO FINAL :DOMOPLANAS  i{CARPETAS |
L VICTORIA, PIRIRI,: :
:RECIBO FINAL 'AWALIBA, TIGRE, i6
12405-2021 :INTERV :DOMOPLANO  {CARPETAS
5
i2404/21  IREC.FINAL ‘HUMAPO :CARPETAS |
4
i2404/21  {REC.FINAL VICTORIA ‘CARPETAS |
5
:2404/21 REC.FINAL ‘VENC.PIRIRI :CARPETAS
2
£1303-2023 :PARACIAL 2 ‘CBUYARO :CARPETAS
11303-2023 :PARACIAL 2 :CUMARAL {3CARPETAS:
{JURIDICA
11303-2023 :PARACIAL 2 :RESTREPO -1 CARPETA !
{1303-2023 {PARACIAL 2  GRANADA §}3CARPETAS§

;
j
|
l
)




INFORME DE ACTIVIDADES No. 1
CONTRATISTA: PATRICIA APARICIO OSORIO- ABOGADA ESPECIALIZADA
PERIODOQ No. 1 {del 10 de diciembre de 2024 al 25 de diciembre de 2024

‘INFORME No 5
‘INTERV

'RESTREPO

i2

13123/2023

:3124/2023

{INFORME DE OBRA
iNo5

' NOVIEMBRE

\CARPETAS |
2
'CARPETAS !

13124/2023

‘INFROME SST No 5

' NOVIEMBRE

3
'CARPETAS |

/INF.N 0 5 SST
‘NOV/22. OBRA.

' NOVIEMBRE

6

$3123/2023

INFORM. SST No 006 :

RESTREPO

:CARPETAS
6 :

13123/2023

{OBRA

: DICIEMBRE

‘RESTREPO

.CARPETAS |
: iCarpeta 1-2 -folios ;
{1310-1319-1325-
6 ‘observaciones sin :
:CARPETAS :

13124/2023

/INF.No 6 INTERV,

'INF-OBRA No 14

{GRANADA-
:FEBRERO /24

9 i
. CARPETAS

‘corregir

:3048/22

:3048/22

'INF-OBRA No 13

'ENERO/24
‘GRANADA

‘14
{CARPETAS |

13048/22

{INF-OBRA No 11
' GRANADA

{INF.OBRA No 11
:NOVIEMBRE

19
'CARPETAS |

{INF-OBRA No 12

:GRANADA

i4

13048122

13049/22

{GRANADA

'INF.11 GRANADA

: DICIEMBRE

' GRANDA NOV.

'CARPETAS |
2
'CARPETAS |

:3049/22

INF.12 GRANADA

{GRANADA.
! DICIEMBRE/23

1 CARPETA '

:3049/22

' INF.13 GRANADA

:GRANADA
:ENERO /2024

1 CARPETA |

:3049/22

| INF.14 GRANADA

{GRANADA

' FEBRERO /2024

1 CARPETA :

1799/2020

12404/2021

'INF. MS N 25

' RECB.FINAL

| OBRA EL TIGRE

3
CARPETAS

:2404/2021

'RECB..FINAL

:OBRA AWALIBA

4
\CARPETAS |

12404/2021 ||

i3

11699/

13123/2023

INOV./2023
i

-INFORME SSTNS8

'EL DORADO

\RESTREPO

'CARPETAS '
13
'CARPETAS '




INFORME DE ACTIVIDADES No. 1
CONTRATISTA: PATRICIA APARICIO OSORIO- ABOGADA ESPECIALIZADA
PERIODO No. 1 {del 10 de diciembre de 2024 al 25 de diciembre de 2024

INF, 007 OBRA- ;
:RECONOCIMIENTO Y 4
'883/2021 PAGO 'SANJUANITO  iCARPETAS

‘VILLA MARCELA- i3

1750/2020 %lNF.MES.zs ACACIAS 'CARPETAS |
: : ‘VILLA MARCELA- i2 :

1750/2020 INF.MES 26 ' ACACIAS ‘CARPETAS
3
750/2020 | INF.MES 27 ‘CARPETAS |

‘VILLA MARCELA- i5
i753/2020 INF.No 28 {ACACIAS-FASE 2 {CARPETAS !

‘VILLA MARCELA- i2

175012020 ITV. INF No 28 ACACIAS {CARPETAS |
7
13466/22 (INF. No 10 {GRANADA {CARPETAS

] : : 2 i
51303/23 glNF. No 10 ‘gGRANADA {CARPETAS

:POLIZAS -
170172022~ {ACTUALIZADAS- :MORENA 2-

:1696/2022 OBRA .INTERV :DORADO 1 CARPETA
f :AMPLIACION 1 : ‘ :

10883/2021 ; SUSP- 4 OBRA 'SANJUANITO 1 CRPETA

: AMPLIACION 1 : :
:0945/2021 :SUSP-4 INTERV :SAN JUANITO  :1CRPETA

: 'SAN CARLOS DE :
13466/22  INF.No 10 OBRA DIC :GUAROA 2 CARPETA |

'SAN CARLOS DE
11303/23 INF. No 10 INTEV DIC {GUAROA :5 CARPETA

13466/22  INF.No 10 OBRA DIC :CABUYARO  BCARPETAS:

£1303/23 INF. No 11 INTEV DIC . CABUYARO {1 CARPETA

EEINF.NO G2 OBRA

13466/22  NOVIEMBRE | CUMARAL '2-CARPETA'

INENo100BRA | INF. No 09
'3486/22 | DICIEMBRE ' CUMARAL 130323 INTEV- ENERO




INFORME DE ACTIVIDADES No. 1
CONTRATISTA: PATRICIA APARICIO OSORIO- ABOGADA ESPECIALIZADA
PERIODO No. 1 (de! 10 de diciembre de 2024 al 25 de diciembre de 2024

élNF.No 10 OBRA

3466/22 NOVIEMBRE ‘CUMARAL {6CARPETAS!

11303/23  (INF. No 10 INTEV DIC i CUMARAL {1 CARPETA !

1753/2020 INF. No 30 'VILLA MARC,2 {CARPET1/6

:01.al 31 '

1759/2020 INF. No 30 ‘VILLAMARC, 2  iMrzo-24

:01.al 31 :

i759/2020 {INF. No 30 'VILLAMARC, 2 iMrzo24  :Carpeta 1/2
i16

:753/2020 {PARC#5 'VILLA MARC,2 CARPETAS

Responder por Ia custodia y cuidado de la documentacidn obrante en las carpetas de
cada contrato ylo proyecto el cual debera reposar en el archivo hoy la Secretaria de
vivienda del departamento del Meta, Asi mismo verificar el cumplimiento de los formatos
establecidos en el sistema integrado de establecido por la gobernacion del Meta.

Durante este periodo velé por la custodia y cuidado de cada documento y carpetas que forman
de los contratos -proyectos. y demas documentacion que reposa en el archivo de area de
Gestion Documental.

6.- . Asistir y brindar acompariamiento a los diferentes comités diligencias y/o audiencias a
las que sea convocado por la Secretaria de vivienda del departamento del Meta

* El dia 16 de diciembre de 2024, asisti a mesa de {rabajo para establecer tareas en el érea de
Gestion Documental

7.-Las demas que, por la naturaleza del contrato le sean asignadas por la Secretaria de
vivienda del departamento del Meta.

En el presente periodo no ﬂeffﬁeron asignadas actividades diferentes a las estipuladas en el
presente informe.

CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DE SEGURIDAD SOCIAL:
Certifico que verifiqué el cumplimiento del pago de aportes a la seguridad social (salud,
pension y ARL) y parafiscales correspondiente al periodo del presente informe de conformidad
a lo establecido el decreto 1273 de 2019, mediante el cuai se modificd el articulo 2.2. 1.1. 1.7
del decretc 780 de 2016
—

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO GENERAL

De acuerdo con la informacién anieriormente suminisirada y la contenida en el F-BS-16
certificado del supervisor autorizando el pago, certifico que durante el periodo objeto de este




INFORME DE ACTIVIDADES No. 1

CONTRATISTA: PATRICIA APARICIO OSORIO- ABOGADA ESPECIALIZADA
PERIODO No. 1 (del 10 de diciembre de 2024 al 25 de diciembre de 2024

informe, [a contratista cumplié a satisfaccion las obligacicnes del contrato, y cumplié con el pago
del sistema de seguridad social, la cual fue verificada fisica y documentalmente por el suscrito.

Pago de Seguridad Social

(Persona Natural) Datos Datos
Periodo Cotizado diciembre— 2024 diciembre— 2024
Ndmero de Planilla 9478866219 9479235794
IBC (Ingreso Base de Cotizacion) $736.667 $507.249
Valor pagade a SALUD $92.100 $63.400
Valor pagado a PENSION $117.900 $81.200
Valor pagado a ARL $3.900 $2.600
Valor pagado a FSP N/A N/A
Nota: Si realizd pago para mas de un Periodo o finalizando contrato Inserte nueva
columna
Nota: Si es persona juridica se diligencia todo con N/A

Pago de Seguridad Social: Si
(Persona Juridica) N/A
Certificado expedido por el Representante legal N/A
Certificado expedido por el Revisor fiscal N/A

Nota: Si es persona natural se diligencia N/A

Cordialmente,

PATRICIA APARICIO OSORIO
Contratista Cps 1324 De 2024
Celular 3134204177




