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Villavicencio,   26 de diciembre de 2024     /

Doctora
LINDA DELCY GUZMAN GUTIERREZ
Supervisor del c.P.S 2844 de 2024          7`
E.S.D.OBJETIV0   DEL  INFORME:   Mediante  el   presente   informe,   me  permito   relacionar  todas   las

i:cti:f§§:eepsroi:es:#2:4::2:SeNdaoucr:a#o:c:o:i:;do°b#°a:,Porne:sdt:s°tadb::c|:a8eend]eciL::nbtrr:t8%e23%st:]c]265n::

Obligaciones Especificas

1.    INFORMAC16N GENERAL DEL CONTRATO

OBLIGACIONES DEL PROVEEDOR
ESPEciFICAS:                                                                                                      /

Contrato No: 2844 del 10 de diciembre del 2024           '/

No. rubro Presupuestal: 0301 -2.3.40.4001.1400. 003.2.3.2.02.02.008-20

N o.                          Reg istroPresupuestalactualizado:
14953 del 10 de diciembre de 2024

Contratista: PATRICIA APARICIO OSORIO                  /

Supervisor: LINDA DELCY GUZMAN GUTIERREZ         /

Objeto    del    contrato    oconvenio: "Fortalecer los procesos Administrativo De Gesti6n ?/ocumentalDeLosProyectosDeVivienda"

Valor inicial del contrato:
Tres Millones Ciento Nueve Nil Trecientos Treinta Y Tr,es pesos
Con TreintaYTres centavos M/Cte, ($3.109.333,33)        ,/

Plazo de ejecuci6n inicial:
Dieciseis (16) dias           /`

Fecha de lnicio: 10/12/2024    r'         E:ncaifzaci6nie                     25/12/202f

OBLIGAcloNES DEL PROVEEDOR:                                                                                                           1



/IRIFORillEDEACTIVIDADESNo.1/

CONTRATl§TA: PATRICIA APARIclo osoRIO-AB0GADA ESPEC!ALIZADA       /
PERIODO No. i (Eel 10 de diciembre de 2024 a! 25 de diciembre de 2024  /

*   Durante este periodo,   y en cumplimiento de mis  obligaciones   contractuales conrespecto   al

fortalecimjento  de los procesos juridicos de Gestion Documental de la secretara de vjvienda del
Departametno del Meta, con ocasi6n al desarrollo del objeto contractual. BPIN  2024005500195
realice las siguientes actividades.

1.-Forfalecer tadministrativa y jun'dicamente los procedimientos, tramites y actuaciones
administrativas  con  ocasi6n  al  desarrol[o  de  los  procesos  contractuales  de[  area  de
gesti6n documental.

Apoye  ef  la  organizaci6n  y  archivo  de  los  diferentes  proyectos,   contratos  de  vivienda,
rFsiluc!9,n,ei, acfas y demas documentaci6n conforma la tabla de retenci6n documental del area
deGesfroi Documental, en la Secretaria de Vivienda de la Gobemaci6n del Meta.

Realice  comunicaci6n via wassathp y telefonica con  el area   de T6cnica representada  por  la
ingeniera  Carolina  Zamora,  con  el  proposito,  de  suministrar informacton  que    requieren  los
diferentj5 entes de control,  administrativamente, y contratistas.

*Rea[ice cosntante    comunicaci6n con el area tecnica  con la fina]idad    de ordenar,   organizar y
revisar contratos  de confomidad a la tabla de retenci6n documental y  archivo de los contratos
1634/22-3466 de 2023   1303 de 2023-753 de 2020-1678/ 2022   y demas   contratos activos
registra en la actualidad la Secrefaria de Vivienda de la Gobemacion del Meta; ubicaci6n y entrega
en prestamo de  los diferentes contratos  y proyectos requieren las areas para tramite intemo y
requen-rientosextemos.

Apoye en  la  respuesta a  las     solicitudes vfa  correo  electr6nico   y requerimientos realizan  las
djferente7dependenciasdela Secrefaria de Vivienda de la Gobemacion de Mefa.

Realic6   ingreso  a la dependencia de Gesti6n Documental  de los diferentes contratos,  proyectos
para  revisi6n    y posten-or   organizaci6n de conformidad  a la tabra de  F`etenci6n  Dooumenta];
igualmenfe realic6 prestamos a las diferentes dependencia de la Secretaria de Vivienda de ra
Gobemaci6n del Meta dejando  trazabilidad de las actuaciones.

2. Apoyarjun'dicamente y verificar el cumplimiento de [os lineamientos estab]ecidos por e]
Archivo General de la Naici6n y el sisfema jntegrado de Gesti6n en el proceso de gesti6n
documenta[ de ]a Secretar]'a de vivienda del departamento del Meta.

Proyecte/solicitud  a  Asuntos  Contractuales  de  la  Gobemaci6n  del  Meta,  con  la  finalidad  de
establecer la urgencia de realizar traslado del archivo pasivo que se encuentra en las instalaciones
de  la  Secretarfa  de  Vlvienda  de  la  Gobemaci6n  del  Meta  en  el  area  Gesti6n  Dociimental  al
Archivo Central de {614) cajas que contienen contratos liquidados que cumplen a cabalidad con la
nomatividad  ley 594  de 2000  y  en  raz6n  al  artl'culo  13  misma  ley  como  quiera  no  existe  el
suficiente espacib para mantener archivo pasivo.



?

lNFORREE BE ACTIV!DADES No. 1
CONTRA"STA: PATRIciA APARIclo OSORlo-AB0GADA ESPEClALIZADA

FERIODO No. i (de! 10 de diciemhre de 2024 a! 25 de diciembre de 2024

Proyecte informe correspondiente a las observactones de visifa realizada por Archivo Central
el dia 13 de marzo de 2024 a la secretan.a de vivienda de la Gobemaci6n del Meta.

3,-Apoyar  en   la  consolidaci6n  de  la  informaci6n  documental,   requerido  para  dar
respLiesta a fas    djstintas so[icitudes, y peticiones o requerimientos de la secretar]'a de
Vivienda del departamento del Meta.

*Colabofe en la bdsqueda de los diferentes requerimientos que realizan las dependencias de ra
Secretaria  de  vivienda  de  la  Gobemaci6n  del  Meta.  Atenci6n  al  Ciudadano,  Focalizaci6n,
Contrataci6n, Entes de Control; como Fiscalia, Contra[oria,  Procuradurfa con el objeto de dar
cumplimiento a estas.

4.-Proyectar y/o revisar informes de ejecuci6n mensua[, parcial y/o final, respuestas a
peticiones,  requerimientos  de  entes  de  control  y  demas  actos  administrativos,  de
conformic[ad  con  la  normatividad  aplicable  y vigente  qL]e,  Ie  sean  asignados  por la
secretaria de Vivienda del Departamento del Meta.

brinde  apoyo juridico  y  revision de los diferentes contratos:

1.-brinde.  apoyo jur.I.dico  y  revisi6n de los difererites contratos:

No contrato
£::reato        de|  Nocaxpetas  |j:f'oar:acj6n      de|  Novedades       I                                                 I

lNF MENS.INTERV No2 LA MORENARESTREPO
3124#023 2CARPETAS

RECIBO FINAL DOMOPLANAS
5

2404-2021 CARPETAS6CARPETAS

2405-2021
RECIBO FINAL

VICTORIA,  PIRIRI,
AWALIBA, TIGRE,

INTERV DOMOPLANO

2404/21 REC.FINAL HUMAPO
5CARPETAS

REC.FINAL
4CARPETAS

2404/21 VICTORIA

2404/21 VENC.PIRIRI
5CARPETAS

REC.FINAL

1303-2023
2CARPETAS

PARACIAL 2 CBUYARO

1303-2023 PARACIAL 2 CUMARAL 3CARPETAS

1303-2023
JURIDICARESTREPO

1  CARPETAPARACIAL 2

1303-2023 PARACIAL 2                     :; GRANADA 3CARPETAS:
-

)

)

i3
)



INFORNIE DE ACTIV!DADES No. 1
CONTRATISTA: PATRICIA APAR!C!0 0SOR!0-AB0GADA ESPECIAuZADA

PERIODO No.1 (de! 10 de diciembre de 2024 al 2§ de dictembre de 2024

123/2023

124/2023.

124/2023

3123/2023

123/2023

INFORME No 5
INTERV

INFORME DE OBRA
No5

INFROME SST No 5
INF.N o 5 SST
NOV/22. OBRA.

NFORM. SST No 006

124/2023

3048/22

3048/22

3048/22

048/22

049/22

3049/22

049/22

049/22

lNF.No 6 lNTERV,

lNF-OBRA No 14

lNF-OBRA No 13

NF-OBRA No 11
RANADA

lNF-OBRA No 12
RANADA

lNF.11  GRANADA

lNF.12GRANADA

INF.13 GRANADA

INF.14GRANADA

799/2020

2404/2021

2404/2021

2404/2021

1699/

lNF. MS N 25

RECB.FINAL

RECB..FINAL

CJN .12!Jn:3

!3123/2023

I

lNFORME SSTN8

RESTREPO

NOVIEMBRE

OVIEMBRE

NOVIEMBRE

2
CARPETAS

ESTREPO
ICIEMBRE

RESTREPO
GRANADA-
FEBRERO /24
ENERO/24
GRANADA

lNF.OBRA No 11
NOVIEMBRE

GRANADA
DICIEMBRE

GRANDA NOV.

GRANADA.
DIC[EMBRE/23

GRANADA
ENERO /2024
GRANADA
FEBRERO /2024

OBRA EL TIGRE

OBRA AWALIBA

6
CARPETAS
9
CARPETAS

19
CARPETAS

Carpeta 1-2 -folio
1310-1319-1325-
observaciones sin

rreglr

4
CARPETAS
2
CARPETAS

1` CARPETA

1  CARPETA

1 CARPETA

3
CARPETAS
4
CARPETAS

4



lNFORENE DE ACT!VIDADES No. 1
CONTRAT!STA: PATR!CIA APARICI0 0SORlo- AB0GADA ESPECIALRADA

PERIOD0 N®.1 (del 10 de diciembre de 2024 al 25 de diciembre de 2024

883/2021

3466/22

lNF, 007 0BRA-
RECONOCIMIENTO
PAGO SAN JUANITO

VI LLA MARCELA-
A!CNf:)A:S
VILLA MARCELA-
AICAIC;^A:S

VILLA MARCELA-
ACACIAS-EASE 2
VI LLA MARCELA-

lNF.  No 10 GRANADA

GRANADA

MORENA 2-
DORADO

SAN JUANITO

3466/22

1303/23

466/22

1 303/23

3466/22

3466/22

lNF.No 10 0BRA DIG

NF. No 10 lNTEV DIC

ARPETAS

ARPETAS

ARPETAS

ARPETAS
2
CARPETAS

CARPETA

1 CRPETA

NF.No 10 0BRA DIG

NF.  No  11  INTEV DIC

CABUYARO

ABUYARO

lNF.No 09 0BRA
OVIEMBRE

lNF.No 10 0BRA
5T5iETMBRE

UMARAL

6CARPETAS

1  CARPETA

2- CARPEIA

CUMARAL 1303/23
lNF.  No 09
INTEV- ENERO



!NFORME DE ACTIVIDADES No. 1
CONTRATISTA: PATRIC!A APARIclo OSORIO-AB0GADA ESPEC!ALIZADA

PERloDO No.1 (del 10 de diciembre de 2024 al 25 de diciembre de 2024

3466/22
lNF.No 10 0BRA
REMBRE

1 303/23

753/2020

759/2020

759/2020

lNF.  No  10 lNTEV DIG

INF.  No 30

lNF. No 30

lNF.  No 30

753/2020 PARCJas

CUMARAL

VILLA MARC, 2

6CARPETAS

16
CARPETAS

arpeta 1/2

5-       Responder par la custodia y cuidado de [a documentaci6n obranfe en fas carpefas de
cada contrato y/o proyecto e] cLlal  debefa reposar en el archivo boy ]a Secretan'a de
vivienda del departamento de[ Meta, Asi mismo verificar el cLimp[imiento de [os formatos
establecidos en el sistema jntegrado de establecido por la gobemaci6n de[ Meta.

`

Durante este periodo vele por la custodia y ouidado de cada documento y carpetas que foman
de los contratos -proyectos.   y demas dooumentaci6n que reposa en el archivo de area de
Gesti6n Documental.

6.-. Asistir y brindar acompafiamiento a los diferentes comit6s djljgencias y/o audiencias a
las qL]e sea convocado por ]a Secretaria de vivienda del departamento del Meta

*  EI dia 16 de diciembre de 2024, asistl'  a mesa de trabajo para establecer fareas en el area de
Gestj6n Documental      /

7.-Las demas qLle, por la naturaleza de] contrato ]e sean asignadas per ]a Secretaria de
vivienda de[ departamento del Meta.

En el presente periodo naps;faeron asignadas actividades diferentes a las estipuladas en el
presents informe.

CUMPLIIVIIENTO DE LAS OBLIGACIONES DE SEGURIDAD SOCIAL:
Certifico que yen.fiqu6 el cumplimiento del pago de aporfes a la seguridad social (salud,
pensi6n y ARL) y parafiscales correspondiente al periodo del presente informe de conformidad
a lo establecido el decreto 1273 de 2019, mediante el cual se modific6 el artioulo 2.2.1.1.1.7
del decreto 780 de 2016

S:RaT:::d:CfnN ,:Ejncfg#::i`oprn'EaNnTe°rioG:¥:trsLumin€rada y ia contenida  en  el  F-BS-16
certificado del supervisor autorizando el pago, certifico que durante el pen.odo objeto de este



lNFORME DE ACTIVIDADES No.1

CONTRATISTA: PATRICIA APARICIO OSORIO- ABOGADA ESPECIALIZADA
PERIODONo.1 (dell0dediciembrede2024al25dediciembrede2024               I

informe, la contratista cumpli6 a satisfacci6n las obligaciones del contrato, y cumpli6 con e[ pago
del sistema de seguridad social, la cual fue verificada fisica y documenta[mente por el suscrito.

Pago de Seguridad Social Datos Datos
(Persona Natural)

Periodo Cotizado diciembre- 2024 dicjembre-2024

Ndmero de P]ani[Ia 9478866219 9479235794
lBC (Ingreso Base de Cotizaci6n) $736.667 $507.249
Valor pagado a SALUD $92.100 $63.400
Valor pagado a PENSION $117.900 $81.200
Valor pagado a ARL $3.900 $2.600
Valor pagado a ESP N/A N/A
Nota: Si realiz6 pago para mss de un Periodo o finalizando contrato lnserfe nueva
columna
Nota: Si es persona juridica se diligencia todo con N/A

Pago de Seguridad Social: Si
(Persona Juridica) N/A

Certificado expedido por el Representante legal N/A
Certificado expedido por el Revisor fiscal N/A
Nota: Si es persona natural se diligencia N/A

\` Cordialmente,

Contratista Cps 1324 De 2024
Celular 3134204177


