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ACTA N° 01
FECHA: Bogota, 11, 6 de 20024
HORA: 6:00 p.m. - 080:00 p.m.
LUGAR: Sala de reuniones virtuales, plataforma Meet
TEMA: Socializacién del anexo técnico del Convenio 9093 de 2024, incluyendo presentacion,

revisidn y fortalecimiento del manejo del documento por parte del equipo.

ASISTENTES: se adjunta la lista de asistencia con los nombres de los participantes

ORDEN DEL DIA:

1. Bienvenido e introduccion.
2. Presentacién del anexo técnico por parte de Sandra Corrales.
3. Revisiéon general del anexo técnico compartido por Carlos Ramirez.

4. Resoluciéon de dudas y proximos pasos.

DESARROLLO:

1. Bienvenida e introduccion:
Se dio inicio a la reunién con una introduccién general sobre la importancia del anexo técnico en el
marco del Convenio 9093 de 2024.

2. Presentacion del anexo técnico:

Sandra Corrales presentd el anexo técnico, explicando detalladamente los pardmetros y aspectos
relevantes a tener en cuenta en el desarrollo del proyecto. Durante su exposicion, destaco los objetivos,
metodologia y principales entregables definidos en el documento.
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Subdireccion para la vejez AS C U N

Atencion integral y gestion administrativa A SOCAGEN COLONBIATR

ALCALDIAMAYOR Centro Dia — procesos formativos REIRRVEE SIS
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIADE INTEGRACION SOCIAL &1+ 50 de Alfabetizacién Digital para Personas Mayores
3. Contenidos del Componente 1
*Conceptos basicos de computadora:
* Historia del computador, conceptos basicosy
partes: hardwarey software.
* Funcionamiento basico, uso de periféricos (ratén,
teclado, impresoras).
* Personalizacién del PC y organizacién de carpetasy N

Camilo Garzon Maria Fernanda Saavedra - Com.

-

n

archivos desde el ordenador.
*Aplicaciones practicas:
* Microsoft Word: creacion, edicion y guardado de

documentos.

. Mlcrosoft Excel: manejo de hojas de calculo Md;m
simples.

* Microsoft PowerPoint: creacion de presentaciones
sencillas.
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3. Revision del anexo técnico compartido:

Carlos Ramirez recordd que el anexo técnico fue enviado al equipo el pasado 28 de octubre para su
revision. Se solicitd que todos los integrantes adquirieran un manejo adecuado del documento,
enfatizando la importancia de su comprension para garantizar el éxito del convenio.

De: Carlos Ramirez <cramirez@ascun.org.co=

Date: lun, 28 oct 2024 a las 4:56

Subject: Fwd: Bases Personas mayores SDIS_ Curso y Diplomados

To: Sandra Corrales <salicorales@gmail.com=, luis fernando leguizamon londofio <legui1222@gmail.com=
Cc: Administrativo Proyectos <administrativoproyectos@ascun.org.co=

Buenos dias Sandra y Luis.

Adjunto la lista de las personas para los procesos de formacion con la SDIS

Adjunto convenio y anexo técnico para que lo revisen.

Muchas gracias

4. Resolucion de dudas y proximos pasos:

Se abrid un espacio para preguntas y comentarios, en el que se aclararon inquietudes sobre algunos
pardmetros técnicos del anexo. Se acordaron reuniones periddicas para realizar seguimiento y garantizar
el cumplimiento de los objetivos establecidos.

e Presentacidén utilizada por Sandra Corrales.

e Email Anexo técnico compartido previamente por Carlos Ramirez

Compromisos:

Compromisos Responsables Fecha de Ejecucién

Leer y revisar detalladamente el anexo técnico | Equipo de trabajo | 28 Oct 2024
ASCUN

Compartir por drive la presentacion utilizada | SANDRA 19 noviembre 2024
durante la socializacion del anexo técnico a | CORRALES
todos los asis

CONVOCATORIA. Se propone una nueva reunion para el dia 27 de noviembre de 2024.

En constancia de lo anterior firman:
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Nombres y Cargo o Tipo de

, . P Dependencia Firma
Apellidos vinculacion P

Maria Fernanda
Saavedra

) i Contratista ASCUN
Camilo A Garzon

Luis Fernando Contratista ASCUN J mj
Leguizamén —

1
T

Contratista ASCUN

Sandra Corrales Contratista ASCUN s b oo 4

Anexos: Presentacion en PPT anexo técnico.

Elabor6: Sandra Corrales

- Cadiga: OR-G0-023
. FROCESOGESTIONDOCUMENTAL Verridin: &
FORMATOFLAHILLADE ASISTEMCIA Fecha: MemolZ02di$463 - 1200742024
Figina:ide
1. Tems Sosislizacién Anens Téenico 2 Lugar o Losslided o Sede Vil 3 Fechay hors: G202 6:00p.m
4 Nombre responsable: Sandra Corrales 5. Dependencia responsable: proyectos Asoun
2 Documents de identidad :
B 7. Mombres y Apelidas 3. Entidad { 10, Feol ¢ Cargo 1. Plants ¢ 12 Correo slectrénico 12, Teléfono y Ext. ¢ Celular 4. Firma
item Contratista
21 Tipe: 5.2 Mimero
Apoyo técnico y . A
1 ComenisA0IF-202@azeun.org.co et covnalie
Sandra Corrales cc 30316036 | Proyectos ASCUMN operativo ASCUN Contratists 2 3008571977 s
dministrativo !
z . a " toc@azcun.org.
Luis Fernands Leguizamén cc 16747325 | Proyectos ASCUN | Conuenio 9093-2024]  Conwatista | T e HMEIEETIE .ﬁ_—-— N
3 adminiztrativo ﬁ./
Camil &, Garsdn oo 1013425430| Proyectos ASCUN | Convenio 80832024 Contratists | camiloagarzont@qmal.com 3138267533 7L
. Comunicasiones comunicacionesproyectos@aseun.arg.
IMaria Fernanda Saavedra cC 1057577556 | Comunicaciones ASCLIN ASCUN Contratista | co 320 SE42IE
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