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SANDRA CORRALES.




UMNIVERSIDAD

EL BOSQUE

CURSO EN ALFABETIZACION DIGITAL

FECHA: noviembre 27 de 2024 |

N* de Asistentes;__ 23

Grupo:

__[1:00 pm & 5:00 pm) (Centro dia Usme- San David) - Practicas Univ El Bosque.

Objetivo de la sesion.

Conocimiento mouse y teclado.

Conocimiento basico de Excel, Word y Power Point.
Visita guiada a los laboratorios de 30 y Robotica.
Muevas tecnologias, Realidad Aumentada.

Principales actividades realizadas:

Explicacion uso del mouse y teclado.

Explicacion y Practicas en laboratorio sobre el manejo de Word, Excel v Power Paint.
Ejercicio practico manejo de formatos en Word, tipos de letra, tamano, color
Ejercicio préctico en Excel, manejo de celdas, formatos y formulas basicas.

Explicacion guardar documentos.

Ejercicio basico en Power Point, cambio de disefio de pagina, insertar textos, insertar
nueva diapositiva e insertar imagenes.

Visita guiada a los laboratorios de 3D y Robdtica. Explicacidn de maquinas, procesas y
Robots.

Explicacion uso de la realidad aumentada. Ejercicio practico donde los partidpantes
interactuaron con el celular.

Resultados o Logros alcanzados:

Conocimiento y practicas de ofimdtica en el laboratorio de la universidad.

Para algunos estudiantes, era la primera vez que interactuaban con un computador y
con lenguaje sencillo para ellos se logrd transmitir el conocimienta basico y que ellos
pudieran realizar los ejercicios.

Se mostraron felices por aprender y tener acceso a estas tecnologias y reafirmaron que
la edad no es un limite para aprender.

Se dejo en los asistentes, ganas de seguir aprendiendo nuevas tecnologias.

Nombre del Coordinador:
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ORLANDO TARAZONA



