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Sclicitud CP8 N°: 214
MUNICIPIO DE BUCARAMANGA

CONTRATO DE CONTRATO DE PRESTACION DR $ERVICIOS PROFESIONALES DE LA ENTIDAD No.

(Ley 1150, articulc 2, numerdl 4, literat # y &l Artieulc 7.2.1.2.1,4.9 Deczevc 1083 da )
CIUDAD Y FECHA: Bucaramanga
CONTRATANTE: MUNICIPIO DE BUCARAMANGA identificado com NIT. : 890.201.222 - 0, a través del Dria)

LYDA XIMENA RODRIGUEZ ACEVEDO identificadc(a) con 1la cédula de ‘ciudadania nlmero 63507415 de
BUCARAMANGA en su condicidén de Secretaric {(a) de Plareacion delegado para celebrar contratos mediante
Decreto 0220 del 9 de junio del 2020
CONTRATISTA: JOSE GREGORIO ESPARZA GARAY
Documentoc No: 91294942 de BUCARAMANGA
OBJETO: PR@STAH SERVICIOS PROFESIONALES EN LA IMPLEMENTACTON DE INSTRUMENTOS ARCHIVISTICCS Y
ORGANIZACION DEL ARCHIVGC DE LA SECRETARIA DFE PLANEACION MUNICIPAL EN EL MARCO DEL PROYECTO DENOMIN,
"APOYC AL DESARROLLO DE LOS PROCESOS DE PLANEACION INSTITUCIONAL Y DEL DESAPROLLO TERRITORIAL EN
MUNICIPIO DE BUCARAMANGA" PARAGRAFO:Los estudios previos, la propuesta del conlratista, hacen par
integral del presente contrato.
OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:: 1. Desarrollar con autonomia e irdependencia el objetc
contractual y todos los asuntos inherentes del miswe, con eficiencia y rasponsab dad en la ejecuci
a fin. de satisfacer la necesidad del Municipic. 2. El contratista dispondrd de los equipos de comp!
necesarics para la ejecucidn de las actividades contratadas, ello sin perjuiCib del cumplimiente de la
politica de tratamiento de datos.personales y los protocolos, revisionss y condiciones que se adopten
por parte del Muricipio -de Bucaramanga respecto de los equipos de cémputo gue cperen dentro de ia
Alcaldia. 3, Prestar sus servicios de conformidad con las obligaciones especificas y la necesidad
establecida en los estudios y documentos previos. 4. Entregar copia del presente contrato de prestacién
de servicios al supervisor asignado. 5. Elaberar un Informe de Cestidn Contractual.de manera mensual o
por fraccién vencida. 6. Durante la vigencia del presente contrate de CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES, el contratista deberd efectuar cotizaciones en forma obligatoria al Sistema
General de Perngsiones, al Sistema General de Salud, y Riesgos Laborales de acuerdo a lae Decreto 1670 ds
2007 'modificado parcialmente por el Decreto 728 de 2008, Ley 1562 de 2012, Decretc 1072 de 2015 y
Decrstc 1990 de 2016; con base en los ingresos por prestacidn de servicics que devengue. ELl Ingreso
base de Cotizacidn serd el equivalente al 40% del valor bruto facturadc de forma mensualizada. Lo
anterior deberia .ser presentade junto al informe . mensual sobre la ejecucién de las obligacionss
derivadas del contrato. Una vez cumplide el plazo dispuesto en el articulc 3.2.7.6 del Decrstc 1273 de
2018, el Contratista autoriza al Municipio a realizar ia retencidn y giro de los apoites al sistema do
seguridad social conforme .lo dispuesto es la norma en cita. 7. No acceder a peLiciones o amenazas de
grupos que actlen por fuera de la ley con el fin de ocbligarics a hacer u omitir algirc actg < heche. 8.
Responder por los glementos, bienes, documentes, informacidn, etc., gue se ponga a su disposicién para
la ejecucién del contrato, propendierdo por-su consarvacién y uso adecuado, suscribiendc de. ser el .caso
el . inventaric correspondiente,. el cual desberd entregar a  satisfaccién <como requisite. para la
finalizacién- del centrato. -De igual forma hacer wuso. responsable de la infragstructura de la
administracién muaicipal. 9. El contratisia estd obligade a-llevar un archive completo del desarxollo -y
5 forme a las normas de archivo, qurante el cumplimiento del mismo, el cusl

ejecucidn. de su contrato ©
i par, coatribuir y dar cumplimientc al Sistema

EL

serd entregado a la finalizacifn del contrato. 10..Part
Integradc de Gestién y Control SISC {usc de los f{ormatos, procedimientos y herramiertas de gestidn de
calidad y demds documentos propios del s oma) y a las politicas del Modelo Integrado de Planeacidn y
Gestién - MIBG, en especial proponer modificacionss, a los procedimientos y formatos de gestidn gue _:
sean requeridos./11. EL contratista tiene y asume la obligacidn de guarxdar el zcreto y. la
cenfidencialidad de toda ia informacidn de la alcaldia de Bucaramanga a la gue tenga acces a
vigencia del .contrato, y serd -responsable de todos los dafios y perijuicios gue para el Munic
deriven como consecuencia del incumplimiento doloso © culposo de dicha obligacién. 12. Realizar informe
final -a la terminacidn del contrato, del estade de lac obligaciones contractuaies con los decumentos
ortes

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:: ALCANCE ¥ OBLIGACIONES ESPECIFICAS: 1) Elaborar el plan de
trabajo para la,K organizacién del axchivo de .gestién documental de la Secretaria de Planeacidn ds
‘donformidad- ‘ton lo advertido en las ‘normas archivisticas y el plan de mejoramiento. 2) Implementar
estrategias para la organizacién del archivo de gestién documentai @e la Secretaria de Planeacidn de
conformidad con. lo advertido en las normas archivisticas y el pian de mejoramiento. 3) Organizar de
manera concertada los equipos de tiabaio para la organizacién del archive de gestidn decumental de la
Secretaria. de Planeacién de conferm:idad con 1o advertido en las normas_archivisticas y el p.an de
mejoramientc. 4) Elabcrar, revisar, actualizar y/o implementar el Inventaric Documental e indizacidn er
su’ estado natural del fondo de Licencias Urbanisticas y Planes de la Secretaria de Flaneacién y demds
instrumentos archivisticos, de acuerdo con lo establecido en .las. normas vigentes gue regulan la
materia, expedidas pcr el Archivo General de 1a Nacién 5) Brindar todo ei apoyc gue s reguiera para la
actualizacién de la documentacién del Proceso de Gestién Documeatal, qué tengan relacién con manuales

procedimientos, formatos y demds documencos requeridos. 6) Brindar asesoris a las disci s dieas de
1a Secrstaria & Planeacidén sobre la revisién, actualizacién, y/o organizacica del procesc de gesti
documental asi como sobre la aplicacién de las Tablas de Retencidn Documental (TRD) y uso del Manua
Gestién Documental en todos los grupos de la Secretaria de Planeacidén 7) ARsistir a los comités y/o
reuniones a cuya presencia sea requerida por el supervisor del contrato. 8) Proysctar las respuestas
oficios, reguerimientos, EQRS y en general documentos de competencia de la Secretaria de Planeacidn y
que guarden relacidém con su objeto y alcance contractual. 9) Desarrcliar las demds actividadas
reiacicnadas con el obieto contractual designadas por el supervisor del cont¥ato,

OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO:: El Muni de Bucaramanga se compromete a: 1. Designar supervisor para

ia ‘vigilaacia y contrel de la ejeduc jel objeto contratado. 2. Verificar que el contratista realice
los aportes ali Sistema General de Seguridad Sccial Inteqral. 2. Proveer la informacién necesaria para
el cumplimiento del objeto anteriocr 4. Pagar al Contratista ei valor del presente CONTRATO DF

PRESTACION DE SERVICIOS DROFESIONALES de conformidad con 1¢  estabiecido arm  la "Forma de Fago'.
ccnsigndndole en la cuenta que para &l efecto suministre. §. Exigir al contratista la ejecucidn iddéunea
y oportuna del objetu contratado. 6. Adelantar revisiones periddicas scpre la ejecuciérn del contrate
con el £i e verificar gue se cumplan las condicicnes establecidas.
INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: El contratista manifiesta pajo la gravedad de juramento, que se
considera prestade con la firma del presente contratc, no encontrarse incurso en causal algduna de
inhabilidad o incompatibilidad sehaladas ea el articulo 8 de la iey 80 de 1993, adicionado por el
articulo 18 de la ley 1150 de 2007, las establecidas en la ley 1474 de 2011, El articulo ? de la Ley 80
de 1993 en lo concerniente a las inhabilidades Sobrevinientes y demds disposicicnes vigentes que las
FS-be z
CONDICIONES DEL CONTRATO: 1. DERECHC DEL CONTRATISTA: El Contratista tiene derecho a los emclumentos
expresamente convenido y demds derechos consagrados en &l articule 5 de la Ley 80 de 1593. 2. DEBERES
DEL CONTRATISTA: A) El contratista debe cumpliy con las cbligacienes que surjan del pr nte contrato
‘de CONTRATO DE DPRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES. B) EL Cont C i ¥
obligaciones gue adguiere por el presente contrate, salve autoriz
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C) YEL contracisy deberd cancelar todas .as comiri orl iscalas y parafiscales a gue hubiere .uaa

D) Autorizar unicipicspara gue por cond de 18 T eria General, efectie los descuentos 415)
que deban realizirse. E) Autorizar al Munifipi :fectie los siguientes descuentos, para que sean

consignados o transferidos al fordo u organism rrespondiente: 2% del valor de cada acta de ajecuc
parcial y final por concepto de Estampilla P¥o-UIS, 2% del valor de cada acta de 2jecucién parcis
final por concepto de Estampilla Pro-Hospital, 2% del acta de ejecuciédn parcial y final pox cohcepto in
estampilla Pro-anciano, 2% del acta de ejecucidn parciai y final por concepto de estampilia Pre-cultura
(en caso de contratos cuyc valor supexe 15 smimv, equivalentes a $13,167,045.00, para la vigencia
2025.). Lo anterior de conformidad dispuesto en el acuerdo municipal 017 del 18 de junio ael 2019 y las
demds a. las que hubiere lugar, er las cuantias sefialadas en los estatutos tributarios. 3. En sl
presente Contrate, se entienden incorporadas lag cldusulas de caducidad, terminacidn, modificacisén e
interpretacién unilateral de que trata 1ls. Ley 80 de 1893; 4. De conformidad con lo dispuesto en: el
articulo &Q de la Ley 80 de 1993 modificado.por el articulo 11 de .la Ley 1150 de 2007 y por~el articulo
217 del Decrsto 019 de 2012, la liguidacidn no ser& obligatoria en ios Contratos de Prestacidn de
Servicios profesionales y de apoyo a la geskidn, ‘por 1o tanto, en el present: contrato se. prescindira
de dicha acta. No obstante ic antericr en el svents en que se presente alguna difersncia ¢ contr
| entxre las partes que les impida declararse a paz y salvo y cuando ei Municipio lc considere pertinente
| se procederd a suscribir acta de liguidacidn. 5. EL centratd se terminard por las siguientes causales:
por comin acuerdo entre las partes, por vencimiento del término o cuando se deciare la caducidad o ia
terminacién * unilateral, de conformidad con los articulos 17 y 18 de la Ley 80 de 1832. 6. ElL presente
contrato se suscribe bajo el amparc de la ley 20 de 1993, el Articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1032 de
2015. 7. Entre las partes no existe vinculce laboral, asi como tampoco, entre el contratante y el
personal que utilice el "contratista para el cumplimientc del obieto contratad

v?Lon; El valor del presente contrato se estipula 2n la suma de: 30.000.000,00 - TREINTA MILLONES PESOS
M/CTE **+

i¢n

FORMA DE PAGO: El -Municipio dé Bucaramanga pagara al contratista el valor del contratc er mensualidades
o fracciones vencidas, previa .presentacién de los informes de ejecucidén del contrato, informe(s) dsl
supervisor del contrato, suscripcién de las respectivas actas de ejecucién parciales y acta final, page
de estampillas, pago de Jlos aportes correspondientes al sistema de seguridad social integral, lcs
cuales deberdn cumplir las previsjones legalas y factura y/c documento equivalente cuands aplique ankte
la Tesoreria General del .Municipic. El pagu de los servicios prestados se realizard en la cuenta (de
ahorrre o. corriente suministrada por el contratista y de su titularidad. Para =1 4ltimo pago se

supervisor del ccniratc,

requiere presentar acta de ejecucidn firal, suscrita por el coemtratista
donde se deije constancia y verifigue gue las parces se yentran a Paz y Sal
RETENCION EN LA FUENTE: Se aplicara la retencién en la fuente de acuerdo con los conceplos y tarifae
| Rxevistas en las disposiciones legales vy reglamentarias vigentes,
SUPERVISION: El Municipio ejercera la wvigilancia técnica del cumplimiento de las obligaciones del
Contratista por medio de perscnal de planta, a través cdel funcionario gue sea designado paia el efecto,
por el ordenador del gasto, quien cumplird sus funciones de acuerdo a lo establecido en los Art. B3 y
84 de la Ley 1474 de 2011 y en especial ejerceréd-las siguientes. actividades. 1. Exigir& el cumplimiente
del objeto. de este contrato, 2. Solicitarad al contratista los informes gque reguiera en desarrcllc de la
prestacién de sus servicios, 3. Verificard y certificard que el contratista se encuentre al dia con las
obligaciones reslacionadas con el Sistema General de Seguridad.Social Integral, 4. Suscribiré el acta ds
inicio vy actas de ejecucidén measual del cumplimiento del c¢entrato, §. Verificard la entrega y
devolucién de elementos gque se le hayan puestn a disposicién del contratista para el cumplimiento dsl
objete contrato. PARAGRAFO: En caso de presentarse  alguna novedad, que ocasione la ausencia del
supervisor .del contrato, el mismo deberad telacién ne inferior a c > (5) dias hébliles,
al ordenador del gasto, para gu igne al 1 que la eijer S,
IMPUTACION PRESUPUESTAL: E. pago a okliga 1 Musicipio s& putara con cargo al rumeral
2.3,2.02.02.008.2024680010032.1.45%9031.492990.201 del opresupuestc de vrentas  y apropiaciones para la
vigencia fiscal de la vigencia 2025. CDP X 233,
MULTAS: El Municipic impondra al Contratista por incumplimiento parcial de sus obligaciones
contractuales o por mora en £u ejecucidn, multas equivalentes a las contempladas en el procedimiento
institucional P-GJ-1140-170,003 “ PROCEDIMIENTO DE DECLARATORIA DE INCUMPLIMIENTO PARA LA IMPOSICION DE
MULTA, CLAUSULA PENAL, CADUCIDAD Y/O AFECTACION DE LA GARANTIA ONICA DE CUMPLIMIENTO”, en concordancia
con lo establecide en el articule 86 de la ley 1474 de 2011, el Art. 17 de la Lay 115C de 2007 y/o
demds normas aplicables o gue la modifiguen. :
CLAUSULA PENAL: En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total o parcial de las
obligaciones del presente Contrato, el Contratista debe pagar a nombre del Municipic de Bucaramanga, =
titulo de indemnizacién, una suma sguivalente al diez por ciente (103) del veslior del contrato. El valo:
pactado de la presente cldusula penal =5 =l Jde la estimacidén anticipada de perjuicios, no cbstaate
presente c¢liusula no impide el ccbro de todos ios perjuicies adicisnaies que se zausen sobre el >
valor. Este valor puede ser compensado con los montos gue el Municipio de Bucaramanga adeude a:
Contratista con ocasién de la ejecucién del preseante Contrate, de conformidad con ias reglas del Codigoe
Civil.
PLAZO DE EJECUCION: El término para la ejecucién de este contrato =85 de: CINCO (S} MESES a partir del
acta de inicio del contrato, la cual se suscribird por el supervisor del centrato y el contratista,
splo, ¥y exclusivamente cuando se haya legalizado el respective CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESTONALES, con la aprobacién de la garartia Gnica (si aplica) y con el registro presupuestal que
ampara el presente contrato y previo cumplimiento de los requisitos establecidos en el articule 23 de
la ley ‘1150 de 2007, sobre Sequridad Social Integral, pagog de estampilias v demds que correspondan
REQUISITOS Y DOCUMENTOS DEL CONTRATO: 1) Estudioc y Documentos Pxevios en los cuales se determina lia
Conveniencia y Oportunidad del objeto contractual, 2)Clertificado de Disponibilidad Presupuestal, 3)
Certificado de Registro FPresupuestal, 4) Certificado de ia Secretaria Administrativa sobre .ia
inexistencia c¢ insuficiencia de perscnal de planta o que se requiere ds ccnocimientos especializades
para la realizacibén de dicha ad, &) Constancia escrita del ordenador del gasto de que se ha
demostrade la idoneidad Yy experie del contratista directamente relacionada con el &rea que trata.
para poder suscribir el contrato, sin que haya sido necessrio obléner previaments vdrias ofertas, €
Presentacidén de .La cédula de ciudadania de acuarde con el Art. 141 del Decretc 2150 de 1395, 7) Para
personas juridicas cercificado de existencia y represenltacidn Legal expedidec por la CéTara de Come:gio,
cuya fecha de expedicién no supere los sesenta (60) dias ca.endarics, 8) Propuesta ?ecn;colEcon6m1ca,
aprobada por el funcionario competente cuando sea =21 casc, 2) 2 coptratzsta agred;to que se encuentra
afiliado y active como independiente al Sistema de Seguridad Social ern Pemsiones y Salud. Asi mismc
deberd acreditar los pagos realizados por concepto de aportes parafiscales o en su defecto certx@xgax
que se encuentra exento de dicha obligacidnm, 10) Presentar ante la Unidad de Personal el formato Gnico
de Hoja de Vida, debidamente diligenciado de acuerdc con T nne: | 1'1 de la Ley ;90 de 1995! jurto con
el titulo profesional y en el events Qgue se requiera la tarieta profesfcn§l:' As; como las
certificaciones gue acreéditen su expériencia, 11) Certificado de Annecedentes.rlsClp;}narlos vigente,
expedido por la. Procuraduria General de la Nacidn, 12z) Certificado de Antecedentes F}s;ales vigente,
expedido por la Comtraloria Genmeral de la Nacifn, 13) antecedentes y requerimientos JUdlC§5135 (Poiicia
Naciomal), ~14) Constancia del Sistema Registrc Macicral De Medidas Ccrrqctxvqs_d? infraccicnes o Mul%as
De La Ley 1801 De 2016. cédigo Nacional de Fgllcla s Fonvivenc;:.
(https://srvpsi.pclicia.gov.co/PSC/frn_cnp_consulta.asp 15} Copia del Registro Unice Trikutaric RUT,
pedido por la DIAN = i - — -
TAS: Considerando la modalidad de seleccidn a contpatar, NO exigira s Congtitucidn de Garantia
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a a.
PACTO DE AUDITORIASAV Y TRANSPARENCIA: conformidad al Pacto de Auditorias Visibies Y
Transparencia, sus © por el Municipic con la Presideacia de la Repdblica de Colombia, el Supervisor
se okliga a articular su accién con los grupos de Auditores Visiblies, de permitir el acceso a los
informes de supervisién, asi como atender y dar respuesta a las observaciones hechas por los grupos de
i 8 Visib 3 .
RESPONSABILIDAD EN EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES:: El Contratista declara que conoce la
importancia de realizar'- el tratamientc de las bases de datos personales del responsable MUNICIFIC DE
BUCARAMANGR. de manera acorde -a  los preceptos estipulados por el ordenamiento juridico colombiano,
especialmente por ia Ley 1581 de, 2012 y el Decreto 1074 de 2015. Asi mismo, los propésitos del uso de
los datos exclusivamente serdn los tendientes a desarrcllar el objeto contractual aqui estipuiadc. Se
compremete a incorporar y aplicar estrictos niveles de seguridad y confidencialidad scbre las bases de
datos que. sean Lratadas en desarrollo del presente contrato, evitando su adulteracion, pérdida,
consuita, uso © acceso no autcrizade ¢ fraudulento. En caso de la ocurrencia de algGn incidente de
seguridad con las bases de datos que sean Lratadas en desarrollo del presente contrato, el Contratista
realizard . contacto directo con el oficial- de proteccién - de datos personales del MUNICIPIO DE
BUCARAMANGA e informard la situacién. Asi mismo, el Contratista se compromete a dar cumplimiento a la
politica de tratamiento de datos de MUNICIPIO DE BUCARAMANGA, la cual cen la firma del presente
contrato declara conocer y comprender. La violacién demostrada de las cbligaciones aqui estipuladas
permitird al MUNICIPIO DE BUCARAMANGA tomar las acciones contractuales y legales necesarias para

salvaguardar su indemnidad % los derechos de los titulares
PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: El presente contrato se entenderd perfeccionado con la firma de las

partes, para\ su ejecucién se requiere tar con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal, con la
aprobacién de\ la garantia Gnica (sy apllica), estar al dia en el pago al sistema general de seguridad
social y ge as contribuciones f scalq’s y parafiscales a que de lugar el presente contrato. EL

contratista tendré tres (3) dias habfles p#ra cumplir con los anteriores requisitos,

N

LYDA ‘(IMENA RODRIGUE
Secrelario (a) de Fi
Decreto 0220 del $ de §

© ESPARZA GARAY

ntratista

Proyecto: KARINA ABRIL JULIL
Revisc: SANTIAGO VARON LOPE




