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Contrato No. 002-CPSP-2025 | Fecha: | 21 de enero de 2025
Entidad | 5| cAlDIA DE SAN JOSE CALDAS

contratante:

Nit: 810001998-8

No.

pPROYECTO | VA

Contratista: ELIANA BEDOYA RAIGOSA

Identificacion: 1.058.912.091

Entre los suscritos a saber: De una parte, JORGE ANDRES HENAO CASTANO, mayor de
edad, domiciliado y residente en el Municipio de San José, Caldas, identificado con la
cédula de ciudadania N.° 75.085.721, en su condicidon de alcalde, cargo para el cual fue
posesionado mediante Acta de Posesién del 27 de diciembre de 2023 ante el Notario Unico
de Belalcazar, Caldas, facultado para suscribir el presente instrumento segun lo
contemplado en el numeral 5 del aparte d), del articulo 91 de la Ley 136 de 1994, y quien
en adelante se denominara el Municipio, y de la otra ELIANA BEDOYA RAIGOSA
identificada con la cédula de ciudadania N° 1.058.912.091 de San José, Caldas, actuando
en nombre propio y quien en adelante se denominara El Contratista, hemos acordado
celebrar Contrato de PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES que se regira por
las siguientes clausulas, y en lo no previsto en ellas, por la Ley.

Clausula Primera - Objeto del Contrato: ‘PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES
PARA ADELANTAR ACCIONES DE ASESORIA Y ACOMPANAMIENTO, EN EL
PROCESO DE GESTION CONTABLE DEL MUNICIPIO DE SAN JOSE CALDAS.”.

Clausula Segunda — Obligaciones del Contratista:
Obligaciones Generales

1. Ejecutar el objeto con plena autonomia y bajo su propia responsabilidad, en
consecuencia, no existira vinculo laboral alguno y/o relacién de subordinacion con la
administracion municipal.

2. Tener a disposicion y utilizar los elementos propios necesarios para la ejecucion de las
actividades del contrato.

3. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuen por fuera de la ley con el fin
de obligarlo a hacer u omitir algun acto o hecho, informando inmediatamente a LA
SECRETARIA y demas autoridades competentes cuando se presenten tales peticiones
0 amenazas.

4. Guardar absoluta reserva en relacion con toda la informaciéon que maneje con ocasién
de las actividades propias del proceso o programa en el cual presta sus servicios y de
la entidad en general, que le sea dada a conocer con ocasion del presente contrato. El
CONTRATISTA debera cuidar la informacién a la que tenga acceso, evitando su
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destruccion o] utilizacion indebida. Asi
mismo, le esta prohibido dar acceso o exhibir expedientes, documentos o archivos a
personas no autorizadas.

5. Cumplir como contratista independiente con las obligaciones de seguridad social
contenidas en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

6. Informar oportunamente, por escrito al supervisor del contrato sobre los inconvenientes
que afecten el desarrollo del mismo.

7. Presentar ante la supervision, cuando este lo requiera, de manera completa, clara y
oportuna, los informes necesarios para dar cuenta del cumplimiento de sus
obligaciones.

8. Brindar buen trato a colaboradores internos y externos de la Alcaldia municipal,
actuando con responsabilidad y transparencia.

9. Cumplir las demas obligaciones a su cargo que se deriven de la naturaleza de este
contrato y de las exigencias legales.

10. Apoyar los Sistemas de Gestion y desempefio institucional MIPG, respecto a las
diferentes politicas compatibles con el objeto contractual y segun cronograma de
trabajo que se establezca con el supervisor del contrato, asi como apoyar lo
relacionado con el sistema de control interno.

11. Conocer y aplicar integramente en sus respectivos formatos los procesos y
procedimientos establecidos en el sistema integrado de gestidn de la Alcaldia Municipal
y los propios de la dependencia durante toda la ejecucién del contrato y participar en
la actualizacion de procedimientos del sistema segun asignacion.

12. Realizar entrega de toda la produccion documental que se genere o produzca con
ocasion de la ejecucion del objeto contractual en los archivos fisicos y electrénicos
(debidamente tramitados e inventariados), en las condiciones dispuestas por la Ley 594
de 2000, el Acuerdo 038 de 2002, Ley 1712 de 2014 y la Circular Externa 001 del 10
de septiembre de 2019, en aras de controlar la produccion documental dentro del
archivo de gestién de cada dependencia de la Alcaldia Municipal. Se verificara como
requisito para el recibido a satisfaccion del contrato y en consecuencia, es obligacién
del supervisor exigirla, revisarla y dejarla a disposicion de la entidad mediante
almacenamiento en la nube como condicion para los respectivos pagos.

13. En caso de que el contratista, a causa de la ejecucion del contrato, tenga acceso a
datos personales de funcionarios de la Alcaldia Municipal y/o de los terceros, debera
cumplir con lo consagrado en la Ley 1581 de 2012 y demas normas que la reglamenten,
modifiquen o sustituyan, con el fin de garantizar el tratamiento legal de la informacién
y su proteccion.

14. Guardar y mantener de forma indefinida (durante la vigencia del presente contrato y
después de la finalizacion de su ejecucion) reserva de toda la informacion que sea de
propiedad de la Alcaldia Municipal de San José, Caldas, o que conozca en desarrollo
del contrato, en especial cuando se trate de informacion sujeta a reserva legal so pena
de incurrir en las acciones legales pertinentes. Igualmente, el contratista esta obligado
a entregar todos los documentos, correspondencia, publicaciones, utiles y demas
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bienes de propiedad de la Alcaldia
del Municipio de San José, Caldas, relacionados con el objeto del presente contrato y
aquellos que contengan informacién confidencial. En consecuencia, es obligacion del
contratista: a) Proteger la informacién confidencial que de la Alcaldia Municipal
comparta o suministre; b) Respetar las politicas de seguridad de la informacion de la
entidad; ¢) No dar a conocer a terceros la informacion confidencial, sensible, critica,
reservada o clasificada a terceros que pueda perjudicar a la Alcaldia Municipal; d) No
dar a la informacion confidencial un uso distinto para el cual fue compartida o
suministrada, salvo previa autorizacion por escrito de la Alcaldia Municipal; e) Hacer
uso de dispositivos de la Alcaldia Municipal que contengan informacion confidencial
unicamente al momento de cumplir con las obligaciones del contrato; f) Devolver y
entregar toda la informacion archivada, utilizando la nemotecnia de las tablas de
retencion documental; g) No realizar interceptacion de la red de transmisién de datos
en concordancia con la Ley 1273 de 2009; h) Indemnizacion: El contratista se obliga a
resarcir los perjuicios por dafio emergente y lucro cesante que llegare a ocasionar la
revelacion, divulgacién o utilizacion de la informacién de manera distinta al objeto del
presente contrato, ya sea por mera negligencia o de forma dolosa.
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Obligaciones Especificas

1. Aplicar el Plan General de Contabilidad Publica para entidades de Gobierno de acuerdo
con los procedimientos generalmente aceptados.

2. Preparar los informes del area contable que deben rendirse a la Contraloria General de
la Republica, Contaduria General de la Nacion y Contraloria General de Caldas con la
periodicidad sefalada por dichos organismos.

3. Preparar y presentar las declaraciones tributarias, e informacién exégena, a presentar
a la Direccion de impuestos y Aduanas Nacionales.

4. Garantizar que el proceso contable del Municipio de San José Caldas, se encuentre
documentado y actualizado, de acuerdo con las necesidades que se presenten y
directrices suministradas por la dependencia competente, para que la informacién que
alimenta el proceso contable cumpla con los parametros de calidad exigidos.

5. Proponer y establecer controles con el fin de mitigar o neutralizar la ocurrencia de
riesgos en la Secretaria de Hacienda y Patrimonio Publico.

6. Apoyar la implementacion de nuevos procesos y actualizaciones que se requieran en
las diferentes areas de la secretaria de Hacienda.

7. Brindar apoyo a la secretaria de Hacienda, en los comités y reuniones que requiera la
presencia del contador

8. Revision de los diferentes descuentos aplicados en las causaciones a cada uno de los
contratistas y proveedores del Municipio.

9. Revision de las conciliaciones bancarias.

10. Apoyar las actividades y funcionamiento del comité de sostenibilidad contable.

11. Apoyar la expedicién y revision de los certificados de ingresos que soliciten proveedores
y contratistas.

12. Elaborar y presentar los estados financieros, con los anexos correspondientes, en los
plazos que requiera la entidad.
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Clausula Tercera - Informes: Atendiendo la
clausula segunda, el Contratista presentara informes periédicos para dar cuenta de las
actuaciones realizadas en beneficio del Municipio, los cuales serviran a su vez como
soporte para efectos de pago, sin perjuicio de los informes adicionales que requiera la
Supervision para verificar la correcta ejecucion del Contrato.

Clausula Cuarta — Valor y forma de pago: Para efectos legales y fiscales el valor del
Contrato asciende a la suma de VEINTICUATRO MILLONES PESOS MCTE
($24.000.000.00), la cuantia de los servicios requeridos por la Secretaria de hacienda .

Capitulo/ Descripcion del

Item Articulo Capitulo/Articulo

Dependencia Tipo Fuente Valor

SERVICIOS SECRETARIA DE

PRESTADOS A HACIENDA Cg‘g&iﬁ?g s
1 2.1.2.02.02.008 |LAS EMPRESASY $24.000.000
SERVICIOS DE LIBRE
PRODUCCION DESTINACION
TOTAL $24.000.000

Para tal efecto, y en aplicacion del numeral 13 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, el
Municipio cuenta con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal N.° 057 del 21 de enero

de 2025.

Rubro Presupuestal: 2.1.2.02.02.008, SERVICIOS PRESTADOS A LAS
EMPRESAS Y SERVICIOS DE PRODUCCION

Numero: 065

Valor: $24.000.000

Autorizados por Luz Angela Valencia Polania- Secretaria de hacienda

El citado valor incluye el pago de las siguientes estampillas: EL CONTRATISTA pagara por
concepto del presente contrato el 2% de estampilla Pro-Universidad, el 1.5% de estampillo
Pro — Cultura 'y el 4% de la estampilla Pro-Bienestar del Adulto mayor, ademas del reteica
10x1000 y, precisando conforme el articulo 229, 225, 117 del Estatuto Municipal de Rentas
(Acuerdo 458 de 2017), que el importe de las mismas se efectuara mediante retencién sobre
los pagos parciales o abonos en cuenta del contratista, pagos que se realizaran mediante
la suscripcion de actas parciales o fraccién de mes de conformidad con el cumplimiento de
las obligaciones contraidas por el contratista.
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Forma de pago: Dichos honorarios seran
pagaderos mediante la suscripcién de actas parciales atendiendo el cumplimiento de las
obligaciones contraidas por el contratista, anotando que en cada caso debera mediar: i.
Informe de actividades, incluido los soporte a que hubiere lugar; ii. Certificacién de recibo
a satisfaccion por parte del Supervisor del Contrato; iii. Constancia de aportes al sistema
de seguridad social integral.

*pOrE0

oG Z>e

Clausula Quinta - Declaraciones del Contratista: El Contratista hace las siguientes
declaraciones para la suscripcion del Contrato: 5.1. Que se encuentra debidamente
facultado. 5.2. Que no se encuentra incurso en ninguna causal de inhabilidad e
incompatibilidad. 5.3. Que estd a paz y salvo frente al sistema de seguridad social integral.
5.4. Que el valor pactado incluye los costos, derechos, impuestos, tasas y demas
contribuciones relacionados con el cumplimiento del objeto.

Clausula Sexta - Plazo: Desde la suscripcion del acta de inicio y hasta el 30 de junio de
2025, mediando previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento para la
ejecucion del Contrato.

Clausula Séptima - Derechos del Contratista: Recibir la remuneracién del Contrato en
los términos pactados en la clausula cuarta, al igual que la colaboracion que demande de
la Supervision para el correcto y oportuno cumplimiento de sus obligaciones.

Clausula Octava - Derechos del Municipio: Hacer uso de la clausula de imposicion de
multas, clausula penal y cualquier otro derecho consagrado en beneficio de la
administracion, incluido el uso de las clausulas excepcionales fijadas en el ordenamiento
juridico vigente para la proteccién del interés publico.

Clausula Novena - Obligaciones del Municipio: Atendiendo la naturaleza del presente
Contrato, el Municipio contrae las siguientes obligaciones: 9.1. Exigir al Contratista la idonea
y oportuna ejecucion de las obligaciones derivadas de la suscripcion del mismo. 9.2.
Disponer los recursos presupuestales necesarios para efectos de pago. 9.3. Velar la
correcta ejecucién del Contrato a través de la supervision. 9.4. Suscribir el acta de
liquidacién cuando hubiere lugar a ello.

Clausula Décima - Responsabilidad: El Contratista es responsable por el cumplimiento
del objeto del Contrato, en consecuencia, respondera por los dafios que ocasionen a la
administracion municipal y/o a terceros, precisando que ninguna de las partes sera
responsable frente a la otra o frente a terceros por dafios especiales, imprevisibles o dafios
indirectos, derivados de fuerza mayor o caso fortuito de acuerdo con la Ley.

Clausula Decimoprimera - Terminaciéon, Modificacion e Interpretacion Unilateral:
Cuando resulte necesario, y en defensa del interés publico, el municipio podra terminar,

Palacio Municipal — Carrera 2 No. 6 -37

(=] [u]
Elabord: Luz Angela Valencia Polania . j“-% Codigo Postal 177040
Revisé: Luz Angela Valencia Polania o e .
Aprobé:Jorge Andrés Henao Castafio 0 @ E Conmutgdor. 3?(; 6475022
www.sanjose-caldas.gov.co
alcaldia@sanjose-caldas.gov.co

iSiguenos!



Gobierno

SAN JOSE

modificar y/o interpretar unilateralmente el
Contrato de acuerdo con los articulos 15 a 17 de la Ley 80 de 1993.

*pOrE0

oG Z>e

Clausula Decimosegunda - Caducidad: El municipio podra, con apego a las disposiciones
vigentes, declarar la caducidad del Contrato cuando advierta un incumplimiento grave que
afecte la correcta ejecucion del mismo.

Clausula Decimotercera - Multas: Segun el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007 el
municipio podra imponer al Contratista, previo informe de la Supervision, multas por mora
o incumplimiento parcial de las obligaciones derivadas del Contrato; en consecuencia, el
Contratista pagara multas diarias y sucesivas hasta por el uno por ciento (1%) del valor total
del Contrato, sin que la sumatoria de las estas supere el diez por ciento (10%) del mismo,
so pena de la aplicacion de la clausula penal.

Paragrafo: El monto de las multas ingresara al tesoro Municipal, por tanto, el Contratista
autoriza con la suscripcion del Contrato que dicho valor sea descontado del saldo que
hubiere a su favor, anotando que, de no existir saldo disponible, acudira a la Jurisdiccion
para defensa de sus intereses.

Clausula Decimocuarta - Clausula Penal: En caso de declaratoria de caducidad o de
incumplimiento total o parcial de sus obligaciones el Contratista debe pagar al Municipio, a
titulo de indemnizacion, suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor del Contrato.
El valor aqui pactado se entiende como estimacion anticipada de perjuicios, no obstante, la
presente clausula no impide el cobro de los perjuicios adicionales que se causen sobre el
citado valor.

Paragrafo: Dicha suma ingresara al tesoro Municipal, por tanto, el Contratista autoriza con
la suscripcion del Contrato que dicho valor sea descontado del saldo que hubiere a su favor,
anotando que, de no existir saldo disponible, el Municipio acudira a la Jurisdiccion para la
defensa de sus intereses.

Clausula Decimoquinta - Garantias y Mecanismos de Cobertura del Riesgo: Dada la
naturaleza del Contrato, se prescinde de la constitucién de garantias teniendo en cuenta
que no se prevén riesgos que afecten el equilibrio econdmico o el pago de lo no debido,
toda vez que los pagos estan supeditados a la aprobacién del informe de actividades del
Contratista por parte de la supervision del mismo.

Clausula Decimosexta - Independencia del Contratista: El Contratista es independiente
del Municipio, en consecuencia, ésta no es su representante, agente o mandatario. Por lo
tanto, éste no tiene la facultad de hacer declaraciones, representaciones o0 compromisos en
nombre del municipio, ni de tomar decisiones o iniciar acciones que generen obligaciones
a su cargo.
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Clausula Decimoséptima - Indemnidad: El Contratista se obliga a indemnizar al Municipio
con ocasion de la violacién o el incumplimiento de las obligaciones derivadas del Contrato.
De igual modo, se obliga a mantenerlo indemne frente a cualquier dafo o perjuicio originado
en reclamaciones de terceros que tengan como causa sus actuaciones hasta por el monto
del dafio o perjuicio causado y hasta por la cuantia pactada. Sin perjuicio de lo anterior, el
Contratista mantendra libre al Municipio por cualquier reclamo originado en el
incumplimiento de las obligaciones que asuma frente a terceros vinculados a la ejecucion
de sus obligaciones.
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Clausula Decimoctava - Caso fortuito y Fuerza mayor: Las partes se exoneran de
responsabilidad por el incumplimiento de sus obligaciones o por la demora en la satisfaccion
de las prestaciones a su cargo cuando éste sea resultado o consecuencia de la ocurrencia
de un evento de fuerza mayor y caso fortuito debidamente invocado y constatado de
conformidad con el ordenamiento juridico vigente.

Clausula Decimonovena - Cesiones: El Contratista no podra ceder parcial ni totalmente
las obligaciones o derechos derivados del Contrato sin la autorizacion previa, expresa y
escrita del Municipio.

Clausula Vigésima - Soluciéon de controversias: Las controversias que surjan entre el
Contratista y el Municipio con ocasion de la ejecucién del Contrato, asi como de cualquier
otro asunto relacionado con el mismo, seran sometidas a la revisién de las partes para
buscar un arreglo directo, en un término no mayor a cinco (5) dias habiles a partir de la
fecha en que cualquiera de ellas comunique por escrito a la otra de su existencia. Las
controversias que no puedan ser resueltas de forma directa se resolveran empleando los
mecanismos alternativos de solucién de conflictos aplicables para el Municipio de San José,
Caldas.

Clausula Vigesimoprimera - Supervision y funciones: La supervisién y seguimiento al
cumplimiento de las obligaciones contraidas por el Contratista estara a cargo de quien sea
designado por el Ordenador del Gasto, y quién debera: i. Cumplir con las funciones
descritas en la Ley 1474 de 2012 y en el Manual de Contratacién del Municipio, y en
especial, la de remitir a la oficina de archivo de la entidad, copia o fotocopia legible de la
totalidad de las actas e informes generados durante la ejecucién. En este marco, la
supervision tendra el deber de velar la oportuna publicacion de documentos ante el Secop
I, precisando a su vez que contara con un maximo de tres (3) dias habiles para revisar
informes y tramitar las cuentas a que hubiere lugar ante la Secretaria de Hacienda. ii.
Ejercer un control técnico, administrativo y contable sobre la ejecucion del Contrato para lo
cual podra, en cualquier momento, requerir al Contratista la informacion que estime
necesaria para desarrollo de sus funciones.
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Clausula Vigesimosegunda -
Confidencialidad: En caso de que exista informacién sujeta a reserva, las partes se obligan
a mantener la confidencialidad de la misma; para tal efecto, la parte interesada debe
comunicar a la otra que la informacion suministrada tiene el caracter de confidencial para
su reserva; no obstante, el Contratista se obliga a guardar la confidencialidad y reserva en
relacion con los documentos e informacion que le sea confiada por el Municipio para la
ejecucion del Contrato.

o )

Clausula Vigesimotercera - Inexistencia de relacion laboral: En armonia con el inciso
2, numeral 3 del articulo 32 de la Ley 80 de 1993, el Contratista no ostentaran vinculo laboral
alguna con el Municipio, por tanto, no tendra derecho a prestaciones de caracter laboral o
de seguridad social distintas a las pactado expresamente en la clausula cuarta del presente
Contrato por concepto de honorarios.

Clausula Vigesimocuarta - Publicaciéon en el SECOP I: El presente Contrato sera
publicado en el Secop | conforme los términos establecidos del Decreto 1082 de 2015 para
tal efecto y su perfeccionamiento se entiende con la fecha de aprobacién en esta
plataforma.

Para constancia se firma por las partes, a los veintiun (21) dias del mes de enero de 2024.

Contratista
nicipio de San José
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