
 

INFORME DE ACTIVIDADES DICIEMBRE (01 AL 31) 

NIVEL CENTRAL 

01 DE DICIEMBRE 

• A las 02:00 am, el personal del equipo de vigilancia privada, encargado de la 

seguridad externa, realizo las inspecciones y registros preventivos, sobre los 

puntos críticos de las instalaciones de la JEP. 

 

                  
 

• A las 09:10 am, se inicia una concentración de personas, al frente de la 

entidad, cruzando la carrera 7. Según informaciones posteriores, estas 

personas eran de nacionalidad venezolana, y el motivo de su reunión estaba 

dirigido a poder recibir algún apoyo de la entidad (JEP), en relaciona a su 

situación sociopolítica. Nuestro personal de seguridad privada, estuvo en 

todo momento controlando y monitoreando el desarrollo de esta convocatoria 

social.  

                   



02 DE DICIEMBRE 

• A la 01:00 am, dando cumplimiento a los cronogramas de revistas e 

inspecciones, nuestro equipo de vigilancia lleva a cabo los registros físicos a 

las zonas de los jardines y barreras perimétricas de las instalaciones de la 

entidad. Estas actividades son controladas y acompañadas por el supervisor 

de turno. 

              
 

• A las 08:10 am, se da inicio al Taller de Autocuidado Emocional, en el 

auditorio del piso 12. (Finalización 10:30 am) 

 

                                                 
 

• A las 08:20 am, se lleva a cabo el Taller de Liderazgo para Jefes, en el piso 

2, sala Alfredo Molano. (Finalización 12:00 pm) 

                                                        



 

• A las 08:50 am, se desarrolla la diligencia de versión voluntaria, en el piso 2, 

sala de versiones 02. (Finalización 05:15 pm) 

                                                       

 

• A las 09:00 am, se realiza acompañamiento a la diligencia de versión 

voluntaria, en el piso 2, sala de versiones 03. (Finalización 03:50 pm) 

 

                                               
 

• A las 09:10 am, se brinda acompañamiento a la diligencia de versión 

voluntaria, en el piso 2, sala de versiones 04. (Finalización 02:15 pm) 

 

                                                  



• A las 09:15 am, el equipo de vigilancia atiende el desarrollo de la diligencia, 

de medidas cautelares, en el piso 2, sala Albert Camus. (Finalización 08:00 

pm) 

 

                                                 
 

• A las 10:20 am, se desarrollan las actividades preventivas de seguridad, por 

parte del personal de vigilancia especializado en seguridad canina. Estas 

tareas están dirigidas a registros e inspecciones, en las áreas aledañas a las 

instalaciones de la JEP. 

 

                    
 

• A las 10:30 am, hace presencia en inmediaciones de las instalaciones de la 

entidad, funcionarios de la empresa ETB, los cuales están realizando 

actividades de mantenimiento de redes de fibra óptica. Esta labor es 

controlada por el personal de la vigilancia. 

 

                                                 



• A las 11:00 am, nuestro personal responsable de la seguridad externa, verifica 

e inspecciona vehículos y mercancías, que están proceso de ingreso a as 

instalaciones de la entidad. 

 

                     
           

• A las 12:20 pm, llega vehículo de la empresa SOLUTION COPY, el cual trae 

insumos de oficina para la entidad. Por parte de los profesionales en 

seguridad canina, se inspecciona tanto el vehículo, como las mercancías. 

 

                     
 

 

• A las 12:30 pm, hacen presencia funcionarios de la COORPORACION 

CENTRO HISTORICO, los cuales están autorizados para retirar el material 

de reciclaje, generado por la entidad. El equipo de vigilancia hace seguimiento 

y control al desarrollo de esta actividad. 

                         



• A las 01:10 pm, se desarrolla la visita de la Universidad del Rosario, en piso 

3, sala Polivalente. (Finalización 05:15 pm) 

                                                        
 

• A las 03:50 pm, la empresa CARVEPA, arriba a las instalaciones de la JEP, 

con el fin de ingresar unos materiales necesarios para unas reparaciones 

locativas. El equipo de vigilancia realiza las actividades de inspección y 

verificación, para poder autorizar su ingreso. 

 

                    
 

• A las 08:10 pm, se realiza la inspección canina, verificando las condiciones de 

seguridad del entorno, y de los puntos críticos de las instalaciones de la JEP. 

Tareas llevadas a cabo por el equipo d seguridad privada, bajo el control del 

supervisor de turno. 

 

                          



03 DE DICIEMBRE 

• A las 02:10 am, , el supervisor Jesús Villalobos una revisión perimetral junto 

con el manejador canino Johan Salgado, utilizando al ejemplar Frank (Cuarzo 

01-02) en el área perimetral. No se reportan novedades." 

 

              
 

• A las 06:10 am, se da inicio las inspecciones diurnas, por parte del personal 

de vigilantes especializados en la seguridad canina. Estas revisiones se 

realizan sobre las áreas externas y puntos críticos del entorno de las 

instalaciones de la entidad. 

                       

• A las 08:20 am, se da inicio a la diligencia de versión voluntaria en el piso 2, 

sala de versiones 02. (Finalización 05:10 pm) 

                                                      



• A las 09:00 am, hace presencia vehículo con mobiliario y equipos de 

televisión, los cuales van dirigidos para el área de almacén de la JEP. En 

cumplimiento a los protocolos de ingreso de mercancías a la entidad, el 

personal de manejadores caninos, llevaron a cabo las inspecciones 

respectivas. 

                         
 

• A las 09:20 am, se desarrolla la diligencia, audiencia de juicio oral, en piso 2, 

sala Albert Camus. (Finalización 10:10 am) 

                                                         
 

• A la 01:40 pm, arriban a las instalaciones de la entidad, equipos del área de 

comunicaciones, los cuales se encontraban en territorio. Esta actividad es 

controlada y acompañada por parte del señor supervisor y el señor manejador 

canino. 

 

                                     



04 DE DICIEMBRE 

 

• A las 08:35 am, se da inicio a la diligencia de versión voluntaria, en el piso 2, 

sala de versiones 02. (Finalización 06:40 pm) 

                                                            

• A las 09:45 am, hace presencia en las instalaciones de la entidad, vehículo 

con materiales y elementos, para el área del almacén de la JEP. Nuestro 

personal de seguridad canina, en cumplimiento a su labor, realiza inspección 

tanto del vehículo, como de los insumos que trae el mismo. 

 

               
 

• A las 09:10 am, se desarrolla la diligencia de versión voluntaria, en el piso 2, 

sala de versiones 04. (Finalización 06:45 pm) 

                                                           



• A las 09:25 am, se realiza acompañamiento a reunión, Mesa Técnica 

Buenaventura, en el auditorio del piso 12. (Finalización 12:40 pm) 

 

                                                   
 

 

 

• A las 03:20 pm, se presenta en las instalaciones de la entidad, el señor Javier 

Muñoz Olarte, instructor de PROKNES S.A.S., el cual lleva a cabo las 

actividades de re entrenamiento, tanto del personal de manejadores, como de 

los ejemplares adscritos a este contrato. Dentro de las tareas de capacitación 

a realizar, se encuentran la de fortalecer las capacidades en la ubicación, y 

detección de sustancias explosivas. 

 

            
 

              
 



05 DE DICIEMBRE 

• A las 08:30 am, se desarrolla la diligencia de versión voluntaria, en el piso 2, 

sala de versiones 02. (Finalización 01:30 pm) 

                                                         

 

• A las 09:10 am, se hace acompañamiento a la diligencia de versión voluntaria, 

en el piso 3, sala de versiones 01. (Finalización 05:20 pm) 

                                                               

 

• A las 09:15 am, inicia la diligencia de versión voluntaria, en el piso 2, sala de 

versiones 03. (Finalización 06:10 pm) 

                                                          



• A las 09:45 am, el equipo de vigilancia acompaña la reunión de construcción 

dialógica en el piso 2, sala Alfredo Molano. (Finalización 05:00 pm) 

                                                         

• A las 10:10 am, el señor supervisor de turno, en compañía del manejador 

canino, realizan las actividades de registro e inspección perimetral, de las 

instalaciones de la JEP. Como acciones específicas, este personal del equipo 

de vigilancia, verifica las condiciones de seguridad del entorno y puntos 

críticos del sector. 

 

                
   

• A las 11:50 am, el personal del equipo de vigilancia, en cumplimiento de sus 

funciones preventivas, lleva a cabo las actividades de inspección canina, a 

elementos y materiales de la contratista KIOS. 

  

 

                        



 

• A las 02:50 pm, hace presencia vehículos de la contratista ESTILO, el cual 

trae equipos, estructuras y herramientas, necesarias para el proceso de 

mantenimiento de los ascensores de la entidad. Estas actividades estuvieron 

bajo el control y seguimiento del equipo de vigilancia. 

 

 

            
 

            
 

            
 

 

 

 



• A las 04:20 pm, se desarrolla la reunión de Actualización de Manual para la 

Participación de las Víctimas, en el auditorio del piso 12. (Finalización 06:10 

pm) 

                                     

06 DE DICIEMBRE 

• A las 06:15 am, nuestro personal especializado en seguridad canina, realiza 

las actividades de registro e inspección de las áreas externas, verificando las 

condiciones de seguridad de los puntos críticos, de las instalaciones de la 

entidad. 

                             
 

• A las 06:20 am, se presentan 7 vehículos tipos bus, encargados de prestar el 

servicio de transporte, a un grupo de funcionarios, los cuales se desplazarán 

a las afuera de la ciudad. Por parte del dispositivo de vigilancia, se realiza la 

inspección canina y verificación de documentos de los señores conductores 

de los vehículos. 

 

     
                   



• A las 07:50 am, en atención a los procedimientos establecidos para el ingreso 

de elementos y materiales a la entidad, el personal de vigilantes encargados 

de la seguridad externa, realiza inspección canina, con el fin de continuar con 

el proceso. 

                      
 

• A las 08:50 am, se hace inspección canina y verificación física de los 

materiales, que se encuentran en proceso de ingreso a la entidad. Esta labor 

es acompañada por el personal de vigilantes del lobby.  

 

                         
 

• A las 09:00 am, se da inicio a la diligencia de versión voluntaria, en el piso 2, 

sala de versiones 02. (Finalización 03:50 pm) 

 

                                                          



• A las 09:10 am, se desarrolla la diligencia de versión voluntaria, en el piso02, 

sala de versiones 03. (Finalización 12:40 pm) 

 

                                                  
 

• A las 10:20 am, el personal de vigilantes encargados de la seguridad externa, 

en compañía del manejador canino, realizan la inspección y revisión del 

vehículo, encargado de transportar insumos y herramientas de construcción 

para la entidad. 

 

                   
 

• A las 03:50 pm, se lleva a cabo por parte del manejador canino, y el señor 

supervisor de turno, inspección y registro de las zonas externas y puntos 

críticos de la entidad. Lo anterior con el fin de verificar las condiciones de 

seguridad del entorno. 

                 
 



• A las 04:20 pm, llegan a las instalaciones de la entidad, equipos técnicos, 

pertenecientes al área de comunicaciones de la entidad, los cuales se 

encontraban en territorio. Por parte del esquema de seguridad privada se 

realiza la inspección de dichos elementos, con fin de autorizar su ingreso. 

                     

                            
 

07 DE DICIEMBRE 

• A las 06:00 am, el personal del dispositivo de vigilancia encargado de la 

seguridad externa, lleva a cabo la inspección de los puntos críticos y áreas 

externas del edificio. Estas actividades son controladas y verificadas por el 

supervisor de turno. 

                         

• A las 08:20 am, hace presencia personal de la empresa ETB, los cuales se 

encuentran realizando actividades de reparación y mantenimiento de las 

redes del sector. Estas tareas desarrolladas por estas personas, son 

controladas y verificadas por el personal del esquema de vigilancia. 

                       



• A las 12:00 pm, se realiza la visita a las instalaciones de la JEP, del señor 

Daniel Caro, veterinario de la empresa de seguridad canina PROKNES 

S.A.S., con el fin de revisar el estado de salud de la ejemplar Bertha. Para tal 

efecto el medico veterinario suministro algunos medicamentos para su 

mejoría. 

                                                 

• A las 02:00 pm, dando cumplimiento a las programaciones de revistas e 

inspecciones, solicitadas por el cliente, el personal del esquema de vigilancia 

realiza los registros de rutina, verificando las condiciones de seguridad de los 

puntos críticos y barreras perimétricas. 

                    

08 DE DICIEMBRE 

• A las 03:00 am, personal del dispositivo de seguridad privada, realiza 

inspecciones caninas sobre la zonas externas y puntos críticos de las 

instalaciones de la JEP. Estas labores son acompañadas por el supervisor de 

turno y el manejador canino. 

                  



• A las 02:40 pm, se realiza revista física por los diferentes pisos y áreas de la 

entidad. Esta tarea de seguridad es realizada por el señor supervisor de turno, 

con el propósito de verificar novedades de tipo operativo y logístico, que 

pongan en riesgo la seguridad física de la entidad. 

                    

•  A las 06:50 pm, el dispositivo de vigilancia nocturna, liderado por el señor 

supervisor de turno, llevan a cabo el registro e inspección de las zonas de los 

jardines, depósitos de basura y paradero público, ubicados en las zonas 

aledañas a las instalaciones de la JEP. 

                  

09 DE DICIEMBRE 

• A las 02:00 am, el supervisor de turno, en compañía del manejador canino, 

realizan inspecciones y descubiertas, en las áreas aledañas a las 

instalaciones de la entidad. Estas acciones de seguridad buscan generar un 

control sobre la zona, evitando cualquier tipo de acción que pueda ocasionar 

daño en la integridad de los funcionarios, o afectaciones en la infraestructura 

del edificio.  

                 



• A las 08:40 am, se da inicio a la diligencia de aporte a la verdad, en el piso 2, 

sala Albert Camus. (Finalización 03:30 pm) 

                                                             

• A las 08:45 am, se desarrolla la diligencia de audiencia de ajuste a régimen 

de condicionalidad, en el piso 2, sala versiones 03. (Finalización 03:20 pm) 

                                                             

 

• A las 08:55 am, por parte de los funcionarios de la vigilancia privada, 

encargados de la seguridad externa de las instalaciones, se realizan las 

inspecciones y registros preventivos, en cada uno de puntos críticos 

identificados. 

                   

                         



• A las 09:50 am, se brinda acompañamiento a la reunión de mesa técnica de 

seguimiento, a la implementación de medidas de protección de la comunidad 

de el Guayabo, en auditorio del piso 12. (Finalización 02:30 pm) 

                                                          

• A las 10:10 am, hace presencia vehículo con insumos y materiales de oficina, 

los cuales son recibidos por funcionarios del almacén de la entidad. Nuestro 

equipo de vigilancia, conformado por la seguridad canina, realiza la 

inspección tanto de los elementos, como del automotor. 

 

                  

• A la hora 11:35 am, se realiza revisión del equipo de Rayos X, por parte del 

ingeniero de la Nixon Rodríguez, representante de la empresa fabricante. 

Esta revisión estuvo controlada por el señor técnico operativo del equipo de 

vigilancia. 

                                         



• A las 01:50 pm, por parte de los profesionales del esquema de vigilancia, se 

realiza la verificación del vehículo y materiales que transporta. Estos 

elementos so recibidos por los funcionarios de mantenimiento de la entidad. 

 

                         
 

10 DE DICIEMBRE 

 

• A las 06:00 am, hace presencia en las instalaciones de la JEP, dos vehículos tipo 

bus, los cuales transportaran a los hijos de los funcionarios, hacia las dependencias 

de la caja de compensación COMPENSAR, ubicadas en el norte de la ciudad. 

Nuestro equipo de vigilancia realiza la correspondiente inspección canina a los dos 

automotores. 

 

                   
 

• A las 07:10 am, el equipo de seguridad canina, en compañía del señor supervisor de 

turno, llevan a cabo la inspección y registro del vehículo y suministros traídos por la 

contratista de COMPENSAR. 

 

                



• A las 08:30 AM, se da inicio a la diligencia de testimonio, en el piso 2, sala versiones 

03. (Finalización 04:10pm) 

                                                             

 

• A las 08:35 am, se desarrolla la diligencia de versión voluntaria, en el piso 2, sala 

de versiones 02. (Finalización 05:20 pm) 

 

                                                             
 

 

• A las 08:50 am, se realiza acompañamiento, a la diligencia de aporte a la verdad, en 

el piso 2, sala Albert Camus. (Finalización 04:10 pm) 

 

                                                            

 



• A las 09:10 am, funcionarios del área de mantenimiento de la JEP, realizan el ingreso 

de suministros y materiales, para actividades de mantenimiento y reparaciones 

locativas que se encuentran realizando. Por parte del dispositivo de seguridad 

privada, se hacen la inspecciones y registros requeridos para continuar con el 

proceso de ingreso.  

                                                       

• A las 09:20 am, se da inicio al Órgano de Gobierno, en la sala de juntas, del piso 

10. (Finalización 11.30 am) 

                                                         

• A las 09:50 am, hace presencia en las instalaciones de la JEP, vehículos con insumos 

para el área de gestión documental (Servi Soft). Para tal efecto, los funcionarios del 

dispositivo de vigilancia, realizan las inspecciones de rigor, con el fin de autorizar el 

ingreso de estos elementos. 

 

                    
 



• A las 10:10 am, el manejador canino de turno, en compañía de los vigilantes adscritos 

a la seguridad del lobby, llevan a cabo la inspección de materiales y herramientas, 

que se encuentran en proceso de ingreso a la entidad.  

 

                                                        
 

• A las 10:20 am, personal de la contratista ETB, hace presencia en las inmediaciones 

de la entidad, con fin de realizar actividades de mantenimiento de redes, en el sector. 

 

                                 

• A las 10:50 am, las unidades responsables de la seguridad externa, verifican las 

condiciones de seguridad, del vehículo e insumos pertenecientes a la empresa KIOS, 

responsable de los trabajos de servicios generales. 

   

              

 



 

• A las 12:00 pm, se presenta la visita del señor Javier Muñoz Olarte, instructor de la 

empresa de seguridad canina PROKNES S.A.S., quien según su programa de 

capacitación, reforzara las habilidades tanto de los manejadores caninos, como de 

los ejemplares en los temas de ubicación y detección de sustancia explosivas. 

 

           

          

• A las 03:40 pm, dando cumplimiento a la programación de revistas e inspecciones 

externas, el equipo de vigilancia privada, realiza los registros de rigor sobre las áreas 

aledañas a las instalaciones de la entidad, verificando las condiciones de seguridad 

del entorno. 

                        

 

 



11 DE DICIEMBRE 

• A las 06:00 am, hacen presencia en las instalaciones de la entidad, dos vehículos 

tipo bus, los cuales se encuentran programados para trasladar a los hijos de los 

funcionarios, a las facilidades del parque mundo aventura. Nuestro personal de 

vigilancia canina, realiza el registro e inspección a los vehículos, con el fin de verificar 

las condiciones de seguridad de los mismos. 

 

                    

• A las 08:50 am, funcionarios del equipo de vigilancia privada, llevan a cabo la 

inspección a vehículo, el cual trae suministros de oficina para la entidad.  

 

                                           
 

• A las 09:00 am, se da inicio a la diligencia de aporte a la verdad, en el piso 02, sala 

Albert Camus. (Finalización 06:45 pm) 

                                                                 



• A las 09:20 am, inicia la diligencia de versión voluntaria, en sala de versiones 02. 

(Finalización 02:15 pm) 

 

                                                                

 

• A las 10:16 am, se realiza acompañamiento a la diligencia de versión voluntaria, en 

el piso 2, sala de versiones 04. (Finalización 01:50 pm) 

 

                                                               

 

• A las 03:30 pm, llegan a las instalaciones de la entidad, equipos y elementos del área 

de comunicaciones, los cuales fueron inspeccionados por el equipo de seguridad 

canina, para continuar con el proceso de ingreso de los mismos. 

             

                                   

 



• A las 04:20 pm, nuestro personal encargado de la seguridad externa, lleva a cabo el 

registro e inspección a la correspondencia y envíos, transportados por la contratista 

4-72 personal de se realiza la inspección de Vehículo 4-72. 

 

                    

• A las 04:35 pm, atendiendo la programación establecida por el cliente, en relaciona 

las revistas e inspecciones externas, nuestro personal especializado en seguridad 

canina realiza los registros correspondientes a los puntos críticos y barreras 

perimétricas, de las instalaciones de la JEP.   

                   

12 DE DICIEMBRE 

• A las 06:10 am, funcionarios del esquema de vigilancia privada, liderados por el 

supervisor de turno, realizan las actividades de registro e inspección de las áreas de 

los jardines, y barreras perimétricas de las instalaciones de la entidad. 

                  



• A las 08:40 am, siguiendo el protocolo establecido para el ingreso de elementos y 

mercancías, a las instalaciones de la entidad, el personal de vigilancia canina realiza 

la verificación de seguridad, a los elementos que se encontraban en proceso de 

ingreso. 

 

                                   

• A las 08:50 am, se desarrolla la diligencia de audiencia de seguimiento, al trámite de 

medidas cautelares nacionales, a mujeres buscadoras. Este evento se realizó, en el 

piso 2, sala Albert Camus. (Finalización 06:50 pm) 

                                                              

• A las 09:00 am, nuestro personal de vigilancia privada, en cumplimiento a las 

consignas establecidas por el área de operaciones de COVISUR. Desarrolla tareas 

preventivas, relacionadas con la inspección de vehículos y mercancías, que se 

encuentran en proceso de ingreso a la entidad. 

 

                    



• A las 08:50 am, se lleva a cabo la diligencia de versión voluntaria, en el piso 2, sala 

de versiones 04. (Finalización 01:15 pm) 

 

                                                                  

• A las 09:10 am, se realiza acompañamiento a la diligencia de versión voluntaria, en 

el piso 3, sala de versiones 05. (Finalización 04:15 pm) 

 

                                                      
 

• A las 02:10 pm, siguiendo con la programación de revistas e inspecciones externas, 

el personal del equipo de seguridad privada, realiza los registros preventivos sobre 

las zonas aledañas, a las instalaciones de la entidad. 

 

        

 



• “A la hora 14:08 Diligencia versión voluntaria en sala versiones # 03, Guarda a 

cargo de Andrea Rueda, (Finalización pm)” 

 

                                              
 

• A las 02:10 pm, el equipo de vigilancia, encargado de la seguridad de la recepción, 

en coordinación con el manejador canino, hacen inspección y registro de elementos 

y mercancías, que se encuentran en proceso de ingreso a la JEP. 

 

                   
 

• A las 03:20 pm, llegan insumos y materiales para los funcionarios del aérea de 

mantenimiento de la entidad. Con el propósito de continuar con el proceso de ingreso 

de estos elementos, el personal de seguridad canina verifica las condiciones de 

seguridad, de los mismos. 

 

       

 



13 DE DICIEMBRE 

• A las 06:20 am, el equipo de vigilancia responsable de la seguridad externa, realiza 

los registro e inspecciones de las áreas aledañas a las instalciopnes de la entidad. 

Estas labores preventivas de seguridad las realiza el manejador canino, en compañía 

del señor supervisor de turno. 

 

         
 

• A las 08:50 am, se da inicio a la diligencia de versión voluntaria, en el piso 2, sala 

de versiones 03. (Finalización 05:10 pm) 

 

                                                       
 

• A la hora 09:50 am, se desarrolla reunión institucional, de la sección de primera 

instancia en casos de reconocimiento (desayuno). En el auditorio del piso 12. 

(Finalización 11:20 am) 

 

                                                             



 

• A las 10:15 am, se lleva a cabo la diligencia de versión voluntaria, en el piso 2, sala 

de versiones 04. (Finalización 06:30 pm pm) 

 

                                                  
 

• A las 11:35 am, siguiendo con las instrucciones y protocolos definidos por el cliente, 

se desarrolla inspección canina a materiales y elementos, que se encuentra en 

proceso de ingreso a la entidad. 

 

                          
 

• A las 02:25 pm, se da cumplimiento a la programación de inspecciones y revistas 

solicitadas por el cliente, y avaladas por el área de operaciones de COVISUR. Estas 

tareas de seguridad, son desarrolladas el manejador canino y orientadas por el 

supervisor de turno. 

 

        
 



• A las 03:00 pm, por solicitud del personal de vigilancia, encargado de la seguridad 

en los procesos de ingresos y salidas de elementos, se realiza la inspección a 

materiales pertenecientes al área de mantenimiento de la entidad. 

 

                     
 

14 DE DICIEMBRE 

 

• A la 01:40 pm, los funcionarios del esquema de seguridad privada, en cumplimiento 

a sus funciones preventivas, llevan a cabo los registros e inspecciones externas, con 

el fin de verificar las condiciones de seguridad del entorno. 

                        

• A las 08:50 pm, el equipo de vigilancia, liderado por el señor supervisor de turno, 

realizan las inspecciones y registros, sobre los puntos críticos y zonas perimétricas 

de las instalaciones de la entidad. 

                   



15 DE DICIEMBRE 

• A las 02:00 am, se realiza la verificación de seguridad, en las áreas externas, como 

jardines, depósitos de basura, y paradero público. Mencionada actividad, es 

realizada por nuestro equipo de seguridad conformado por el manejador canino, y el 

supervisor de turno.  

                     

• A las 11:20 am, el señor vigilante encargado de la seguridad vehicular, y en asocio 

con el señor supervisor de turno, realizan una revista física y detallada por cada uno 

de los niveles de sótanos, verificando novedades de seguridad física y novedades 

locativas que puedan generar afectaciones a las instalaciones de la entidad. 

                  

• A las 12:20 pm, se realiza la inspección y registro, por parte del equipo de vigilancia, 

enfocado en verificar y garantizar las condiciones de seguridad del entorno.  

                            



• A las 07:50 pm, los funcionarios del equipo de vigilancia, responsables de la 

seguridad externa, realizan los registros e inspecciones caninas, con fin de verificar 

las condiciones d seguridad, y asegurar los puntos críticos de las instalaciones de la 

JEP. 

                     

16 DE DICIEMBRE 

• A las 01:50 am, el dispositivo de vigilancia nocturno, en atención a los protocolos 

establecidos por el área de operaciones de COVISUR, desarrolla actividades de 

registro e inspección canina, sobre la áreas externas y puntos críticos de las 

instalaciones de la entidad.    

                   

• A las 09:15 am, se lleva a cabo la diligencia de versión voluntaria, en el piso 2, 

sala Alfredo Molano. (Finalización 07:15 pm) 

 

                                                              



• A la hora 10:30 am, se realizan las revisiones caninas sobre las inmediaciones de 

las instalaciones de la JEP. Con esta actividad, nuestro personal de vigilancia busca 

brindar condiciones óptimas de seguridad, tanto para la integridad de los funcionarios 

de la entidad, como para el aseguramiento del edificio. 

                     
 

• A las 02:30 pm, hace presencia la contratista SANTA CLARA, los cuales están 

encargados del suministro de agua potable, para la entidad. Por parte del equipo de 

vigilancia, se realiza la inspección canina al vehículo, e identificación de las personas 

que hacen entregan del producto. 

 

                                 

• A las 02:40 pm, el personal del dispositivo de vigilancia privada, realiza el registro e 

inspección al vehiculo de la empresa ESTILO. En esta oportunidad, ingresan unas 

herramientas para los trabajos que se encuentran realizando, en los ascensores de 

la entidad. 

 

                                  



• A las 02:50 pm, llegan materiales para el área de mantenimiento de la JEP. Con el 

propósito de poder dar a autorización de ingreso de estos elementos, se realiza la 

inspección y registro, a los mismos. 

 

                      

• A las 03:20 pm, hacen presencia en las instalaciones de la JEP, funcionarios de la 

entidad TV ANDINA, con equipo de transmisión, los cuales son recibidos por 

personal del área de comunicaciones, de la entidad. Toda esta actividad es 

controlada, y registrada por funcionarios de vigilancia. 

 

                               
 

17 DE DICIEMBRE 

• A las 09:10 am, nuestro personal de vigilancia, encargados de la seguridad externa, 

realizan inspecciones a materiales y elementos que son recibidos por funcionarios 

del área de mantenimiento de la JEP. 

 

                    



• A las 09:40 am, llega material publicitario para la entidad y es recibido por 

funcionarios del área de comunicaciones. Para continuar con su proceso de ingreso, 

el personal del esquema de vigilancia, realiza registro canino al vehículo y elementos 

entregados. 

 

                        

• A las 08:50 am, se da inicio a la diligencia de versión voluntaria, en el piso 2, sala 

de versiones 03. (Finalización 04:20 pm) 

 

                                                              

• A las 09:00 am, se lleva a cabo la diligencia de versión voluntaria, en el piso 3, sala 

de versiones 05. (Finalización 06:45 pm) 

 

                                                               

          



• A las 03:30 pm, dando cumplimiento a lo establecido en los protocolos de seguridad 

de la entidad, el personal de vigilancia, realiza sus inspecciones perimetrales, con el 

fin de verificar las condiciones de seguridad del entorno. 

                          

18 DE DICIEMBRE 

• A las 06:10 am, el equipo de vigilancia, especializado en seguridad canina, realiza 

actividades de registro e inspección, de los puntos críticos y barreras perimétricas de 

las instalaciones de la JEP.  

                      

• A las 08:20 am, se da inicio a la diligencia audiencia de seguimiento a régimen de 

condicionalidad, en el piso 2, sala de versiones 03. (Finalización pm 05:10 pm) 

 

                                                               
  

 



• A las 08:50 am, se presta acompañamiento, a la diligencia de aporte a la verdad, en 

el piso 2, sala de versiones 02. (Finalización 08:20) 

 

                                                                 
 

• A las 09:30 am, inicia la diligencia de aporte a la verdad, en el piso 2, sala de 

versiones 04. (Finalización 11:50 am) 

 

                                                                 
• A las 10:00 am, por parte de nuestros funcionarios especializados en seguridad 

canina, se realiza inspección a equipo y elementos del personal de prensa, quienes 

fueron citados a participar en rueda de prensa, en la entidad. 

 

                                       

 

 



• A las 10:20 am, dando cumplimiento a los procedimientos de ingreso de elementos 

y mercancías a la entidad, nuestro equipo de vigilancia lleva a cabo las actividades 

de registro e inspección a equipaje de una persona visitante, la cual se dirigía a las 

oficinas de atención al ciudadano. 

 

                         
 

• A las 11:20 am, se desarrolla la rueda de prensa “Por Fin lo Sabemos” en el piso 

2, sala Albert Camus. (Finalización 12:10 pm) 

 

                                                             

• A las 01:20 pm, hace presencia en las instalaciones de la entidad, el señor Javier 

Muñoz Olarte, instructor de la empresa de seguridad canina PROKNES S.A.S. En 

esta oportunidad el capacitador realiza actividades re entrenamiento, tanto a los 

manejadores caninos, como a los ejemplares. De igual manera se hace una 

intervención especial con los ejemplares que han presentado cuadros de agresividad 

con las personas. 

                    



 

                   

 

• A las 02:15 pm, el equipo de vigilancia privada externa, conformado por el supervisor 

de turno, vigilante externo y manejador canino, lleva a cabo la inspección canina, a 

los puntos críticos y barreras perimétricas de la entidad. 

                      

 

• A las 04:20 pm, se realiza la visita medico veterinaria - PROKNES, por parte del Dr. 

Daniel Rodrigo Caro Cruz, quien hace revisión a los ejemplares Frank, Bertha y 

Simba. De igual manera se dejan recomendaciones para la atención de los 

ejemplares. 

                     

 

 

 



19 DE DICIEMBRE 

• A las 06:10 am, nuestro equipo de seguridad canina realiza las tareas de registro e 

inspección, sobre las zonas de los jardines, depósitos de basuras, y paradero 

público. Estas acciones buscan garantizar las condiciones de seguridad, de las 

instalaciones de la entidad. 

                                           

• A las 09:00 am, se desarrolla la diligencia de aporte a la verdad, en el piso 2, sala 

de versiones 02. (Finalización 03:50 pm) 

 

                                                              

• A las 11:00 am, se presenta en las instalaciones de la JEP, personal de la contratista 

COORPORACION CENTRO HISTORICO, quienes están autorizados para retirar el 

material de reciclaje de la entidad. Cada una de las diferentes tareas fueron 

controladas y acompañadas por el personal del dispositivo de seguridad privada. 

                     
  



                      

 

• A las 11:20 am, se da inicio a la rueda de prensa, en el piso 2, sala Albert Camus. 

(Finalización 12:10 pm) 

 

                                                            

 

• A las 02:00 pm, dando cumplimiento a las programaciones de revistas e 

inspecciones, el equipo de seguridad, realiza los registros caninos sobre los puntos 

críticos, y barreras perimétricas de las instalaciones de la JEP. 

                      

 

 



• A las 03:40 pm, nuestro funcionario especializado en seguridad canina, realiza la 

revisión de unos cuadros, los cuales se dirigen para el despacho de uno de los 

funcionarios de la entidad. Esta actividad es acompañada por el personal de 

seguridad del lobby.    

                                     

20 DE DICIEMBRE 

• A las 09:00 am, el señor supervisor de turno, en compañía del profesional en 

seguridad canina, llevan a cabo la revisión de las áreas externas, verificando las 

condiciones de seguridad del entorno. 

                     

• A la hora 09:40 am, se realiza acompañamiento a la diligencia de aporte a la 

verdad, en el piso 2, sala de versiones 04. (Finalización 03:20 pm) 

 

                                                         

 



• A las 09:40 am, hacen presencia en las instalaciones de la JEP, personal del coro de 

la Policía Nacional. Por parte de nuestro dispositivo de seguridad se realiza la 

revisión e inspección de los instrumentos y elementos de este grupo musical.      

                       

• A las 10:15 am, hace presencia 3 vehículos tipo furgón con equipos de cómputo para 

la entidad. Por parte del equipo de vigilancia se realiza la inspección a los vehículos 

y registro a los elementos y mercancías que van a ser ingresadas a las instalaciones 

de la JEP.      

                  

                  

                  



• A las 10:50 am, se realiza inspección y registro a motocicleta que se encontraba 

sobre la calle 64, esperando hacer entrega de una encomienda a un funcionario de 

la entidad. 

                               

• A las 12:00 pm, hace presencia en inmediaciones de la entidad, personal de la 

empresa ETB, los cuales estaban realizando actividades de mantenimiento de 

redes, del sector. El dispositivo de seguridad, en compañía de funcionarios de la 

Policía Nacional, realizan control y verificación de la actividad.   

                                                              

• A las 02:40 pm, haciendo aplicación a los protocolos de seguridad externa, la 

funcionaria especializada en seguridad canina, lleva a cabo la inspección de 

motocicleta ubicada por la calle 64. 

                                     



• A las 15:00 pm, el personal del dispositivo de seguridad, realiza la inspección de 

encomiendas que se encuentran en proceso de ingreso, a las instalaciones de la 

entidad.  

                                                              

21 DE DICIEMBRE 

• A las 11:30 am, los funcionarios del esquema de vigilancia, llevan a cabo revista e 

inspección de los sótanos y áreas de parqueaderos de la entidad. Esta tarea de 

seguridad, se realiza con el propósito de verificar novedades de tipo operativo y 

logístico, que puedan llegar a generar novedades de la seguridad física de las 

instalaciones.  

                         

• A la 01:40 pm, el grupo de seguridad privada liderado por el supervisor de turno, 

dando cumplimiento a la programación de revistas e inspecciones, realizan los 

registros preventivos sobre las zonas externas y pintos críticos de la entidad. 

                             



• A las 08:00 pm, los funcionarios de vigilancia, en su turno nocturno, y bajo el 

acompañamiento del supervisor de turno, realizaron las inspecciones sobre las 

zonas de los jardines, depósitos de basuras y paradero público. 

                     

22 DE DICIEMBRE 

• A las 09:40 am, hace presencia en las instalaciones de la JEP, vehículo con 

materiales y elementos para trabajos locativos en los diferentes pisos de la entidad. 

Para tal efecto nuestro personal de vigilancia, realiza la inspección canina, tanto del 

vehículo, como de los suministros que transporta. 

                    

• A las 02:00 am, el funcionario especializado en seguridad canina, realiza la revisión 

de los puntos críticos y barreras perimétricas de las instalaciones de la entidad. Esta 

actividad es controlada por el supervisor de turno, y controlada por el personal de 

OMT. 

                      



23 DE DICIEMBRE 

• A las 12:10 am, de manera preventiva el equipo de vigilancia, realiza las 

inspecciones de las áreas aledañas a las instalaciones de la entidad, verificando las 

condiciones de seguridad del entorno. 

                      

• A las 10:10 am, en inmediaciones de la entidad, hace presencia personal de la 

empresa ETB, los cuales se encuentran desarrollando labores de mantenimiento de 

redes, en el sector. Esta actividad fue acompañada permanentemente, por parte de 

personal del dispositivo de vigilancia. 

                                                              

• A las 10:20 am, dando cumplimiento a la programación de revistas e inspecciones, 

el personal del esquema lleva a cabo el registro correspondiente al horario de la 

mañana. En esta labor se verifican las condiciones de seguridad del entorno y de 

los puntos críticos de las instalaciones. 

                     



• A las 02:10 pm, siguiendo los protocolos de ingreso de mercancías y elementos a la 

entidad, el personal de vigilancia encargado de seguridad externa, realizan las 

actividades de registro y verificación de las mercancías, y vehículo. 

 

                       

24 DE DICIEMBRE 

A las 12:40 am, el manejador canino de turno, hace registro e inspección sobre las 

zonas externas y puntos críticos de las instalaciones de la JEP. Esta labor preventiva 

se realiza con el fin de controlar los riesgos externos, y barreras perimétricas de la 

entidad. 

                          

• A las 06:20 am, se da inicio a las revista e inspecciones diurnas, verificando las 

condiciones de seguridad de las zonas externas, puntos críticos y barreras 

perimétricas de las instalaciones. Estas acciones de seguridad, son realizadas por 

el personal de vigilancia, especializados en seguridad canina. 

                          



• A las 12:30 pm, hace presencia en las instalaciones de la JEP, vehículo con equipos 

y suministros para la el área de comunicaciones de la entidad. Para continuar con 

el proceso de ingreso de estos elementos, el personal del dispositivo de vigilancia, 

lleva a cabo la inspección y registro canino, verificando las condiciones de seguridad 

tanto del vehículo, como de los materiales. 

 

                     

25 DE DICIEMBRE 

• A las 09:00 am, nuestro personal del equipo de vigilancia canina, realiza inspección 

externa, sobre los puntos críticos de las instalaciones de la entidad. 

                     

• A las 02:00 pm, dando cumplimiento a las programaciones de las revista e 

inspecciones caninas, se lleva a cabo el registro a las áreas externas, verificando 

las condiciones de seguridad del entorno. 

                       



• A las 11:10 pm, con el acompañamiento del señor supervisor de turno, se realiza la 

inspección canina, a las áreas de los jardines, depósitos de basura, y paradero 

público del sector.  

                    

26 DE DICIEMBRE 

• A las 09:30 am, siguiendo con el protocolo de ingreso de elementos y mercancías a 

la entidad, el personal de seguridad canina, realiza inspección a caja, con elementos 

para la entidad. 

                                                   

• A las 09:40 am, el señor Javier Muñoz Olarte, instructor de PROKNES S.A.S., lleva 

a cabo una actividad de reentrenamiento, en ubicación y detección de sustancias 

explosivas 

                



                      

 

• A las 10:00 am, el equipo de vigilancia externa, realiza su inspección rutinaria, 

verificando las condiciones de seguridad de las áreas aledañas a las instalaciones 

de la entidad. Esta actividad es controlada por supervisor de turno. 

                          

 

• A las 02:20 pm, hace presencia vehículo con suministros para el área de 

infraestructura de la entidad. Con el propósito de continuar con el proceso de ingreso 

de estos elementos, el personal de seguridad canina, realiza la correspondiente 

inspección. 

 

                                      

 

 



• A las 04:30 pm, se aplica el procedimiento establecido para el ingreso de materiales 

a la entidad. Esta actividad es realizada por el manejador canino y controlada por el 

supervisor de turno. 

 

                     

27 DE DICIEMBRE 

• A las 12:20 am, el personal de seguridad encargado de las inspecciones y revistas 

externas, lleva a cabo registros caninos a las áreas aledañas a las instalaciones de 

a la JEP. Estas labores preventivas son ejecutadas por el manejador canino, y 

acompañadas por el supervisor de turno. 

              
 

• A las 10:10 am, con el apoyo del supervisor de turno y el vigilante externo, el 

manejador canino realiza inspección y revista al perímetro y puntos críticos del 

sector. 

                      



• A las 10:40 am, hace presencia a las instalaciones de la JEP, un vehículo con equipos 

y elementos del área de comunicaciones de la entidad. Con fin de continuar con el 

proceso de ingreso, el personal de seguridad canina realiza la inspección 

correspondiente. 

 

                
  

• A las 07:00 pm, el dispositivo de seguridad nocturno, atiende de manera exacta las 

disposiciones y consignas establecidas por el cliente, en relación con la seguridad 

perimetral. Para tal efecto, el manejador canino de turno y vigilante externo, realizan 

las inspecciones y registros, a las zonas externas de las instalaciones. 

                  

28 DE DICIEMBRE 

• A las 02:00 am, el personal responsable de la seguridad externa, desarrolla las 

actividades relacionadas con los registros e inspecciones caninas, sobre los sectores 

aledaños a las instalaciones de la JEP. 

                      



• A las 08:20 am, se hace acompañamiento a la rueda de prensa, con el presidente de 

la JEP, en el piso 3, sala Polivalente. (Finalización 08:55 am) 

                                                                   

 

• A las 08:40 am, se realiza el cierre de la puerta de ingreso sobre la calle 7, con el 

propósito de instalar un pendón informativo. Esta actividad fue acompañada y 

controlada por el personal del dispositivo de seguridad privada. 

                                                            

• A las 10:15 am, con el propósito de asegurar las áreas externas y puntos críticos de 

las instalaciones, nuestro personal especializado en seguridad canina, lleva a cabo 

las revistas e inspecciones de estos sitios, verificando y garantizando las 

condiciones de seguridad.  

                 
 



29 DE DICIEMBRE 

 

• A las 08:30 am, hace presencia vehículo con insumos y materiales para la entidad, 

para tal efecto el personal de seguridad externa, realiza la respectiva revisión canina, 

con propósito de avalar su proceso de ingreso a las instalaciones de la entidad. 

 

                    
 

• A las 11:00 am, funcionarios del esquema de seguridad privada, encargados de los 

procesos de ingreso de personas y elementos a las instalaciones de la entidad, 

hacen registro e inspección canina, con el fin de autorizar el ingreso de dicho 

elemento. 

                                                      
 

• A las 11:10 am, el señor Javier Muñoz Olarte, instructor de la contratista de   

PROKNES S.A.S., visita a el personal de manejadores caninos, con el fin de realizar 

las actividades de reentrenamiento, tanto del recurso humano, como de los 

ejemplares. Esta labor académica está enfocada en fortalecer los conocimientos y 

capacidades en ubicación y detección de sustancias explosivas. 

 

            



            
 

• A las 04:40 pm, dando cumplimiento a la programación de revistas e inspecciones, 

establecidas por el cliente, el personal encargado de la seguridad externa, realiza los 

registros de rigor, a las áreas de los jardines, depósitos de basura, y paradero 

público. 

 

                    
 

30 DE DICIEMBRE 

 

• A las 08:20 am, hace presencia el médico veterinario Daniel Rodrigo Caro Cruz, de 

la contratista PROKNES S.A.S., con el propósito de adelantar actividades 

preventivas, en la salud de los ejemplares. Esta actividad estuvo acompañada por el 

manejador canino de turno, y el supervisor de grupo.  

                                                

 

 



• A las 12:15 pm, se realiza registro e inspección a instrumentos musicales, los cuales 

se dirigen para el piso 12. Estas actividades de control, son realizadas por el 

manejador canino, y controladas por el supervisor de turno. 

  

                                                             

• A las 04:50 pm, se realiza inspección a vehículo con elementos de comunicaciones, 

los cuales se dirigen para el evento del piso 12. Estas actividades de seguridad son 

realizadas por el funcionario de seguridad canina, y controlado por el supervisor de 

turno. 

 

                     

31 DE DICIEMBRE 

• A las 09:00 am, nuestro personal encargado del aseguramiento de las áreas externas 

de las instalaciones de la JEP, llevan a cabo inspecciones y revistas a los puntos 

críticos y zonas perimetrales. Estas tareas de seguridad son realizadas por el 

manejador canino, y acompañadas por el supervisor de turno. 

 

                    



• A las 02:10 pm, el funcionario especializado en seguridad canina, en compañía del 

vigilante externo, desarrollan actividades de registro al sector de los jardines, 

depósitos de basura, y paradero público. Mencionada labor de seguridad es 

controlada por el personal de medios tecnológicos.  

 

                   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 



 

INFORMES DE ACTIVIDADES MES DE DICIEMBRE (01 AL 31) 

SEDE ALTERNA CALLE 26 

01 DE DICIEMBRE 

• 09:40. A la hora personal de la empresa CARVEPA de acuerdo a SharePoint 3.445 

realizan adecuaciones en Vestier que será asignado al personal de guardas de 

COVISUR. 

                        

02 DE DICIEMBRE. 

• A las 05:55 am, el señor supervisor de grupo realiza la formación del personal, 

constatando novedades del personal e impartiendo consignas.  

                     



• A las 07:00 am, se realizan ispeccion a maletines, revistas con garret al personal 

que ingresa a la sede alterna calle 26, sin novedad especial. 

                     

 

•  A las 9:00 am, se pasa revista a la vigilante JULIE ECHAVARRIA, reportando 

baños, terrazas, y piso 5 sin novedad. 

                    

 

• A las 09:30 am, se pasa revista a piso 3, reportando servicio JESSICA BENITEZ sin 

novedad especial. 

                    

 



 

• A las 10:00 am, pasa revista el supervisor de turno al personal de recepción, 

scanner, sótanos sin novedad especial. 

                 

• A las 10:30 am,  YULI TATIANA DIAZ piso (04) reporta personal de mantenimiento 

instalando elementos de primeros auxilios, tales como: camilla, botiquin e isntintor. 

                     

• A las 11:00 am, reporta JULIE ECHAVARRIA que personal de mantenimiento 

instalan elementos de primeros auxilios en piso 5 como: camilla, botiquin, extintores. 

                    



• A la 01:40 pm,  personal de mantenimiento instalan elementos de primeros auxios 

como camilla,botiquin,isntintores en piso 3,Reportando JESSICA BENITEZ piso 

(03). 

                   

 

• A las 02:00 pm, personal de mantenimiento isntalan elementos de primeros auxilios 

como:camilla,botoquin,isntintores reporta RICARDO FUENMAYOR en piso (02). 

                     

 

• A las 03:00 pm, personal de mantenimiento instalaron elementos de primeros 

auxilios en el lobby, reporta TRANSITO VILLABON. 

                    



• A las 03:15 pm, personal de mantenimiento instalaron elementos de primeros 

auxilios en piso 6 como: botiquín, camilla, institores, reporta MILLER RICARDO 

MORALES.    

                  

• A las 03:30 pm, pasa revista el supervisor de turno a piso 4, verificando servicio, 

reportando YULI TATIANA DIAZ, sin novedad especial. 

                  

• A las 03:45 pm, pasa revista el supervisor de turno a piso (02), reporta RICARDO 

FUENMAYOR, sin novedad especial. 

                   

 

 



03 DE DICIEMBRE. 

• A las 05:55 am, realiza formación del personal el supervisor de turno en la sede 

alterna calle 26. Con la novedad de Alexander Mateus quien se encuentra en mal 

estado de salud ,y se dirigió a la EPS. 

                                   

• A las 07:20 am, ingresa personal del carrito saludable de la empresa COMPENSAR, 

deacuerdo a sharepoint (45182),realizando acompañamiento a piso 4, el supervisor 

de turno. 

                     

• A las 10:50 am, pasando revista cuerzo (1), JOHAN ESTEBAN MEDINA informo al 

suppervisor de turno,que  no estaba vajando agua en labamanos de piso 6 

prosediendo a verificar e informando a la ARQUITECTA TATIANA 

GRISALES,encargada de sede alterna calle 26. 

                   



• A las 12:10 pm,pasando revista por el supervisor de turno, se observa llegando el 

agua con suficiente presion en piso (6) sin novedadad especial. 

                   

04 DE DICIEMBRE. 

• A las 05:55 am, realiza el supervisor de turno formacion del personal turno diurna, 

por incapacidad de ALEXANDER MATEUS cubre STEVAN VELASQUEZ. 

                                   

• A las 10:00 am, realiza revista STEVAN VELASQUEZ a piso 6 verificando, terrazas, 

baños, y auditorio, sin novedad especial. 

                  

 

 



• A las 10:30 am, revista por STEVAN VELASQUEZ piso (5), verificando registros del 

agua, pisos, terrazas, e instalaciones, sin novedad. 

              

 

5 DE DICIEMBRE. 

• A las 05:55 am, se realiaza formacion del personal para turno diurno de 06:00 A 

18:00  horas, verificando personal. 

                     

                                       
 

• A las 11:00 am, personal de mantenimiento MARCOS SIERRA, instala T.V, en 
piso 5 
 

                              

 

 



• A las 12:00 pm,  niño en sala infantil introdujo la rodilla en la cuna, la cual fui 

reportado por la guarda de piso (3) JESSICA  BENITEZ,relizando presencia en el 

punto junto a la arquitecta TATIANA GRISALES. Se le quito el zapato y le subimos 

el pie alsando el niño y retirandolo de la cuna sin ninguna molestia.   

                                   

• A las 12:30 pm, ingreso el siguiente personal deacuerdo a correos enviado por 

admistradora MARITZA del holes capital,validado con la arquitecta TATIANA 

GRISALES a verificar presion del sistema contra incendio de la torre a,este personal 

lo acompaño personal de mantenimiento Marcos Siera y supervisor de turno 

                                 

06 DE DICIEMBRE. 

• A las 05:55 am, realizo formacion del personal el supervisor de turno, para el servicio 

diurno. 

 

                                 



• A las 06:30 am, llegaron 3 busetas de la empresa EXCONDOR S.A., quienes 

trasladaran el personal de funcionarios calle 26,  para santa costilla de la via a sopo. 

 

                       
 

• A las 8:30 am,  conductor y buseta que transladan los 36 funcionarios para SANTA 

COSTILA sopo, se retiran de la sede alterna sin novedad especial. 

                                           

• A las 08:55. se retira conductor  con la buseta relacionada, para SANTA COSTILA 

sopo con (31) Funcionaros,incluyendo la dra Francy Palomino. 

                                          

 



• A las 10:40 am, ingresa el funcionario de SERBAL a realizar mantenimiento de 

ascensores de acuerdo a sharepoint 45388. 

                                  

• A las 03:30 pm, pasando revista JULIE ECHAVARRIA,observo novedad en baños 

piso (5), de caballeros se le reporto a la arquitecta Tatiana Grisales y funcionarios 

de mantenimiento. 

                                   

05 DE DICIEMBRE. 

•  A las 10:00 am, reporto EFREN DANILO FONSECA revista de isntalaciones parte 

interna, sin novedad espeial. 

                                  



• A las 03:00 pm, pasa revista EFREN DANILO FONSECA a instalaciones pisos, 

sotanos, vehiculos sin novedad especial. 

                     

07 DE DICIEMBRE. 

• A las 9:30 am, reporta ISRAEL NICOLAS TOBA, revista a instalaciones de piso (6) 

al sotano (02), sin novedad especial 

                                       

08 DE DICIEMBRE. 

• A las 09:00.Reporta NICOLAS TOBA revistas  interna de isntalaciones calle 26, sin 

novedad especial. 

                                     

 



09 DE DICIEMBRE 

• A las 09:30 am, reporta JULIE ECHAVARRIA que personal de mantenimiento 

realizan arreglo al orinal de caballeros en piso (5), quedando funcionando sin 

novedad especial.                                                                

                                     

• A la 01:50 pm, persononal de salud ocupacional a cargo de ARBEY MANUEL 

TORRES con sharepoint  45422, y Dra Monica Marroquin, personal de brigadas de 

emergencia realizan capacitacion en piso (06) auditorio, sobre el equipo de 

DESFRIBILADOR. 

                    

10 DE DICIEMBRE. 

• A las 05:55 am, se realiza formacion del personal relacionando las siguientes 

novedades.Turno por permiso de Ricardo Fuenmayor, cubre Miller Ricardo Morales. 

Calamidad de Alfonso Rodriguez cubre Carlos Julio Suarez. 

                                               



• A las 06:10 am, se reporta a la arquitecta TATIANA GRISALES, agua potable no 

esta bajando en pisos 6, 5. Y los demas con baja presion. 

                                   

• A las 06:20 am, hace presecia conductor y buseta, la cual trasportara a los niños de 

funcionarios para plaza central (CHUCK AND CHESE). Este tralado esta coordinado 

por el DR JUAN PABLO SEGURA de talento humano, sede principal, y personal de 

compensar. 

                                 

• A las 08:40 am, se retira personal de compensan con hijos de los funcionarios sede 

alterna calle 26, coordinado por el DR JUAN PABLO SEGURA de talento humano 

cede principal. 

                 

 



• A las 9:00 am, hace presencia persona de compensar,con el carrito saludable y el 

respectivo sharepoint enviado por la Dra DIANA CASTAÑEDA. 

                           

• A las 04:00 pm, revista por recorredor interno EFREN DANILO FONSECA, 

verificando terazas, baños, pisos, sin novedad rspecial. 

                                  

• A las 05:20 pm, llego buseta con los niños de funcionarios que se encontraban en 

plaza central, plan recreativo de compensar. Realizando acompañamiento el 

supervisor de turno, y ponal asignado sede alterna calle 26, sin novedad. 

                               

 

 



11 DE DICIEMBRE 

• A las 05:55 am, se realiza formacion del personal para turno diurno, sede alterna 

calle 26 sin novedad especial 

     

• A las 06:00 am, se pasa revista, lavamanos, baños, verificando presion del agua 

por el supervisor de turno sin novedad 

                               

• A las 06:10 am, se verico llegada de buseta que transporta los niños de funcionarios 

de la sede alterna calle 26, para el evento recreativo a cargo de la empresa 

compenar. 

                                

 

 



• A las 08:25 am, se retira buseta placas WOS-550, conducida por JOSE WILSON 

RODRIGUEZ de la empresa TRASNTURISMO, con personal de compensar, y 27 

niños de funcionarios de la sede alterna calle 26. 

                                  

• A las 09:00 am, llega personal de la empresa PROXCEL, de acuerdo a correos 

ingresa elementos como escalera, taladros, herramientas de mano, para trabajos  

en instalaciones eletricas. 

                                    

• A las 10:50 am, pasa revista a piso (5) JULIE ECHAVARRIA, verificando baños, 

piso, terrazas, sin novedad especial. 

                                     

 



12 DE DICIEMBE. 

• A las 05.55 am, se realizo formacion del personal para turno diurno faltando OMT 

Omaira Beltran, quien renuncio, demas unidades sin novedad especial.                                

                                       

• A las 07:30 am,  ingresa personal de SERBAL, a realizar mantenimiento de 

ascensores de acuerdo a sharepoint de ingreso. 

                                         

• A las 10:00 am, personal de SECURITY VIDEO realizan trabajos en sotano 01, de 

acuerdo a correos, acompañado por MICHAEL OSWALDO ROBAYO, tecnico de la 

sede alterna calle 26. 

                                        



• A las 03:00 pm, JULIE ECHAVARRIA, reporta revista de baños ,presion de agua 

piso 5, sin novedad especial. 

                                     

 13 DE DICIEMBRE 

• A las 05:55 am, el supervisor de turno realiza formacion del personal diurno, en la 

sede alterna calle 26, sin novedad especial. 

                                                  

• A las 9:00 am, pasa revista JESSICA BENITEZ a piso 3, baños, piso, zona infantil, 

terraza, sin novedad especial. 

                                  

 



• A la 10:50 am, el funcionario EDWIN ROJAS del GATTET retira DROM, de acuerdo 

a sharepoint 75745 

                                   

• A las 03:50 pm, se pasa revista por parte de Carlos Amador, a pisos, lobby, sotanos 

verificando ,baños, terraza, parqueaderos, sin novedad especial. 

                                   

14 DE DIIEMBRE 

• A las 10:00 am, revista por MILLER RICARDO MORALES, a instalaciones parte 

interna, baños, terrazas, pisos, sin novedad especial. 

                                       

 



• A las 03:00 pm, revisra a instalaciones parte interna por el guarda MILLER 

RICARDO MORALES, verificando pisos, terraza, pisos, sin novedad especial. 

                                  

15 DE DICIEMBRE 

• A las 9:00 am, pasa revista el guarda MILER RICARDO MORALRS, verificando 

pisos, terazas, baños, instalaciones en la parte interna, sin novedad especial. 

            

• A las 04:00 pm, pasa revista el guarda MILLER RICARDO MORALES, a 
isntalaciones parte interna, pisos, terrazas, baños, sotanos, sin novedad especial. 

                

 

 



16 DE DICIEMBRE 

• A las 05:55 am, realiza el supervisor de turno formacion del personal con unidades 

para el servicio, sin novedad especial. 

                                            

• A las 09:50 am, personal de SECURITY VIDEO instalan camara en sotano 01, 

realizando acompañamiento MILLAEL  OSWALDO ROBAYO tecnico de covisur. 

                

• A las 11:00 am, revista por el guarda EFREN DANILO FONSECA, verificando pisos, 

baños, terrazas, sotanos, sin novedad especial. 

               

 

 



• A las 03:00 pm, revista por el guarda EFREN DANILO FONSECA,verificando 

auditorio, pisos, baños, terrazas sin novedad especial. 

               

• A las 03:40 pm, personal de la unidad,funcionaros y cosntratistas realizan la novena 

en terraza piso 06. 

                              

17 DE DICIEMBRE 

• A las 05:55 am, realiza formacion del personal el supervisor de turno, para servicio 

diurno de la sede alterna calle 26, sin novedad especial. 

                                      



• A las 07:00 am, ingresa SANDRA MILENA PINZON de la empresa compensar,  con 

el carrito saludable, de acuerdo a correos, la cual estara recorriendo los pisos de la 

sede alterna calle 26. 

                                        

 

• A las 09:10 am, fui informado por la compañera VIVIANA BOTIA que en el centro 

de control se fue el servicio de camaras, quedando la sede alterna calle 26 sin señal. 

Lo anterior por trabajos que realizan personal de SECURITY VIDEO, en la 

instalacion del biometrico facial. 

               

• A las 10:00 am, el guarda EFREN DANILO FONSECA pasa revista a la sede alerna 

calle 26, verificando pisos, lobby, sotanos, sin novedad espeial. 

                 



• A las 11:50 am, el sr JEFFERSON ESTIBEN HERNANDEZ funcionario de la 
empresa  la ROCA, realiza trabajos en aires piso 5 sin novedad especial. 

 

                         

• A las 03:00 PM, revista por  EFREN DANILO FONSECA instalaciones de piso 06 al 
sotano 02, sin novedad especial. 

 

                  

• A las 05:00 pm,  el grupo de Relacionamiento y Comunicaciones realizan novena 

navideña en piso 6, con funcionarios de la sede alterna calle 26. 

                                    

 

 

 



18 DE DICIEMBRE 

• A las 05:55 am, el supervisor de turno realiza formacion del personal para servicio 
diurno. Por renuncia de Omaira Beltran, cubre EFREN FONSECA. 

                                         

 

• A las 08:00 am, personal de SECURITY VIDEO,los eñores Alexander Medina y 

Johan Gonzales, quitan chapa del buzon para cambiarla, igualmente trabajan en 

adecuaciones del lector FACIAL de molinetes. 

                      

• A las 10:00 am, de acuerdo a correos personal de SECURITY VIDEO (Alexander 

Medina, Jhon Rodriguez),retiran del centro de control sede alterna, 04 pantallas para 

revision de garantia, y estando presente el tecnico MICHAEL OSWALDO ROBAYO, 

en compañía del supervisor de turno RAFAEL MOLINA ROPERO, este material se 

relaciona a continuacion como soprte de salida. 

                  



                       

                                

                                         

 

• A las 10:00 am, el mismo personal ya relacionado de SECURITY VIDEO, ingresa 

(04 pantallas, 02 NVR), para el funcionamiento de camaras, el cual queda como 

remplazo de los elementos que sacaron, como garantia. 

                 

 

 

                                       



• A las 11:00 am, pasa revista el supervisor de turno a isntalaciones personal, 

verificando servicio, sin novedad especial. 

                       

• A las 02:30 am, revista al personal de seguridad e isntalaciones de la sede alterna 

calle 26, sin novedad especial. 

                   . 

• A las 03:00 pm, personal de la empresa ROCA realizan mantenimiento a los aires 

de piso 03, de acuerdo a correos. 

                                           

 

 

 



19 DE DICIEMBRE 

• A las 05:55 am, realiza formacion del personal supervisor de turno para turno diurno 

de la sede alterna calle 26,  sin nove dad especial. 

                                             

• A las 08:00 am, personal de la empresa KIOS, realiza limpia vidrios de la sede 

alterna calle 26  

                

• A las 10:00.personal de SECURITY VIDEO realizan trabajos en el buzon de 

molinetes. 

                 



• A las 10:50 am, la ingeniera ALICIA  ARENAS, ingresa equipos de acuerdo a correos 

y sharepoint 46043.  Para el area de alamacen en piso 2, sede alterna calle 26. 

                                   

• A las 11:10 am, en la plazoleta del complejo realizan gravaciones de la torre B, 

incluyendo tomas con DRON. 

                    

• A las 11:50 am, personal del canal RTCV realizan grabaciones en vivo, en la parte 

externa, frente a la sede alterna calle 26. 

                             

 

 

 



20 DE DICIEMBRE 

• A las 05:55 am,el supervisor de turno realiza formacion del personal para servicio 

diurno sede alterna, sin novedad especial. 

                                        

• A las 10:00 am, el personal de seguridad pasa revista a instalaciones, pisos sin 

novedad especial. 

                                    

• A las 10:30 am, JULIE ECHEVARRIA me reporto fuga de agua en piso 6, baño de 

damas, verificando y llamando al personal de mantenimiento, el cual atendio al 

novedad.. 

                                     



• A las 11:00 am, personal de SECURITY VIDEO (Alexander Ardila, Johan Gonzales) 

ingresaron para trabajos en centro de control, calle 26. (02NVR Nuevos) 

                  

• A la 01:00 pm, el señor ALEXANDER CAMARGO, saca 8 materas que seran 
transladadas  para la  sede principal calle 63, de acuerdo a sharepoint 46106. 
 

           

 

• A las 03:40 pm, inicia novena en terraza de piso 6 a  cargo del grupo de orientacion 

a victimas con enfoque de genero, a cargo de la dra BLANCA DEL PILAR RUEDA. 

                     

 



21 DE DICIEMBRE  

• A las 9:00 am, pasa revista CARLOS MAURICIO AMADOR a las instalaciones parte 

interna, desde el piso (06), al sotano (02). 

                    

22 DE DICIEMBRE 

• A las 11:00 am, pasa revista a isntalaciones EFREN DANILO FONSECA, 

verificando pisos, baños, terrazas, sotanos, sin novedad especial. 

                    

23 DE DICIEMBRE 

• A las 05:55 am, realiza formacion del personal el supervisor de tuerno,por renuncia 

de OMAIRA BELTRAL cubre Maria Lucila Cabezas. 

                                        



• A las 10:50 am, personal de alamcen reciben (149 maletinez,149 monitores) 

deacuerdo a cherpoim 46154. Estos equipos los recibio el ingeniero MARCOS 

BLANCO, del area de sistemas. 

                    

• A las 03:00 pm, pasa revista EFREN DANILO FONSECA, a los pisos del (06 al 02), 

verificando baños, piso, sotanos. 

                       

24 DE DICIEMBRE    

• A las 05:55 am, el supervisor de turno realizo formacion del personal de seguridad, 

de la sede alterna calle 26. 

                                              

 



• A las 09:00 am,  pasa revista el supervisor de turno a pisos (5 y 6), verificando 

presion del agua, baños, rad de piso (5). 

                 

• A las 09:20 am, el supervisor de turno pasa revista parte externa, verificando 

fachadas, camaras, puertas (01 y 02), plazoleta del complejo. 

                  
 

25 DE DICIEMBRE 
 

• A las 09:00 am, pasa revista a isntalaciones CARLOS MAURICIO 
AMADORverificando baños, terrazas, pisos, parqueaderos, sin novedad. 

 

                  

 

 



26 DE DICIEMBRE 

• A las 05:55 am, realiza el supervisor de turno formacion del personal de seguriad, 

para el servicio de la sede alterna calle 26. 

                                        

• A las 09:20 am, el señor ALVARO GOMEZ ARIAS ingresa con elementos de 

señalizacion, para la sede alterna calle 26. Labores de instalacion de señalizacion a 

cargo del DR ARTURO MENDZA, y personal de seguridad en el trabajo. 

                                 

• A las 10:40 am, pasa revista el guarda MILLER RICARDO MORALES a las 

instalaciones (pisos 06 AL 02), sin novedad especial. 

                    

 



• A las 11:10 am, realizan marcaciones de zonas comunes en sede alterna calle 26, 

los señores SEBASTIAN TORRADO y RICHAR DUARTE .A cargo del DR. Arturo 

Mendoza, de seguridad en el trabajo. 

                      

 

27 DE DICIEMBRE 

• A las 05:55 am, se desarrolla la verificacion de novedades de personal y se constata 

la disposicion del personal para el servicio de vigiulancia. Estas reuniones son 

lideradas por el supervisor de turno. 

                                          

• A las  04:00 pm, el señor supervisor de turno, realiza actividades de registo y control, 

sobre las areas de los sotanos y parqueaderos de la entidad. 

                           



28 DE DICIEMBRE 

• A las 05:55 am, siguiendo lo dispuesto y establecido por el area de operaciones de 

COVISUR. Se realiza la reunion pre operativa, con el fin de verificar asistencia, y 

disposicion para el turno de trabajo.  

                                        

• A las 07:20 am, dando cumplimineto con los protocolos de salida de elementos de 

la entidad, el personal de vigilancia realiza la verificacion fisica de cada elemento 

incluido en la respectiva solicitud. 

                              

• A las 11:20 am, hace presencia personal de la contratista GESCOM, los cuales 

hacen entrega a funcionarios del area de salud de la entidad, elementos para la 

atencion de emenrgeencias. El equipo de seguridad hace el seguimineto a 

mencionada actividad. 

                        



29 DE DICIEMBRE 

• A las 05:55 am, el personal del esquema de seguridad, recibe induccion pre 

operativa, constatando novedades e impartiendo consignas. Esta labor fue 

desarrollada por el supervisor lider.  

                                              

• A las 10:00 am, personal encargado del mantenimineto, realiza trabajos de 

reparacion a los equipos de aire acondicionado. Estas actividades fueron 

controladas por funcionarios del esquema ded seguridad. 

                                            

• A las 10:20 am, personal de la contratista GESCOM, hace entrega de elementos al 

personal encargado del servicio de salud para entidad. El grupo de seguridad hace 

seguimieto a esta entrega. 

                          



• A las 10:40 am, llegan elementos de dotacion para el personal de la UIA, los cuales 

son recibidos por funcionarios de esta entidad. En el proceso de entrega y entrada 

de elementos a las instalaciones, el esquema de seguridad realiza las verificaciones 

respectivas. 

                                           

• A las 03:30 pm, el personal del esquema de vigilancia realiza revista e inspeccion a 

las areas de los sotanos y parqueaderos de la entidad. Verificando novedades de 

tipo logistico y de seguridad. 

                                                          

•  A las 03:40 pm, funcionarios de la contratista ROCA, realizan actividades de 

mantenimineto a los equipos del sistema de calefaccion del edificio. Estos trabajos 

son supervisados por el personal del dispositivo de seguridad. 

                                                   

 



30 DE DICIEMBRE 

• A las 05:55 am, el señor supervisor de turno, verifica las novedades operativas de 

su personal, impartiendo consignas y recomendaciones especiales para cada uno 

de los puestos.                          

                                      
 

• A las 10:30 am, personal de la empresa SECURITY VIDEO, lleva acabo la 

instalacion del sistema de sensores de apertura, en la puerta del sotano 2. Nuestro 

equipo de vigilancia realiza el acompañamineto correspondiente a mencionada 

actividad. 

                                                          
 

31 DE DICIEMBRE 

• A las 05:55 am, se realiza la reunion inicial, con el personal del dispositivo de 

seguridad privada, verificando asitencia y novedades medicas de los funcionarios 

de COVISUR. 

                                                 



• A las 07:00 am, se da inicio al ingreso de los funcionarios, aplicando los 

procediminetos establecidos por la oficina de seguridad de la JEP, en apoyo con el 

area de operaciones de COVISUR. 

                                      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 


