
INFORME DE CONTROL TÉCNICO, ADMINISTRATIVO, FINANCIERO, CONTABLE, Y JURÍDICO SOBRE EL 
CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DEL CONTRATO.

1. INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA, TÉCNICA Y JURÍDICA DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.6126136
1.1 Lugar y fecha de suscripción: Cartagena de Indias, 21 de Marzo del 2024

1.2 Tipo de Contrato: Prestación de servicios

1.3 Contratista:
Nombre: KETTY CARABALLO PALLARES
CC/NIT: 45546275

1.4 Contratante:
PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA
NIT: 806000084-2

1.5 Supervisor: Nombre: JOSÉ ORTIZ MACHACÓN

1.6 Objeto:

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES TEMPORAL POR PARTE 
DEL CONTRATISTA COMO PSICÓLOGA Y DE CONFORMIDAD A LA EXPERIENCIA E 
IDONEIDAD REQUERIDAS POR LA PERSONERÍA DISTRITAL DE CARTAGENA PARA 
ACTIVIDADES MISIONALES Y/O ADMINISTRATIVAS REQUERIDAS POR EL ÁREA DE 
PERSONERÍA DELEGADA PARA LA PROTECCIÓN DE LA INFANCIA, ADOLECENCIA, 
ADULTO MAYOR, MUJER Y FAMILIA O LA DELEGADA, OFICINA O DEPENDENCIA A LA 
QUE SEA ASIGNADO PARA APOYO.

1.7 Plazo: 7 MESES

1.8 Plazo Otro Si:

1.9 Polizas:

1.10 Fecha de Inicio: 21 de Marzo del 2024

2. INFORMACIÓN FINANCIERA Y CONTABLE DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.6126136
2.1 CDP No: 69

2.2 CDP OTROS SI No:

2.3 CRP No: 146

2.4 CRP OTRO SI No:

2.5 Valor del contrato: $ 17500000

2.6 Valor del Otro SI: $

2.7 Valor parcial: $ 2500000

3. CONTROL DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.6126136

El suscrito Supervisor, por medio del presente informe certifica que ha revisado a través del sistema SIAP y/o 
SECOP II el informe de actividades presentado por el contratista y los soportes de estas, para acreditar el 
cumplimiento del objeto contractual durante el periodo de ejecución comprendido entre Del 21 de Septiembre al 20 
de Octubre del 2024 y que dicho informe de actividades satisface el cumplimiento las obligaciones contraídas en el 
Contrato, por lo que se reciben a satisfacción. Así mismo se informa, que el Contratista anexó a través del sistema 
SIAP y/o SECOP II su factura o cuenta de cobro con la documentación exigida para el trámite de pago, la cual fue 
objeto de verificación por la Dirección Administrativa de la Personería de Cartagena, respecto a la información 
financiera, periodos de pago y de seguridad social del contratista.

Conforme con lo anterior, se expide el presente informe para el pago de los servicios prestados, el 
22 de Octubre del 2024.

JOSÉ ORTIZ MACHACÓN
73194965



Cartagena de Indias, 21 de Octubre del 2024

CERTIFICADO DE REVISION DE CUENTAS DE COBRO

Luego de la revisión en la cuenta de cobro para el(a) contratista KETTY CARABALLO PALLARES, 
identificado(a) con cedula de ciudadania No. 45546275, con el contrato de servicios No. 
CO1.PCCNTR.6126136 en su cuota No. 7 encontramos:

1. La documentación anexada se encuentra dentro de los lineamientos jurídicos y legales que se 
exigen para su pago.

2. El pago de su seguridad social fue verificado en la plataforma de liquidación.

3. El pago de la seguridad social está bajo las condiciones de ley; el IBC es igual o superior al 40% 
de la cuota del contrato.

4. Se evidencia y verifica el pago a los aportes parafiscales de salud, pension y ARL.

5. Se verifica que el periodo de pago de la seguridad social es el correcto y coincide con el periodo 
de las actividades.

6. Se verifica que la cuenta ya cumplió con su periodo de actividades.

CONCLUSION: LA CUENTA DE COBRO SE ENCUENTRA EN ESTADO VIABILIZADO PARA LA 
SUPERVISION DE ACTIVIDADES.

Revisó,

LUIS EDUARDO PALOMARES AMADOR
73138667



CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No.CO1.PCCNTR.6126136

OBJETO

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES TEMPORAL POR PARTE DEL CONTRATISTA COMO 
PSICÓLOGA Y DE CONFORMIDAD A LA EXPERIENCIA E IDONEIDAD REQUERIDAS POR LA PERSONERÍA DISTRITAL DE 
CARTAGENA PARA ACTIVIDADES MISIONALES Y/O ADMINISTRATIVAS REQUERIDAS POR EL ÁREA DE PERSONERÍA 
DELEGADA PARA LA PROTECCIÓN DE LA INFANCIA, ADOLECENCIA, ADULTO MAYOR, MUJER Y FAMILIA O LA DELEGADA, 
OFICINA O DEPENDENCIA A LA QUE SEA ASIGNADO PARA APOYO.

VALOR DEL CONTRATO $ 17500000

PLAZO DE EJECUCION 7 MESES

FECHA FIRMA 
CONTRATO

21 de Marzo del 2024

FECHA INICIO 
CONTRATO

21 de Marzo del 2024

DOCUMENTO DE 
IDENTIFICACION:

45546275

NOMBRE DEL 
CONTRATISTA:

KETTY CARABALLO PALLARES

VALOR PAGO PARCIAL: 2500000

PERIODO DE 
ACTIVIDADES:

Del 21 de Septiembre al 20 de Octubre del 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Radicado Fecha
Nombre de la 
Actividad

Asunto Descripcion

1 24100245546275102470
2024-
10-02

ASESORIA Y/O 
ORIENTACION 
JURIDICA

MALTRATO INFANTIL/ 
VIOLENCIA INTRAFAMILIAR

SEGUIMIENTO A CASO DE VIOLENCIA INTRAFAMILIAR R DE 
LA SRA IVETT INES CARABALLO ARZUZA E INES CARABALLO 
ARZUZA, CASO QUE ES DE CONOCIMIENTO DE LA DRA 
MELIDA AGAMEZ JULIO COMISARIA 1 DE LA LOCALIDAD 3

2 24100945546275103644
2024-
10-09

ASESORIA Y/O 
ORIENTACION 
JURIDICA

PERSONAS EN CONDICION DE 
DISCAPACIDAD

SE LE BRINDO ATENCION Y ORIENTACION AL SR. HAROL 
BARBOSA QUIEN TIENE A SU CARGO A SU MADRE, EL 
MANIFIESTA QUE LA MADRE TIENE UN DIAGNOSTICO DE 
ESQUIZOFRENIA PARANOIDE, EL CUAL NO SE PUDO 
ENVIDENCIAR EN LA ATENCION YA QUE NO TRAJO LA 
DOCUMENTACION, ADEMAS MANIFIESTA QUERER 
DEMANDAR A SU HERMANO EL CUAL SE ENCUENTRA FUERA 
DEL PAIS, POR NO BRINDARLE AYUDA ECONOMICA A SU 
MAMA, QUEDO EN REGRESAR A LA OFICINA CON TODA LA 
DOCUMENTACION DE SU MADRE PARA EMPEZAR UN 
PROCESO DE CONCILIACION. FUE ATENDIDO POR EL AREA 
PSICOSOCIAL Y JURIDICA.

3 24100945546275103707
2024-
10-09

ASESORIA Y/O 
ORIENTACION 
JURIDICA

ASESORIAS/ORIENTACION EN 
TEMAS DE ALIMENTOS DE 
MENORES

SE LE BRINDO ATENCION A LA SRA JOHANA KATHERIN 
FORERO URBANO, QUIEN ACTUALMENTE LLEVA UN 
PROCESO POR VIOLENCIA INTRAFAMILIAR ANTE LA 
COMISARIA DE LA LOCALIDAD 3, LA SRA JOHANA SOLICITA 
LA INTERVENCION DEL PERSONERO DELEGADA PARA QUE 
LA ASISTA EN LA AUDIENCIA DEL DIA 1 DE NOV. DE 2024, 
JOHANA TIENE 2 NIÑOS MENORES DE EDAD, QUE NO SON 
HIJOS DE SU PAREJA, LOS TRES SON PRESUNTAS VICTIMAS 
DE VIOLENCIA FISICA, VERBAL Y EMOCIONAL POR PARTE 
DEL SEÑOR. JOHANNA Y SU PAREJA DECLARARON LA UNION 
MARITAL DE HECHO EN EL 2021



4 24100945546275103735
2024-
10-09

ASESORIA Y/O 
ORIENTACION 
JURIDICA

RESTABLECIMIENTO DE 
DERECHOS DE LOS NIÑOS 
NIÑAS Y ADOLESCENTES

LA SEÑORA MERLE TIENE 88 AÑOS, ACTUALMENTE SE HACE 
CARGO DE SU BISNIETO DE 8 AÑOS, SOLICITA ASESORIA 
RESPECTO A QUE TIENE MIEDO QUE LA MADRASTA DEL 
NIÑO SE LO QUIERE QUITAR, SE LE EXPLICA A LA SEÑORA 
MARLE QUE LOS PRINCIPALES CUIDADORES DEL MENOR 
SON SUS PADRES Y A FALTA DE ELLOS SUS ABUELOS, ELLA 
AL SER LA BISABUELA TIENE UN POCO DE DESVENTAJA, SIN 
EMBARGO PARA NO PREOCUPARLA SE LE OFRECIO QUE 
HABLARA CON LOS PADRES DEL MENOR Y EN ESPECIAL 
CON SU NIETO PADRE DEL MENOR PARA QUE ESTE DEJARA 
QUE ELLA ESTUVIERA PRESENTE EN LA VIDA DEL MENOR 
SABIENDO QUE EN EL ALGUN MOMENTO SU MAMA SE LO 
PUEDE LLEVAR CON ELLA

5 24101245546275104369
2024-
10-12

ASESORIA Y/O 
ORIENTACION 
JURIDICA

MALTRATO INFANTIL/ 
VIOLENCIA INTRAFAMILIAR

LA SEÑORA LESLY SOLICITA ANTE LA PERSONERIA 
INTERVENCION POR PARTE DEL DELEGADO A LA 
PROTECCION DE LA INFANCIA ANTE EL PROCESO QUE 
LLEVA ACTUALMENTE ANTE LA COMISARIA DE LA LOCALIDAD 
3, SE LE SOCILITA A LA COMISARIA LAS COPIAS DEL 
EXPEDIENTE Y SE SOLICITA INFORME DE TODAS LAS 
ACTUACIONES QUE A REALIZADO ELLA Y SU EQUIPO 
PSICOSOCIAL

6 24101645546275104863
2024-
10-16

ASESORIA Y/O 
ORIENTACION 
JURIDICA

ASESORIAS/ORIENTACION EN 
TEMAS DE ALIMENTOS DE 
MENORES

SE LE BRINDO ASESORIA Y ORIENTACION ALA SRA CINDY 
IRIARTE, QUIE MANIFIESTA QUE TIENE UNA HIJA DE 13 AÑOS 
LA CUAL EL PAPA NO LE DA NADA, MANIFIESTA QUE 
PRESENTO UNA DEMANDA ANTE EL JUZGADO PERO FUE A 
ESTE Y LA DEMANDA NO APARECE, SE LE RECOMENDO IR 
AUN CONSULTORIO JURIDICO PARA E,MPEZAR CON EL 
PROCESO, FUE ATENDODA POR EL AREA PSICOSOCIAL Y 
JURIDICA

7 24101745546275105088
2024-
10-17

ASESORIA Y/O 
ORIENTACION 
JURIDICA

ADULTO MAYOR

EN ASISTENCIA A FERIA DE SERVICIOS TARJETA ROJA, 
TRABAJO INFANTIL CITEI EN SANTA RITA, SE LE BRINDO 
ATENCION Y ORIENTACION AL SR. LEANDRO CUBEROS, 
QUIEN MANIFIESTA QUE HACE 32 AÑOS RECIBIO 17 TIROS EN 
UN ATRACO Y EN ESTE MOMENTO TIENE UN DIAGNOSTICO 
DE EPILEPSIA Y OTRAS PATOLOGIAS Y NO LE ENTREGAN 
LOS MEDICAMENTOS PARA SU DIAGNOSTICO, SE LE BRINDO 
LA INFORMACION QUE NECESITABA Y SE LE PIDIO ASISTIR A 
LAS OFICINA DE LA PERSONERIA PARA REALIZAR EL 
TRAMITE PERTINENTE CON LA DELEGADA DE SALUD.

8 24101745546275105091
2024-
10-17

ASESORIA Y/O 
ORIENTACION 
JURIDICA

ADULTO MAYOR

EN ACTIVIDAD OFERTA DE SERVICIOS TARJETA ROJA AL 
TRABAJO INFANTIL, EN SANTA RITA SE LE BRINDO ATENCION 
Y ORIENTACION AL SR CARLOS CERA, SOBRE EL SUBSIDIO 
ECONOMICO DEL ADULTO MAYOR YA QUE ESTE ERA 
BENEFICIARIO, Y POR CONSEGUIR UN EMPLEO POR UNOS 
MESES Y LO AFILIARON AL SISTEMA GENERAL DE 
SEGURIDAD SOCIAL, PERDIO EL BENEFICIO DE RENTA 
CIUDADANA, SE LE DIO LA INFORMACION Y ORIENTACION 
QUE NECESITABA, FUE ATENDIDO POR EL AREA 
PSICOSOCIAL Y JURIDICA

9 24101745546275105108
2024-
10-17

MESA TRABAJO

REUNION DE EQUIPO DELEGADA PROTECCION DE LA 
INFANCIA, ADOLESCENCIA, ADULTO MAYOR, MUJER Y 
FAMILIA, PARA LA COORDINACION Y SEGUIMIENTO A LAS 
ACTIVIDSDES PROGRAMADAS DE LA DELEGADA,

10 24101745546275105111
2024-
10-17

ASESORIA Y/O 
ORIENTACION 
JURIDICA

OTROS MOTIVOS

ASISTENCIA A OFERTA DE SERVICIOS TARJETA ROJA AL 
TRABAJO INFANTIL, ORGANIZADO POR EL COMITE CIETI, 
DONDE SE OFERTARON LOS SERVICIOS OFRECIDOS POR LA 
PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA, DE LA DELEGADA 
PARA LA PROTECCION DE LA INFANCIA, ADOLESCENCIA, 
ADULTO MAYOR, MUJER Y FAMILIA

11 24101745546275105114
2024-
10-17

MESA TRABAJO

REUNION DE EQUIPO PARA COORDINACION Y SEGUIMIENTO 
A LAS ACTIVIDADES PROGRAMADAS DE LA DELEGADA PARA 
LA PROTECCION DE LA INFANCIA, ADOLESCENCIA, ADULTO 
MAYOR, MUJER Y FAMILIA.

12 24101745546275105125
2024-
10-17

ASISTENCIA 
PRESENCIAL 
OFICINA

ASISTENCIA PRESENCIAL OFICINA PARA ATENCION DE 
CASOS DE USUSARIOS DE LA DELEGADA PARA LA 
PROTECCION DE LA INFANCIA, ADOLESCENCIA, ADULTO 
MAYOR Y FAMILIA



KETTY CARABALLO PALLARES
45546275



CUENTA DE COBRO REGIMEN SIMPLIFICADO

Documento Equivalente a Factura, (Art.3 Dec.522 de 2003)

Ciudad y Fecha: Cartagena de Indias, 21 de Octubre de 2024 Cuenta Cobro No. 7

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA
NIT. 806.000084-2

DEBE A:

KETTY CARABALLO PALLARES
IDENTIFICACIÓN No. 45546275

LA SUMA DE:
$2,500,000

Dos Millones Quinientos Mil pesos 00 M/CTE

POR CONCEPTO DE:

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES TEMPORAL POR PARTE DEL 
CONTRATISTA COMO PSICÓLOGA Y DE CONFORMIDAD A LA EXPERIENCIA E IDONEIDAD 
REQUERIDAS POR LA PERSONERÍA DISTRITAL DE CARTAGENA PARA ACTIVIDADES 
MISIONALES Y/O ADMINISTRATIVAS REQUERIDAS POR EL ÁREA DE PERSONERÍA 
DELEGADA PARA LA PROTECCIÓN DE LA INFANCIA, ADOLECENCIA, ADULTO MAYOR, 
MUJER Y FAMILIA O LA DELEGADA, OFICINA O DEPENDENCIA A LA QUE SEA ASIGNADO 
PARA APOYO..

Desembolso No. 7 Periodo reportado: Del 21 de Septiembre al 20 de Octubre del 2024

Entidad Bancaria: BANCO DAVIVIENDA SA Tipo de Cuenta: AHORRO

Cuenta Bancaria No. 057300122371 Títular de la Cuenta: KETTY CARABALLO PALLARES

KETTY CARABALLO PALLARES
45546275



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
COMPROBANTE DE PAGO

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CÉDULA DE CIUDADANÍA 45546275
KETTY  CARABALLO PALLARES

CARTAGENA BOLIVAR
URB CIUDAD SEVILLA  MANZ E L 6618316

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Actividades reguladoras y

ÚNICO

APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:

PERIODO COTIZACIÓN
OTROS SUBSISTEMAS:

MES:

AÑO:
PERIODO COTIZACIÓN
SALUD:

MES:

AÑO:
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

7942383317 I-INDEPENDIENTES
septiembre

2024

septiembre

2024
0

2024/10/17 988259698

VSPTDPING IRPAVPTAE VSTTAP SLN VACIGECOR VCTRET TDE LMACOM
NOVEDADES

LIQUIDACIÓN GENERAL

TOTALES

COTIZANTES TOTAL

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

PENSIÓN

800229739 230201 230201- PROTECCION $ 208.0001

SUBTOTAL: $ 208.0001

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

SALUD

800251440 EPS005 EPS005-SANITAS S.A. $ 162.5001

SUBTOTAL: $ 162.5001

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

RIESGOS PROFESIONALES

860011153 14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A. $ 6.8001

SUBTOTAL: $ 6.8001

VALOR MORA: $ 0

VALOR SIN MORA: $ 377.300

TOTAL PAGADO: $ 377.300

2024/10/17 3:39 PM USUARIO: SOI - CC45546275 PÁGINA 1 DE 1



DATOS DE LA ATENCION AL USUARIO
Radicado 24100945546275103707
Fecha 2024-10-09
Cedula Persona Atendida: 1045021057
Nombre Persona 
Atendida:

JOHANA KATHERIN FORERO URBANO

Asunto: ASESORIAS/ORIENTACION EN TEMAS DE ALIMENTOS DE MENORES
Motivo: ASESORIA
Servicio realizado: ASESORIA Y/O ORIENTACION JURIDICA

DESCRIPCION DE LA SOLUCION

SE LE BRINDO ATENCION A LA SRA JOHANA KATHERIN FORERO URBANO, QUIEN 
ACTUALMENTE LLEVA UN PROCESO POR VIOLENCIA INTRAFAMILIAR ANTE LA COMISARIA 
DE LA LOCALIDAD 3, LA SRA JOHANA SOLICITA LA INTERVENCION DEL PERSONERO 
DELEGADA PARA QUE LA ASISTA EN LA AUDIENCIA DEL DIA 1 DE NOV. DE 2024, JOHANA 
TIENE 2 NIÑOS MENORES DE EDAD, QUE NO SON HIJOS DE SU PAREJA, LOS TRES SON 
PRESUNTAS VICTIMAS DE VIOLENCIA FISICA, VERBAL Y EMOCIONAL POR PARTE DEL 
SEÑOR. JOHANNA Y SU PAREJA DECLARARON LA UNION MARITAL DE HECHO EN EL 2021

Responsable:

KETTY CARABALLO PALLARES
C.C 45546275



 

PERSONERIA DISTRITAL 

DE CARTAGENA 

CODIGO: DE-F-003 

GESTION DE DIRECCIONAMIENTO 

ESTRATEGICO 

VERSIÓN: 3 

 

FORMATO DE INFORME 

FECHA DE  

APROBACIÓN (d-m.a) 

4/09/2020 

  

                          Fecha: 9 de octubre 2024 

Referencia: Asesoría y/o Orientación 

Querellante:  LESLY GOMEZ LOPEZ 

Responsable del informe: KETTY CARABALLO 

Proceso o subproceso: DELEGADA PARA LA PROTECCION DE LA INFANCIA, ADOLESCENCIA, 

ADULTO MAYOR, MUJER Y FAMILIA 

CONTENIDO: 

LA SEÑORA LESLY SOLICITA ANTE LA PERSONERIA INTERVENCION POR PARTE DEL 
DELEGADO A LA PROTECCION DE LA INFANCIA ANTE EL PROCESO QUE LLEVA 
ACTUALMENTE ANTE LA COMISARIA DE LA LOCALIDAD 3, SE LE SOCILITA A LA 
COMISARIA LAS COPIAS DEL EXPEDIENTE Y SE SOLICITA INFORME DE TODAS LAS 
ACTUACIONES QUE A REALIZADO ELLA Y SU EQUIPO PSICOSOCIAL 

 

 

 

 

 

 

 

 

         FIRMA DEL RESPONSABLE__________      
 

 

 

 



 

 

 

 

 

 



DATOS DE LA ATENCION AL USUARIO
Radicado 24101645546275104863
Fecha 2024-10-16
Cedula Persona Atendida: 1049828684
Nombre Persona 
Atendida:

CINDY IRIARTE SEHUANE

Asunto: ASESORIAS/ORIENTACION EN TEMAS DE ALIMENTOS DE MENORES
Motivo: ASESORIA
Servicio realizado: ASESORIA Y/O ORIENTACION JURIDICA

DESCRIPCION DE LA SOLUCION

SE LE BRINDO ASESORIA Y ORIENTACION ALA SRA CINDY IRIARTE, QUIE MANIFIESTA QUE 
TIENE UNA HIJA DE 13 AÑOS LA CUAL EL PAPA NO LE DA NADA, MANIFIESTA QUE 
PRESENTO UNA DEMANDA ANTE EL JUZGADO PERO FUE A ESTE Y LA DEMANDA NO 
APARECE, SE LE RECOMENDO IR AUN CONSULTORIO JURIDICO PARA E,MPEZAR CON EL 
PROCESO, FUE ATENDODA POR EL AREA PSICOSOCIAL Y JURIDICA

Responsable:

KETTY CARABALLO PALLARES
C.C 45546275
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Calle 31 (Av. Pedro de Heredia) No. 39-264, Barrio Amberes 

e-mail: info@personeriacartagena.gov.co 
www.personeriacartagena.gov.co 

 

 

 

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA 
 

Código: GQ-F-003 

GESTIÓN DE CALIDAD Y MEJORA Versión: 5 

FORMATO DE ACTAS 
Fecha de aprobación 
(d-m-a): 6/08/2024 

 

FECHA: 16/10/2024 HORA: 14:00 HORAS PRÓXIMA REUNIÓN: N/A 

LUGAR: PERSONERÍA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS 

NOMBRE DE QUIEN DILIGENCIA: RAÚL ENRIQUE LOPEZ ALVAREZ 

PROCESO: DELEGADA PARA LA PROTECCIÓN DE LA INFANCIA, ADOLESCENCIA, ADULTO MAYOR, MUJER Y 
FAMILIA. 

OBJETIVO: Reunión de equipo Coordinación y seguimiento a las actividades programadas de la delegada para 
la protección de la infancia, adolescencia, adulto mayor, mujer y familia. 

ASISTENTES: 

NOMBRE CEDULA ENTIDAD CARGO 

JOSE ORTIZ MACHACON (PIE DE FIRMA) Personería Distrital Delegado 

KETTY CARABALLO (PIE DE FIRMA) Personería Distrital Contratista 

DANIEL PALENCIA (PIE DE FIRMA) Personería Distrital Contratista 

JANE HERRERA (PIE DE FIRMA) Personería Distrital Contratista 

JULIA ROSA NEGRETE (PIE DE FIRMA) Personería Distrital Contratista 

LILIAN GAVALO (PIE DE FIRMA) Personería Distrital Contratista 

RAÚL LÓPEZ (PIE DE FIRMA) Personería Distrital Contratista 

JENNIFER DIAZ (PIE DE FIRMA) Personería Distrital Contratista 

PATRICIA GUETTE (PIE DE FIRMA) Personería Distrital Contratista 

IBETH   BARRIOS YEPEZ (PIE DE FIRMA) Personería Distrital Secretaria 

NATALY ROMERO RINCON (PIE DE FIRMA) Personería Distrital Contratista 

ORDEN DEL DÍA 

1. Bienvenida por el Delgado de Familia 
2. Control de Asistencia 
3. Revisión de programación  

4. Asignación de nuevos compromisos y recomendaciones sobre funciones contractuales 
5. Entrenamiento y delegación en valoraciones de apoyo 
6. Organización de plataforma evidencial SIGPER. 
7. Cierre 

mailto:info@personeriacartagena.gov.co
http://www.personeriacartagena.gov.co/


Calle 31 (Av. Pedro de Heredia) No. 39-264, Barrio Amberes 

e-mail: info@personeriacartagena.gov.co 
www.personeriacartagena.gov.co 

 

DESARROLLO 

OBJETIVO DE LA REUNIÓN: Hacer seguimiento a los compromisos adquiridos por los contratistas de la 
delegada para la Protección de la Infancia, Adolescencia, Adulto Mayor, Mujer y Familia, y establecer nuevos 
compromisos y funciones de contratistas. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
 

Palabras de Bienvenida: La reunión inició con las palabras de bienvenida del delegado, quien explicó el 
propósito de la jornada y los temas a tratar. 

• Compromisos Adquiridos: 

Se enfatiza en las fechas finales determinadas en los contratos de cada uno de los miembros Contratistas del 
equipo y en consecuencia se plantea una reestructuración tanto del cronograma de actividades, así como de 
la frecuencia de asistencia semanal de los miembros que continúan en labores de cumplimiento contractual 
 

• Valoración de apoyo: 

     Se determina el entrenamiento en Valoraciones de apoyo a la Doctora JENNIFER DIAZ y  por parte de la      
Marlene Revueltas, bajo aprobación del delegado Jose Ortiz, para este propósito se acuerda programar las 
mismas tomando en cuenta el horario de los Juzgados. 

• PLATAFORMA SIGPER: 

A este respecto se solicita  a los contratistas subir cada una de sus gestiones, responder y darle notificación al 

peticionario, tal oficio será enviado por parte de Ibeth Barrios desde correo Institucional, con copia al 

contratista. 

La plataforma SIGPER estará a cargo de las contratista Jennifer Díaz., Marlene Revueltas e Ibeth Barrios, se 
hace necesario resaltar la importancia del orden y cumplimiento de Informes ante la  inminencia del lleno de 
requisitos y expectativas de la delegada al respecto determinado en un SETENTA POR CIENTO (70%), se 
enfatiza además en realizar las actas de manera digital;  metodologicamente una vez se terminen las reuniones 
y / o actividades misionales se generen las actas de forma legible y organizada en pro del mejoramiento del 
proceso, Imagen y evaluación de los procesos teniendo en cuenta la buena redacción , Convocatoria y Listado 
de asistencia, se discuten los métodos de recepción y transcripción de actas en SIGPER. 
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• Revisión asignación Caso Narciso Suárez B. 

           Jueves 17 de Octubre A cargo del Dr, Jose Ortiz 

 

• Visita Hogar de paso Segundas Oportunidades 
 

Martes 22 de octubre de 2024  Horas para seguimiento de caso, asistirán el delegado José Ortiz, y los 
contratista Daniel Palencia, Patricia Güette , Lilian Gavalo y Hanne Herrera De las Salas. 

• Visita Fundación Renacer: 
Martes 22 de octubre de 2024 16:00 Horas para seguimiento de caso, asistirán el delegado José Ortiz, y los 
contratista Daniel Palencia, Patricia Güette y Lilian Gavalo, Jennifer Diaz Arrieta y Hanne Herrera De las Salas 

 

El delegado finalizó la reunión agradeciendo la gestión de los contratistas y el apoyo Recibido del equipo de 
trabajo  en General. 
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COMPROMISOS  

Actividad Responsable Fecha  

Revisión asignación Caso Narciso Suárez B. José Ortiz. 
17-10-2024  

Visita Hogar de paso Segundas Oportunidades José Ortiz, Daniel 
Palencia, Patricia Güette , 
Lilian Gavalo y Hanne 
Herrera De las Salas. 

22-10-2024  

Visita Fundación Renacer 
José Ortiz, Daniel 
Palencia, Patricia Güette , 
Lilian Gavalo y Hanne 
Herrera De las Salas. 

22-10-2024  
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Se dio por terminada esta actividad, habiéndose desarrollado los temas contenidos en esta acta y 
comprometiéndose las partes a cumplir con los compromisos adquiridos en la misma. 

 

 

FIRMAS DE LOS ASISTENTES 
 
 

 
 

 

NOMBRE:Raul Lopez Alvarez 

CARGO: Contratista 

  
 
 

 

NOMBRE: 

CARGO: 

   

NOMBRE: 
 

NOMBRE: 

   

   

NOMBRE: 

CARGO: 

 
NOMBRE: 

CARGO: 

   

NOMBRE: 

CARGO: 

 
NOMBRE: 

CARGO: 
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REGISTRO FOTOGRAFICO 
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